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ESTADO DO PARANA
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia

RESOLUGAO N°2.238

O Secretario de Estado da Administracdo e da Previdéncia, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pela Lei Estadual n© 8.485/87, Decreto
Estadual n° 1.036/87, Resolugao n° 5.322/89 e considerando o disposto nos
paragrafos 3° e 4° da Resolucao n° 10.364/10,

RESOLVE

Artigo 1° DESIGNAR os Chefes dos Grupos de Recursos Humanos Setoriais como
responsaveis pela Avaliacao de Titulos para fins de Promogao dos ocupantes dos cargos
de Agente Profissional, Agente de Execucdo, Penitenciario e Aviacdo e Agente de Apoio do
Quadro Préprio do Poder Executivo — QPPE.

Paragrafo Unico. As chefias de RH poderdo constituir comissdes internas, formais ou
informais, para subsidiar a analise e validagao dos titulos utilizados.

Artigo 20 E de competéncia dos Chefias de Recursos Humanos:

> orientar os servidores do 6rgao e da Unidade de Recursos Humanos sob sua
responsabilidade, sobre o procedimento para promogao;

> analisar e validar os Formularios para Promocdo por ANTIGUIDADE ou MERECIMENTO,
bem como os documentos comprobatodrios;

> avaliar a pertinéncia das titulacdes formais, quanto a aplicabilidade ao cargo e funcdo do
servidor; considerando que o curso apresentado deve ser ou estar afeto ao
desenvolvimento das tarefas da fungao ocupada e;

> encaminhar a Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia, relatorio final do
processo, por 6rgao e por titulo, com a relacao de servidores aptos a promocdo, na
forma dos Anexos I e II desta Resolucdo, acompanhado de Minuta de Resolugdo do ato
de promogao.

Paragrafo Unico: Findo o processo de promoc¢do, a documentacdo original devera ser

arquivada na Pasta Funcional, apds os registros nos sistemas apropriados e

correspondentes.

Artigo 3° Compete ao Departamento de Recursos Humanos acompanhar, orientar e avaliar
as atividades dos Grupos de Recursos Humanos.
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Artigo 4° O assessoramento juridico a comissao sera prestado pelo Grupo Juridico Setorial

da SEAP, quando necessario e mediante agendamento prévio.

Artigo 5° O cronograma de execucdo dos procedimentos serd definido pela Diretoria de

Recursos Humanos, observadas as seguintes acoes:

ACAO

RESPONSAVEL

CONVOCAGAO DAS UNIDADES DE RH PARA ORIENTACOES, INSTRUCOES E DEFINICAO DO
CRONOGRAMA.

DRH/SEAP E
CHEFIAS DAS
UNIDADES DE RH

RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO DO SERVIDOR E INSTRUGAO DO PROCESSO DE PROMOGAO.

ANALISE DOS PROCESSOS DE PROMOCAO E ELABORAGAO DE RESPOSTA AOS QUESTIONAMENTOS
DOS SERVIDORES.

ELABORACAO DO RELATORIO DE PROMOGAO APOS CORRECAO E/OU CONVALIDAGAO — ANEXOS I
OUII.

ELABORACAO DA MINUTA DE RESOLUGAO DE PROMOGAO, POR CARGO E TITULO
(Modelo serd encaminhado eletronicamente)

UNIDADES DE RH

ENCAMINHAMENTO A DCSA/SEAP, POR MEIO ELETRONICO, DOS ARQUIVOS DA PROMOCAO —
RESOLUGAO E ANEXOS.

UNIDADES DE RH
— DCSA/SEAP

ENCAMINHAMENTO A SEAP, ATRAVES DE OFICIO DO TITULAR DO ORGAO, PROTOCOLADO COM A
MINUTA DE RESOLUGAO DE PROMOGAO E ANEXOS, APRESENTANDO A ESTIMATIVA DE CUSTOS.

GRHS E GS/ORGAO
ORIGEM — DRH /
DCSA / RHI / SEAP

ENCAMINHAMENTO AO GS/SEAP, PARA TRAMITE NAS SECRETARIAS DE ESTADO DA FAZENDA E DO gg}-IS/ESEﬁP -
PLANEJAMENTO E POSTERIOR ASSINATURA DA RESOLUCAO DE PROMOGCAO. SEFA — SEPL
ENCAMINHAMENTO A DCRH, DA RESOLUCAO DE PROMOGAO ASSINADA, PARA PUBLICACAO E DRH/SEAP —
IMPLANTACAO EM FOLHA DE PAGAMENTO. DCRH/SEAP

EFETUAR O REGISTRO DA PROMOGAO NOS SISTEMAS APROPRIADOS E CORRESPONDENTES E
ARQUIVAMENTO DOS PROCESSOS DE PROMOGAO NA PASTA FUNCIONAL DO SERVIDOR.

UNIDADES DE RH

Artigo 6° Os casos omissos ao processo de promocao previstos nesta Resolugao serao

resolvidos pelo Secretario de Estado da Administracao e da Previdéncia.
Artigo 79 Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 24 de agosto de 2011

LUIZ EDUARDO DA VEIGA SEBASTIANI
Secretario de Estado da Administracdo e da Previdéncia
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