ESTADO DO PARANA

Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia

LISTA DE CHECAGEM PARA CONTRATACAO DIRETA (DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE)

(Conforme requisitos da Lei federal n° 8.666/1993, Lei estadual n° 15.608/2007, Decreto estadual n°

4993/2016, Decreto Estadual 4.189/2016, Decreto estadual n° 8.622/2013 e normas conexas)

ANEXOI

REQUISITO LEGAL

OBSERVAGAO

1.
2.
3

4.

Receber a Solicitagcao do servigo, com descri¢ao clara do objeto;

Abrir o Protocolo;

Obter a Numeracéo sequencial da dispensa ou inexigibilidade na fase interna do GMS na
condicéo de rascunho para posterior atualizacéo;

Juntar ATOS dos topicos a seguir.

L]
2 .
L]
]

TERMO DE REFERENCIAS, com especificacdo do objeto da Quantidades, unidades de medida,
Valor do custo mensal e valor maximo da contratagdo, devera constar:

Metodologia (contrato de adesao ou nao);

Critérios de medicGes utilizado para a definicdo da demanda;
Condicdes do local onde os servigos serdo realizados;
Quantidade de usuarios beneficiados;

Identificac@o do responséavel pelo atesto dos servigos;
Minuta do Contrato.
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JUSTIFICATIVAS

Razfes da necessidade da contratacdo dos servigos;

Caracterizagdo da circunstancia fatica dispensa ou inexigibilidade;
Natureza do Servico continuado (com ou sem alocagdo de méo de obra);
Estudos Preliminares (se houver).

INDICAGAO DO DISPOSITIVO LEGAL APLICAVEL:

Dispensa por Orgaos para fim Especifico: Para a impressao dos didrios oficiais, de
formularios padronizados de uso da administragdo, e de edigbes técnicas oficiais, bem como para
prestacdo de servigos de informatica a pessoa juridica de direito pablico interno, por érgdo ou entidades
que integrem a Administragdo Publica, criados para esse fim especifico. (Inciso XIV do Art. 34 da Lei
Estadual 15.608/2007)

Energia Elétrica: Na contratagdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas natural
com concessionario, permissiondrio ou autorizado, segundo as normas da legislagdo especifica. (Inciso
XIX do Art. 34 da Lei Estadual 15.608/2007)

Abastecimento de Agua e Coleta de Esgoto (Inexigibilidade): E inexigivel a
licitag&o, quando houver inviabilidade de competicdo de acordo com o Artigo 33 da Lei Estadual
15.608/2007.

Emergencial: Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia
de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e
servigos que possam ser concluidos no prazo méximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos. (Incisos IV
do Art. 34 da Lei Estadual 15.608/2007)

DEMONSTRAGCAO DAS TARIFAS A SEREM CONTRATADAS.

Justificativa do preco, inclusive com apresentagdo de orcamentos ou da consulta aos precos
de mercado;
Responsabilizar-se pela pesquisa de precos. (Art. 12 do Decreto Estadual 4993/2016).

6 °

RAZOES DA ESCOLHA DO CONTRATADO.

Devera incluir, a prova de que a concessionaria € a Unica capaz de atender naquela
localidade.
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CONSULTA PREVIA DA RELAGAO DAS EMPRESAS SUSPENSAS OU IMPEDIDAS DE

7 | LICITAR OU CONTRATAR com a Administra¢io Publica do Estado do Parana
CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL (quando couber);
¢ O Termo de Referéncia devera constar, por exemplo, que a empresa fornega aos
8 empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos, etc.
9 | Designacgéo formal do GESTOR e do FISCAL no corpo do contrato ou designagéo por ato formal.
INDICACAO DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS PARA A DESPESA.
1. Indicacio orcamentaria. - Manifestacdo da Coordenacdo de Orcamento Estadual —
COE, e Coordenacdo do Tesouro Estadual — CTE da Secretaria de Estado da Fazenda,
sobre a dotagdo orcamentaria e Financeira. (Decreto Estadual 5233/2016 Regulamento da SEFA)
Obs.01: Informacao do Grupo Orcamentario e Financeiro Setorial - GOFS ou da
unidade competente das Entidades da Administracao Indireta
Obs.02: Despesas com valor igual ou maior a R$ 3.500.000,00 devera ser
submetido ao Secretario da Fazenda. Art. 7° do Decreto 4189/2016.
O documento devera indicar:
¢ O numero da dispensa ou inexigibilidade
¢ O numero do protocolo
1. Declaracio de Adequacido Orcamentaria da Despesa e de Regularidade do
10 Pedido, conforme Anexo | do Decreto estadual n® 8.622/2013.

Obs.01: A declaracdao devera demostrar o valor do exercicio (até 31/12), e
observar o valor para os exercicios futuros.

Obs.02: O modelo da declaracao esta disponivel no site da CAS/SEAP.

O documento devera indicar:
e O numero da dispensa ou inexigibilidade
e O numero do protocolo

1. Quadros de Detalhamento de Despesas — QDD’s.- conforme Anexo | do Decreto
estadual n° 8.622/2013.

Obs.: O QDD devera demonstrar (existir) a capacidade de orcamento declarado
para a despesa até 31/12.
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CERTIFICADO DE REGULARIDADE JUNTO AO CADASTRO DE LICITANTES DO
ESTADO - CLE/PR

Obs.: A empresa devera estar cadastrada no GMS, de acordo com o Decreto
9.762/2013.
e Caso a empresa nao seja cadastrada, a mesma devera apresentar os
documentos relacionados com o item 12 deste documento.
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CERTIDOES (Caso nao tenha CRF)

Juntada aos autos dos originais ou copias autenticadas ou conferidas com o original dos documentos
de habilitacdo exigidos do proponente mediante prova de regularidade (certiddes) com a(o):

Fazenda Federal

Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa

Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa

Fazenda do Estado do Parana

INSS (Certiddo Negativa de Débitos/CND)

FGTS (Certificado de Regularidade de Situagéo / CRS)

Justica do Trabalho (Certiddo do Banco Nacional de Devedores (Trabalhista)

13

PARECERES

1. Técnico sobre a dispensa ou inexigibilidade (obrigatoério)

2. Juridico emitidos sobre a dispensa ou inexigibilidade (obrigatério)
O documento devera indicar:

¢ O numero da dispensa ou inexigibilidade e
e O numero do protocolo

14

ENCAMINHAMENTO ATRAVES DE OFIiCIO DO TITULAR DA PASTA

Obs.: “Para o Sr.(a) Secretario(a) de Estado da Administracao e da Previdéncia,
solicitando a autorizaciao para contratar..”

O documento devera indicar:
e O numero da dispensa ou inexigibilidade e
e O numero do protocolo

15

APOS AUTORIZADO/RATIFICAGAO, o procedimento devera atender ao § 2° do artigo 35 da lei
15.608/07, ou seja.

1. A SEAP devolvera o processo devidamente autorizado e ratificado;
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2. A SEAP devera publicar a ratificagao, (§ 2° do artigo 35 da lei 15.608/07);
3. O érgao devera contratar; e

4. O oérgao devera publicar o extrato do contrato, (artigo 110 da lei 15.608/07).

Curitiba, 28 de outubro de 2016

Responsavel pelo preenchimento
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