SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL
SETOR DE MANUTENCAO DA FROTA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2016

Estabelece o0s procedimentos para cadastro e/ou
transferéncia de veiculos, no sistema de manutengao

JMK Servigos.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL - DETO
usando da atribuicao que Ihe confere o item 6.3 da Clausula Sexta - Da Gestao, da
Fiscalizagdo e do Controle da Execugdo dos Servigos, constante no Contrato n°
256/2015 -SEAP/DETO/JMK Frotas, assinado em 27 de janeiro de 2015, prorrogado
em 27 de janeiro de 2016,

RESOLVE:

1 - Estabelecer os procedimentos para CADASTRO (INCLUSAQ) de

veiculos no sistema de Manutengéao JMK Servigos:

Passo 1: O gestor do 6rgao deve solicitar a inclusao/cadastramento do
veiculo no CVD - Controle de Veiculos DETO, enviando uma cépia digitalizada do
documento do veiculo em nome do o6rgdo para o0 e-mail

adrianezaninelli@seap.pr.gov.br - Tel. (41) 3313-6002

Passo 2: O gestor do 6rgdo deve solicitar a JMK Servigos a execugao da
vistoria cadastral, conforme obrigatoriedade do Contrato n° 256/2015 descrita na
Clausula QUARTA - Do Regime de Execugao item 4.11.

Os locais de vistoria podem ser obtidos através do e-mail:

danilo @jmkfrotas.com.br - (41) 3123-5700

operacional12@jmkfrotas.com.br o

operacional41 @jmkfrotas.com.br M
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Passo 3: O gestor do Orgéo deve enviar ao Setor de Manutengdao uma copia
digitalizada do comprovante' da vistoria realizada (conforme modelo anexo),
solicitando a inclusao/cadastro do veiculo no sistema de manutengao.

O comprovante da vistoria deve ser enviado para o e-mail:

vitorhazevedo @seap.pr.gov.br - Tel. (41) 3313-6041 e/ou

ricardoaborges @seap.pr.gov.br - Tel. (41) 3313-6003

O prazo para inclusao/cadastro do veiculo no sistema de manutencdao JMK

Frotas é de até 3 (trés) dias Uteis a partir do envio do comprovante da vistoria ao

Setor de Manutencao.

2- TRANSFERENCIA DA LOTACAO (entre Orqgaos/Secretarias ou
Departamentos): O gestor deve seguir as orientagbes descritas, exceto para
veiculo que ja tenha sido vistoriado, fica dispensado a execugao de nova vistoria

cadastral.

Curitiba, 08 de novembro de 2016

Ces’yﬁilﬁiﬂﬂro Ferreira
/ == Diretor

//

1- O modelo do comprovanie esta disponivel na pagina do DETO:
www.administracao.pr.gov.br

DETO - Gestao da Frota

Manutenc¢ao de Veiculos
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ANEXO 1

MODELO DE COMPROVANTE DE EXECUGCAQ DE VISTORIA

ORGAO USUARIO:

UNIDADE:

DEPARTAMENTO: MUNICIPIO DA LOTAGAO:
MARCA / MODELO: PLACA OFICIAL:
HODOMETRO: PREFIXO (se houver):
NUMERO DO IDENTIFICAGAQ VISUAL
PATRIMONIO: (Logotipo Sim / Nao):

: PRESTADOR QUE FEZ A
CONDUTOR: VISTORIA:

3 NOME COMPLETO DO

DATA DA VISTORIA: VISTORIADOR:
OBSERVAQOES
CARIMBO DO VISTORIADOR
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