Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia

Departamento de Administragdo de Material

GOVERNO DO ESTADO

SISTEMA DE GESTAO DE MATERIAIS E SERVIGCOS -
GMS / DEAM

@ G MS SFéSEmf?c%Es MATERIAIS

SEAP /| DEAM

Usuario
Senha

e N

Esqueci a Senha Mudar Senha

Versdo: v1_13_08_02 - 27/02/2013 - 17:35 -
@ CELEPAR

Desenveolvide para Mozilla Firefox ou campativel.

NAVEGADOR PARA INTERNET

Preferencialmente utilizar os navegadores para internet: Mozilla Firefox versao

3.0/superior ou Iceweasel versao 3.0/superior na utilizagao do sistema.
Endereco: http://www.gms.pr.gov.br

Usuario: Nome / RG / CPF

Esqueceu Sua Senha?

Para recuperar o login de acesso, receber uma nova senha ou desbloquear o usuario,
acesse o site < www.gms.pr.gov.br >, clique no link "N&o consigo acessar o sistema" e em
seguida escolha uma das opgdes disponiveis. Com isso, sera gerada uma senha provisoria

que sera enviada para o e-mail do usuario que esta cadastrado no sistema de seguranga da
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Celepar (Sistema Sentinela).

Para a definigdo da nova senha, o sistema de seguranca tem algumas regras que devem
ser respeitadas:

- O tamanho da senha devera ter no minimo 8 (oito) caracteres.

- Nao é permitida senha que tenha similaridade com os dados pessoais do usuario que
estejam no seu cadastro.

- Nao é permitida senha que tenha similaridade com senhas utilizadas anteriormente.

- Nao é permitido os seguintes fragmentos na definigdo da senha: "ABC", "CURITIB",
"PARAN", "JAN", "FEV", "MAR", "ABR", "MAI", "JUN", "JUL", "AGO", "SET","OUT", "NOV",
"DEZ", "CWB", "OUT", "POSITIV", "SENHA", "SENTIN", "TEST", "123", "SET", "JESUS",
"GOVER?", "CELEPAR", "ATLETI", "BRASIL".

- A cada 30 (trinta) dias a senha expira e o procedimento de troca devera ser realizado

novamente.

APRESENTAGAO DAS TELAS/PAGINAS DO SISTEMA

Por concepcdo, a maioria das funcionalidades disponibilizadas no Sistema
apresentam inicialmente a tela de pesquisa, ou seja, a tela de consulta e verificagdo
de dados ja cadastrados. Para realizar uma nova inclusdo, deve-se clicar no botéao
[Incluir]. Para realizar uma alteragdo, consulta mais detalhada, excluséao,
cancelamento entre outros, deve-se primeiramente realizar a pesquisa e selecionar

a operagao desejada no gride de retorno da consulta.
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CATALOGO DE ITENS

O QUE E CATALOGAGAO?

Conjunto de tarefas, normas e procediemntos necessarios ao estabelecimento de
uma identificagdo uUnica e suficientemente clara que possa definir satisfatoriamente
materiais e servigos a serem adquiridos ou contratados pelo governo do Estado do

Parana.
SISTEMA DE CATALAQAO

Tem como base primaria o “Federal Supply Classification” (EUA), que objetiva a
formagdo de uma linguagem unica de materiais e servicos para a Administragao
Publica e propicia a definigdo de padroes de qualidade para os materiais e servigos
adquiridos pelo Governo. Preservando sua estrutura basica, o “FSC” foi adaptado as
necessidades especificas do Estado do Parana, agrupando itens em grupos e
classes em 4 (quatro) caracteres numéricos.

Exemplo — Grupo 89 — Géneros alimenticios

Classe 8901 — Carne bovina e derivados

Classe 8906 — Laticineos e derivados

Catalogo de ltens
>> Catalogo de Itens
>> Catalogagéao

>> Por Cédigo E Descrigao (clique para entrar)

Catalogo de Itens de Materiais e Servicos
>> Numero do Item. Ex.: 4

>> Clique em [Pesquisar]
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>> Retorna uma tabela com os dados do item. Ex.: 7504.4 Caneta esferogréfica,
Escrita grossa, COR: Preta, FORMATO: Sextavado, CORPO: Resina termoplastica,

com orificio para respiro, TINTA: A base de co...

Nota:
Para ver uma descricdo completa do item, deixe o0 mouse sobre o icone ﬁ, ou clique sobre

o icone £l (na coluna exibir, no lado esquerdo da pagina) para visualizar todos os dados do
item no GMS.

>> Descri¢ao do item. Ex.: Caneta

>> Clique em [Pesquisar]

Nota:
Infelizmente o sistema GMS nao € nenhum Google. Quando procuramos um determinado
item de modo muito genérico o numero de registros é bem elevado.

>> Descrigao do item. Ex.: Caneta esferografica (mais especificos!)

Nota:

Agora sim! Mas se eu escrever: caneta, esferografica? Vocé vai perceber que a 'Descrigao
do Item de Material / Servigo' tem que ser igual ao que estou procurando ou entdo ndo terei
sucesso na minha pesquisa. Por isso, comece sempre por uma palavra-chave que define o
item e, entao, passe para uma descricdo mais aprimorada (caso seja necessario).
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GRUPOS E CLASSES

>> Catalogo de Itens
>> Tabelas de Apoio
>> Grupos e Classes

>> Consultar (clique para entrar)

Consultar Grupos e Classes

>> Tipo [Servigo ou Material] — Selecione um dos tipos

>> Palavra-chave — Informe uma palavra-chave do item procurado

>> Exibir [Simplificado ou Detalhado] — Selecione um dos modos de exibigao

>> Clique em [Pesquisar]

Nota:

Serao apresentados todos os grupos e classes que apresentam a palavra-chave buscada.
Para uma melhor visualizagao das informacdes a melhor opgcdo é utilizar a exibicao
detalhada.
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SOLICITAGAO DE CATALOGAGAO

>> Catalogo de Itens
>> Solicitacao de catalogagao

>> Solicitacao (clique para entrar)

Pesquisar Solicitagdo de Catalogagao
>> Orgao Solicitante: [Selecione]. Exemplo: SEAP
>> Situagao: [Selecione]. Exemplo: Executada com Item Implantado

>> Clique em [Pesquisar]

Incluir Solicitagdo de Catalogacao de Item

>> Catalogo de Itens

>> Solicitacao de catalogacao

>> Solicitacdo (clique para entrar)

>> Clique em [Incluir]

>> Orgao Solicitante: [Selecione]. Exemplo: SEAP

>> Descricao do Item [Digite a descricdo do item]

>> Marcas Similares [Digite marcas para exemplificar o item]

>> Origem da Pesquisa [Digite a qual foi a origem/fonte para descrigao do item]
>> Grupo de Objetos [Selecione um grupo e classe para o item]
>> Tipo: Material ou Servigo

>> Anexos [Anexe o0 arquivo com outras informagdes pertinentes]

>> Clique em [Salvar como Rascunho ou Enviar para Catalogagéao]

Melhores informacgdes, duvidas e/ou esclarecimentos:

Coordenadoria de Sistema - DEAM
(41) 3313-6401 / 6405 / 6414 / 6445
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