SEAP / DEAM
Médulo: Catalogo de Fornecedores

Tutorial
Cadastro de Municipios para Convénios

com o Governo do Estado do Parana

Janeiro — 2016

1 OBJETIVO DO APLICATIVO

O modulo Catalogo de Fornecedores € parte integrante do projeto GMS — Gestéao de
Materiais, Obras e Servigos, que devera ser utilizado pelos Municipios para efetuarem

convénios com o Governo do Estado do Parana.
2 INSTRUCOES GERAIS

Cadastramento Inicial
2.1 Onde comegar
Para efetuar o cadastramento inicial o Municipio devera acessar o site do “Portal

de Compras do Governo do Parana” no endereco:

< http://www.comprasparana.pr.gov.br >.

Opcéo:
— Cadastro de Licitantes do PR — Cadastro Inicial de Fornecedor, conforme tela

seguinte:
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& Ultimas Publicacbes Realizadas em 01/12/2015

Consulta de Editais

* Ano de Publicaggo:

2015

Objeto QU Orgao.
Data da Abertura:
Identificacdo do
Processo:

Objeto:

6rg§c:

Obs.: Para efetuar a pesquisa devera ser informada a Data de Abertura (Inicial e Final) OU Identificacdo do Processo/Ana OU

E a E (DD/MM/ARAR)

Obs.: A diferenga entre a data inicial e final ndo podera ser superior a 90 dias.

Ano:

* Para realizar a pesquisa por Objeto, digite palavra(s) inteira(s).
Selecione =

Selecao de Pessoa Fisica ou Juridica

Apos selecionar a opgao de “Cadastro Inicial de Fornecedor” a seguinte tela sera

apresentada:

Cadastro Simplificado de For

+ [® pessoaFisica | Pessoa Juridica
* CPF:
* Nome:
* RG * UF: --Selecione-- el * Estado Civil: --Selecione--
*Sexo: @ Masculino ' Feminino
Emrﬂrmari

topo @

Nesta etapa o Municipio devera selecionar Pessoa Juridica e preencher o CNPJ

correspondente.



Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* Pessoa Fisica & Pessoa Juridica

* CNPJ: 74.338.746/0001-46
* Razdo

Soclal:

* Fillal de

Empresa sim @ Nio
Internacional:

Confirmar

Sistema apresentara tela a seguir apds o preenchimento do CNPJ:

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
* CNPJ: 74.338.746/0001-46
e
Az ESTADO PARANA CONVENIO MUNICIPIOS
Soclal:
* Filial de
Empresa sim @ Nio

Internacional:

Enderecgo

CEP: (80530140 \0\

* Logradouro: q

* Namero: Complemento:
Bairro: * UF:

Cidade:

Caixa Postal

Informacio da Area Comercial

*

Responsavel:

* DDD * Telefone:

Telefone

* DDD * Telefone: Fax sim @ Nso L& Incluir

Preenchimento dos Blocos:

Informago6es de Pessoa Juridica: “Razédo Social” do Municipio.

Endereco: informar o CEP e clicar na “lupa” (imagem a direita do CEP), onde

exibira o logradouro, bairro, cidade e UF referentes ao CEP. Caso a informacao

de logradouro nao exista para o CEP informado (no caso de CEP de municipio), a

informacédo de logradouro sera habilitada para ser preenchida manualmente. As




informacdes de “Numero”, “Complemento” e “Caixa Postal’ deverao ser preenchidas
manualmente. Obs.: Somente informagbes com “*” sdo de preenchimento

obrigatdrio.

Informacdo da Area Comercial: Informe neste campo os dados referente (s) ao

responsavel (is) pelo (s) Convenio do Municipio, nome e telefone.

Telefone: preencher as informagcbes de “DDD”, “Telefone” e “Fax”, apos
preenchimento clicar no link “Incluir’ a direita da da informacgao de “Fax” para que a

inclusédo seja validada. Pode-se preencher mais de um telefone/fax.

E-mail: informar o e-mail de contato do Municipio, apds preenchimento clicar no
link “Incluir” a direita da informac¢do. Pode-se preecher mais de um e-mail. Deve-se
atentar para o preenchimento desta informacgédo, pois sera através dos e-mails
informados neste bloco que serdo enviadas todos as mensagens relativas ao

Cadastro do Fornecedor.

Natureza Juridica: selecionar a Natureza Juridica aplicavel ao Municipio,
conforme descrito no cartdo do CNPJ (figura abaixo). Ex.: 124-4 — Municipio ou 103-

1 - Orgéo Publico do Poder Municipal.

Atividades Econémicas: selecionar a atividade econdmica principal/secundarias
de acordo com o cadastro de CNPJ (na figura abaixo). Somente a Atividade
Econbmica principal sera de preenchimento obrigatorio. Ex.: Atividade Econdémica

Principal 84.11-6-00 Administragdo Publica em Geral.



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NOMERO DE INSCRIGAD COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO] 0A7h D AZERTURA
74.338.746/0001-46 0111011977
MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

MUNICIPIO

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)
SECRETARIA MUNICIPAL

CODIGO E DESCRIGAC DA ATIVIDADE ECONOMIGA PRINGIPAL
84.11-6-00 - Administracdo publica em geral

CODIGO E DESCRICAD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
N&o informada

CODIGO E DESCRIGAC DA NATUREZA JURIDICA
103-1 - ORGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

RUA SIN

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
80.530-140 CENTRO CIVICO CURITIBA PR
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

whRRRAE

MUNICiPIO

SITUA(;RO CADASTRAL DATA DA SITUA(;RO CADASTRAL
ATIVA 01/12/2005

MOTIVO DE SITUACAD CADASTRAL

SITUAGRO ESPECIAL DATA DA SITUAGRO ESPECIAL

whRkk R

Para buscar uma atividade econdémica basta clicar no clicar “Selecionar”,

sistema apresentara tela a seguir:

Atividade Econémica-CNAE

* Diviso: | 84- ADMINISTRAGAC PUBLICA, DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL
Grupo: 1- Administragao do estado e da politica econdmica e social =
Claane g 13075 ninistrecsn pulbiica smiger)

Subclasse:  Todas =

(Classe: 8411-6/00- Administracdo piblica em geral)

Selecionar Voltar

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

topo @

(0]

Somente a informagdo de “Divisdo” sera obrigatéria, as outras informagdes

(“Grupo”, “Classe” e “Subclasse”) deverao ser preenchidas somente se constarem

do cadastro do CNPJ.

O exemplo apresentado ira selecionar até “Classe”.



Atividade Econémica-CNAE

* DivisSio: | 84- ADMINISTRAGAO PUBLICA, DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL
Grupo: 1- Administrago do estado e da politica econémica e social 2
Classe: 1-6- Administragao publica em geral

Subclasse: Todas -

(Classe: 8411-6/00- Administragdo piblica em geral)

Selecionar Voltar

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

topo @

Apobs encontrar a Atividade Econémica - CNAE correta, clicar no botédo [Selecionar].

a. Linhas de Fornecimento: selecionar o tipo da linha de fornecimento:
“‘Material” ou “Servigo. Selecionar o “Grupo” (obrigatério) / 7"Classe” (nao
obrigatdria) e clicar no link “Incluir” a direita. Deve ser cadastrada apenas a linha
de fornecimento de relacionada aos Convénios. Neste caso, Grupo 01 — Servigos

Gerais e Administrativos e Classe 0139 — Convénios.

b. Responsavel pelo Preenchimento: este bloco contempla informacbes sobre
a pessoa que sera responsavel pelo preenchimento do cadastro do Convénios.
Este responsavel, apdés a confirmagdo do Cadastro Inicial, recebera via e-mail o
usuario e a senha de acesso a area restrita do GMS (necessarios para efetuar
a complementagdo do cadastro). Preencher “CPF”, “RG”, “UF”, “Nome Completo”
e “E-mail”. Um cuidado especial devera ser reservado ao preenchimento do E-mail,
pois sera através desta informacdo que o usuario recebera sua chave de acesso e

senha do sistema.

A seguir, segue um exemplo de preenchimento de Cadastro Inicial:



email@email.com.br x

* Natureza Juridica: | 103-1 - Orgao Plblico do Poder Executivo Municipal

Atividades Econdmicas

* Principal:  8411-6/00 - Administragéio piblica em geral [/ Selecionar

las: =3

Linhas de Fornecimento

* Linha de ~ @
Fornecimento/Tipo: Material Servico
* Grupo: 01 - Servigos gerais e administrativos =
* Classe: 0139 - Convénios = g

T Incluir
Tipo Grupo Classe Descricao Excluir
Servigo 1 139 Convénios X

Responsavel Pelo Preenchimento

* CPF: 683.488.536-69 RG: |96653884 UF: Parana =
*
Nome o CpONSAVEL CADASTRO ATUALIZACAD
Completo:
*E-mail: email@email.com.br
omen;ﬁo! Certifique-se que o e-mail do r a pelo pri hil to esteja pr
corretamente.
Através deste enderego eletrénico o sistema enviara as informagoes arias para dar tinuidade ac

processo de habilitacio.

Confirmagao do Cadastro Inicial de Fornecedor:

Confirmar: apds conferir as informacdes preenchidas, clicar no botdo [Confirmar]. O
Sistema apresentara a tela confirmando a inclusdo do cadastro inicial. Apds esta
acao, o responsavel pelo preenchimento informado anteriormente recebera um e-

mail informando seu usuario e senha para acesso a area restrita.

Recebera e-mail com conteudo similar ao mostrado abaixo:

ESTADO DO PARANA

é} Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia - SEAP
Departamento de Administracdo de Materiais - DEAM
y GMS
Sistema GMS -GESTAO DE MATERIAIS E SERVICOS

76.545.011/0001-19 Empresa GMS

Criado o cadastro simplificado de sua empresa. Para a complementagdo de seu cadastro vocé deve acessar o Portal www.comprasParana.com.br >>
Cadastro de Licitantes do Estado >> Sistema GMS- drea restrita com o usudrio e senha que lhe foi enviado pelo sistema Sentinela (verifiqgue em seu e-mail
os dados) . O cadastro deverd se complementado em até 30 dias. As instrugdes de preenchimento para a complementagdo do cadastro e demais
funcionalidades disponiveis aos fornecedores podem ser obtidas no Manual do Fornecedor,

Para Complementagdo de Cadastro acessar "Sistema GMS - drea restrita” informando:

Usudrio: XXXXXXXX
Senha: gms99999

Obs.: Ha diferenga entre letras maidsculas e mindsculas, favor informar a senha exatamente como indicado acima.

Curitiba, 01 de Setembro de 2009

Derli da Gléria de Assis Pereira Graciano email: gms-cle@seap.pr.gov.br




Apods concluir o Cadastro Inicial e receber via e-mail o usuario e a senha de acesso,
o cadastro podera ser completado conforme consta no préoximo passo deste tutorial

(Cadastro Completo).

2.3 Cadastro Completo

Para complementar seu cadastro e habilitar-se o usuario devera acessar a pagina do
Compras Parana, < http://www.comprasparana.pr.gov.br > em Cadastro de
Licitantes PR, Sistema GMS — Area Restrita com seu usuério e senha, buscar Menu
>> Fornecedores >> Fornecedor >> Habilitagdo de Fornecedor >> Cadastro Inicial

>> Complementacao de Cadastro Inicial de Fornecedor.

Apds o preenchimento de todas as informacdes solicitadas na complementacdo do
cadastro, acessar a funcionalidade Menu >> Fornecedores >> Fornecedor >>
Habilitacao de Fornecedor >> Cadastro Inicial >> Liberar Cadastro para avaliacédo e

liberar o cadastro para que seja avaliado pela comissao de avaliagao.

O usuario sera informado, por e-mail, a situagdo de seu cadastro apds a avaliagao

(aprovado ou devolvido para corregao).



