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1 OBJETIVO DO APLICATIVO

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parand € exigéncia para

formalizacdo de Convénios com Municipios.

2 INSTRUCOES GERAIS

Cadastro Inicial

2.1 Onde comecar

Para efetuar o cadastramento inicial o Municipio devera acessar o portal da
Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia, no endereco:

< http://www.administracao.pr.gov.br/ >.

Opcéo:
— Compras Publicas — Acesse o Portal Aqui — Convénios e Parcerias, conforme

tela seqguinte:
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E CONTRATAGOES PUBLICAS pIA racbghncle e é pre
PARANA @ Q
GOVERNO
DO ESTADO

Inicial ~  Institucional ~  Manuals = Processos de Compra - Servicos ~

Servicos para vocé! SERVIDOR

CADASTRO .
UNIFICADO DE PRECOS CONVENIOS E
LICITAGOES FORNECEDORES REGISTRADOS PARCERIAS

Convénios e Parcerias

Cadastro Inicial InstrugBes. Legislaglo Pertinente

Certidbes Exigidas Acesso a0 Cadastio

| NOTiCIAS | ULTIMOS EDITAIS

Governo relanca edital para contratagdo de gerer
O pregao presencial

@
e as principais mudangas Incluidas no processo ests a Insercao de » Contratacho de Empresa de
— Manutone3a do Veiculos

2.2 Selecdo de Pessoa Fisica ou Juridica

Ap0s selecionar a opgao de “Cadastro Inicial” a seguinte tela sera apresentada:

GESTAO DE MATERIAIS
E SERVICOS

BEAP | DEAM

Vi_14_14_48 (8280) - 26/11/2049 - 12:30

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* informe u Cue o

vI_14_14_4% (82¢0) topo @

Nesta etapa, o0 Municipio devera preencher com o CNPJ correspondente.

GESTAO DE MATERIAIS
E SERVICOS

| SEAP/OEAM

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional Po_

* Informe o CNP) ou CPF do Fornecedor: 9376944000019

Prosseguir
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Sera apresentada a tela a seguir apés o preenchimento do CNPJ:

AO DE MATERIAIS
VIGOS

v1_14_14_50 (8260) - 27/11/2018 - 12:30

‘Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional ro-

[rs

Fornecedor 93.769.440/0001-99 nao cadastrado.

Para fazer parte do Cadastro de Fornecedores do Estado do Parana siga os passos a seguir:

* Informe o CPF do Responsével pelo Cadastro: o

Recarregar imagem, caso esteja ilegivel.

* Imagem de Controle: XB HL

Prosssguir

¥1_14_14_50 (8280) topo @

Informe o CPF do usuario que ficara responsavel pelo cadastro, preencha o campo
de validacao da “Imagem de Controle” e clique em [Prosseguir], conforme tela:

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

Fornecedor 93.769.440/0001-99 ndo cadastrado.
Para fazer parte do Cadastro de Fornecedores do Estado do Parana siga os passos a sequir:

* Informe o CPF do Responsivel pelo Cadastro:  923.525.465-50 | @
XBHL Recarregar imagem, caso esteja degivel.

* tmagem de Controle: xB HL

Prossegur

Caso o CPF informado néo esteja registrado na Central de Seguranca do Estado do
Parana, cligue no botédo [Fazer Um Novo Cadastro].

AO DE MATERIAIS
SERVICOS

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

Seu CPF 923.525.465-59 ndo consta no cadastro da Central de Seguranca do Estado do Parand.

@ FAZER UM NOVO CADASTRO

Voltar

V1_14_14_50 (8280) topo @

Para realizar o cadastro, utilize o Manual do Usuério Central de Sequranca.

Com o usuério e senha cadastrados na Central de Seguranca, € possivel prosseguir
com o cadastro do CNPJ do Municipio.
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—
—

i Fornecedores Fornecedor Sair

3 FULANO DE TAL - v1_14_20_27 - homa *

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

ja consta no do Estado do Parana.
Formecedor 7717 TTITIIIII ITITITSIITIISIIooizonimmsininooosmsomoinoooe

Siuagio: inafivo

AR s

Observacao:

Caso seja apresentada a mensagem “Fornecedor ja consta no Cadastro de
Fornecedores do Estado do Parana”, entre em contato com a equipe de cadastro
para verificar quem esté vinculado ao CNPJ.

Utilize o cartdo CNPJ para preencher as informacgdes solicitadas na pagina de
“Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional”.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA
NUMERO DE INSCRICAD DATA DE ABERTURA
74.336.746/0001-46 COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO 0111011977
MATRIZ CADASTRAL
NOME EMPRESARIAL
MUNICIPIO
TITULO DO ESTABELECIMENTC (NOME DE FANTASIA)
SECRETARIA MUNICIPAL
CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
84.11-6-00 - Administragdo puiblica em geral
CODIGO E DESCRICAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
Nao informada
CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA
103-1 - ORGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
RUA SIN
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
80.530-140 CENTRO CIVICO CURITIBA PR
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
MUNICIPIO
SITUAGAD CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 01/12/2005
MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL
SITUAGAD ESPECIAL | DATA DA SITUAGAO ESPECIAL |
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Nome:

E-mail:

Fornecedor

* Pessoa Fisica ® Pessoa Juridica
CHPJ: IITIIIIIIITUIL
*Razdo Social:

*Filial de Empresa Internacional: ) Sim ® Nzo

Enderego

CEP: Q
* Logradouro: Q

* Namero: Complemento:

Bairro: *UF: =gelecione=
Cidade: <selecione>

Caixa Postal

Informacao da Area Comercial

* Responsavel:

*DDD * Telefone:
Telefone
*DDD *Telefone: Fax ) gim ® Nio =% Incluir

E-mail da Empresa e E-mail da Area Comercial (Importante para relacionamento com os Orgaos Compradores)

* E-mail: = Incluir
*Natureza Juridica:| —Selecione v

Atividades Econémicas

* principal: B setecionar

Secundarias: _ E\!v Selecionar

Linhas de Fornecimento

* Linha de FornecimentoTipo: @ Material () Servigo

*Grupo: —Selecione— W
* Classe: —Selecione— v =] Incluir
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Preenchimento dos Blocos:

Informagdes de Pessoa Juridica: “Razéo Social’ / “Nome Empresarial” da
entidade.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NGMERO DE INSGRIGAD COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO)| D474 DE ABERTURA
74.338.746/0001-46 01101977
MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

MUNICIPIO

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)
SECRETARIA MUNICIPAL

Endereco: informar o CEP e clicar na “lupa” (imagem a direita do CEP), onde exibira
o logradouro, bairro, cidade e UF referentes ao CEP. Caso a informagéo de
logradouro nédo exista para o CEP informado (no caso de CEP de municipio), a
informacéo de logradouro serd habilitada para ser preenchida manualmente. As
informacgdes de “Numero”, “Complemento” e “Caixa Postal’ deverao ser preenchidas
manualmente. Obs.: Informacdes com asterisco (*) sdo de preenchimento

obrigatdrio.

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
RUA SIN

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO
80.530-140 CENTRO CIVICO CURITIBA

ENDERECO ELETRONICO TELEFOME

Informac&do da Area Comercial: Informe neste campo os dados referente(s) ao

responsavel(is) pelo(s) Convénio no Municipio, nome e telefone.

Telefone: preencher as informagdes de “DDD”, “Telefone” e “Fax”, apods
preenchimento clicar no link “Incluir’ a direita da informacao de “Fax” para que a

incluséo seja validada. Pode-se preencher mais de um numero de telefone/fax.

E-mail: informar o e-mail de contato da entidade, apds preenchimento clicar no link

Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6264 |1 3313.6670 www.administracao.pr.gov.br



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Logistica para Contratacoes Publicas - DECON
Divisao de Suporte do Sistema de Gestao de Materiais - DS

“Incluir’” a direita da informacgéo. Pode-se preencher mais de um e-mail. Deve-se

atentar para o preenchimento desta informacdo, pois sera através dos e-mails

informados neste bloco que serdo enviadas todos as mensagens relativas ao

Cadastro do Fornecedor.

Natureza Juridica: selecionar a Natureza Juridica aplicavel ao Municipio, conforme
descrito no cartdo do CNPJ (figura abaixo). Ex.: 124-4 — Municipio ou 103- 1 — Orgéo
Publico do Poder Municipal.

CODIGO E DESCRIGAD DA NATUREZA JURIDICA

103-1 - ORGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

RUA SIN

Atividades Econdmicas: selecionar a atividade econdmica principal/secundarias
de acordo com o cadastro de CNPJ (na figura abaixo). Ex.: Atividade Econémica

Principal 84.11-6-00 - Administracédo Publica em Geral.

CODIGO E DESCRICAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
84.11-6-00 - Administragédo publica em geral

CODIGO E DESCRIGAQ DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
Néo informada

CODIGO E DESCRICAD DA NATUREZA JURIDICA
103-1 - ORGAO PUBLICO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6264 |1 3313.6670 www.administracao.pr.gov.br



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Logistica para Contratacoes Publicas - DECON
Divisao de Suporte do Sistema de Gestao de Materiais - DS

Para buscar uma atividade econdmica basta clicar no clicar “Selecionar’, o

sistema apresentara tela a seqguir:

Atividade Econémica-CNAE

* Divisdo: _Selecione

Grupo:

80) tapo @

Somente a informacgéo de “Divisao” sera obrigatdria, as outras informacdes (“Grupo”,
“Classe” e “Subclasse”) deverao ser preenchidas somente se constarem do cadastro
do CNPJ.

O exemplo apresentado ira selecionar até “Classe”.

Atividade Econémica-CNAE

* Divisdo: | 84- ADMINISTRAGAO PUBLICA, DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL
Grupo: 1- Administragao do estado e da politica econdmica e social
Classe: 1-6- Administragao piblica em geral )
Subclasse: Todas -

(Classe: 8411-6/00- Administragdo publica em geral)

Selecionar Voltar

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

topo @
Apos encontrar a Atividade Econémica - CNAE correta, clicar no botéo [Selecionar].

a Linhas de Fornecimento: selecionar o tipo da linha de fornecimento: “Material’
ou “Servigo. Selecionar o “Grupo” (obrigatério) / "Classe” (ndo obrigatdria) e clicar no
link “Incluir” a direita. Deve ser cadastrada apenas a linha de fornecimento de
relacionada aos Convénios e Parcerias. Neste caso, Grupo: “01 — Servicos Gerais

e Administrativos” e Classe: “0139 — Convénios e Parcerias”.

Incluir Linha de Forecimento
Tipa de cadastro - RASCUNHO

Descrigdo da Classe: Convénios e Parcerias

Detalhamento da  Tem por objstivo agrupar informagdes referentes s “Transferéncias Voluntdrias®, que s3o repasses de recursos do Govemo do Estado do Parand 30s municipios & entidades por meio de convénis firmades ou outro tipo de contrate, para que sejam aplicados na
Classe: prestagio de servicos plblicos, na reaizag3o de obras & demais tipos de investimentos necessdrios & ampliacio ou melhoria do atendimenta & populagio.

Inchuir | | voltar

b. Responsavel pelo Preenchimento: este bloco contempla informacgdes sobre a
pessoa que sera responsavel pelo preenchimento do cadastro e atualizacdo da

documentacgdo exigida para manutencao e renovacao do Termo de Parceria. Este
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responsavel, apos a confirmacao do Cadastro Inicial, recebera via e-mail o usuario e
a senha de acesso a area restrita do GMS (necessarios para efetuar a
complementacéo do cadastro). Preencher “CPF”, “RG”, “UF”, “Nome Completo” e “E-
mail”. Um cuidado especial devera ser reservado ao preenchimento do e-mail, pois
sera atraves desta informacéo que o usuario recebera sua chave de acesso e senha

do sistema.

A seguir, segue um exemplo de preenchimento de Cadastro Inicial:

Enderego

CEP: 80060000 Q\

* Logradouro:| Rya X de Movembro Q\

* Nimero: sin Complemento:
Bairro: Centro *UF: PR
Cidade: Curitiba

Caixa Postal

Informacao da Area Comercial

* Responsavel: FULANO DE TAL

*DDD 41 * Telefone: | 3300-0000

Telefone

*DDD *Telefone: Fax () sim ® Nio = Incluir

DDD Telefone Fax Excluir
4 3300-0000 Néo x

E-mail da Empresa e E-mail da Area Comercial (Importante para relacionamento com os Orgaos Compradores)

* E-mail: = Incluir
empresa@empresa.com.br x
* Natureza Juridica:  399-9 - 399-9 - Associacio Privada v

Atividades Econdmicas

*Principal: 513 9100 - Ensino fundamental =V Selecionar
Secundarias: ________________ E\'r Selecionar

Consignataria: ) Sim ® Nao

Linhas de Fornecimento

* Linha de Fornecimento/Tipo: (® Material () Servigo
* Grupo: —Selecione— Y]

* . —Selecione— w
Classe: =
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Confirmacéo do Cadastro Inicial de Fornecedor:

Confirmar: apos conferir as informacdes preenchidas, clicar no botédo [Confirmar]. O
Sistema GMS apresentara a tela confirmando a incluséo do cadastro inicial. Apés
esta acao, o responsavel pelo preenchimento informado anteriormente receberd um
e-mail informando sobre a necessidade de complementacéo do cadastro inicial para

anexacado da documentacao exigida para o cadastro completo.

Ap0ss concluir o Cadastro Inicial, o cadastro devera ser completado conforme consta

no proximo passo deste tutorial (Cadastro Completo).

2.3 Cadastro Completo

Para complementar seu cadastro e habilitar-se o usuario devera acessar a pagina
de Compras Publicas, da Secretaria de Administracdo e da Previdéncia — SEAP,
Departamento de Logistica para Contratacdes Publicas — DECON:

< http://www.administracao.pr.gov.br/Compras >, em Convénios e Parcerias,

Acessar Cadastro, com seu usuario e senha. Ap0s acessar o aplicativo, clicar no

icone [Documentacao], conforme tela a seguir:

GESTAO DE MATERIAIS
E SERVICOS

Seja bem-vindo!

seu Giimo acesso ocorreu em 04/12/2019 17:28:01

(i 3 CONSULTAR A ULTIMA
B DOCUMENTAGAO u CERTIFICADO AVALIAGAO CADASTRAL

Acesso Rapido:
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Ao acessar 0 cadastro pela primeira vez, 0 registro apresenta a situacdo em
“‘Rascunho” e todas as informagdes s&o salvas ao clicar nos botbes [Gravar] e
[Alterar].

ApoOs o preenchimento de todas as informacdes solicitadas na complementacéo do

cadastro, basta clicar no botéo [Liberar Para Avaliagao].

N&o é permitido liberar o cadastro com pendéncias de documentacao:

ISUARIO PRODUCAO GMS home % 2 v1_14_14_58 (8280) - 04/12/2019 - 12:30
(NOVO) > Renovago Cadastral > Solicitag3o de Renovacso

Encaminhar Cadastro para Avaliagao

CNP3: EET———
Razéo Social: —
Sexiic Cadastro 2 sec sncaninhada - Rasaucho

& mpimic
Pendéncias em: 04/12/2019 17:42
NS0 for informado um Balanco (InformacSes Financeiras) recente.
Documento: Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS (2017100403121718762988) da(o) Natureza Juridica: 206-2 - Socedade Empresaria Limitada possui data de vendmento vencida ou préxima 3 vencer (préximos sete (7) dias).
Documento: Dedaraglio de nio utilizagio de mSo-de-obra infantil (1) da(o) Natureza Juridica: 206-2 - Sociedade Empresaria Limitada possus data de vencimento vencida ou préxima a vencer (proximos sete (7) dias).
Documento: Certid3o Negativa de Tributos Estaduais no Estado do Parand (20103732-00) da(o) Natureza Jundica: 206-2 - possui data xima 3 vencer (proximos sete (7) dias).
Documento: Certid3o Negativa de Tributos Muniopais (2017-11-08) da(o) Natureza Juridica: 206-2 - Sociedade Empresania Limitada possui data de venamento vencda ou Proxima 3 vencer sete (7) dias).
Documento: Certidio de Débitos Relativos a Créditos Tributdnios Federais e 3 Divida Ativa da Unido - CND (D187.0F0E.6D13.0AC9) da(o) Natureza Juridica: 206-2 - isul data venoda ou préxima a vencer (proximos sete (7) dias).
Documento: Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (04741131449193) da(o) Natureza Juridica: 206-2 - Sociedade Empresaria Limitada possui data de vencimento vencida ou préxama a vencer (proximos sete (7) dias).
Documento: Certid3o Negativa de Faléncia e Concordata (20345172531) da(o) Natureza Jundica: 206-2 - Sociedade Empresdria Limitada possui data de venamento venada ou préxima a vencer (préximos sete (7) dias).

Encaminhar com Pendéncia | | Cancelar

14_14_58 (8280) topo @

O usuério sera informado, por e-mail, a situacao de seu cadastro apos a avaliacao
(aprovado ou devolvido para correcdo). Também € possivel verificar o resultado da

avaliacdo através o icone “Consulta Ultima Avaliagdo Cadastral’.

\GESTAO DE MATERIAIS
'E SERVICOS

Seja bem-vindo!

——————. < =) (im0 3cesso ocorreu em 04/12/2019 17:28:01

2 CONSULTAR A ULTIMA
E DOCUMENTACAO E CERTIFICADO I = AVALIAGAO CADASTRAL

Acesso Rapido:
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Para emissdo do Certificado de Regularidade Cadastral - CRC, utilize o icone
“Certificado”:

Seja bem-vindo!

seu ltimo em 04/12/2019 17:28:01

5 CONSULTAR A ULTIMA
E DOCUMENTACAO I : CERTIEICADO AVALIAGAO CADASTRAL

Acesso Rapido:

v1_14_14_58 (8280) topo @
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