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DECRETO N° 3.540

Dispde sobre os procedimentos para
locagao de imoveis a ser adotado pela
Administragao Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Estado

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, usando das atribuigdes que The
confere os incisos V e VI do art. 87 da Constituigdo Estadual, a Lei Federal n®
8.666/1993 e a Lei Estadual n® 15.608/2007, e visando atualizar e normatizar os
procedimentos para elaboragéo, analise e autorizagdo dos processos de locagdo de
imoveis pela Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Estado
do Parand, conforme consubstanciado no protocolado sob n° 15.976.678-0,

DECRETA
Art. 1.° Fica aprovado, na forma do Anexo que integra o presente Decreto, 0 Ma-
nual de Procedimentos para Locagdo de Imovel a ser adotado pela Administragao
Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Estado do Parana.
Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 3.° Ficam revogados:
1 - 0 Decreto n° 12.022, de 1° de setembro de 2014;
1I - o Decreto n® 2.413, de 15 de setembro de 2015;
III - 0 Decreto n° 4.119, de 17 de maio de 2016;
IV - 0 Decreto n° 8.286, de 21 de novembro de 2017.
Curitiba, em 29 de novembro de 2019, 198° da Independéncia e 131° da Republica.
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APRESENTACAO

1.

O presente Manual de Procedimentos para Locagado de Imoével tem
por finalidade normatizar e orientar os processos de locagado de bens imoéveis,
por parte da Administragdo Direta, autarquias e fundagdes.

Neste Manual, estdo contidas normas gerais e procedimentos
necessarios para formalizagdo dos processos.

O Manual foi elaborado visando desburocratizar o processo de locagdo

de imével, em atendimento aos principios constitucionais de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

DEFINIGOES E COMPETENCIAS

1.1. Definigdes:

1

1

JNRENSIN
o0e®

1.1. Orgdo: unidade de ordenagdo de despesa sem personalidade juridica,

integrante da Administragdo Direta, como Governadoria, Secretarias de
Estado e Orgéos de Regime Especial.

Entidade: autarquias e fundagoes.

Setor Administrativo: Grupo Administrativo Setorial (GAS) ou setor
correspondente na estrutura do Orgéo ou Entidade.

.1.4. Setor Orgamentario-Financeiro: Grupo Orgamentario e Financeiro Setorial

(GOFS) ou setor correspondente na estrutura do Orgéo ou Entidade.

.1.5.  Setor Juridico: Procuradoria Consultiva ou setor correspondente na estrutura

do Orgéo ou Entidade.

.1.6. Dirigente do Orgao/Entidade: Secretario de Estado, Presidente de Autarquia

ou Fundagdo, ou autoridade equivalente, responsavel pela ordenagao de
despesa do Orgéo ou Entidade.

.1.7. DPE/SEAP: Departamento de Patriménio do Estado (DPE) da Secretaria de

Estado da Administragao e da Previdéncia (SEAP).

PRED: Parana Edificagdes.

Setor Especializado: Equipe de Arquitetura e/ou Engenharia.

0. DOCUMENTOS DE REGULARIDADE TRIBUTARIA E TRABALHISTA: A
regularidade tributaria e trabalhista serd comprovada, conforme o caso, pelos
seguintes documentos:

.1.10.1. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF).

.1.10.2. Certiddo de regularidade relativa a Seguridade Social — CND/INSS.
.1.10.3. Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica

Federal.

.1.10.4. Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de

Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao
relativa a Contribuicbes Previdenciarias), Estadual (tributos estaduais) e
Municipal (tributos municipais) e

.1.10.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei

12.440/2011.

.1.10.6. Consulta negativa ao CADIN Estadual, e;
.1.10.7. Consultas negativas aos cadastros estadual (GMS) e federal (CEIS),

comprovando que o locador nao foi declarado inidéneo, nem se encontra
suspenso ou impedido de licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Estadual.

.1.11. DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO DO LOCADOR: A identificagdo do

locador sera feita pelos seguintes documentos:
.1.11.1.  Cédula de identidade (RG) se pessoa fisica.
.1.11.2.  Registro comercial, no caso de empresa individual.
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1.2.6.3.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de seus
administradores. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de ato formal de designagdo de diretoria em
exercicio, no caso de pessoa juridica, acompanhados da cédula de
identidade do seu representante legal.

Competéncias:

Chefe do Setor interessado na locagdo do imével/usuario do imével a ser
locado:

O envio das manifestagdes de interesse na ocupagdo de imdvel de
propriedade do Estado (ANEXO I) ou na locagdo de imével (ANEXO II) ao
respectivo Setor Administrativo e

. Alindicagéo do fiscal do contrato.

Fiscal do Contrato: a fiscalizagdo do cumprimento das clausulas contratuais
por parte do usuario e do locador, bem como enviar ao Setor Administrativo as
solicitagdes dos termos aditivos previstos neste manual, quando necessarios.

Setor Administrativo: a gestdo do processo, desde a sua formalizagao até a
finalizagdo do contrato; a administracdo dos iméveis locados; a gestdo do
contrato; a verificagdo da regularizagdo de pagamento dos aluguéis; as
medidas visando a guarda, protecdo e conservagdo do bem locado, bem
como adotar as demais medidas que se fizerem necessarias para resguardar
os interesses da Administragao Publica.

DPE/SEAP: a verificagdo da disponibilidade de imével de propriedade do
Estado com as caracteristicas pretendidas pelos Orgaos/Entidades
demandantes.

PRED: a elaboracdo de avaliagio dos iméveis, quando o Orgdo ou Entidade
ndo dispuser de profissional habilitado.

O Orgao/Entidade que n&o dispuser de Engenheiro ou Arquiteto no quadro de
servidores devera enviar a PRED a solicitagdo de locagdo de imovel
acompanhada da Declaragdo de Inexisténcia no Orgao/Entidade de
Engenheiro ou Arquiteto para elaboragdo de Parecer Técnico para
Locagéo de Imével (Anexo IV).

Dirigente do Orgao/Entidade:

. A celebragédo dos contratos e aditivos;
.As autorizagbes para inicio dos processos, reajuste do valor locaticio e

pagamento de valores atribuidos as reformas de imdveis de terceiros locados
e demais despesas, dentro dos limites para autorizagdo de despesas
estabelecidos pela legislagao vigente;

A prévia designagéo do fiscal e do gestor do contrato.

2. CONSULTA A DISPONIBILIDADE DE NOVO IMOVEL

2.1.

22.

23.

Identificada pelo Orgdo ou Entidade a necessidade de ocupagdo de novo
imovel, o respectivo Setor Administrativo enviara a DPE/SEAP solicitagédo
formal indicando a destinagdo do imdvel, a localizagdo desejada, as
caracteristicas gerais do imével e outras informagdes relevantes, utilizando o
formulario de Solicitacdo de Ocupacao de Imével (ANEXO I).

Havendo disponibilidade de imével ocioso com as caracteristicas desejadas, a
DPE/SEAP informara ao interessado e, apos aceite, providenciara a
transferéncia da carga patrimonial do bem para o Orgdo ou Entidade
interessada, mediante formalizagdo do Termo de Vinculagdo e
Responsabilidade.

N&o havendo disponibilidade ou se este ndo for aceito, o Setor Administrativo
do Orgdao ou Entidade interessada darad continuidade ao processo,
providenciando a anexagéo da Solicitagdo de Locagdo de Imével (ANEXO
).

3. PRIMEIRA LOCAGAO OU NOVA LOCAGAO

3.1.9.1.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.2.

3.3.

3.4.
3.4.1.
3.4.2.

O processo para primeira locag@o ou nova locagdo devera ser instruido com
os seguintes documentos:

Solicitagido de ocupacao de imével (ANEXO I).

Manifestagdo da DPE/SEAP indicando a inexisténcia de imovel publico
disponivel com as caracteristicas desejadas ou justificativa para a sua nao
utilizagao.

Solicitagdo de Locagdo de Imével (ANEXO II).

. Ajustificativa para a locagdo/prorrogacéo, contida na Solicitagao de Locagao

de Imével (ANEXO I1) devera informar:

a. o porqué da necessidade de utilizagdo do imével;

b. as razdes pelas quais o imdvel escolhido € o que pode satisfazer as
necessidades de instalagdo e localizagdo, de forma a justificar a
dispensa do processo licitatorio.

Certiddo atualizada da matricula ou transcricdo do imével expedida pelo
competente Cartério de Registro de Iméveis da Comarca onde se encontra o
mesmo, que identifique a propriedade do imovel.

Documentos de identificagdo do locador.

Documentos de regularidade tributaria e trabalhista.

Instrumento de procuragéo, se for o caso, com poderes especificos que o
caso requerer.

Croqui ou planta que mostre as divisdes internas da edificagdo que se
pretende locar.

Formulario com Pré-Requisitos para Elaboragédo do Parecer Técnico
(ANEXO Ill) devidamente preenchido e assinado por responsavel pelo Setor
Administrativo do Orgao/Entidade demandante.

Parecer Técnico — Locagdo de Imével (ANEXO V), elaborado por
Engenheiro ou Arquiteto integrante do quadro de servidores do Orgdo ou
Entidade interessada, preferencialmente, ou da PRED quando o Orgéo ou
Entidade nédo dispuser desses profissionais em seu quadro funcional.

O aceite do locador no Parecer Técnico — Locagdo de Imével (ANEXO V)
ou em documento préprio, quando o valor da avaliagdo for inferior a sua
proposta inicial.

Informagdes orgamentarias, financeiras e de responsabilidade fiscal exigidas
pela legislagao.

Minuta do Contrato de Locacao de Imével (ANEXO VI).

Informagdo do setor juridico sobre a legalidade da hipétese de contratagdo
direta ou sobre a minuta de edital de licitagdo, nos termos da Lei n°
8.666/1993 e da Lei Estadual n° 15.608/2007.

O processo instruido com os documentos previstos neste Manual sera
encaminhado ao Dirigente do Orgao/Entidade, solicitando autorizagéo para
contratagéo da locagdo do imével.

O processo sera submetido a autorizagdo complementar da autoridade
competente, de acordo com a legislagéo vigente, quando o seu valor exceder
os limites de competéncia do Dirigente do Orgao/Entidade para autorizagao
da despesa.

Autorizada a locagéo, o Setor Administrativo providenciara:

O empenho da despesa;

A assinatura do contrato de Locagdo do

Imével pelo Dirigente do

3.43.

3.4.4.
3.4.6.
3.5.
3.6.
3.6.1.

3.6.2.

3.6.2.1.

3.6.2.2.

Orgao/Entidade, locador ou seu representante legal e testemunhas;

A adocgao das providéncias e a publicagéo do ato de dispensa de licitagdo no
Diério Oficial do Estado, em conformidade com o disposto no artigo 35, § 2°,
da Lei Estadual n® 15.608/2007;

A entrega ao locador de uma via do contrato, em conjunto com uma via ou
copia do Parecer Técnico — Locagao de Imével (ANEXO V);

O arquivamento de uma via do contrato de locagdo no
Orgao/Entidade;

O cadastro do contrato no Sistema de Gestao de Materiais — GMS.
Nenhum pagamento sera efetuado antes da publicagéo do ato de dispensa de
licitagdo no Diario Oficial do Estado, nem antes da assinatura do contrato de
locagao.

Do prazo de vigéncia contratual:

Em regra, o prazo do contrato de locagdo devera ser fixado em 12 (doze)
meses, admitidas prorrogagdes sucessivas, por periodos iguais ou nao,
respeitados os itens 5.1 e 5.2 deste Manual, bem como o disposto no artigo
103 da Lei Estadual n° 15.608/2007;

Excepcionalmente, o prazo de vigéncia inicial do contrato de locagdo podera
ser fixado em periodo superior a 12 (doze) meses, limitado a 60 (sessenta)
meses, desde que:

respectivo

O setor administrativo demonstre objetivamente a vantajosidade da fixagéo
do prazo de vigéncia por periodo superior a 12 (doze) meses, traduzida em
reducdo significativa do valor do aluguel mensal em comparagé@o com o valor
médio de mercado atestado no Parecer Técnico — Locacdo de Imoével
(Anexo V); e

Seja preservada a verificagdo anual da vantajosidade do contrato de locacéo,
facultando-se ao Orgéo/Entidade renegociar o valor do aluguel & luz das
novas condigdes do mercado ou, frustrada a negociagao, rescindir o contrato
sem onus para o Erario.

4. REGRAS GERAIS DOS TERMOS ADITIVOS

4.1.

4.1.1.

4.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.
4.3.71.

4.3.7.2.
4.3.7.3.

4.3.7.4.
4.3.7.5.

4.3.7.6.
4.4.

Todo termo aditivo ao contrato de locagdo devera ser objeto de processo
préprio, devidamente protocolado e apensado ao processo do contrato de
locagéo original.

O setor administrativo deverd assegurar que os autos do termo aditivo
estejam apensados aos expedientes do contrato original e dos termos aditivos
anteriores, quando houver.

Qualquer termo aditivo, inclusive para prorrogagédo, s6 podera ser celebrado
durante o prazo de vigéncia do contrato. Esgotada a vigéncia do contrato ndo
se podera mais adita-lo, mesmo que o respectivo processo tenha sido iniciado
antes do termo final da vigéncia.

Todo processo para celebragéo de termo aditivo devera ser instruido com os
documentos abaixo descritos, além dos documentos especificos exigidos por
este Manual:

Atualizagdo dos documentos de identificagéo do proprietario exigidos por este
Manual para as novas locagdes, se tiver havido alguma alteragdo desde a
celebragao do contrato (por exemplo: alteragéo do contrato social);
Instrumento de procuragéo, se for o caso, com poderes especificos que o
caso requerer;

Informagdes orgamentarias, financeiras e de responsabilidade fiscal exigidas
pela legislagéo, quando houver prorrogagdo do prazo ou alteragao de valor;
Informagdo do setor administrativo no sentido de que o processo esta
instruido de acordo com o presente Manual de Procedimentos para Locagéo
de Imoével e modelos constantes dos anexos pertinentes;

O processo instruido com os documentos previstos neste Manual sera
encaminhado ao Dirigente do Orgao/Entidade, solicitando autorizagéo para a
celebragao do termo aditivo;

O processo sera submetido a autorizagdo complementar da autoridade
competente, de acordo com a legislagao vigente, quando o seu valor exceder
os limites de competéncia do Dirigente do Orgao/Entidade para autorizagao
da despesa.

Autorizada a celebragéo do aditivo, o Setor Administrativo providenciara:

O empenho da despesa, se houver prorrogagéo ou acréscimo de valor;

A assinatura do termo aditivo pelo Dirigente do Orgéo/Entidade, locador ou
seu representante legal e testemunhas;

A publicagdo do extrato do termo aditivo no Diario Oficial do Estado, nos
prazos previstos no artigo 110 da Lei Estadual n® 15.608/2007;

A entrega ao locador de uma via do termo aditivo;

O arquivamento de uma via do termo aditivo do contrato no respectivo
Orgao/Entidade;

O Cadastro do Termo Aditivo no Sistema de Gestdo de Materiais — GMS.
Nenhum pagamento sera efetuado antes da publicagdo do termo aditivo no
Diério Oficial do Estado.

5. ADITIVO PARA PRORROGAGAO DE LOCAGAO DE IMOVEL

5.1.

5.2.

5.3.

53.1.
53.2.
5.4.

54.1.

54.2.

5.4.3.
5.4.4.

5.4.5.

Os contratos poderdo ser prorrogados durante a sua vigéncia ndo podendo
ultrapassar o prazo de sessenta meses de vigéncia total.

Esgotado o prazo maximo de sessenta meses de vigéncia, ndo podera ser
efetuada nova prorrogagéo. Se persistir a necessidade de locagao do imoével,
devera ser efetuada uma nova locagdo, de acordo com os documentos e
tramites exigidos neste Manual.

O Setor Administrativo, no prazo minimo de noventa dias antes do término do
prazo de vigéncia, devera comunicar o fiscal do contrato para que lhe envie,
se houver interesse, a solicitagdo de prorrogacgéo, que devera ser instruida
com os seguintes documentos:

Solicitagdo de Locagao de Imovel (ANEXO Il);

Concordancia do proprietario.

Recebida a solicitagdo, o Setor Administrativo instruird o processo com os
documentos exigidos pelas regras gerais para termos aditivos previstas neste
manual e também com:

Nova informagdo do Departamento de Patriménio do Estado (DPE) da
Secretaria de Estado da Administragdo e Previdéncia (SEAP) indicando a
inexisténcia de imével publico ocioso com as caracteristicas desejadas
(ANEXO I);

A certiddo atualizada da Matricula ou transcricdo do imével, emitida pelo
competente cartério de registro de imdveis da comarca onde se encontra o
mesmo, que identifique a propriedade do imovel;

Os documentos de regularidade tributéria e trabalhista;

A demonstragdo da vantajosidade na celebragdo do termo aditivo, inclusive
com a realizagéo de consulta aos pregos de mercado;

A minuta do Termo Aditivo de Prorrogacdo de Contrato de Locagdo de
Imével (ANEXO VII).

6. ADITIVO PARA ALTERAGAO DO PROPRIETARIO/LOCADOR

6.1. Para alteragdo do proprietario/locador durante o periodo de vigéncia contratual,
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o processo devera ser instruido com os documentos exigidos pelas regras
gerais para termos aditivos previstas neste manual e também pelos seguintes:

.1. Comunicagao do fiscal do contrato ao Setor Administrativo;

2. Dados pessoais do novo proprietario: nome completo, enderego completo
(rua, n° complemento, bairro, cidade, UF, CEP), telefones (residencial,
comercial e celular);

6.1.3. Copia dos documentos de identificagdo do novo locador;

6.1.4. Documentos de regularidade tributaria e trabalhista do novo locador;

6.1.5. Certiddo atualizada da Matricula ou Transcrigdo do Imdvel emitida pelo

competente Cartdrio de Registro de Imoveis;

6.1.6. Minuta de Termo Aditivo de Alteragdo do Proprietario do Imével Durante a

Vigéncia do Contrato de Locagédo (ANEXO IX).

7. ADITIVO PARA ALTERAGAO DA AREA DO IMOVEL LOCADO

7.1. Para alteragdo da area de imével durante o periodo de vigéncia contratual, o
processo devera ser instruido com os documentos exigidos pelas regras
gerais para termos aditivos previstas neste manual e também pelos seguintes:

.1. Comunicacéo do fiscal do contrato ao Setor Administrativo;

.2. Copia da certiddo atualizada da Matricula ou Transcricdo do Imoével, emitida
pelo competente Cartério de Registro de Imoéveis;

7.1.3. Novo croqui ou planta que mostre as divisdes internas da edificagdo que se

pretende locar;

7.1.4. Novo Parecer Técnico — Locagcdo de Imével (ANEXO V) elaborado por
Engenheiro ou Arquiteto integrante do quadro de servidores do
Orgao/Entidade interessada ou pela PRED, com base no preenchimento do
Formulario com Pré-Requisitos para Elaboracdo do Parecer Técnico
(ANEXO Ill), considerando a totalidade da area pretendida;

7.1.5. Anuéncia escrita do locador quando houver alteragéo no valor do aluguel, no
proprio Parecer Técnico — Locagdo de Imoével (ANEXO V) ou em
documento préprio;

7.1.6. A minuta do Termo Aditivo de Reajuste de Area do Imével durante a
Vigéncia do Contrato de Locagédo (ANEXO X).

8. APOSTILAMENTO PARA REAJUSTE DO VALOR LOCATICIO

8.1. Os contratos de locagdo de imével com vigéncia superior a doze meses poderdo
ser reajustados anualmente, por requerimento do locador, com base na variagao
acumulada do IGP-M para o periodo.

8.1.1. O reajuste deverad ser solicitado pelo LOCADOR mediante requerimento

protocolado até trinta dias antes do fim de cada periodo de doze meses;

8.1.2. Se a solicitagdo néo for protocolada nesse prazo, a vigéncia do reajuste ndo

podera retroceder além da data do protocolo;

8.1.3. O periodo estabelecido no item 8.1 compreendera os doze meses encerrados
no més imediatamente anterior ao do requerimento.

8.2. Para o reajuste do valor locaticio, o processo devera ser instruido com os
documentos exigidos pelas regras gerais para termos aditivos previstas neste
manual e também pelos seguintes:

8.2.1. Asolicitagdo de reajuste;

8.22. O célculo do indice de reajuste a ser aplicado, elaborado pelo Setor
Administrativo;

8.2.3. A minuta do Termo de Apostilamento de Reajuste do Valor Mensal do
Aluguel Durante a Vigéncia do Contrato de Locagao (ANEXO VIII).

9. ADITIVO PARA REDUGAO DO VALOR MENSAL DE ALUGUEL

9.1. Para redugdo do valor mensal de aluguel durante o periodo de vigéncia
contratual, o processo devera ser instruido com os documentos exigidos pelas
regras gerais para termos aditivos previstas neste manual e também pelos
seguintes:

9.1.1. Comunicag&o do fiscal do contrato ao Setor Administrativo;

9.1.2. Anuéncia escrita do locador com a redugdo do valor mensal do aluguel;

9.1.3. Justificativa escrita do Setor Administrativo, indicando os fatos supervenientes
a assinatura do contrato de locagdo que ensejaram a redugédo do valor mensal
do aluguel;

9.1.4. Documentos de regularidade tributaria e trabalhista;

9.1.5. Minuta do Termo Aditivo de Redugao do Valor Mensal de Aluguel Durante a
Vigéncia do Contrato de Locagao de Imével (ANEXO XIV).

10. TERMINO DA LOCAGAO

10.1. Alocagédo terminara com:

10.1.1. O encerramento do prazo contratual, sem que exista interesse na sua
prorrogagé@o ou em nova locagao;

10.1.2. Arescisdo do contrato de locagao.

10.2. A rescisdo do contrato podera ser feita por ato unilateral ou acordo mdtuo, de

acordo com o disposto no contrato:

10.2.1. Havendo interesse na rescisdo, o Chefe do Setor interessado devera
comunicar, por escrito, com antecedéncia minima de trinta dias:

10.2.1.1. O LOCADOR;

10.2.1.2. O Setor Administrativo.

10.3. Para formalizar o término da locagédo, o Setor Administrativo:

10.3.1. Adotara, quando for o caso de rescisdo, as providéncias necessarias para a
celebragdo do Termo de Rescisdo de Contrato de Locagdo de Imével

(ANEXO XI), que devera ser assinado pelo Dirigente do Orgao/Entidade e
pelo Locador e publicado no Diario Oficial do Estado, nos prazos previstos no
artigo 110 da Lei Estadual n® 15.608/2007;

10.3.2. Adotara, se necessario, as providéncias necessarias para a celebragdo do
Acordo de Indenizagdo para as Reformas (ANEXO XIll), conforme o
disposto neste manual;

10.3.3. Providenciara a entrega do imével, mediante Termo de Entrega de Imével
(ANEXO XII) que devera ser elaborado pelo Chefe do Setor Interessado e
assinado pelo Titular do Orgao/Entidade, podendo ser delegada, e pelo
Locador ou representante legal mediante procuragéo;

10.3.4. Publicara o extrato do Termo de Entrega do Imével no Diario Oficial do Estado
no prazo de cinco dias da sua assinatura;

10.3.5. Cadastrara o Termo de Entrega do Imovel, e, se for o caso, o Termo de
Rescisdo de Contrato de Locagdo de Imovel no Sistema de Gestdo de
Materiais — GMS.

1. INQENIZACAO DAS REFORMAS NECESSARIAS PARA A DEVOLUGAO DO
IMOVEL

11.1. O valor das eventuais indenizacdes de reformas necessarias para a entrega
do imével ao LOCADOR sera fixado mediante negociagéo. Para instruir essa
negociagao, o Setor Administrativo solicitara: )

11.1.1. Ao seu setor especializado ou @ PRED (somente se o Orgéo ou Entidade ndo

dispuser de setor especializado) o levantamento das condigdes atuais do
imovel e das reformas necessarias para a sua entrega.

11.1.1.1. A solicitagdo devera ser acompanhada de cépia do Parecer Técnico —

Locagdo de Imével (ANEXO V) resultante da vistoria realizada por
ocasido da contratagdo da referida locagao.

11.1.1.2. O setor especializado ou a PRED (caso em que o Orgéo ou Entidade nao

dispuser de setor especializado) devera apresentar orgcamento das
reformas necessarias para que sirva como base de negociagdo com o
proprietario (teto maximo - excluido o valor do BDI) até trinta dias apés o
término da vigéncia do contrato.

11.1.1.3. Ao LOCADOR que apresente trés orgamentos das reformas a serem

efetuadas.

11.2.  Concluida a negociagéo e fixado o valor, o processo devera ser apensado ao
do contrato original e seus aditivos e instruido com:

11.2.1. O orcamento efetuado pelo setor especializado ou a PRED e os trés
orgamentos solicitados ao proprietario;

11.2.2. A minuta de Acordo para Indenizagdo das Reformas (ANEXO XIIl) com o
valor acordado para as reformas necessarias;

11.2.3. As informagbes orcamentarias, financeiras e de responsabilidade fiscal
exigidas pela legislagéo;

11.2.4. A concordancia do Setor Interessado com o valor acordado;

11.2.5. Informagdo do setor administrativo no sentido de que o processo esta
instruido de acordo com o presente Manual de Procedimentos para Locagéo
de Imével e modelos constantes dos anexos pertinentes;

11.3. O processo instruido com os documentos previstos neste Manual sera
encaminhado ao Dirigente do Orgéo/Entidade, solicitando autorizagéo para a
realizagdo da despesa.

11.4. Autorizada a despesa, o Setor Administrativo providenciara o empenho da
despesa e a assinatura do Acordo para Indenizagdo das Reformas
(ANEXO XIll) pelo Dirigente do Orgao/Entidade, locador ou seu representante
legal e testemunhas.

12. DESPESAS DE CONDOMINIO

12.1.  As despesas ordinarias de condominio sdo de responsabilidade do Orgéo ou
Entidade locatéria, que fara o seu pagamento diretamente a administragéo do
condominio.

12.2.  As despesas extraordinarias do condominio sdo de responsabilidade do
proprietario do imével.

12.2.1. Por despesas extraordinarias de condominio se entendem aquelas que ndo
se refiram aos gastos rotineiros de manutengéo do edificio, especialmente:

12.2.1.1. Obras de reformas ou acréscimos que interessem a estrutura integral do

imovel;

12.2.1.2. Pintura das fachadas, empenas, pogos de aeragdo e iluminagdo, bem

como das esquadrias externas;

12.2.1.3. Obras destinadas a repor as condigdes de habitabilidade do edificio;

12.2.1.4. Indenizagdes trabalhistas e previdenciarias pela dispensa de empregados,

ocorridas em data anterior ao inicio da locagao;

12.2.1.5. Instalagdo de equipamentos de seguranga, de incéndio, de acessibilidade,

de telefonia, de intercomunicagéo, de esporte e de lazer;

12.2.1.6. Despesas de decoragao e paisagismo nas partes de uso comum;

12.2.1.7. Constituicado de fundo de reserva.

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. E de responsabilidade do locador o pagamento de impostos e taxas, e ainda
do prémio de seguro complementar contrafogo, que incidam ou venham a
incidir sobre o imével, salvo disposicéo expressa em contrario, no contrato.

13.2.  Eventuais casos nao previstos neste manual deverao ser avaliados segundo a
legislagéo vigente.

13.3. O setor juridico enunciara opinido sobre ponto alheio ao item 3.1.13 apenas
quando provocado pelo Dirigente do Orgdo/Entidade ou autoridade
delegataria e somente nas seguintes hipdteses:

13.3.1. Se a continuidade do processo depender da solugdo de duvida juridica
devidamente fundamentada pelo setor administrativo; ou

13.3.2. Se drgdo ou entidade interessada, mediante justificativa expressamente
consignada nos autos administrativos, pretender utilizar minuta diversa das
previstas neste Manual, caso em que o pleito deverd ser submetido a
deliberagdo governamental.

13.4. Fica dispensada manifestagéo juridica sobre as minutas contidas nos anexos
deste Manual, inclusive para efeito de prorrogagédo de prazo contratual, nos
termos do art. 5° do Decreto n° 3.203/2015, resguardadas as hipéteses
previstas no item 3.1.13 e no item 13.3.
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14.1. ANEXO | - Solicitagdo de Ocupacao de Imével

SOLICITAGAO DE OCUPAGAO DE IMOVEL

Oficio n°

desenvolvidas no

e tamanho das salas, necessidade e numero de vagas de

/- <Nome da cidade>, <data>
Senhor Diretor

Manifestamos nosso interesse em ocupar imével pertencente ao patriménio do

Estado do Parana com as seguintes informagdes:

Cidade:<nome da cidade onde se pretende o imével>

Regido de interesse: <indicar a regido da cidade ou bairros de interesse>
Orgéo/Entidade usuaria:<nome do Orgao/Entidade que utilizara o imével>

Setor / unidade:<nome do setor/unidade do Orgao/Entidade que utilizara o

imoével>

Numero de funcionarios:<niimero de funcionarios que atuarao no local>
Atividades que serdo desenvolvidas:<principais atividades que
6vel e indicagdo de atendimento ao publico, ou ndo>
Caracteristicas do imovel pretendido:<dimenséo total de area construida, nimero

seréo

14.3. ANEXO lIl - Pré-Requisitos para Elaboragdo do Parecer Técnico

E ANEXO Ill

PARANA . . .
GOVERNG PRE REQUISITOS - PARECER TECNICO - LOCACAO DE IMOVEL
DO ESTADG

Orgéo / Entidade: Protocolo n°

Depto. / Setor interessado: Data:

Objetivo da ocupagdo:
Proprietario do Imével:

DADOS DO IMOVEL

1amento, i

e tamanho de area externa, etc>

Justificativa: <justificativa da necessidade da utilizagdo do imével proposto>.

No aguardo.

Atenciosamente,

<Nome do Titular do Setor interessado>
<Nome do cargo/fungdo>

<Nome do titular do GAS/Setor Administrativo>
<Nome do cargo/fungao>

Senhor

<Nome do Diretor>

Diretor de Patriménio do Estado
ba- Parana

14.2. ANEXO II - Solicitagao de Locagao de Imével

SOLICITAGAO DE LOCAGAO DE IMOVEL

Enderego:

Nimero: Complemento: CEP:

Bairro: Municipio / Estado:

Localizado em érea rural?  [___|Néo [_]sim - Coord. Geog. Lat, Long:

N° Pav.: Area Terreno - m*. 0,00 Area Construida - m2: 0,00
icidade de (mensal, anual, outro): Valor Locagéo - R§: 0,00

Valor Locagao (por extenso)

IPTU/Més - RS: 0,00 Valor do Condominio - RS: 0,00

CHECK LIST - PRE REQUISITOS

1. Documento com a informagéo do Departamento de Patrimonio do Estado (DPE) da[___]sim [ nae
Secretaria de Estado da Administragéo e Previdéncia (SEAP) indicando a inexisténcia
de imével publico ocioso com as caract s desejadas;

2. "ANEXO | - SOLICITAGAO DE OCUPAGAO DE IMOVEL" - com as caracteristicas|___|Sim [ Inao
gerais e especificas do imovel pretendido, devidamente assinado;

3. "ANEXO Il - SOLICITAGAO DE LOCAGAO DE IMGVEL" , devidamente assinado. [ ___]Sim [nae

4. Matricula e/ou transcrigao do imdvel atualizada (validade: maximo 6 meses de emissao): [___]sim [ Inao

5. Planta Baixa do imovel das 4reas averbadas e nao averbadas, contento cotas e[ |sim [ Inao
metragem quadrada da edificago, em escala adequada para leitura;

6. "ANEXO IV - DECLARAGAO DE NO ORGAO DE ou[Jsim [ Inao

ARQUITETO PARA ELABORACAO DE PARECER TECNICO PARA LOCAGAO DE
IMOVEL", devidamente assinado.

Notas:
1-0 presente Check List devera ser preenchido pelo Grupo Administrativo Setorial - GAS do Orgao e/ou Entidade Demandante.

=

- Caso o documento do ltem 1, indicando a inexisténcia de imével publico ocioso néo seja fomecido pela DPE/SEAP, o "Parecer Técnico -
Locagao de Imével” nao podera ser realizado.

3-Para o processo ser encaminhado & Parana Edificagoes ¢ obrigatério a apresentagao da declaragdo descrita no ltem 6 deste Check List,

juntamente com Oficio de encaminhamento do Orgao/Entidade Demandante.

() PRIMEIRA LOCAGAO

() PRORROGAGAO DE LOCAGAO DE IMOVEL N° do Processo Anterit

() NOVALOCAGAO N° do Processo Anterior:

Observagdes / Justificativas:

[DADOS DO LOCATARIO
ORGAO/ENTIDADE:
SETOR USUARIO:
NUMERO DE FUNCIONARIOS:
DADOS DO LOCADOR
NOME:
CPF ou RG / CNPJ:
BANCO/AGENCIA: CONTA CORRENTE: ‘
RUAJAVENIDA - N°:
ENDEREGO: COMPLEMENTO: ‘ BAIRRO: ‘
FONES: RES: ‘ com: ‘ CEL:
RUAJAVENIDA - N°:
ENDEREGO DO " "
MOVEL: COMPLEMENTO: BAIRRO: ‘
CIDADE: CEP: ‘ UF:
VGERCAEA | o dameuano
VALOR MENSAL
PROPOSTO: R$ ‘ POR EXTENSO
TAXA DE
CONDOMINIO: (sm ( )NAo
VALOR MEDIO
MENSAL DO RS POR EXTENSO
CONDOMINIO:
ASSINATURA:

SOLICITAGAO DE LOCAGAO DE IMOVEL — continuagao

Assinatura GAS - Orgdo Demandante
Responsavel pelo GAS - Orgdo Demandante:
Cargo / Fungdo:

de de 20,

14.4. ANEXO IV - Declaragio de Inexisténcia no Orgio/Entidade de
Engenheiro ou Arquiteto para elaboracdo de Parecer Técnico para
Locacgéao de Imével

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA NO ORGAOIENT!DADE DE ENGENHEIRO OU
ARQUITETO PARA ELABORAGAO DE PARECER TECNICO PARA LOCAGAO DE
IMOVEL

JUSTIFICATIVA PARA A LOCACAO/PRORROGAGAO:

de 20,

<Nome do Titular do Setor Interessado>
<Nome do cargo/fungéo>

Declaramos que o Orgéo/Entidade abaixo descrito ndo possui em seu quadro
funcional, e nem de suas entidades vinculadas, profissional Engenheiro ou Arquiteto
devidamente registrado em seu respectivo Conselho de Classe (CREA/CAU), para fazer o
Parecer Técnico de Locagao de Imével, em atendimento ao “Manual de Procedimentos para
Locagéo de Imével”, elaborado pela Secretaria de Estado da Administragéo e da Previdéncia
- SEAP.

Orgéo/Entidade :<nome do Orgdo/Entidade demandante da solicitagdo de
parecer técnico>

Departamento/Setor:<nome do departamer

Ao Secretario/Diretor

Para autorizar a continuidade do presente processo

de de 20

<Nome do titular do GAS do Orga: i ISetor ini ivo do Orga i >

<Nome do cargo/fungéo>

‘Autorizagao do Secretario do OrgaolDirigente da Entidade:
Autorizo a continuidade do presente processo visando a locagéo do imével descrito acima

de de 20

<Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>

Secretario do OQEO/DIrigen(e da Entidade

de ¢édo de imovel>

de 20,

o ISof

<Nome do Titular do Depar
<Nome do cargo/fungao>

<Nome do titular do GAS/Setor Administrativo>
<Nome do cargo/fungao>
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14.5. ANEXO V - Parecer Técnico — Locacao de Imoével

- ANEXOV 4
PARECER TECNICO - LOCACAOQ DE IMOVEL

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO

REFERENTE AO ANEXO V E SUAS FICHAS:

OMOVEmmmmmmm%ﬁmdammeh

Previdéncia - SEAP - hitp:/iwww. administracao pr.gov.br

MOVEL PROPOSTO".
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9. Farer o preenchimento dos demais campos da "FICHA D - ANALISE E PARECER", completando
assim 0 ANEXO V - PARECER TECMICO - LOCACAC DE IMOVEL.

DATA REVIGAD 2082012

i
{w  ANEXOV )
A RSk PARECER TECNICO - LOCAGAO DE IMOVEL
o T FICHA A - DESCRICAO DAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL PROPOSTO
DO ESTADD
Orgéo / Entidade: Protocoio r°:
Depto. / Setor Interessado” Daia da Vistoria 00/00-0000
Objetivo da ocupagho:

Proprietario do imdver
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8. Ommooembdamemadovaiupamevvqua&memmmweﬁuhvmdo
% para o item 6 -
valcr Méd0 do g

DADOS DO IMOVEL.
Enderego:
Nimem Complemento: CEP:
Bairro Municipio / Estado:
Localizado em drearwral? [ |Nio [_15im - Coora Geog La Long
NePav. Area Terreno - m2: Area Construiga - m2. 0,00
Periodicidade do pagamento (mensai, anual, outro) Valor Locagio - RS: 0,00
Valor Locagdo (por extenso).
IPTUMES - RS. Valor do Condominio - RS.
CARACTERISTICAS / INFRAESTRUTURA
Orientagda:
Guando houver marcagio do conceito "RUIM™ ou "REGULAR" & necessario escrever o quadro "Observagao:” qual foi o problema
identificado, além das outras a do item ou
Pavimentagio Rua: [ Jastane [ Jantps [ |Paraiciepipesc [ [ndo existe
L] [ ]
Estado de conservagha: [_Irum [ IReguiar [_Jgom [ J6sme
Observagho: ‘
Rede Elétrica: Sim | NEo | Baixa Tenséo | Alta Tenslio
Observagso ‘
Rede de Esgoto: [ sim [ Ineo
Oveervagio
Rede de Agua: Sim “Inge
Ovservagho: |
Telefonia: Jsim -
Ovservagho ‘
CARACTERISTICAS DO IMOVEL
Imével a ser locado: [_Jcasa [ |prde [Jape [__J5ala Comercial
[_lBamacio [ caragem [ Juom [ Jescoia
Outrolidentificar [ ]
Observago:
Padréio de acabamento: Norral ™ = Bavo
Observago:
Fechamento do terreno: :Mﬁmnm [:c,m [ IPeisbricade [ |NBoexiste
Estade de conservagao: Rum :|Regma' [_Isom [ Joumo
Observagdo
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Calgana: [ Jconcreto smples [ |Pavensiokret [ Jowres [ Ino existe
1 [

Estado de conservagio [ Jruim [ IRecuiar [ lgom [ Jésime

Observagio:

Acessibilidade: [ ]Rampa [ Puatatorma elevaténa [ |Eevader [ Jours

Estado de consenvagio [ Jruim [ IReguiar [lgom [ Jétime

Observag o

[ |cestmica [ |Fibrocimente [ |Metdiiea [ Jtaie imperm.
[ Joutrongentficar:

Estado de conservagdo. [ Jruim [ |Reguiar [_Jgom [ time

Observagio:

Beiral: [ Juae [ Imadeira [_Isem [_Ponest EPS
= ‘

Estado de conservagdo T Jruim [ IReguiar [_J8om [_Jéime

Paredes Internas:

Aguas Pluviais: Caihas [ JResprov. Aquas Phvisis [ |NBotem [ Jours
Estado de conservagio Ruim [ IReguiar [_8om —
Observag o:
Paredes Extemas: avenaria Madeira nista Concreto
- [
Estade de conservago: Ruim Reguiar Bom Oumo.
Observag&o:
Pintura Externa: T Juer [ Jporieo — C_lea
= [
Ll
Estado ds sonssrvagho Rum [ Ireguiar [_lsem [_Jouma
Observag io:

[ Jawenaris [ JMadeira [ Jmista

Concreto

Obeervagdo

[ Joutroncentificar: [
Estado de conservagao: [ |Ruim [ Reguiar [ JBom [ Jétima
Observag o
Pisos / Rodapés: [ Jcerdmico [ Imadeia [Jvinitco [ e
j— [
Estado de conservagdo [ JRuim [ IReguiar [ Jgom [ Joime

Instalagao Elétrica:
Estado de conservag 5o
Observagh

lluminagéo:
Estado de conservagso
Obsenvagbo Geral

Pintura Intema: [ Juatex [ Jacnieo [_Jowo [_Jea
o [
-
Estade de conservagho. Ruim [ JResular [_Jgom -
DObservag o
Pornas: | Madera Macica Madewra Chapeada Aluminio Gradil em Ferro
vidro Madsira Laminada Chapa Metdlica Divisbria
|Outrafidentificar: |
Obeervagéo:
Tipo T Jrew [__Jcewer [_IPwotante [ Jearolar
_— [
Estado de conservag 30 Ruim [ Ireguiar [_Jeom [ ]oums
Femo [ JAtuminio [ JMadeia e
o [
Estado de conservagdo: Ruim [ IReouiar [_lsom Gtimo
Observagbo:
Vidros: Liso Canelado Martsiado Miniboreal
Laminado Laminadc & Temperade Temperado Aramado
o
|Ruim Regular [lsom [ Jotime

[_Fomo Mageira

[
—T

[ Jrosene -
[ Rum [ Jrequiar [_lsom

o=
Jome

Lumindrias [_]Bocal /Piaonier [_Jamndeia

CJows

Instalagho Hidraulica:

— rooser som owme
[ ]Aguaguente [ laguata [Imiste [ Jobservagio:
[ JRuim [ IReguiar [_Jgom Joume

Prev. Contra Incéndis

Instalagéo de Esgoto: [ Jmndustias [Jouta [ Jobservagho:
Estado de conservagio T Jrum [ Ireguiar [som [ Jdume
Onsenvagho Geral

Sanitarios: [ [Mascuing [ Feminino [_JAdaptada-PNE [ Misto
Estado de conservag o [ Jruim [ reguiar [Jeom [ Joume
Observagfo Geral

Extintores [ Jrede e Hidrane [_Inona

[_Jowo

Estado de conservagdo uim [ IReguiar [__Jsom [ Jétme
Observag o Geral
CONSTATAGAO DE ANOMALIAS
Amomalias; Hao | Sim. Marque 0 GRAU DE RISCO:
GRAUSDERISCO: 1. (Crifico - IMPACTO IRRECUPERAVEL IMOVEL REJEITADO
Descrevera
anomalia:
2 Regular. IMPACTO RARCIALMENTE RECUP. [ ImoveL comreSSALVAS PILOCAGED
Descrevera
anomaiie
3. Minimo - IMPACTO RECUPERAVEL [Im6veL com RESSALVAS P/LOCAGED
Descrevera
snomaiia

Ressalvas para Locagéo: O imével seré passivel de locagéo desde que atendidas, pelo proprietiio, as seguintes ressalvas:

Responsaveis Parecer Técnico:

Assmnatura Assinatura Assinatura
o <Mome do Técnico> <biome do Técnico>
Supervisor Responsével <Tiulapio /" do Canselho Classe> <Titulagio /" do Conselho Ciasse>
Sefor.
CargoFungéo

Assinaiura GAS - Orgéo Demandanie
<Nome do Responsavel GAS>

Carga/Fungdo:
wxm_
_ ANEXOV )

PARANA PARECER TECNICO - LOCAGAQ DE IMOVEL

GOVERND FICHA B - RELATORIO FOTOGRAFICO

BG ESTADG
Grgdo / Entidade: Protocolo
Depto. / Setor Interessado: Data da Vistoria 00/00/0000
Objetivo da ocupagdo:
Propreténo da Imovel

DADOS DO IMOVEL
Enderego:
Neimero Complemento: CEP:
Baimo Municipio / Estado
Localizado em drea rural? [ |Nbo Bim - Coord. Geog Lat Long
NePav. Arsa Temeno - m2: 0,00 Area Construida - m2 0,00
Periodicidade do pagaments (mensal, anual, outra). Valor Locagho - RS: 0,00
Valor Locagdo (por extenso):
IPTUMES - RS: 0,00 Valor do Condominio - RS: 0.00
RELATORIO FOTOGRAFICO
Orientagbes:

necessidade,

estacionamento, efc;

reparos & quando existirem anomalias:

1. Obrigatério ter uma foto da fachada mastrando © nimero predial legivel.
2. Néo existe nimero méximo de fotos, 0 quadro abaixo, destinado & inserglio das fotos, pode ser aumentado conforme 3|

3. As fotos devem ser tiradas quantas necessérias para a devida caracterizaghio 4o imdvel & ser locado:
2 Devem ser tiradas fotos: das fachadas, e todos OS ambientes, a cobsttura, dos acessos, do terreno, ds dress del

Devem ser firadss fotos significativas que mostrem as condigdes do imével, principaiments quando houver necessidade de

€. Nos campos "ObservagBes”, constantes nos itens de andlise da "FICHA A - DESCRICAD DAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL]
PROPOSTO', o Enganheiro ou Arquitsto pode fazer referéncia 4 foto, por 1880 & necessdrio numerar cada foto inserida no presente|
relatoio.

Observagses:

Responsaveis Parecer Técnice:

Assinatura Assinatura Assinatura
<o do Supensors ~ome do -Nome 6o Tecricor
Supervisor Responsével <Truiagho /" do Conseino Classe~ «TalagBo /" do Conseiho Ciasse»
Setor:
CargerFungic

Cargo/Funglo.

Assinatura GAS - Orgéo Demandante
<Hiame do ivel GAS>
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- AMOSTRA 2 - VALOR REFERENCIAL
ANEXOV . (Caso nao haja imoveis similares, ofertados para aluguel no momento da pesquisal:
PARANA PARECER TECNICO - LOCAGAO DE IMOVEL
GOVERNO FICHA C - AMOSTRA DO MERCADO IMOBILIARIO E CALCULOS Opgio 1 EW papuiagdo.
DO ESTADD da amostra. inserir valor nes campos aeima.
- » - Opgio 2 |Entrevista com imobiiaria pars colsta g valor de imével semeihants, ji focados
i Neoessinia ne minimo uma foto da fachads. insen dados do imével ¢ valor noe campos acima
Depto. / Setor Interessadio %
p Nome da imobiliaria / Tel.
Objetvo da ocupagso
R Nome a6 Entreviatsdo / GPF:
Opgéo 3 [ Jnirevista com propriets & forags
DADOS DO IMOVEL 5 i ot da fachad. do imével e valor nos campos acima
Endersgo Nome o Entrevistade / CPF:
Nimero. Complements. cEP: Tetefone / E-mait:
Bairmo: Municipio ¢ Estado: gt [ Jomm _— _—
Locaizado em brea rursl? [wéo [_]5im- Goord Geog. et oy i frg— N Si—
e Pav, Area Terreno - m2 0.00 Area Construida - m2: 0.00 chegar num indice proporcionsi pars calcuio de um vaior de locagia.
GRS S L it W Valor Locagho - RS: 0,00 inserir dados do imével escalhido como referencial ¢ resuitado do valor de keagdo nos campes acima.
s Anexar piarsiha ds valores fomecida pela prefeturs.
Valor Locagdo {por extenso): Insenit memania de caloula do indice ¢ do valor comparative referencial de focagde.
IPTUMEs - RS: 9,00 Valor do Condominio - RS: 0,00 i ol
Name do Contato / Cango
PESQUISA AMOSTRA DO MERCADO IMOBILIARIO Tolutosns (15t
AMOSTRA 1
Data. 00000000 AMOSTRA 2 - Meméria de cilculo do VALOR REFERENCIAL para locagio {se for escolhida a Opgo 4):
Reteréneia: [ |NoLOGAL [Jourro quac?
INTERNET - Sie.
Justficativas sobre 3 ref-
Localizagio: Municipio da amostra | |No mesmo Munisipie [ | Outro, Diescreva:
Ares: Urbznz. Fursl
Bairo da amostra: [ ¥ meoma Baima [ Joutes. Desereva:
Ena e
Gompiementa ¢ nformaghee
Dados Area Terreno - m3: w00 Area Construida - m2: 000
Para Pagamento: Valor Losagds - Ré: 000
Valor IFTUMés - R a.00
Valor Gondaminio - RS: 000

Opgiot

Opglo 2

AMOSTRA 1 - VALOR REFERENCIAL
(Caso néo haja imoveis similares. ofertados para aluguel no momento da pesquis:

[ resqusace s

smoets. Imcenr dados g0 vater nos campes sams
] colets e valorse . 5 locados
s fofo da fachads imiel & vator

Nome da Imobiliaria / Tel.

Neme do Entrevistado ¢ CPF-

[ |Entrevists com propristéric de imével semeinants sc proposto pare locagso
= uma foto da fachada.

Neme do Entrevistado / CPF:

Tetetone ¢ E-mait

imavel & valor.

Consuite & prefeitura do mesmo municipro (ou municipio wizinha com o mesmo porfe « populagio)

Buscar referencial de valores de IPTU comparative 30 vaior do IFTL do imével proposte para locapde, pars

chegar rum indice proporcionai para céiculo de um velor de locagéo

Ingerir dados do imdvel eccoihido como referencial & resultade do valor de looagdo nos vampos acima.
pian

do indics & do — locaglo.
Municipic / Sator consultado:
Neme do Confato / Cargo:

Teistons / E-mail

AMOSTRA 1 - Meméria de calculo do VALOR REFERENCIAL para locagio (se for escolhida a Opgao

4

AMOSTRA 2 - FOTOS:

AMOSTRA 2

Referéncia

Locslizagso.

Dados:

00900000

[ Ivorosa
[_ImrerneT - sie.
Justifcabuas sobre 2 ref

[Joume. quacs

Muricipio da amestra: [ Mo mesmo Municipic.
res [_Jumans
Fo— b amwmeiiion
£nd

Complements /informagées:

Outro. Descreva:
-
Gutro. Desoreva:

Area Terrenc - m2: 000 Area Construida - m2 00
Para Pagamento.
Valor IPTUMEs - RS. 000

Valor Condominio - RS- 0,00

Valor Locagéo - RS 000

AMOSTRA 1 -FOTOS:

AMOSTRA 2
Data. 00:06:0000

[ Iworosa
[ IwrERNET - Site:
Justificativas sobre a ref

Referéncia.

[ Jourwo. quar

Localizagso: Municipio da amostrs [ |No meomo Municipio Oufro. Descreva.

Area Urbana [ Jrua
Beio da amostra [ e mesmo e T Joute. Descreve
Ena e
Gompiements / informagBes:

Dados. Area Terreno - m2 0,00 Area Construida - m2.

Para Fagamento.
Valor IPTUM&s - RS, 0,00
Valor Condominic - RS: 0,00

Valor Locagie - RE:

28

Opglo 4

AMOSTRA 3 - VALOR REFERENCIAL
(Caso nao haja imoveis similares, ofertados para alugus! no momento da pesquisa):

— p— y ;

| Entrevists com imebilinia pars colsta de valor de imével semethante. 2 locados

[enirevista

Nesessini fotos da amostra. Incen dados do imével & valor nos campos acima.

Neoessénic no minimo uma foto da fachada. inseris Gados do imével & valor nos Gampos acima.
Nome dis imobiliia  Tei

ome do Entrevictado / CPF:

semelhante a0 locagd

Necesséric no minima uma foto da fachada. inverir dados do imével & valor nos campos acima.
Homs do Entrevistado / CPF
Tetefons / E-mait

[Jconsutta 3 prefeinirs do mesma municipio ou munisipio uzinh 2om o mesme porte = populagc]

‘Buscar referencial de vaiores de FTU v a0 valor do IPTU do imével para focagd, para
chegar num indics proporsional para cilcule de um valor g8 locsga
inseri dados da imével eccalhido. como referencial ¢ resultado do valor de locagsa noe campos scma.

Anexar pianiiha de valores fomecida pela prefeftura.
Inseri membria de calcuko do incice & do valor comparativo referancial de locagio

Murisipia / Setor concutads.

Nome do Contato / Cargo:

Tetetons ¢ E-mai

AMOSTRA 3 - Memoria de

calculo do VALOR REFERENCIAL para locagio (se for escolhida a Opgéo 4):
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AMOSTRA 3 - FOTOS:

QUADRO 2 - MEMORIA DE CALCULO - MEDIA DO M2 DAS AREAS CONSTRUIDAS DAS AMOSTRAS

AMOSTRA4
Data, 00000000

Referéncia: [ |NoLocAL [Jourro. quac>
[ |wrerneT - sie:
Justifioativas sobre a ref..

Localizagéo: Municipio 63 amostrs- [ | Ne mesmo Municipic Outro. Descrevs

s [ Jumans ot
Buimoda amoste: [ |No mesme Baino [ outn. Descreva:
End. e

Compiemento | Informagdes

Dados Area Terreno - m2 000 Area Construids - m2 000
Para Pagsmento Valor Locagio - RS: 000
Valor IPTUMEs - RS 000
Valor Condominio - RS 000

AMOSTRA 4 - VALOR REFERENCIAL
(Caso nao haja iméveis similares, afertados para aluguel no Momento da pesquisa):

Opgdo 1 [:[w micraregido populsgic.
Nevessine fotos da amostra. Insenr dados do imével e valor nos campos asima

Opgdo 2 :]Enmmmmobﬂmwumsdewuemﬂmmpmme
uma fota da fachads. do imévet & vaior A5S campos acims.

Neme da imobilisria { Tel.:
Nome do Entrevistada / OPF:

Opjos [ Jentevisn i e ims ;

uma fofo da fachads.

do imével & valor nos campos acims.
Nome go Entrevistade / CPF:
Telefone / €-mai
Opglo 4 Consuita & prefeitura do meama municipio (ow municipie vizinhe com o mesmo porte & popuiagic).
Buscar referencial e vaiores de IPTU comparativo 2 vaior do IPTU do imduel proposto para focagio, para
‘chegar num indice proporcienal para edleuls de um valor de lecagdo.
Ineri- asdos do imével escalhido como referendial & resultsdo &6 valor o loosglo nos campos soma.
Anexcar planiha Oe valores fornecida pels préfedura
Inseri memania de oéieuto da indice 2 do vaior comparative referencial de logagdo.
Municipio / Setor sonsultado
Nome do Contato / Cargo:
Telefone / E-mait

REFEREMCIA  AREA CONSTRUIDA QA
AMOSTRAT  m2 200 0
AMOSTRA2  m2 000 °
AMOSTRAZ  m2 000 0
AMOSTRAY  m2 000 0

A m2 [ {D) N~ DE AMOSTRAS _ 0.00 MEDIA - m2

VALOR RS /m2 {(ABMCDN:

Responsaveis Parecer Técnico:

Assinatura Assinatura Assinatura
~Nome 6o Suparvisor Mome 8o Tecnico- Homs do Téemeo:
Supervisor Responsavel <TRuaG30 1 00 CoRSSING Classs “TRWaga0  ° 00 Conssino Classer
Setor

CargaFungio:

Assinatura GAS - Orgéio Demandante
<Mome do Responsdvel GAS>

CargorFungio:

@ % ANEXO V

ANA PARECER TECNICO - LOCAGAO DE IMOVEL
CPARTEWE FICHAD - ANALISE E PARECER
B0 ESTADD
Orgéo / Entidade: Protocoio n°
Depto. / Setor Interessado: Data da Vistoria. 00:00:0000
Objetivo da ocupagdo:
Proprietario do Imovel:

DADOS DO IMOVEL
Enderego.
Nimero Complemento: CEP.
Bairro: Municipio / Estado:
Localzadoem drearural?  [__|Ndo [_JSim- Coord. Geop Lat Long.
NePay.: Area Temeno-m2: 0,00
Periodicidade do pagamenio (mensal, anual, outro).
Valor Locagdio (por extenso)
IPTUMES - RS ©.00 Valor do Condominio - RS: 0,00

ANALISES GERAIS - PARECER TECNICO

AMOSTRA 4 - Memeria de calculo do VALOR REFERENCIAL para locagio (se for escothida a Opgéio 4):

1. Procedeu-se vistoria no imdvel, na data e dados , com as descritas na "FICHA
A- DESCR!GJO DAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL PROPOSTD' (anexa ao presente), imovel sob Regisiro

Matricula {ou Transcrigio) n® Folhas n*
Cartéro: Comarca

2. Quanto a Acessibilidade a Edtﬂm;oes Mobiliario, Espacos & Equipamentos Urbanos € ao atendimento a ABNT
NBR 9050-2015. informamos que o
[ Jatenge N&o Atende

[ JAtende Parciaiments

3. Em relaglo as Normas previstas ne Codigo de Prevencdo de Incéndios do Corpo de Bombeiros do Parand,
informamos que o imovel:

[ latende N3o Afende [ JAtende Parciaimente

4. De forma auxiliar a negociagao por parte do Orgdo Demandante acima descrilo, anexamos este Parecer Técnico
para Locagdo de Imdveis &s demais fichas (A, B e C) que fazem parte do ANEXO V.,

Referente a "FICHA C - AMOSTRA DO MERCADO IMOBILIARIO E CALCULOS”, que apresenta a pesquisa de
amostras dos iméveis junto ao Mercado Imobilidrio, que embasaram o calculo da média do valor de locacdo,
salientamos que estes imdveis:

[ ~oram todos vistariadas ‘in loco™
[__1Foram em parte vistoriados 'in ioco”

[0 foram wistariados “in loca”

5. Ressaltamos que os valores obtidos sdo eriundos da pesquisa de imdveis com caracteristicas semelhantes ao
avaliado e localizados nas imediacdes para fins de locacdo

AMOSTRA 4 - FOTOS:

QUADRO 1 - MEMORIA DE CALCULO - MEDIA DOS VALORES DAS AMOSTRAS

VALOR DO ALUGUEL 04

Qs Os valores ¢ IPTU & Condominio (s for  case) nie forsm computados no ealulo da médsa do aluguel

6. O valor meédio, dentre as amostras pesquisadas no mercado imobiliario, conforme “FICHA € - AMOSTRA DO
MERCADO IMOBILIARIO E CALGULOS", para imbveis com caracleristicas semeihantes ao imdvel em tela, &
de;

QUADRO 1
VALOR MEDIO DO MERCADQ IMOBILIARIO POR M2:
Valor médio do aluguel / M2 de érea constr. RS BDIV/D! /M2 (Conforme FICHA C*, anexs 8o presents)
Ares Gonsiruics do imdve proposta para loosgdo 0,00 m2
Média conforme Amosiras do Mercado Imob.; RS; EDIVIO!
7. Os valores, caso , serdo de do . de forma a auxiliar a negociagdo, pode-
se utilizar o campo de arbitrio com amplitude sugerida de 15% (quinze porcemoi abaixo ou acima, amomu da
estimativa pontual informada, com as devidas e apos pelo

quanto aos valores citados.

8. Seguem os Gdiculos Gomparativos dos Valores Médios para locag o do imével proposio, com base na "FIGHA G
- AMOSTRA DO MERCADO IMOBILIARIO E CALCULOS" e variagéo citada no Item 7 deste parecer.

QUADRO 2
QUADRO COMPARATIVO ENTRE © VALOR PROPOSTO E O VALOR MEDIO AMOSTRAS:
() Valor Propasto pelo Propr. do imovet: RS: 0,00
Micia oo Msrcad com aplcagdo dis variagio do 15% scima: RS o
(B) Média conforme Amosiras - Merc. Imob.: RS: #DIVD!
Média 50 mersagacom apioagdo de vanago de 15% abaina: RS “ono!
QUADRO 3

PERCENTUAL (%) COMPARATIVO ENTRE © VALOR PROP. E O VALOR MEDIO AMOSTRAS:

O Peroentual (%) Comparativo entre (A} Valor Proposto pelo Propretério do Imével ¢ (B} Média conforme Amostras 0o Mercado
Imobiléno, & de
[ 55 | ACMA DOS VALORES DE MERCADO MOBILIARIO
#DIVA)! [ | IGUAL AOS VALORES DOMERCADO MOBILIARIO

=] "

Considerando a vistoria no imével conforme “FICHA A - 40 DAS CA S DO IMOVEL
PROPOSTO" (anexa ao presente), informamos que em relacdo as condicdes de uso para atendimento aos
objetivos da locagdo, o imével vistoriada:

[ Jarenesouso
[ JATENDE PARGIALIENTO AQ USO, CONFORME RESSALVAS DESCRITAS NA "FICHA A"
Joski e Ml A FICHA A

E o parecer.




Didrio Oficial Certificado Digi
O Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana, da garantia
de autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
http://www.imprensaoficial.pr.gov.br

Didrio(JFICIAL Parana

Poder Executivo Estadual

6% feira | 29/Nov/2019 - Edigao n° 10574 | 227

Responsaveis Parecer Técnico:

Assinatura Assinatura Assinatura
<tiome do Supemisor>

<Nome do Téenico> <Nome do Téenico>
Supenvisor Responsével <Truisgio ro" do Conseino Classe> <Thuiagdo /" do Consetho Classe>
Setor:
Carga/Fungéo

Assinatura GAS - Orgdo Demandante
=Nome do Responsivel GAS>

Cargo/Funco:

14.6. ANEXO VI - Contrato de Locagao de Imével

I CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

PROTOCOLO N <n° do processo
contendo autorizagdo da autoridade
competente>

DISPENSA DE LICITAGAO N° <preencher
com o numero sequencial da dispensa
de licitagéo>

O Estado do Parana, por meio do (a) <nome do Orgao> / ou / O(A) <nome da entidade>,
doravante denominado LOCATARIO, representado(a) por seu Titular, & vista do disposto no
artigo 34, inciso VIII, da Lei Estadual n° 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da Lei n°
8.666/1993, e no Decreto Estadual n® <n°® do novo decreto>, firma com o LOCADOR
<Nome do Locador>, residente & <enderego completo (rua, n° apto, bairro, cidade,
estado, pais)>, portador do RG n° <n° do RG> e do CPF n° <n° do CPF> ou CGC/CNPJ n°
<n° do CGC/ CNPJ> ou seu representante devidamente credenciado <nome do
procurador>, o presente CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL, segundo as
especificagdes, clausulas e condigdes seguintes.

1 OBJETO:

1.1 Locagéao de imével para a instalagdo do <nome do érgéao/setor interessado>.

1.2 O imoével locado localiza-se na <enderego completo do imével locado (rua, n°,
apto/sala, bairro, cidade, estado, pais)>, e esta registrado no <nome do Cartério de
Registro de Imoéveis- cidade> sob o n° <n° do registro> e possui as seguintes
caracteristicas:

Tipo de construgao: <especificagdo>
Tipo do imovel: <especificagdo>
Area do terreno: <numérico> m?
Area construida: <numérico> m?
Area alugada: <numérico> m?

2 FUNDAMENTO: este contrato é firmado em decorréncia de procedimento de dispensa
de licitagdo, objeto do processo administrativo <nimero do protocolo>.

3 ALUGUEL, VALOR DO CONTRATO E REAJUSTES:

3.1 O valor do aluguel mensal é de R$ <valor> por més e devera ser pago até o décimo
dia util subsequente ao més vencido.

3.2 O valor do contrato é de R$ , correspondente a doze meses de aluguel.

3.3 O valor do aluguel podera ser reajustado a cada doze meses contados da assinatura
do contrato ou do Ultimo reajuste ou revisdo de equilibrio econémico e financeiro, pela
variagdo do IGP-M ou substitutivo.

3.3.1 O reajuste devera ser solicitado pelo LOCADOR mediante requerimento protocolado
até trinta dias antes do fim de cada periodo de doze meses.

3.3.1.1 Se a solicitagdo nao for protocolada nesse prazo, a vigéncia do reajuste ndo podera
retroceder além da data do protocolo.

4 VIGENCIA: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura,
prorrogaveis até o limite legal de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 103 da Lei
Estadual n° 15.608/2007.

Nota explicativa: Alternativamente, respeitado o procedimento estabelecido no item 3.6.2
deste Manual, o item 4 desta Minuta podera possuir as seguintes redagdes:

(a) Para contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a 60 (sessenta) meses:
4 VIGENCIA: O contrato tera vigéncia de ___ ( ) meses, contados da sua assinatura,

prorrogaveis até o limite legal de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 103 da Lei
Estadual n° 15.608/2007.

4.1. Anualmente, o setor administrativo verificara se o contrato permanece vantajoso para o
interesse publico; havendo redugdo da vantagem inicialmente verificada, facultar-se-a ao
Locatario renegociar o valor do aluguel a luz das novas condigées do mercado ou, frustrada
a negociagao, rescindir o contrato sem 6nus para o Erario.

(b) Para contratos com prazo de vigéncia inicial igual a 60 (sessenta) meses:

4 VIGENCIA: O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados da sua assinatura,
sem possibilidade de prorrogagéo.

4.1. Anualmente, o setor administrativo verificaré se o contrato permanece vantajoso para o
interesse publico; havendo redugdo da vantagem inicialmente verificada, facultar-se-a ao
Locatario renegociar o valor do aluguel a luz das novas condi¢des do mercado ou, frustrada
a negociagdo, rescindir o contrato sem 6nus para o Erério.

5 OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

5.1 As partes obrigam-se a adotar todas as providéncias a seu cargo para a fiel execugao
deste contrato.

5.2 O LOCATARIO obriga-se a:

5.2.1 Efetuar o pagamento das despesas ordinarias de condominio, luz, 4gua e esgoto do
imovel diretamente & administragdo do condominio e as concessionarias.

5.2.1.1 Eventuais encargos decorrentes de atraso nesses pagamentos serdo de
responsabilidade do LOCATARIO.

5.2.2 Entregar ao LOCADOR, até o final de janeiro de cada ano, o comprovante relativo ao
imposto de renda retido na fonte sobre o aluguel, se for o caso.

5.2.3 Utilizar o imovel para as suas finalidades e de acordo com a sua natureza, vedada a
sua sublocagéo ou cesséo parcial ou total, salvo autorizagéo expressa do LOCADOR.

5.2.4 Conservar o imével e devolvé-lo nas mesmas condigdes recebidas, ressalvados os
desgastes naturais decorrentes do uso regular, de conformidade com o Parecer Técnico —
Locagéo de Imovel (Anexo V), que passa a fazer parte integrante do presente contrato de
locagao.

5.2.5 Permitir o acesso do LOCADOR ou de seu preposto para que vistorie o imével
sempre que achar necessario.

5.2.6 Autorizar a visita de interessados se o imével for oferecido & venda.

5.3 O LOCADOR é responsavel pelas despesas extraordinarias de condominio, impostos,
inclusive IPTU, taxas e seguro contra fogo.

5.3.1 Consideram-se despesas extraordinarias de condominio as que se destinarem as
reformas ou acréscimos que interessam a estrutura integral do imével, inclusive:

5.3.1.1 Obras de reformas ou acréscimos que interessem a estrutura integral do imével;
5.3.1.2 Pintura das fachadas; empenas; pogos de aeracgéo e iluminagéo, bem como das
esquadrias externas;

5.3.1.3 Obras destinadas a repor as condigdes de habitabilidade do edificio;

5.3.1.4 Indenizagbes trabalhistas e previdencidrias pela dispensa de empregados,
ocorridas em data anterior ao inicio da locagao;

5.3.1.5 Instalagdo de equipamentos de seguranca, de incéndio, de acessibilidade, de

telefonia, de intercomunicacéo, de esporte e de lazer;

5.3.1.6 Despesas de decoragdo e paisagismo nas partes de uso comum;

5.3.1.7 Constituigado de fundo de reserva;

5.3.2. Providenciar o auto de vistoria do Corpo de Bombeiros e atualizagdes subsequentes.

6 BENFEITORIAS

6.1 A realizagdo de modificagdes nas instalagdes ou benfeitorias pelo LOCATARIO
depende de prévia autorizagéo escrita do LOCADOR;

6.1.1 Na autorizagdo do LOCADOR devera ser informado se:

6.1.1.1 As benfeitorias serdo incorporadas ao imével ou se poderdo ser removidas ao
término da locagéo;

6.1.1.2 o valor das benfeitorias serd ou ndo indenizado e se essa indenizagdo sera
descontada do valor dos aluguéis.

6.2 As benfeitorias necessarias urgentes independem de prévia autorizagdo do LOCADOR
e 0 LOCATARIO podera reter o imével até a sua indenizag&o.

7 ALTERAGOES CONTRATUAIS: Este contrato podera ser alterado mediante termo
aditivo em qualquer das hipdteses previstas no art. 112, da Lei Estadual n.° 15.608/07.

8 RESCISAO

8.1 O presente contrato podera ser rescindido, de acordo com o previsto na Lei Estadual
15.608/2007:

8.1.1 Por denuincia unilateral escrita do LOCATARIO, com antecedéncia minima de trinta
dias.

8.1.2 Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no respectivo
procedimento administrativo, desde que haja conveniéncia para o LOCATARIO; ou

8.1.3 Judicialmente, nos termos da Lei.

8.2 No caso de rescisdo amigavel a parte que pretender rescindir o Contrato comunicara
sua intengado a outra, por escrito.

9 ENTREGA DO IMOVEL

9.1 Ao término da locagéo, o imével serd entregue mediante termo préprio e com a entrega
ao LOCADOR das chaves e de copia dos comprovantes de quitagdo das despesas de
energia elétrica, 4gua e esgoto, condominio e de retengdo de imposto de renda, se for o
caso.

9.2 Eventual necessidade de reformas para que o imovel retorne ao estado em que foi
recebido ndo serad impedimento para a entrega do imével e encerramento da locag&o.

9.2.1 O valor das reformas eventualmente necessérias para o retorno do imdvel as

mesmas condicdes em que foi recebido serdo posteriormente indenizadas pelo
LOCATARIO, conforme estabelecido no Decreto n° <nimero do Decreto>.

10 FONTE DE RECURSOS:
Dotagédo orgamentaria:
Elemento de despesa:

Fonte de Recursos:

11 DISPOSIGOES GERAIS

11.1 O contrato sera gerido <indicar o setor responsavel pela gestdo do contrato>,
mediante agente publico previamente designado pela autoridade administrativa signataria do
contrato.

11.2 As chaves sdo entregues ao LOCATARIO neste ato.

11.3 O presente Contrato é regido pela Lei Federal 8.245/1991, pela Lei Estadual
15.608/2007 e pela legislagdo nacional sobre normas gerais de licitagdo em vigor.

11.4 O LOCATARIO providenciara a publicagdo do ato de dispensa de licitagdo, que
embasou a celebragéo deste contrato, no Diario Oficial do Estado, em conformidade com as
formalidades e prazos estabelecidos no artigo 35, § 2°, da Lei Estadual n° 15.608/2007.

11.5 As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justiga Estadual, no Foro
de Curitiba — PR (Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana), com excluséo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 3 (trés) vias

de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, séo assinadas
pelos representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador/Procurador> <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>
<Nome do Orgéao/Entidade >

Testemunhas:

< Nome> < Nome>
RG < N° > RG < N° >

14.7. ANEXO VII - Minuta - Termo Aditivo de Prorrogacdo de Contrato de
Locagéo de Imével

MINUTA DE TERMO ADITIVO DE PRORRQGACAO DE CONTRATO DE LOCAGAO DE
IMOVEL

Termo Aditivo ao Contrato sob protocolado n° <n° do processo>, que o(a) <NOME
DA ENTIDADE> /ou/ ESTADO DO PARANA, por meio do(a) <nome do Orgao>, doravante
denominado LOCATARIO, representado(a) por seu Titular, & vista do disposto no artigo 34,
inciso VIII, da Lei Estadual n° 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da Lei n° 8.666/1993, e no
Decreto Estadual n° <n® do novo decreto>, firma com o LOCADOR <Nome do Locador>,
residente a <enderego completo (rua, n° apto, bairro, cidade, estado, pais)>, portador
do RG n° <n°® do RG> e do CPF n° <n° do CPF> ou CGC/CNPJ n° <n° do CGC/ CNPJ>, ou
seu representante devidamente credenciado <nome do procurador>.

CLAUSULA PRIMEIRA- O presente Termo Aditivo tem o prazo de duragdo de <
numérico e por extenso> meses, com inicio em <data inicial da vigéncia da prorrogagao
(dia, més, ano)> .

CLAUSULA SEGUNDA- O aluguel mensal é de R$ <valor numérico> (<valor por
extenso>), que poderd ser reajustado a cada doze meses, com base no IGP-M ou seu
substitutivo.

CLAUSULA TERCEIRA- As despesas com o presente Termo Aditivo correrdo por
conta da Dotagdo Orgamentaria n° <<niimero da dotagdo orgamentaria>, Elemento de
Despesa <<numero do elemento de despesa> e Fonte de Recursos <<nimero da Fonte
de Recursos>.

CLAUSULA QUARTA- As demais clausulas e condicdes do contrato original
permanecem inalteradas.

Para que surta os seus devidos e legais efeitos, depois de lido e achado conforme,
vai o presente Termo Aditivo assinado pelas partes, em duas vias de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo, e sera publicado, sob forma de extrato, no Diario Oficial do
Estado do Parana.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador/Procurador> <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>
<Nome do Orgéo/Entidade >

Testemunhas:
< Nome> < Nome>
RG <N°> RG <N°>
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14.8. ANEXO VIl - Minuta - Termo de Apostilamento de Reajuste do Valor
Mensal de Aluguel Durante a Vigéncia do Contrato de Locagdo de
Imével

Testemunhas:

< Nome>
RG <N°>

< Nome>
RG < N°>

MINUTA DE TERMO DE APOSTILAMENTO DE REAJUSTE DO VALOR MENSAL DE
ALUGUEL DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

14.11. ANEXO XI - Termo de Rescisdo de Contrato de Locagéo de Imével

Termo de Apostilamento ao Contrato sob protocolado n° <n° do processo>, que faz
o(a) <NOME DA ENTIDADE> /ou/ ESTADO DO PARANA, por meio do(a) <nome do
Orgao>, doravante denominado LOCATARIO representado(a) por seu Titular, & vista do
disposto no artigo 34, inciso VIII, da Lei Estadual n° 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da
Lei n° 8.666/1993, e no Decreto Estadual n° <n° do novo decreto>.

CLAUSULA PRIMEIRA — A partir de <data do inicio da vigéncia do novo valor
contratual (dia, més, ano)>, o valor mensal do contrato serd reajustado pelo IGP-M
<indice de reajuste aplicado - valor numérico e por extenso>, passando de R$ <valor
antigo (numérico)> para R$ <valor novo (numérico e por extenso)>.

CLAUSULA SEGUNDA — As despesas com o presente Termo de Apostilamento
correrdo por conta da Dotagdo Orgamentéria n° <<nimero da Dotacdo Orgamentaria>,
Elemento de Despesa <<nimero do Elemento de Despesa> e Fonte de Recursos
<<numero da Fonte de Recursos>.

CLAUSULA TERCEIRA — As demais clausulas e condigdes do contrato original
permanecem inalteradas.

<Nome da cidade>, <data>

<Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>
<Nome do Orgao/Entidade >

14.9. ANEXO IX - Minuta - Termo Aditivo de Alteragdo de Proprietario do
Imével Durante Vigéncia de Contrato de Locagao de Imével

MINUTA DE TERMO ADITIVO DE ALTERACAO DE PROPBIETARIO'DO IMOVEL
DURANTE VIGENCIA DE CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

Termo Aditivo ao Contrato sob protocolado n° <n°® do processo>, que o(a) <NOME
DA ENTIDADE> /ou/ ESTADO DO PARANA, por meio do(a) <nome do Orgao>, doravante
denominado LOCATARIO, representado(a) por seu Titular, & vista do disposto no artigo 34,
inciso VIII, da Lei Estadual n® 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da Lei n® 8.666/1993, e no
Decreto Estadual n® <n° do novo decreto>, firma com o LOCADOR <Nome do Locador>,
residente & <enderego completo (rua, n°, apto, bairro, cidade, estado, pais)>, portador
do RG n° <n° do RG> e do CPF n° <n° do CPF> ou CGC/CNPJ n° <n° do CGC/ CNPJ>, ou
seu representante devidamente credenciado <nome do procurador>.

CLAUSULA PRIMEIRA — A partir de <data inicial da vigéncia do contrato com
o novo proprietario (dia, més, ano)>, fica alterado o presente contrato em sua informagéo
quanto ao proprietario do imével (<n° processo origem / documentos comprobatérios>),
objeto de contrato de locagéo, prevalecendo o seguinte (<n° processo novo proprietario>):

PROPRIETARIO: <nome do novo proprietario>

CPF: <n° do CPF> RG: <n° do RG>
CNPJ: <n° do CNPJ>

ENDERECO: <enderego completo do proprietario (Rua, n° Bairro, Cidade,
Estado)>

CGC: <n° do CGC>

CLAUSULA SEGUNDA- As demais clausulas e condigdes do contrato original
permanecem inalteradas.

Para que surta os seus devidos e legais efeitos, depois de lido e achado conforme,
vai o presente Termo Aditivo assinado pelas partes, em duas vias de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo, e sera publicado, sob forma de extrato, no Diario Oficial do
Estado do Parana.

<Nome da cidade>, <data>

<Nome do Locador / Procurador> <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade >

< Nome do Orgao/Entidade >

Testemunhas:
< Nome> < Nome>
RG <N°> RG <N°>

14.10. ANEXO X - Minuta - Termo Aditivo de Reajuste de Area do Imével
Durante a Vigéncia do Contrato de Locagao

TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

Aos dias do més de do ano

, 08 , portador da Carteira de Identidade

n° na condicdo de LOCATARIO, e o Sr
portador da Carteira de

Identidade n° na condigdo de LOCADOR, por ndo mais convir as
partes, resolveram rescindir o contrato de locagao firmado entre si, como faculta a Clausula
Oitava do referido instrumento, que tinha por objeto o imével na (Rua, Avenida, Alameda,
Travessa) n° bairro
neste Estado, e

no municipio de

que era ocupado pelo

E por ser manifestagio da vontade do LOCADOR e do LOCATARIO, assinam este
termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, bem como o Termo de Entrega de Imével, para
um sé efeito, em conjunto com as testemunhas, o qual sera publicado em Diario Oficial do
Estado do Parana.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador / Procurador>  <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>

< Nome do Orgao/Entidade>

Testemunhas:

< Nome> < Nome>
RG <N°> RG <N°>
12 via — Processo / 2° via — Locador / 3% via — Setor Usuario
14.12. ANEXO XII - Termo de Entrega do Imével
TERMO DE ENTREGA DO IMOVEL
Aos dias do més de do ano

foram entregues as chaves do imével situado a (Rua, Avenida, Alameda, Travessa)
n° bairro

, no Municipio de
neste Estado, ao Sr. portador da
Carteira de Identidade n° , proprietario do
mesmo, que vistoriou o imével e constatou que o mesmo esta em perfeitas condigdes, assim
recebendo o imovel, dando-se inteira e integral quitagdo, nada mais havendo a ser
reclamado.

E para constar lavrou-se o presente Termo em trés vias de igual teor e forma, que
vdo assinadas pelo TITULAR DO ORGAO/ENTIDADE (OU AUTORIDADE COM
DELEGAGCAO DE COMPETENCIA) e pelo LOCADOR, ou seu representante legal conforme
procuragao que exibiu, e que fica anexa ao presente.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador / Procurador> <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>

< Nome do Orgao/Entidade >

Testemunhas:
< Nome> < Nome>
RG <N°> RG < N°>

MINUTA DE TERMO ADITIVO DE REAJUSTE DE AREA DO~IMOVEL DURANTE A
VIGENCIA DO CONTRATO DE LOCAGCAO

Termo Aditivo ao Contrato sob protocolado n® <n° do processo>, que o(a) <NOME
DA ENTIDADE> /ou/ ESTADO DO PARANA, por meio do(a) <nome do Orgéo>, doravante
denominado LOCATARIO, representado(a) por seu Titular, a vista do disposto no artigo 34,
inciso VIII, da Lei Estadual n® 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da Lei n° 8.666/1993, e no

12 via — Processo / 22 via — Locador / 32 via — Setor Usudrio

14.13. ANEXO XIlII - Acordo para Indenizagdo das Reformas

Decreto Estadual n° <n° do novo decreto>, firma com o LOCADOR <Nome do L d
residente & <enderego completo (rua, n°, apto, bairro, cidade, estado, pais)>, portador
do RG n° <n°® do RG> e do CPF n° <n°® do CPF> ou CGC/CNPJ n° <n° do CGC/ CNPJ>, ou
seu representante devidamente credenciado <nome do procurador>.

CLAUSULA PRIMEIRA- A partir de <data do inicio da vigéncia do novo valor
contratual (dia, més, ano)>, a area alugada para o presente imovel passara a ser de <m?>,
alterando ou mantendo o valor mensal do contrato gue sera ou ndo reajustado em R$
<valor numérico (por extenso)>, apés nova avaliagdo — n° <n° da avaliagdo>, passando
de R$ <valor antigo (numérico)> para R$ <valor novo (numérico e por extenso)>.

CLAUSULA SEGUNDA- As despesas com o presente Termo Aditivo correrao por
conta da Dotagdo Orgamentdria, n°® <niimero da dotagdo orgamentaria>, Elemento de
Despesa <numero do elemento de despesa> e Fonte de Recursos <niimero da fonte de
recursos>.

CLAUSULA TERCEIRA- As demais clausulas e condigdes do contrato original
permanecem inalteradas.

Para que surta os seus devidos e legais efeitos, depois de lido e achado conforme,
vai o presente Termo Aditivo assinado pelas partes, em duas vias de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo, e sera publicado, sob forma de extrato, no Diario Oficial do
Estado do Parana.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador / Procurador> <Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade >

< Nome do Orado/Entidade >

ACORDO PARA INDENIZAGAO DAS REFORMAS

Aos dias do més de do ano de em

comum acordo, foi determinado o valor de R$ <numérico> (<por extenso>) como
forma de indenizagédo para as reformas referentes ao imoével situado a (Rua, Avenida,
Alameda, Travessa) , n°

no municipio de

neste Estado, conforme org:amento anexo, dando portanto
o LOCADOR ampla e geral quitagéo, ndo existindo nenhuma obra ou providéncia a mais a
ser realizada ou exigida do LOCATARIO, dando-se quitagdo integral quanto ao recebimento
do imovel.

E para constar lavrou-se o presente Acordo em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
que véo assinados pelo chefe do Setor Usudrio e pelo LOCADOR, ou seu representante
legal conforme procuragéo que exibiu e que fica anexa ao presente.

bairro

<Nome da cidade>, <data>

<Nome do Locador / Procurador> <Nome do Chefe do Setor Usuério>

< Nome do Cargo / Fungéo>

Autorizo, respeitadas as exigéncias legais.
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<Nome do Secretario do Orgao/Dirigente da Entidade>

< Nome do Orgéo/Entidade >

Testemunhas:

< Nome> <Nome>
RG <N°> RG <N°>

12 via — Processo / 2% via — Locador / 3% via — Setor Usuario

14.14. ANEXO XIV - Minuta - Termo Aditivo de Redugédo do Valor Mensal de
Aluguel Durante a Vigéncia do Contrato de Locagéo de Imoével

MINUTA DE TERMO ADITIVO DE REDUGAO DO VALOR MENSAL DE ALUGUEL
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

Termo Aditivo ao Contrato sob protocolado n® <n° do processo>, que o(a) <NOME
DA ENTIDADE> /ou/ ESTADO DO PARANA, por meio do(a) <nome do Orgao>, doravante
denominado LOCATARIO, representado(a) por seu Titular, a vista do disposto no artigo 34,
inciso VIII, da Lei Estadual n® 15.608/2007, no artigo 24, inciso X, da Lei n° 8.666/1993, e no
Decreto Estadual n° <n°® do novo decreto>, firma com o LOCADOR <Nome do Locador>,
residente & <enderego completo (rua, n° apto, bairro, cidade, estado, pais)>, portador
do RG n° <n°® do RG> e do CPF n° <n° do CPF> ou CGC/CNPJ n° <n° do CGC/ CNPJ>, ou
seu representante devidamente credenciado <nome do procurador>.

CLAUSULA PRIMEIRA- Por acordo entre as partes, a partir de <data do inicio da
vigéncia do novo valor contratual (dia, més, ano)>, o valor mensal do aluguel sera
reduzido em R$ <valor numérico e por extenso)> passando de R$ <valor antigo
(numérico e por extenso)> para R$ <valor novo (numérico e por extenso)>.

CLAUSULA SEGUNDA- O valor do aluguel somente podera ser reajustado apos
doze meses contados da assinatura do presente Termo Aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA- As despesas com o presente Termo Aditivo correrao por
conta da Dotagdo Orgamentaria, n° <nimero da dotagdo orgcamentaria>, Elemento de
Despesa <nimero do elemento de despesa> e Fonte de Recursos <niimero da fonte de
recursos>.

CLAUSULA QUARTA- As demais clausulas e condigdes do contrato original
permanecem inalteradas.

Para que surta os seus devidos e legais efeitos, depois de lido e achado conforme,
vai o presente Termo Aditivo assinado pelas partes, em duas vias de igual teor e forma,
perante as testemunhas abaixo, e sera publicado, sob forma de extrato, no Diario Oficial do
Estado do Parana.

<Nome da cidade>, <data>

< Nome do Locador / Procurador> <Nome do Secretario do Orgéo/Dirigente da Entidade >

< Nome do Orgéo/Entidade>

Testemunhas:
<Nome> < Nome>
RG <N°> RG <N°>

118846/2019

DECRETO N° 3541

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuigdes, ten-
do em vista o Oficio n° 394/2019-PGE e o contido no protocolo n° 16.229.396-6,

DECRETA:
Art. 1.° Promove, por Merecimento, DIOGO LUIZ CORDEIRO RODRIGUES,
RG n° 13.538.579-4, Procurador Classe V, ao cargo de Procurador Classe 1V, da
Procuradoria Geral do Estado.
Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac@o.
Curitiba, em 29 de dezembro de 2019, 198° da Independéncia e 131° da Republica.

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR GUTO SILVA
Governador do Estado Chefe da Casa Civil
LETICIA FERREIRA DA SILVA
Procuradora-Geral do Estado
119404/2019

DECRETO N° 3.542

Promove Peritos Oficiais, fungao
Perito Criminal, do Quadro Proprio dos
Peritos Oficiais do Estado do Parana.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuigdes le-
gais que lhe confere o art. 87 da Constituigao Estadual e tendo em vista o contido
nos artigos 8° a 13, da Lei n® 18.008 de 07 de abril de 2014 e no Decreto n°
12.411, de 24 de outubro de 2014, bem como o contido no protocolado sob n°
15.472.652-7,
DECRETA:

Art. 1.° Promove, por merecimento, com fulcro no art. 13 da Lei n® 18.008, de
07 de abril de 2014, os seguintes ocupantes do cargo de Perito Oficial, fungdo
Perito Criminal, do Quadro Proprio de Peritos Oficiais, da Secretaria de Estado
da Seguranga Publica:

NOME FUNGAO "OLCA RG DE PARA
cL | ReF | cL | Rer

PERITO

MARCELO MALAGHINI | ceivinaL | 1c 43355201 s | 5

JOSE GERALDO LOPES |  PERITO

DA COSTA CRIMINAL | IC 11098991 s | 5
PERITO

JOICE MALAKOSKI CRIMINAL | I 41804033 I 5 | s

CLELIAREGINA FILA PERITO

HAMERA CRIMINAL | IC 20679280 e I 6

ANTONIO CARLOS PERITO

LIPINSKI CRIMINAL | IC 30028619 T | n

LUCIANO GARDANO PERITO

BUCHARLES CRIMINAL | IC 39850386 | os I s

ROSANA CARLA DA PERITO

SILVA SALDANHA CRIMINAL | IC 19700054 | os I s

FABIO LUIZ CORREIA PERITO

DAROCHA CRIMINAL | IC 55655480 (2 T T
PERITO

DANIEL LARSEN CRIMINAL | IC 72266420 v | o2 in 2

Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, em 29 de novembro de 2019, 198° da Independéncia e 131° da Republica.

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR
Governador do Estado

GUTO SILVA
Chefe da Casa Civil

ROMULO MARINHO SOARES
Secretario de Estado da Seguranga Publica
118848/2019

DECRETO N° 3.543

Promove Agentes Auxiliares da

Pericia Oficial, fungdo Auxiliar de Necropsia,
do Quadro Préprio dos Peritos Oficiais do
Estado do Parana.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA em exercicio, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe confere o art. 87 da Constituicdo Estadual e tendo em
vista o contido nos artigos 8° a 13, da Lei n° 18.008 de 07 de abril de 2014 e no
Decreto n® 12.411, de 24 de outubro de 2014, bem como o contido no protocolado
sob n° 15.472.652-7,
DECRETA:

Art. 1.° Promove, por merecimento, com fulcro no art. 13 da Lei n® 18.008, de 07
de abril de 2014, os seguintes ocupantes do cargo de Agente Auxiliar de Pericia
Oficial, fungéo Auxiliar de Necropsia, do Quadro Proprio de Peritos Oficiais, da
Secretaria de Estado da Seguranga Publica:

NOME FUNGAO LOCAL RG DE PARA
cL | REF | CL | REF
SIMONE MARIA NASCIMENTO AUXILIAR DE
MOURA NECROPSIA IML 32951210 | 1l 6 | 6
AUXILIAR DE
MARIA CELINA MARTINS NECROPSIA IML 14643044 | 1l 7 | 7

Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Curitiba, em 29 de novembro de 2019, 198° da Independéncia e 131° da Republica.

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR
Governador do Estado

GUTO SILVA
Chefe da Casa Civil

ROMULO MARINHO SOARES
Secretario de Estado da Seguranga Publica
118831/2019

DECRETO N° 3.544

Promove Agente Auxiliar da Pericia Oficial,
fungdo Auxiliar de Necropsia, do Quadro Proprio
dos Peritos Oficiais do Estado do Parana.

0O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA em exercicio, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere o art. 87 da Constituigdo Estadual e tendo em
vista o contido nos artigos 8° a 13, da Lei n® 18.008 de 07 de abril de 2014 ¢ no
Decreto n° 12.411, de 24 de outubro de 2014, bem como o contido no protocolado
sob n° 15.472.652-7,
DECRETA:

Art. 1.° Promove, por antiguidade, com fulcro no art. 12 da Lei n° 18.008, de 07 de
abril de 2014, o seguinte ocupante do cargo de Agente Auxiliar de Pericia Oficial,
fungdo Auxiliar de Necropsia, do Quadro Proprio de Peritos Oficiais, da Secretaria
de Estado da Seguranga Publica:

NOME FUNGAO LOCAL RG DE PARA
CcL REF cL REF
AUXILIAR DE
CLAUDIO JESUS DE SOUZA NECROPSIA IML 31610370 v 5 n 5

Art. 2.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, em 29 de novembro de 2019, 198° da Independéncia e 131° da Republica.

CARLOS MASSA RATINHO JUNIOR
Governador do Estado

GUTO SILVA
Chefe da Casa Civil

ROMULO MARINHO SOARES
Secretario de Estado da Seguranga Publica
118833/2019

DECRETO N° 3.545
Promove Perito Oficial, fungdo Quimico

Legal, do Quadro Proprio dos
Peritos Oficiais do Estado do Parana.




