PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Gabinete do Secretario

RESOLUGAO SEAP N° 7.961/2020

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA, no uso
de suas atribui¢cdes legais, com fundamento no art. 19, inc. lll, da Lei Estadual n°. 19.848, de
03 de maio de 2019, e nos arts. 4° e 16, do Decreto n° 3.888, de 20 de janeiro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Departamento de Logistica para Contratagbes
Publicas - DECON na forma dos Anexos que integram esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Revoga a Resolugao SEAP n°® 14.568, de 10 de julho de 2018.

Curitiba, 22 de junho de 2020

Braulio Cesco Fleury
Secretario de Estado da Administracao e da Previdéncia, em exercicio

Republicada por incorregao
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ANEXO |
RESOLUGAO SEAP N° 7.961/2020

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE LOGISTICA PARA CONTRATAGOES
PUBLICAS

TITULO |
DA CARACTERIZACAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 1° O Departamento de Logistica para Contratacbes Publicas - DECON, unidade
administrativa do nivel de execucgao programatica da Secretaria de Estado da Administracao
e da Previdéncia - SEAP, de acordo com o estabelecido no art. 16 do Regulamento aprovado
pelo Decreto n° 3.888, de 21 de janeiro de 2020, tem as seguintes competéncias basicas:

| - o levantamento das necessidades e realizagao de licitagbes para registro de precos de
bens e contratagdo de servicos comuns, para os 6rgaos e entidades da Administragao Direta,
autarquica e fundacional,

Il - a realizacéo de licitagdes especificas para aquisicao de bens e contratagdo de servicos,
quando solicitados pelos 6rgados e entidades da Administracdo Direta, autarquica e
fundacional, e as demais licitagcbes de competéncia do DECON, previstas em legislacao
especifica;

lll - o gerenciamento e concess&o de adesao a ata de registro de precos;

IV - a condugéao dos procedimentos relativos a renegociagdes dos precos registrados;

V - a instrugcdo para a abertura de processo administrativo com vistas a apuracdo das
irregularidades e aplicagdo de sang¢des administrativas decorrentes dos processos licitatorios
conduzidos pelo DECON;

VI - a andlise e atualizagao de documentos para fins de emissao da Certidao de Regularidade
do Cadastro Unico de Fornecedores do Estado do Parana, de prestadores de servicos, de
pessoa natural, pessoa juridica de direito publico ou privado, nacional e estrangeira;

VIl - a centralizacdo, analise e aprovacdo dos descritivos de materiais, equipamentos e
servigos solicitados pelos 6rgdos da Administragdo Direta, autarquica e fundacional, para
compor o catalogo de itens do Estado do Parana;

VIIl - o gerenciamento do sistema operacional informatizado de Gestdo de Materiais e
Servigcos - GMS, bem como o suporte aos usuarios da Administracdo Direta, autarquica e
fundacional, para utilizagdo deste sistema;

IX - o gerenciamento do portal de compras da administragdo estadual direta;

X - o desempenho de outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Neste Regimento Interno sdo consideradas equivalentes as expressoes
Departamento de Logistica para Contratagdes Publicas, DECON e Departamento.
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TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES

Art. 2° Para exercer suas competéncias legais, o Departamento de Logistica para
Contratagdes Publicas - DECON tera a seguinte estrutura organizacional:

| - Diretor do Departamento;

Il - Divisdo de Planejamento - DP;

lll - Divisédo de Licitacéo - DL;

IV - Divisao de Suporte do Sistema de Gestao de Materiais e Servigos - DS.

Paragrafo unico. A representacéo grafica desta estrutura é apresentada no Organograma
constante do Anexo deste Regimento.

CAPITULO |
NiVEL DE DIRECAO

Art. 3° Ao Diretor do DECON compete:

| - programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e coordenar as atividades do Departamento
para dar cumprimento ao disposto no art. 1° desta Resolugao;

Il - supervisionar as atividades relativas aos meios administrativos necessarios ao
funcionamento do Departamento;

lll - aprovar, nos limites de sua competéncia, matérias propostas pelas Chefias de Divisao do
DECON;

IV - propor ao Secretério ou Diretor-Geral da SEAP medidas administrativas tendentes a
melhoria dos trabalhos do Departamento, bem como levar ao conhecimento do Gabinete da
Secretaria informacdes que sejam estratégicas ou relevantes para o desempenho das fun¢des
institucionais da Pasta;

V - acompanhar o cumprimento da jornada de trabalho dos subordinados e deliberar quanto
a pedido de férias dos servidores efetivos e comissionados lotados no Departamento;

VI - indicar ao Diretor-Geral da SEAP servidores para ocupar as posi¢cdes de chefia no ambito
do DECON,;

VII - desempenhar outras atividades correlatas ou demandadas pelo Secretario, Diretor-Geral
ou Chefe de Gabinete da SEAP.

CAPITULO Il
NIVEL DE EXECUCAO

Secao |
Da Divisao De Planejamento

Art. 4° A Divis&o de Planejamento - DP compete:
I — a realizagdo a pesquisa mercadolégica na fase interna das licitagbes sob a
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responsabilidade da Seap e nas renegociagdes das atas de registro de precos;

Il — a pratica das seguintes atividades em relagao as Atas de Registro de Preco:

a) a promocao da sessao de assinatura da Ata de registro de Precos e do Cadastro Reserva
com os Fornecedores;

b) a analise das solicita¢cdes de Adesodes as Atas de Registro de Pregos;

¢) a renegociagao dos precos registrados;

d) a promocéao das alteragdes na Ata de Registro de Precos;

e) a promog¢ao da instrugdo necessaria para a abertura de processo administrativo com vistas
a apuragao das irregularidades e aplicagao de sangdes decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos;

lll — levantamento das necessidades para realizagao das licitagdes para registro de precos de
bens e contratagdo de servigos comuns, dos 6rgéos e entidades da Administracdo Direta,
autarquica e fundacional;

IV — a analise da fase interna dos procedimentos licitatérios recebidos pela Divisdo de
Planejamento;

V — a inser¢do dados na fase interna do Sistema de Gestao de Materiais e Servigos - GMS;
VI — o desempenho de outras atividades correlatas, de oficio ou demandadas pela Diretoria
do DECON.

Secao Il
Da Divisao De Licitagao

Art. 5° A Divisdo de Licitacdo - DL compete:

| - a coordenagéo, organizagao, registro, controle e geréncia do tramite de todos os processos
licitatorios realizados pela Divisao;

Il - a coordenacgao das atividades dos pregoeiros do DECON;

lll - a analise e instrugdo dos processos encaminhados a Divisdo de Licitagdo, observando
suas modalidades e atendendo a legislagao vigente;

IV — a conducdo dos certames licitatorios e demais atribuicbes previstas na legislagédo
especifica, e inserir as informagdes nos respectivos sistemas de informagao;

V — a promocao da instrugao necessaria para a abertura de processo administrativo com vistas
a apuracgao das irregularidades e aplicagao de sangdes decorrentes de faltas cometidas pelos
fornecedores participantes dos certames licitatorios;

VI — a prestagao de informacdes técnicas para subsidiar respostas a questionamentos de
orgaos de controle externo ou interno, relativamente aos procedimentos licitatorios de
respectiva responsabilidade;

VIl — o desempenho outras atividades correlatas, de oficio ou demandadas pelo Diretor do

DECON.
Secao lll
Da Divisdo De Suporte Do Sistema De Gestdao De Materiais E Servigos
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Art. 6° A Divisdo de Suporte do Sistema de Gestdo de Materiais e Servicos - DS compete:

I — o gerenciamento do Sistema de Gestado de Materiais e Servigos - GMS;

Il — o desenvolvimento de projetos de manutencéo, melhoria e integracdes do sistema GMS;
lll —o suporte técnico aos usuarios do Sistema GMS;

IV — a assisténcia técnica aos usuarios do Sistema GMS responsaveis pelo registro das
dispensas, inexigibilidades e diversas modalidades de licitagdo nos érgaos e entidades da
Administracao Direta, autarquica e fundacional do Estado do Parana;

V — o suporte a geragdo, envio, processamento e fechamento de remessas do mddulo
Licitacao ao Sistema Estadual de Informagao e médulo Captacéo Eletrénica de Dados - SEI-
CED;

VI - o suporte as integracbes do Sistema GMS com outros sistemas do Estado, visando a
uniformizacao das informacdes necessarias a Gestdao de Compras;

VIl — a andlise, atualizagdo e manuten¢édo dos documentos para fins de emissdo da Certidao
de Regularidade, do Cadastro Unico de Fornecedores do Estado do Parana, prestadores de
servicos, empresas estrangeiras e consignatarias;

VIl - a atualizagao do descritivo de itens do Catalogo de acordo com a evolugdo do mercado
e com as necessidades do 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual;

IX — o desempenho de outras atividades correlatas, de oficio ou demandadas pelo Diretor do
DECON.

TiTULO 1l
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS DAS CHEFIAS

Art. 7° Constitui responsabilidade fundamental dos ocupantes das chefias as seguintes
competéncias:

| - propiciar aos subordinados a formacdo e desenvolvimento de nocobes, atitudes e
conhecimentos a respeito dos objetivos da unidade a que pertencem;

Il - promover o treinamento e aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na execucao
de suas tarefas e fazendo a critica construtiva do seu desempenho funcional;

lll - treinar permanentemente seu substituto e promover, quando n&o houver inconvenientes
de natureza administrativa ou técnica, a pratica de rodizio entre os subordinados, a fim de
permitir-lhes adquirir visdo integrada da unidade;

IV - incentivar entre os subordinados a criatividade e participacédo critica na formulacéo,
revisdo e aperfeicoamento dos métodos de trabalho, e decisdes técnicas e administrativas da
unidade;

V - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade funcional,
combater o desperdicio em todas as suas formas e evitar duplicidades e superposi¢cées de
iniciativas, buscando racionalidade e efetividade;

VI - incutir nos subordinados a filosofia do bem servir ao publico e incentivar a adogao de boas
praticas de gestao;
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VIl - desenvolver nos subordinados o espirito de lealdade ao Estado e as autoridades
instituidas, pelo acatamento de ordens e solicitagbes, sem prejuizo de participagéo critica,
construtiva e responsavel, em favor da ampliagcao da eficacia na administragao publica.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 8° Para uniformizar e padronizar os procedimentos relativos a gestdo de contratacfes
publicas da Administracdo Direta, autarquica e fundacional, o DECON, no ambito de sua
competéncia, podera emitir orientagcdes e avisos, que deverao ser observados pelos Grupos
Administrativos Setoriais e demais unidades administrativas de autarquias e fundacoes.

Art. 9° As alteracdes deste Regimento Interno serdo efetivadas por meio de Resolugdo da
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia - SEAP, apés o pronunciamento da
Secretaria de Estado do Planejamento e Projetos Estruturantes - SEPL.

Art. 10. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor Geral da Secretaria de Estado da
Administracdo e da Previdéncia - Seap, mediante proposta do Diretor do Departamento,
ouvidos, quando necessario, os Chefes de Divisao.
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ANEXO I
RESOLUGAO N° 7.961/2020

ORGANOGRAMA
SEAP SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAQ E DA PREVIDENCIA
DECOM‘
DIRETOR DO
DEPARTAMENTO
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