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INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2020, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020

Estabelece os procedimentos a serem
cumpridos pelos 6rgdos da Administragdo
Publica Estadual Direta e Autarquica para
a Incorporagdo ou transferéncia de
veiculos na frota oficial.

O Diretor do DEPARTAMENTO DE GESTAO DO TRANSPORTE OFICIAL —
DETO, no uso das atribuicbes estabelecidas no Artigo 19 do Regulamento da
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia — SEAP, aprovado por meio
do Decreto n° 3888 de 21 de janeiro de 2020 e no uso das suas atribui¢cdes, conferidas
pela Resolugdo SEAP n° 8673 de 14 de julho de 2020; e

CONSIDERANDO o Artigo 8° do Decreto Estadual n° 4453 de 26 de abril de
2012; e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos
voltados para a incorporacéo de veiculos a frota oficial

ESTABELECE QUE:

Art. 12 A aquisigéo de veiculos pode ocorrer de diferentes formas:

a) Compra/adjudicacao por meio de processo licitatério;
b) Locagéo oriunda de uma contratacao;
c) Doacéo recebida;
d) Comodato;
e) Em razao de determinacéao legal podendo ser:
i. Deposito judicial;
ii. Perdimento de bem.
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Art. 22 Em qualquer uma das formas de Aquisi¢cdo de veiculos o érgao da
Administracdo Publica Estadual deve cumprir o Artigo 8° do Decreto Estadual n°
4453/2012:

Art. 82 A aquisigdo, locagdo e leasing de veiculo no &mbito da
Administragdo Direta e Autarquica, qualquer que seja a fonte de recursos,
fica condicionada a:

a) Prévio parecer técnico do Departamento de Transporte Oficial, da
Secretaria de Estado da Administragcdo e da Previdéncia — DETO/SEAP;
(Redacao dada pelo Decreto 10975 de 08/05/2014)

b) Previa e expressa autorizagdo, de instauragdo e de realizagdo da
despesa, do Titular do Orgdo ou do dirigente da entidade autarquica ou,
ainda, do Governador do Estado, de acordo com os valores indicados no
art. 12 do Decreto n® 6.191, de 15 de Outubro de 2012, alterado pelo
Decreto n® 10.432, de 26 de Margo de 2014.

(Redacéao dada pelo Decreto 10917 de 02/05/2014)

Paragrafo unico. Fica vedada a aquisicdo de veiculo na modalidade de
alienacdo por permuta.

a) O Titular do Orgéo deve autorizar expressamente e de forma prévia toda e
qualquer Aquisicdo, incluindo-se doacao recebida, depdsito judicial ou
perdimento de bem, para posterior encaminhamento ao DETO para anélise

e Parecer Técnico.

b) Para elaboracdo do Parecer Técnico, o protocolado devera ser instruido
com documentos que comprovem as condi¢des estabelecidas no Artigo 3°

da presente.

¢) Apés a elaboracédo do Parecer Técnico, o protocolado retornara ao érgao
solicitante para o cumprimento do Artigo 5° da presente.

Art. 32 A Aquisicao de Veiculos a serem utilizados em qualquer atividade de
Administragdo Publica Estadual em razdo de Comodato, Doacédo Recebida de
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orgaos alheios ao Poder Executivo Estadual, Determinagdo Legal como

“perdimento de bem” ou “depdésito judicial” é permitida somente para os

veiculos que se enquadrem nas seguintes condicoes:

a) veiculos de fabricacao nacional;

b) Até 05 (cinco) anos de fabricagao;

c) até 40.000 (quarenta mil) quilémetros rodados;

d) Orcamento realizado por oficina credenciada no sistema de manutencao,
informando os itens e o valor da manutencao para que o veiculo esteja em

condicdes de uso pelo 6rgao.

Art. 42 A aquisicdo de Veiculos na forma de “comodato” deve cumprir 0
estabelecido no Decreto n° 2548/2019.

Art. 52 A solicitacdo de inclusdo de veiculos a frota oficial para cadastro no
CVD, abastecimento e manutencao independente da forma de aquisicao, deve
ser realizada exclusivamente por meio do sistema e-protocolo, somente apds
o cumprimento dos requisitos estabelecidos nos Artigos 1° ao 4° da presente

Instrugdo Normativa, contendo adicionalmente:

a) o CRV em nome do 6rgao solicitante, exceto para locacao e comodato;

b) Informacdes do local (6rgao, Unidade, Departamento, Divisao, Centro de
Custo) que o veiculo ficara lotado.
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¢) comprovacao de que o veiculo foi cadastrado no Sistema GPM e o respectivo
namero do patriménio, exceto depdsito judicial, locacdo e comodato;

d) Preenchimento do formulario disponivel no Anexo 1 da Presente Instrucéao
Normativa.
Paragrafo unico. O prazo para inclusao do(s) veiculos no Cadastro Oficial da
Frota (CVD), Sistema de Abastecimento e Sistema de Manutencao é de até 03
(trés) dias uteis, desde que cumprido todos os itens estabelecidos no Artigo
5° da Presente.

Art. 6° A alteracao de dados dos veiculos nos sistemas CVD, abastecimento e
manutencao em razao da transferéncia entre 6rgaos e/ou cessao devera ser
solicitada por meio do sistema e-protocolo e ocorrera apés a formalizagao do
ato pelos titulares das pastas (termo de cessédo, documento de transferéncia
entre 6rgaos, registro no sistema GPM), e somente apés o cumprimento do
Artigo 7° do Decreto n° 4453/2012

Art. 7% Fica vedado a drgdo/unidade da Administragdo Direta, a utilizagcdo
de veiculo de propriedade de empresa publica, sociedade de economia
mista e autarquia a eles vinculados e vice-versa.

Paragrafo unico. A movimentagdo de veiculo entre Orgdos da
Administragdo Direta e Indireta, com transferéncia gratuita de posse ou
cessdo por empréstimo, podera ser efetivada mediante parecer técnico do
Departamento de Transporte Oficial — DETO e devida autorizagdo do
Secretario de Estado da Administracdo e da Previdéncia — SEAP.
(Redacao dada pelo Decreto 10975 de 08/05/2014)

Paragrafo unico: O prazo para alteracdo da lotagdo do(s) veiculos no Cadastro
Oficial da Frota (CVD), Sistema de Abastecimento e Sistema de Manutencéao é de
até 03 (trés) dias uteis, desde que cumprido todos os itens estabelecidos no Artigo

6° da Presente.
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Art. 7° O Prazo para entrega do cartdo de abastecimento é de 07 (sete)
dias apos a inclusao do veiculo no Sistema de Abastecimento.

Paragrafo unico. Apods a incluséo do veiculo no sistema de abastecimento e/ou
manutengao, o veiculo podera ser abastecido ou consertado mediante a associagao

do cartdo do veiculo a um cartado coringa ATIVO.

Art. 8° Nos casos de ALTERACAO DE LOTACAO do veiculo, dentro da

estrutura do érgéao, o gestor deve:

a) Atualizar a informagao no sistema GPM;

b) enviar o pedido de alteragdo de lotagao via e-mail, informando a placa do
veiculo e o local que o mesmo sera destinado, juntamente do comprovante da
alteracdo realizada no Sistema GPM, para os e-mails para a Divisdo de
Documentacgao, Divisdo de Abastecimento e Divisdo de Manutengao:
anaw@seap.pr.gov.br, eliesercabral@seap.pr.gov.br, paulocarap@seap.pr.gov.br,

renatanehls@seap.pr.gov.br, josenilda@seap.pr.gov.br, felipemartins@seap.pr.gov.br

c) O cadastro do veiculo sera alterado no Sistema Controle Oficial da Frota —

CVD no prazo de 02 (dois) dias uteis;

d) Apos atualizagdo no CVD e no Gestao de Frota, o cadastro do veiculo sera
alterado nos sistemas de abastecimento e manutenc&o, em até 02 (dois) dias uteis

apos a atualizacado no CVD;

e) O prazo para ENTREGA do CARTAO ORIGINAL é de 07 (sete) dias corridos,
apds a solicitagdo. No periodo que o Cartdo do veiculo ainda nao tenha sido

disponibilizado, o 6rgao podera associar o mesmo a um cartdo coringa para abastecer
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nos postos credenciados.

Art. 9° E dever do gestor do 6rgéo a manutencéo das informagées cadastrais
do veiculo no sistema de Sistema de Gestdo do Patriménio Mével — GPM e a
comunicagao ao DETO quando o veiculo for devolvido a origem e deixar de compor a

frota do érgéo.

a) O gestor deve realizar o registro de baixa no Sistema GPM;

b) O comprovante de baixa no Sistema GPM deve ser encaminhado por email
para a Divisao de Documentacao de Veiculos e para a Divisdo de Abastecimento e
Divisdo de Manutencao.
anaw@seap.pr.gov.br, eliesercabral@seap.pr.gov.br, paulocarap@seap.pr.gov.br,
renatanehls@seap.pr.gov.br, josenilda@seap.pr.gov.br, felipemartins@seap.pr.gov.br,

deto.manutencao@seap.pr.gov.br

c) O Cadastro do veiculo sera atualizado no Cadastro Oficial da Frota, por

ordem de recebimento no email, em até 05 (cinco) dias uteis;

d) Apés atualizagdo no CVD, o cadastro do veiculo sera atualizado nos
sistemas de abastecimento e manutencéo, em até 02 (dois) dias uteis apds a baixa
no Cadastro Oficial do DETO (CVD).

Art. 10° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Curitiba, dezembro de 2020

Assinado eletronicamente
Juan Carlos Alves
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Diretor do DETO/SEAP

Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6264 | 3313.6670 www.administracao.pr.gov.br

Assinado por: Juan Carlos Alves em 15/12/2020 11:02. Inserido ao protocolo 17.180.139-7 por: Ricardo Andre Borges em: 14/12/2020 22:11. Documento assinado nos
termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo: 32fd1e78fb6cd838d6c4ch4f1019c98b.




GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO

Diretoria
ANEXO 01
Informagdes Necessarias para o cadastro do veiculo na FROTA OFICIAL
PLACA:
CHASSI:
RENAVAM:
MARCA/MODELO/TIPO:
POTENCIA:
COR: ANO / FAB: ANO / MOD: COMBUSTIVEL:

CEP DO MUNICIPIO EM QUE FICARA LOTADO:

*FORMA DE AQUISIGAO DO VEICULO:

**OBSERVAGAO:

N° PATRIMONIO:

*FORMA DE AQUISICAO DO VEICULO: Compra, leasing, comodato, doagéo,
empréstimo, transferéncia, locagao, sentenca judicial (com numeros dos autos),

adjudicagao, outros — no caso de outros, informar qual a forma.

** OBSERVACAO: Em qual destacamento/agrupamento/comando/batalhZo ficara lotado,

etc.
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