GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia - DRH
Diretoria

COMUNICADO N°: 021/2020 Curitiba, 06 de maio de 2020.

Assunto: Verificagado de quantitativos de Cargos em Comissao e Fun¢des de Gestao Publica

Prezados Gestores,

Tendo em vista a Orientacdo Técnica N.° 004/2020 — DRH/SEAP

encaminhada por e-mail no dia 30/01/2020, sobre procedimentos técnicos para a

transferéncias de Cargo em Comissédo e Fungédo de Gestdo Publica das estruturas
organizacionais dos 6rgaos da Administracédo Direta e Autarquica do Poder Executivo
do Paranga, solicitamos que as Unidades de Recursos Humanos procedam a
conferéncia do quantitativo de cargos e fungdes de gestao publica, devendo observar

que:
a) O quantitativo de cargos e fungdes n&o deve possuir numeros negativos.

b) Se houver quantidade negativa, identificar o motivo. Quando for cargo nao
computado no somatdrio do 6rgao, encaminhar a solicitagdo para a
Divisdo de Cargos e Salarios - DCSA com indicag&o dos atos (decretos)
que correspondam ao total de cargos e fungbes da simbologia e

denominacao requerida. Email: seap.dcsa@seap.pr.qgov.br

c) Quando se tratar de remogé&o de cargo com titular/ocupante, comunicar o
orgao de destino para solicitar a remogéao. (Observar os procedimentos na
Orientagao Técnica n.° 004/2020-DRH/SEAP).

d) O sistema nao permitira implantar cargos ou fungdes se nao houver vaga,
por isso, antes de incluir o titular no cargo/fungéo € imprescindivel a
verificagcdo com antecedéncia do quantitativo disponivel, na simbologia e
denominagao especifica.
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e) A partir da presente data (06/05/2020) a DCSA sera responsavel pelo
acompanhamento dos atos publicados no Diario Oficial, bem como a
alteracdo no Sistema Meta 4 e posterior comunicado as Unidades de RH.
Assim, ndo se faz necessario encaminhar atos referente a movimentacao

de cargos/fungdes de atos a partir desta data.

f) Quando identificar ato de nomeacdo em cargo em simbologia e
denominagdo nado compativel com o Quadro de vaga existente, ou néo
possuir a vaga correspondente, devera a Unidade de RH informar o gestor
do 6rgéo para solicitar as devidas corregoes.

IMPORTANTE:

1. Emita, frequentemente, lista de cargos em comissao e fungoes de gestao

publica e verifique o quantitativo de vagas legais, ocupadas e o respectivo saldo.

2. Proceda os ajustes quando necessario, devendo este Departamento ser
comunicado quando da verificagao de eventuais imprecisées nos registros

efetuados.

3. Ao inserir/implantar os cargos e/ou fungées no sistema Metad, observe

sempre a simbologia e a denominacao correspondente.

Atenciosamente,

Luiz Gustavo Sulek Castilho

Diretor de Recursos Humanos e Previdéncia
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