GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO

Divisdo de Gestao de Veiculos - DGV

COMUNICADO N° 02/2021 — DETO, de 05 de maio de 2021

ASSUNTO: Padronizacao do protocolo digital para apresentagao das

informagoes, documentos e a respectiva sequéncia na instrugao do processo

O presente comunicado tem por objetivo, orientar os 6rgdos na montagem do
protocolo digital para o encaminhamento dos documentos de veiculos a SEAP/DETO

a serem incluidos no leildo.
Os 6rgéaos devem seguir rigorosamente as orientagdes a seguir, visando padronizar a
apresentacao dos protocolados, contribuindo para celeridade e eficiéncia no processo

de alienacgao dos veiculos.

Portanto, o descumprimento dos itens elencados a seguir, implicardo na devolugao do

protocolado a origem, para as devidas corregdes e providéncias.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVEM CONSTAR NO PROTOCOLADO

1.1 - Oficio do titular/dirigente do 6rgao

Oficio destinado ao Diretor do DETO indicando os veiculos a serem leiloados,
disponibilizando o nome e o contato do responsavel do Grupo Administrativo Setorial

(GAS) o setor responsavel pelos veiculos oficiais;

1.2 — Ato Formal Designando a Comissao de Inservibilidade

Ato formal (resolugéo/portaria) que designou servidores para compor a

comissao de avaliacao de inservibilidade ou desnecessidade de bens moveis,
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atribuindo também a funcdo de avaliadores para fins de alienagéo (item 1.2.1 da

instrucdo normativa n° 003/2021-DETO).

Devera salvar em arquivo PDF e nomea-lo da seguinte forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO ATO_N°xxxxxDATA
Exemplo | SESP-PMPR_Resolugcdo 9.308*06-10-20

1.3 — Publicacio em DIOE do Ato Formal Designando a Comissao de

Inservibilidade

Publicagao no Diario Oficial do Ato formal (resolugéo/portaria) que designou
servidores para compor a comissdao de avaliagdo de inservibilidade ou
desnecessidade de bens moveis, (item 1.2. desse comunicado).

Devera salvar em arquivo PDF e nomea-lo da seguinte forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO_DIOE_EDICAO N°. ATO_N°xxxxxDATA
Exemplo | SESP-PMPR_DIOE 10.634_ Resolugao 9.308*06-10-20

1.4 — ATUALIZACAO OBRIGATORIA NO SISTEMA GPM

Antes de declarar a inservibilidade/desnecessidade, o 6érgédo devera

obrigatoriamente atualizar os dados cadastrais do veiculo no sistema GPM, da

seguinte forma:

Acessar o Sistema GPM:

patrimdnio—2>imobilizado—-> pesquisa->editar

A) Confirmar ou atualizar a placa do veiculo na caixa placa no campo

propriedades; apds informado, pressionar a tecla Tab e salvar a atualizagao.
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B) Atualizagao do valor do bem no sistema GPM de acordo com o manual de

patriménio do DPE.

141 - Apds finalizar o item 1.3 o o6rgdao devera Declarar a
Inservibilidade/desnecessidade dos veiculos no sistema GPM, individualmente, ou
seja, uma declaragao por veiculo, e coletar assinatura de maneira eletrénica de
todos os membros da comissédo, salvar o arquivo em PDF e nomea-lo da seguinte

forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO_INSERV.DESNEC_PLACA
Exemplo | SESP-PMPR_INSERV.DESNEC_AXN7874;

1.5 — Emitir o Laudo de Vistoria para Alienagcao conforme regras da instrugéao
normativa n° 003/2021-DETO, onde todos os membros da comissdo deverdo assinar

eletronicamente, salvar o arquivo em PDF e nomea-lo da seguinte forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO_LAUDO_PLACA
Exemplo | SESP-PMPR_LAUDO_AXN7874

Obs:

a) O Laudo de Vistoria para Alienacao devera ser confeccionado em uma folha para
tabela de pontuacgao e outra para o laudo de vistoria;

b) O cabecgalho deve ser usado com os dados do 6rgéo;

c) Ha necessidade de preenchimento no campo descri¢ao geral do veiculo de todos
os laudos, considerando as caracteristicas dos veiculos destinados a leilao (item 4 do

laudo de vistoria).
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1.6 — CERTIFICADO DE REGISTRO DO VEICULO

a) Digitalizar o CRV frente e verso para os casos de veiculos avaliados como

recuperavel,

b) salvar o arquivo no formato PDF e nomea-lo da seguinte forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO_CRV_PLACA
Exemplo | SESP-PMPR_CRV_AXN7874

1.7 — CERTIFICADO DE BAIXA (APLICAVEL SOMENTE A SUCATAS)

a) Digitalizar o documento de Certificado de baixa do DETRAN para os casos

de veiculos avaliados como sucata;

b) salvar o arquivo no formato PDF e nomea-lo da seguinte forma:

Dados=> | NOME DO ORGAO_BAIXA_PLACA
Exemplo | SESP-PMPR_BAIXA_AXN7874

1.8 — RELACAO DE VEICULOS DO PROTOCOLADO

A Divisao de Gestao de Veiculos ira disponibilizar no link https://bit.ly/3nPh1NU

modelo de planilha para preenchimento do érgéo:

a) todos os campos sao obrigatérios: 6rgado, placa, marca/modelo,
espécie/tipo, avaliagao, chassi, n°® do motor, ano, combustivel, n°® do patriménio, cor
(de acordo com a documentagéo), origem, renavam, fipe, preco minimo, situagao
Detran, endereco do patio.

b) Salvar em no formato Excel (xIs/xIsx) ou Calc (ODS) e nomea-lo da seguinte

forma:
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Dados=> | NOME DO ORGAO_REL.VEICULOS

Exemplo | SESP-PMPR_REL.VEICULOS

2 - DO ENCAMINHAMENTO DIGITAL

2.1 — O GAS e€/ou o setor responsavel pelos veiculos oficiais em cada 6rgao,
devem padronizar e conferir a documentagdo antes do envio ao DETO a fim de

minimizar o retrabalho, ou seja, a devolugao do protocolado para corregéo.

Toda a documentacgao dos veiculos que serao destinados a leilao devera

ser enviada por meio do sistema e-protocolo.

2.2 — O oficio descrito no item 1.1, devera ser incluido no corpo do protocolo.

—] Incluir Documento, Informacéo ou Despacho

*Arquive | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. Listar Modelos

2.3 — Os documentos listados a seguir deverao ser incluidos como anexo no

mesmo e-protocolo, (itens 1.2 ao 1.7):

| Anexos

*Anexo | Procurar Nenhum arguive selecionado.

- Ato Formal — resolugao/portaria;

- Publicacéo no DIOE do Ato Formal (resolugao/portaria)
- Declaragao de inserv/desnec emitido no sistema GPM,;
- Laudo de vistoria;

- CRV;
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- Certificado de baixa Detran;

- Planilha padronizada com a relag&o dos veiculos.

Obs: Caso os documentos listados ndo tenham sido incluidos como ANEXO

no protocolo digital, o DETO devolvera ao 6rgao para corregao.

3 — DO ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS FiSICOS

3.1 - Apdés o envio da documentacédo digitalizada por meio do sistema e-

protocolo, o DETO oportunamente, solicitara ao érgao proprietario do bem a entrega

fisica dos Certificados de Registro de Veiculo — CRV.

4 — DO ACOMPANHAMENTO DO LEILAO

4.1 - O 6rgéo devera acompanhar o edital do leildo da SEAP, e em conjunto

com a equipe do DETO, se empenhar para que transcorra da melhor maneira possivel,

contribuindo no que for necessario.

5 — INFORMACOES GERAIS

O DETO fara a incluséo dos veiculos nos leildes de acordo com planejamento

da SEAP, considerando critérios de oportunidade e conveniéncia.

5.1 — Fechamento do leilao para novas insercoes

A partir do momento em que o DETO gerar o relatério do patio, este sera
a base para elaboragédo do edital a ser publicado e autorizado pelo Secretario de
Estado da Administracdo e Previdéncia, ficando proibido novas insergées ou

exclusodes de lotes.

5.2 — Visitacao no patio

5.2.1 — O 6rgao devera manter o veiculo em local visivel e de facil
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acesso, devendo cumpri as demais normas que constem no edital do leildo, as quais

seréo objeto de fiscalizagéo.
5.2.2 — Durante o periodo de visitagdo, o 6rgdao demandante devera
disponibilizar equipe com no minimo 2 servidores para acompanhar os visitantes.
5.2.3 — Os veiculos deverao estar disponiveis para visitagdo, em

conformidade com o previsto no Edital do Leildo.

5.3 — Entrega dos bens

5.3.1 — O 6rgao demandante do leildao devera disponibilizar equipe com
no minimo 2 (dois) servidores para auxiliar a equipe do DETO durante a entrega dos

lotes/veiculos aos arrematantes.

5.3 — O DETO fara o acompanhamento e fiscalizagdo das acgdes relativas ao
Leildo, bem como dos procedimentos adotados pelo Leiloeiro, conforme regras do

edital e contrato com o leiloeiro.

Curitiba, 06 de maio de 2021.

Assinado eletronicamente
Juan Carlos Alves
Diretor do Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO
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