PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia - DRH
Divisao de Cadastro de Recursos Humanos - DCRH

ORIENTAGAO TECNICA N.° 006/2021

Assunto: Instru¢des para conferéncia/alteragao das informagdes das Unidades do Organograma

O Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia — DRH e a Diviséao de
Cadastro de Recursos Humanos - DCRH, no exercicio de suas atribuicoes

regimentais, estabelecidas pela Resolucdo SEAP n° 8.459/2020, e considerando,

o contido no Decreto n° 8.373, de 11 de dezembro de 2014, o qual institui o
Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacbes Fiscais, Previdénciarias e
Trabalhistas — eSocial, projeto do Governo Federal, bem como o cronograma de envio
de informacdes até o dia 08/07/2021,

ORIENTA sobre a conferéncia/atualizacéo dos dados que compdem as

tabelas a serem enviadas ao eSocial, da seguinte forma:

1. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NO META4 - UNIDADE
ORGANOGRAMA - CONFERENCIA/ATUALIZACAO DE DADOS.

1. Para acessar:
Caminho: Processos de RH \ Organizacdo \ Organizacédo Interna \ Unidades do

Organograma \ Gerenciar Unidades do Organograma
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» Processos de RH

< Qrganizagao
» Organizagdes Externas
2 Organizagdo Interna
Sociedades
4 Estrutura Organizacional Poder Executivo
Qrganismos
» Tabelas de Referéncias

4 Unidades do Organograma
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Filtrar/escolher o Org&o:

Bl Filtrar em Unidad org

Filtrar em Unidad org.

Para aplicar um filtro, insira valores nos campos e cliqgue em avancgar.
Para criar um novo registro, clique em Novo.

Unidiabalho | Comega com v|
Infcio |E igual a V| %
Mame unid.trabalha |Cc|me|;a com V|
|0 Organismo |Cc|me|;a carm V|
Sigla Unidade Tiabaho [Comegacom v/
E um Orgarismo? |E igual a V|

2. Unidade Organograma:

O 6rgao podera atualizar todas as telas que desejar, porém, segue destacado em
vermelho as telas que precisam estar atualizadas/validadas para atendimento ao
eSocial, nas proximas imagens serdo sinalizados campos especificos para a

atualizacaol/validacao:

Unidade Organograma

[nformagtes Cadastrais

Responsawvel

Orzamento da Unidade de Organograma
Lugarez de Trabalho Aszociados

Fagina “eb

Hierarquia da Unidade

Urnidade Orgamentaria

Atividade do Organismo

Ente federativo

Contratagdo de Aprendiz

Contratacio de PCD
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3. Informacdes Cadastrais:

Conferir se os dados dos campos sinalizados em vermelho estéo corretos, e se
necessario, alterar.

Observacao: Ndo modificar a data Inicio.

Imfiorm ad: e Orzamento da Unidade de Organograma | Lugares de Trabalho adog

BEZ [1 % L ¥ Cn Y (141 [ Nomal

———— Inicio |
Nao alterar
Fim Serm data de témine
Cadigo da Denominacao ] 5ervidar efetiva fora do M4

Home da Unidade

Mome Abreviado

I CHFJ I Sigla
Tipo de Unidade | | Q
Area de atuagio | | Q
@ Formal O Infarmal
Descrigio =1 [C_l
Objetivos - @,
Ato Formal de CriagSo | | q
Classificagdo tributaria og |Administra;§o Direta da Urifa, Estado4 Q
Cooperativa | 0 - M0 & cooperativa v|
Construtora | 0 - M3a & construtora V|
Desoneragao da folha | 0 - N0 aplicével V|
Opgdo para registro eletronico | 1 - Optou pelo registro eletrdnico de empregados v|
Situagan | 0 - Situagio nomal w Ertidade educativa| N3a -
Empresa de trabalho temporario | M3o & empresa de tabalho temporério v|
Mo, do registra no Minizténo do Trabalho Mimero SIAF]
Tipa de registra ponto | £ - Eletronico - Outros vl
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4. Responsavel:

Conferir se o campo Pessoa sinalizado em vermelho estd com os dados do atual

responsavel, e se necessario, alterar.

I mbarma : 3 zponzavel | Orgamento da Unidade de Organograma | Lugares de Trabalke

D x 1l ﬂ@ % [h I—T:.j (141] D Mormal

Mim. responsavel |

Inicio | | ]

R - !
Firn Sem data de términ
@ Pessoa () Posicio

Peszsoa | | E

CFF |

Tipo de responsabilidade | q

Comentario

Telefone Fixo 71
Celular 7]

E -rnail
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5. Atividade do organismo:

Conferir se o campo Id.CNAE sinalizado em vermelho esta correto, e se
necessario, alterar.

Observacgao: As informacdes de RAT e FAP somente devem estar preenchidas se
foram alteradas com relacdo aos valores definidos na legislacédo vigente para o
CNAE preponderante do organismo. Quando estiverem
preenchidas,obrigatoriamente, também deve ser preenchido o processo
admin./judicial de alteracdo da RAT e/ou FAP que justifigue a alteracdo dos

referidos dados.

|nformagbes Cadastraiz | Responzavel | Orpamenta da nidade de Organograma | Lugares de Trabalho Azsoc
% D i 1l !,! @ % [h LT:': > ) [1/2] |_:‘.’ M odificado
Data Inicio |
[rata Fim ﬁﬁ [C] 5em data de tEmino
Id. Hatureza Juridica (1 |1I]23 ”Secretarias de Estado | Q
Id. CHAE 75118 Administrag3o poblica em geral ‘:ﬂ
Data Inicio CNAE (IR | Preencher somente

Aliquota BAT alkerada |

______ '
Proceszso para alkeragao da RAT | | m@ q
FAP alterado | d d 0

(7)) -—
Processo para alteraga da FAP | | rp?la—fegma@trv]gen’c?q
Id. Motivo Alteragio | | q
Comentario
Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6264 | 41 3313.6670 www.administracao.pr.gov.bl

ORIENTACAO 014/2021. Assinatura Avancgada realizada por: Jaiane Binda Vieira Kuchnier em 01/07/2021 15:51, Rosangela de Souza Mem em 01/07/2021 15:52,
Graziele Andriola em 01/07/2021 21:44, 12 Ten. Qopm Beatriz Manfroi da Silva em 02/07/2021 10:35. Inserido ao documento 177.610 por: Ruth Duarte Menezes Correia
em: 01/07/2021 15:40. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo: 369fd5bffd2b0db251d04419e81da7ca.




ORIENTAGCAO TECNICA N° 006/2021 Pagina 7

6. Contratacédo de Aprendiz:

Conferir se 0 campo de contratacdo de aprendiz sinalizado em vermelho esti
correto, e se necessario, alterar.

Observacao: A informacado a ser enviada para o eSocial é o "Processo judicial”,
porém ele sO devera ser preenchido quando o indicativo "Contratacéo de aprendiz”

estiver definido como "1 - Dispensado, mesmo que parcialmente, em virtude de

processo judicial.

Informagoes Cadastrais | Flesponsawvel | Orgamento da Unidade de Organograma | Lugares de Trabalho £ iados | Pagina “Web

BZ L% INHE XD (1) [ Nomal

Sequéncia |
Inicio |

Firn Sem data de témino
| Contratag3o de aplendiz| V|
Processzo judicial | | | | | | q
Contratacio por entidade educativa | V| 7]

CHPJ da entidade educativa

7. Contratacao de PCD:

Conferir se 0 campo de contratacdo de PCD sinalizado em vermelho estéa correto,
e se necessario, alterar.

Observacao: A informacado a ser enviada para o eSocial € o "Processo judicial,
porém ele sO devera ser preenchido quando o indicativo "Contratacdo de PCD"
estiver definido como "1 - Dispensado, mesmo que parcialmente, em virtude de

processo judicial.

Orgamento da Unidade de Organograma | Lugares de Trabalho &

%D CYE 1l @ M [h LT:': [141] D MNormal

Sequéncia |
Inicio |

Fim Sem data de téming
Contratacio de PCD | V|
Processo iudiu:ial| || || | Q
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2. CONSIDERACOES

As orientacfes destacadas em vermelho nos oito passos supracitados sdo

informacdes que foram relacionadas pela CELEPAR, como dados necessarios para a

composicao das tabelas a serem enviadas ao eSocial nesta primeira etapa. Porém,

cada Unidade de Recursos Humanos podera avaliar as demais informagdes contidas
nas abas da Unidade Organograma e promover a atualizacdo de dados que forem
necessarios e pertinentes.

As informagbes devem ser atualizadas, impreterivelmente, até o dia
05/07/2021, tendo em vista o envio das tabelas ao eSocial no dia 07/07/2021 por parte
da SEAP, no entanto solicitamos que as URHs mantenham o cadastro atualizado de
forma constante.

Em quaisquer duvidas acerca da atualizacdo de dados das abas da Unidade
Organograma, as Unidades de Recursos Humanos devem solicitar orientagcdo
diretamente a DCRH.

Curitiba, 01 de julho de 2021.

Jaiane Vieira Kuchnier, Beatriz Manfroi da Silva Latuf,
Agente Profissional Chefe do SAS/DCRH/SEAP

Rosangela de Souza Mem,

Chefe da Divisdo de Cadastro de Recursos Humanos

Graziele Andriola

Diretora do Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia
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