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PROTOCOLO N.º 

SERVIÇOS DE:   

CONTRATO N.º


PREGÃO PRESENCIAL (  ) ELETRÔNICO (  ) 
	DOCUMENTOS
	FOLHAS
	OBSERVAÇÕES

	Solicitação do órgão
	
	

	Justificativa da necessidade
	
	

	Carta de concordância da empresa 
Informando a especificação dos ítens, com quantidade unitárias, mensais e anuais
	
	

	Indicação de recursos – GOFS
Indicando valores para o exercício atual e futuro, com Unidade, Programa/Atividade, Natureza da Despesa, Espécie da Despesa e Fontes de Recurso.
	
	

	Quadro de detalhamento da despesa – QDD 
Atualizado e com recursos disponíveis
	
	

	Declaração de adequação orçamentária de despesa e de regularidade do pedido - DAD
	
	

	Cópia do contrato inicial (com o ato autorizatório da SEAP)
Incluído como anexo
	
	

	Cópia do(s) termo(s) aditivo(s) (com o ato autorizatório da SEAP) e Apostilamento(s) (com o ato autorizatório do ÓRGÃO) 
Incluído como anexo
	
	

	Vantajosidade com orçamentos e planilha comparativa assinada
	
	

	Certificado de Regularidade Fiscal – CRF retirado no GMS pelo caminho: FORNECEDOR (NOVO) / CERTIFICADO / EMISSÃO DE CERTIFICADO CRF (NOVO) ou as certidões abaixo de 01 a 05
	
	

	1 - Certidão Fazenda Federal – Governo Federal
	
	

	2 - Certidão Fazenda Estadual – Receita Estadual
	
	

	3 - Certidão Fazenda Municipal – Prefeitura
	
	

	4 - Certificado FGTS - Caixa Econômica 
	
	

	5 – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - TST
	
	

	Consulta empresas suspensas e inidôneas - CEIS 
Consulta CADIN 
	
	

	Minuta do Termo Aditivo Preenchida
	
	

	Checklist - que acompanha a minuta - preenchido
	
	

	Declaração de Autenticidade da Minuta - assinada pela autoridade competente do órgão ou pelo gestor do contrato
	
	

	Ofício com autorização do titular da pasta
	
	

	Informação SEAP/DOS e Pareceres da SEFA – nos casos de vigilância
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