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DEPARTAMENTO DE OPERACOES E SERVICOS - DOS

AVISO N.° 26/2021

O DEPARTAMENTO DE OPERAGOES E SERVIGOS — DOS, no exercicio de sua atribuicdo
de promocédo e uniformizacdo dos servicos de mao de obra especializada de
categorias ndo inerentes a fungéo publica, vem por meio deste, realizar PESQUISA
PELA NECESSIDADE DE CONTRATAC}AO DE OUTROS POSTOS DE TRABALHO

aos orgaos e entidades.

1. DO OBJETIVO

v Identificar a necessidade de contratacdo de outros postos de trabalhos, além
dos procedimentos que ja estdo em andamento (assistente administrativo,
motorista, limpeza, asseio, conservacao e vigilancia), por meio de terceirizacao

de servigos de mao de obra especializada.

v" Além disso, com o cOmputo que a presente pesquisa propiciara, o DOS/SEAP
podera esquadrinhar, através de um relatério fidedigno, se ha a necessidade

de abrirmos novos processos licitatérios ao tema em voga.

v Qutrossim, importante frisar que se trata de uma PESQUISA INICIAL, sendo
gue os documentos pertinentes para a instrucdo de processo licitatério, se

ocorrer, serao solicitados posteriormente.

2. DO EMBASAMENTO LEGAL

O embasamento legal para a realizacdo da contratacdo de servicos de mao de obra
decorre da previsdo contida nos arts. 52 e 54 do Decreto Estadual n® 4.993/2016:

Art. 52. No ambito da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e funda-
cional poderdo ser objeto de execucao indireta as atividades materiais acesso-
rias, instrumentais, auxiliares ou complementares aos assuntos que constituem
area de competéncia legal do 6rgéo ou entidade.
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§ 1.° As atividades de conservacéo, limpeza, seguranca, vigilancia, transportes, infor-
matica, copeiragem, recep¢éo, reprografia, telecomunicacdes e manutencdo de pré-
dios, equipamentos e instala¢Bes serdo, de preferéncia, objeto de execugéo indireta.

§ 2.° Na contratacdo das atividades descritas no § 1° deste artigo, ndo se admite a pre-
visdo de func¢des que Ihes sejam incompativeis ou impertinentes.

§ 3. A Administracdo podera contratar, mediante terceirizacdo, as atividades dos
cargos extintos ou em extincao.

§ 4.° As fungBes elencadas nas contratagfes de prestacao de servigos deverdo obser-
var a nomenclatura estabelecida no Cédigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO, do Minis-
tério do Trabalho e Emprego.

§ 5° Podera ser admitida a contratac&o de servico de apoio administrativo, com a des-
cricdo no contrato de prestacdo de servigos das tarefas principais e essenciais a serem
executadas, admitindo-se pela Administracdo, em relacdo a pessoa encarregada da
funcdo, a notificacdo direta para a execucgdo das tarefas, observados os critérios esta-
belecidos no instrumento convocatdrio da contratagdo.

Art. 54. Os servigos continuados, com ou sem méao de obra com dedicacéo ex-
clusiva, que podem ser contratados de terceiros pela Administracdo, sdo aqueles
gue apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao
institucional do 6rgéo ou entidade, conforme dispde este Decreto.

§ 1° Os servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra sdo aqueles em
gue o modelo de execucao contratual exija, dentre outros requisitos, que:

| - os empregados da contratada figuem a disposicao nas dependéncias da contratante
para a prestacdo dos servigos;

Il - a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execucao simultdnea de outros contratos;

Il - a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribuicao, contro-
le e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

§ 2° Os servigos de que trata 0 § 1° deste artigo poderdo ser prestados fora das de-
pendéncias do 6rgdo ou entidade, desde que nado seja nas dependéncias da contratada
e presentes os requisitos dos incisos Il e Il do § 1° deste artigo.

3. MODUS OPERANDI DA PESQUISA

a. Primeiro: O 6rgéo/entidade devera verificar se ha necessidade de contratacdo
por meio de terceirizacdo de alguma funcdo que tenha sido extinta ou extinta

ao vagar e que nao faca mais parte do seu quadro funcional.
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b. Seqgundo: deverd preencher o Formulédrio contido em anexo (Anexo ),
informando:

I. afuncao;

I. alegislacdo que extinguiu o cargo / funcéao;
lll.  aquantidade estimada;

IV. as localidades dos servicos;
V. aescolaridade minima exigida;

VI.  os requisitos especificos;

VII.  as atribui¢cdes do cargo;

VIIl. e outras informagdes que achar pertinente.

3.1. PREENCHIMENTO E ENVIO DA PESQUISA DA PESQUISA

O Formulério preenchido devera ser encaminhado:

I. em formato editavel (.doc ou .odt)

Il.  impreterivelmente até o dia 10 de janeiro de 2022 e;

lll. paraoe-mail dgc@seap.pr.gov.br

4. DOS REQUISITOS A SEREM OBSERVADOS NA PESQUISA

O ¢6rgéo / entidade devera observar os seguintes requisitos:

a. a funcdo ndo podera fazer parte do quadro funcional do 6rgéo, ou seja,
devera tratar de atividade que ndo possam ser desempenhadas por
servidor publico;

b. somente podera ser indicado cargos extintos ou extintos ao vagar, que
nao podem mais ser contratados através de concurso publico ou outro
meio legal;
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c. na descricdo das atividades atentar para nao incluir atribuicbes que
sejam inerentes a outros cargos existentes no quadro do érgao;

d. no formulario deverédo ser preenchidos todos os campos marcados em
VERMELHO, pois sao indispensaveis para gerar o Relatério Final
emitido por este departamento;

e. a funcdo indicada ndo pode se referir aos procedimentos ja em

andamento (a exemplo: assistente administrativo, motorista, limpeza,
asseio e conservacao, vigilancia armada e desarmada).

5. DO CONTATO PARA TIRA-DUVIDAS
Informacdes e esclarecimentos poderéo ser obtidos com o contato que segue:

Contato: Alaur ou Marcia
Telefone: (41) 3313 — 6241 / 3313- 6068
E-mail: dgc@seap.pr.gov.br

6. DO ANEXO

» Formulario a ser preenchido pelos 6rgaos/entidades.

Dé-se ciéncia, publique-se no sitio eletrénico SEAP/DOS/DCA.

Curitiba, 02 de dezembro de 2021.
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assinatura eletrénica

Mércia Blassius
Diretora do Departamento de Operagodes e Servigcos — DOS

Ciente e de acordo,

assinatura eletronica
Alaur Gomes Balbino
Chefe da Divisao de Gestdo de Contratos — DGC

assinatura eletronica
Lorena Teresinha Frigo
Chefe da Divisdo de Coordenacdo Administrativa — DCA

Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6264 | 41 3313-6670 vw.administragéo.pr

5 : 0T 2/1 457
02/12/2021 15:46. Inserido ao documento 242.880 por: Lorena Teresinha Frigo em: 02/12/2021 15:40. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual
n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo:
70148bb80b6c8c478f046a37fc4b2764.




