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INSTRUGAO NORMATIVA N° 009/2021, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2021.
CONTRATO REGULAR N° 2507/2020/SEAP/DETO

Lancamento de Abastecimentos realizados fora do

cartdo combustivel.

O Diretor do DEPARTAMENTO DE GESTAO DO TRANSPORTE OFICIAL —DETO, no
uso das atribuigdes estabelecidas no Artigo 19 do Regulamento da Secretaria de Estado da
Administragao e da Previdéncia — SEAP, aprovado por meio do Decreto n° 3888 de 21 de janeiro
de 2020 e no uso das suas atribui¢cdes, conferidas pela Resolugédo SEAP n° 8673 de 14 de julho
de 2020; e

CONSIDERANDO o Artigo 17 do Decreto Estadual n® 4453 de 26 de abril de 2012; e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos voltados a

correta utilizagado do sistema de gerenciamento de ABASTECIMENTO,

ESTABELECE QUE:
Ao realizar abastecimentos fora do cartdo, pelos seguintes motivos, viagem para fora do
Estado, cortesia de abastecimento, doagéo, entre outros, os mesmos deverdo ser langados

no sistema de abastecimento pelo gestor e/ou fiscal do Contrato, através da rotina:

1° Passo: Para realizar o langamento o Gestor e/ou Fiscal precisa estar LOGADO no

sistema da Prime com o seu Login e Senha.
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2° Passo: Selecionar a Opgdao CADASTRO no sistema

UH 11280 JESNEH] 251 B 1392 QRS

& ADMINISTRADOR GOVERNO DO ESTADO DO PARANA 4074

W
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GERENCIADOR DE SALDO. ATUALIZACAD EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES RELATORIOS MANUTENCAO NEGOCIACOES FINANCEIRO

CADASTRO DE VEICULOS
AN Nome Impresso Cartao:
v ADAPAR v

3° Passo: Selecionar a Opgdao ABASTECIMENTO
<CH 11250 EESUEE 251 JGH 1352 B

1 ADMINISTRADOR GOVERNO DO ESTADO DO PARANA 4074

A
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(GERENCIADOR DE SALDO ;\TU.-\UIA(;;';D EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES RELATORIOS MAN LfTEN(;‘QD NEGDCMCO‘EE FINANCEIRO

CADASTRO DE VEICULOS

AN Nome Impresso Cartao:
v ADAFAR v
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4° Passo: Indicar as Informagao do Abastecimento que foi realizado fora do Cartéo

GERENCIADOR DE SALDO. ATUALIZACAD EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES RELATORIOS MANUTENCAD NEGOCIACOES FINANCEIRO

ABASTECIMENTO

Cadastro em Lote

CNPJ Nome do Estabelecimento CUPOM
Selecione a imazem do cupom
Endereco Cidade UF
Selecione v
Placa Cartao Marca Modelo
Matricula do Condutor Nome do condutor
Data do Abastecimento Tipo Combustivel
Abastecimento v Selecione v Selecionar
Km/Horimetro Atual Litragem valor
L R$

Questdes IMPORTANTES no momento do langamento do Abastecimento:

1 — Os dados precisam estar exatamente iguais ao do CUPOM FISCAL do Estabelecimento;
2 — A data do Abastecimento é o dia que ocorreu a transagao

3 — KM/Horimentro Atual corresponde ao Km/Horimetro no momento que ocorreu o
abastecimento.

4 - Litragem sao os litros que foram abastecidos

5 — Valor é o VALOR TOTAL da Transagao

6 — O Cupom precisa estar em IMAGEM e nao em PDF para salvar.

Se ao langar o abastecimento o gestor e/ou fiscal identificar que algum dado foi inserido
incorretamente no sistema, o mesmo devera encaminhar e-mail a Divisdo de Abastecimento
para que possamos realizar as devidas corre¢des, para isso solicitamos que o usuario
indique a informacao cadastrada equivocadamente e qual seria a correta.
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Os abastecimentos fora do cartdo PRECISAM ser langados no sistema na cronologia que os
mesmos ocorreram, para que o sistema possa registrar corretamente, ou seja, se o veiculo
realizou 3 (trés) abastecimentos fora do cartdo, precisa langar os mesmos de maneira sequencial

de como ocorreu, exemplo:

O primeiro langamento sera o que ocorreu no dia 01/10/2021 as 07:06;
O segundo langamento sera o que ocorreu no dia 01/10/2021 as 22:40;

O terceiro langamento sera o que ocorreu no dia 05/10/2021 as 15:30.

N&o pode ser langado de outra forma sendo o sistema ndo compreende a cronologia dos

langamentos e dos KM’s.

O veiculo s6 estara apto a retornar com os abastecimentos via cartdo combustivel (PRIME),
quando os abastecimentos que ocorreram por outros recursos, fora do cartdo, forem lancados

no sistema.

Curitiba, 23 de Novembro de 2021

Assinado Eletronicamente

Jodo Augusto Branco Cobra
Diretor do Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO
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