DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL
SISTEMA ENTRALIZADO DE ABASTECIMENTO
PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Administragao
e Previdéncia

INSTRUGAO NORMATIVA N° 06 - 2° SEM/15

DESCRITIVOS DE ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES DO GESTOR
DO CONTRATO N° 008/2014/SEAP/DETO

Conforme CLAUSULA SEXTA - Da Gest3o, da Fiscalizagdo e do Controle da
Execucdo dos Servigos, item 6.3.2, do Contrato de Prestagdo de Servicos n°
008/2014/SEAP/DETO, celebrado entre o Estado do Parana e demais entidades da
Administragdo Publica Indireta Estadual com a empresa NUTRICASH SERVICOS LTDA, é de

responsabilidade do Gestor:

1. Manter rigorosamente atualizado o cadastro da frota no Sistema
Oficial do DETO
2. Conferir os dados dos cartbes magnéticos ou microprocessados,

referentes a frota do Orgéo, e solicitar & SEAP/DETO a substituicdo
daqueles que por ventura apresentem qualquer anomalia.

3. Devolver a SEAP/DETO os cartbes confeccionados para veiculos que
deixaram de fazer parte da frota do orgéo.

4. Solicitar a SEAP/DETO a emisséo de cartbes para veiculos que foram
incorporados a frota do érgéo.

5. Atribuir aos condutores dos veiculos do 6rgéo, total responsabilidade
pelo uso, guarda e conservagdo do cartdo magnético ou
microprocessado.

6. Monitorar o uso do cartdo magnético ou microprocessado e registros

no sistema da contratada a fim de assegurar que o0 mesmo esta sendo
utilizado exclusivamente pelo veiculo a que se destina e de forma
adequada;

7. Responsabilizar-se pela emissdo de prévio empenho para realizagdo
das despesas e manter saldo compativel com as necessidades do
orgdo. A nota de empenho devera estar devidamente assinada pelo

responsavel.

8. Responsabilizar-se  pelo  recolhimento do  Comprovante de
Abastecimento das transagdes realizadas;

9. Receber, analisar e conferir os relatérios da medicdo dos servigcos

prestados, e ainda, contestar as inconformidades detectadas, e solicitar
a CONTRATADA eventuais corregbes necessarias;

10. Atestar a nota fiscal/fatura e efetuar o respectivo pagamento, nos
prazos estabelecidos no instrumento contratual;

11.  Exercer a fiscalizagdo da execugdo do contrato, documentando as
ocorréncias;

12. Comunicar formalmente a SEAP/DETO qualquer irregularidade
constatada na prestagéo do servigo contratado;

13.  Toda e qualquer providéncia administrativa ou juridica que extrapole a
gestao normal deste contrato por parte dos orgaos usuarios devera ser
previamente comunicada a SEAP/DETO para ciéncia, opinido e
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assessoramento das autoridades responsaveis pelos O6rgdos e
entidades participantes deste ajuste.

14. Demais atividades correlatas objetivando o adequado uso do Sistema de
Gestédo de Abastecimento.

15. Toda e qualquer providéncia administrativa ou juridica que extrapole a
gestdo normal deste contrato por parte dos 6rgaos usuarios devera ser
previamente comunicada a SEAP/DETO para ciéncia, opiniao e
assessoramento das autoridades responsaveis pelos 6rgdos e
entidades participantes deste ajuste.

Em complemento ao item 7, no que se refere ao envio de empenho para
cadastro no sistema de gestdo de abastecimento, alertamos que as Notas de Empenho emitidas
em favor da Contratada Nutricash deverao ser digitalizadas e enviadas ao DETO, devidamente
assinadas pelo responsavel e serdo cadastradas no Sistema no prazo de até 02 (dois) dias Uteis

apods o recebimento pela empresa.

E imprescindivel que o 6rgdo acompanhe regularmente, através do Sistema
Nutricash, na funcionalidade Consulta - Mapa Financeiro, o saldo disponivel do Orgéo, para que

nao haja suspensao dos abastecimentos por insuficiéncia de recursos.

Ainda, compete ao gestor, informar ao DETO qualquer estorno de empenho
emitido em favor da Contratada Nutricash, encaminhando em anexo a referida nota de estorno,
a fim de mantermos atualizados os saldos no sistema de gestdo de abastecimento, uma vez que
0 mesmo nao esta interligado ao sistema financeiro do Governo do Parana (SIAF). A auséncia
destas informagbes para atualizacdo do saldo de empenho disponivel para uso sera de

responsabilidade exclusiva do Orgao.

DETO, Em 04 de setembro de 2015.

Rita de Cassia Jacomassi Krueger
Renata Rissatto Nehls
Sistema Centralizado de Abastecimento - DETO

Visto. De Acordo.

Cesar Ribeiro Ferreira
Diretor do DETO.
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