
 

 

 

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO E DA PREVIDÊNCIA 

 

ANEXO I 
MAPEAMENTO DE PROCESSO PARA CONCESSÃO DE GRATIFICAÇÃO (GRTR/GEEP) 
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* Decreto 7.462/2013 e Resolução Seap 10.796/2013 

1 - Elaboração do Projeto Técnico 
com respectiva previsão de custos, 

acrescido de autorização do 
Dirigente do Órgão  

[ÓRGÃO DEMANDANTE] 

2 - Anexar ao Processo Declarações de: 
Impacto na Folha; Disponibilidade 

Financeira e Quadro de Detalhamento 
de Despesas [ÓRGÃO DEMANDANTE] 

 
4 - Análise do Projeto Técnico 

[SEAP/EG] 

 
3 -  Parecer Jurídico 

[ÓRGÃO DEMANDANTE] 

 
5 - Autorização para Pagamento 

da Gratificação 
[SEAP/DG] 

 
6 - Autorização de Gastos  

 [SEFA] 

 
7 -  Em caso AFIRMATIVO - 

Realização do Evento 
[ÓRGÃO DEMANDANTE] 

8 - Anexar ao processo os formulários 
de GRTR/GEEP, documentos pessoais 
dos servidores e listas de frequência* 

[ÓRGÃO DEMANDANTE] 

 
9 - Implantação dos Valores de 

Gratificação em folha 
[ÓRGÃO DEMANDANTE] 

 
10 - Arquivamento do processo 

no Órgão 
[ÓRGÃO DEMANDANTE] 


