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LAPAR ANEXO II - RESOLUCAO CON]J. N2 0003

CARGO: AGENTE DE CIENCIA E TECNOLOGIA CARGA HORARIA: 40 horas semanais

FUNGAO MULTIOCUPACIONAL: ASSISTENTE DE CIENCIA E JORNADA: Na forma da legislagao vi-
TECNOLOGIA - CLASSE B gente

CODIGO DA FUNGAOQ: ACT - CLB CBO:

ESCOLARIDADE EXIGIDA

1. Ensino médio completo

2. Profissionalizante/Pés-médio completo
PECULIARIDADE

1. Habilitagdo e conhecimentos comprovados na area de atuagao conforme estabelecido em editais e/ou

demais atos legais.
EXIGENCIA PARA O INGRESSO

1. Existéncia de vaga no cargo e na classe.

2. Aprovagao em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Inspecéo e avaliagdo médica obrigatéria por 6érgao pericial do Estado.

4. Registro profissional no érgao de classe para as funcdes cujo exercicio profissional esteja regulamentado
por Lei.

5. Outros requisitos vinculados ao exercicio do cargo e da fungao, contemplados em edital de regulamentagao

de concurso publico.
REQUISITOS FACULTATIVOS

1. Aptiddes fisicas e psicoldgicas compativeis com o exercicio da fungéo e area de atuagéo.
2. Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH.

3. Conhecimentos de informatica em nivel de usuario.
DESCRICAO BASICA DA FUNGAO

Acompanhar, supervisionar, controlar, orientar, desenvolver e executar atividades de
suporte técnico e administrativo a pesquisa e desenvolvimento nas areas de gestao de
pessoas, administragdo em geral, infra-estrutura, finangas, laboratorios, estagdes
meteoroldgicas, campos, unidades regionais de pesquisa e estagOes experimentais,
transferéncia de tecnologia, comunicagdo e informacdo, computagdo, captacdao de
recursos e outras de interesse do IAPAR, de acordo com planos de trabalhos aprovados.
Elaborar, analisar, classificar, controlar, enviar e arquivar processos, pareceres,
planilhas, mapas, cartas climaticas, desenhos, croquis, formularios, demonstrativos,
memorandos, oficios, correspondéncias diversas e outros documentos. Organizar,
orientar e/ ou executar a rotina de servigcos e procedimentos diversos afetos a area de

atuacao. Executar atividades de atendimento ao publico interno e externo em sua area



de atuacao, prestando informagdes e dando orientagdes. Executar outras atividades
técnico-administrativas compativeis com os conhecimentos, habilidades e atitudes

exigidas para o exercicio da fungdo multiocupacional.
COMPETENCIAS PARA O EXERCICIO DA FUNCAO - CONHECIMENTOS, HABILIDADES E ATITUDES

Relacionamento interpessoal

Comunicacao

Articulagio no atendimento ao publico interno e externo
Iniciativa

Trabalho em equipe

Negociacéo

Flexibilidade

Aprendizado continuo
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