SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL
SETOR DE MANUTENCAO DA FROTA

INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2016

Estabelece os procedimentos para entrega e retirada de
veiculos (e similares) para manutengdo junto a oficinas

credenciadas pela JMK Servigos.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE OFICIAL - DETO
usando da atribuicao que Ihe confere o item 6.3 da Clausula Sexta - Da Gestao, da
Fiscalizagcao e do Controle da Execugdo dos Servigos, constante no Contrato n°
256/2015 -SEAP/DETO/JMK Frotas, assinado em 27 de janeiro de 2015, prorrogado
em 27 de janeiro de 2016,

RESOLVE:

1 - Estabelecer os procedimentos de ENTREGA de veiculo na Oficina para

execugao da manutengao:

Ao apresentar o veiculo para manutengdo na rede credenciada da JMK
Servigos, o representante (condutor/motorista) do Orgdo deve exigir da oficina
credenciada - no ato da entrega do veiculo - o preenchimento e impressao do
"check-list de entrada do veiculg" no sistema WEB da JMK Servigos.

Esse documento é o comprovante de entrega do veiculo na oficina, e podera
servir para esclarecimento de duvidas futuras, e € uma obrigatoriedade contratual
prevista no item 9.6 da Clausula Nona - Da Execugéo dos Servigos, do Contrato n°
256/2015 - SEAP/JMK Servigos, conforme abaixo:

9.6 Os servigos de manutengdo iniciam-se com a vistoria
do veiculo entregue para conserto, sendo neste ato,
emitida copia da vistoria que deverd ser inclusa no
sistema e anuéncia do servidor responsdvel ou a quem

por este designado. ﬂ
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Caso a oficina nao realize o preenchimento do "check-list de entrada"
disponibilizando copia ao representante do 6rgao (condutor/motorista), o veiculo

NAQ devera ser entregue, e o gestor do 6rgao devera registrar a ocorréncia no

mural da respectiva ordem de servigo.

2 - Estabelecer os procedimentos de RETIRADA de veiculo na Oficina

apos a execugao da manutencao:

Ao retirar o veiculo na Oficina credenciada, o representante
(condutor/motorista) devera no ato da retirada, solicitar a oficina o preenchimento do
"check-list de saida" do veiculo, que esta disponivel no sistema WEB da JMK
Servigos, solicitando uma cépia para controle do o6rgdgo. E dever do
condutor/motorista conferir se o veiculo esta sendo entregue em perfeitas condig¢oes,
de acordo com o descrito na CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Rede
Credenciada, item 11.5 do Contrato n° 256/2015 - SEAP/JMK Servicos:

1.5 A CONTRATADA por meio de sua Rede
Credenciada deverd proceder a devolugdo dos veiculos
ao servidor autorizado pelo ORGAO USUARIO,
certificando-se que os mesmos estdo em perfeitas
condigcbes de funcionamento e devidamente asseados,
bem como, proceder em conjunto, a vistoria de entrega
dos servicos executados e conferéncia de pegas
substituidas, mediante atesto assinado fisicamente pelo
servidor ou assinatura eletrénica via “WEB" pelo /
Sistema. 4/
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Caso a oficina credenciada nao efetue o preenchimento do "check-list de
saida" o representante (condutor/motorista) do 6érgao devera realizar o procedimento
de conferéncia descrito na clausula 11.5 na presencga do representante da oficina,

devendo o gestor do 6rgao registrar a ocorréncia no mural da respectiva ordem de

Servigo.

Curitiba, 29 de julho de 2016
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