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APRESENTACAO

O presente documento tem por objetivo padronizar os procedimentos para a
concessao do Abono Permanéncia tanto de civis quanto de militares por meio da
utilizagcao do sistema do e-Protocolo Digital. Para tanto, € preciso considerar que tal
processo se trata de uma atividade que envolve varios 6rgaos, em especial a
Secretaria de Estado da Administragio e da Previdéncia (SEAP),
PARANAPREVIDENCIA (PRPREV), as Unidades de Origem e as Unidades de
Recursos Humanos (URH) distribuidas em todo o Estado da Parana.

Importante compreender que cada uma das partes sera responsavel por
realizar uma etapa do processo, entretanto conforme o processo de inativagéo
tramita em cada um dos o6rgdos, os e-Protocolos vdo se acumulando, o que
demanda grande quantidade de andlises pela ponta final do processo: a SEAP.
Diante disso, faz-se necessaria a padronizacao de atividades de cada setor para que
nao ocorram atrasos para que o interessado possa ser inativado dentro do minimo
prazo possivel.

A PMPR foi a primeira a adotar o sistema do e-Protocolo digital, portanto
grande parte dos exemplos que aqui serdo mostrados € atinente aquele 6rgao,
entretanto espera-se que os procedimentos aqui definidos sejam facilmente
adaptados a realidade de cada setor.

Diante desta questao, o presente documento esta dividido em 02 partes.

A PARTE | trata dos requisitos necessarios para a operagao do e-Protocolo
Digital, e por fim a utilizacdo geral do sistema tendo por base o processo de
transferéncia para a Reserva Remunerada da Policia Militar do Parana (PMPR).
Esta parte € composta por 05 se¢des que apresentam orientagdes de cunho geral
para o uso do sistema e-Protocolo Digital, e elas serdo referenciadas ao longo do
presente manual.

A PARTE Il trata dos procedimentos a serem adotados para a concessao do
Abono Permanéncia envolvendo todas os 6rgaos e setores de Recursos Humanos.

A SECAO | trata dos procedimentos a serem adotados pelas unidades de
origem, em especial no que se refere nas inter-relagdes com o sistema Meta4.

A SEGAO Il trata dos procedimentos a serem adotados pelos setores de
Recursos Humanos locais. Neste tépico, serdo analisadas as atividades realizadas

por aqueles setores responsaveis por analisar a documentagdo produzida pelas



unidades de origem, como por exemplo, os URH das Secretarias e em alguns casos
a propria SEAP.

A SECAO lll trata dos procedimentos a serem adotados pelo Departamento
de Seguridade Funcional da SEAP (SEAP/DSF), o qual é responsavel por analisar a
documentacéo e realizar a aprovagao do Abono Permanéncia.

A SECAO IV trata dos procedimentos a serem adotados pelo Departamento
de Cadastro de Recursos Humanos da SEAP (DCRH/SEAP), em especial no que se

refere a emissao da Resolugao.



PARTE | - REQUISITOS
OPERACIONAIS



SECAO | - REQUISITOS DO SISTEMA

O sistema do e-Protocolo Digital foi desenvolvido pela CELEPAR, e para
acessa-lo faz-se necessario alguns requisitos basicos. O sistema permite acesso
tanto por maquinas configuradas como WINDOWS, LINUX, Ubuntu, etc. Entretanto,
ele somente possui funcionalidade por meio do MOZILLA FIREFOX.

Para ter acesso ao sistema € preciso que estejam instalados no computador

os seguintes programas:

- leitor de PDF (Adobe Acrobat Reader ou outros)
- Impressora em PDF (doPDF, cutePDF, ou outros)
- LibreOffice

- Meta4 ou acesso por area de trabalho remota

Durante a apresentacdo deste documento, serdo apresentados estes
sistemas. Caso a sua maquina ndo possua estes programas instalados, recomenda-
se pedir orientagdo para o responsavel pela informatica do seu setor para
atualizacgao.

Além disso, € preciso que existam algumas definigdes estruturais de acesso.

Para melhor facilitar a leitura, este assunto sera subdividido em topicos.

SECAO Il - DEFINICAO ESTRUTURAL DO ORGAO

Para acessar o sistema é necessario inicialmente que toda a estrutura da
unidade esteja mapeada, pois sem esta estrutura ndo sera possivel realizar o
cadastro das pessoas para utilizagdo do sistema. Importante salientar que o sistema
nao permite a definicdo de pessoas como um setor. Isso € importante ressaltar
porque o sistema ndo permite que o protocolo tramite de pessoa a pessoa, mas de
setor para setor.

Tendo como exemplo a PMPR, os setores de recursos humanos das
unidades sdo denominados P1 assim, de um modo geral, a estrutura ficou definida
da seguinte forma, conforme exemplo do 13° Batalhdo de Policia Militar (13° BPM),

sediado em Curitiba.



No caso do e-Protocolo existem somente o conceito de 6rgéao e sub-6rgao.
Assim, o 1° Comando Regional de Policia Militar (1CRPM) possui ascendéncia
hierarquica sobre o 13° Batalhdo de Policia Militar (13BPM). Entretanto, o sistema
caracteriza estas unidades como 6rgéo, e os demais setores de cada unidade como
um sub-6rgao (no caso da PMPR, as P1 sdo os 6rgaos responsaveis por gerenciar

0s recursos humanos nas unidades)

PMPR
ORGAO 1CRPM 13BPM
SUB-ORGAO | 1CRPM/P1 | 13BPM/P1

Assim, para o 6rgdo 13BPM sao encaminhados os protocolos de assuntos
gerais e para o 13BPM/P1, sdo encaminhados somente aqueles protocolos
relacionados ao assunto recursos humanos.

Importante ressaltar essa diferencga, pois dentro da PMPR foi estabelecido
que os protocolos devem ser encaminhados para o 6rgao e nao diretamente para o
sub-6rgao, a fim de evitar que protocolos sejam encaminhados erroneamente e
também considerando que existe uma secretaria no 13° BPM responsavel por
receber os protocolos e difundir entre todos os setores.

Por exemplo, o tramite de documentos do 13BPM/P1 deve ser para o
1CRPM, pois cabe a este setor filtrar os documentos para os respectivos setores (no
caso, para o 1CRPM/P1).

SECAO Il - ACESSO AO SISTEMA

Definida a estrutura, é preciso que exista um gestor responsavel pela criagao
de senhas de acessos. Para tanto, o usuario do sistema deve possuir o email
Expresso atualizado, caso contrario néo sera possivel realizar o cadastro.

Para resolver este tipo de questao, recomenda-se o contato com a pessoa
responsavel pelos acessos aos sistemas, ou entdo entrar em contato com a
CELEPAR para resolver este tipo de questéo.

Com relagdo ao cadastro no sistema, realizado pelos gestores, este manual
nao apresentara as telas para tal atividade, tendo em vista o foco operacional aqui

adotado.



Para acessar o sistema, o qual ocorre somente por meio do MOZILLA
FIREFOX, é preciso preencher os campos com o login do expresso (somente o
nome) e a respectiva senha. O sistema permite acesso via internet, ou seja, o

usuario pode realizar assinaturas eletrdnicas mesmo estando em sua residéncia.
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SECAO IV — TABELA DE ICONES DO SISTEMA

Para melhor facilitar o manuseio do sistema do protocolo digital, existem
varios icones que possuem determinados tipos de significados. Entretanto, ndo é
preciso decorar esta tabela tendo em vista que conforme o usuario inicia 0 manuseio
do sistema, ele consegue automaticamente memorizar o significado de cada icone.

Por vezes, pode ocorrer de novas atualizagbes acontecerem no sistema,
incluindo a criagdo de novos icones. Entretanto, basta manter contato com a
respectiva URH ou SEAP para informar o significado deste novo icone.

A tabela a seguir, resume os icones do sistema.

lcone Significado
v Indica que o processo ndo tem pendéncias.

Indica que o processo tem pendéncias de assinaturas (uma ou mais).

Indica que o processo ndo foi analisado pelo seu setor.

Indica que ha uma pendéncia de analise.

i:‘:, Indica que o processo ja passou pelo setor e esta retornando.

Indica que o processo é fisico e ndo foi recebido no local.

B Cligue para analisar o processo sob sua responsabilidade.

= Cligue para recusar a analise do processo.

Cligue para capturar o processo.

Cligue para cancelar ou excluir um documento do processo.

Clique para assinar eletronicamente ou digitalmente um documento.

Cligue para recusar assinatura de um documento.

Clique para solicitar a assinatura de uma ou mais pessoas em um documento.

Clique para salvar o processo em seu computador.

Cligue para salvar todos os documentos do processo em seu computador.

Cligue para abrir o processo em uma nov a aba do navegador de intermnet.

Selecione o prazo para a devolugdo do processo.

Cligue para imprimir o comprovante de cadastro do processo.

Clique para alterar dados ou concluir cadastro

Clique para ver o documento do processo.

Indica a movimentacdo do processo.

Clique para consultar o processo.

Indicacdo para voltar a tela inicial.

Indica que o prazo de encaminhamento esta vencido.

-\

Indica que faltam 3 dias para o prazo de encaminhamento vencer.

(i ) Indica gque faltam mais de 3 dias para o prazo de encaminhamento.

Selecione para visualizar os dados cadastrados no sistema. Ex: local de. destinatano_,
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SEGCAO V — CONVERSAO EM PDF/A

Antes de ingressar na operagdo efetiva do sistema, € necessario
compreender que o sistema somente aceita inclusdo de documentos no formato
PDF. Entretanto, ao longo do tempo, tais documentos podem perder algumas
informacdes.

Como os e-Protocolos Digitais serdo arquivados no DATACENTER da
CELEPAR, faz-se necessario que alguns documentos possuam tratamento especial
para inclusdo no sistema. Diante disso, é preciso converter este documento em PDF
arquivavel, conhecido como PDF/A.

A resolucdo da SEAP n° 12.986, de 13 de marco de 2018, disponivel por
meio do link:

) determina que todo documento assinado pelo interessado, deve ser convertido em
PDF/A antes da sua inclusdo no sistema.

Para realizar isto, é preciso realizar os seguintes passos:

- Coletar a assinatura do interessado no documento fisico;

- Escanear o documento fisico ja convertido em PDF normal;

- Salvar o arquivo em local conhecido.

Apods estar com o documento salvo no sistema, é preciso seguir as seguintes

telas para conversao do documento.

1) Abrir o programa LibreOffice Draw instalado na sua maquina. Este programa

ja vem no pacote quando se instala o LibreOffice:



f Pincel de Fomatacko
o e

‘I‘tz
M 2 8w x|

detre e |BEME W M| LR |G =

Manual de Instvaghe comeiels - Mhcspsolt Wosd

2hioemat |12 Sem Gip. | Thudot Titwdo 1 Titwho 4 Titwto § Thuio

e dgrate. Letile

determina que todo documento
PDF/A antes da sua inclusdio no

fuintes passos:
ocumento fisico;

do em PDF normal;

tema, & preciso seguir as seguintes

0 na sua maquina,

2) Quando o programa abrir, clicar em “ARQUIVO”, e depois “ABRIR”.

[&] Sem titulo 1 - LibreOffice Draw
Arquive  Editar  Exibir  [nsenr
Nove

Al

Abrir arquive fermoto...

Qtrd+0

Docymentos recentes
Assistentes
Madelos

Eechar
Sabar

Salyar arquive remata.

Ctrl+§

Sapvar como..  Ciri+Shift«5

Salvar ums edpia...

¥ Exportar..

¥l Exportar coma POF..
Erwiar
Propriedades...

Assinaturas digitais
Visuslizar no navegador web

Imgrimir... il

Configurar jmpressora..

@ma e

Sair do LibreOffice  Quri+Q

<

Formatar

a

Leiaute |

Fegramentas

Modificar

Controles

- a
lanels  Ajuda
(T n,
Ha @ 0N
g, 1 y) 1 L Sy -
& &, Propriedades x
E Pigina =
Formate: |A4 ¥
Qrientagio: |Retrato |5
Planc de funde: |Nenhum IS
Insesit figura
Margerre [Normal 1,90cm =
Paging mestre: |Padelo Az
[l Planc de fundo do slide mestre
1 Objetos do glide mestre
v
>
Linhas de cota |

Padric

12

BRA

(
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3) Apos clicar, abrira uma janela de busca. Localize o arquivo que pretende
converter em PDF/A, no caso em questdao um requerimento de pedido de

transferéncia para a Reserva Remunerada (RR)

2}

2] Abrir X x|
i« v 4 > EsteComputador > Area de Trabalho v | Pesquisar hrea deTrabalho 0
Organizar » Nova pasta - @ @ Propriedades x
[ Links para Aplicat © Nome - Data de modificac... Tipo Tamanho @ £ Pagina A

Formato: |Ad v
Qrientagdo: Retrato - LI
Adobe Acrobat D... I
. =

Adobe Acrobat D... 264K8 Blano de fundo: [Nenhum

Adobe Acrobat D... 200KB

Adobe Acrobat D... 200KB

. 1_Requerimento Pedido RR Adobe Acrobat D...
% 195406 23 - Lei 1.943 - Codigo da PMPR

L 1969 05 08 - Lei 5.940 - LPP - Lei de Prom...
L 19690521 - Lei 5.944 - LPO - Lei de Prom...
L 1973 07 03 - Lei 6.417 - Codigo de Venci...

L 1999 01 29 - Lei Federal 9.784 - Processa ...
L 2006 04 27 - Portaria CG 361

%] Documentos

SN |

Adobe Acrobat D...
@ OneDrive

v [ Este Computador

> [ Area de Trabalhc Inserir figura &

Margem: |Normal 1,80cm v

%] Documentos
Adobe Acrobat D,

S NS S [N [N (NS [N N [ N O |

Download:
¥ Downloads ' 201006 08 - Decreto 7.339 - Aprova o Re. /2018 10:41 Adobe Acrobat D.. Pagina mestre: |Padrdo =
=] Imagens ' 20100928 - Lei 16.575 - Lei de Organizac... /2018 10:41 Adobe Acrobat D... e —
Masicas g CLei 7169 /2018 10: Adobe Acrobat D... -
d 201205 24 - Lei 17.169 - Subsidio 181041 Adobe Acrobat D. Objetos do slide mestre
B videos " 20130722 - Decreto 8594 - Indenizacao .. 26/01/2018 1041 Adobe Acrobat D...
2 Windows 10 (C) " 20130919 - Portaria G 806 - Indenizaca... /20181041 Adobe Acrobat D...
- B A % 201400 21 - Partaria CG 777 - NDelena Co. /2018 1041 Adohe Acrohat N, v
[]Somente leitura
MNome: | [ Todos s arquives v
Vet g T
a7 e |
5 v
< >
Leiaute | Cortroles | Linhas de cota |
Qline 1 a1 Daririn a8 5 nony nn [ JrY — o | ame

4) O LibreOffice Draw abrira o arquivo automaticamente. Novamente, clique em
“‘“ARQUIVQO’” e clique em “EXPORTAR COMO PDF”

_Requenimento Pedide RR.pdf - LibreOffice Draw - o x

o Editsr  Exibi  nzens Formatar Feframentas  Modificar  Janels  Ajuds »

; e, = ,
Hovo ‘e B - = LI &) a Z? Frd
B s oo | - T 1 e
Bol  Abiir arquivo pernoto... = Propriedades xia
Docymentos recentes » El Pigina =
[ Assistentes 3 Fomete: A4
ES1ADO 00 PAm W
odelos 0 (I A CRPMCCEDIRETORA Qrientagio: Retrato
¥ Fechar - PARA RESERVA 3 PEDIDO Plang de funde: [Menhum
(= Crle§ N5 57, Chods DI COmaarEs 3 QPIOEM Inserir figura
B setvar arquive remota..
POSTOGRADUACAD, MOWE, RO, wr mouew 3 Vems Seshors 3 Margem: Personslizado -
B sbarcomo..  Cuteshiftes i pas & Rmars Pemrale, ot amepiv s L Estacind 1, 421 e =
; 23jun 1944 Codigo da em seu artign 127, § & inazo Pégina mestre: |master-page3 v
Sabvar uma cépia.. : ; il g practer:pog i
Salvar udo - H R——— £ Planc de fundo do slide mestre

_ 10 [der) paio manon, somo misce, comatein ride wegata, ride Nacn S
Regaregar i meazes G macteceisacler. 48 spandde SaB ee Faied o stidask
radicatan. supdpaventas secis integris

1 = 25 ano o srvke pubkca, 15, pelomenca. presades & Extda do ! [l Exibigho mestre
draziote

08 0 VERITEND 40 PO OU
e

QLRI04 P P
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E] Configurar impressora... -
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5) Abrird a janela de “OPCOES DO PDF”. Procure onde se localiza a opgéo

‘ARQUIVO PDF/A-1a (ISO 1905-1), e marque a caixa de

imagem abaixo.

opg¢ao, conforme

Opgbes do PDF

Intervalo
® Todas as paginas
O paginas:
O Selegédo
Imagens
O Compressao sem perdas
(® Compressio JPEG

Qualidade: 90% =

4

[ Reduzir a resolugdo das imagens  [300 DP1 |+ .

Marca d'agua
[[] Assinar com marca d'agua

lexto

Ajuda

Geral Visualizacio inicial Interface do usudrio Vinculos Sequranca Assinaturas digitais

Geral

[] PDF hibrido (incorporar arquive ODF)
{2 Arquive PDF/A-1a (150 12005-1) |

Formato para envio:

Fern

Exportar marcadores
[J Exportar anotagées

Exportar paginas em branco

[[] Visualizar o PDF depois de exportar
[ Utilizar XObjects de referéncia

nseridas auto

ona estrutura ac documento

6) Ao clicar em exportar, 0 programa abrira uma caixa de pesquisa. Selecione o

local em que deseja salvar o documento. Em seguida, clique em salvar.

@ Exportar
« o v

Organizar - Mova pasta

~
X Este Computador Nome

I Area de Trabalhc
|£:-‘] Documentos
; Downloads

=/ Imagens

I! Musicas

B videos

e Windows 10 (C:)
== Reservado pelo

== Windows 7 (E)

<« Area de Trabalho » Documentos em PDF A

v O

Data de modificag...

Menhum item corresponde a pesquisa.

Pesquisar Documentos em P..

Tipe

== -

Tamanho

x
P
L2

Mome: | 1_Requerimente Pedido RR PDF A

Tipo: | PDF - Portable Document Format (.pdf)

# Ocultar pastas

Extensieo de arquive
automatica

Salvar

Cancelar




15

7) Feche o programa LibreOffice Draw. Localize o arquivo ja salvo em PDF/A e
abra o arquivo utilizado o leitor de PDF (Adobe Reader ou outro), e confirme
se a conversao foi realizada. Se aparecer a linha azul, conforme a tela abaixo

significa que o documento foi convertido corretamente.

=L 1_Requerimento Pedido RR PDF A.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - *
Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda
Inicio Ferramentas 1_Requerimento Pe.. X @ Fazer logon
/ 00 = B
® B B Q kM O® e - g BET
‘ @ Este arquivo esta em conformidade com o padrdo PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificagdes, Habilitar edicao |
D, Exportar PDF ~
~
@ Criar PDF ~
@ Editar PDF
_— —.'2457' <
f_% et i ESTADO DO PARANA Comentario
@ £ POLICIA MILITAR
ﬁf CRPM/CCB/DIRETORIA Combine arquivos v
e OPM/OBM
Organizar paginas ~

REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA PARA RESERVA REMUNERADA A PEDIDO

Preencher e assinar

Ao Sr. Chefe/Diretor/Comandante da OPM/OBM: Enviar para assinatura

Enviar e rastrear

POSTOIGRADUAQAO, NOME, RG, vem requerer a Vossa Senhoria a
transferéncia para a Reserva Remunerada, com amparo na Lei Estadual n® 1.943, de
23 jun 1954 (Cédigo da PMPR), em seu artigo 157, § 4°, inciso:

(__)inc. 1 — 30 anos de servigo publico, (...) independentemente de inspe¢io de salde
e com os proventos integrais; Amazene;;;vxmrl'suzmuivus na
(__)inc. Il — 25 (vinte e cinco) anos de servigo efetivo prestado a Corporagdo, com

10 (dez) pelo menos, como musico, corneteiro, radio telegrafista, radio técnico de v

@ Mais ferramentas

Saiba mais

ApOs estar com todos os documentos prontos, ja convertidos em PDF/A, o
usuario se encontra pronto para realizar a operagao do sistema do e-Protocolo
digital.

Assim, na parte Il apresentaremos os procedimentos a serem adotados

pelas unidades de origem.



PARTE Il - CONCESSAO DO
ABONO PERMANENCIA
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MACRO PROCESSO DE CONCESSAO DE ABONO PERMANENCIA

LUMIDADE DE ORIGEM

- Analizar com o
LREQLIERHJEH o simulador

i

",

|

o
_,-"' ",
\\
Possui ™, . - Coletar
_ direite? .~ i documentos
-~
. /_,-*’
Mo
Preparar £ juntar
documentoz
Encaminhar
e-Protocols
Arguivar o
—- -
{ e-Protocolo 1

URH

Mao

",

o L
- Possui ™

Analizar

decumentacde

-~

s -
ol Mo
‘___/

i
., dirgita

Y

Juntar
documentos no
e-Protocoln

Implantar em

folha

Analizar

decumentacds

SEARDSF SEARDCRH
PN
//;}' \'"\.\\
SO PreCEREL Expedir
. Premo? - Sim| — resclucin
-\'\.\\ ///-{

¥

Futlicar
resclucie
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SECAO | - PROCEDIMENTOS DAS UNIDADES DE ORIGEM

Subsecéo | — Procedimentos a serem adotados no Meta4

1) Abrir o sistema Meta4d, e buscar o mddulo

APOSENTADORIA — GRHS, conforme imagem abaixo:
4 Peoplelet - Producio - v7.01 - SP6

18

“SIMULACAO

Ficheiro Edigdo Wer LUtilizador Ajuda
[-E& Peopletet
F-520 Organizacio
) Gestdo de Peszoas
% Folha de Pagamento
L_ Relatorios Gerenciais
Ereidénria
E| t*; | Simulagdo Apozentadona - FiHEi|

iep=| Laerar Infoimagoes para cimulagio
foff Simulagdo de Regras

2) Na aba que ira se abirir,
SIMULACAO™:

4 PeopleNet - Producéo - ¥7.01 - SP6

Eicheiro  Edigdo  Wer Utilizador  Ajuda
(=) ¥ PeopleNet

&) Gestdo de Pessoas

=-f) Previdéncia

E: hposentadoria

= [ i =

Principal Anterior

0400

para Simulagdo

I:_.

clicar em “GERAR INFORMAGCAO PARA

Seguinte
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3) Quando clicar, abrird a seguinte janela. No campo “ID PESSOA” inserir o
ID Meta4, e a DATA DA SIMULACAO. Clique em “ ACEITAR”:

Selecao de servidor a ser simulado

Informagies: de Simulagio de Apozentadona |

R | I3

Data simulacio || ]@]

| Aueitar | | Cancelar | | Freenchimento b anual

4) No caso da PMPR, o sistema emitird automaticamente o Termo de
Opcao. Nos demais 6rgaos, o sistema abrira uma janela para preenchimento manual
dos tempos de servigo. Preencher os campos de acordo com os dados do servidor
interessado, e depois clicar em “SALVAR”. E fechar a janela.

JPPSopleliet - Producio - v7.01 - 5P6

Dados do Empregada

IDHR (150845 | [SILVANA CLALIDIA BUEND ]
Quadro [OP55 CPF [751.740.069.04 Data de Nascimento (31/03/1966
Linha Funcional [T |  Numero de R (30204644 | PIS (120531840045 | [Feminino ]

Anos Servieo | Linha Funeional | Tempos | Endereza]

Anos Servige =

Data Simulag3o [Z3/06/2018
Confrbuigo A 16/12/1938
Anos (13 Meszs 3 Dias 23
Contribuigan At 3071272008
aros [T5_]  Meses 1] DiesffE_)
Contribuighn At¢ 3071272005
Anos (20 Meses [i Dias 25
Tempos paia Aposentadoria
Anos (33| Meses ¢ | Dias[ig |

Anos Senvigo Piblico

Totais 3| M6 1671271388 (5 |
a3z (14

Anos Careila
Totais (23 | A61612/1388 (3|

a3z (14 16 30/12/2006 (16|

Pedégio 20% ‘

Aras |E Meses ‘D Dizs ‘E

Pedégio 40% ‘

Aras |D Meses ‘E Dizs ‘E

[Contibuic3a Efetivo

E:

Anos [0 | Messs [0 | Diesfp |
[ Conirbuipo Efetivo Exercicio Magistéiio A18 31/12/2003)
Anos [0 | Messs [0 | Diesfp |
E:
M
E
M

m

wercicio Magistério AtE 16/12/1338

[ContibuicSo Efet

fvo Exercicio Magistério Até 31/12/2005)
eses Dissd |
ivo Exercicio Magistéiio - Tolal
eses ias

— ISeWu;DpavaHEF’S ‘
[Tenos Cargo | nos [0 Meses [ Dias i g

el @ @ 2 2o = B MO o0 R e,
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6) Ao retornar para a area do trabalho do Meta4, clicar em “SIMULACAO DE
REGRAS PARA REQUERIMENTQO”. Caso o interessado possua direito ao Abono
Permanéncia, clicar em “REQUERIMENTO ABONO PERMANENCIA”.

Imprimi a Dt Recarregar

Simulac&o de Regras para Requerimento

[ Datos da Empregada]
ID HR (190345 | [SILVANA CLAUDIA BUEND J
Periodo Simulado [2 | CPF [751.740.0690¢ | [OPSS | [31/0311386 |
Linha Funcional 1| Nimero de RG (40204644 | PIS (120531 840/45 | [Femiino |
Simula
[ Ulina S mulag8o Alival
1D Fiegral Home Regra [Op OK7|
738 Aigo 0 CF c/c ECAT - Compulséria Integial =]
42 Atign 40 CF o/ ECA1 - Compulstiia Proporcional ]
43 Adtigo 3 EC20 o/ Artigo 3 EC41 - Proporcional por Idade ]
45 faligo 40 CF o/c EC20 c/c Arligo  EC41 -Proparcional por Idade [
47 atigo 40 CF ¢/ ECH1 - Praporcional por | dade ]
50 fetign B2 EC20 o/ Anig 3 ECAT - Fioporcional por Tempo de Cont (]
52 fetign EC20 o/ Anigo 3 ECAT /e Arlign 35° CE - Proporcionalp [
75 fetign a0 CF c/c ECA1 - Itegral por Tempo de Contrbuigo ]
TP Aetigo 40 CF o/ EC20 o/c Anigo ¥ ECAT -Inisgisl por Tewpo de © [
79 atign B2EC41 o/ Anigo 2 EC4T -Integral por Tempo de Convibuic (]
a1 Aatign 82 EC20 ¢/t Atig ¥ EC4T - Intearal por Tempo de Coribuic (]
81 Adtign 2ECA! - Redulo 35% ]
85 Adigo 2ECA1 - Redulw 5% @
@7 Atigo PECH @
89 Adtigo FEC2D c/e Anigo 3 ECAT -Integral por Temwpo de Contibuis (]
164 Aetign 40 CF o/c ECA1 - Compulstiia Integial o
166 fetign 40 CF o/c ECA1 - Compulstiia Proporcional ]
Idade Atual (52.0298) NEO E Maior ouigual 75 -

SO 0T OB e ™
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7) Em seguida, abrird o “TERMO DE OPCAO DE PERMANENCIA EM
ATIVIDADE”, conforme figura abaixo:

Unidade de Recurso Humanos - SESP

lermo de Opcio de Permanéncia em Atividade

Eu " CPF . . RGn*: ocupante do
cargo Sargento, LF 1, lotado no drgdo SESPE tendo cumpride os requisifos para obfer a
aposentadoria voluntdria e para fins de concessio do Abono de Permanéncia, formalizo minha opgio
por permanecer em atividade, declarando ainda, que o tempo de contribuigdo indicado para
concessdo do Abono de Permanéncia nHo foi ou serd aproveitado para concessdo de aposentadoria

em outra linha funcional no Ambito do Estado do Parand ou em outro Regime Previdencidrio.

R=¢*****************W**********P**

Nota. O presente Termo de Opgio, gerado pelo uso do Simulador, ndo assegura, por si 50 a concessio do
Abono de Permanéncia, uma vez que as informagdes orundas do Simulador deverdo ser validadas por

Certiddes emitidas pela Unidade de Recursos Humanos do Servidor

8) Imprima o TERMO e também a DECLARACAO DE NAO ACUMULO e
colete a assinatura do interessado em ambos documentos;

9) Apds isso, escanear os documentos e converter em PDF/A, conforme o
contido na PARTE I, , PAGINA 11 do presente manual;

10) Arquivar as copias fisicas dos documentos assinados na pasta funcional
do interessado.

11) Apds, acessar o sistema e-Protocolo Digital, e criar o e-Protocolo
conforme contido na PARTE II, SECAO II, , PAGINA 21.

12) O e-Protocolo Digital para concessdo do abono permanéncia deve ser
encaminhado para ao respectivo GRHS. Para realizar tal agcédo, seguir os passos
contidos na PARTE Il, SECAO I, , PAGINA 38.

Subsecéo Il — Como incluir processos no e-Protocolo Digital
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De posse dos documentos assinados, a UNIDADE DE ORIGEM deve
escanear os documentos no formato PDF/A (conforme apresentado na PARTE I).
Os documentos originais devem ser arquivados na pasta funcional do interessado.

A proxima etapa, a UNIDADE DE ORIGEM devera criar o novo protocolo
digital e inserir os documentos no sistema. Para tanto, devera adotar os seguintes

processos:

1) Acessar o site utilizando o Mozilla

- X
Si P lo Ir di L —
< C @ = ‘ [OF *Mltps://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb) v oee t‘ m o =

£t Mais visitados (@ Introdugio @ Sistema Protocolo Inte...

o -

/R SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA

e-protocolo

Dados para acesso

*Usudrio

*Senha

Versdo 2.1.15 Q@ .~

Central de Apoio a0 Sistema i |'

* Campa de presnchiment ohrigatdrio

(
CELEPAR

2)Clicar em “PROTOCOLO GERAL” > “MANUTENGAO DE PROCESSOS” >
‘INCLUIR PROCESSO”
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Sistema Protocolo Integrado

(&)= ¢ @ B & hap D pr.gov.br/spiweb/entrada.do? B - r In @

$# Mais visitados (@ Introducdo @ Sistema Protocolo Inte.

@ edp / SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA
eprofocolo,

Tela Inicial |Sai
Incluir Processa FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_35_13 (00952p) - voltar (3
Consulta Protocolo Alterar Processo
I seja bem-vindae o Alterar ltimo Andamento
Anexar/Desanexar Processo Pré Cadastro do Processo
Emitir Guia de Tramitaco Emitir Comprovants Interessado fosclsss (ultmols ssssiocoaenldial 7 na/an s looros ik,

Ermitir Guia Tramitagio Lote

Histérico TramitagSo Protocolos No Local Pendéncias No Local Documentos No Local

m

Imprimir Contra Capa de Protocole

Recsbar/Recusar Protecalo Fisico

Receber Protocalo Fisica

| Minhas Pendéncias de Protocolos

Orgéo de Data de

Praze Dt Max. Inf.

Profocole  Tibo  oignee Origem o LocalDe  Assunio  Palawa-Chave Pendinganinoc (om0 2o R e Assinar
V' 15.068.743-6 Digital PMPR | PMPR ig(ﬁg/zma PHPR/DRIDPS e os | RESERVA . Analisar 23{23/2013 =]
V' 15.073.906-3 Digital | PMPR ;’::R/U 2:{52’2015 PHPR/DR/DPS Frconoos | RESERVA o Analisar fg{gg{zma (<]
Assinar Documentos
1o
Néo foi encontrado nenhum documento monitorado por vecé
Lpr
protocolo Monitorado desde Tipo Monitoramento Exibir Cancelar Monitoramento
14.853.596-5 21/11/2017 11:10:48 S::;”/‘"Th:me”ms R ®

3) No campo “ESPECIE” de documento colocar “REQUERIMENTO”.

Sistema Protocolo Integrado by +

(€)= & @ X O & hups epr lo.pr.gov.br/spiweb/incluirProcessoDigital.do?action=inidarProcessa

I @

£# Mais visitados @ Introducdo @) Sistema Protocolo Inte..

@ emp / SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA ]
eprofocolo, r

Tela Inicial {Protocolo Geral

| Administrac3o
FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_35_13 (00952p) - voltar &)

| incluir Processo

Data/hora de Cadastro: 27/02/2018  09:25

*Quantidade de Volumes: 1

*Orgéo de Cadastro:

‘(PMPR

a _, <
*Espécie do Documento: ‘ Cod.: Deseric3a: @

requerimento
Nimerofano do documento: y| 17 - REQUERIMENTO ‘

*Sigilose:

*AsSUNto:

“Palavra Chave 1 Descrigio:
Q

Palaura Chave 2; Descrigio:
*cmadaismdu:" |0
=Origem do Documento: ‘ |°
*Local De: ‘ |6
“Local Para: ‘ |o
Destinatdrio: ‘ |0

4) No campo “ASSUNTQO” colocar “RECURSOS HUMANOS".
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Sistema Protocolo Integrado X

&« C o B | ® & hitps;/fwww.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/incluirProcessoDigital.do?action = iniciarPracesso Pd

£ Mais visitados @ Introdugio @ Sistema Protocolo Inte...

@ @ / SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
eprofocolo,

Tela Inicial iProtocolo Geral | Administrac3o iSair B

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DQS SANTQS - v4_2_35_13 (00952p) - veltar &

Ilncluir Processo

Data/hora de Cadastro: 27/02/2018  09:25

*Quantidade de Volumes: 1

*Grgdo de Cadastro: " PR “6
*Espécie do Documento: [ Cod.: Deserigio:
7 REQUERIMENTO

Numero/ano do decumento:

*Sigiloso:

Sim

*Assunto: | Cod.: Descricio:

recursos humanos

e S ‘ %‘d PRH - RECURSOS HUMANDS

Palavra Chave 2: ‘:Cud.: Descrigio:
*Cidade/Estado: ‘: \‘a
=Origem do Documento: ‘: :‘e
“Locai Do 0
“Local Para: ‘: :‘ﬁ
B ¢

5) No campo “PALAVRA-CHAVE 17, colocar Abono Permanéncia, ou
Licenca Especial, ou Aposentadoria, conforme o caso.

Sistema Protocolo Integrado

<) > C @ B | ® & htps/fwww.eprotacolo.pr.gov.br/spiweb/induirProcessoDigital.do?action =iniciarProcesso LR B 4 I @ =

£t Mais visitados @ Introdugio @ Sistema Protocolo Inte...

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA

i Admin sa

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_35_13 (00952p) - voltar (&

llnclulr Processo

I

Data/hora de Cadastro: 27/02/2018  09:25

*Quantidade de Volumes: 1

Grgio de Cadastro: (oo

*Espécie do Documento: | Cod. Descrig3o! e
7 REQUERIMENTO |
Nimero/ans do decumento: I
*sigiloso: i
=Assunto: [ Cod.: Descrigfo: @
PRH RECURSOS HUMANOS |
*Palavra Chave 1: [ Cad.: Deserico: )
\ resen Ny

RESERVA NAQ REMUNERA - RESERVA NAO REMUNERA N
RESERVA REM EX-OFFIC - RESERVA REM EX-OFFIC

Palavra Chave 2: ‘ICﬂd.‘

RESERVA REMUNERADA - RESERVA REMUNERADA

=Cidade/Estado: "

*rigem do Documento: “6

L o °

*Local Para: ‘: :‘é
Destinatario: ‘: :‘ﬁ i

6) Preencher os campos “CIDADE/ESTADQO”; “ORIGEM DO DOCUMENTO?;
“LOCAL DE” E “LOCAL PARA’
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e B [ D joosstri2 s pararspie TR O
£ Mas vistador @ Introdugho @ Sistema Protocolo Inte..

nm =

Data/hers do Cadastro: 19/03/2018  13:45.
*Quantidade de Velumes: 1
*Grgha de Cadastrus | Loy 7]

sim ¥ nba
*Assuntu: | cod [ a—— L7
Y RECURSOS MUNANOS
“Palavra Chave 13 cod. [
RESTRVA REMUNERADA | RESERVA REMUNERADA Q
Palara Chave 21  Cod. Basercio:

T ———

“Grigem do Documents: | cuog 13 pen

JLochl D¢ puapns12 Bon

[ o

Destinatacio:

Prazn: o]

“Tipo 8o Processe: ) s # pigas
Kimero do Protocolo Fisicn:

Pratocaln Antige: Ar Srgha:

okarasedic 81 s suicidad) © 2 akoriinie)
*Tipoz @

***ATENCAO! O PROCESSO DEVE SER ENCAMINHADO PARA
PROPRIA UNIDADE DE ORIGEM.

7) No campo “TIPO DE PROCESSQO” selecionar “DIGITAL”. Nao é preciso
preencher o campo “NUMERO DO PROTOCOLO FiSICO”

LR ] B |Q 702 seapparanaspivet F ngitaldotaction=in . Q1 nm s
©F Mas visiades [ Introduclo @ Sistema Protocolo Inte.

Data/hors do Cadastro: 15/03/2018  13:45
“Quantidade de Volumes: 1

~tgho de Cadastros | Lo o
*Espécie do Documento: | Cod, FrR—— o
REQUERIMENTS
Nimera/anc ds docaments: !
“Sigiloso: o W g,
*Assunto: | cod,\ [am——— o
FRH RECURSOS HUMANCS
“Patavr Chave 1: | Cad.s [rom——
RESEAVA AEMUNERADA | RESEAVA AEMUNERADA Q
Falara Chave 23 Cod. Dasericio:

*Cideda/Estado: | oo oo
*Grigem do DoCUments: | Cuse o new
“Local De: | pupe 12 em

*Local Pars: | cuco o pen

L]
L]
L]
L]
(7]

Tipo do Procasse: gy @ pigaa
Hdmero do Protocolo Fisico:

8) Em “INTERESSADO” selecionar “NAO AUTORIDADE”, e no campo
“TIPO”, selecionar “SERVIDOR” ou “POL. MILITAR” ou “POL. CIVIL":
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Sistemna Protocolo Integrado x

&« ¢ o B | ®O& nt www. eprotocolo.pr.gov.br/spiwebincluiProcessoDigital. dotact Proces: - @ 0 m o =

£ Mais visitados @) Introdugio & Sistema Protocodo Inte-..

“Local De: | pyupp peav/ec e -
*Local Pars: | pyon op @
Oestinatdrio: o

*Tipe do Processo: 10 goic, @ pigieat
Nimera do Protacolo Fissco:

Protocolo Antigo
Protocolo Antige: Anc: Orglo:
Interessado
Tl o @ Autordade) - 2 (Autoridade)
L
*Tigo T LD
POL.CIVIL
“Nome Completo:
POLFEDERAL
Nome Abreviade: [l racteres)
Incluir Interessado
Henhum ao E
Complemento
=Complemanto:
Dados do Requerente

9) No campo “TIPO DE IDENTIFICACAQ” selecionar CPF e preencher os
campos seguintes com os respectivos dados.
*+x ATENCAO: preencher o campo “NUMERO DE IDENTIFICACAO” com CPF.

Sistema Pratocolo Integrado x
& ¢ @ " 08 verw.eprotocolo.pr.gov.be/spive ProcessaDigit: cticr srProce e i no =
£F Mais visitados (@ Introdugio @ Sisterna Protecelo Inte.
“Local De: | pypeyperyise o -
“Local Pars: | poripp 7]
Destinatario: (7]
*Tipo do Processo: € ey @ pigial
Nidmero do Protocols Fisico:
Protocolo Antigo
Protocalo Antigo: Ano: Grgdo:
Interessado.
FIntereasado: @y (Ngo Autoridade) - 2 (Autoridade)
TiR0: | oL MILITAR @
*Tiga Identificaclo: @
* Nomero diIdentificagiio: £80.758.429-87
“NamCS : EDNILSON TIECHER =
*Nome Abreviador {50 caracteres)
Ineluir Interessade
Nenhum do adicionado ao

Complements

*Camplemento:
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10) Aperte a tecla “TAB” e campo “NOME ABREVIADQO” sera preenchido

automaticamente. Apds isso, clicar em “INCLUIR INTERESSADQO”, aparecera a
seguinte tela:

Sistema Protacolo Integrado x

& e @ B | @ £ hitpsy/www.eprotocolo.pr.govbr/spiwebfinduirProcessoDigital doZaction =inigarProcesse e @ 1y mweeo =
£ Mais visitados @ Introdugic @ Sistema Protacolo Inte...
TLocal Dei| puprsppRV/EC bt
*Local Para: | puco oo (7]
Destinatdrio: (7]

"Tipo do Processo: © e, ® pigital

Nimero do Protocolo Fisico

Protocolo Antigo
Protocalo Antiga: Ano: Orgdo:
Interessado
“Interessado: ® ; (n§o Autoridade) 2 (Autoridade)
*“Tipa: 12
*Tipo IdentificacBio: & mge ) aypy Nenfiim
*Nome Completo:
*Nome Abreviado: Lan
Incluir Interessado,
Sados Adicionados no processo
Ordem Autoridade Tipo Nome Identificacio
Nio POLICIAL MILITAR EDNILSON TIECHER (EDNILSON TIECHER) CPF 880.758.429-87

Compiemento

*Complemento:

11) No campo “DADOS DO REQUERENTE” incluir os dados do militar

estadual. No campo “COMPLEMENTOQ”, escrever “ABONO PERMANENCIA”. Ao
final, clicar em “PROXIMO”.

Snpeera Prosecels Inbegrady x
“ o B DR o Besie B o B w @ n @ =
£F Menvmitsdes ] btosusie 7 Satems Protocoio Inte
“Tips: eSS L]
“Tee lderaioache: O cor C cnps ' mantem
“Rome Complets:

o Abrevatn {40 carschenes]

Encluir Interessads
Interassadon Adicienadon na proceses
O Aurousade Toa Norte

Tipss e IDoe tdantshnghs Enther
s

[adon 33 Hequar onts

P

Eomaat: bnfarme o & madl pars gue & Comprovsnte & [Reresssdn sels encaminkeds Bors 6 mesns

Telofone: {43} {SOIHOO0 Teiefens:
Monitorar sste Protocoia:

%) Campo du preanihimants chngating
"

wil_1_¥5_50 (055} - tops G
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12) A seguir sera apresentada a seguinte tela:

«) c @ B | @ jbosshml02.seap.parar JuirProcessoDigital.do?action=incluirProcesso a --ov n @ =

¥ Mais visitados @) Introdugio @ Sistema Protocolo Inte.

- SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
L ACA
priie rios {Team. isa

Relat

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_36_1 (00476h) - veltar &

@ 1nclusio do Protocolo 14.035.119-9 realizada com sucesso!

| Concluir Cadastro

Protocolo: 14.035.119-9
Grgdo de Cadastro: PMPR

Data/Hora Cadastro: 15/03/2018  13:07
Data/Hora Consulta: 15/03/2018  13:09
Situagdo: Pré Cadastro
Protocolo Digital: Sim

Dados de Cadastro

*Alterar Dados de Cadastro:

*Quantidade de Volumes: 1

“Espécie do Documento: | Cod.: Descricao: o
‘ 7 REQUERIMENTO
Nimers/ano do documento: J
Sigiloso: ) sim © o
*Assunto: [ Cod.: Descricio:

*palavra Chave 1: | Cod. Descricio:

Palavra Chave 2: Cod.. Descricio

Nimero do Protocolo Fisico

Cidade/Estado: e 1115n  pr piterar ¢

4

*Origem do Documento:

PMPR/DP  Alterar

Subsecao Il = Como incluir documentos

1) Role a pagina para baixo e procure o campo “DOCUMENTOS DO

PROCESSO”
e .

Sl @ E | O 2 3eap.parana/spovet/inciuisProcessoDig tion =indyirProcesse g -9 W @o =
3 Mssvaitsdos @ Introdugio @) Sstems Protocads Inte..

CHade/Eado! cyprmioa PR pteme 4
=Onigam da Documentoi 0y
Protocola Antigo
Prosooslo Antige: ano: et

Documentos do Processe

7S BOF com Eamanhc misima da 100Mb

“Tipa de Arguiva & pocuments ) Anexa ) Asscunho
“ATGUVO: [ Seecorer srame... | Nenhum arauiva selecionada. b

Movimentaclo
15/03/2018 1 reakzads por Falipe Haleysen Ribeira dos Santes - PMPR/DR/DPS.
Angxos 40 Processo
Atenclo. os arexos ndc fazem parte do volumae do processs. P
Tramitagio
“Altcrar Dodos de Tramitacho: ® s © nga
*Motivo Trametacho: | Ced.: Do
1 ANDAMENTO [NICIAL
Datashora de Envio: 15/03/2018  13:09
"Local Dei | puon o
R e—— 7]
Prazo:
Complemento

“Alterar Complemento: &
~Complementa: ™
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2) No campo “TIPO DE ARQUIVO” selecionar “DOCUMENTQO”. Clicar em
“SELECIONAR ARQUIVO”.
***ATENCAO: o arquivo chamado documento fara parte do volume (conta folha). O
arquivo anexo sera apensado a parte (ndo permite assinatura).
Exemplo:
- dossié historico funcional: “DOCUMENTO”

- Processos de averbagao/contagem de tempo de servigo: “ANEXQO”

stema Protocolo Integrado X
b c @ 3 | @ joosshml02.seap.parana/spiweb/incluirProcesseDigital.do 2action =incluirProcesso 8 - ow mn o =

¥ Mais visitados (@ Introducio @ Sistema Protocolo Inte...

C‘dadg&adu‘cukﬂ'lBA PR Alterar 4
Origem do Documento: oo s o
Protocolo Antigo
Protocolo Antigo: Ano: Orgao:
Documentos do Processo
Permitido somente arquivos do tipo PDF
unho
ivo selecionado. | J Listar Modelos
Data Movimentagao oldtar  Assinar  Cancelar
15/03/2018 13:07:55 = bré Cadastro realizado por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos - PMPR/DP/DPS.
Anexos do Processo
Atengda, s aneos nda fazem parte do volume do processo.
Tramitagéo
*Alterar Dados de Tramitagdo: @ sim - NEo
*Motivo Tramitagdo! | Cod.: Descricio
: D AENTO ICIAL |
Data/hora de Envio: 15/03/2018 13:09
tocal D¢ ypryon 24
locales ‘ PMPR/DP/DPS ‘6
Prazo: =]
Complemento

=Complemento: ™
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3) Selecionar os arquivos desejados que deseja incluir e clicar em “ABRIR”.
= ATENGAO: arquivos assinados pelo interessado devem ser salvos em PDF/A;
= ATENGAO 2: apds escanear os documentos, as copias fisicas devem ser

arquivadas na pasta funcional no interessado;
*ATENGAO 3: o sistema permite que sejam adicionados quantos documentos o

usuario desejar.

@ Enviar arquivo °
@vvl » Modelos e-Protocolo Digital » RR Sgt Filho e [ 2 ][ Search AR Sgt Fitho ol b irProcesso a8 -9 mWo =
Organize v New folder
v F “ Neme Date modified W
it Favorites
B Desktop 1 Requerimento RR - Sgt Filho 23/02/201811:00 _ Adobe AcrobatD...
44 Downloads | 2Declaragae nso pereepgio 23/02/201814:14  Adobe Acrobat D...
] Recent Places 3 dossie /0220181402 Adobe Acrobat D... I
=™ 4 Declaracao Banco 23/0220181413  Adobe Acrobat D...
4 Libraries =5 certidao 23/02/2018 1404 Adobe AcrobatD...
[ Documents = 6 Documentos 23/02/201813:5  Adobe Acrobat D...
o Music = 7 contracheque 230220181406 Adobe AcrobatD...
[ Pictures. T o8EncCmt 26/02/2018 10:51. Adobe Acrobat D...
[ Videos " Anexo - Abono Permanéncia 13.575.365-3  23/02/2018 13:21 Adobe Acrobat D... Listar Modelos.
= Anexo - CT§5713920-0 23/0220181321  Adobe Acrobat D...
& Homegroup
- Solicit
8 Computer =[ay = 1 b Movimentagio recatora | Assinar  Cancelar
File name: *2Declaragdo nio percepgio” "1 RR- v |Todos os arquivos - 5.

At=ncao, o= anexos nso Fazam parte do volume 4o processs.

Tramitagio
=Alterar Dados de Tramitacdo: © e
*Motivo Tramitacdo: od.. Daserig:
ANDAMENTO INICIAL
Data/hora de Envio: 15/03/2018 13:09
“Local D oyroe op 2
el ‘ PMPR/DP/DPS ‘6
brazo =
Complemento

Alterar Complemento: © g O ygo

*Complemento:

- B0 3%
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4) Abrira automaticamente a seguinte tela:

Sistema Protocolo Integrado x

<~ c @ R | © jbosshml02.seap.parana/spiweb/incluirProcessoDigital.do?action=induirProcesso B - 9w N @ =

£¥ Mais visitados @) Introducio @ Sistema Protocolo Inte.

~Tipo de Arquivo

Listar Modelos

Ateng; document mpor o p de acarda com a ordem indicada.
ord Inserid Dat o s Solictar  sinar Excl
rdem nserido por ata ocumento Aacinatirs ASsin
1 Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos 15/03/2018 13:15 1RequerimentoRRSatFilho.pdf Ep Ve X
2 Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos. 15/03/2018 13:15 B Ya X
Salvar Ordem Documentos.
- Solicitar
Data Movimentacio ooty Assinar  Cancelar

<
S TREIN TR = Pré Cadastro realizado por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos - PMPR/DP/DPS.

Anexos do Processo

Atencdc, os anexos ndc fazem parte do velume do processe.

Tramitagao
“Alterar Dados de Tramitasdo: ® gim O ngo
“Motivo Tram Des:
ANDAMENTO INICIAL
Data/hora de Envio: 15/03/2018 | 13:08
“Local D (cyypn op ()
“Local Para: [ oyor/pr/oes 2]
Prazo: ]
Complemento
“Alterar Complemento: ® g O ao

*Complemento:

Kl LClry e |

O sistema de Protocolo Digital funciona com dois tipos de area. A primeira
se chama AREA DE MANUTENCAO e a outra se chama VOLUME. Quando os
documentos sdo adicionados no sistema, eles aparecerdo na AREA DE
MANUTENCAO, conforme figura acima. Ou seja, os documentos podem ser

incluidos, excluidos e alterados enquanto permaneceram nesta area.
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5) Atencgao para os campos:

Sistema Protecals Integrade

1

Anexos 4o Processo

Tramitacso

Complemento

*alkecar Dados de Tramitagho: @ ¢

“Mativa Tramitagho: | cod Ouseriho.

Data/hora da Ervio: 1
Lecal De:| oearoe

L —

Praza:

=Aherar Complementa: @ o 7 ugo

“Camplamarno:

1)

2)

3)

Ao incluir os documentos, pode ocorrer da sequéncia ndo ser aquela
desejada pelo usuario. No caso em questado, se quiser alterar para que o
documento de ordem 2 aparega antes no volume do protocolo digital,
basta escrever a sequéncia correta, ou seja, no caso aqui apresentado
seria escrever o numero de ordem 1. Ou entdo, se adicionar dez
documentos, o usuario pode organizar os documentos utilizando o campo
1 da forma que pretender. Portanto, ndo €& necessario excluir o
documento e depois inserir na ordem desejada. Basta organizar os
documentos no campo 1.

Apds organizar os documentos, o usuario necessita clicar no campo 02
“‘SALVAR ORDEM DOS DOCUMENTOS”. Isso fara com que o sistema
salve a ordem desejada.

Quando os documentos adicionados estiverem na ordem desejada, e
tudo pronto, o usuario clicara no campo 03 “ATUALIZAR VOLUME”. Este
comando far4d com que os documentos que estdo na “AREA DE
MANUTENCAQ” fagam parte do volume.

weex ATENGAO: “‘“ATUALIZAR VOLUME”

documentos ndo poderdo mais ser extraidos do protocolo digital. O

quando clicar em 0s

documento até podera ser cancelado pelo usuario, entretanto o
documento errado permanecera fazendo parte do processo, contara
folha, ganhara uma marca d’agua “CANCELADO".



33

4) O campo 04 “SOLICITAR ASSINATURA” sera utilizado quando o usuario
produzir ou adicionar um documento, e precisar solicitar assinatura de
outra pessoa. Apresentaremos tal processo oportunamente.

5) O campo 05 “ASSINAR” sera utilizado pelo usuario para assinar algum

documento que foi adicionado ou algum despacho que ele incluiu no

sistema;
6) Apos clicar em “ATUALIZAR VOLUME” aparecera a seguinte tela:

X

Sistema Protocolo Integrado

<« c @ B | © jbosshmi02.seap.parana/spiwebyalterarDadosProcessoDigital.do?action=atualizarVolume B -9 - @

£ Mais visitados @ Introdugdo @ Sistema Protocolo Inte...

Processo_140351199.pdf L 3
Documentos do Processo
* permitido somente arquivas do tipo PDF com tamanho méximo de 100Mb.
[ ] Listar Modelos
. Solicitar
Data Movimentacdo pocatos | Assinar  Cancelar
15/03/2018 13:07:59
15/03/2018 13:15:42 B X
2] X

15/03/2018 13:15:42

15/03/2018 13:17:42

Anexos do Processo

Atensda, os 2nexos nds fazem parte do velums do prosesse.

Tramitagéo
=Alterar Dados de Tramitacio: © giry O o
*Motivo Tramitacio: | Cod.: Descricio: 0
1 ANDAMENTO INICIAL
Data/hora de Envie: 15/03/2018 13:17
“Local D [ (oyror op (2
“Local Para: oy orop/s ‘6
Prazo: =]
Complemento

“Alterar Complemento: © gi O a0

*Complemento: 1
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7) Apés juntar os documentos, rolar a pagina até o final, e clicar em
“CONCLUIR CADASTRO".
**ATENCAO: quando clicar em “CONCLUIR CADASTRO”, o protocolo sera
encaminhado automaticamente para o setor de destino. No caso em questao,
recomenda-se que inicialmente O PROTOCOLO SEJA ENCAMINHAMENTO PARA
A PROPRIA UNIDADE.

<« ¢ @ B | @& hitps//wew.eprotocoto.pr.gav.br/spiweb/alterarDadosProcessaDigitaldoTaction = atualizarVelume - @ I @ =

£} Mais visitados @ Introdugio & Sistema Protocolo Inte...

Dades do Requerente

*Alerar Dados do Requerente:

Nome: ED
E-mail; Info il para que o C do do seja enc para o mesmo.
Telafone: (55 (DO1)(DDD)Telefane
Interessado
"Alterar Dodos de Interessados: g @ s
"1 (Ndo ) 2t
* Tipo:
* Tipo Identificaglo:  ~pe  cypy Nanhum:
= Nome Completo:
*Neme Abreviado: {40 caracteres)
Incluir Interessado
no p
Ordem Autoridade Tipo Nome Tipo de Doc. Identificaglo Excluir |
NS0 POLICIAL MILITAR EONILSON TIECHER (EDNILSON TIECHER) =23 880.758.425-87
Pendéncias

Niao hd pendéncias

(*) Campo de praenchimento cbrigatério.
Salvigr Concluir Cadastro Limpar  Voltar

v4_2_35_13 (00952p) - topo @
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Subsecéao IV — Como capturar um protocolo digital

Quando encaminhamos um protocolo para uma unidade, é preciso que ela
confirme o recebimento naquele local, para tanto € preciso que ela capture aquele
documento. No caso em questdo, o protocolo foi encaminhado para a proépria

unidade. Para recebermos este protocolo, é preciso realizar a sua captura.

1) Assim, va para a pagina inicial e cligue na aba “PROTOCOLOS NO
LOCAL”

Sistema Protocolo Integrade. x

« = C o 8 | @ B nipsy/www.eprotocolo.pr.govbr/spiwet/alterarDadosProcessoDigital do?action = alterarDadosProcesso B - Q4 m o =
£ Mais vistados @ Introdigio @ Sistema Protocolo Inte...

£ eortees i f :

Tela Inkcial :Protocolo Geral Administraciko “Sair

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - va_2_35_13 (00552p) - voltar &

@ Alteragic do Protocoio 15.076.209-0 realizads com sucesso!

| Seja bem-vindo!

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS, seu dltime scesso ocomew dia 27/02/2008 09:06:47 . :

WWW

IMinhas Pendéncias de Protocolos.

Protocole  Tipo gx‘:: Crigem 2:?:‘ localDe  Assunta  Palavra-Chave nm»«snf,;':‘;‘: ::;3 g'w_':';w 'g:;“p,w‘mw Assinar
¥ 15.068.743-8 Digital PMPR PMPR fgio:;zcw PMPR/OPIORPS :EE'::Z%E :Ef«iﬁ};ca Analisar fzf;"“la [=]
V' 15.072.9063 Digital PMPR  om T | oo an 2918 papnpiRs R SR a | Anwisar | oroa/2018 =]

Assinar Documentos
| Documentos Monitorados
oo fai renhum i por vock
Adicionar
I Protocolos Monitorados
b Cancelar Monitoraments.

Pratocolo Monitorado desde Tipa Menitoraments Exil
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2) Na aba ‘PROTOCOLOS NO LOCAL”, selecionar unidade a que pertence
(“12 BPM”). O sistema ja esta configurado para apresentar primeiro os protocolos
digitais.

Sistema Protocolo Integrado X

> C @ & | @ jbosshmi2.seap.paran: bo/alterarD Digital.do? B -

$# Mais visitados @) Introducic @ Sistema Protocolo Inte..,

@ qp / SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA @ yotificacies
eprofbcols
clatérios | Administraca am. Araun i :

N @ =

Tela Inicial rotocole Geral

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - vé_2_36_1 (00476h) - voltar G

@ Alteragsio do Protocolo 14.035.127-0 realizada com sucesso! |

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS, sey (ltimo scesso ocorrau dis 01/03/2018 16:35:45 .

Minhas Pendéncias Protocolos No Local Pendéncias No Local Documentos No Local

* Locals PMPR/12 BPM - CURITIBA - SANTA QUITERIA [=]

=Tipo do Processo:

Pendéncia:

Selecione -

= Clique em + 30 lado do protocolo para visuslizar o= protocolos anexados.
* O recebimento em Iote & possivel spenas para protocolos na mesma pagina.
* Vocé pode configurar 3 ordenacdo dos protocolos em AdministracSo -> Configurac3o do Local-

Receber
Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)
Protocolo Tipo Interessado Palavra-Chave Enviado em  Prazo Finalidade Detalhamento Atribuido Para Situagdo Exibir Capturar Receber Encaminhar
s e et el o AT LB e s e Qe AOANENTO THICTAL R 2 o B
Pagina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Receber

v4_2_36_1 (00476h) - topo @)

3) Buscar o protocolo e clicar em “CAPTURAR O PROTOCOLO”
ey S

L < B © posnmisespparanal josPronesso B LR m@o =
£¥ Mais vitados @ Introduglio @ Sistema Protocolo lte...

Al
ECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA i
Protocolo Geral  Relatérion Tram. p iSaie 3

FELIFE HALEYSON RIBEIRD DOS SANTOS - w4_2_36_1 (00476h) - voiar O

@ ameracha do Pretocele 14.035.127-0 reskzada com sucesse!

| Seja bern-vinda!

e ditime din GL/GHIILE 16135143

Minhos Pendéoclas =~ ProtecolesMedesd 00 PendéecesMelecdl 00 DecemeotesHolocl

= Local: PMPR/1Z BPW - CURITIBA - SANTA QUITERLA
"Tipo g Processt: ) Todos & Digial
Pendénca; - Selacions -

* Cligue am + a6 lads do protecels pars visusbear o protoosles anexados.
* O recabiment #m 0te & Possival 30NEE DaTA DIOIDCU BB MeIT DagIna,
* Vo pode configurar s orienagds dos protocolos em Administaclo - Configuracio do Loal.

Pigina 1 de 1 « (Total de 1 registros)

Protocolo Tipo  Inberessads Paisurs Chave Firaiidade. Detnlhaments Abribeide Para Wm*wm
_ e e - = =5
B 14.035.1270 | Oigitsl RIBEIRD DOS SANTOS | RESERVA AEMUNERADA ANDAMENTO INICIAL BR ? =

Pigina 1 de 1 = (Total de 1 regestros)

va_3_36_1 (00476h) - topo &3
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4) Confirmar a captura do protocolo, e pronto. O protocolo esta pronto para
ser alterado pelo usuario.

***ATENCAO: quem efetua a captura se torna responsavel pelo protocolo.

(€)> @ & & | ® jbosshml0: doZaction= incipal=trueBprotocolo=140351199 - QW N @ =

-ﬁ» Mais visitados @ Intreducio @ Sistena Protocolo Inte..,

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO E DA PREVIDENCIA

Tela Inicial iProtocolo Geral

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_36_1 (00476h) - voltar &)

@0 protocolo 14.035.118-9 foi capturado com sucesso!

| seja bem-vindo!

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS, seu ultime acesso ocorreu dia 01/03/2018 16:35:43 .

Minhas Pendéncias Protocolos No Local Pendéncias No Local Documentos No Local

Funciondrio.
Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos

Protacalo Tipe  Interessade

Palavra-Chave Detade e, max. Condusa finalidade  Detalhamento  Recusar Analisar
15/03/2018 5 | m
14.035.118-9 Digital | FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS RECURSOS HUMANOS - RESERVA REMUNERADA 1228 Analisar RR B B

v4_2_36_1 (00476h) - topo




38

Subsecéo V — Como fazer um despacho

Quando trabalhavamos com o protocolo fisico, por vezes quem produz
alguns despachos rotineiros € o auxiliar da chefia. Este auxiliar levava o protocolo
fisico nas maos da chefia a qual assinava, ou seja, a carga (responsabilidade pelo
protocolo) permanecia com o auxiliar.

No protocolo digital, o raciocinio a ser adotado € o mesmo. Primeiro, vamos

aprender como fazer um despacho.

1) Para confeccionar o despacho seu ou da Chefia, buscar na tela de analise
do processo o campo para “DESPACHO/MANIFESTACAQ”.

Sistema Protocolo Integrado x =2
o |

&« ¢ o 2| O/ N w.eprotocolo.pr.govis; ety nament tion=redirecionarlCs Pende B ~99 m o =

¥ Mais visitados i@ Introdugio & Sistena Protocolo Inte

B Volume do Processo

Volume Download Visualizar

Doessa_150762090.pdf €

ElInchuir Documento, Informagao ou Despacho

*Tipo de Arquivo @

T Anaxo

ArQUIV [ Salconar aravo... | Nenhum arquive selecionads.

Despacho/Manifestagdo:

Salvar Despachc

| Documentos:
Solicitar
Ordem Inserido por Data Arquive Avsinanyrs ASSinar | Excluir
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume.
Soliatar
Data Movimentagie Aadinators Assiner  Cancele
@ o A
% X
27/02/201810:32:35 -3 X




39

2) Digitar o conteudo do Despacho no campo. Depois clicar “SALVAR
DESPACHO”

Sistema Protoccl Integrada x
\ o & 2.seap.parana/spi B - 2% no =
B Muss visitados (@ Introdugho & Sistema Protocalo Inte

ElProtocois Anexados

ElVolume 80 Processe

volume Downicad Dawnload ZIP visuaiizar

Processa_t40351155.paf - o (=]

Elinchulr Documeato, lafarmag o ou Despacha

"o da Arquiv. @ pocuments ' Anexo
"Arauive | seeooner srauive... | Wenbum arguivo selecionada. Listar Hodelos
Despacho/Mandestachia: Encaminko o presente protoceic ao Excelemissims Drator de Susszal da PHER para aprecaghe.
Salvar Despacha
| Documentos
Orde Inserids Data Sbctar | pevnse  Euc
m nserida por Arquive a uir
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume
Data Movimentacho achetSr  asgiar | Cancelar
15/03/2018 13:23:59 5 ANDAMENTO INICIAL | PHPR/D? -> PMPRIDR/D®S envindo por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos.
15/02/2018 13:15:42 B2 2DeciprnAdcnAcoercanike.odf | Inseride por Felpe Hal Ribeira dos Santes =
B \BeguerimeripREStFibe odf | Inserido por Felipe Haleysan Riveir des Santos = # x
B, ¢ oneracans.oat | inserido por Felie Heleyson Ribeira dos Sarcos

3) O Despacho sera apresentado na AREA DE MANUTENCAO.

Sistema Protocelo Integrado. X (2]

<« c & o

£# Mais visitados @ Introducdo @) Sistema Protocolo Inte.

© jbosshmi02.seap.parana/spiweb/posicionamento.doZaction=redirecionarUCSConcluirPendenciaivoltarTelaPrincipal=trueficod Pendencia= 1660132 B 9%

In @ =

Blincluir Documento, Informagzo ou Despacho.

*Tipo de ArQUIVe © pocymento ' Anexo

*Arauiv [ Selecenar arauivo... | Nenhum arquivo selecionad Listar Modelos
Despacho/Marifestacéo:
Salvar Despacho
Solicitar
Ordem Inserido por Data Arauivo nesinatura  Assinar | Excluir
1 Felipe Haleyson Ribeiro dos Santes 15/03/2018 13:31 Despacho 1 00964137941.pdf Ee Z X M
Salvar Ordem Documentos. Atualizar Volume
- Solicitar
Data Movimentacdo Aasinatara  ASsinar  Cancelar
15/03/2018 13:23:59 > ANDAMENTO INICIAL | PMRR/DP > PMPR/DP/DPS enviado por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos. L
e (e . 2bedarennonroperceparo.pt | inseride par Felips Haleyson Ribeiro des Santes Br 2 X
IEIR/ATE (FHERE Bl 1RequerimentoRRSatfilho.ads | Tnserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos Br Vg X
15/03/2018 13:17:42 B Contracapa.pdf | inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos
| Anexos
Inserido par Data Arquive Download Excluir
Encaminhar Processo
Local Para: " ‘@
Destina

tarios | 2]

Veja que neste slide fica visivel que existe a AREA DO VOLUME do protocolo
(documentos que ndo sdo excluidos, somente cancelados), e a AREA DE
MANUTENCAO, na qual os documentos podem ser excluidos.
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Subsecao VI — Como solicitar a assinatura eletrénica

Depois de confeccionado o despacho, € preciso que solicitar a assinatura no
despacho que foi criado.

Se o despacho foi elaborado pelo préprio usuario e sera assinado por ele
mesmo, basta que ele faga identifique o despacho que elaborou e clique no icone
constante no campo “ASSINAR”. Caso o despacho seja assinado pela Chefia, ou
outra pessoa, o usuario deve adotar os seguintes passos.

Importante ressaltar que se a pessoa que assinara o despacho néo é o
usuario, ele NAO PODE “ATUALIZAR O VOLUME”, pois caso o volume seja
atualizado, e “assinante” recusar a assinatura, o documento denegado nao podera

mais ser excluido do volume do protocolo digital.

1) Para solicitar assinatura da Chefia, busque a linha onde consta o
despacho, e clicar em “SOLICITAR ASSINATURA”

Satema Protocols Integrado %
&« ¢ o E |G seap.parana ! - J . olaP t encle i B - @1 n o =

£ Mais visaados (@ Introdugho & Sestema Protecolo Inbe..

£l Inclesr Documants, informag i ou Despacho

A | nar araivaie] Narhurm Braunvo welecicrnts, Listar Modelos

Despacha/Marsfestaca:

Ordern Inserido por Data Arguive & . huir
s Faion Hokysan RIbRS G0k Santed 150208 13:31 Desoacho 1 00M64137941.00 O X
al Mualizar Voluma

Duta Mewvimantsche Aavirtur  Aasiner  Cancelar

| fnexcs.

Insenido por Cata Arquive Downlad Exxchair

Encamishar Processo
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2) Aparecera, entao, a seguinte tela:

N — e
Sistema Protocelo Integrade x e ‘
<« C @ X | @ & httpsy/ww w.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/posicionamento.do?action=redirecionarUCSConcluirPendenc B -—-o% m o =
£ Mais visitados @ Introdugéo @ Sistema Protocolo Inte...
ord Inserid Dat Al Solicitar g Excl
rdem nserido por ata rquivo el inar cluir
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume:
som Solicitacdo de Assinatura *® Solicitar &+ cancels
Assinatura
AR AT d N® Protocolo: 15.076.209-0
* Orado: [ pypr =)
27/02/2018 10:02:31 L = 1 X
*Destinatério: ‘ ‘@
27/02/2018 10:02:31 - % & X
(*) Campo de prasnchimento obrigatsrio.
27/02/2018 10:02:31 & 1 X
Assinatura
27/02/2018 10:12:47
N&o consta assinatura para este documento.
] Anexos
Inserido por Download Exclui|[E
N&o consta pendéncia de assinatura para este documento.
Encaminhar Processo
Solicitar Assinatura  Cancelar
Mativo Tramitagdo: | Cod. Descrigiio ‘9
Protocolo Cabega:
Desnacha de =2
« 1 b

3) No campo “DESTINATARIO” escrever o nome da Chefia, e clicar em
“SOLICITAR ASSINATURA”

Sistema Protocolo Integrado X

=Tl

& c @ 2 | ® jbosshml02.seap.parana/spiweb/posicionamento.do?action=redirecionarUCSConcluirPendencia&voltarTelaPrincipal=truef&codPendencia= 1660132 B -9 N @ =

¥ Maisvisitados @ Introducio @ Sistema Protocolo Inte..,

Blincluir Documento, Informagio ou Despacho

Tipo de Arquive. © pocumento O anexo

“arauivo e Listar Modelos
Despacho/Manifestacéo:
~ salvar Despacho
Solicitacdo de Assinatura x

Ne Protocolo: 14.035.118-8

* Orgdo: | pupr =)
|| Documentos - . — )
Destinatdrio: | eoipe Haleyson Ribeiro dos Santos - PMPR/DP p—
olicitar
oriem [rrido por () Campo de preanchimanto obrigaterio. Assinatura  ASSINar - Excluir
1 Felipe Haleyson Ribeiro ¢ 5 X M
o= e Assinatura E
Salvar Ordem Docur
Niio consta assinatura para este documento.
Pendéncia Assinatura
Solicitar
Data focatra  ASsinar  Cancelar
15/03/2018 13:23:59 5 anpamg| MNao consta pendéncia de assinatura para este documento.
15/03/2016 13:15:42 = | Br i X
15/03/2018 13:15:42 B jnequed B X
Solicitar Assinatura || Cancelar
15/03/2018 13:17:42 = —
| Anexos
Inserido por Data Arquiv Download Excluir

Encaminhar Processo

Local Para: | @

Destinatério: | ‘0

Bl ey e |

****ATENCAO: caso o usudrio tenha esquecido de assinar o proprio documento,

atualizou o volume e nao abre o campo para assinar o documento, basta solicitar
assinatura para si mesmo. Quando clicar em “SOLICITAR ASSINATURA” o sistema

solicitara a assinatura para o proprio usuario.
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4) Quando a Chefia acessar o sistema do e-Protocolo, aparecera a seguinte

tela:

Sistema Protocolo Integrado

) e @ & | ® jbosshmio: . do?action=carreg iaLogin B 9% o =

44 Maisvisitados @ Introdugio @ Sistema Protocolo Inte..

ECRETARIA DE ESTADO DA INISTRACAO E DA PREVIDENCIA ’i
iProtocolo Geral i Relats, 5 iTeam. i i ?

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_36_1 (00476h) - voltar &)

| seja bem-vindo!

FELIPE HALEYSON seu dltimo dia 01/03/2018 16135145 «
Minhas Pendéncias Protocolos No Local Pendéncias No Local Documentos No Local

I Minhas : de Protocolos.

Protacolo Tipo  Interessado Palavra-Chave Data de Envio DR Max. Conclusao  Finalidade Detalhamento Assinar Situagio Recusar Analisar

14.035.119-9 | Digital | FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS RECURSOS HUMANOS - RESERVA REMUNERADA 15/03/2018 13:28 Analisar  RR - 2 | B

14.035.119-9  Digital | FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS RECURSOS HUMANOS - RESERVA REMUNERADA 15/03/2018 13:34 Assinatura  RR. ? =] 2

Assinar Documentos

I Protocolos Menitorados

Nio foi encontrado nenhum protocolo monitarado por vocé

Adicionar

[ Notificagées de Protocole r

Nao foi encontrade nenhum documento monitorado por vocé

Adicionar g

5) Na coluna “ASSINAR” selecionar o protocolo que pretende assinar, e
clicar em “ASSINAR DOCUMENTOS”:

erna Protocalo Integrade
<> @ 2 | @ jho
£ Musiz visitedos @ Introduglo @ Sistema Protocelo Inte

@ ECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAD E DA PREVIDENCIA z
aorafboola,

Tola Inicial Protocels Geral Relatérios 1 Tram.

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_36_1 (00476h) - vehar Q)
| 523 bem-vindo!

FELIPE HALEYSOM R

IRO DOS SANTOS, seu (Himo acesso ocorreu dia 01/03/2018 16:35:45 .

Minhas Pendéncias ProtocologMalocal ~  PendénciasMolecal  Documestos No Local

I#Minhas Pendéncias de Protocalos

Protocsie  Tipa  Interessado Palavea-Chave Data de Envie Dt Max, Conclusaa  Findldade  Cetsaments v Stuagho Recusar Anaisar
140351198 Cigital FELIPE HALEYSON RIBEIRG DOS SANTOS | RECURSOS HUMANGS - RESERVA REMUNERADA 15/03/2618 13:28 Analisar  RA - B 2
14.035.119-% | Digital  FELIPE HALEVSON AIBEIRC DOS SANTOS RECURSOS HUMANOS « RESERVA REMUN /03/2018 13:34 Assinatura | RR 7 B B

| Protocelos Moniterados
Mo foi encontradc: nenhum protacoic monitarado par vock

Adicionar

I notiticagées de Protocole

Néio foi encantrado nenhum documents manitarads por vook

Adicionar -
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6) Aparecera a seguinte tela:

<) c @ B | ® jbosshml02 seap.parana/spiweb/posicionamenta.do?action=redirecionarUCSAssinarArquivosLote@valtarTelaPrincipal = truellistaAssinarPendenciaProto Rid i @ =

£+ Mais visitados @) Introdugso @ Sistema Protocolo Inte.

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA
{Relatérios inistraca: i i

‘ela Inicial Protocolo Geral Tram.
FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_36_1 (00476h] - voltar &
|l Assinar Arquivos Lote
5 5 Remover
Protacolo Assunte Data Solicitacio Quem Salictou Informacies Complementares Visualizar Download o L ous
PRH RESERVA
14.035.118-9 LA 15/03/2018 13:34 Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos | Despacho_L_00864137941.pdf @ a *

Assinatura Eletronica Assinatura Digital  Voltar

wa_2_36_1 (00476h) - topo )

7) Aqui a Chefia pode analisar o documento, ou o processo como um todo.
Selecionar os arquivos que deseja assinar. E clicar em “ASSINATURA

ELETRONICA”

PR & sl B LBz
£ Maisvistados @ Introducho @ Sistema Protocolo nte...

sa:aﬂqu\ne ESTADO DA ADMINISTRACAD E DA PREVIDENCIA
“Protocolo Geral Relatirios. i Tram. E

FELIPE HALEYSON RIBEIRD DOS SANTOS - v4_2_36_1 (0Q476H) - voltar &

eap.parana

eb/posic

| Assinar Arquives Lote
Protocolo Assurto Data Selictache Quem Solicitoy Informagbes Camplementares Visusizar Download “Em e
. PRH RESERVA N = B 1 =
14,035,198 i 15/03/2018 13:38 Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos | Despacho_1_00364137841,pdf L8 4 X

Assinatura Digital _ Voltar

a_2_36_1 (00476R) - topa
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8) Aparecera a seguinte tela. Se o documento a ser assinado nao se
enquadrar nos documentos citados na mensagem que aparecera na tela, basta

clicar em CONFIRMAR para concluir o processo.

Sistema Protocolo Integrado

x

<> e & [ @R nitps/mw

w.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/posicionamento.da?action=redirecionarUCSAssinarArquivosLotef - Q1 I @ =

¥ Mais visitados (@ Introdugéo @ Sistema Protocolo Inte...

@ = "‘=“°ib
Tela Inicial i Protocolo Geral i Administracio | Sair i
FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_35_13 (00952p) - voltar (3

Assinar Arquivos Lote

Re
Pratocolo Assunto Data Solicitacde  Quem Salicitou Informaces Complementares Visualizar Download 'y ="
- PRH RESERVA S ... Felipe Haley|| Confirmacéo de Assinatura Eletrénica x W
15.076.209-0 REMUNERADA. 27/02/2018 10:35 o ﬁ X

De acordo com o Art. 18 do Decreto n.0 5389/2016,

todos os atos administratives que autorizem ou efetivem a
realizagdo de despesa,

informagdes e pareceres juridicos, v4_2_35_13 (00952p) - topo &
bem como os que classifiquem documentos como sigilosos,

necessitam de assinatura mediante uso de certificado digital.

Quando a Chefia confirmar a assinatura, o documento sera assinado
eletronicamente, e a pendéncia sera concluida para o usuario que ficou responsavel
pelo protocolo.
NAO E PRECISO ENCAMINHAR O PROTOCOLO PARA O SETOR EM QUE A
CHEFIA SE ENCONTRA CLASSIFICADA, OU CAPTURAR O PROTOCOLO
NOVAMENTE.
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Subsecao VIl — Como verificar se um documento foi assinado

Se o usuario clicou em “ATUALIZAR VOLUME”, e precisa verificar se o
documento foi assinado, basta localizar o arquivo e clicar no préprio documento para
visualiza-lo. Neste caso, basta abrir o arquivo e verificar se consta assinatura no
rodapé do arquivo, conforme figura abaixo.

Caso o documento ainda esteja na area de manutengéo, ou seja, ainda nao
foi clicado em “ATUALIZAR VOLUME”, para verificar se o documento foi assinado,

adotar os seguintes passos.

1) Abrir a tela de analise do protocolo digital, e buscar o documento que
deseja confirmar a assinatura. Na linha do documento, clicar em “SOLICITAR
ASSINATURA”.

Daks o szmamaho e

222012, | inwerida p
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2) Abrira a seguinte tela:

Sistema Protocolo Integrado x g -
<« c @ ® & httpsy eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/concluirPendencia.do?action= ajaxAssinar&codArqu B o o N @ =
$# Mais visitados @) Introducdo @ Sistema Protocolo Inte..
Usspacnosmaniresta: ca0t R
Solicitaco de Assinatura Salvar Despacho
N© Protocolo: 15.198.105-4
Orgdo: [ pupr ~
Documentos *Destinatario:
- Solicit
ordem Inserida par (*) Campo de preenchiments obrigatério, Assinar Exccluir
Assinstura
1 Felipe Haleyson R Agginatura
Salvar Ordem D¢ »__iootica Eletrénica realizada por: Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos em 14/05/2018 18:43
Pendéncia. Assinat tura
Dats poolar  assinar Cancalar
N ta pend. d ity para este documento.
14/05/2018 14116114 []
14/05/2018 14:04:59
14/05/2018 14:03:50 | [] o
14/05/2018 140434 | []
Anexos
Inserido por rmload Exxcl
Encaminhar Processo
Despacho de Encaminhamento
Solicits aturs C il
Monitorar este Protacolo: [ ]
Finalizar Pendénci: Concl E h Limps
v

No caso acima, o documento foi assinado. Se o documento nao tivesse sido
assinado, apareceria no campo “PENDENCIA ASSINATURA”.

Confirmada a assinatura, basta clicar em cancelar, e na area de analise e

clicar em “ATUALIZAR VOLUME".
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Subsecéao VIl — Como encaminhar o protocolo digital.

Para concluir o processo, faz-se necessario encaminhar o protocolo para
que as URH (ou outro setor) faga a analise do processo.

Assim, a UNIDADE DE ORIGEM deve encaminhar o protocolo para o
proximo setor. O sistema s6 permite encaminhamento de protocolo quando todas as

pendéncias (em especial as assinaturas) tiverem sido concluidas.

1) Para encaminhar o protocolo, abra o protocolo para analise, e role a

pagina até embaixo.

Sistema Protocolo Integrado x

<« c @ B | @ jbosshml02.seap.parana/spiweb/posicionamento.da?action=redirecanarUCSCondluirPendenciavoltarTelaPrincipal =truefcodPendencia= 1660132 B -9 N @D =

L3 Mais visitados @ Introdugéo @ Sistema Protocolo Inte.

. Solicitar
Data Movimentacio ooy Assinar  Cancelar
<

B = ANDAMENTO INICIAL | PMPR/DP -> PMPR/DP/DPS5 enviado por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos.

15/03/2018 13:15:42 B\ 20edaranaontopersepAo.odt | Tnserido por Felipe Haleyson Ribeira dos Santos B £ X

D (EEER R B\ | RequerimentoRRSatFilho.od | 1nserid por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos 2] £

15/03/2018 13:17:42 B\ ContraCapa.pdt | nserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos
| Ane
Inserido por Data Arquiva Download Excluir
Encaminhar Processo

Local Para: ]
Destinatdrio: | 2

Protocolo Cabega:

Despacho de Encaminhamento:

Monitorar este Protocolo: [7]

Finalizar Pendéncia _Concluir & Encaminhar | Limpar

w4_2_36_1 (00476h) - topo
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2) Preencha os dados encaminhando o protocolo digital para as URH da

Secretaria (ou setor equivalente, no caso da PMPR para a DP)

&« C ® % | ® jbosshmi0: pi b .do?action= ionarUCSC ipal= =1660132 B8 - R+ in @ =

Data s JONEHAT  pcsinar | Cancelar
LSRRV EREED > ANDAMENTO INICIAL | PMPR/DP -> PMPR/DP/DPS enviado por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos.
15/03/2018 13:15:42 B 2pedaransonaopercenano.f | 1nserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos Er £ X
15/03/2018 13:15:42 B 1RequerimentoRRSatFilho.pdf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos Bl Y4 X
15/03/2018 13:17:42 B Contracaps.pdf | 1nserido por Felips Haleyson Ribeiro dos Santos
| Anexos
Inserido por Data Arquive Download Excluir

Encaminhar Processo

Local Para:  yerop e
Destinatirio: e
Motivo Tramitagdo: [ Cod. Daserigio @

3 ANALISAR

Protocolo Cabeca:

Despache de Encaminhamente: Pars spreciasdo

Prazo:

Monitorar este Protocalo: []

Finalizar Pendéncia _Concluir e Encaminhar _ Limpar

v4_2_36_1 (00475h) - topo &) =

BN e (il

3)Clicar em concluir e encaminhar. O protocolo sera encaminhado para as

URH ou érgao equivalente.

& fol £ | @ posstmi02.seapparanalspwen/posiconamento.d ndenciadvottarTelaPrincipals trusfcodPendendias 1660132 B - wWm =

e B A a Assnar  Cancelar
2 13:23:59 5 ANDAMENTO INICIAL | PHPRIDF -> PMFR/OR/DPS enviado por Felioe Haleysan Ribeira dos Santos.
ERESEE] B abscammascnacoercanaig odf | Insendo por Felipe Haleyson Ribeira dos Santos B X
15/03/2018 13115142 B 1 ncousrimenoRREctFilho.cul | trserida por Felipe Haleyson Aibeieo dos Sentas B 2
15/03/201 13:17:42 B Cootraagn.gal | tnserds par Falips Malyson Ribeirs das Santas
| Anexcs
Inserida por Data Arquive Dowrlond Eacs
Encaminhar Processo
tocal Paca: | Ly oo @
Dastratana: 7]
Mativa Tramitagia: | Cod Desersde o
6 AnaLISAR
Frotaceto Cabeca:

Despacho de Encaminhamenta: Para agreciacio

Monitorar este Protocola:

e e e

wa_2_36_1 (00376K) « tops -
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SECAO Il - PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PELAS URH

Quando receber o e-protocolo digital, os Grupos de Recursos Humanos
Setoriais (GRHS) ou equivalentes deverao adotar os seguintes passos.

Entretanto, estes passos podem também ser adotados pelas UNIDADES DE
ORIGEM uma vez que em certas secretarias as UNIDADES DE ORIGEM séao
também responsaveis pela juntada destes documentos.

Subsecéao | — Como analisar o e-Protocolo Digital

1) Abrir o sistema do protocolo digital, e clicar na aba “PROTOCOLOS NO
LOCAL”:

Sistema Protocolo Integrado x B3 _

< c @ @ B hitpsy//www.eprotocolopr.gov. ja.do? 5]

£¥ Mais visitados @ Introducéo () Sistema Protocolo Inte...

9.0,/

Tela Inicial {Protocolo Geral {Administragio Sair i

In@o =

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - v4_2_41 (00952p) - voltar

| seja bem-vindo!

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS, seu ultimo acesso ocorreu dia 14/03/2018 15:43:04 .

Minhas Pendéncias Protocolos No Local Pendéncias No Local Documentos No Local

Protocolos No Local

| Minhas éncias de Protocolos

Frotocolo  Tipo  Interessado Palavra-Chave Data de Emvio oo Finalidade Detalhamento Assinar Situago Recusar Analisar
15.136.329-6 | Digital | pemcoen o I HIMANGS - ASONO DE 2roz0e Assinatura ABONO DE PERMANENCIA m] v B
15.158.563-9 | Digital | ENERSON LUIZ SOARES | SECURo00 HIMANOS - ASONO DE 2rosz0e Assinatura PROCESSO CONCESSAQ ABONO PERMANENCIA. m] ? B
15156 350 gt AUDALDO ASSUIGRD | RECURSDS A0S - Aa0n0 o arns/zons resnatrs| PROCESS0 ABONG E PERRANENCIA. o v B
151688512 cigha EONALD SERTO RECursos rwawos - Asono oe srozrzose P ————— = R B
15165 6505 g JELSON SE010 RECursos oS - Asono oe srazrzose Aesiatirs| REQUERINENTO DF ABGNG PERNANENCIA o B
i5171.4003 cighal ISTERMANOO DE | RECURSDS A0S - ASonG o sssiais S — o e B
151645057 ighal JARCOS AVTONIO OF | RECURSDS A0S - ABono o syssiais Aeiatirs REQUERINENTO DE ABOIO FERNANERCIA o v B
151572625 ighal ATQUO DFEDO | RcCURsDS A0S - ASNG O syostais e FETRRETEE o v B
1= som 5 ot EOS S secusos runmos - Asono o ostais Aeiatrs REQUERINENTO o A0 DE PERAENCIA o e B
15569 1706 Dt pancos ST s | RECURSOS HUNANGS - Asono o sestais e PR o e B
15.152.302-1 Digital | LAUDENIR DOTTA B ot serosiaeie Assinsturs RESERVA REMUNERADA A PEDIDO | ? B

javascriptaltemarAbas(head_protocolos, div_protocolos) |ARRETO | RECURSOS HUMANOS - RESERVA 037052018 . INFORMACA® SOBRE COMPULSORIA DE POLICIAL MILITAR DO PR ) g v
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2) O sistema abrira a pagina de pesquisa. No campo “LOCAL” definir o local

em que deseja realizar a busca de protocolos, selecionar o local, e em seguida clicar
em “PESQUISAR”.

Sistema Protocolo Integrado x g

< c @

& hitpsy//

%% Mais visitados @) Introdugio ) Sistema Protocolo Inte.

Tela Inicial iProtocolo Geral | Administraso

| seja bem-vindo!

eprotocolo.prgovbr/spiweb/entrada.do?

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS - va_2_41 (00952p) - voltar

Minhas Pendéncias

FELIPE HALEYSON RIBEIRO DOS SANTOS, seu iltimo acesso ocorreu dia 14/05/2018 15:45:04 -

Protocolos No Local

*Local: PMPR/DP - DIRETOR DE PESSOAL

*Tipo do Processo: [LIILLIMT] ‘OR DE PESSOA

Pendéncia: | PMPR/DP/DPS - SECAO DE DIREITOS

Pesquisar

Pendéncias No Local

* Serdo axibidos os protocolos enviados nos Gltimos 12 meses, para consultar protocolos mais antigos utilize o relatério de Processos Parados no Local.
* Clique =m + 20 lado do protocolo para visuslizar os protocolos anexades.

© recebimente, encaminhamento < filtro de pendéncia € possivel apenas para protocelos da pdgina atual.

Vocé pode configurar 3 ordenacdo dos protocolos em Administracdo -> Configuracio do Local.

3) Localizar o protocolo que busca, e clicar em

PROTOCOLO”.

ems Protocolo Integrado B +

&« c @

£¥ Mais visitados @) Introdugdo @ Sistema Protocolo Inte...

Pagina 1 de 1 : (Total de 15 registros)

Protocolo Tipo

15.198.9462  Digital

[15.108.832-6  Digital

[15.198.754-0  Digital

[15.198.051-1  Digital

[15.197.703-0  Digital

[15.198.245-0  Digital

[115.195.604-1  Digital

[15.108.123-2  Digital
[15.108.175-5  Digital
[15.108.185-2  Digital
[15.167.153-0  Digital
[15.167.987-1  Digital
[15.107.464-3  Digital

[15.187.870-0  Digital

[©15.193.421-6  Digital

Interessado

SANDRO MIGUEL
RIBEIRO

BARBARA APARECIDA
DE OLIVEIRA

EDIVALDO DE JESUS

JULIO CEZAR FARIAS

PAULO ALESSANDRO
SAUER

IVONOR KRUMMENAUER.

ANTONIO ALVES DA

ROSA JUNIOR

JUCENIR JACHULST
IEIRA

MAICON CLEOMENES DE

MATOS

ROSANA ANTUNES
DORADA

MARCOS JOSE DA SILVA

FRANCISCO CHARLES
NOBRE DOS SANTOS
JONAS DANTAS
BUTTURE

AQUILES SOARES SESSI

CLODOALDO FERREIRA
DA SILVA

Pagina 1de 1 : (Total de 15 registros)
javascript:capturarProtacelo('1 51987540, '15.108.754-0);

psi//wwn eprotocalo.pr.gov.br/sp

Palavra-Chave

RECURSOS HUMANOS -
ABONO DE
PERMANENCIA

RECURSOS HUMANOS -
LICENCA TRATAM.SAUDE

RECURSOS HUMANOS -
RESERVA REMUNERADA
RECURSOS HUMANOS -
CONTAGEM TEMPO SERV
RECURSOS HUMANOS -
CONTAGEM TEMPO SERV
RECURSOS HUMANOS -
LICENCA ESPECIAL
RECURSOS HUMANOS -
ABONO DE
PERMANENCIA
RECURSOS HUMANOS -
CERTIDAO

RECURSOS HUMANOS -
LICENCA ESPECIAL
RECURSOS HUMANOS -
CONTAGEM TEMPO SERV
RECURSOS HUMANOS -
RESERVA REMUNERADA
RECURSOS HUMANOS -
LICENCA TRATAM.SAUDE
RECURSOS HUMANOS -
RESERVA REMUNERADA
RECURSOS HUMANOS -
LICENCA ESPECIAL
RECURSOS HUMANOS -
INDENIZACAQ
REMOCAD

Receber Selecionados

Enviadoem Prazo

14/05/2018

14/05/2018
16:

14/05/2018
15:52:00

14/05/2018
15:22:00

14/05/2018
15:20:00

14/05/2018
5:20:00

14/05/2018

14/05/2018
14:41:00

14/05/2018
14:24:00

14/05/2018
14:16:00

14/05/2018
14/05/2018
13:34:00

14/05/2018
11:13:00

11/05/2018

11/05/2018
11:08:00

Receber

Srgdo de Cadastro

BMPR.

BMPR.

PrPR
PrPR
PR
PrPR

BMPR.

BMPR.
BMPR.
PMPR/C.C.B
BMPR.
BHPR.
BMpR.

BMPR.

PHPR.

Encaminhar Selecionados

Detalhamento Atribuido Para
ABONO PERMANENCIA

REQUERIMENTO DE LICENGA
PARA TRATAMENTO DE SAUDE D

RESERVA REMUNERADA A
DIDO.

PROCESSO DE AVERBACAO DE
TEMPO DE SERVIGQ

PROCESSO DE AVERBACAO DE
TEMPG DE SERVICO

CONTAGEM DE LICENCA
ESPECIAL EM DOBRO

Abono Permanéncia

Requerimento de
reconhecimento de divida

FRUICAO LICENCA ESPECIAL
PROCESS0 DE CONTAGEM DE
TEMPG DE SERVICO

RESERVA REMUNERADA A
PEDIDO.

LICENCA PARA TRATAMENTO DE
SAUDE DE PESSOA DA FAMI ...
RESERVA REMUNERADA A
PEDIDO

Requerimento para Fruicio de
Licenca Especial Sd A ...

Requerimento de Indenizagdo
por Remogdo

Documentos No Local

va4_2_41 (00952p) - topo )

‘CAPTURAR O

SituagSo Exibir Capturar Receber Encaminhar

()

(m)

O o ooooao o oaog

()

I @
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4) Quando confirmar a captura do protocolo, ele aparecera na tela inicial,
conforme figura abaixo. Para analisar o protocolo, clique na ultima imagem no
campo chamado “IR PARA TELA DE ANALISAR PROTOCOLOQ".

Sistema Protocolo Integrado x e -
& c @ £ hps: eprotocolo.prgov.br/spiveb B -9
¥ Mais visitados @) Introdugdo () Sistema Protocolo Inte..
.......... s e p— e e T = . T =
15.151.076:3 piiel| [ERIANDOI0SE DA |RECURSOS HLMANOS - RESERVA yospacie e A T A S, o ¢ B B
15.165:965: Diiel| A0 FERNANDES DA | RECURSOS HLMANOS - RESERVA yospacie Assinatira RESERVA REMUNERADA A FEDID0 o 2 m B
15.476.229:8 Dl LUCIANG DE OLVEIRa | RECURSOS HUMANOS - RESERVA wros/2010 e, o 2 m B
155036590 cigtal Nelson onganss | RECURSOS HUMANOS - RESERUA wros/2010 Assinatira RESERVA REMUNERADA A FEDID0 o 2 m B
15.196.754-0 Digl E01VALDO DE sesus paz RECURSOS HUMANOS - RESERVA sros/2010 A MR A T * B B

I para tela de Analisar Pratocolo
Assinar Documentos

| Protocol
Ngo foi encentrade nenhum protocele moniterado por vocé
Adicionar
| Notificagées de Protocolo
ID nio Pr

No foi encontrado nenhum documento monitarado por vocé

Adicionar

javascript:concluirPendenciaProtocolo(2015811); v4_2_41 (00952p) - topo v

5) Apds clicar, sera aberta janela de analise do protocolo. Inicialmente, as
URH devera analisar se a documentacdo se encontra correta. Para tanto, busque

nesta tela o campo denominado “VOLUME DO PROCESSO”, conforme imagem
abaixo.

Sistera Protocol integrado X

&« ¢ @ D& htt .eprotocolo.pr.gov.br, ebpe t + true B 9% @D =

£F Mais visitades (@) Introdugio () Sistema Protocolo Inte...
~
Espécie: REQUERIMENTO Qrigem: PMPR/13 BPM Bocumento: -
Detalhamento: RESERVA REMUNERADA & PEDIDO.

Informagdes Complementares:

& Interessado 1

Nome Tipo de Doc. Identificacio Excluir

Gl Interessado 2
incluir novo Interessado
& Protocoios Anexados.

& Volume do Processo

Velume Download
Processo_151987540,pdf

£ Incluir Documenio, Informacéo ou Despacho
“Ti e AV @ pocmarts O nero

No files selacted, Listar Hodelos

Despacho/Manifestagio:

Salvar Despacha

jvascripbasualizaryolume( 151987540')
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6) O sistema abrird o arquivo para visualizagdo. Nesta visualizagédo, o
protocolo sera visto por completo, ou seja, conforme a sequéncia em que o0s
documentos foram juntados.

Se estiver em conformidade, o protocolo pode ser tramitado.

Se néao estiver em conformidade, as URH pode retornar o protocolo para a
UNIDADE DE ORIGEM. (para fazer um despacho, vide PARTE II, SECAO II,
PAGINA, 38; para retornar/encaminhar o protocolo, video PARTE I, SECAO I,
PAGINA 47)

Subsecéo Il — Procedimentos a serem adotados no Meta4

Verificado que o processo se encontra em conformidade com as normas
estabelecidas pela Secretaria, as URH devera juntar os seguintes documentos:

a) Dossié Historico Funcional do Servidor ou RHC, quando for o caso;

b) Certiddo de Regularidade Funcional - CRF, conforme Anexo I;

c) Certiddo de Transformacao de Cargo, quando for o caso, conforme Anexo

No caso da PMPR, a Diretoria de Pessoal juntara os seguintes
documentos:

a) Dossié Historico Funcional ou RHC;

b) Certiddo de Tempo de Contribui¢ao;

b) Certidbes de Tempo de Contribuicdo expedida pelo INSS ou outro
Regime Proprio de Previdéncia, quando for o caso;

d) cépia do ultimo contracheque; e

e) consulta de qualificagcao cadastral extraida do sistema “eSocial”.

Antes de comecar a incluir os documentos no sistema do e-Protocolo Digital,
recomenda-se preparar todos os documentos e separa-los em uma pasta.
Principalmente aqueles documentos que necessitam serem convertidos em PDF/A.

Assim, as URH ou setores equivalentes, deverdo adotar os seguintes

passos.
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1) Com o sistema do protocolo digital aberto, analisar se a documentagao
esta correta, e abrir o sistema Meta4. Buscar o médulo “APOSENTADORIA”, e clicar
em “ASSOCIACAO TERMO DE OPCAO X NUMERO PROTOCOLO”.

odos
& RHI - Previs3o Encargos
Previdéncia
Aposentadoria
[ Simulac3a Aposentadoiia - GRHS
o) Solicitago Aposentadosia o

c] Solicitacio Abono Peithanéncia — =
I o Assotiagho T ems Dpgbo & Nomero Fiolocsi | ( Folha de pagamento

it e e L
\E&) CeitidBo de Tempo de Contribuig o PMPR
3 Cettiddo de Regulatidade Funcional
V' Liberagdo dos processos
@ Eriss3o de Atos Fomais
#0) Envio 20 DIOE
5[ SimulacBo Aposentadoria - GAHS

2) Ao clicar, o sistema solicitara o ID do interessado. Preencher o campo ID

RH e clicar em “SEGUINTE”:

% ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota

Anterior Seguinte

Peoplehet Principal
| @ Gesido de Pessoas
B Pericdas d= RH

& RHI- Frevisdo Encaigos
A Frevidéncia

riadsria

imulagia Aposentadoia - GRHS
clicitag 8o Aposentadoria

5
o
-
- .
-k Liberaglio dos processos
@ Emiss3o de Atos Formais
A0 Ervio ao DIDE

7 [ GimulagEn Aposentadoria - GRHS

-]

Cetid3o de Tempo de Contribuigdo PMPR
CertidZn de Regulaidade Funcional

4 Filtra em Requerimentos do Simulador

Para aplicar um filr, introduza valores nos campos e clique em Seguinte.

IDHR - [Camega com =l |
UdndfH [ 5] | s
i

[ A | [ comcelsr | [ cevieior | [ Semuinter ][ howo

©) Emissio de Atos Formais

©) Envio a0 DIOE

W@ PP FV E
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3) Na tela que ira se abrir, digitar no campo “PROTOCOLO” o numero do
Protocolo Digital, e também no campo “DATA DO PROTOCOLOQ” digitar a data que
o protocolo digital foi iniciado na unidade de origem. No campo “CONFIRMA
ASSOCIACAO?” selecionar a opgao “SIM”. Apds isso, clicar em “GUARDAR”

&, ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota

lenu ‘ Imprimie

KTOP-E?RUTQD — Metadli4 <rqg .
Nenuna inpressora mapeada * Requerimento
deseja ini r o t

- i \
31/12/1929 e mind\Siscacherisuarios iR IR & - FTE TP IEE AN (1411 7] Modficada

ID HR (34738 | [FLORESVALDD DE OLIVEIRA DAMACEND
Oudinal RH [T |
Tipo requerimento |@
I L
e —
Data solicitagio |@]
Usudrio Metad |@

Protocol 152623938 |

Data protocole (200672018 | [F]

M sim ™ N

TConfima associacia?] | ‘

LL
=
Fieimpressao de Teimo de Opgde

7 ¥ V]

4) Ira abrir uma janela de confirmagao que os dados foram salvos. Clicar em
“‘ACEITAR’.

&, ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota

mMzny ‘ Imprinie

* Requerimento

Meta4 sera iniciado SEM SLIP

Gache

w \
iz iaes arae o iscachels M ([E AKX TEHMALEDE > M 41 19 Nomal

1D HR (34738 | [FLORESVALDD DE OLIVEIRA DAMACEND
Oudinal RH [T |
Tipo requerimento |@
I L

Org@o [SE

— - Mensagem
Data solicitagso [21.

— 05 dados guardaram-se conectamente
Usudrio Metad [Ri

Protacola 164 ‘
Data protocola 204

T

LL
=
Fieimpressao de Teimo de Opgde

7 ¥ V]
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5) Ap6s isso, retornar ao médulo PREVIDENCIA, e clicar em “CERTIDAO
DE REGULARIDADE FUNCIONAL”.

%, ts.rh.parana - Conexdo de Area de Trabalho Remota

Acessando o Metad a pa
SPARANABE531

Nenuna inpreszora mapeada 111
boce deseja iniciar o sem suporte a_impressora [s/nl?s
0 et ad sira Iniciade SEH SUBORTE R S0R THMPRERSORR

Gac l\

LERY Dz \Mde— mmd\Sr‘cache\Ur
31/12/176? 21:08

68 Peopletlet
|- @ Gestio de Pessoss
R Periodos de RH
& RHI - Previsio Encargos
- A Frevidéncia
E] E Aposenlatola
[ Sinulagio Aposentadaria - GRHS
H Solicitago Aposentadoria
B & Solicitacdio Abone Pemanéncia
o dssociagia Teimo Opgio » Nimera Protocol
- Dossié HistéricoFuncional
20 de Tempo de Contibuigia PMPR ramentas
utilizador Dossié Historico-Funcion|

Principal Anterior Seguinte

Associacio Termo Opgidq|
Nimero Protocolo

Emiss0 de Atos Formais Certidéio de Tempo de
Ervio 20 DIDE Contribuicio PMPR
[ Simulagin Aposentadoria - GRHS

Liberacéo des processos

Emissao de Atos Formais|

Envio ao DIOE

6) Na janela que ira se abrir, preencher o campo “ID RH” com o ID do
interessado, e apertar a tecla “TAB”.

&, ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota

Acessando o Metad a partin
SPARANABBS31

ente: DESKTOP-E?RUIQD — Heta‘lﬂ4 (redirected 201> — rg8394 [I ertiddo de Regularidade Funcion
Nenuma impressora napeada
Uoce deseja iniciar o sem suporte mpressora [s/nl?
0 Meta4 sera iniciado SEH SUPORTE A SUA IHPRESSORH'

Gach Certido de Furcional
N Dz M4 i

ind\Siscache\lUsu
a 2

- PeopleMet ID_HR |
Geatfn de P A

e Poriodo RH [ |

- &§ RHI - Prey

I ) Previdéncia

= poseria

B simuig i

Seguinte

| Tempo de efetivo exercicio de magistério |

| Anos | | Meses

riacdo Termo Opcid|
| Tempos calculados pelo sistema | 2ro Protocolo

Ajustar os tempos abaixo se necessario | .
ié Historico-Funcion|

[Servigo pibica] [ Carreita] [Caiga]

[ | Anos [ Anos [ Anos ddo de Tempo de
— — — ibuicio PMPR
Slmu\a;anAp( | Meses | | Meses \ | Meses

| Dias | Dias ( | Dias dio de Regularidade
— — L ional

agdo dos p

sao de Atos Formais|

» ao DIOE




56

7) O sistema ird preencher automaticamente os campos. Verificar se os
tempos estdo corretos. Caso haja divergéncia, a alteracdo dos tempos deve ser
realizada mediante protocolo a ser encaminhada para a SEAP. Se os dados

estiverem corretos, clicar em “ACEITAR”.

B, ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota

‘4| certiddo de Regularidade Funciona

Certiddo d= Regularidade Funcional

[1 mpressora mapeada 1y
Uoce de.,e,]a iniciar o Meta4 sem suport: npressora [s/nl?s Periodo RH |
0 Meta4 sera iniciado SEM SIJPURTE A SLIR IHPRESSURR‘

DESKIOP E7RUIGD — Metadfi4 (redirected 201> — rg8398 ID_HR [34799 FLORESVALDO DE OLIVEIRA DAMA
na 3

Cacl

2gD: e nind\Siscachenlsuarios srofd Y . [Tempo de efeiv exeicicia de magstéio]
Sirizri969 31:08 .808 ndsysc —_

[ | Anos | | Meses | | Dias
— — — Seguinte

[ & F‘eundnsd
& RHI - Previ

Y Previdéncia Ajustar os tempos abaixo se necessario m
=] i. Aposentad

[Tempos calculados pelo sitema)

-2 Simula [ Sewion piblcs| [Caneia] [Caraa]

e ’5 Soleis @ | Anos [z Anos @ | Anes

[11 | Meses [ Meses [ Meses :.?f’::o{m Sy
5| pias 5| pias (5| pias
8 Histérico-Funcion

| Observagles| lao de Tempo de
| - 'buicio PMPR

] Swmu\al;an Apod

ldo de Regularidade
onal

\géo dos processos

do de Atos Formais|

8) O sistema exibira a certiddo no VISOR. Verificar se os dados estado
corretos. Salvar a certidao no formato PDF e salvar na pasta especifica. (a partir

deste momento esta pasta sera denominada PASTA C)

&, ts.rh.parana - Conexde de Area de Trabalho Remota *

5
ERETIE R R N 150 =]

Certidio de Regularidade Funcional
Unidade de Recurso Humanos - SESP

1. Orgiio: SESP

2. Identificacio
Mome: FLORESVALDO DE OLIVEIRA DAMACENO
CFF: T1B.7T38 80987 Rn® 53178448 PASEF: 18046356.94.3
Dt Wase.: 04/06/1969 HGexn: Masculing Idade 49

3. Histarico Funcional
Data de ingresso; 0170671990 LF: 1 Fundo: FM
Ouadro; PM Cargo: Capitie
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9) Ainda no sistema Meta4, extrair copia do Dossié Historico Funcional,
salvar em PDF, e juntar na Pasta C. Conforme o caso, juntar nesta pasta a Certidao

de Transformag&o de Cargo conforme Anexo Il da Resolugdo SEAP n° 12.986/18.

10) Apds isso, retornar ao sistema do protocolo digital, e juntar o Dossié
Histérico Funcional, a Certidao de Regularidade Funcional e, quando for o caso, a
Certidao de Transformagao de Cargo (Vide PARTE Il, Sec¢édo |, Subsecao Ill - Como
incluir documentos, PAGINA 28).

11) Para concluir o procedimento, encaminhar o protocolo digital para o
SEAP/DSF. (Vide PARTE Il, SECAO |, , PAGINA 47).
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SEGAO Ill - PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PELO SEAP/DSF

1) Verificar se existem protocolos encaminhados no sistema do e-Protocolo
Digital. E realizar a captura dos protocolos (VIDE PARTE Il, SECAO |, , PAGINA 35)

@ Sistema Protocolo Integrado

() © i | ntos: . eprotocoio . govbrfpinebjentrada.co e | € ][ Q pesquiser =

== INTRANET @ E-Protocclo

NELSI APARECIDA DE OLIVEIRA, seu iltimo acesso ocorreu dia 25/06/2018 16:30:34 .

Documentos No Local

Minhas Pendéncias Protocolos No Local Monitoramento

= Local: SEAP/DSF - DEPART. SEGURIDADE FUNCIONAL x|
“Tipo do Processo: ( Todos @& Digital ¢ Fisico

Pendéncia: -- Selecione -- =l
Pesquisar

= Serdo exibidos os protocolos enviados nos ltimos 12 meses, para consultar protocolos mais antigos utilize o relatério de Processos Parades no Local.
* Clique em + ao lado do protocols para visualizar os protocolos anexados.

= O recebimento, encaminhamento « filtro de pendéncia ¢ possfvel apenas para protocolos da pagina atual.

= Voce pode configurar a ordenacdo dos protocolos em Administracéo -> Configuracdo do Local.

Receber
Pégina 1 de 1: (Total de 26 registros)
Protocolo Tipo Interessado Palavra-Chave Enviado em Prazo 0Org3o de Cadastro Detalhamento Atribuido Para Situag3e Exibir Capturar Receber Encaminhar
RECURSOS HUMANOS
15.181.570-7 Digital gfg/;gsm RocHA - ABONO DE gg’?g/gglg PMPR ABONO PERMANENCIA. ? (m}
PERMANENCIA o
RECURSOS HUMANOS
15.182.180-4 Digital ig&i‘]ﬁ:wm - ABONO DE éz(gg(ﬁgm PMPR ABONO PERMANENCIA. ? = [m
PERMANENCIA
RECURSOS HUMANOS 26/06/2018 .
15.240.637-1 Digital | TONI CESAR MENDES |- ABONO DE G PMPR ABONO PERMANENCIA ? | = € r
PERMANENCIA o
RECURSOS HUMANOS
15.220.006-4 Digital EUSITZE;EZI:QNDO - ABONO DE éz/gg/ﬁglﬁ PMPR/C.C.B ABONO PERMANENCIA ? = [l
PERMANENCIA
RECURSOS HUMANOS
15.235.945-4 Digital gg‘;ﬁf&:;‘;‘;‘%‘” - ABONO DE S:/gg/ggla PMPR/C.C.B ABONO PERMANENCIA ? = { r
PERMANENCIA

RECURSOS HUMANOS

ol €@ @ GO v @)

DS HD o H OB g™

2) Apés capturar o protocolo, abrir o protocolo e realizar a analise do

protocolo. Se estiver pronto, clicar em Lista Modelos.

) Sistema Protocolo Integrado

s . o % ][O e jrd + & ©@

=== INTRANET @ E-Protocolo

Detalhamento: ABONO PERMANENCIA.

Informagdies Complementares:

B Interessado 1
Tipo Nome Tipo de Doc. Identificacie Excluir
POLICIAL MILITAR FLAVIO DA ROCHA OLOPES CPF 850.768.069-53 X

& Interessado 2

Incluir novo Interessado

B Protocolos Anexados
B Volume do Processo

Volume Download Visualizar

Processo_151815707.pdf L 2 (o]

Bl Incluir Documento, Informagéo ou Despacho

~Tipo de Arquivo. @ 5, nento © Anexo

“Arquivo | selecionar arquivo..._| Nenhum arquivo selecionado. Listar Modelos

Despacho/Manifestacio:

Salvar Despacho

Transferindo dados de www.eprotocolo,pr.gov.br =

o] €@ 6 |00 5| E|p gl
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3) Na janela que aparecera, buscar o modelo “DSF — DEFERIMENTO DE
ABONO PERMANENCIA”

) Pagina iicial

@ Sistema Protocolo Integrado

@)@e o

tocolo.pr.gov b cozaction=se amicharaprotocolo=15. 1815707 1o ) | € ][ Q pesquisar e 3+ & @ =

== INTRANET @ E-Frotocolo

@ ep SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA (@) B
* Notificacoes
wprofacolo,

Tela Inicial {Protocolo Geral | Administracso |Documentos |Sair i
NELSI APARECIDA DE OLIVEIRA - v5_2_4 (00951p) - vokar
Modelos de Documento
Licenca Especial - Ciéncia do Servidor el

Licenga Especial - DG
Licenga Especial - Solicitagédo

S
Licenca Especial - URH {g? e
EXONERAGAO - SERVIDOR

4

[Despacho ™ [xaxxizxx -DSF
T
CPE - Informagao - TVR |Assunto: [ Abono de Permanéacia — Deferimento
Pedido de Compras e Servigos interessado:
., [Das: ey ———
Alvara
Declaracéo 20 disposo na Resolasdo 512, 986, de 15 de marso e

AMendends
12018, procedemos 2 anilise do processo indicado acima  serifieamos que o
d itos pasm cbter = A doris Volustiria que

CPE - Despacho

50 do

= Com cssas consideragcs submetemes  apresiagdo do Dirctor
[Sczuridade Funcianal

Nome Completo
Assessora Técaica - SEAPIDSE

Considerada » instrugio documentsl do_ protocolad
Irencinmadn o ax cerfidion. exmdidas el eenectivas

Dados de Modelo principal

Nimero/ano do Despacho =

Nome Completo do Diretor do Departamento =

Gerar Documento PDF  Gerar Rascunho ODT  Voltar

v5_2_4 (00951p) - topo =

4) O sistema apresentara o modelo, e preencher os dados correspondentes.
Apos isso, clicar em “GERAR DOCUMENTO PDF”

@ Sistema Protocolo Integrado

s = 15.181

re | |[Q reai |#ea ¢ a0 =

{Protocolo Geral | Administracao iDocumentos |Sair

NELSI APARECIDA DE OLIVEIRA - v5_2_d (00951p) - voltar

Modelos de Documento
Licenga Especial - Ciéncia do Servidor H
Licenga Especial - DG
Licenga Especial - Solicitagao e

e s

Licenca Especial - URH 5,@3 el oot~
EXONERACAQ - SERVIDOR 5 - Y
efe de e [Protocole.__|mrnc xmex
CPE - Informagédo - TVR [Asunto: |Abano de Permanéacia - Deferimento
Pedido de Compras e Servigos intcressado:
E [P E———
Alvara
Declaracio Atenendo a0 disposto 22 Reslugio 1 12. 986, & 05 de margo de
1201, procedemos = saslie do processo indicado acima ¢ verificamos que o
CPE - Despacho i s isitas para cbicr doria Volumaria que|
e T2
| Com cssas cons deragoes: submctcmes 3 spreciagio do Dirctor dc
Seguridade Fumcional
Nome Complta

Assessora Técnica - SEAPIDSE

derada a instrgdo docamental do protocelade

Imencionadn e s cerfidies exmedidas relas resnectivas

Dados de Modelo principal
Numero/Ane do Despacho * 648/2018

Nome Completo do Diretor do Departamento ™ ¢ .| Torqusto

Gerar Doct [Lllae  Gerar Rascunho ODT  Voltar

v5_2_4 (00951p) - topo () =
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5) O sistema incluira o despacho na area de manutencdo. O usuario
assinara o despacho, e solicitar a assinatura da Chefia (VIDE PARTE Il, SECAO I, ,
PAGINA 40)

) sistema Protocolo Integrado

1109 | X ][ Q pesauisar

= INTRANET @ E-Protocolo

B Veolume do Processo

Volume

Processo_151815707.pdf

B Incluir Documento, Informagao ou Despacho

*Tipo de Arquive ® pooimants & Anexo

*Arquivo  selecionar arquivo.._| Nenhum arquivo selacionado.

Download Visualizar

L 2 >

Listar Modelos

Despacho/Manifestacdo
salvar Despacho
1o
Ordem Inserido por Data Arquivo SONGar ' yoginar  Recusar  Excluir
Assinatura
1 Nelsi Aparecida de Oliveira 26/06/2018 09:53 DSED cia 151815707 20180626 095327.pdf B x
Salvar Ordem Documentos Atualizar volume
Data Movimentacio Solictar - esinar  Recusar Cancelar
Assinatura
26/06/2018 -
i s  PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> SEAP/DSF enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.
22/06/2018 =) B X
09:05:59 " 12 - Despacho 7 00964137941.pdf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos g
22/06/2018 r e B X
09:05:40 * 11 - Despacho 6 00964137941.pdf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos
18/06/2018 »
08:26:58 ¥ PARA PROVIDENCIAS | DP/DP1 -> DP/DPS enviado por Aurelino Kovalski.
5 s @
Transferindo dados de . eprotocolo.pr.gov.br...| * 10 - Despacho 5 63603799968.00f | Inserido por Aurelino Kovalski B X

ol €@ @ Z]9 ¥

PEHDOUO R o, ™

6) Assim que a chefia assinar o protocolo, atualizar o volume

@ Sistema Protocolo Integrado

tocolo, pr.gov.brspiieb) ja.do?action=atuaizarVolume

(€)0a

a3 &

i) | ¢ ][ Q pesausar

== INTRANET @ E-Frotocolo

Bl Incluir Documento, Informagéo ou Despacho

=Tipo de Arquivo. ® pocimento © Anexo
“Arquivo | Selecionar arauivo__| Nenhum arquivo selacionado. Listar Modelos
Despacho/Manifestacdo:
Salvar Despacho
[
ordem Inserido par Data Arquivo SONGEA  pcginar  Recusar  Excluir
Assinatura
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume
Data ) Movimentacio SONCHar ) ccinar  Recusar Cancelar
d Assinatura
26/06/2018 r & B X
09:53:27 * 13 - DSFDeferimentodeAbonoPermanencia 151815707 20180626 09 odf | Inserido por Nelsi Aparecida de Oliveira
26/06/2018 =
09:10:59 © PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> SEAR/DSF enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.
22/06/2018 a B »
09:05:59 * 12 - Despacho 7 00064137941.pdf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeira dos Santos
22/06/2018 a2 - “
09:05:40 "\ 11 - Despacho 6 00964137941.pcf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos B
18/06/2018 =
09:26:59 © PARA PROVIDENCIAS | DP/DP1 -> DP/DPS5 enviado por Aurelino Kovalski.
18/06/2018 - & . “
09:23:06 . 10 - Despacho § 63503799968.pcf | Inseride por Aureling Kovalski e
15/06/2018 =
16:08:59 ¥ PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> DP/DP1 enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.
15/06/2018 O & . %
16:07:35 % 9 - Despacho 4 77543718987.0df | Inserido por Reinaldo Domingos de Jesus B
15/06/2018 = =l

el €@ © Sl v E|E

PDEMD RO E oy ™
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7) Abrir o sistema Meta4, e clicar em “REGISTRO DE DEFERIMENTO
ABONO PERMANENCIA”

E- PeopleNlat
=) Previdéncia
BB Aposentadoria
[ Simulag3o Aposentadoria - GRHS
=& SuicitapSo Abono Permanéncia
o hssaciagio Tema Dpga n Mimera Protocg
@ Dassié Histérico-Funcional
Tempo de Contribuig3e para Abeno Permani]
B) Cetidso de Termpo de Contibuicéo PMPR
[5] Certido de Rreguiaridade Funcional

Anterior

Seguinte

& Liberaggo dos processos
@ Ermissio de Atos Fomais
8 Envio ao DIDE
{8 Concesszn
B Simulasio Aposentadoria - GRHS ——

a0

Associacdo Termo Opcdo x
Niimero Protocolo
Ferramentas

de utilizador Dossié Histérico-Funcional

Tempo de Contribui
Abono Permanéncia

o para
Certiddo de Tempo de
Contribuicio PMPR

Certiddo de Regularidade
Funcional

Registro de Deferimento Abono
Permanéncia

0 (© (9 (9 (9 (9 (©

Liberacio dos processos

‘ ﬂ olicitagao Abono Permanéncia

DS MDD 0B OR e ™

8) O Sistema abrird uma janela de busca. Digitar o ID do interessado ou

numero do protocolo, e clicar em “SEGUINTE”.

= Producio - v7.01 - 5P6

Ajuda

B Peoplelat
B ) Previdencia
B Aposentadoria

[ Simulag3o Aposentadoria - GRHS

=& Solcitapio Sbono Fermanéncia
o hssaciagio Tema Dpga n Mimera Protocg
@ Dassié Histérico-Funcional
[5] Tempa de Contrbuigo para Abona Permand
B) Cetidso de Termpo de Contibuicéo PMPR
[5] Certido de Rreguiaridade Funcional

Seguinte

& Liberag3o dos processos
®. Emissio de Atos Fomais
0 Envio ao DIDE
{9 Concess

oy
[ simulagio Aposentadoria - GRHS

& Filtro em Requerimentos do Simulador

Para aplicar um fitro, intodu2a valores nos campos e clique em Sequinte.

Pretocclo [ -

IDHR [Comega com ~ | [Beed )
OundFH [€ - ]

Regon o ue, Abono
< Permanéncia

Liberacio dos processos

‘ﬂ

PDEMD O HOE o ™
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8) O Sistema abrira uma janela de busca. Digitar o ID do interessado ou

numero do protocolo, e clicar em “SEGUINTE”

Anterior Seguinte

[ Simulag3o Aposentadoria - GRHS
=& SuicitapSo Abono Permanéncia
o hssaciagio Tema Dpga n Mimera Protocg
@ Dassié Histérico-Funcional
(5] Tempo de Contibuisdo para dboro Permani]
B) Cetidso de Termpo de Contibuicéo PMPR
Cericio de Regularidads Funcional

& Liberag3o dos processos
®. Emissia de Atos Fomais

D) Envio 2o DIDE

{9 Concesszn =
[ Simulago Aposentadoria - GRHS — 1a uma opcio

4/ Fiitro em Requerimentos do Simulador

Pars aplicar um ftro, intioduuzs valores nos campos & cliqus em Sequinte. ox

Protacole [ - b
1046 [Caregacom B
Ordinal AH ‘E - ‘

Do [ o | G [ o

Regon 0 ue, Abeno
) Permanéncia

Liberacio dos processos

&|
Solicitagdo Abono Permanéncia

@ﬂg@ﬁ”@ﬂ QEIEIJ FEHD T DR o =

9) Na nova janela que ir4d se abrir, selecionar a caixa do campo
“‘“PROCESSO DEFERIDOQO?”, e incluir o niumero do despacho que foi inserido. Apos

isso, clicar em salvar.

Principal Anterior Seguinte

ol

E- 6 Previdéncia
BB Aposertadaria
[ simulag Aposertadoria - GRHS
6 Solicitagio Abona Permanéncia

7 Associagio Temo Dpgo x Niimero Protoc

W Dossié Histérico-Funcional

(5] Tempo de Contibuign para Abono Perman

|8} Certidao de Tempo de Contribuico PMPR

7 Liberagis dos processos
@ Erissio de Atos Fomais
#0) Envio ao DIDE A e Abono Pe é

lacE0 Aposentadoria - GRHS scolha uma opcao

WX« PRUMAILLLL (01 13 Nomal

14 (36580 01 ho Opgiio x =
Sequencia [1 jlo
Mome [FLAVID DA ROCHA OLOPES
AG (59722409
EZm. ) [ —
(ngio [SESP [SECRET4RI4 DE ESTADD DA SEGURANCA PUBLICAE ADM PE|  |lincia

Tesmo solictado em [26/06/2018 e .
Pratocolo (151,815,707 Data [03/05/2018 PR

-Funcional

ularidade

[(Prmgzssa deferds

Despacho | ronte >rimento Abono

=y
=
\Eommuizrio de Despacho de Dieferimertol
"

bno Permanéncia

P RN

DS HD 0B OR pems ™



10) O sistema Metad abrirA uma janela de

“ACEITAR” para concluir a operacao.

-6 Frevidencia

BB Aposertadaria

[ Simuiscso Apossntadoria - GRHS
£ & Soliitaio Abona Pemanéncia
7 Associagio Temo Dpgo x Niimero Protoc

{8 Concessio
[ Simuiacao &posentadoria - GRHS

W Dossié Histsrieo-Funcional

(5] Tempo de Contibuign para Abono Perman

|E) Certidso de Tempo de Contribuicso PMPR
Ceitid3o de Regularidade Funcional

7 Liberagio dos processos
@ Emissio de Atos Fomais
D Envio a0 DIOE

[

Seguinte

A e Abono Pe &
AKX PRUMALLLL 01 (3 Nomal
) 5 s
tadMind - Mensagem [
3
05 dads guardsianse conectaments
-Funcional
‘ ibuicao para
A0M P (ncia
-
feoce
PR
ularidade
Frocessa deferida
Despache [543 s01g >rimento Abono
rocessos
=
=
(Eoimisrio de Despacho de Deferinento)

bno Permanéncia

confirmagéo. Clique
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em

o] €]

2210 v EEL]

PEHDOEO R L om,m

11) Apds isso, retornar para o sistema do e-Protocolo Digital, e encaminhar o
processo para SEAP/SCF/SPR (VIDE PARTE Il, SECAO |, , PAGINA 47)

@ Sistema Protocolo Integrado

@)@e it tocok b . 1) | & ][ Q pesuear s 3+ & © =
= INTRANET @ E-Protocolo
10:42:51 ' * 1-Real 1ANCiaPDFA.pdf | Inserido por Alex Sandro Angelico de Souza =
03/05/2018 r &
10:44:58 % 0.- ContraCapa.pdf | Inserido por Alex Sandro Angelico de Souza
| Anexos
Inserido por Data Arquivo Download Excluir

| Cl@ © Lo « s

Carlos Roberto Gabasa Domingues Filho
Carlos Roberto Gabasa Domingues Filho

Aurelino Kovalski

Encaminhar Processo

Local Para

Destinatario:

Motivo Tramitacsio

15/06/2018 15:33
15/06/2018 15:33

18/06/2018 09:23

Anexo_1_FLAVIODAROCHAOLOPES_2_3.195.pdf
Anexo_2_FLAVIODAROCHAOLOPES_3.195.pdf

Anexo_3_olopes.pdf

Protecolo Cabega:

Despacho de Encaminhamento:

Prazo;

Monitorar este Protocolo;

" | | seap/scr/sPR \0
: [ Cod. Deserigo
o PARA PROVIDENCIAS
-
Finalizar Pendéncia Concluir e Encaminhar Limpar

* X

% x
b x
v5_2_4 (00951p) - topo € =

DS HD 0B OR pems ™



64

SECAO IV — PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PELO SEAP/SCF/SPR

1) Abrir o sistema do Protocolo Digital, e buscar se existem protocolos para

capturar. Realizar a captura dos protocolos. Apds isso, abrir a tela de analise.

Arquivo Editar Exibir Hstérico  Fayoritos Feramentas Ajuda

«

R Expresso Livre (EpressoMail] X | [ DIOE - Departamento de lmpr- X | 8 (358 ndo idos) - zoidanevest: X [T i Copa doMundo daFIFA20 ) X | +
c o oY eprotocolo,prgovibr/spiet . . e B -9 ¢ymo =
@ Epreszo [ Sistema Protocolo Inte... € GMS - Gestdo deMate... . DIOE - Departamento .. | Yahoo < rpcty | RPC

15.150.954-4 | UIGHAI | AGUINALUU ASSUNGA UE MELLU KECUKSUS MUMANUS - ABUNG UE FEKMANENCIA L PRULESSU ABUNU UE VEKMANENCIA 5w ~
15.164.503-7  Digital MARCOS ANTONIO DE OLIVEIRA RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 14/06/2018 08:13 Analisar  ABONO PERMANENCIA| B B
1 Digital | IZAIAS DIAS ALVES RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 06/2018 08:13 Analisar  REQUERIMENTO DE ABONO PERMANENCIA B
15.218.483-2 | Digital |ANILDO ELIAS VIEIRA RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 12018 08:13 Analisar  ABONO PERMANENCIA. B B

Digital | JOSE RENATO MICRUTE RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 2018 08:13 Analisar  REQUERIMENTO DE ABONO PERMANENCIA. B B
15.185.661-6  Digital |EMERSON CASTELO BRANCO OLI RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 12018 08:14 ABONO PERMANENCIA ] B
15.194.398-5  Digital JULIO CESAR VIEIRA DA ROSA RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 14/06/2018 08:14 Analisar | ABONO PERMANENCIA ) B
15.195.472-3  Digital JOSE RUBENS SOARES RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 06/2018 08:14 Analisar  ABONO PERMANENCIA B
15.199.691-4  Digital JOAQUIM PEREIRA DOS SANTOS RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 06/2018 08:14 Analisar | ABONO PERMANENCIA B B
1. -6 Digital MARCOS ROGERIO BEZERRA RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 06/2018 08:14 Analisar  ABONO DE PERMANENCIA B
1 Digital IALD BERTO FERREIRA RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 06/2018 08:15 REQUERIMENTO SOLICITANDO ABONO DE PERMANENCIA B B
15.169.170-6  Digital MARCOS GINOTTI PIRES RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 14/06/2018 08:15 Analisar  ABONO PERMANENCIA 8 B
15.169.694-5  Digital ON SILVIO BRESOLIN RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 2018 08:15 Analisar  ABONO PERMANENCIA B B
15.181.570-7 Digital FLAVIO DA ROCHA OLOPES RECURSOS HUMANOS - ABONO DE PERMANENCIA 26/06/2018 10:47 Analisar  ABONO PERMANENCIA. ? B B

Assinar Documentos
I Notificagdes de Protocolo
I Meus Protocolos Emprestados
IPendéncias de
| Meus Documentos néo Protocolados
Ges de nio
v5_2_4 (00952) - topo v
Realgar tudo i Pal e x

2) Apds
Permanéncia, clicar em “LIBERACAO DE PROCESSOS”

isso, abrir o Meta4. No Mddulo Previdéncia, Solicitagdo de Abono

=
55§ Foha de Pagamento - Contisto ADM
568 Gestio de Fecursos Humano

% 5§ Foha de Pagamerto

i & Saide Deupacionsl

9\, Fonamentas do kzado
5 W Acocads

Aoca

- POSFOLHA

Ermpe:

Abono Perman
5 de Reguiaidads Funcinal

o de Defermento Abono Pemanénci|

5 f@ PReonsig
G Catslogo de Relatéio

e My AMIP - Gestao de Ifomagdo
55 Célculo de Foha de Pagamento

91 ) Gestdo Previdencidia do Estado

Principal Anterior Seguinte

Dossié Histérico-Funcional

Ferramentas

Tempo de Contribuico para
bor

de utilizador no Permanénc

Certiddo de Regularidade
Fun

Permanéncia

Liberacdo dos processos

Emisso de Atos Formais

(5)
(5)
(5)
© Registro de Deferimento Abono
(5)
©
©

Envio a0 DIOE

‘ *m Solicitagdo Abono Permanéncia
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3) O sistema abrira uma janela de pesquisa, e no campo ID RH, inserir o ID

do interessado, e apertar a tecla TAB

Principal Anterior Seguinte

¥ L1030 cos pio 1D HR (96580 m
® Emissio de Atos Formais X
=) Envio a0 DIOE Nam. periodo & para
Data Atusizacdo
Chave e
oo @
Tipo Ato Fomal - bees

© Emisséo de Atos Formais

© ) Envio a0 DIOE

‘ ﬂm Solicitacio Abono Permanéncia

4) O sistema abrira janelas de confirmagédo da busca do ID. Confirmar as
informacdes, e o Meta4 retornara a tela anterior. No campo “TIPO DO ATO

FORMAL” escolher o ato que sera liberado, e clicar em aceitar.

Principal Anterior Seguinte

14}

5] Ceridso de Regul
] Regisho de Defe

v [T 10, 1R (5550 FLAVIO 0A ROCHA DLGPES n
# Emeeao e os Fomar 0 Namero de RG. (59722408 M
<D Emio32DI0E Nim. periodo mero de E A
Data Atulizagio
Chave e
o Abono

estar | [ conceos .
)T Emiseao de Ates Formais

© ) Envio a0 DIOE

‘ ﬂm Solicitacio Abono Permanéncia
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5) Na nova janela que sera aberta, selecionar o(s) processo(s) que deseja
liberar. Apds, clicar em “LIBERAR”. Os processos selecionados serao eliminados

desta janela. Apods isso, fechar as janelas de liberagdo de processos.

s P i bocio

RG__|ID Pessoa| OR [LF] Nome e Sobrenome. Protocolo Digdo
[] 59722409 96580 1 _1 FLAVIO DA ROCHA OLOPES 151.815.707 SESP

0) (0 (9 (0 (© (© (©

Envio ao DIOE

‘ ﬂm Solicitacio Abono Permanéncia
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7) Na janela que sera aberta pelo sistema, no campo “TIPO DO ATO

FORMAL”, escolher o ato a ser emitido.

7 T Y——
onal
.
- R
-

Tipo Ato

PENSAD ESPECIAL

{PENSAD ESPECIAL CANCELAMENTO

PENSAQ ESPECIAL RETIFICACAD

PROGRESSAD FOR SUBSIDI

I E ABOND PERMANENCIA . CIVIL
OE ABOND FERMANENCIA Pi

E APOSENTADORIA

DE RESERVA/REFORMA -

Emissao de Atos Formais

© ) Envio a0 DIOE

‘ ﬂm Solicitacio Abono Permanéncia

8) O sistema abrirda uma nova janela. No campo “NUMERO DO ATO
FORMAL”, inserir o numero do ato. Apds isso, selecionar os nomes dos

interessados que constaram no ato formal.

Principal Anterior Sequinte
2 s
Nimero do Ato Formal: | 1| )
i || Reeri
Lista de P e
1D Pessoa 0 [LF| iome o Sobronoms T Protocos | Gigio [ Apatn
[ 59722409 96580 1 1 FLAVIO DA ROCHA OLOPES 151.815.707  SESP
ono




9) Apds isso, clicar em “EMITIR”.
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Usudio

B Gestio de Pessoa:
sgamento - Contslo ADM
& £ Gestio de Recursos Humano
Fabha de Pagamerto
N
>

Medcina e Saide Ocupacionsl

Ferramentas de uizad
hosrcade

st [EES Empresss - POS-FOLHA

5 4d) Reltorios G

8

*

) Mioocte

A Kitde Relatios GRHS
o]

Aposentadoi
3 @) Soictagio Aposeradora
& & Solctago Abono Pemanérca

® Dossé HisicoFuncinsl

3 Tenpo de Conuigo paa

)

+ Libetaco dos processos

e Reguisidade Funcionsl
gisto de Defermerto Abono Pemanénecd

* B
=D) Envio 20 DIOE,

& @ PReondg
Catdlogo de Reltéro

RIMIP - Gestgo de Infomago

Siulo de Foha de Pagamento

B C
@) Gestao Previdencisia do Estado

Principal

Anterior

Seguinte

Nimero do Ato Formal: [14.347

Lista de P

Enissso de Ao

Emdi | Reeni

T
l 1D Pessoal 0 [LF|
[V 59722409

iome + Sobsnoms T
T FLAVIO DA ROCHA OLOPES

Protocolo

96580 1 151.815.707

T Gigto
sesp

A partic

10) O sistema abrira uma tela de visualizagédo. Clique em “ACEITAR” para
visualizar o ato formal.

Orgarizagio

cle de Usuio
0 de Pessoas
sgamento - Contslo ADM
Gestio de Recursos Humano

Fabha de Pagamerto
Medcina e Saide Ocupacionsl
Ferramentas de uizados
Aoercade

Giest30 |EES /Empresas - POSFOLHA
Relatoros Getencias

FOLHA DE PAGAMENTO
Assiténcia 3 saide

t
8

*

) Mioocte

A Kitde Relatios GRHS
o]

Prevdéncia
Aposentadoi
£ ScictasoAposentadoia
& & Solctago Abono Pern
® Dossé HisicoFuncinsl
3 Tenpo de Conuigo paa

(5] Cetidzo de Regulrdade Funcional

7 e Defesinenta Abano Permanénci]
+ Liberesdo dos processos

* B

=) Envioco

PReonig
Catdlogo de Reltéro
FIMIP - Gestdo de Infomag3o

Paganento

55 Cllculo de Foha de

) Ges

0 Previdencisia do Estado

Principal Anterior

Seguinte

Nimero do Ato Formal: [14.347

Lista de Pioces

v 59722404

Geral [Avangado| Opptes de saida Opgtes HTML [ Opgtes de segumeno
Tipo de saida] Tmprgssora
@i
Impressora
Eicheio

Ficheiro de saidal
© Caminho absokto

Caminho telativo a0 drecidi

empardi de

Nao sobrescrever icheros o

Ciias diectéio caso o eisla

fcetar Cancear |
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11) O sistema abrira uma tela de visualizagdo. Conforme abaixo.

RESOLUGAO N° 14347

0 Secretdrio de Estado da Administracéo e Previdéncia, no uso
de suas atribuices, tendo em vista o contido no decreto n® 1.748, de 24 de janeiro de 2.000

RESOLVE

Conceder, aos militares abaixo relacionado o Abono de
Permanéncia em valor equivalente & respectiva contribuicéo previdencidria

Protocolo  Nome RG LF Orgdo Quadro
151815707 FLAVIO DAROCHA OLOPES 59722409 1 SESP PM

Curitiba, 26 de Junho de 2018

44 Verical)

12) Apods isso, imprimir o ato formal no tipo PDF. E salvar em pasta
especifica. Abrir o sistema Protocolo Digital, e incluir o ato formal (VIDE PARTE I,
SECAO I, Subseco Ill — Como incluir documentos, PAGINA 28).

Exibir Histérico Fayoritos Feramentas  Ajuda

M) % | (@ DIOE - Departamento de = (359 niolidos) - ® Sitems Protocclo ntegrado esbirProtocoloDigtal &

e ® & htipsy/uwnw.eprotocolo prgov.br/spiweb/posicionamento.do?action=redireconarUCSC &voltarTelaPrindpal=tr B v o =
@b B @ oms- < Kl Yshoo = rpcy | RPC

Volume Dounload Visualizar

Processo_151815707.pdf * (=3

Eincluir Documento, Informagao ou Despacho

“To0 de AT ® pecumenio O Anso

“Arauive [ gronse... | No files selected. Listar Modslos
Despacho/Manifestacho:
Salvar Despacho
Ordem Inserido por Data Arquivo poonter Assmar  Reausar | Exclur
1 Zorilda Maria Halabura das Neves 26/06/2018 11:01 ResoluAa014347.0df B Vi X
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume
oS o Movimentaco polctar Assinar  Recusar  Cancelor

26/06/2018 10:46:59 * PARA PROVIDENCIAS | SEAP/DSF -> SEAP/SCF/SPR enviado por Nelsi Aparecida de Oliveira.

speoonsaz7 O By, i 151815707 20180626 095327.04f | Inserido por Nel ida de Oliveira B 2 X

26/06/2018 09:10:59  PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> SEAP/DSF enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.

22/06/201809:05:55 | O B 5 pecpang 7 00964137941.00f | 1nserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos z *

22/06/2018 09:05:40 O By Despacho 6 00964137941.pdf | Inserido por Felipe Haleyson Ribeiro dos Santos 2 X

16/06/2018 09:26:59  PARA PROVIDENCIAS | DP/DPL -> DP/DPS enviado por Aurelino Kovalski.

18/06/201800:23:06 O Bl 1o pecparny 5 63603709068,00f | Inserido por Aurelino Kovalski = 5 X

15/06/2018 16:08:59 ™ PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> DP/DP1 enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.

ssioe/201816:07:35 | 0 B 5. pespacho 4 72543710987.00 | inerido por Reinido Domingos de Jesus B £ 23

15/06/2018 15:38:59 # PARA PROVIDENCIAS | AG/ARQUIVO -> DP/DPS enviado por Carlos Roberto Gabasa Domingues Filho.

15/06/201815:3732 O | B . pecpacho 3 97782793904.00f | nserido por Carlos Roberto Gabasa Domingues Filho = 4 X

15/06/2018 14:50:59 # PARA PROVIDENCIAS | DP/DPS -> AG/ARQUIVO enviado por Reinaldo Domingos de Jesus.
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13) Solicitar assinatura eletrénica da Chefia (VIDE PARTE I, SECAO I, ,
PAGINA 40)

Arquivo Editar Exibir Hstérico Fayoritos Feramentas Ajuda

# Expresso Livee ExpressoMai] X | ] DIOE - Depatamento delmpr- X | 5 (359 niofidos) - zoridanevest X [l @ cibiProtocokoDigialdo CopadoMundodaFFAZL @) X | +

“ e e fox? eprotocolo prgovr B -9 o 2

@ Bpresso 5 Sitema Protocolo Inte.. € GMS - Gestdo de Mate... %, DIOE- Departamento... [ Yahoo e rpcty | RPC

Volume Download Visualizar

Blncluir Documento, Informago ou Despacho

~Tipo de Arauivo

ocumento O Anexo Sol

acio de Assinatura x

Listar Modelos

“Arquivo rowse. o files selectec
- sl I N Protocolo: 15.181.570-7
Despacho/Maniestasso: B, -
ES—— Salvar Despacho
Destinatarios
Documentos Nome Grasorsetor Excir
ordem ineecipor Fernando Eugeno Ghignon e
[
Salvar Ordem Documentos
[ —
Data Pendéncia Assinatura Ai;"‘;‘:z:a Assinar Recusar  Cancelar

TOEELE Nao consta pendéncia de assinatura para este documento,

o 13 - DSFDeferimentodeAbonoper
PROVIDENCIAS | DP/0PS |
o 12.- Despacho 7 009641379615
o 11- Despacho 6 009641379417
ovioenc ]
o o e = sasnsassea
— 535 por Reiralea Bainges 69 6ecs
o 9- Despacho 4 77543718967.pdf | Inserid
OVIDENCIAS [ AG/ARQUIVO
o 8- Despacho 3 97762793904.pdf | Inserid

-> AG/ARQUI

g R TR o

PTB2 26/06/2018

14) Apds a Chefia assinar o protocolo, clicar em “ATUALIZAR VOLUME”, e

depois encaminhar o protocolo para a URH de origem para implantagéo.

Arquivo Editar Exibir Hstérico Fayoritos Feramentas Ajuda

# Expresso Livee ExpressoMai] X | ] DIOE - Depatamento delmpr- X | 5 (359 niofidos) - zoridanevest X [l @ cibiProtocokoDigialdo CopadoMundodaFFAZL @) X | +

> c e oy eprotocolo prgovr B -9 T}
@ Epresso (5 Sistema Protocolo Inte... € GMS - Gestio deMate... <, DIOE - Departamento Yahoo mes rpety | RPC
14/06/2018 13: ANEXAR DOCUMENTACAO (JUNTADA) | DP/DP1/IMP -> DP/DPS enviado por Bruno Henrique Keppen. "
2018 08:50: PARA PROVIDENCIAS | DP/DP6 -> DP/DP1/IMP enviado por Alexandre Zanao Tripodi.
018 15:12:59 ANALISAR | PMPR/22 BPM -> DP/DP6 enviado por Alex Sandro Angelico de Souza.
1055150 o 3- Despacho 1 02007871955.0f | Inserid lex Sandro Angelico de Souza
10475

[

ANDAMENTO INICIAL | PMPR/22 B9 R/22 B9M enviado por Alex Sandro Angelico de Souza.

o 2.- DECLARACAODENAQACAMULOPDFA pdf | Inserido por Alex
o 1 RequerimentoAbonoPermanAnciaPDFA.odf | Inserido por Alex
o 0. ContraCapa.pdf | Inserido por Alex Sandro Angelico de Souza
Anexos
Inserido por Data Arquive Download Exclir

£ Anexo_1_FLAVIODAROCHAOLS

5/06/2018 15:33 Anex AVIODAROCHAOLOPES_3.195.pdf

6/2018 09:23

Encaminhar Processo

Local Para: | oo/ppy/vp
Destinatério: |
Motivo Tramitagso: | Cod Descrigio
s PARA PROVIDENCIAS

Protocolo Cabega

Despacho de Encaminhamento

Prazo!
Monitorar este Protocolo: []

Finalizar Pendéncia  Limpar

v5_2_4 (00952p) - topo v
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