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1. INTRODUCAO
O mobdulo GMS - Fornecedores é parte integrante do Sistema de Gestdo de
Materiais, Obras e Servicos — GMS, e foi desenvolvido para atender as
necessidades do Estado do Parana de credenciamento de Fornecedores
interessados em vender produtos ou prestar servicos aos 0rgdos integrantes da
administragdo publica.

2. CADASTRAMENTO INICIAL

2.1. ONDE COMECAR
Para efetuar o cadastramento inicial, o Fornecedor devera acessar o site do
“‘Portal de Compras do Governo do Parand” no endereco eletrbnico:

http://www.comprasparana.pr.gov.br.

Acesse a opgao: >> “Cadastro de Licitantes do Estado” >> “Cadastro Inicial de
Fornecedor”, conforme tela a seguir:

(@ www.comprasparana.pr.gov.br/index.php QW Q Pesquisar + I

+ ir para o contetido ir para a navegagio mapa do site acessibilidade contraste A A ) Transparéncia

k y SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO E PREVIDENCIA
PARANA COMPRAS PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Pagina Inicial Compras Parana i Pesquisar
Nocdes sobre Licitagdo

Consulta a Licitagdes (GMS)

Como Participar
Treinamento GMS -
GMS =
Area do Comprador -
-

H Uitimas Publicagbes Realizadas

GESTAO DE MAT
E SERVICOS

| SEAP/DEAM

Cadastro de Licitantes =

Consulta Situacdo Cadastral do Consulta de Editais
Fomecedor

Consulta Documentagdo Exigida

* Ano de
Publicagdo: l:l

Consulta Linhas de
Fomecimentos Disponiveis

Obs.: Para efetuar a pesquisa deverd ser informada a Data de Abertura (Inicial & Final) OU Identificacdo do

Como se Cadastrar Processo/Ano OU Objeta OU Orgdo.

Perguntas Frequentes

:Z:nfa: | [T8] (oo/mmiasaa)

Cadastro Inicial do Fornecedor
gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=25 | _, . .

Obs.: A diferenga entre a data inicial e final ndo poderd ser superior a 90 dias.
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. Pessoa Fisica ou Juridica
Apés selecionar a opcdo de “Cadastro Inicial de Fornecedor”’, a seguinte tela
sera apresentada:

@ Gms 5 2

GESTAO DE MATERIAIS
E SERVICOS

SEAP | DEAM

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* Informe o CNPJ ou CPF do Fornecedor:

Prosseguir

217 topo @

Nesta etapa, deve ser informado o CPF ou CNPJ do Fornecedor correspondente e

clicar no botéao [Prosseguir].

Caso o CFP ou CNPJ do Fornecedor ndo conste no cadastro, a seguinte tela sera

apresentada:

@R GMS ey

GESTAO DE MATERIAIS
ESERVICOS

SEAP | DEAM

Usugrio:

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

Fornecedor 27" 7772777 I ndo cadastrado.

Para fazer parte do Cadastro de Fornecedores do Estado do Parana siga os passos a seguir:

* Informe o CPF do Responsivel pelo Cadastro: | [ ]
Recanregar magem, caso este)s iegivel.
* imagem de Controle: RRU

v1_14_12_17 topo @

Indique o CPF do responsavel pelo cadastro e preencha a ‘Imagem de Controle’, no
espaco reservado, digite os caracteres de seguranca (captcha), exatamente como

sdo apresentados no quadro colorido. Cligue no botéo [Prosseguir].

Caso o CPF do Responsavel pelo cadastro ndo conste no cadastro da Central de
Seguranca do Estado do Parand, serd necessério clicar no botdo [Fazer um Novo

Cadastro]:
@ GMS

GESTAO DE MATERIAIS
ESERVICOS
SEAP | DEAM

iy

uuuuuu

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

Seu CPF -7 2.7 2Z.2 22 2 ndo consta no cadastro da Central de Seguranca do Estado do Parana.

@ FAZER UM NOVO CADASTRO

Voltar

Pagina 3 de 13



ESTADO DO PARANA
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia — SEAP
Departamento de Administracdo de Material - DEAM

. Como Cadastrar Novo Usuario

Vocé serd encaminhado para a pagina ‘Crie uma conta’, conforme o exemplo:
-
K‘ Governo Digital

Crie uma conta

Informe seus dados no formuléno abaixo e clique em Enviar.

\océ recebera um e-mail com orientagdes para criar sua conta de acesso.

E-mai *

Campos de presnchimento GGG

A partir dessa tela, o usuario deve informar os dados para o cadastro,

observando que os campos contendo o sinal asterisco (*) sdo de preenchimento

obrigatorio. Preencha os campos da seguinte maneira:

= 'E-mail', digite 0 endereco de e-mail para o qual deseja receber mensagens
relacionadas ao sistema.

= ‘Imagem de Controle’, no espago reservado, digite o0s caracteres de
seguranca (captcha), exatamente como sdo apresentados no quadro colorido.

Caso necessite, gere um novo conjunto de caracteres através do icone [,

Para confirmar a operagéo, cligue no botdo [Enviar]. Nesse momento é enviado
um e-mail de confirmagéo para a continuidade do cadastro, sendo apresentada a
tela a sequir:

Y Governo Digital
PARANA

Verifique seu e-mail

Enviamos para o e-mail informado um link que Ihe permitira dar prosseguimento ac seu cadastro.
Caso nao receba o e-mall com o link nos préximos minutos, verifique sua caixa de spam ou informe seu e-mail novamente.

O link tem validade de uso de 24 horas. Passado este tempo, sera necessario repetir o procedimento para receber um novo link.

C

PARANA CELEPAR
COVIANO 0 (3TADD  JLEEIITTNS
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Leia com atencdo as instrucdes apresentadas na tela e siga as orientagdes
para prosseguimento do cadastro através do link enviado para o endereco de

e-mail informado.

Central de Seguranga - Governo Digital Entrada x 58
naoresponder@celepar.pr.gov.br 15:15 (Ha 45 minutos)
Prezado usuério Foi solicitado, em 06/06/2018 15:15:37, a eriago de uma cont
naoresponder@celepar. pr.gov.br 16:00 (Ha 0 minutos) « -
para mim -

Prezado usuério
Foi solicitado, em 222222 12 Z:2%:7 ", a criagdo de uma conta através da Central de Segurana - Governo Digital

Clique no link abaixo para d iade a0 cadastramento

dastro jsf7hash
Ou copie & cole-o na barra de enderecos do navegador de sua pref
E-mail automatico - ndo respond
a lique aqui para Respond: E
10,98 GB (73%) de 15 GB usados Termos de Servigo - Privacidade m da conta: H3 15 horas
Ger Detalhes

Caso néao receba o e-mail, verifiqgue a caixa de spam ou entre em contato com a
Central de Atendimento da CELEPAR, através do telefone (41) 3200-5007 /
WhatsApp (41) 98497-5096.

Ao receber o e-mail, leia as instrucdes e clique no link indicado, serd apresentada a
tela:

a2

* Governo Digital
PARANA

Cadastro

Para realizar seu cadastro insira 0 namero do seu telefone celular e clique em Enviar SMS. Preencha o codigo que vocé recebeu no celular, junto com o restante do formulario que

aparecera, e clique no botao Gravar.
Telefone celular * Enviar SMS

e

PARANA CELEPAR

CMTNOLOOTANS  Nmamaas

No campo 'Telefone Celular', informe o nimero de telefone celular para o qual
deseja receber a mensagem referente ao cadastramento e clique no botédo 'Enviar
SMS..
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» Caso o usuario ja esteja cadastrado, é apresentada uma tela de aviso,

conforme o exemplo:

m Governo Digital
PARANA

B Ja existe um usuario cadastrado com o numero de celular informado. x®
Cadastro

Para realizar seu cadastro insira o nimero do seu telefone celular e clique em Enviar SMS. Preencha o codigo que vocé recebeu no celular, junto com o restante do formulario que
aparecera, e clique no botao Gravar.

Telefone celular * (41) Sttt Envlar SMS

S

PARANA CELEPAR

SOVENO 2O €31

Neste caso, volte a tela inicial e acesse o sistema desejado. Em caso de
esquecimento ou necessidade de mudanca da senha, cligue na acéo
'Recuperar/Alterar Senha'. Qualquer ddvida quanto a este procedimento, leia

capitulo especial de instrucdes sobre recuperar e alterar senhas neste manual.

3 COMO ACESSAR O SISTEMA GMS
Acesse 0 navegador web e informe o endereco do sistema GMS <

http://www.gms.pr.gov.br/ >. Ser& apresentada a tela inicial, conforme o exemplo:

Central de Seguranca

CPF ou E-mail ou Login/Sentinela

e

PARANA SENHA
Governo .
Digital ([ acessan

“ CERTIFICADO DIGITAL

Ainda ndo sou cadastrado Recuperar / Alterar Senha

@
R

CELEPAR

Tecnotogts ga informaci
 Comricacha & Parion

A partir desta tela é possivel, realizar as seguintes operagfes, de acordo com a

opcao correspondente:
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- Acessar o Sistema GMS, escolhendo entre as seguintes opgdes:

« Numero do CPF e senha;

- E-mail e senha;

- Login/Sentinela e Senha;

- Certificado Digital — Nesta forma de acesso, insira o certificado
digital, cligue na opcéo 'Acessar com Certificado Digital' e informe a
senha correspondente ao certificado;

- SMS e senha — Nesta forma de acesso, digite o numero do GPF
e 0s quatro ultimos numeros do celular, cligue no botdo 'Enviar
SMS'. Na tela seguinte, informe o numero recebido no celular,
através da mensagem SMS e clique no botdo 'Confirmar'.

- Efetuar o Cadastro do Usuério;
- Manter atualizados os dados de cadastro do usuario (valido também para
usuarios do sistema Sentinela — versao corporativa e Identidade Digital); e
- Resolver problemas de acesso, ou trocar sua senha.
Ao acessar a Central de Seguranca, o usuario sera encaminhado a pagina do

Sistema GMS que apresentard tela a seqguir:

P s GESTAO DE MATERIAIS
| [ G M S / T s, E SERVICOS
N A e ot BN SEAP / DEAM
Usudrio: voltar @
Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* O pessoa Fisica @ pessoa Juridica

* CNP3: [51.372.612/0001-46

* Razdo Social: (

* Filial de Empresa Intemacional: ) gim @ 50

Endereco

cEP: ( Q

* Logradouro: | \Q

* Ndmero: \ | Complemento:

Bairro: ( | *UF:

Cidade:

Caixa Postal ‘

Telefone

*oop | | * Telefone: Fax O g ® nso 8 Incluir

E-mail da Empresa

* E-mail: | | B8 Induir

* Natureza Juridica: | --Selecione

Atividades Eco

Linhas de Fornecimento

* Linha de Formnecimento /Tipo: @

*Grupo:

Responsavel Pelo Preenchimento

* CPF: | | RG: UF: | --Selecione--

* Nome Completo: |

*E-mail:

Confirmar
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Preenchimento dos Blocos:
a. Informacbes de Pessoa Juridica: neste bloco devera ser informada a
“‘Razdo Social” do Fornecedor e o indicativo de uma filial de Empresa

Internacional.

b. Endereco: informar o CEP referente ao endereco do Fornecedor e clicar
na “lupa” (imagem a direita do CEP). Clicando-se na Lupa o sistema exibira
o logradouro, bairro, cidade e UF referentes ao CEP. Caso a informacéo de
logradouro ndo exista para o CEP informado (no caso de CEP de municipio),
a informagdo de logradouro sera habilitada para ser preenchida
manualmente. As informacfes de “Numero”, “Complemento” e “Caixa Postal’
deverdo ser preenchidas manualmente. Obs.: Somente os campos contendo o

sinal asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

c. Telefone: preencher as informacg6es de “DDD”, “Telefone” e “Fax”, apos
preenchimento clicar no link “Incluir’ a direita da informacéo de “Fax” para que

a incluséo seja validada. Pode-se preencher mais de um telefone/fax.

d. E-mail: informar o e-mail de contato da empresa, apds preenchimento
clicar no link “Incluir’ a direita da informacdo. Pode-se preencher mais de um
e-mail. Deve-se atentar para o preenchimento desta informacdo, pois sera
através dos e-mails informados neste bloco que serdo enviadas todos as

mensagens relativas ao Cadastro do Fornecedor.

e. Natureza Juridica: selecionar a Natureza Juridica aplicavel ao
Fornecedor, conforme CNPJ (em azul na figura abaixo). Ex.. 203-8 —

Sociedade de Economia Mista.

f. Atividades  Econbmicas: selecionar a atividade econdmica
principal/secundarias para a qual o Fornecedor deseja seu credenciamento.
Esta informacdo devera ser compativel com o cadastro de CNPJ do
Fornecedor (em vermelho na figura abaixo). Somente a Atividade EconOmica
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sera de preenchimento obrigatorio. EX.:

Atividade Econdmica

6311-9/00 Tratamento de dados, provedores de servicos de

e servicos de hospedagem na internet.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NOMERD DE INSCRIGED
T6.545.011/0001-19
MATRIZ

COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE
SITUACAD CADASTRAL

DATA DEABERTURA
19/09/1966

NOME EMPRESARIAL

COMPANHIA DE INFORMATICA DO PARANA CELEPAR

CELEFAR

TITULD DO ESTABELEZIMENTO (NOME DE FANTASIR

a0IGO E DEECHK;:E.O DAATIIDADE ECOMGMICA PRINCIPAL
£3.11-2-00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagdo e servigos de hospedagem na internet

*GDED EDESCRIGAD DAS ATNIDADES ECONGMICAS SEC UNDARIAS
M

3o irformada

[a]] els] EDEECRK;:E.O DA NATUREZA JURIDICA
203-8 - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

LOGRADOURD NUMERD COMPLEMENTD

R MATEUS LEME 1561

CEP BAIRRO/DETRITO MUNIKZIPD UF
80.530-010 TABOAD CURITIBA PR
SITUAGAD CADASTRAL DATA DA STUAGAD CADASTRAL
ATIVA 04/10/2003

MOTNO DESMTUACAD CADASTRAL

SITUAGRD ESPEC AL
RARARARA

DATA DA STUAGAD ESPECIAL
ELEETEET

Aprovado pela Instrugdo Mormativa RFB n® 748, de 28 de junho de 2007,

Emitido no dia 01/09/2009 as 15:33:16 (data e hora de Brasilia).

Para buscar

uma atividade econbmica basta clicar

sistema apresentara tela a seguir:

no clicar

“Selecionar”,

GESTAO DE MATERIAIS

E SERVIG

0S

SEAP / DEAM

Atividade Economica-CNAE

* Divisdo: | 63- ATIVIDADES DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMAGAO

Grupo: Qualquer

Qualquer &
0-0/00- ATIVIDADES DE PRESTACAO DE SERVICOS DE INFORMACAO)

Selecionar Voltar
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Somente a informacdo de “Divisdao” serd obrigatéria, as outras informacfes
(“Grupo”, “Classe” e “Subclasse”) deverdo ser preenchidas somente se constarem
do cadastro do CNPJ.

| —
- ~ SRS b GESTAO DE MATERAIS
@ GMS = %Iw»/ N J o VAR D SEAP / DEAM
Catbioge de Itens Fomecedores Fase Interna imoxartfads  sair i 2
susrio: Usuario para & voltar

Atividade Economica-CNAE

SERVIGOS DE INFORMACAO

ApOs encontrar a Atividade econémica adequada, clicar no botéo [Selecionar].

g. Linhas de Fornecimento: selecionar o tipo da linha de fornecimento:
“Material” ou “Servico. Selecionar o “Grupo” (obrigatério) /’Classe” (n&o
obrigatéria) e clicar no link “Incluir’ a direita. Poderdo ser cadastradas todas

as linhas de fornecimento que sejam de interesse do fornecedor.
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TAO DE MATERIAIS
RVICOS

Usudrio:

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

* O pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

* CNPI: 51.372.612/0001-46

* Razdo Social: [empresa ams

* Filial de Empresa Intemacional: () sim @ n3o

Endereco
T

* Logradouro: ¢ 1o Louisin de Campos 10\

* Ndmero: 123 — Complemento: |2° Andar

Bairro: [cetrocvie * UF: (& 2

Cidade: Curitiba, | a
Comapostal [ '

Telefone

00D [ tTelefone: [ | Fax © g O go Bindu

41 3000-3000 N3o X

41 3000-3001 sim X

E-mail da Empresa

* E-mail: | B8 1ncluir

empresaGms@gms.com.br X
empresaGms2@gms. com. br X
* Natureza Juridica: | 203-8 - Sociedade de Economia Mista B

Atividades Econdomicas

* Principal:  §311-9/00 - Tratamento de dados, provedores de servicos de aplicagio e servicos de hospedagem na internet [ selecionar

[ selecionar

Linhas de Fornecimento

* Linha de Fornecimento/Tipo: ® waterial () Servigo

*Grupo: [ 60 - Materiais, componentes, conjuntos e acessérios de fibras stica <)
Classe: [-Todas as Classes-- 2 e

Descricio
Material 70 7002 Software e sistemas. X
Material 60 Materiais, componentes, conjuntos e acessérios de fibras otica X

Responsavel Pelo Preenchimento

* CPF: [165.875.580-46 | RG: (1234567 UF: [ parans 2

* Nome Completo: [Fulano Gms )

*E-mail: [fulano@gms. com.br ]

| confirmar

topo @
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4.,  CONFIRMACAO DO CADASTRO INICIAL DE FORNECEDOR
Apos conferir as informagBes preenchidas, cligue no botdo [Confirmar]. O Sistema

apresentara a tela abaixo confirmando a inclusdo do cadastro inicial.

GESTAO DE MATERIAIS
E SERVICOS

SEAP | DEAM

@ operacso raalizada com sucesso!

Cadastro Simplificado de Fornecedor Nacional

*RG: | | *UF: | --Selecione-- S * Estado Civil: --Selecione-- <)

ApOs concluir o Cadastro Inicial, o cadastro devera ser completado conforme

consta no proximo passo deste tutorial (Cadastro Completo).

5. CADASTRO COMPLETO
Para complementar seu cadastro e habilitar-se como fornecedor do Estado o usuério

devera acessar a pagina Compras Parand, http://www.comprasparana.pr.gov.br,

em Cadastro de Licitantes do Estado, funcionalidade GMS — Area Restrita com

seu usuario e senha, buscar a funcionalidade Documentacéao.

Seja bem-vindo!

Acesso Ripido:

Cadastro Completo @, 3 ‘ DOCUMENTAGAO - ’ CERTIFICADO '0 ;::I\Au;
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Apo6s o preenchimento de todas as informagfes solicitadas na complementacdo do
cadastro, clique no botdo [Liberar Cadastro para avaliacdo] para que seja avaliado
pela comissao de avaliagao.

O usuério sera informado, por e-mail, a situacdo de seu cadastro apds a avaliacao
(aprovado ou devolvido para correcao).
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