Configuragao do Local

O eProtocolo ¢é utilizado por todas as unidades administrativas do Governo do
Estado, além de outros 6rgaos/entidades externos cadastrados. Para cada nova
unidade o Gestor de Acesso do Orgédo deve solicitar a inclusdo do novo local &
SEAP. Apés a inclusao desse local, o Responsavel Local (chefia ou assistente),
vinculado pelo Gestor de Acesso, deve definir as configuragdes do local para:
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Habilitar a lista de destinatarios do local, tornando visivel para outros
locais na tela de encaminhamento;

Habilitar o icone de Captura de protocolos ¥ , na aba Protocolos no
Local,

Habilitar o botdo Concluir/Encaminhar na tela de Analisar Processos
para todos os funcionarios do local. Se marcar o ndo, apenas 0s
responsaveis locais podem encaminhar protocolos;

Permitir o recebimento de protocolos digitais de outros érgéaos;

Permitir o recebimento de protocolos fisicos de outros érgéos;

Definir a ordem dos protocolos na aba Protocolos no Local,

Marcar ou desmarcar os funcionarios no Combo Destinatario.

O encaminhamento de protocolos aos o6rgaos/entidades externos ndo é
permitido e sua configuragédo € de responsabilidade da SEAP.

Para configurar um local € necessario estar vinculado como Responsavel Local
e possuir o menu Administragao -> Configuragado do Local.
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Nesta tela, selecione o local, marque as op¢des desejadas e clique em Salvar.
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