
Vincular Funcionário 

 

Acesse o menu Administração -> Funcionário 

Você pode pesquisar os usuários vinculados ao órgão ou então digitar apenas o CPF do usuário 
que deseja vincular. 

 

Após encontrar o nome ou CPF, clique em Vincular ao lado direito. 

Nessa tela você poderá atualizar o nome e e-mail do funcionário. 

 

Abaixo, vincule os grupos sentinela de acordo com a função do funcionário no setor. Esses 
grupos liberam os menus do eProtocolo. 

Esses são os grupos básicos. 

 



Na imagem abaixo, o Distribuir Processos é substituído por Tramitação Personalizada Gestor, 
pois se trata de um Responsável Local. 

 

Depois, vincule o funcionário a um setor do órgão e clique nas opções de acordo com as 
permissões desejadas. 

 

 Cadastrar Protocolo – incluir novos protocolos 
 Andamento Órgão – não recomendado. (Função para protocolos físicos) 
 Andamento Local – Permite encaminhar protocolo 
 Responsável Local – Tem acesso a toda as pendências no local e pode definir as 

configurações do local. 
 Acesso Privado/Sigiloso – Permite capturar protocolos sigilosos e visualizar 

documentos privados. 
 Combo Destinatário – O funcionário marcado estará disponível na lista de 

destinatários nos encaminhamentos para o local. 


