PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Logistica para Contratacdes Publicas - DECON
Diretoria

ORIENTAGCAO NORMATIVA N° 01/2020 — SEAP/DECON

Estabelece orientacbes aos servidores publicos no
desempenho de suas atribuicbes no Departamento de
Logistica para Contratacdes Publicas — DECON/SEAP.

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE LOGISTICA PARA
CONTRATACOES PUBLICAS - DECON, para o bom desempenho das
competéncias previstas no Artigo 16 do Anexo a que se refere o Decreto n°
3888/2020, Regulamento da Secretaria de Estado da Administracdo e da
Previdéncia - SEAP, aprovado pelo Governador do Estado do Parana, com

publicacéo e vigéncia em 21 de janeiro de 2020,

RESOLVE:

1. Estabelecer as seguintes orientacdes aos servidores publicos no
desempenho de suas atribuicbes no Departamento de Logistica para Contratacdes
Plblicas — DECON.

2. Do edital
2.1. ApoOs a aprovacdo da minuta de edital pela PRC/PGE, suprimir
do termo “minuta de edital” a palavra minuta, assim, constara somente: edital com o

respectivo nimero.

3. Da obrigatoriedade da juntada do edital publicado no
processo
3.1. ApOs autorizado o processo licitatorio, o edital publicado devera,

obrigatoriamente, ser incluso no processo.
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4. No que se refere ao Aviso n° 056/2019, itens “e” e “f”’

4.1. A Divisdo de Planejamento devera verificar o cumprimento do
Aviso DECON n° 056/2019, quanto as informagdes constantes no item “e”: “O prazo
contratual, bem como o indice de reajuste do contrato, se for o caso”; e no item “f”:
‘Indicagdo dos indices econémico-financeiros a serem exigidos das empresas no
momento da habilitagdo”.

4.2. Para tanto, deve-se reforcar aos Odrgaos/entidades a
necessidade de inclusdo da justificativa atualizada, bem como de todos os itens;

4.3. Quando se tratar de contrato, intensificar aos 6rgaos/entidades a
obrigacdo de definir o prazo contratual e o indice de reajuste, quando for o caso,

especialmente, nos contratos de prestagcéo de servico.

5. No gque tange a licitacdes que envolvam medicamentos

5.1. Quando o medicamento nao possuir preco CMED, devera
constar a aceitacdo desta dispensa no Termo de Referéncia — TR;

5.2.  Se néo houver preco CMED, bem como a dispensa no Termo de
Referéncia, o item ndo tera autorizacdo de venda (apds instruir devera ser
desclassificado);

5.3. Quando o Coeficiente de Adequacdo de Precos — CAP for
solicitado, para item com a informacgdo prevista no Termo de Referéncia, devera ser
aplicada a legislacdo, quando se tratar de aquisicdo para atendimento a demandas
judiciais, constando-se na ata da compra, bem como a insercdo das informacdes na

descri¢ao do lote no licitagbes-e (BB).

6. No que diz respeito a Ficha de Avaliacdo Técnica

6.1. As amostras de itens comuns a diversos oOrgaos/entidades
deverdo ser entregues ao pregoeiro responsavel.

6.2. A avaliacdo das respectivas amostras, para objeto de uso

comum, sera realizada neste Departamento de Logistica para Contratagdes Publicas
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- DECON, com o auxilio de servidores do 6rgdo/entidade que manifestou interesse

na solicitacdo de amostras;
6.3. Tratando-se de objeto especifico (ex.. algemas), todos os
orgdos/entidades demandantes do processo licitatorio serdo convocados para

participar do procedimento de avaliacdo de amostras.

7. Indicar no processo o membro da Equipe de Apoio
7.1. Devera ser indicado nos atos processuais praticados, quando

este efetivamente atuar, 0 nome do membro da Equipe de Apoio.

8. Da assinatura personalissima
8.1. Em nenhuma hip6tese o servidor podera assinar pelo outro em

quaisquer documentos, salvo se designado para o ato.

9. Quando o item catalogado constar como genérico
9.1. Quando o item esta catalogado como genérico, devera constar

do Termo de Referéncia, na integra.

10. Da obrigatoriedade de consulta ao Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, junto ao Conselho
Nacional de Justica - CNJ

10.1. Além das consultas de praxe, se faz necessaria, também, a
consulta ao Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa no sitio do CNJ

(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php), a fim de

comprovar, por este meio, que a licitante ndo estd impedida de contratar com a

Administragéo Publica.
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11. Quando se tratar de lote dividido em ampla disputa e cota
reservada

11.1. Quando o lote é dividido em ampla disputa e cota reservada,
sendo arrematantes empresas diferentes, com propostas dispares relevantes, o
pregoeiro devera negociar com a intencao de trazer proximidade a menor proposta
apresentada, em atencao ao principio da selecao da proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica.

11.2. Nesse contexto, deve-se observar a Instrucdo Normativa n°
01/2018 — SEAP/DEAM.

12.Quanto ao cadastro da proposta vencedora

12.1. O pregoeiro ao informar a proposta vencedora, no sistema de
Gestdo de Materiais e Servicos - GMS, devera preencher todos os campos do
descritivo, especialmente, quando se tratar de medicamentos (ex. marca,

embalagem, fabricante e forma de apresentacao).

13. No que se refere a questionamentos, impugnacdes e
recursos

13.1. Deve-se, primeiramente, enviar ao 6rgao técnico para que este
profira parecer com relacdo ao ato impugnado ou a desclassificacao técnica;

13.2. O respectivo parecer devera constar do processo para fins de
ciéncia e para a boa instrucéo processual administrativa;

13.3. A resposta definitiva sera do pregoeiro, que é a autoridade

responsavel pelo processo licitatorio.

14. Quando a licitacdo resultar em DESERTA, o pregoeiro
devera:

14.1. Encaminhar aviso ao érgdo/entidade demandante, informando
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gue a licitacao resultou deserta;
14.2. Questionar os motivos que frustraram a licitacdo, com a
devolugéo ao interessado, bem como indagar sobre a repeticdo ou ndo do certame.
14.3. Caso a motivacdo for alteracdo de documentos de habilitacéo
e/ou precos, que necessite de novas cotacdes, 0 processo antes de ser repetido

devera ser encaminhado a PRC-PGE.

15. Com relacdo a prorrogacdo automatica e ao randémico

15.1. Conforme Lei Estadual n® 20.132/2020, o pregoeiro ao publicar
a licitacdo devera avaliar, dependendo do objeto da licitacdo, se a disputa sera por
prorrogacdo automatica ou randémico (tempo aleatério, sorteado pelo licitagcdes-e,
de 0 a 30 minutos);

15.2. Caso selecionada a prorrogacao automatica, o pregoeiro definira
0s tempos de prorrogacao que o sistema conferira a disputa: 1, 2, 3, 4 ou 5 minutos;

15.3. Apos acionada a prorrogacdo automatica pelo pregoeiro, a cada
novo lance de um fornecedor o sistema conferira a disputa a quantidade de minutos

cadastrada.

16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo, aplicando-se aos fatos ocorridos a partir de 27 de fevereiro de 2020.

Curitiba, 27 de fevereiro de 2020.

Maria Carmen Carneiro de Melo Albanske
Diretoria SEAP / DECON
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