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APRESENTACAO

A Divisao de Cadastro de Recursos Humanos elaborou este manual do sistema RH-Parana/Meta4

com o objetivo de facilitar o acesso a ferramenta e orientar os usuarios quanto a sua utilizacdo.
Neste manual, fonte de consulta para os servidores das Unidades de Recursos Humanos das

Secretarias de Estado e Autarquias, serdao encontradas orientacdes, tela a tela, para que o usuario

possa efetuar implantagdes, manutenc¢des e consultas no sistema.

Curitiba, fevereiro de 2021.
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U Conexdo a aplicagao

Utilizador:
Password:

Linguagem:

[m] Role por defeito
[¥ Opc¢oes de sessao por defeito

—
e ol
Servidor: dgtecc, Utilizador: RHPARANA
g Cancelar

1- ACESSO META4

- UTILIZADOR: RG12345678 (CHAVE DE ACESSO = RG + N° DO RG DO USUARIO)

- PASSWORD: SENHA
- TIRAR O “CHECK” PARA “ROLE DE APLICACAO POR DEFEITO” PARA OPTAR PELO

ROL DESEJADO
- ACEITAR

OBS.: O META4 DIFERENCIA LETRA MAIUSCULA / MINUSCULA.

I | Ietau MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.1



PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

LV Conexdo a aplicagio x

Seleccione um role:

Id Role  Mome Role

h4ADR b4 AT

[[] Estabelecer role por defeita

| Aceitar || Cancelar |

e No exemplo tempo uma Unica role, se tivermos mais de uma o usudrio podera selecionar a

qual deseja utilizar.

ACESSO META4

O USUARIO PODERA OPTAR PELOS PERFIS:
- SG_ROL_E_GRHS_QPPE

- SG_ROL_E_GRHS_QPPE_CONSULTA

- SG_ROL_E_GRHS_QPPE_NRE
-SG_ROL_E_IR_REC_GR

- CLICAR EM ACEITAR

l,aE’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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Processos de RH \ Gestao de Pessoas \ Movimentacao de Pessoal \ Admissao de Empregado

4 Metad - GOVPR

~ Processos de RH

* comto e Bem-vindo ao PeopleNet

Né&o ha elementos no deskiop

Este € o seu deskiop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rdpida aos elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

Adnmite ID com Rg de outro estado

» Periodos de RH
» Meu ambiente de trabalho
> Ferramentas

2 - ROTINA DE ADMISSAO DE EMPREGADO

PARA IMPLANTAR UM FUNCIONARIO, CLICAR EM:
e GESTAO DE PESSOAS

* MOVIMENTACAO DE PESSOAL
o ADMISSAO DE EMPREGADO

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.3
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~ Processos de RH

> Org

EH
Efetiva

onal OPPE | Quadro Préprio do Poder Execulivo _
s elementos consulta com mais Irequencla,

ida
siofl|[NoMeacan -os direclos a ficheiros extermos:

) com u
> Perio e R
> Meu ambiente de trabalho
» Ferramentas

2.1 - DATA ADMISSAO DO PERIODO

PREENCHER 0OS CAMPOS SOLICITADOS DE ACORDO COM A SITUACAO DO
FUNCIONARIO A SER CONTRATADO:

- DATA ADMISSAO: PREENCHER COM A DATA DO INICIO DO EXERCICIO

- TIPO DO EMPREGADO: EFETIVO COM VINCULO, CARGO EM COMISSAO, CONTRATO
ADMINISTRATIVO, ETC.

- QUADRO FUNCIONAL: QPPE, IAPAR, QPM, ETC.

- MOTIVO ADMISSAO: NOMEAGAO, ADMISSAO, ETC

- ACEITAR

OBS: PARA FAZER OPCAO DO TIPO DE EMPREGADO, QUADRO FUNCIONAL E

MOTIVO ADMISSAO, CLICAR NAS LUPAS A DIREITA ABRINDO O ROL DE OPCOES
PERTENCENTES AO QUADRO.

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.4
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Bem-vindo ao PeopleNet

4 Filtro em Todas as Pessoas
Filtro em Todas as Pessoas

Para aplicar um filtro, introduza valores nos campas e clique em Seguinte
Para criar um novo registo, clique em Novo.

1d daPessna £ igusl &
PimeiiaNome | Comepa por

RG |Eigual 2

CPF/CIC [Eigual a

Mome do pai | Comesa por

Hame da Mie |Comega por

[ Lembrar fitro

Admite ID com Rg de outro e Seguinte> || Novo || Canosar
| I |

> Periodos de RH
» Meu ambiente de trabalho
» Ferramentas

- FILTRO EM TODAS AS PESSOAS

- CLICAR EM NOVO

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.5
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Que quer fazer?

Processos de RH
& MNovaPessoa- G

Informando o Mome Completo e a Data de Mazcimento

Home

Data Nasc.: @

[ Infarmanda RG. se RG do Estado do Parand

RG

Este & o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira r

> Processos de RH
» QOrgan
» Controle de U

[C] Informando o Mome Completo & a D ata de Mascimenta

Nome |

Data Masc.: |

RH

Piblica

o de Cargo em Com [+]
ma Prisional e Socioedu

gamento do Empregado

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.6
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Rem-vindn an PennleNet

& Atencao - GOVPR

/'\ WOCE ESTADE POSSE DO DOCUMENTO ATUALIZADO QUE COMPROVA O CADASTRO DE
. PESS0A FISICA - CPF?

DIGITE E CONFIRA 05 DADOS.

QUALOUER INCORRECAD ACARRETARA 0 RETORND DO PAGAMENTO A0 TESOURD
GERAL DD ESTADD.

SERA APURADA A RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA, CivIL E PENAL, NOS CASOS DE
INCLUSAD INCORRETA DOS DADDS DO SERVIDOR/CONTRATADD NO SISTEMA,

hue consulta com mais frequéncia

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.7
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&' Admissio de empregado - GOVPR

foquiva Edigio Ver Femamentas  Ajuda

= 5

Menu |mipriri Salvar Exportar a Excel Datas Mova admissdo Informacdn

Id Pessoa

Ve%icar
Cadastro Teste

Peszoa [ valor do campo ‘Raga' ndo esta preenchido.

Pessoa/Enderego Registo n®1: 0 valor do campo 'CEP' ndo esta preenchido.

Pessoa/Enderego Registro n1: 0 valor do campo Tipo de enderego’ ndo exta presnchida.

Peszoa/Enderego Fegistro n*1: 0 valor do campo Tipo de logiadouny’ o estd preenchido.

Pessoa/Enderego Regisho n®1: 0 valor do campo Logradaurn’ néo esta preenchido.

Pessoa/Enderego Registro n1: 0 valor do campa Municipio’ néo estd presnchida.

Pessoa/Enderego NZo existe informag o ativa de Enderego’ do tipo ‘Residencial’

PessoalEnderego Nzn eviste informagao ativa de 'E nderepn’ do Brasi marcada como Enderego conein!
d
l,aE’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.8
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4 Admissdo de empregado - GOVPR

Arquiva  Ediglo  Wer Feramentaz  Ajuda

fal
Menu Irnprinnir Salvar Exportar a Excel Datas Mova admizzio Informag:3o

Id. Pessoa
Nome
Mome social Raga q
Mome do pai Sexo q
Mome da m3e Data nascimenlo|7| @
M3Ee desconhecida Pais de nascimento 050 BRASIL Q
RG CPF Estado de nascimento PR Parana Q
Pais emissor 080 BRASIL Q  Cidade de nascimento Q
Estado emizsor PR Parana Grupo & fator sanguinea
Telefone/Fax
% D x 'S [040) Inexistente % D x ) na D Moo
Inicm|7| Inicio |W| ﬁ
] Fim o444 0| B8
ipcldeliocal Tipo de local — I Q
ipoldellisha Tipo de logradouro Q
DDD CEP "g Obter enderego
Nimero do telefone Logradouro
Mimera
E-mail Complementa
% D x £ [0/0] Inexistente Bairro
Inicie| | Pais 060 ERASIL Q
Firn |7| Estado PR Parana Q
E-mail Municipio Q

[C] Enderego para corespondéncia (principal]

A ROTINA DE ADMISSAO DE EMPREGADO E COMPOSTA DE SEIS PASTAS: PESSOA /
DOCUMENTOS / RECURSOS HUMANOS / EMPREGADO / DADOS DO SALARIO /
NECESSIDADE ESPECIAL.

2.2 - PASTA 1 - PESSOA

- PREENCHER O NUMERO DO RG E CLICAR SOBRE “INFORMAGAO DO SIV DO RG” (O
SISTEMA TRARA TODAS AS INFORMACOES CONSTANTES NO INSTITUTO DE
IDENTIFICACAO DO PARANA)

- APOS, TODOS OS CAMPOS QUE ESTAO NEGRITADOS/GRIFADOS DEVERAO SER
PREENCHIDOS

-PARA SE CADASTRAR OS DADOS DE TELEFONE/FAX, ABRIR NOVO

- NO CAMPO “CODIGO POSTAL” PREENCHER O NUMERO SEM PONTO OU HIFEN

- NAO E NECESSARIO SALVAR ESTA TELA (SALVAR DEPOIS DE PREENCHIDAS
TODAS AS PASTAS OU NA PASTA “DADOS DO SALARIO”)

I | Ietau MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.9
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4 Admissio de empregado - GOVPR

Arquiva  Edigio  Wer Feramentas  Ajuda

=

Menu Irnprimir Salvar Exportar a Excel Datas Mova admissdo

Pendéncias s0a | Documentos | Recurso humano | Empregadn | Dados de salério | Necessidade Especia

Id. Pessoa | |

Carteira de |dentidade

(141 [ Mavo Inclusdo =
Inicio |7| ﬁ Mro. Inscrigdo
= B
Niamero RG anee | ” | Q‘
Data Emiss¥o| =] Carteira de Habilitag3o
Pais emissor 50 Q BE X 4 [040] Inexistente

Estado emissor PR Q Data emissSo|

Orgao emissor )
Vencimento Sem data de fim
Fi Sem data de fi —
im em data de fim Nimero CNH

(/1) [} Mowo Pais emissol| || |
Inicio |05/08/2019 ﬁ Estado emissol| || |
. . Frimeira habilita;:50|
Fim Sem data de fim
CPF/CIC Carteira de Trabalho

L [0/0] Inexistente
Titulo Eleitaral % D x P
Data de emiss3o |
Nimero do titulo Nomero CTPS [
Zona P
Série

Segdo . R
Pais emissor | || |

D ata emiszdo

Estado emissor | || |

S — —
o Q’ [Data de recebimento |
sade Q’ [ata devolugio |

2.3 - PASTA 2 - DOCUMENTOS

- CLICAR NA PASTA “DOCUMENTOS” E PREENCHER OS
NEGRITADOS/GRIFADOS

- TITULO DE ELEITOR

- PIS/PASEP

- CARTEIRA NACIONAL DE HABILITAGAO

- CARTEIRA DE TRABALHO

A\

Informagdo

CAMPOS

OBS.: TODOS OS CAMPOS GRIFADOS/NEGRITADOS EM AZUL MAIS FORTE, SAO

OBRIGATORIOS.

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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de empregado - GOVPR

Arquiva  Edico Ver Feramentas  Ajuda

= =

Menu Irnprinnir Salvar

Documentos | Fecurso humano

Empregado

A

Exportar a Excel Datas

Mova admizzio Informag:3o

idade E special

Id. RH |

0 de hacionalidade

ZILX S

[1/1] D Movo
o [
Inicio| ﬁ
[
Firn | @ [ Pais principal

Moamera do pazzaporte

Situagdo

Faiz emizsor
Estado emiszor

D ata emissdo |7 @

[ ata vencimento |7 @

e Trabalhadar E strangeira

[1/1] D Movo

Sequencial T
Inicio|7 @
Fi{ ittty |

Nimero do RNE
Validade CE| it | B

Tipo de visto
alidade visto|7 @
Chegada ao Blasil|7 @

Orgao Emissor

Data Expedi;:50| @

2.4 - PASTA 3 - RECURSOS HUMANOS

[1/1] D Movo
Iniciol ﬁ
Fim| @
I

Estado civil

ZILX S

[1/1] D Movo
Mimero seqiéncia
Inicio | &
Fim | &
Grau de insllul;50| || | Q

Instituicdo | | | | Q

Titulagio académica

E specializagiio académica

Tipo de formacao

aso[ | B

 Cortatos]
ZILX 4
Nimero seqiiéncia |
Inicio| it | B
Fim| & [0 Contato principal

Nome contato

[1/1] D Movo

- PREENCHER OS CAMPOS NEGRITADOS/GRIFADOS

- HISTORICO ESTADO CIVIL

l,aE’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

Pag.11



GOVERNO DO ESTADO

4 Admissdo de empregado - GOVPR

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
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Arquiva  Edico Ver Feramentas  Ajuda

=
Menu Irnprinnir Salvar Exportar a Excel Datas Mova admizzio

Perdéncias | Pessoa | Documentos | Recurso humano | Empregada

Dados de salarnio

Mecessidade Especial

Id. RH I
Histdrico de nacionalidade
ZLOX 4 (1) [ Nowo
e e [
Inicio| | ﬁ

Situagdo ] Q
Firn | | @ [ Pais principal
Moamera do pazzaporte
Faiz emizsor
Estado emiszor

D ata emissdo |

Data venciment0| | @
Informagies de Trabalhador Estrangeino
% Dx 4+ 141 DNDVD
Sequencial |—
Inicio|7| &
Firm| |
Nimero do RNE
Validade CE| it | B
Tipo de visto —1
Yalidade vist0| | @
Chegada ao Blasil| | @
Orgao Emissor
Data Expedi;:50| | @

PASTA 3 - RECURSOS HUMANOS

Z 0 X

{14 [ Novo
Inicio | ==
Fim | =
Estado civil [ 1%
Histérico académico
ZLOX 4 (141 [} Novo
Nimero seqiiéncia |
Inicio [ ity |
Fim | =
Grau de instrugo | Il | Q
Instituigdo | Il |Q

Titulagio académica
E specializagiio académica

Tipo de formacao

owsa[ | ]
 Contatos |
Z DX & (17) [} Novo
Nimero seqiiéncia |
Inicio| sty | B
Fim| |8 [ Contato principal

Nome contato

A

Informag:3o

- PREENCHER 0OS CAMPOS NEGRITADOS/GRIFADOS COM AS INFORMACOES
SOLICITADAS, CLICANDO NAS LUPAS E FAZENDO AS OPCOES DESEJADAS NAS

TABELAS.

- HISTORICO DE NACIONALIDADE
- HISTORICO ESTADO CIVIL

- HISTORICO ACADEMICO

- CONTATOS

- INFORMAGOES DE TRABALHADOR ESTRANGEIRO (SE SERVIDOR ESTRANGEIRO)

OBS: SE A OPCAO DESEJADA DO CENTRO “INSTITUICAO” NAO ESTIVER CONSTANDO
NO ROL, CLICAR SOBRE INSTITUICAO E CADASTRAR UM NOVO CENTRO.

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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4 Admissio de empregado - GOVPR

Arquivo  Edigdo Ver Femamentaz  &juda

ful

Menu Imprimir Sabear Exportar a Excel Datasz Mova admizzio

Id. RH | I
Nimero Periodo[ | Data admissdo 05/08/2019
Perioda Principal Imposto sobre Lucros O] Transformadolex CLT) | [EEEENE 00
Inicio periodo aquisitiva |U5f'03.-"201 3 Linha funcional |1_| Data de nomeagio |7 Data posse 7| @
Ato formal | | Q Cargo | | Q
Tipo de empregado | m ||Efelivo | Func¢doe do cargo | | Q
Tipo de ajuste |D ||Nenhum | Sérnie de classe | | Q
Frequéncia de pgto. |DD4 ||Mensal | Clasze | | q
Contrato | | Q Referéncia | | Q
Fundo de pensdo | | | | Posigdo | | Q
Organismo | | Q Esp. fungdo do cargo | | Q
Unid. de organograma | | Q Carga horéria diferenciada |j [GPM - 10, 30, 40)
Centro de trabalho | | Q
Quadro funcional | QFPE ||Quadr0 Préprio do F'oder| Projeto/Atividade 12020 || || | Q
Nro. RGPS Projeto/stividade Il | i Il | Q
Concurso | | Q
[ Entrada sem concursa depois de 1988
[C]Este & o primeiro emprago do servidor
Cargos Ocupados
Murn. Periodo Mome Tipo RH Inicio Firn Quadra Cargn  Carga Hordria  Dedicacdo ExclusivalTide)

2.5 - PASTA 4 - EMPREGADO

- PREENCHER OS CAMPOS NEGRITADOS/GRIFADOS
- CLICAR NAS LUPAS E FAZER AS OPCOES DESEJADAS
- ACEITAR

OBS:

Informag3o

1- AS OPCOES DISPONIVEIS NAS LISTAS SERAO SEMPRE DE ACORDO COM O

QUADRO;

2- SE O ID DO ATO FORMAL NAO ESTIVER CONSTANDO NO ROL DE OPCOES, O
MESMO DEVERA SER CADASTRADO CLICANDO SOBRE ID ATO FORMAL.
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Admissdo de empregado - GOVPR

Arquiva  Edico Ver Feramentas  Ajuda

fl A
Menu Irnprinnir Salvar Exportar a Excel Datas Mova admizzio Informag:3o

Pendéncias

Tipo de salario

Agéncia bancaria | | | | = D
R ~ +
Nimero da conla| .
. Becaregar Conta Inzerir nova conta
Tipo da conta | | | | Bancaria Yigente bancaria de ativo

2.6 - PASTA 5 - DADOS DO SALARIO

CLICAR EM:

- RECARREGAR CONTA BANCARIA VIGENTE (CASO A INCLUSAO SEJA DE SERVIDOR
COM DADOS RECENTES)

- INSERIR NOVA CONTA BANCARIA DE ATIVO (CASO DE NOVO SERVIDOR)
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Admissio de empregado - GOVER

Arquivo  Edigio  Wer Feramentas  Ajuda

= A

Menu Irnprinnir Salvar Exportar & Excel Dataz Mova admizzio Informag:3o

Tipo de salario

Agéncia bancaria | | | | = D
. L +
Nimero da conta | | .
. Becaregar Conta Inzerir nova conta
Tipo da conta | | | | Bancaria Yigente bancaria de ativo

4 Dados bancéarios - GOVPR

Arquivo  Edigio  Yer Femamentas  Ajuda
= — Ca —n =
= =l C
tenu Irnprirnie Salvar Exportar a Excel Drataz Mostrar painel Recaregar

Dados bancarios

Dados bancarios

B OX & v 211 H O (A1 [ Meve

Id. Pessoa | | | |

Hdam. zeq. cunla| CPF

[C] E Conta Judicial [ 1nd. Bloqueio Alt via Processo

Conta Destino controlado CEF

Inicin| | ﬁ

Firn Sermn data de fim B/ Lt

Id. Agéncia Bancaria | || | Q.

Niamero conta bancaria 123456-7 E Conta Yencimento Ativo/CRES

Titular de conta E Conta Yencimento |nativo/Pensionizta

14, Mosda s ]

Id. Tipo conta bancaria 1 |CDNTA CORRENTE | Q.

Id. Uso conta bancaria FLPG |FOLHA DE PAGAMENTO | Q

Comentario

1D Uzuarnio aplicag&o | | |

Ulltima atualizagZo | |

- ID AGENCIA BANCARIA: PREENCHER BANCO E AGENCIA - EX. 0011863

- CLICAR NA LUPA (APARECERA O BANCO/AGENCIA E NOME DO BANCO)

- NUM. CONTA: PREENCHER

- ACEITAR

-SALVAR (SALVA TODAS AS PASTAS REFERENTES A ADMISSAO DE EMPREGADO)

OBS:
- NAO IMPLANTAR CONTA CORRENTE COM DIGITO “X”, CONVERTER PARA “0” (ZERO).
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4 Admissio de empregado - GOVPR

Arquivo  Edicdo Yer Feramertaz Ajuda

fal
M enu Irnprirriir Salvar Exportar a Excel Datas Mova admizsdo

Dados de salério | b

Recurso humano

| Pendéncias | Pessoa | Documentos

N30 Portador de Neceszidade

K < [301./301) Inexistente

ID RH | I |

Incapacidade | | | |

Data do laudo |

Fim \:\ Sem data de fim w
Grau de incapacidade | || | Data Inicio | O Mecessidads E special

Nimero do Laudo | | Pemanents

Maorme e Sobrenome Meadico |

CID10| ||

Data Pres. Certificado |

Comentério

PASTA 6 - NECESSIDADE ESPECIAL

CASO1

SE O EMPREGADOR NAO SE ENQUADAR COMO PORTADOR DE NECESSIDADES
ESPECIAIOS M,ARCA ACIMA DA TABELA O CAMPO BAIXO, COMO JMOSTRA A
FIGURA

Mao Portador de Meceszidade

ou

I,a[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.16




PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ

E DA PREVIDENCIA

4 Admissio de empregado - GOVPR

Arquivo  Edicio Wer Femamentaz  Ajuda

= =

enu Irnprirniir Salvar Exportar a Excel

Pendéneiaz | P Documentos | Recurzo humano | Empregado | Dados de zalrnio

[[]M&n Portador de Mecessidade

ZO X - LHB|XDD K <

[3014301) D Novo

Nimero do Laudo | |

Dados do Certificada Médico

CRM do Médico

MNome e Sobrenome Médico

0K I |
Incapacidade | | q
Data do laudo | ﬁ
Fim Sem data de fim W
Grau de incapacidade | | q Data Inicio | | @ @ MNecessidade Especiali

[ Pemanents

CID10 |

D ata Pres. Certificado | @

Comentario

CASO 2

@ Mecessidade E special

PASTA 6 - NECESSIDADE ESPECIAL

SE HOUVER, CLICAR EM NOVO E PREENCHER.

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Admissio de empregado - GOVPR
Arquivo  Edigdo  Wer Femamentas  Ajuda

= [l

Menu Irnprirriie Salvar Exportar & Excel Datas Mova admizzdo

Id. Pessoa
Vel%icar

Cadastro Teste
Peszoa 0 walar do campo 'Maome' & invalida.
Peszoa 0 walor do campo "Sexa’ & invalido.
Pessoa 0 valor do campo 'Faga’ ndo esta preenchido.
Pessoa 0 valor do campo 'Sexo’ ndo esta preenchido.
Peszoa 0 walor do campo 'Data de nazcimento’ ndo esta preenchida.
Peszoa 0 valor do campo 'RG' ndo esta preenchida.
FPeszoasEndereco Reqistro n®1: 0 valor do campo 'CEP' ndao esta preenchido.
FPeszoa/Enderago Fegistro 1®1: 0 valor do campo ‘Tipo de enderego’ ndo extéd preenchido.
FPeszzoa/Enderaca Fegistra #®1: 0 valor do campo 'Tipo de logradoura’ ndo estd preenchido.
FPeszoasEnderaco Registro n®1: 0 valor do campo ‘Logradouro’ ndo esta preenchido.
Peszoa/Endereco Fegistro n®1: 0 valor do campo Municipio’ ndo esta preenchido.
Pessoas/Endereco M&o existe informac3o ativa de 'Enderego’ do tipo 'Fesidencial’
FPeszoa/Endereco M &0 existe informagdo ativa de 'Endereca’ do Brasil marcada como 'Enderego correio’.
['ocumentos/Carteira de ldentidade O valor do campa 'Mdmero RG' ndao estd preenchido.
['ocumentos/Carteira de Identidade 0 valor do campe ig3o emissor’ ndo estd preenchido,
Documentos/PIS /PASERP 0 valor do campo ‘Mro. inscrigdo’ néo esta preenchide.
Documentos/PIS /PASERP 0 valor do campo 'Inclusdo’ ndo estd preenchido.
Peszoa 0 walor do campo 'CPF' ndo estd preenchido.
Fecurzo humano/Macionalidade  Regiztro n®1: O wvalor do campo 'Pais’ ndo esta preenchido.
Fecurso humano/Macionalidade M &o existe informagso ativa de "Macionalidade' marcada como 'Paiz principal’
Recurso humano/Hist. académico  Registro n®1: 0 valor do campo 'Grau de instrugao’ ndo esta preenchida.
Recurso humano/Hist. académica  Registro n®1: O valor do campo 'Grau de instrugio’ ndo possul paralelo com o eSocial.
Recurso humano/Hist. académico  Registro n®1: 0 valor do campo 'Tipo de formagéo’ ndo esta preenchido.

PENDENCIAS
ESTE TELA MOSTRARA OS CAMPOS QUE AINDA NAO FORAM PREENCHIDOS OU QUE
FORAM PREENCHIDOS, MAS ESTAO INVALIDOS E NECESSITAM DE ALTERACOES.
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PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Gestdo de Pessoas \ Recursos Humanos --- RH \ Familiares e Dependentes do
RH

Bem-vindo ao PeopleNet

de Dey s do RH
Recursos Humanos com Periodo de RH

Para aceder ao formulério, seleccione um critério e clique em Seguinte

Q

quéncia.

> Meu ambiente de trabalho

3 - CADASTRAMENTO DE DEPENDENTES
ENTRAR EM:

- GESTAO DE PESSOAS

- RECURSOS HUMANOS - RH

- FAMILIARES E DEPENDENTES DO RH

- CRITERIOS DE SELECAO: PESSOAS COM PERIODO DE RH
- FILTRO: INFORMAR RG OU ID DO FUNCIONARIO

I | Ietau MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.19



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Dependentes do RH - GOVPR

frguive Edicdo Ver Feramentas  Ajuda

=l B
Menu Imprimit Sabvar Expoitar a Excel Datas Ocultar painel Lista

Dependentes do RH

h ‘,\ ‘o Recursos Humanos com Periodo [ € 9 M /217 167639 - 27429202534 - 1 - JOSE LUIZ FER

Dependentes do RH

Informagdes Gerais

Depen

A pen
Todos ]

denias
Sé 05 Abertos 9] Verfigue Prprev
Situapdo Finanosita

Certidiies / Regish
e S — ‘
Escolaridade Nim. seqiiém:ia| Excluir vinculo

Estado Civil

T Bk < w3

Inf. Complermentares DS fdm

- =
Inicio| | &8
Insetiga Dependéncia DAS Fim G data de fim
Inseico Dependéncia y Id. Tipo dependente [ I[ 1 n
E=T——s Tipo dependéncia - detalhe I Il | Dependencias do dependente

L0

Nia. Desisao Judicial Il

—— 1d. Dependente Ky
4. RH - CPRAIC Num. periodo Nome - CPF Dependents RG[ | DtHase] Idsds[__| 1d.Fica) Informacio Sobre & Pessoa
; Il |
|

167693 27428202934 2 JOSE LUIZ PEREIRA 1d. Motiva de Fin [
157698 0BS5E349304 2 MILTON JOSE DE OLIVEIR [ Servidor Poblice Equiparado a fiho Pracesso Administiative
[ Atualizagio PACRH Tem Incapacidade [ Invalidez/Deficiencia Grave
157698 0B85E343304 1 MILTON JOSE DE OLIVEIR C—
omentario
157697 03424561215 & JORGE CENDON GARRIDD
157697 03424561215 1 JORGE CENDON GARRIDOD
157696 75159759972 1 MATILDE CATARINA PABS Obima pudlzagioPeChH |
157696 75159759972 8 MATILDE CATARINA PABS D Ususrio aplicago I
157695 22356568372 2 ANAMARIA SENFF Ulima atuaizagio I
157695 22356560972 6 ANAMARIA SENFF
> >

- CLICAR EM NOVO

- INICIO: INFORMAR

- ID. TIPO DEPENDENTE: CLICAR NA LUPA A DIREITA E FAZER A OPCAO DESEJADA

- ID. DEPENDENTE: O DEPENDENTE E CADASTRADO PRIMEIRAMENTE COMO
PESSOA; PARA TAL, CLICAR SOBRE “ID. DEPENDENTE”
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E¥ Dependentes do RH - GOVPR

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Arquive Edigdo Ver Feramentas  Ajuda

teru

Imprimit

Dependentes do RH

sh ‘,\ ‘g Reecursos Humanos com Periodos [ € 3 3

Dependentes do RH

Estardo Civi
Situap3o Financeira
Certiddes / Registios

Escolaridade

=l B
Sabvar Expoitar a Excel Datas Ocultar painel Lista

/217

T Bk <

167699 - 27429202934 - 1 - JOSE LUIZ PER

u4 [

Fi
Todos

Depen

pen
5]

denias
Sé 05 Abertos 9] Verfigue Prprev

1d. RH [157639

| [108E LUz PEREIRA

Exeluir vineulo

Nim. seqgiiéncia

Inf. Complemertares DS #4dm —

Inscricdio Dependéncia DAS

InzericEo Dependéncia

Id RH = CPFACIC

N, periodo Nome

Informando o Home Completo & & Data de Hascimento

Nome

Data Nasc.: =

[ Informando RG. se RG do Estado do Parang

o

=

[T Informando o Mome Completo e a Data de Nascimenta

Nome |

[

Data Nasc.

Ulkima AtualizacEo PAC-RH |

ID Usuéria aphca;sn\

Ultima stualizagso |

1676593 27429202934 2 JOSE LUIZ PEREIRA
1676598  0E856343304 2 MILTON JOSE DE OLIVEIRe
157698 0E856349904 1 MILTON JOSE DE OLIVEIR:
157697 03424561215 6 JORGE CENDOM GARRIDD
157697 03424561215 1 JORGE CENDOM GARRIDD
157696 75159759972 1 MATILDE CATARINA PABS
157696 75159759972 8 MATILDE CATARINA PABS
157695 22396568972 2 ANAMARIA SENFF
157695 22356568972 B ANAMARIA SENFF

.
® o0 B

"B @80 % 0@ @ED

3.1 - INFORMAGCAO SOBRE A PESSOA

ATy omae [

AO ABRIR A TELA “INFORMACAO SOBRE A PESSOA”, PREENCHER:

MARCAR: INFORMANDO O NOME COMPLETO E A DATA DE NASCIMENTO, SE TIVER
SOMENTE ESTES DADOS

Oou

MARCAR: INFORMANDO RG, SE POSSUIR RG DO ESTADO DO PARANA
CLICAR EM NOVO
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PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Nova Pessoa - GOVPR

[ Informando o Mome Completo & a Data de Mascimento

Nome |
Data Nasc.:

Informanda RG, =2 RG do Estado do Parana

RG 5258364

Move ‘ ‘ Cancelar

CLICAR EM NOVO
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

CONFERIR DADOS VINDOS DO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO
PREENCHER OU ATUALIZAR E-MAIL, ENDERECO, TELEFONE.

4 pessoa- GOVER

Arquivo Edigdo Wer Femamentas  Ajuda

] @
[ Irniprirnir Salvar Exportar a Excel Datas Ocultar painel Recarregar

Informagéo sobre a pessoa

Pessoa

BEOX S NHnm (/1) [ Movo

1

! 1

| o | o 07—
1

1

&5
Sinc. E-mail

Thne. /fa Mome Social
----- 1 5 .
Plgina web RG — D 2 Informagin do 51V
Macionalidade Pais Emizsor \EIEEI HEHA5||_ |
Estada Emissor ‘PH HF‘arané |
Orgdo emissor do RG |IFR Diata emizsdo do ARG ‘ | @
Id Tratamento | Q
Id. Sexo ‘1 | Masculing | CFF ’—|
Data nascimento |10/08/1576 | Dets Emancipago | i Ay
Grupo e Fator do Sangue ~ Conferido FH
Raca Q Fetirar check siv FICE
Id. Pais nascimento 060 BRASIL SAS/HPM
Id. Estado nascimento PR Parana Nao P&
Id. Cidade nascimento |0 ||Euriliha Descartz DEF
Descarte e tem perioda th AL

Nome Pai | EE—

ze [
Nome M3e (

Fatoarafia

Id Fica Inif. &xdic.
Detalhes
t3e Desconhecida

D Staus 5[ |

Comentaric

PREENCHER:

- NOME PAI
- NOME MAE
-SALVAR

O SISTEMA SALVARA A INFORMAGAO FORNECENDO UM NUMERO PARA O

DEPENDENTE (EX. M10000).

/

| 2 M363440 THIAGO LULZ PEREIRA H FILH
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4 Dependentes do RH - GOVPR

Aiguivo  EdigBo YWer Fenamentas  Ajuda

fl B
Meru Imprirnic Salvar Expartar a Excel Datas Ocultar painel Lista
Dependentes do RH
Reculsns Humanos com Periodor [€ € » M {12217) 157693 - 27429202334 -1 - JOSE LUIZ PER
Dependentes do RH > 143 D |2M3EHMU THIAGO LUIZ PEREIRA H FH_Hl
Informagdes Gerais a
E stado Civil % 1l ﬂ [h [0/0)
Situagdo Financeira
Certiddies / Registros Data inicio
Escolaridade IRPF Pensionista Previdéncia Seguro
It. Complementaras D5 Adm VYenci Familia Venci Familia CRES FASPM Plano privado de saide
Inscrigdo Dependéncia DAS Data fim Sem data de fim
Inzcrigdo Dependéncia Id. Motivo alteragio
Lauda Médico Cemeaes
Application User [0
I

- RETORNAR A TELA DE DEPENDENTES DO RH

- INFORMAR O ID DO DEPENDENTE, NESTE CASO, M100000 (O SISTEMA TRARA O
NOME DO DEPENDENTE)
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Dependentes do RH - GOVPR

Arquivo Edigdo Yer Femamentas  Ajuda

= — [l = = =
= =
Menu Irprimir Salvar Exportar a Excel [ataz Ocultar painel Lizta

Dependentes do RH

& |A |° Recursas Humanos com Periodo [€ € 2 21 ra/300) | 100130 - 32280882349 - 1 - VLADEMIR Vil

4 Dependentes do BH K € [4/4) D | 3 MB07FI ISABEL WawRLK WIANA C CO |
< Informagfes Gerais Estado Civil | Situag3o Financeira | Certiddes / Fegistros | Escolaidade | Inf. Complementares DS A4dm/Credora
- % D A2 1l !’!@ % [h LT:'; [141] D Mova

Situagdo Financeira

. . Inicio |DB£D?£2D2D ﬁ
Certiddes / Fegistroz

Escolaridade Firm Sem data de fim
Inf. Complementares DS Abdm Estado civil |D1 ”Solteiro[a] | Q.

Inscrigio Dependéncia DAS

Comentario
< |nscrigio Dependéncia

Laudo Médica

[lltima atualizacZo

Dependéncia

CLICAR EM:

3.2 - INFORMACOES GERAIS
ESTADO CIVIL

- ABRIR NOVO
- INICIO: INFORMAR
- ESTADO CIVIL: CLICAR NA LUPA A DIREITA E FAZER A OPCAO DESEJADA
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

H - GOVPR

4 Dependen

Aiquivo  Edigio Wer Femamentas  Ajuda

=
Menu Imnprirnir Salvar Expartar a Excel Datasz

Dependentes do RH

a—h ‘ A~ ‘ o Recursos Humanos com Periodo I( ( ) >|

=

Lista

Deultar painel

[8/4300) | 100130 - 32280882943 - 1 - VLADEMIR VIAT|

Dependsrtes do BH K < [4/4) D | 3 MB07731 ISABEL wawWRLUK YIANA C CO |
Infarmages Gerais E C 3o Financeira | Cert Inf. Complementares
Estado Civil EOX & IIH Db K < e [
Situagda Financeira
_ Id. Tipo documento CC |Ce|tid50 de Cazamento ‘ Q
Escolaridade Data entrega 01/01/2005 &=
Inf. Complementares DS Adm Mome Cartério LEAD
Inscrigiio Dependéncia DAS Matricula Formato: 999939 99 99 9939 9 99999 939 9399399 99
Inscriclio Deperdéncia Mimero certidio 12345
e Nimero livro 12
Nimero folha 123
Deperdenc.d ID Pais Emisor g0 BRASIL Q
ID do Estado Emisor PR Parana Q
ID do Municipio Emisor |Curitiba Q
Nome Pai VLADEMIR WIANA
Home M3e maRla vIANA]

3.3 - CERTIDOES/REGISTROS

- ABRIR NOVO

- ID. TIPO DEPENDENTE: CLICAR NA LUPA A DIREITA E FAZER A OPGAO DESEJADA

- PREENCHER DEMAIS CAMPOS
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& Dependentes do RH - GOVPR

Arquivo  Edigio Wer Fenamentas  Ajuda

=] = [a] = ) =
= @
tenu Irprirnie Sabear Exportar a Excel Datas Ocultar painel Lista

Dependentes do RH

& |,\ |° Flecursos Humarios com Perioda I € > 142 | 157599 - 27429202934 - 1 - JOSE LUIZ PER|

Diependentes do RH K £ [343) D |T MEB?BSBMAH\NEZF’EHEIHACCDNJUG|
Informacies Geraiz Dependéncia
Estada Civil EOX w I H ¥Oh{ [0/0)

Situagdo Financeira

Certiddes / Registros Data inicio

Ezcolaridade IRPF Pensionista Previdéncia Seguro

Inf. Complementares DSJ/AAdm Yencimento Familia Yencimento Familia CRES FASPH Plano privado de saide
Inscriglo Dependéncia DAS Data fim ’—‘ Sem data de fim
Inscrigdo Dependéncia Id. Motivo alteragdo | || |

Lauda Médica Comentario

Dependéncia

Application User 1D | | |

—

3.4 - DEPENDENCIA

- ABRIR NOVO
- DATA INiCIO: INiCIO DA DEPENDENCIA

- ID. MOTIVO ALTERACAO: CLICAR NA LUPA A DIREITA E FAZER A OPGAO

DESEJADA
- SALVAR
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

& Atos Formais - GOVPR

Arquivo Edigdo Yer Feramentas  Ajuda

— — @ — = —
= & =
Menu Irnprirmir.... Salvar E=partar a Excel Sociedades Mostrar painel Recaregar Lista

Atos Formais

Atos Formaiz

EELX| & 1L HE |30y (171 [} Novo

Id. do Ato Formal

Mome do Ato Formal |

Id. do Tipo do Ato Formal q
Id. do Tipo de Alteragdo do Ato Formal Q
Id. do Tipo de Emissor do Ato Formal Q
Data do Ato Formal % Nimero do Ato Formal
Mumero do Digrio # Boletim Oficial
Data de Publicagio ==
Data de Eficacia =]
Texto de Cabecalho do Ato Formal W Q

Caomentario

4 - CADASTRAMENTO DE ATOS FORMAIS

- NOME DO ATO FORMAL: NOME “POR EXTENSO”. EX. RESOLUGAO DE PROMOCAO,
DECRETO DE NOMEACAO, ETC.

- ID. DO TIPO DO ATO FORMAL: CLICAR NA LUPA E FAZER A OPGCAO DESEJADA. EX.
RES, DEC, ETC. (NOME DO ATO ABREVIADO)

- ID. DO TIPO DE ALTERACAO DO ATO FORMAL: CLICAR NA LUPA E FAZER A OPCAO
DESEJADA. EX. DES (DESIGNAGCAO), NOM (NOMEAGAO), APS (APOSENTADORIA),
ETC. (TIPO DA OCORRENCIA)

-ID. DO TIPO DE EMISSOR DO ATO FORMAL: CLICAR NA LUPA E FAZER A OPGAO
DESEJADA. EX. 1 (GOVERNADOR), PROC (PROCURADOR GERAL DO EST. DO PR), ETC.
-PREENCHER A DATA, O NUMERO DO ATO FORMAL, O NUMERO DO DIARIO
OFICIAL, DATA DE PUBLICAGAO E COMENTARIO, SE NECESSARIO

- O SISTEMA VAI SOLICITAR QUE SEJA VINCULADO AO ORGAO EMISSOR DO ATO

- AUTOMATICAMENTE, SERA GERADO O ID DO ATO FORMAL (EX.
SEAP.RES00.001/2006)

-SALVAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

@4 Ciitérios de selecgdo de Informagao sobre a pessoa
> Organizagdo S
ista: Pessoa
> Conirole d
Para aceder ao formulério, seleccione um critério e clique em Seguinte

Q

Q Todas as Pessoas

Histérico do RH

5 - ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS
ENTRAR EM:
% GESTAO DE PESSOAS

> PESSOA
= INFORMAGAO SOBRE A PESSOA
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 pecsoa- GOVPR

Arquivo Edigdo Ver Femamentas  Auda

o — o] f—h ]
= Il
GG Irnprirnir Salvar Exportar a Excel Datas Oeultar painel

Informagdo sobre a pessoa

Fh | -~ |° Dados =
Z0 X 4 HWE D <>

Id. Pessoa | 1100000

Mome 040 BATISTA CARLOS

Mome Social

RG *@ Informagso da S

C

Recarregar

[1/4300] |_—,:r rnodifica

Faiz Emizsor Qg0 |BF|,-’.\SIL

Eztado Emizzor PR | Parana

Org50 emissor do RG Data emizzdo do AG

Id. Tratamento |

Id. S5exo 1 |Masculino

D ata nascimento |22JUEJ"1 343 | ﬁ Data Emancipa;ﬁc{

Grupo & Fator do Sangue | v|
5.1- INFORMACAO SOBRE A PESSOA - DADOS PESSOAIS

- CLICAR EM -~ PARA ABRIR O ROL DE OPGOES

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 pessoa - GOVPR

Arquive Edigiio Wer Femamentas  Ajuda

= — & = e — ~
=1 C B L&)
henu Imiprirmir Salvar Exportar a Excel Dataz Ocultar painel Recaregar Lista Sinc. E-mail

Informacgdo sobre a pessoa

ik | A | o Pessoa > (143000 [ [M100000 JOAD BATISTA CARLOS
Pessoa
E-mail Endereco | Tine /ffa | Pagina Web | Macionaidade
Enderso. Z0 |4 LHD XD A [ e
Tine. /fax .
Pégina web Miamero sequéncia |
Nacionalidade Inicio | | ﬁ [C] Enderega Carreio
Firn Sem data ds fim
CEP 805203200 | @ Obter o CEF [C] CEF fora do BRASIL
Agéncia de Correioz Caixa Postal
Id. Tipo de Endereco | | Q
Id. Tipo de Logradouro R |F|L|A | Q
Logradouro DOUTOR JOAD DE OLIVEIRA PASS0S
Mumero
Complemento
Bairo BOM RETIRO
Id doPais|og0  |BRASIL
Id. do Estado [pR |Parana
Id. do Municipio |Euritiba
1A A Mistrit I

- CLICAR SOBRE A INFORMACAO QUE SE PRETENDE ALTERAR (NA ARVORE)
-CLICAREM “SEM DATA FIM” PARA HABILITAR O CAMPO

- INFORMAR A DATA FIM

- ABRIR NOVO

- PREENCHER OS CAMPOS SOLICITADOS

- SALVAR

OBS.: PARA EFETUAR ALTERACOES, NAO SE DEVE EXCLUIR A INFORMACAO
EXISTENTE E SIM COLOCAR DATA FIM.
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

~ Processos de RH
» Organizag: .

Bem-vindo ao PeopleNet
& Critérios de seleccao de Informacao basica do RH - m}

Recursos Humanes com Periodo de RH

Para aceder ao formulério, seleccione um critério e clique em Seguinte

Q

Q Todas os Reoursos Humanos

lop

bs elementos que consulta
rectos a ficheiros externo:

5.2 - ALTERACOES DADOS CADASTRAIS - DOCUMENTOS

ENTRAR EM:
e GESTAO DE PESSOAS

oRECURSOS HUMANOS - RH
= INFORMACAO BASICA DO RH
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 |nformacio bésica do RH -

Arquiva  Edico Ver Feramentas  Ajuda

= C E
Menu Irnprinnir Grawar Exportar a Excel Datas Ocultar painel Recanregar Lista
Informagéo basica do RH
o) humanao
Recurso humano % D x 1 ﬂ @ }6 [h i > sz D Normal
Fessnas de conlalo Id. RH |1DDDD? " DAMIELLE CRISTINA FERREIRA DE FREITAS
Estada civil
Documentos CPF/TIC | 01573041900
R - Identidade Comentaria

RIC-Registro de identidade civil

|dentidade de estrangeiro

Informacides relacionadas com o BRH
CHH-Carteira de Habilitagso

Informag3o de periodos Idiomas do RH
FIS/PASER Histarico do RH Familiares e dependentes
Histdrico FGTS Documentos do RH Candidato

Carteira profizsional

INFORMACAO BASICA DO RH

- ABRIR DOCUMENTOS

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 |nformagdo bésica do RH - GOVPR

Arquivo Edigdo  Wer Ferramentas  Ajuda

— — & = = —
=1 C =
Menu | mprirnir Gravar Exportar a Excel Datas Ocultar painel Recaregar Lista

Informagdo basica do RH

& | ~ |° Recurso humano >l (/20 [/100007  ||DAMIELLE CRISTINA FERRI|

< Recurso humano

RIC-Registro de identidade civil | |dentidade de estrangeiro | CMH-Carteira de Habiltag3o | FIS/

Pessoas de contato n R - Identidade
Estado civil % D Lo} Tl ﬁ @ }6 [h LT::‘ n |.—/:.

< Documentos

R - Identidade Mimero InscrigSo PIS/PASEP | 12691435530
RIC-Reqiztra de identidade civil Data de inclusdo |01/01/1800

|dentidade de estrangeiro
Fim Sem data de fim
CMH-Carteira de Habilitag:3a

Id. Agéncia Bancaria | |—‘
Prs/PaSEP. ]
| |

Higtdrico FGTS

Camentario |
Carteira profizzional

Docurnenta militar

Titula de elsitar

- CLICAR SOBRE A INFORMACAO QUE SE PRETENDE ALTERAR/INCLUIR
- ABRIR NOVO

- PREENCHER AS INFORMACOES SOLICITADAS

- GRAVAR
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Gestao de Pessoas \ Recursos Humanos - RH \ Historico do RH

v Processos de RH

Bem-vindo ao PeopleNet

oa & Critérios de selecgio de Histérico de RH

CEF ndo alleradas Recursos Hurnanos com Periodo de BH

Para aceder a0 formulario, seleccione um critério e clique em Seguinte

Q

Q Todas os Recursas Hurnanas

s de um Dependente

5.3 - HISTORICO DO RH (ESCOLARIDADE)

ENTRAR EM:
e GESTAO DE PESSOAS

o RECURSOS HUMANOS - RH
. HISTORICO DO RH
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Histérico de RH - GOVPR

Arquiva  Edigdo Mer Ferramentas  Ajuda

sl C )
Menu Imniprimmie Salvar E=portar a Excel D atas Ocultar painel Recarregar Lista

Histérico de RH

& -0 Histérica de FH |€ <€ a4 [ [0z
< Higtdrico de RH
Experigncia profissional Experiéncia profissional | Fiiagao assoc. | Histdrico académico cencas e certificados
Filiag8o aszoc. % D Tl ﬂ @ }G [h LT:.:‘ > >I e D Normal
Licengas e cerificados e et D
Inicio |D1 /0141800 @
Fim| @
Titwlago académica | || | Q
Instituigdo de ensino|D ||DE5[; | Q
E zpecislizagio académica | | Q
Tipo de formagdo DESC |DESEDNHECIDD | Q
= ]
Status do curso | | Q
Matricula
Duragdo em Horas |—
HISTORICO DO RH
- CLICAR SOBRE A INFORMAGCAO QUE SE PRETENDE ALTERAR/INCLUIR (NA
ARVORE)
- ABRIR NOVO
- PREENCHER AS INFORMACOES SOLICITADAS
-SALVAR
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Metad - GOVPR
= Que quer fazer?

v Processos de RH

Bem-vindo ao PeopleNet

Na&o ha elementos no desktop

Este € o seu deskiop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida acs elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

Histérico do RH

6 - ATUALIZACAO SIV

ESTA FUNCAO ATUALIZA OS DADOS CADASTRAIS DE ACORDO COM O INSTITUTO
DE IDENTIFICAGAO DO PARANA.

ENTRAR EM:
- GESTAO DE PESSOAS
- ATUALIZACAO SIV

- CRITERIOS DE SELECAO: PESSOAS COM PERIODO DE RH
- FILTRO: INFORMAR RG OU ID FUNCIONARIO

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.37



PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

o de informagédes da p

Arquivo Editar Wer Feramentas  Ajuda

Atualizacdo de informagdes da pessoa com o SIV

ID Pessoa | 30000 SlV . =
Buzcar Informagdies no S

RG [ 42330568 | RG| 42330558
Mome | ALECIR PAULIND FORKMAID | M are | ALECIR PALLIND FORMAID

Pais Emissor | 060 | [RasIL | Pais Emissor @
Estado Emisor PR | [Parana | Estado Emisor E

|0 Cidade nascimenta | 487 ||Marmeleir0 | |0 Cidade nascimenta lEI
ID Pais nascivents [ps0 | [BRASIL | ID Pais nascimento | 060 |

|0 Regido nazcimento | FR | |Parané | |0 Regido nazcimento | FR
|

1D Sewn |1 |Masculino 1D Sewo | 1
Data nascimenta | 06/10/1965 Data nascimento | 06/10/1965

Mome Pai | JOSE FORMAID | Mome Pai | JOSE FORMAID |
Marne M2 | LURDES PAIM | Nome M&e | LURDES PAIM |
Abreviatura de Mome | ALECIR PAULIMO FORRMAIO | Abreviatura de Nome | ALECIR PALLIND FORMAIOD |

| Ag informaciies do SIV foram obtidas com sucessol NAD exister diferengas entre o Metad e o SV |

3] i

Salvar alteractes Mova Pezzoa

- CLICAR EM BUSCAR INFORMAGOES NO SIV

- SALVAR ALTERACOES
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Ferramentas \ Pesquisar RG / RH

4 Metad - GOVPR

> Processos de RH

> Meu ambiente de trabalho

— Bem-vindo ao PeopleNet

Calcular Digito Verificador

Pesquisar RG { RH

N&o ha elementos no deskiop

Este é 0 seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

7 - PESQUISAR RG

PERMITE PESQUISAR O NOME DO SERVIDOR INSERINDO O NUMERO DO RG OU DO
ID DE RH (IDENTIFICADOR DE RECURSOS HUMANOS) .

ENTRAR EM:

- FERRAMENTAS
- PESQUISAR RG/RH
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Que quer fazer?

Processos de RH
Meu ambiente de trabalho

Bem-vindo ao PeopleNet

nvolvimento

Calcular Digito Verificador
[ Par Mamera RG [¥] Par 1d. de RH
det

Par |d. de RH
Manutencdo nas Tabelas para Relatdrio de Auditoria

Identificador RH 30000 i
=]

Nimero RG 42330558

e negocio

Nore | ALECIR PAULIND FORMAIO

El Pesquizar Mumero de RG
P xPRPREV

- FAZER OPGAO POR NUMERO DE RG OU ID DO RH

- CLICAR EM PESQUISAR NUMERO DO RG
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Gestdo de Pessoas \ Periodos de RH \ Informacdo sobre o periodo do RH

4 Metad - GOVPR

v Processos de RH

Bem-vindo ao PeopleNet

4 Periodos de RH

Informacéo sobre o periedo do RH .
N&o ha elementos no desktop
torico-Funcional

Este é 0 seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos come acessos directos a ficheiros externocs.

de Ocoréncias na Frequéncia

8 - ALTERACAO DE LOCAL DO FUNCIONARIO

ENTRAR EM:
e GESTAO DE PESSOAS

o PERIODOS RH
= INFORMACAO SOBRE O PERIODO DO RH
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Histarico de Movimentagoes de Periodo
Anotagdes Geraiz de RH

Acervo

Contagem de Tempo

Substituicdo da Funcdo do Cargo
Substituigdo da Fungdo do Cargo PM

Substituigdo de Fungoes Gratificadas
Substituigdo de Cargos em Comissdao

Substituigdo de Fungdo de Gestao

Férias em Dobro
Linha Funcional

Projeto/Atividade

A 5
Adicional por Tempo de Servigo
Fungoes Gratificadas
Gratificagoes

Organizacies
Unidades de Organograma
Locais de Trabalho

Movimentagdo de Local/Projeto

EM ORGANIZACAO, CLICAR EM:

UNIDADES ORGANOGRAMA

PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

MHomeagdes e Demais Alteragoes
do Cargo

Cargos em Comissdo

Fungdes do Cargo
Especialidades da Fungdo

Lontratacao

Yinculos de Trabalho
Frequéncia de Pagamento
Tipo de Ajuste

Tipo de Servidor

Tipo de ¥encimento
Orga la}
OrganizacGes

Unidades de Organograma
Locais de Trabalho

Movimentagdo de Local/Projeto

Seguro de Yida
Planos de Sadde
Plano Funeral
H_ahita;:ﬁn— .
Auguel
Despesa Hoszpitalar/Odontolégica
Menzalidade Escolar
Sindicato/Associagdo/Cooperativa
Empréstimos Bancarnos

Previdéncia Privada

Cartdo de Beneficios

Fundos de Pensao

Histérico de Processos
Administrativos f Agdes Judiciais

Divida com Estado

4 Unidades do Organograma - GOVPR

Arquivo  Edigio  Wer Femamentas  Ajuda

Menu Immprinie

Expartar a Excel
Unidades do Organograma

5=

rganograma

T ¥IhBK <>

Mestrar painel

&

Sociedades

[7/8]

D MNormal

C

Atuglizar

ID. HR [30000

| [ALECIF PAULIND FORMAID

Inicio [25/02/2005
Firn | 24/02/2008

Sem data de fim

Nuam. periodo |1 Nimero de RG | 42330558

1d. Unidade Organograma [v10628 | [45E 25UB GRUPAME

NTO DE BOMBEIROS

Unid. Organograma Origem | ‘ |

1d. Motivo alteracao |F|EM HHEMDCAD

1d. do Ato Formal de Criag@o [sEsP.PM-POR-DF 00.279/20 [PORTARLA DE REMOCAD

Comentério
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

EM SEGUIDA, CLICAR EM

- LOCAIS DE TRABALHO —

4 |Lugar de trabalho - GOVPR

Arquiva  EdicBo Wer Feramentaz  Ajuda

&
Menu Irprirnie Exportar a Excel Sociedades Mastrar painel

Lugar de trabalho

Lugar de trabalho

BZ| | & NH XD K <> (34) [ Momal

ID. HR | 30000 || ALECIR PAULIND FORMAID

Hiam. periodo |1 Hiamero de BG | 423305538
Inicio | 154081986

Fim | 30/03/2011 Sermn data de fim

Id. Centro trabalho |PMO00084 | |PM Cascavel / GENERAL 0SORIO

|d. Localizagad no C.Trabalho | | |

|
|
Id. Motivo alteragdo |,.-.\|_ ||HEMDQEEI |

Id. do Ato Formal M | MIGRACAD META4 |

Comentrio | 51P:31000718 / Ph: 30403200

SE DESEJAR TROCAR DE CENTRO DE TRABALHO, CLICAR EM:
- MOVIMENTACAO DE LOCAL/ PROJETO
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

" Mowvim entag ao de Local/P r|:|_i eto - GOVPR

Arquivo Edigio Yer Feramentaz  Ajuda

Organismos

Movimentacdo

ID RH| 50001 | |'WILSON CORREA NETO |
Mim. periodo|1 RG | 42331511
Orgio/Local
Orgdo| SESP || SECRETARIA DE ESTADO D& SEGURANGA PUBLICA |
Unidade Organograma | 380537 || 15BPM PCS SEC ADM BPM TURMA ALMOX |
Lugar de Tlahalhu| Pr0O00015 || P Folandia / DAS HORTEMCIAS |
Projeto Atividade[2020  |[6501 || ACTES DO COMANDD GERAL D POLICIA MILITAR |
Data Inicio |
Motivo All3la¢50| | | |
Ato Folmal| || |
Comentarios
Alterar

- CLICAR NA LUPA DO COMBO BOX ORGAO/LOCAL E FAZER AS OPCOES
DESEJADAS

- PREENCHER OS DADOS SOLICITADOS

- EM SEGUIDA,

- PREENCHA 0S CAMPOS EM NEGRITO OBRIGATORIOS NA ABA DADOS DAS
ALTERACOES E EM SEGUIDA CLIQUE EM

- ALTERAR PARA PROMOVER AS ALTERACOES
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Gestdo de Pessoas \ Periodos de RH \ Gestdo de Ocorréncias na Frequéncia \
Ocorréncias do periodo de RH

4 Filtro em Periodos de RH

Empregados
Para aplicar um filtro, introduza valores nos campos e clique em Seguinte.
. |
Mome tipo de empregado
[ Lembrar filtro
Eraa

9 - AUSENCIAS (FALTAS, AFASTAMENTOS, DISPOSICOES, LICENCAS, ETC)

ENTRAR EM:

- GESTAO DE PESSOAS

- PERIODOS DE RH

- GESTAO DE OCORRENCIAS NA FREQUENCIA
- OCORRENCIAS DO PERIODO DE RH
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

& Gerenciar incidéncias - GOVPR

Arquivo  Edigdo  Wer Feramentaz  Ajuda

sl C E
henu | mprimir Salvar Exportar a Excel Datas Ocultar painel Recaregar Lista

Gerenciar incidéncias

Feriodo de RH > 3 nz [ [ 100007 1 DANIELLE CRISTINA FERREIRA DE FREITAS 574302

alhes da Ocoméncia | Ocornéncias do Efetiva

KK € >» 3 (040 Inesistente

Tipo de Dconéneia @ Auséncia O Fresenga Sem Efeito

Id. Dcorréncia | | | | | |

Inicio | Mumero do comprasants |

Id. do Ao Formal | | | |

Comentario

(O Perinda O Horas O Minutos

Duragdo da ocoméncia

Fim|

Unidades | | | Diaz

- ABRIR NOVO [

- ID. OCORRENCIA: ABRIR A LISTA DE OCORRENCIAS E FAZER A OPCAO DESEJADA

- INICIO: INFORMAR

- FIM: INFORMAR OU NAO

- UNIDADES: NOS CASOS EM QUE SE INFORMAR A DATA FIM, O SISTEMA FARA O
CALCULO DAS UNIDADES OU DIAS AUTOMATICAMENTE DE ACRODO COM O QUE

FOR INFORMADO:
- PERIODO, HORAS OU MINUTOS.
-SALVAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Para aplicar um filtro, introduza valores nos campos e clique em Seguinte

.
W Empregados extetnos 14 RH
Mome tipa dz empragado

[C] Lembrar filtro

Tratamento de |icenca nor 3 Familia

» Meu ambiente de trabalho

10 - IMPLANTACOES/MANUTENCOES

10.1 - INFORMACAO DO PERIiODO DE RH

ENTRAR EM:
- GESTAO DE PESSOAS

- PERIODO DE RH
- INFORMAGCAO SOBRE O PERIODO DE RH
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Informagédo do Periodo de RH

Informagio do Periodo de RH

5& 11 & (22l

E? 54 leitura

| [] Pasta Funcional

1D 154052 o1 |[MAURICIO LIM&

Cadastrada

RG 13154597 | LF[ | Dt Ini-Fim |19/08/1994 | |06/04/2018 || m1 || QPFE

Data de Cadastro
oy

cc | I |

| EH

Informacdo de Periodo de RH

Histéri de Movi Homeacdes e Demais Alteractes

do Cargo

¢Oes de Periodo

Anotacies Gerais de RH Cargos em Comiss3o

Acervo
Funcies do Cargo
Eszpecialidades da Fungao

Contagem de Tempo
Subsztituicio da Fungio do Cargo

Subsztituicdo da Funcdo do Cargo PH

Subsztituicdo de Funcdes Gratificadas ¥inculos de Trabalho

Substituicdo de Cargos em Comiszdo Fregiiéncia de Pagamento
Substituigio de Fungdo de Gestdo Tipo de Ajuste
Férias em Dobro Tipo de Servidor

Linha Funcional

ProjetofAtividade

Tipo de Yencimento

Organizacies

icional por Tempo de Servico Unidades de Organograma

Funcoes Gratificadas
Gratificagcbes

Locais de Trabalho

Movimentacio de Local/Projeto

INFORMACAO DO PERIODO DE RH

TELAS QUE PODEM SER ALIMENTADAS:

e PERIiODOS DE RH
ANOTACOES GERAIS DE RH
HISTORICO SUBSTITUICAO FUNCOES GRATIFICADAS

O O O O

HISTORICO SUBSTITUIGAO DE FGP
e ADICIONAIS
o HISTORICO DE FUNGCOES GRATIFICADAS
o HISTORICO DE GRATIFICAGOES
e CARGO
o NOMEAGAO E DEMAIS ALTEREAGOES DO CARGO
o FUNCOES DO CARGO
o ESPECIALIDADES DA FUNCAO
e DESCONTOS
o SENTENGA JUDICIAL
o DIVIDA COM O ESTADO

o5
Seguro de ¥ida
Planos de Saidde
Plano Funeral
HabitagSo-

ik A e e

Aluguel

Salvar

Deszpeza Hospitalar/Odontoldgica

Mensalidade Escolar

Sindicato/Associacdo/Cooperativa

Empréstimos Bancarios
Previdéncia Privada
CartSo de Beneficios
Fundos de Pensao

Histdrico de Processos

Administrativos 7 Agoes Judiciais

Divida com Estado

HISTORICO DE ADICIONAL OU SUBSTITUICAO DE CARGOS COMISSAO

FAZER A OPCAO DESEJADA CLICANDO SOBRE O ITEM A SER INCLUIDO/ALTERADO.

- ABRIR NOVO

' | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

- PREENCHER OS CAMPOS GRIFADOS/NEGRITADOS
- SALVAR

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

Pag.49



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Cargos em Comissdo - GOVPR

Arquivo  Edicio Wer Feramentaz  Ajuda
& C
Menu Imiprirmiir Sorciedades Mostrar painel Atualizar
Cargos em Comissdo
s=80

VR ﬂ [040) Inexistente

ID. HR [M52313 | |RAFAEL DOBIS FILLA

Mim. periodo |1 Mamero de RG | 53372040
Inicio |
Fim Sem data de fim
Data da Posse | Data de Exercicio |

Id. do Cargo | | |

Id. da Fungao do Calgo| ||

Unid.Organograma | | |

|
|
ID Organismo | | | |
|
|

Id. Motivo all9la¢50| ||

Salario por cargo em Comizz3o? Possui desc. para aposentadoria?

Modalidade de pagamento
O Cotas O Encargos

Id. do Ato Formal de
Ho ca || |

Id. Ato Formal de Desligamenta | | | |

Comentario

10.1.1 - IMPLANTACAO CARGO EM COMISSAO (EXEMPLO)

- ABRIR NOVO
- PREENCHER OS DADOS SOLICITADOS
- GUARDAR

OBS:
- PARA ACESSAR O ROL DE OPCOES DE CADA CAMPO, CLICAR NAS LUPAS E FAZER

AS OPCOES DESEJADAS;
-ID DO ATO FORMAL DE NOMEAGAO: DEVERA ESTAR OU SER CADASTRADO.
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Histérico de Fungdes Gratificadas - GOVPR

Arquiva Edicda Yer Feramentas  Ajuda

el & O
Menu | mprimir Salvar Exportar a Excel Sociedades Mostrar painel Recaregar

Histérico de Fungdes Gratificadas

Hiztérica de Fungtes Gratificadas

EE1 X 1R Xy 171 7L Nowo
Id. do RH [100045

Mimero periodo |2 | | |

Data de Inicio |D'I A05/2006 | ﬁ Mum. Sequéncia |

Denominagdo da Fungio

Data de Firn Sem data de fim
Id. Organismo SESP |SECRETARIA DE ESTADO DAY Q
Id. da Fungao Gratificada g4 |Fun;50 Gratificada | Q
1d. do Simbolo (0170171800 | |CHEFE DO SERVICO DE APOI Q
Id. da Unidade do
Drganoaroma, #310034 [sEsP | Q
Id. Motivo alteragdo [ES |DES|GNAI;5SD | q
Comentario
Id. do Ato Formal de Criagdo [CC-POR 00.057/2006 | PORTARIA 057/2008 | Q
1d. do Ato Formal de Desligamento | | q

10.1.2 - IMPLANTACAO DE FUNCOES GRATIFICADAS (EXEMPLO)

- ABRIR NOVO
- PREENCHER OS DADOS SOLICITADOS
- GUARDAR

OBS:

- PARA ACESSAR O ROL DE OPCOES DE CADA CAMPO, CLICAR NAS LUPAS E FAZER
AS OPCOES DESEJADAS; )

-ID DO ATO FORMAL DE CRIAGAO: PROVAVELMENTE DEVERA SER CADASTRADO.
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Histérico de Processo Administrativo / Acdo Judicial - GOVPR

Arguive  Edicdo Yer Femramentaz  Ajuda

= & C
tenu | rprirmiie Salvar Exportar a Excel Sociedades Maostrar painel Atualizar

Histérico de Processo Administrativo / Agdo Judicial

Histdrico de Processo Administrativa / Agio Judicial
B [L X & THXMD 0D (3} B
ID. HR |M193992 | |W|LM.&JDLLEMEECK FRAMCISCO ALVES

Mam. periodo |1 Mamero de BG | B0E133931

Mimero de Sequéncia |j

Inicio |7| 5]
Fim Semn data de fim
Id. Processa Admin.Aludicial | | | Q
Id. da Agdo Judicial [ |F'artic. = | Q
|d. do Ato Formal de Criagao | | q
Id. do Parecer | | Q
|d. do Ata Formal de Desligamenta | | q
Tipo da sentenga judicial L) |LIMINAR JUDICIAL | Q

AcEo do Tipo Previdencidia? | () Mo O Sim

Comentario

10.1.3 - IMPLANTACAO DE PROCESSO AMINISTRATIVO / ACAO JUDICIAL

- ABRIR NOVO

- INICIO: INFORMAR

- ID DE ACAO JUDICIAL: CLICAR NA LUPA E FAZER A OPGCAO DESEJADA

- TIPO DA SENTENCA JUDICIAL: CLICAR NA LUPA E FAZER A OPGCAO DESEJADA
- SALVAR
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PARANA i@
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Metad - GOVPR

Bem-vindo ao PeopleNet

Valores Organismo

Centros d

es Incidéncia

N3o ha elementos no desktop

Este & o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapi
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos direc|

egorias
Fundo de
Valores Periodo RH

Valores por Centro de Trabalho

Valores por Antiguidade
Valores por Simbolos
Valores do Cargo em Ci

Valores da Fung&o do C:

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

10.2 - TABELA DE VALORES

PERMITE IMPLANTAR VANTAGENS/DESCONTOS PARA VARIOS MESES EM
“VALORES PERIODO RH” OU PARA UM UNICO MES EM “VALORES INCIDENCIA”.
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PARANA i@
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Periodos de RH com data inicio M4

Para aceder ao formuldrio, seleccione um critério e clique em Seguinte.

Q Lista: Rubricas

ntro de Trabalho
Afribuicdo por Licenciatura

r Antiguidade

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

10.2.1 - VALORES PERIODO RH

A ) e L

PERMITE IMPLANTAR VANTAGENS/DESCONTOS PARA VARIOS MESES, INSERINDO

DATA INICIO E DATA FIM PARA A OCORRENCIA.

e FOLHA DE PAGAMENTO
o TABELA DE VALORES
* VALORES PERIODO RH

' | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

Pag.54



PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

EXEMPLO:

4 Valores RH periodo - GOVPR

Arquivo Edigdo Wer Feramentas  Ajuda

sl & C =]
Menu Imnprinnir Salvar Exportar & Excel Sociedades Mastrar painel Recamegar Lista

Valores RH periodo

Periodos de RH com data inicio b |§ € 222 1-100007 - 0140142004 - 60 - DAMIELL
Yalores RH periodo
BLOX % NHRK ¥hD 7 L ewa
ID RH [100007 | |DANIELLE CRISTINA FERREIRA DE FREITAS |
Hiam. periodo|1 01/01/2004 | Mamero de RG | A7430292
Id. Rubrica | || || | Q
Data inicio| | ﬁ
Data fim Sem data de fim Inicio do Pagamento pelo Metad | 01/01 /2004
Valor
Id. Tipo aplicagdo |'| | |Média alta | q
1D Mativa alteragio | | q
Id. do Ato Formal de | | q
Criagao
Id. do Ato Formal de Desligamento | | Q
D ata Inicial do Per. de Referéncia @ D ata Final do Per. de Referéncia %
Comentario
- ABRIR NOVO

- ID RUBRICA: INFORMAR O CODIGO DA VANTAGEM/DESCONTO

- DATA INICIO: INFORMAR A DATA INICIO DO PAGAMENTO DA VANTAGEM

- VALOR: INFORMAR O VALOR A SER PAGO (ALGUMAS VANTAGENS SAO
IMPLANTADAS POR VALOR, E OUTRAS O SISTEMA FAZ O CALCULO UTILIZANDO
UMA FORMULA PARA O CODIGO IMPLANTADO - VIDE MANUAL DE
VANTAGENS/DESCONTOS)

- ID. TIPO APLICACAO: 1

- ID DO ATO FORMAL DE CRIACAO

- SALVAR
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

~ Processos de RH
4 Filtro em Per RH com data inicio M4

Empregados

Para aplicar um filtro, introduza valores nos campos e clique em Seguinte

!l NeRG

M| Erpregados externas 14 RH

Comesa por
Comesa por

Nome | Comea por

Nome tipa de empregado | Comega por

por Centro de Trabalho

para a Atribuic&o por Licenciatura

[ Lembrar filtro

10.2.2 - VALORES INCIDENCIA

PERMITE IMPLANTAR VANTAGENS/DESCONTOS PARA UM UNICO MES,
INFORMANDO A DATA DE PAGAMENTO.

ENTRAR EM:
e FOLHA DE PAGAMENTO

o TABELA DE VALORES
*  VALORES INCIDENCIA
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

& Valores incidéncia - GOVPR

Arquivo  Edigdo Wer Feramentas  Ajuda

— — & — - —
= & C =
Menu Irnprirnir Salvar E=portar a Excel Sociedades Mastrar painel Recarregar Lista

Valores incidéncia

Feriodos de RH com data inicio b [{ € (2/2) [1-100007 - 01/01/2004 - 60 - DANIELL
Walores incidzncia
ELX| % NHX XM K < (20/20) [} Novo
1d. RH [100007 | |DANIELLE CRISTINA FERREIRA DE FREITAS |
Mimero periodo |D | 01401 /2004
Data pagamento | || || | Q
1d. Rubrica | | [ I |Q
Valor Inicio do Pagamento pelo Metad |W
Id. Tipo aplicagdo [1 | [Meédis ata |
|0 sto Formal de Criac3o | | Q
Id. da At Formal de Desligarenta | | Q
Data Iicial do Per. de Referéncia =2 Data Final do Per. de Referéncia =2
Comentario
- ABRIR NOVO

- DATA PAGAMENTO: INFORMAR A FOLHA (MES) QUE SERA PAGA A VANTAGEM

- ID RUBRICA: INFORMAR O CODIGO DA VANTAGEM/DESCONTO

- VALOR: INFORMAR O VALOR A SER PAGO (ALGUMAS VANTAGENS SAO
IMPLANTADAS POR VALOR, E OUTRAS O SISTEMA FARA O CALCULO UTILIZANDO
UMA FORMULA PARA O CODIGO IMPLANTADO - VIDE MANUAL DE
VANTAGENS/DESCONTOS)

- ID. TIPO APLICACAO: 1

-SALVAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Metad - GOVPR
= Que quer fazer? Atos Formais Q

v Processos de RH

\funlrfx\edel,\ ario: Bem_VIndo ao PeopleNet

Ndo ha elementos no deskiop

Este & o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que consulta com mais frequéncia
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

4 Periodos de RH
Informacio sobre o periodo do RH
» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

11 - DESLIGAMENTO DE EMPREGADO - EXONERACAO/DEMISSAO

ENTRAR EM:

e GESTAO DE PESSOAS
o MOVIMENTAGAO DE PESSOAL
* DESLIGAMENTO DO EMPREGADO

Pag.58
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

,

Bem-vindo ao PeopleNet

de P

Id. RH 538529 FERNANDO FERNANDES BONADID B
Ordinal |1 | LF 1 R | 100106330 Efetivo
— e
Orgao| SESP

Admissdo (24/06/2010 | Quadro| PM

ligamento [J0/06/2020 | 25 ais frequéncia.

ento EXONERACAD A PEDIDD 2]

[homr | [ oo

- ID RH: INFORMAR (OBSERVAR O PERIODO)

- DATA DO DESLIGAMENTO: INFORMAR

- MOTIVO DESLIGAMENTO: FAZER A OPCAO DESEJADA
- ACEITAR

PARA DESLIGAMENTOS FORA DO MES DO PROCESSAMENTO DA FOLHA, PROCEDER
DA SEGUINTE MANEIRA:

- EFETUAR O DESLIGAMENTO

- INCLUIR O FUNCIONARIO EM EMPREGADOS A REVISAR

- CADASTRAR A RUBRICA 340 PARA O MES QUE SERA PROCESSADO O CALCULO
(ESTA RUBRICA FORGCA O CALCULO DO PAGAMENTO PARA PERIODOS FECHADOS)

CADASTRAR RUBRICA 340 EM:

< FOLHA DE PAGAMENTO
> TABELA DE VALORES
* VALORES INCIDENCIA
e VALOR:1
¢ APLICACAO: 1
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PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Folha de Pagamento \ Gestdo de Férias \ Gerenciamento de férias

E¥ Metad - GOVPR — kS

v Processos de RH

> Calculo de Folha de Pagamento
4 Filtro em Lista de periodos de RH
de ConfigL
Filtro em Lista de periodos de RH

Para aplicar um filtro, introduza valores nos campos e clique em Seguinte,

NeRG [Eiguala

1d.RH [Eigual a
Nimero periodo [E igual a
Name completa | Comeca por

hlue consulta com mais frequéncia.
Inicie |E igual a ros externos.

[ Lembrar filtro

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

W P O0OH EBE WA= &A% 0 @ @WD A ) 0 [

12 - MODULO DE FERIAS
ENTRAR EM:
e FOLHA DE PAGAMENTO

» GESTAO DE FERIAS
*» GERENCIAMENTO DE FERIAS
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

& Gerenciamento de Férias - GOVPR

Arquivo Edigdo Ver Femamentas  Ajuda

= — [ =] s =
! & B
Menu |rmprirnir Salvar Exportar a Excel Sociedades Ocultar painel Atualizar Lista
Gerenciamento de Férias
Eh ~ | 0 Periodas: de RH [141) | 90000 - PH -1 - ALECIR PAULINGO FDH|

Perioda Aquisitiva
Previzio de Férias

Fruig3o de Fériaz

sitiva | Previs3o de Fénias | Fruigdo de Férias

EK <>l 19 () e

1D RH | 50000 | Mim. periodo |1
Inicio do periodo aquisitivo |D1 A01/2008
Firn do periodo aquisitivo |31 1242006 Gerar P4 Novamente
Dias a Prever |0
X . — Fecalcula Saldos
Diaz a Fruir |D
Comentario

Comentario de consulta

12.1 - GERENCIAMENTO DE FERIAS

ESTE MODULO E COMPOSTO DE 3 PASTAS:

12.1.1- PASTA 1 - PERIODO AQUISITIVO

- NESTA PASTA PODE-SE CONSULTAR O INICIO E O FIM DO PERIODO AQUISITIVO DO
FUNCIONARIO

- PARA CONSULTAR OUTROS PERIODOS AQUISITIVOS, CLICAR NAS LUPAS AZUIS
OBS.: 0OS PERIODOS AQUISITIVOS, POR QUADRO, SERAO GERADOS PELA

DCRH/SEAP/CELEPAR. SE HOUVER ALGUM CASO QUE NAO TENHA SIDO GERADO O

PERIODO AQUISITIVO, A UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS DEVERA CRIA-LO DA
SEGUINTE FORMA:
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

4 Metad - GOVPR

> Processos de RH

Bem-vindo ao PeopleNet

stdo d

Impor:

or Quadro

N&o ha elementos no desktop

aos elementos que consulta com mais frequéncia.

Este é o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira r
directos a ficheiros externos

Arraste aqui tanto elementos internos como

Auxilio Funeral

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas
W P O0E BE WA= &% 0 @ WD A ) w0

GERACAO DE PERIODO AQUISITIVO

ENTRAR EM:
% FOLHA DE PAGAMENTO

» GESTAO DE FERIAS
* GERACAO DE PERIODOS AQUISITIVOS
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

» Processos de RH

L= e e e e

Bem-vindo ao PeopleNet

4 Geragio de Periodos Aquisitives - GOVPR
adro Funcional | Geragdo por Periodo de RH

Id. RH 232038
Nimero periodo |1 | 12/02/2007

Ano de Exercicio | 202]

H LCancelar
Salvar

[ectos a ficl

CLICAR NA PASTA “GERACAO POR PERIODO DE RH”
- ID. RH: INFORMAR OU CLICAR NA LUPA E INFORMAR O RG DO FUNCIONARIO

- ANO DE EXERCICIO: INFORMAR
- SALVAR

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.63



PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

& Gerenciamento de Férias - GOVPR

Amquivo  Edicdo “Wer Feramentas  Ajuda

| { C
Menu Irprirnir Salvar Exportar a Excel Sociedades Ceultar painel Atualizar

Gerenciamento de Férias

& | - | o Periodos de RH 1] | 30000 - P - 1 - ALECIR; PAULING FOR|

Perindo Aquisitiva Periodosquisitve |¢ ¢ » »  (32) [ [01/01/2006 31/12/2006 0 0 |

Fruig8o de Fériaz

Fruig3o de Fénias

A [ Homal

Inicio da previzdo | 07/08/2006 [ Cancelar Previs3o

Fim da previsao |1‘”09“’2DDE | Férias Coletivas

Id do Status de férias |1 |[Pagas | Q T e e
Data de pagamento solicitada | julha/ 2006 O Sim @ Nao

Folha de pagametta | julko /2005 Data de Insergio |28£1 142005 23:54:10

Camentario a incluir

Comentario de consulta | ia import, arg. para 2008

I Usuiério aplicaao | FIG2609362 |[ Lisiane Maes Wolpi Gerke |

12.1.2 - PASTA 2 - PREVISAO DE FERIAS

- ABRIR NOVO

- INICIO DA PREVISAO: INFORMAR

- FIM DA PREVISAO: AUTOMATICO

-ID DO STATUS DE FERIAS: AUTOMATICO

- DATA DE PAGAMENTO SOLICITADA: AUTOMATICO (PAGAMENTO NO MES

ANTERIOR AO MES DE FRUICAO)
- SALVAR

l,aE’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Arquivo  Edigdo Ver Feramentas  Ajuda
Menu

=

[1
Irnprinnie

Gerenciamento de Férias

& C =

Salvar Exportar a Excel Sociedades QOcultar painel Atualizar Lista
~ Perindos de AH 1) 50000 - Ph -1 - ALECIR PAULING FOR

ch ]

Periodo Aquistiva Ferindoquisilivo |¢ ¢ 3 3| naen [ [o1/01/2008 31/12/2008 0 0 |

Fruigio de Féras
P £
Bl Xe XM

(1Fall
Inicio da previsao |E|72’E|8."2UEIE

Fim da previs&o |1 1/09/2006

IddoStatus deférias |1 |Pagss | Q
[1ata de pagamento solicitada |iu|hDREDDE

Férias Coletivas
I
Folha de pagamento |iu|ho/2008

r,:’ modificado

Cancelar Previzdo

ara
Comentario a incluir

O sim

@ Hzo
Data de Insergio | 28/11/2005 22:54:10
Comentrio de consulta | 15 import. arg. para 2006
1D Usudrio apllcagéol RG2E05362

H Lisiane Maes Yolpi Gerke
CANCELAMENTO DE FERIAS

- MARCAR EM “CANCELAR PREVISAO”
PAGO)

Cancelar Previzao
CANCELA A FRUICAO DE FERIAS, MARCA PARA REVISAO E RESTITUE O VALOR

(AUTOMATICAMENTE
Pergunta

o |
®

Mao serd possivel reverter o cancelamento da previsdo.
Deseja continuar?

[O registro serd salvo ao selecionar Sim)

Sim
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

:’ Gerenciamento de Férias - GOV R
Arquivo  Ediglio “Ver Femamentaz  Ajuda
= — [ f—
! & C
Menu Irnprirnir Salvar Exportar a Excel Sociedades Ocultar painel Atualizar

Gerenciamento de Férias

& | ~ | o Periodas de RH (A1 [ 50000 - PM - 1- ALECIR PAULING FOR|

Perfodoanuisitve |¢ ¢ » 3 paven [ [01/01/2008 31/12/2006 0 0 |

Feriodo Agquisitivo

Previzdo de Féias

Periodo Aquisitivo | Previs3o de Férias | Fruicdo de Férias

BZ XN ¥hD (1) [ modiicada

Inicio da fruigao |D?HDBJZDDB Cancelar Fruigio

Fim da fruigsn [ 11/03/2008
Data de intemupgio | oot 20| B Data de Inserg8o [28/11/2005 2354:10

Comentario a incluir Pergunta

(O registro serd salvo ao selecionar Sim)
1d &ta Faormnal

1D Usuério aplicagio | |

[llima atualizacio

12.1.3 - PASTA 3 - FRUICAO DE FERIAS

Comentario de consulta
M3 serd possivel reverter o cancelamente da fruicao. Daseja
continuar?

]E:'

Lista

AS INFORMAGOES CONTIDAS NESTA TELA SAO AUTOMATICAS, OU SEJA, SOMENTE

PARA CONFERENCIA.

OBS.: A DATA DA FRUICAO PODERA SER ALTERADA, MARCANDO EM “CANCELAR

FRUIGAO” E ABRINDO UMA NOVA FRUICAO DE FERIAS.
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Processos de RH \ Folha de Pagamento \ Gestdo de Férias \ Relatdrios

4 Metad - GOVPR

> Processos de RH

Bem-vindo ao PeopleNet

N3o ha elementos no desktop
elementos que consulta com mais frequéncia.

Relatérios
Este é o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneir
Arraste aqui tanto elementos internos como ctos a ficheiros externos

Periodo Aquisitiv

Periodo de Fruicdo

Relatério de Féi

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

12.2 - RELATORIOS DE FERIAS

ENTRAR EM:

% FOLHA DE PAGAMENTO
» GESTAO DE FERIAS
= RELATORIOS

Pag.67

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4



PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

= Que quer fazer?

w Processos de RH

» Configuracdo da Folha (:

D Relatéric de Férias - Perfodos Aquisitivos - GOVPR

Id do Quadio Funciuna||:| Duadra Préprio da Policia Cii

Id do Drgdo

|d Unidade de Organograma

(O Férias n3o previstas Ano de Exercicio 2006

@) Férias previstas

() Férias ndo fruidas Classificacs

(D) Férias fruidas @ IddoRH ) Mome @ Crescenle
() Férias com saldo a fruir O RG ) Cargo () Decrescente

Periodo de Fruicio
Relatério Geral de Férias
orio de Férias Previstas e Pagas

o E&

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

12.2.1 - RELATORIO DE FERIAS - PERIODOS AQUISITIVOS

- ID DO QUADRO FUNCIONAL: CLICAR NA SETA E FAZER A OPCAO DESEJADA
- OPCAO: CLICAR NA OPGCAO DESEJADA

- ANO DE EXERCICIO: INFORMAR

- CLASSIFICACAO E ORDEM: CLICAR NA OPCAO DESEJADA

- ACEITAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

EV Visor de relatérios

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
RELATORIO DE FERIAS - QPPC
FERIAS PREVISTAS - 2020

Pagina: 1 de 85

RG Id RH Periodo RH Nome Cargo Nivel Dias a Prever Dias a Fuir
36418133 100160 1  VALTER DE ALMEIDA Escrivdo de Polici@ 0 0
Inicio da Previsfo  Fim da Previséo Status Data Prevista de Pagamento Data de Pagamento
01/01/2020 30/01/2020 Pagas 27/12/2018
Inicio da Fruigo Fim da Previsio Interrupgio
01/01/2020 30/01/2020
35239730 151928 1 WAGNER HOLTZ MEREGE FILHO Delegado de Policia 0 0
Inicio da Previsio  Fim da Praviséo Status Data Prevista de Pagamento Data de Pagamento
7/02/2020 17/03/2020 Pagas 27/01/2020
Inicio da Fruigo Fim da Previsio Interrupgio
1 2020-02-21 00:00:00
342009¢ 18700 22 MARTA MARGARETH ALVES Escrivido de Pelicik 0 13
Inicio da Previsfo  Fim da Previséo Status Data Prevista de Pagamento Data de Pagamento
03/03/2020 01/04/2020 Pagas 27/02/2020
Inicio da Fruigo Fim da Previsio Interrupgio
03/03/2020 01/04/2020 2020-03-1% 00:00:00
98900055 193414 3 LUIS FABIANO CHAGAS Investigador de Pdlicia 0 0
Inlcio da Previsio  Fim da Previsio Status Data Prevista de Pagamenio Data de Pagamento
01/04/2020 30/04/2020 pagas 27/03/2020
Inicio da Fruigo Fim da Previsio Interrupglio
01/04/2020 30/04/2020
52893747 206642 1 ALEXANDRE BONZATTO Delegado de Policik 0 20
Inlcio da Previsio  Fim da Previsio Status Data Prevista de Pagamenio Data de Pagamento

Fagas 27/12

2019

f01/2020
Inicio da Fruigio
20/01

Fim da Previséo
18/0.

Data da Emissdo: 15/07/2020
Hora da Emissao: 11:45.05

RELATORIO DE FERIAS - PERIODOS AQUISITIVOS

FERIAS PREVISTAS 2006

i
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

o de Contracheques

de Valores

U Relatéric de Férias - Periode de Fruigdo - GOVPR

Id do Quadro Funcional|GPFC Quadro Praprio da Palicia Civil

Fruigio C agAn
Inicio: 01/01/2006 @ IddoFH O Nome @ Crescente

oD mentos que
ecrescente
Fim:  31/12/2006 O RG © Cargo

=IMOS.

Periodo Aquisitivo

Relatdrio Geral de Férias

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

12.2.2 - RELATORIO DE FERIAS — PERIODO DE FRUICAO

- ID DO QUADRO FUNCIONAL: CLICAR NA SETA E FAZER A OPCAO DESEJADA
- FRUIGAO INICIO E FIM: INFORMAR

- CLASSIFICACAO E ORDEM: FAZER A OPCAO DESEJADA

- ACEITAR
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SRRF
D

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ

E DA PREVIDENCIA

LY visor de relatérios

RG
41097167

Inicio da Previsdio
02/01/2006

Id RH
M500335

Fim da Previsdo
31/01/2006

1

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
RELATORIO DE FERIAS - QPPC
Relatério de Férias: 1/1/2006 a 31/12/2006

Periodo RH

VALMOR
Status

pagas

Nome
TREIB

Data Prevista de Pagamento
27/12/2005

Cargo
Delegado de
Data de Pagamento

Infcie da Fruiglo

02/01/2006

Polici:a

Fim da Fruigio
31/01/2006

Pagina: 1 de 289

Dias a Prever Dias a Fuir
0 ]

Interrupgdo

36418133

Inicio da Previsio
01/05/2006

100160

Fim da Previséo
30/05/2006

VALTER

Status

Pagas

DE ALMEIDA

Data Prevista de Pagamento
27/04/2006

Escrivdo de

Inicio da Fruigio

01/05/2006

Policia

36418133

Inicio da Previsdo
01/12/2006

100160

Fim da Previsdo
30/12/2006

VALTER

Status
Pagas

DE ALMEIDA

Data Prevista de Pagamento
27/11/2006

Data de Pagamento

Inicio da Fruigio

01/12/2006

Policik

Fim dia Fruigio
30/12/2006

99825006

Inicio da Previsio
03/07/2006

100172

Fim da Previséo
01/08/2006

AMIR ROBERTO SALMEN

Status

Pagas

Data Prevista de Pagamento
27/06/2006

Delegado de

Inicio da Fruigio

03/07/2006

Policia

Fim dia Fruigio
01/08/2006

19742229

Inicio da Previsdio
02/01/2006

13601

Fim da Previsdo
31/01/2006

JONNY ANTONIO KRONE

Status

Pagas

Data Prevista de Pagamento
27/12/2005

Agente de Operagdés Policiais

Data de Pagamento

=T

RELATORIO DE FERIAS — PERIODO DE FRUICAO

i
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

LY Relatrio Geral de Férias - GOVPR X

Relatorio Geral de Férias

1D RH [10m30 | [WLADEMIR viaNa
Nim. periodo ] BEG | 13051580

Este & 0 seu de - 2008
Anquisitivo

Arr

de Periodos Aquisitivos

4 Relatdrios

> F tivas
> Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

12.2.3 - RELATORIO GERAL DE FERIAS

- CLICAR NA SETA A DIREITA

- ABRIRA A TELA “LISTA DE EMPREGADOS”
- INFORMAR O ID OU RG

- SEGUINTE

- ACEITAR

- ANO PERIODO AQUISITIVO: INFORMAR

- ACEITAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

EY visor de relatérios — a %

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA Pagina: 1 de 1 ]
RELATORIO GERAL DE FERIAS

Nome RG Data Inicio ID Metad Ordinal Quadro Funcional
VLADEMIR VIANA 13061580 05 / 12 / 2003 100130 1 QPEC

1 - Informagdes scbre o periodo aquisitive

Data Inicio do Rquisitivo : 0L 28 2008 Data Final de Aquisitive : 31 / 12 / 2006
Salde do Periodo : 0 Saldo do Histérico : 0 Ano Relative Pericdo : 2006
Adiantamento 13°® (0 - Ndo | 1 - Sim) : Abono Pericde (0 - Nio | 1- Sim) : 1

Comentério

2 - Informagdes scbre o planejamento e pagamento de férias para o periodo aquisitive :

Data de Inicio do Flano : 15 / 02 / 2007 Data Final do Flano : 16 / 03 / 200

Data Prevista para Pagamente : 27 / 01 / 2007 Status (1 - Pagas | 2 - Nac Pagas)

Data Realizagdo do Pagamento : 27 / 01 / 2007

Realizado Revisdo (0 - Nao | 1 - Sim) : 0 Houve Cancelamentc (0 - Nas | 1 - Sim) : 0
Sdo Férias Coletivas (0 - Nao | 1 - Sim) : 0

ID do Pericdo : Ano Relative ao ID Periodo

Comentario : prot. 9.286.972-5 de 10/01/07

3 - Informacbes scbre fruigio de férias de acordec com o planejamento :

Data de Inicio da Frulgao : 15 / 02 / 2007 Data Final da Fruigao : 16 / 03 / 2007
Houve Cancelamentc (0 - Nao | 1 - Sim)
Comentario

Data em que as Férias foram Interrompidas :

RELATORIO GERAL DE FERIAS

b g MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.73




PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

¥ Relatério de Férias Previstas & Pagas X

Relatorio de Férias Previstas e Pagas

Data de Pagamento (57,06/2006 || DGTECC-ormal SEAP Junho 2006 |Q

ZSCENE  |d. Quadro Funcional GPFC |Quadia Préprio da Policia Civil |Q ie consulta com !
|
Orgso ‘ | Q

05

Unidade de
Organograma ‘ | Q

OPM

Tipo de saida do relatério [ETA4 |

Aceitar H Cancelar |

¥ F
> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

12.2.4 - RELATORIO DE FERIAS PREVISTAS E PAGAS

- DATA DE PAGAMENTO: INFORMAR
-FAZER A OPGAO POR ID QUADRO FUNCIONAL OU ORGANISMO
- ACEITAR

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.74



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

E¥ Visor de relatérios — a X

#
Pagina: 1 de 8

LOUVERING e s

P,
D?‘ESTADO Do 5'3?3"“ Departamento de Recursos Humanos
A0 o
Divisdo de Cadastro de Recursos Humanos
Relatério de Férias Previstas e Pagas
Quadro Préprio da Policia Civil
Nome Id. Rh  Periode RG Dt. Ini. plano ferias Dt. Fim plano férias Dt.

KLEUDSON MOREIRA TAVARES 251088 1 100131714 03/707/2008 01/0B/20086 27/06/2006
APARECIDO OSCAR MOMESSO 65490 2 10257522 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
LAURO SPRK 65503 1 10425042 17/07/2006 15/08/2006 27/06/2006
PEDRO JORGE COSTAMILAN DE MESQUITA 65547 1 11037216 11/06/2006 10/07/2006 27/06/2006
NICE RIBAS KRUGER 252154 1 11558682 03/07/2006 01/0B/2006 27/06/2006
JOSE CARLOS ALBINO DA SILVA 252275 1 11596754 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
EDSON LUIZ RODRIGUES DA COSTA 65648 1 12125780 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
CELSO DE SOUZA LANDOWSKI 65660 1 12212615 02/05/2006 31/05/2006 27/06/2006
SONIA MARIA BAGGIO §5705 1 12633165 02/07/2006 31/07/2006 27/06/2006
ELIZABETH KANEKO 65721 3 12743505 17/07/2006 15/08/2006 27/06/2006
EDEMILSON ORLANDO DE CAMARGO 65745 1 13074984 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
ADYR SABBAGH 65753 1 13106614 03/07/2006 01/08/2006 27/06/2006
CARLOS ALCIMAR RATTMANN 65755 1 13129991 03/07/2006 01/0B/2006 27/06/2006
HUMBERTO CUSTODIO DE OLIVEIRA 252128 1 13136505 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
DIVALDO BONFIM ROSA 65765 1 13189986 01/06/2006 30/06/2006 27/06/2006
ADILSON ROSS LAMIN 65769 1 13296294 05/07/2006 03/0B/2006 27/06/2006
WALDEMAR SOARES 65785 1 13624135 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006

SERGIO NEO SAO MARCOS 65797 1 13725055 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006 |
CARLOS BATISTA DA SILVA 65816 1 13799016 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
CELSO MEDREK 65868 1 14397744 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
NELSON DE SOUZA COELHO 65877 1 14448020 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
MESSIAS DOS SANTOS OLIVEIRA 65896 2 14529888 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
CELIA REGINA PIRES 65910 1 14576835 03/07/2006 01/0B/2006 27/06/2006

DIRCEU DAMASCENO 65926 3 14743375 10/07/2006 08/08/2006 27/06/2006 4
MARLI MARTINS ALGAUER 65932 1 14844430 03/07/2006 01/08/2006 27/06/20086
JOANA GROCHOCKI 65979 1 15278641 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
EDSON DE LIMA COSTA 65981 2 15280271 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
PEDRQ ROBERTO VOLTOLINI 66008 1 15397730 01/07/2006 30/07/20086 27/06/20086
MARCIA DE LOYOLA HERIDES THOMAZ 66010 1 15426969 17/07/2006 15/0B/2006 27/06/2006
MARIA INES GARCIA 66055 2 15969440 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
MESSIAS ANTONIO DA ROSA 66060 2 16043044 17/07/2006 15/0B/2006 27/06/2006
JORGE LUIZ TEIXEIRA 66088 1 16243990 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006

DJALMA BATISTA ALMEIDA 66131 2 16768324 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006 L
JOSE DOROTI BORGES 66157 1 16925071 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
PAULO CESAR DE SOUZA VAZ 66188 1 17690108 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006
JORGE LUIZ DE LIMA 66190 1 17709461 03/07/2006 01/08/2006 27/06/2006

LUIZ CARLOS RODRIGUES 66193 2 17727060 01/07/2006 30/07/2006 27/06/2006 - |

RELATORIO DE FERIAS PREVISTAS E PAGAS
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

[¥ Metad - GOVPR

v Processos de RH
stao de | empo
Gestdo de Folha de Pagamento
lculo de Folha de Pagamento

gem de Configu

de Contrachequ
Saida da Folha
da da Folha por G
de Conty
Controle de dados
Historico de pag:
Alterar d li

de Valores

> Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

13 - CONSULTA CONTRA CHEQUE

ENTRAR EM:
- FOLHA DE PAGAMENTO

- GESTAO DE CONTRA CHEQUES
- SAIDA DA FOLHA

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

Néo ha elementos no desktop

Este € o seu deskiop People de onde pode aceder de maneira rapida aos
elementos que consulta com mais fre a
Arraste aqui tanto elementos intemos como acessos directos a

ficheiros externos.

Pag.76
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

Que quer fazer? Saida da Folha Q

~ Processos de RH

gem de Configur:

do Contracheque

D Contracheque Pessoal - GOVPR

Data de Pagamento |2=l.v‘|]7f2l]2l] | 004| |DETECC-RES - Julha 2020
Data de Imputagdo | 24/07/2020 | 004/ | DETECCRES - Julhe 2020

Cédigo RH | 100130 WLADEMIR WIANA

Tipo de Contra-cheque

Controle de dados para o confracheque

Histdrico de pags
@ Oficial O 2via O Teste

@ Paga nomal + ferias () Décimo tercer zalario

> Gestdo de Copsignacies

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

SAIDA CONTRACHEQUE

- DATA DE PAGAMENTO: INFORMAR A DATA DA FOLHA

- CODIGO RH: INFORMAR O ID DO FUNCIONARIO OU CLICAR NA SETA PARA
INFORMAR O RG

- TIPO DE CONTRA CHEQUE E TIPO DE PROCESSO: CLICAR NA OPGCAO DESEJADA

- ACEITAR
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

p Relatdrio - CBR_RECIEQ_PR

Tipo de saida
@ Visor

) Impressora

ofchere [ ]

Lista de impressoras

do Conracheque |M|Erusuﬂ Print to PDF

o de Contracheques Linguagem de impressora

- HP Laserdet (PCLY

Este é o0 seu d a aos elementos que
da Folha por
Arraste ficheiros externos
o de Contracheques Pr-Prev o

Controle de dad ra o contracheque

> Arvores

> Gestdo de Consianac
> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

- EXECUTAR

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.78
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

v Processos de RH

em de Configurag de Folha

p Visor de relatérios

GOVERNO DO ESTADO DO PARANA "
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia
R.G:13061580 Funcionrio: VLADEMIR VIANA

C.P.F:32280882049 PIS/PASEP:10674111475 Dep. IRRF:4 Dep. Saldrio Fam:4  Més de Pagamento: 06 / 2006
Banco: BANCO DO BRASIL S.A. - 001 Agéncia: 2262

Conta Corrente: 130966 Total Liquido Creditado: RS 1.589,57

Organismo: SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
Unidade de Organograma: 10° D.R.P. DE MALLET
Centro de Trabalho! 10° D.R.P. DE MALLET

E‘:r’g;‘ Iggﬁ;‘ 40 Carga Horaria Suprida:
Gargo Eurlvan de Policia Classe: C4

Série de Clas: N
Fungao: Eschvnu DE POLICIA Referéncia: Unica

Cargo em Comissao:
Fungao de Cargo em Comlssao:_
Data de Admissao: 05/12/2003 N° Interno sistema (LF): 100130/1(2)

Cadigo e Descricio Q Unidade Vantagens Descontos ~
»

de Copnsianac
> Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

CONTRACHEQUE
PARA IMPRIMIR:

- FICHEIRO

- IMPRIMIR

- IMPRESSORA
- IMPRIMIR
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PARANA i@
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

[¥ Metad - GOVPR

des de Folha

s do Contracheque

N&o ha elementos no desktop
da Folha

Este € o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que
consulta com mais fi
Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

da Folha por Quadro

o contracheque
Histérico de pagamentos (Ativos)

cao Contrache Web

> o de Consianacies
> Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

14 - HISTORICO DE PAGAMENTOS (ATIVOS)

ESTA FUNGAO PERMITE EMITIR PAGAMENTOS DE VARIOS MESES (TIPO PPH — SIP).
ENTRAR EM:
- FOLHA DE PAGAMENTO

- GESTAO DE CONTRA CHEQUES
- HISTORIO DE PAGAMENTOS (ATIVOS)

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.80



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

E¥ Detalhe da folha de pagamento - GOVPR — ] >
Arquive  Edicdo Ver Feramentas  Ajuda
= & &
Menu | rpririr Sociedades Atualizar
Detalhe da folha

D efir e filtro

Data de inicio 01/01/2006 | 55 Data de fim |31/12/2006 | £55

»
1D HR
[1o 2 || waLDIR ANTOMIO GODKE | A
Impressdo do detalhe er revistes
da folha & reversbes

ID empregado Ordinal Check Mome empregadao [ Marcar # Desmarcar Todos

Excluir desmarcados

il

Clbter::iados ‘ Rl

£

1D empregado Ordinal Mome Data pagamento Data imputacdo Mome da rabrica HQuantidade Tipo de unidade

FeCTar

DETALHE DA FOLHA

- ID RH: INFORMAR O ID DO FUNCIONARIO E CLICAR NA SETA A DIREITA, ABRIRA O
FILTRO DE EMPREGADOS

- SEGUINTE

- ACEITAR

- DATA INiCIO: INFORMAR

- DATA DE FIM: INFORMAR

- OBTER DADOS
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ

E DA PREVIDENCIA

LY Detslhe da folha de pagamento - GOVPR — m] X
#iquivo EdicBo Ver Femamentas Ajuda

&

Menu Impiirnit Sociedades Atualizar

Detalhe da folha

Data de inicio [01/01/2006 | &5 Data de fim |31/12/2006 | &5

IDHR [ WL DIR ANTONID GODKE
= = Impressdo do detalhe Ver revisies
Obter dados RRA dafolha & reversdes

= ID empregado  Ordinal Check Nome empregado Marcar / Desmarcar Tados

o 10 1 WALDIR ANTONIO GODKE Excluir desmarcadas

D empregado Ordinal Nome Datapagamento Data imputagdo HNome da ribrica Quantidade  Tipo de unidade Vantagens  Descontos
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 2712/2008 27/12/2008 6483 Aspp Associagio 1598

LIQUIDO = 14030 66 2127284 724218

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1005 S aldrio-Base 30 Dias 2240

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1056 Grat. Adicional por Tempo Serv. - Emenda Const.19/92 25 % 560

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1059 Gratificagdo Adicional por Tempo de Servigo 25 % 560

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1109 Prémio Produtividade Quotas Var. Esf. Fiscal 950 Quotas 1.3M.5

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1119 Fungio Gratificada 56,7

10 1 WaALDIR ANTONIO GODKE 3041272008 3041272008 1136 Prémio Produtividade Quotas Fixas 1.450 Quotas 1.986.5

10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 3041242008 30/12/2008 1168 Prémio Pradutividade Quotas Esforgo Fiscal Colstive 2300 Quatas 4521

10 1 WaALDIR ANTONIO GODKE 3041272008 30412/2008 1229 Abono Permanéncia 11163

10 1 WaALDIR ANTONIO GODKE 3041272008 30412/2008 B029 Fundo Financeira D13 11169
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 3042/2008 30/12/2006 BO043 IRRF - 132 Salério 275 % 254374

LIQUIDO = B675.96 123426 3E6664
I I Ietau MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P&g.82
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ

E DA PREVID

ENCIA

#iquive EdicBo Ver Feramentas Ajuda |
= . |
& (e
Menu Impiirnit Sociedades Atualizar
Detalhe da folha E¥ Relatério - Histérico de Pagamentos (Ativos)
|
S Tipo de saida |
Data de inicio [01/01/2006 | &5  Data de fim |31/12/2006 | &5
— — @ Visor
IDHR 4 [ | wALDIR ANTONIO GODKE © Impressora
oo [ ]
=2 = Impressdo do detalhe Ver revistes Lista de impressoras
Obler dados RRA dafolha e reversdes
[Microsaft Print to PDF
- IDempregado  Ordinal Check Nome empregada Man A
o 10 1 WALDIR ANTONIO GODKE F
Lk Excluir HP Lasenlet (PCL)
D empregado Ordinal Nome Datapagamento Data imputagdo o antagens  Descontos
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 271242006 27/12/2008 6483 Aspp Assaciagio 15,98
LIGUIDO = 14030.66 2127284 7.24218
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2006 30/12/2006 1005 Salério-Base 2240
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2006 30/12/2006 1056 Grat, Adicional por Te 560
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2006 30/12/2006 1059 Gratficago Adicianal 560
10 1 WALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2006 30/12/2006 1109 Prémia Produtividade 13015
10 1 wALDIR ANTONIO GODKE 3011272008 30/12/2006 1119 FuncEn Gratificada 567
10 1 wALDIR ANTONIO GODKE 3041272008 30/12/2008 1136 Prémio Produtividade 1.9865
10 1 WALDIR ANTONID GODKE 3011272008 30/12/2008 1168 Prémio Produtividade: 4521
10 1 "wWALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2008 1229 Abono P 11169
10 1 wALDIR ANTONIO GODKE 3041272008 30/12/2008 B029 Fundo Financeira D13 11169
10 1 wALDIR ANTONIO GODKE 30/12/2008 30/12/2006 6043 IRRF - 13¢ Salério 275 % 254374
LIQUIDO = 8675.95 123426 3EEEE4
4 ; ,
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Ita de Folhas Retroati (Beneficidrios) D. Reviches Saldos - GOVPR
Calculo Folha de Pagamento Regular
Consulta Folha de Pagamento Regular -
Relatdrio Revisdes/Saldos
Empregados

Data de Pagamento |27.-/UE."ZUUB H DGTECC-ormal SEAP Junho 2008

Praoi prévio exec

Cédigo RH [100061 | | JOAQ DE CAMPOS

cutar Novamente Res

Freqiiéncia Pagto | ana
Histérico de Pagamentos PRPREV

Tipo do pagamento |Z‘ | tensal E fetivos ‘

Proce P

Data infcio | 01/05/2005 | Data fim | 30/06/2006| Data Crédito | 30/05/2008]

Relatério Revisées PRPREV

Filtro para Restartda Folha
Aceitar | |

Cancelar |

Informative da Quantidade de Pagament
a de Pagamento

5)
» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

RELATORIO DE REVISOES E SALDOS

' I letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 Pag.84
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LY Metad - GOVPR — O X

v Processos de RH

Nzo ha elementos no desktop

Este &€ o seu deskiop PeopleNet, de onde pode: der de maneira rapida aos elemenios que
consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos como os directos a ficheiros externos.

FTP Arquivo de Pagamento!
» Poral da Trans

Gestdo Previdéncia - II
» Gestdo de Crédito Par

Medicina e Salide Ocupacional

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

15 - COMPROVANTE DE RENDIMENTOS (EMISSAO DE 2° VIA)
ENTRAR EM:

- FOLHA DE PAGAMENTO
- ROTINAS ANUAIS
-CEDULA C

- ATIVOS

-CEDULA C

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.85
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~ Processos de RH

aldo

Incidéncia

p Comprovante de Rendimentos - GOVPR

Comprovante de Rendimentos

1D HR 90421 63 | DANIEL BELD DE OLIVEIRA.

Ano base 2005 CONPJ | 7e41g9850001 21 De: (2005 Até (2005

ado de Acdo Judicial
> Medicina de Qcupacional
» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

- UNIDADE DO ORGANOGRAMA: CLICAR NA SETA E FAZER A OPGCAO DESEJADA
- ID RH: INFORMAR OU CLICAR NA SETA E INFORMAR O RG DO FUNCIONARIO

- ANO BASE: INFORMAR

- IMPRIMIR
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SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
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E¥ Metad - GOVPR - m] ®

v Processos de RH

Gestdo de Recu Humanos
2 Folha de Pagamento
ode Tempo

o de Folha de Pal

Execugdo de Folhas

a de Folhas Norm N N&o ha elementos no desktop

a de Folhas Refroal neficiarios) Este & 0 seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que
. T o consulta com mais fre
Calaults Fallia 2 Prgrmes RiegulEs Arraste aqui tanto elementos internos como acessos directos a ficheiros externos.

a Folha de Pagamento Regular
Empregados a revisar
Pro prévio ex

Executar Novamente R s Concluidas

PRPREV

Filtro para Restart da Folha

> Meu ambiente de trabalho

> Ferramentas

16 - REVISAO DE PAGAMENTOS —- PAGAMENTOS DE ATRASADOS
ENTRAR EM:
% FOLHA DE PAGAMENTO

» CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO
= EMPREGADOS A REVISAR

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.87
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Filtro em List: Empregados a revisar

Para aplicar um filtro, introduza valores nos campos e clique em Seguinte.
Para criar um novo registo, clique em Novo.

Data de pagamento |E igual a | 270412006
1D Freqiiéncia pagto | Comeca por

Data de imputacio |E igual a ~| o 27M3i2008
ID Freqgiiéncia pagto] | Comega por
IDRH [Cornega por

Marm. periode | E igual a

Histarico de Pl

o Pos- [C] Lembrar filtra

Seguinte > | ‘ MNove | | Cancelar

Filtro para Resf

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

16.1 - FILTRO EM LISTA DE EMPREGADOS A REVISAR

PARA CONSULTAR OS ID’S/RG’S JA INCLUIDOS, INFORMAR:

- DATA DO PAGAMENTO: DATA DA PROXIMA FOLHA

- DATA DE IMPUTACAO: DATA DA FOLHA QUE SE PRETENDE REVISAR
- ID RH: INFORMAR

PARA INCLUIR ID’S/RG’S PARA REVISAO:

- CLICAR EM NOVO

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.88
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D Empregados a revisar - GOVPR — O *

Arquivo  Edigio  Wer Feramentas  Ajuda

[l C B
Menu Imprirnir Salvar Exportar a Excel Atualizar Lista

Empregados a revisar

(1411 1 Novo

ID RH
| Caneelar

L

|
Nim. periodo | | | |
|

Executar
novamente

0

Data de pagamento | | |

ID Freqiiéncia pagto l:l

Data de imputago | || | Q
ID Freqiiéncia pagto l:l
Sequencia |

I1d Motiva da Revisio| | | Q

Comentario

Protocolo &85 | Revizar Geradar
Céd. Sis. |

Status | 5 | | |
1D Usudrio Aplicaso || |

[lltirna Atualizag3a |

Informagdes adicionais

PARA INCLUIR UM NOVO ID/RG

- ABRIR NOVO

- ID RH: INFORMAR OU CLICAR NA SETA E INFORMAR O RG DO FUNCIONARIO

- CLICAR NA SETA (O SISTEMA TRATA O NOME E O NUM. DO PERIODO)

- DATA DE PAGAMENTO: DATA DA PROXIMA FOLHA A SER PROCESSADA

- DATA DE IMPUTAGAO: DATA DA FOLHA QUE SE PRETENDE REVISAR, OU SEJA, O
MES QUE SE REFERE O ATRASADO

- INSERIR COMENTARIO, SE NECESSARIO

- GUARDAR

' | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.89
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17 - CONSULTA CALCULO DA FOLHA

NESTA FUNGAO PODE-SE CALCULAR O PAGAMENTO DE FUNCIONARIO APOS
IMPLANTAGAO DE VANTAGENS, PARA FINS DE TESTE.

ENTRAR EM:
% FOLHA DE PAGAMENTO
» CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO

LY Lista de tipos de calculo - O X

Tipo de calculo > Seleccionar pagamentos

Seleccione o tipo de calculo que deseja realizar e cligue em Seguinte.

Descrigio

“+ Caloula de Falha Mormal

a Retroatividade hManual Sem Folha Narmal

Para Consultar ou revisar o calculo
de folha normal clicar em “Calculo
de folha normal” e entdo em
“Seguinte”.

a Retroatividade kManual Com Folha Mormal

Seguinte > Hl:ll'l.in'mca'lculoH Cancelar
a[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P&g.90
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E’ Lista de Pagamentos
Tipo de calculo > Seleccionar pagamentos

Seleccione os pagamentos a calcular e clique em Seguinte.

Tipo de calculo seleccionado: Célculo de Folha Normal.

=Ey <

Data imputagdo  Descricdo Frequéncia

O zei4r2020 DGTECT-érias - Abril 2020 Menzal

Inicio Firn M* diaz

01/04f2020 30/0472020 30

Tipo de pagamento

Férias Efetivas

Clue guer fazer agora?

Executar salano para analisar

So executar salanio

[[] M&c quero gue volte a aparecer esta pergunta na entrada do langador

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

O 240412020 DGTECC-RES - Abril 2020 Menzal 01i04f2020 3000472020 30 tensal CRES
O 1amdrzoz0 DGTECC-MENN - Abril 2020 henzal 01/04/2020 30/04/2020 30 Pagamenta CMEIY
O z7ioazoz0 DGTECCHetivas - Margo 2020 Mensal 01032020 3150372020 A Mensal Efetivos
O zdmarzozo DGTECC-RES - Margo 2020 hdensal 01/03/2020 31/03/2020 3 henzal CRES
Pagamentos normais: 6§ Seleccionados: 1
< Antericr | | Finalizar | | Cancelar
p Pergunta >
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U Ernissor de saldrios - GOVPR

Ficheiro Calcular Ferrarmentss  Configuragio  Ajuda

3 A Vo
Pagamentas Filtros Filtra histdrica.  Guardar ac. Calcula Recalzular Empregada Pagamehta Pai
Calculo folha de pagamento C5T (Calculo de Folha Normal)

 Lista de empregados

rar Finalizar Inspector  Analisanda salano =
" Seleccionado filtro Histérico

Data imputagdo  Data pagamento fcio imputagdo)  Inicio {pagamento)  Fim (imputag3o)

a 2710472020 2710472020

01/04i2020 07/04/2020 30/0452020

Para realizar consulta ou

Para realizar Consulta ou
revisao para “Todos” 0s
colaboradores, clicar em
“Empregado”.

revisdo “individual por
colaboradores”, inserir o Id
RH, entéo clicar
“Empregado”.

l I letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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E¥ Emissor de salrios - GOVPR - O X

Fichsira Calcular Feramentas Configuragio  Ajuda

@ &

Pagamentos Filtros Filro histérico  Guardar ac. Célcula Recalcular Empregado Pagamenta Parar Finalizar Inspector  Analizanda salario -
Céleulo folha de pagamento CST (Célculo de Folha Normal)

A Lista de empregados

Lista de empregados ‘ if u dos para oz guais deseje calcular seu saldrio, separados por virgula (,)

do 27/04/2020 Data 2710412020

Dataimputagia  Datapagamenta  Inicio {imputag3a)  Inicia (pagamento)  Fim (imputagia)  Fim (pagamenta)  Mam. dias (imputagio)  Nim. dia

010472020

Pagamento | 1 ‘ de | 1 ‘ Primeiro empregade | gg.00:32.000 Média [ gg.0p:32.001
Empregado |4 | de 122319 | Ultime empregado | g.00:32.000 Total | np:00:32.000

Agora pode analisar o saldrioc acedendo desde uma célula do recibo (a execugiio ainda ndo finalizou). _
‘ =

ID Recurso Nam. Nome ID Empresa
humano periodo
103007 T WILMA JOLLEMBECK FRANCISCO ALVES SESP
[ Periodo pagam. | | Frequéncia ‘ ‘ Data pagamento ‘ | 1D Moeda ‘
[01/04/2020 | [ 30/04/2020 | | 004 | 2710412020 I RS |
Total Rendimentos 4.690,03 | |
|Deducdes
6033 Imposto Renda Retido Fonte 225% 233,56
6126 Associagdo da Vila Militar 4032
6206 Fundo de Assisténcia a Saide da Paolicia 51.59
6253 Seguro de Vida 2.08
6710 Fundo Militar 445.55
6716 Beo Santander Meridional 1 0 49388
Total Dedugdes 1.271,9
\Liguido 341813 1.
< >
| Tipo RH ‘ | Tot. | | Tot. ;o | | Liguido
| 01 ‘ | 4.690,03 | |

12118 I 341843

Base INSS Base IRRF |Base INSS 13 5L ‘ | Base FGTS, ‘ | FGTS més
469003 3.865,3 | 0 ‘ | 0 ‘ | 0
|
|

Base CP (Canc) | [ BasecP [ mcro= [ mc a0 MC 10%
463003 [ +ee0ms [ 23133 [ 1sme 200,55

v Resumo

17.1 - CALCULO DA FOLHA - REVISAO DE RETROATIVIDADE (Com folha Normal /
Sem Folha Normal)

QUANDO SE IMPLANTAR VANTAGENS ATRASADAS, PODE-SE FAZER O CALCULO
DOS MESES ANTERIORES.

FAZER A MESMA SEQUENCIA ATE A TELA CALCULO DE FOLHA

- CLICAR NA PASTA CALCULO
- RETROATIVIDADE MANUAL

l I letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.93
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44

Tipo de calculo > Seleccionar pagamentos

Seleccione o tipo de calculo que deseja realizar e cligue em Seqguinte.

Dezcrigio
é Calculo de Falha Maormal

—

a Retroatividade bdanual Com Folha Marmal

Para Consultar ou revisar o calculo
sem folha normal clicar em
“Retroatividade manual sem folha
normal” e entdo em “Seguinte”.

Seguinte > Ultimo ca'lc:ulo| | Cancelar

LY Lista de Pagamentas — ] s

Tipo de calculo > Seleccicnar pagamentos

Seleccione os pagamentos a calcular e cliqgue em Seguinte.

Tipo de célculo seleccionado: Retroatividade Manual Sem Fol

. 0 Clicar no botéo “ * > da folha normal
M- o= V & Intervale de anos retroactves: | | @ selecionar a folha de retroatividade.
Data imputacko  |Diescriglo Clicar em “Finalizar”. Obs.: Esta
_) Data pagamento: 27/0402020 DGTECCAetivos - Abril 2020 (2 Oplga(? mojtra tOd?'S as IOIhaS de revisao
[0 1ai03izozo DGETECC-omplementar Ezpecial AGEFA S_e ecionadas porem nao exeCUta ao
final a folha normal.
—? 2710262020 DETE CCetivos - Fevereira 2020
[0 =z7iotizozo DGTECCHetivos - Janeira 2020
l:l 301 2520149 DGTECCHetivoz: - 13° Salario 2019 TeTETT=al T T=r=T
O z7inzizong DGTECC~fetivos - Dezermbro 2019 hMensal 01 z2r20
I:l 2711520149 DGTECCHetivoz - Movermbro 2019 kenzal 0111720
O z7inoizotg DGTE CCHetivos - Outubro 2018 hdenzal 010520
1 amsmmenns n T A 1 Anan L Vo mesnnemn
Pagamentos normais: 5 Seleccionados: 1 Pagamentos de revisdo: 915 Seleoc:ionios: 1
r—
< Anterior || Finalizar |I| Cancelar

I I letau MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.94



PARANA @
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ
E DA PREVIDENCIA

EY Pergunta Escolher “Executar salario
para analisar”.
@ Clue quer fazer agora?
Executar salario para analisar So executar salario

] M&c quero gue volte a aparecer esta pergunta na entrada do langador

p Ernissor de salrios - GOVPR

Ficheiro Calcular Ferramentas  Configuracio  Ajuda

th ¥ Yo ® & |
Pagamentos Filtrag Filtra histérico.  Guardar ac. Empregddo Inspector  Analisando saldrio =
Calculo folha de pagamento CST (Calcule de Folha Normal)  Seleccionado filtro Histérico

» Lista de empregados

Lol 34 a decada ()

Especifique os IDs de empregados para os quaj

Lista de empregados 1 pgg

Para realizar Consulta ou
revisdo para “Todos” 0S
colaboradores, clicar em
“Empregado”.

Dataimputagdo  Data pagamento  Infio (imputagdco)  Inicio (pagamento}  Fim {mputagdo)  Fim {p

anin4i2020 070452020 30Mm4iz020 30004

A 2710412020 27042020

Para realizar consulta ou
revisdo “individual por
colaboradores”, inserir o Id
RH, entdo clicar

“Empregado”.

ag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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[¥ tmissor de salérios - GOVPR - m] X

Ficheiro Calcular Ferramentas Configuragdo  Ajuda

® © &

Pagamentoz Filras Filtro histérico  Guardar ac: Célcula Recalcular Empregado Pagamenta Parar Finalizar Inspector

Calculo folha de CST (R ividade M | Sem Folha Normal)

W

~ Lista de empregados

Lista de empregados | if para os guais deseje calcular seu saldrio, separados por virgula ()

» Pagamentos

P; em do: Data ir do 27/02/2020 Data 2710412020 Fr éncia Mensal

Data imputagdo  Data pagamento  Inicio {imputagdo)  Inicio (pagamento)  Fim {imputagdo)  Fim (pagamento)  Nam. dias {imputagdo)  Mum. dig|

“  Data pagamento: 27/04/2020  Freguéncia: Mensal (1)

Informagao

Pagamento [4 | de [ | Primeiro empregado | gp:00:39.325 Média | 0p:n0:39.326

Empregado | 1 ‘ de ‘ 1330 ‘ Ultime empregado 00-00:39.325 Total | gp-pp-35.328
e ——

< >
IE:“;Rﬂcumr:n p!r‘itmdn Nome ID Empresa

,W‘ MARILUZ MACARINI ISIDORO ,T‘
| Pericde pagam. ‘ | Frequéncia ‘ ‘ Data pagamento ‘ | 1D Moeda ‘
[01/02i2020 | [29/0272020 | | 004 | [ 27042020 [ RS |
[ Rubricas de saldrios Unidade Preco Valor |
\Rendimentos
Total Rendimentos 0
\Deducdes
Total Dedugdes 0
Liaui 0
< >
‘ Tipo RH | | Tot. ‘ ‘ Tot. GO | ‘ Liguido |
L ] ° | 0 || 0 |
‘ Base INSS | Base IRRF ‘ |Base INSS 13 5L | | Base FGTS | ‘ FGTS més |
‘ [ | [ 3457 | [ | 0 ] [ [ |
Base CP (Conc) | [ BaseCP | [ MCT70% [ mcamw ][ MCioR
| | 447223 ‘ | | 101578 | ‘ 34457 |

405056
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EP Metad - GOVPR

+ Processos de RH

de Contrachaqu

Néo ha elementos no desktop

& 0 seu deskiop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira répida aos elementos que consulta com mais
frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos internos como

» Contabilidade

» Meu ambiente de trabalho

» Ferramentas

18 - RELATORIOS CONFERENCIA DA FOLHA
ENTRAR EM:

- FOLHA DE PAGAMENTO
- ANALISE

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4
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[7 Metas - GOVPR A

~ Processos de RH

0 da Contabilidade - Inativ]

Bem-vindo ao PeopleNet

Recibo de Pagamento

» Kitde Relatérios - DCRH

N&o ha elementos no desktop

Este é o seu deskiop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira la aos elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tante elementos internos como a s directos a ficheiros externos.

mentaria d
DIRF - INATIVOS PRPREV
Resumo de Vantagens
Geral de Folha

de Descontos

> Meu ambiente de trabalho

< >

18.1 - RESUMO DE VANTAGENS
- FOLHA DE PAGAMENTO

- ANALISE
- RESUMO DE VANTAGENS

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.98
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= AQue quer fazer?

Bem-vindo ao PeopleNet

E¥ Resumo de Vantagens - GOVPR

o i
Resumo de Vantagens por Quadro e Orgdo

Data de Pagamento ‘ZWDE/ZDH ‘ 004 DGTECCHetivos - Margo 2019 q
Data de Imputagio |27/03/2019 | (004 || DGTECCHetivos - Margo 2019 Q

Freqiiéncia Pagio. | 004

Tipo de pagamento |1 | | Mersal Efetivs
s que consulta com mais frequéncia

Data inicio |01/03/2019 | Data fim | 1/03/2019| Data Crédito | 23/03/2015 eiros externos.

uncional Quadho Préprin do Poder Execulivo Q
Owdo [sEap SECRETARIA DE ESTADD DA ADMINIST] Q
Tipo de saida do relatério | METAY ~]

e e 1os
> Meu ambiente de trabalho
<

ESTA FUNGCAO PERMITE EMITIR RESUMO POR QUADRO, POR ORGANISMO E POR
QUADRO E ORGANISMO.

- DATA DE PAGAMENTO: INFORMAR A DATA DA FOLHA

- DATA DE IMPUTACAO: MESMA DATA DA FOLHA DE PAGAMENTO

- ID DO QUADRO FUNCIONAL: CLICAR NA SETA E FAZER A OPCAO DESEJADA
- ORGANISMO: CLICAR NA SETA E FAZER A OPGCAO DESEJADA

- ACEITAR

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.99
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L¥ Relatério - Resumo de Vantagens

Tipo de salda
@ Visor

O Impressera

ofee [ ]

Lista de impressoras

[Fax 2 redirecionada) (3 redirecionada)

Linguagem de impressora

HP Laserdat (FCL)

desktop

Este é o seu de] ida aos elementos que consulta com mais fi
s0s directos a ficheir NOS.

- ACEITAR

LY visor de relatsrios

20200708_150240_92 pdf

Pagina: 1de2

DO ESTADO DO PARANA D
SECRETARIAD, ae
€D

Divisdo de Cadastro de Recursos Humanos

RESUMO DE VANTAGENS Tipa da Folha: 1
DGTECC-fetivos - Margo 2019 Data de Crédito: 29/03/2019
Quadro Funcional: QPPE / Organismo: SEAP
. %uantidade Valor de Crédito
Rubrica do M4 - Nome rantagens Vantagens a Verba

Vantagens Normais
ATIVO
Salario-Base
Gratificagdo Adicional Emenda 19
Gratificagdo Adicional por Tempo de Servige
Fungdc Gratificada
Gratificagdo de Chefia Es
Abono Permanéncia
Parcela complementar de wencimento
Grat. de Atividade de Safide
Ruxilio Transporte - Peciinia
Revisdo Gratificagdo Adicional - Emenda 19
Revisdo do Abono Permanéncia
Revisdo Férias Indenizadas/Proporcionais
Revisdo Adic.Férias Prop. Inden.
Revisdo 13 Salario Ativos
Crédito Parcelado Agdo Judicial - Lei 18664/2015 - F

Total por Tipe de Vantagem:

0,00
Data da Emissao: 08107/2020

- MAXIMIZAR PARA VISUALIZACAO

- IMPRIMIR
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[¥ Metad - GOVPR ~

v Processos de RH
4 Andlise |
Bem-vindo ao PeopleNet
» Kitde Relatérios - DCRH
da Folha por Rubric|
Comunicado de D
Ficha de Regis

0 de FI

N&o ha elementos no desktop

Este é o seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira rapida aos elementos que consulta com mais frequéncia
Arraste aqui tanto elementos internos como a s directos a fich xtermnos.

caio Anual de Info
o Imposto
mentaria d

PRPREV

Geral de Folha
Resumo de Descontos
Liquido per Empregado

Control de IRRF

18.2 - RESUMO DE DESCONTOS
ENTRAR EM:
- FOLHA DE PAGAMENTO

- ANALISE
- RESUMO DE DESCONTOS

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.101



Recibo de Pagamento
Kit de Relatérios - DCRH
o da Folha por Rubric
Comunicado de Dispensa -
Ficha de Registro de Empred
OP.
Relatbrio CAGED
Grio de Contr
Relatério SEFIP
Relatbrio DARF
a da Previdénc

Termo de Res

Liquido por Empregado
Control de IRRF

> Meu ambiente de trabalho

<

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ

E DA PREVIDENCIA

Data de Pagamento |27/03/2006 | | 004 || DGTECC-e Pagto. SEAP Marga 2006 Q
Data de Imputag3o |27/03/2008 | | 004 || DGTECC Pagte SEAP Margn 2005 Q

Fiedliéncia Pagto. | 004

Tipo do pagamento (1| [Mensal Efelivos

01/03/2006 | Data fim | 31/03/2006) Data Crédito | 31/03/2006
isulta com mais freques

Id. do Quadre Funcional QPPC Quadio Préprio da Palicia Ciil xtermnos

Tipo de saida do relatério [ETAs

Cancelar

- PRENCHER OS DADOS SOLICITADOS

- ACEITAR

agamento

Kit de Relatdri DCRH

Relatério CAGED
Relatério de Contri

Relatdrio SEFIP

Control de IRRF

> Meu aml de trabalho

- ACEITAR

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

¥ Relatério - Resurno de Descontos

Tipo de salda
@ Visor

© Impressora

oRee [ ]

Lista de impressoras

Linguagem de impressora

[desktop

Este é o seu de] 0s elementos que consulta com mais frequéncia

irectos a ficheiros externos.

(e ] (o]
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LY visor de relatsrios

20200708_151232_54.pdf

Pagina: 1 de 12

Dep: de F
Divisdo de Cadastro de Recursos Humanos

RESUMO DE DESCONTOS S
DGTECC-e Pagto. SEAP Margo 2006 Data de Crédito: 31/03/2006
Quadro Funcional: QPPC
Codigo Quantidade Valor dos Valor de
do SIP Cédigo do M4 - Descrigio Descontos Descontos Estorno

SESP

Obrigatérios

Determinacao Judicial
PENSAO ALIMENTICIA
ATIVO

aza

Pensso Alimenticia 1
TOTAL PENSAO ALIMENTICIA - A
TOTAL inagédo Judicial:

Governo
FALTAS DI

ESCONTADAS
ATIVO
4RR 5796 Faltas
TOTAL FALTAS DESCONTADAS - ATIVO:
IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF
ATIVO

= 6033 Imposto Renda Retido Fente

- MAXIMIZAR PARA VISUALIZACAO

- IMPRIMIR

$
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E DA PREVIDENCIA

E¥ Metas - GOVPR ~

v Processos de RH

de Comprovante dd

macnerofl  Bem-vindo ao PeopleNet

rvidors

N3o ha elementos no deskiop

Este é 0 seu desktop Peoplel de onde pode aceder de maneira a a0s elementos que consulta com mais frequéncia.
Arraste aqui tanto elementos i i s d os a ficheiros externos.

Relatdrio de Créditos

> Meu ambiente de trabalho

< >

18.3 - RELATORIO DE CREDITOS
ENTRAR EM:
- FOLHA DE PAGAMENTO

- ANALISE
- RELATORIO DE CREDITOS
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Relatério de D
Relatério de B
Relatério de
Relatério de
Relatério
Relatorio de Benefi Quadr

Relatério Resumo Folha - En

Data de Pagamento 27/03/2006| |DGTECC-= Pagto. SEAP Margo 2005 [[o04] Q

> Auxilio Alime:

Relatério de Apoio par

Tino do pagamento (1| | Mensal Efetivos |

Relatério de Er s Bz Data inicio | 01/03/2006 | Data fim [31/03/2006] Data Crédito [31/03/2005|

arca de

Quadro Funcional [QFPE | Guatho Prépria da Palicia Civi | Q

[ | [

Relatério

Relatério de R

- PREENCHER OS DADOS SOLICITADOS

- ACEITAR
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. L¥ Relatério - Relatério de Créditos
Bem-vindo ao Pe

Tipo de saida

@ Visor

O Impressora

ofee [ ]

Lista de impressoras

Linguagem de impressora

6rio de Apoio para Di
Relatsrio de Empr pestiiog
Este € o seu de] ida aos elementos que consulta com mais frequéncia
505 directos a ficheiros externos.

> Meu ambiente de trabalho

< >

- EXECUTAR
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Pagina: 1de1

GOVERNO @ Data Referéncia: 27/03/2006
Data Crédito: 31/03/2006
DO ESTADO DO PARANA

SECRETAR

Departamento de Recursos Humanos
Divisdao de Cadastro de Recursos Humanos

RELATORIO DE CREDITOS

DGTECC-e Pagto. SEAP Margo 2006
Quadro Préprio da Policia Civil

Valores em R$

VANTAGENS Vantagens Folha Normais/Atrasadas 8.968.839,24
Vantagens Férias Normais/Atrasadas 0,00
Vantagens 13° Normais/Atrasadas 0,00
Devolugdes Folha Normais/Atrasadas -1.866,41
Devolugdes Férias Normais/Atrasadas 0,00
Devolugdes 13° Normais/Atrasadas 0,00
VALOR A EMPENHAR 8.966.972,83
Auxilio Alimentacgao 0,00
DESCONTOS IRRF §61.712,10
IRRF Férias 0,00

IRRF 13° 0,00

Fundo Previdenciario 869.059, 95

Fundo Previdenciario 13° 38,12

Fundo Financeiro 69.520,22

Fundo Financeiro 13° 0,00

Fundo Militar 0,00

Fundo Militar 13° 0,00

Faltas 12.433,92

Seguro Obrigatério 3.774,42

Revisao do Seguro Obrigatério 210,91

Vale Transporte 0,00

Ausencia 45.915,67

Seguro Jéia 7,02
Revisao do Seguro Joia 0,00
Fundo de Saude da PM 0,00
Aquisi¢ao de Uniforme 0,00
Indenizagao PM PR 0,00
0,00

Divida para com o Estado

D X’ Eoculiatiuos 202 242

b

RELATORIO DE CREDITOS

- MAXIMIZAR PARA VISUALIZACAO

- IMPRIMIR

OBS.: ESTE RELATORIO E UTILIZADO PARA LIBERACAO DA FOLHA JUNTO A SEFA. O

CAMPO VANTAGENS (“VANTAGENS FOLHA NORMAIS/ATRASADAS”) E COMPOSTO
PELO “TOTAL VANTAGENS NORMAIS” (RESUMO DE VANTAGENS) MENOS (-)

“AUSENTISMOS”.
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E DA PREVIDENCIA

¥ Metas - GOVPR

: Bem-vindo ao PeopleNet

Guia da Previd

N3o ha elementos no deskiop

Este € 0 seu desktop PeopleNet, de onde pode aceder de maneira la aos elementos que consulta com mais frequéncil
rraste aqui tanto elementos inter s directos a ficheiros externos

Resumo de Descontos
Liquide por Empregado
Control de IRRF
do Liquida pelo Valor
> Geracao de Comprovante de Rendimentos
Resumo de Descontos Facultativos (Consignatérias)
a de Desconto de IRPF
arca de Envio do Contracheque
n Desconto Seguro Obrigatério
PRPREV

Doliaio DCDH
> Meu ambiente de trabalho

18.4 - RESUMO DE DESCONTOS FACULTATIVOS
ENTRAR EM:
- FOLHA DE PAGAMENTO

- ANALISE
- RESUMO DE DESCONTOS FACULTATIVOS (CONSIGNATARIAS)

I | letag MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4 P4g.108



PARANA

GOVERNO DO ESTADO
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E DA PREVIDENCIA

= Que quer fazer?

~ Processos de RH
Relatério CAGED
Relatério de Contribuig?
Relatério SEFIP
Relatdrio DARF
3 Previdéncia

o deR

-Relaco Anual de Informacde:
DIRF - Declarago Imposto de Renda Retido na Fonte

Folha

Liquido por Em
Control de IRRF
ulta do Liquido pelo Valor
> Gerago de Comprovante de Rendimen
s & Sosz == oo S s |
rvidores sem Marca de Desconto de IRPF
Senvidores sem Marca de Envio do Contracheque
Senvidores sem Desconto Seguro Obrigatdrio
» Sai aPRPREV

Ao neDL

> Meu ambiente de trabalho

- PREENCHER OS DADOS SOLICITADOS

- ACEITAR

Bem-vindo ao PeopleNet

7 Relatério Resume de Consignatarios - GOVPR

Relatorio Resumo de Consignatarios

[27/03/2006 || 004 | | DGTECC = Pagto. SEAP Margo 2006
27/03/2008 || 004 || DETECC & Pagto. SEAP Margo 2006

Data Pags
Data de Imptag3o
Tipo de Paga

Id. Quadio Funcienal

I | leta[’ MANUAL DO SISTEMA RH-PARANA/META4

[Ha aos elementos que consulta com mais freqy
jos directos a ficheiros extemnos,
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Que quer fazer?

~ Processos de RH

atério CAGED
rio CAGED L7 Relatério - Resumo de Descontos Facultativos
6rio de Cont
Relatorio SEFIP Tipo de saida
Vi
Relatério DARF @ Visor
© Impressora

da Previdéncia Social © Ficheiro l:l

Termo de Res do Contrato de Trabalho

Lista de impressoras

Imposto de Renda Retido na Fonte

a Folha Linguagem de impressora

lementos no desktop

[le maneira répida aos elementos que consulta com mais frequéncil
eir emos.

Liquido por Empregado
Control de IRRF

> Meu ambiente de trabalho

- EXECUTAR
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EY visor de relatérios - O X
20200709_145455_33.pdf 11 ¢ 3 (=

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACF\O E DA PREVIDENCIA
Resumo de Descontos Facultativos

DGTECC-e Pagto. SEAP Marco 2006 Daag

Quadro Funcional: Quadro Préprio da Policia Civil
Codigo uantidade Valor dos Valor de Custo Certidio Custo d
do SIP Nome escontos Descontos Estorno Operacional do Mes Certidac

IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF
GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

1GI €053 IRRF Férias 1098 312.910,63 0,00 0,00 0 0,

1096 312.910,63 0,00 0,00 (] (]

TOTAL IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF: 1096 312.910,63 9,00 0,00 ] ]
[ES

E94 6007 IMSE Férias 133 29.635,30 0,00 0,00 o o,

133 29.635,30 0,00 0,00 ] ]

TOTAL INSS: 133 29.635,30 0,00 0,00 ] ]

PENSAQ ALIMENTICIA

4ER 7101 Pensde Alimenticia 1 46 21.732,33 0,00 o, 00 0 0,
4EA 7103 Penszdc Alimenticia 2 7 2.479,68 0,00 0, 00 o 0,
av
4ER 7113 pPensde Alimenticia 7 3 726,19 0,00 o, 00 ar 0,
56 24.938,70 0,00 0,00 L [1]
+
TOTAL PENSAO ALIMENTICIA: 56 24.938,20 0,00 0,00 o 0
TOTAL GERAL: 1285 367.484,13 0,00 0,00 - 0

RESUMO DE DESCONTOS FACULTATIVOS
- MAXIMIZAR PARA VISUALIZACAO

- IMPRIMIR

OBS.: NESTE RELATORIO PODE-SE VERIFICAR O CUSTO OPERACIONAL E VALORES
REFERENTES A EMISSAO DE CERTIDAO.
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