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1 Menu de Gestao de Aprovagao da Folha de Pagamento

4 (Gestdo de Aprovacao da Folha de Pagamento

Gestdo de Aprovacdo da Folha de Pagamento

Neste menu é possivel acessar as funcionalidades relacionadas a Gestdo de Aprovagao da
Folha de Pagamento, para o médulo de Aprovacdo de Folha de Pagamento.

O item de menu “Gestdo de Aprovacao de Folha de Pagamento” permitira acesso a folha
de pagamento disponibilizada para conferéncia do érgéo.
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2 Gestao de Aprovagao da Folha de Pagamento

21 Tela — Tela de Apresentagao
p DMCRH - Gestdo de aprovagdo da folha de pagamento - GOVPR

Aprovacio da folha por érgio

‘Data de Pagamento || 000 | |

K

ﬂ Data de RevisSo | /100, | _ [

R

Tipo do pagamento |_| |

Data inicio | | Data fim | | Data Crédito

m=m) Orgdo |

Limite para aprovagao | |

Lirks para relatdnos de conferéncia

Resumo de Vantagens | | Fesumo de Descontos

Iniciar processo de
aprovagao da folha

Nesta tela devem ser informadas as datas referentes ao pagamento da folha (e revisao)

e o drgdo responsavel. Serdo carregados na tela os registros que ja foram configurados para

obter aprovacao da folha.
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2.2 Tela - Preenchendo as Datas
[’ DCRH - Gestdo de aprovagdo da folha de pagamento - GOVPR bt

Aprovacio da folha por érgio

mmm) Data de Pagamento [27/12/2020 | | 004 || DRTECD Folha Efetivos - Dezembro 2020 1Q
‘ Data de Revizao 2-?a"12a"2|:|2|:|-' | EIEM | '.IEJ"GT.IE-Ifi:)“-I-:cIIh.a E.Il'n.at.i.\-'ns -"[-fl.ezeml;rl:u 2E|2|:| | q
Tipo do pagamento |:|_| | Mensal Efetivas

Data inicio | 01/12/2020 Data fim | 31/12/2020) Data Crédito | 23/12/2020)

Orgdo [ ' Q

Limite para aprovagao | |

Links atio e conferéncia

Resumo de Vantsgens | | Resumao de Descontos

- Iniciar processo de |
e e e

Podemos observar o preenchimento das datas juntamente com a relagdo do tipo de
pagamento.

23 Tela — Preenchendo o Orgao a ser Aprovado
[’ DCRH - Gestdo de aprovagde da folha de pagamento - GOVPR >

Aprovacio da folha por érgdo

Data de Pagamento 2_?".-"12.-"202Ij| _DEI4 j.Iifi.GT.IE-Ifij'.l-:c.u.lh.a Efetivas - Dezembro 2020 [ q
Data de Revisdo 2_?".-"12.-"2026' EII]4 || DGTECD-Fokha Efetivos - Dezembro 2020 Q
Tipo do pagamento |:|_| | Mensal Efetivas

Data inicio | 01/12/2020 | Data fim | 31/12/2020| Data Crédito | 23/12/2020

Orgdo [4pAPAR | |AGENCIA DE DEFESA AGROPECLIARIA DO PARANA 1
Limite para aprovagao |(1/04/2021 15:00:00 |

Linkz para relatanos de conferéncia

Resumo de Vantagens | Resumo de Descontos

Iniciar processo de
aprovacdo da folha

Com o preenchimento do campo “Orgdo”, é possivel visualizar também a tltima data
cadastrada como limite para aprovacgdo do 6rgdo, de acordo com as datas de pagamento e
revisao informadas.
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24 Confirmando as Informag¢ées da Tela Inicial
U DCRH - Gestdo de aprovagdo da fotha de pagar

Aprovagao da folha por orgac

-

Data de Papamento |27/12/2020 | [ 004 | [AETECH Ealha Efativas - Diazambn 2020 Q
Informacio =
Data & i q
Ti
D4 @ Confirma as informagdes?
Orgo | q
Limite | Aceitar | | Cancelar |

Iniciar processo de
aprovagdo da folha

Apds conferir as informacdes inseridas e clicando em “Iniciar processo de aprovacdo da
folha” a tela de confirmagdo acima é apresentada.

25 Erro — Data Expirada
p PeopleMet - Mensagem de erro .

® M3o & possivel aprovar a folha apos a data limite.

N3o é possivel fazer a avaliagdo de uma folha se a data atual for maior que a data limite
de aprovacdo cadastrada.

2.6 Erro — Folha ja avaliada

@ A folha para este drgdo ja foi avaliada.

Nao é possivel fazer a avaliagdo de uma folha ja avaliada.
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27 Tela — Efetivar a Aprovagao da Folha
[’ DCRH - Gestdo de aprovagdo da folha de pagamento - GOVPR

Aprovagao da folha por érgae

Data de Pagamento 52?31 22020 | 004 || DGTECD-Folha Efetivos - Dezembro 2020
Data de Revizao 5_2?.-"1 242020 | 04 DETECD-Folha Efetivas - Dezembra 2020

Tipo do pagamento |1 || Mensal Efetivas

Data inicie |01/12/2020 | Data fim | 31/12/2020| Data Crédito | 23/12/2020)

Orgdo |apaPAR || AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIS DO PARANA
Limite para aprovagdo |(1/04/2021 15.00:00

Liriks para relatdnios de conferéncia

Resumo de Vantagens | | Resumo de Descontos

Aprovacao da folha

! []Folha Apruv.‘hﬂ Folha com Ajustes Continuar

Apds confirmacdo dos dados, serdo apresentados os novos campos para dar
prosseguimento ao processo de aprovacao da folha. Estes campos definirdo se a folha sera
aprovada com ou sem ajustes, bem como a liberacdo do campo para o usuario relatar o motivo
(“Ressalvas”), caso a avaliagdo da folha tenha sido aprovada com ajustes.
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2.8 Erro — Aprovagao da Folha sem ID Person vinculada ao usuario
p ~
Aprovacio da folha por érgdo

Data de Pagamento |E?_a"1_2:"_262|]_i ood || DGTECD Folha Efetivas - Dezembra 2020
Data de Revisio |27/12/2020 | (004 || DGTECD Folha Efetivos - Dezembro 2020
Tipo do pagamento !:I_| | Mensal Efetivos

Data inicio | 01/12/2020 | Data fim | 31/12/2020| Data Crédito | 23/12/2020

Org [’ PecpleMet - Mensagem de erro b —
Lim

Deve haver um |D Person atribuido ao usuario para
realizar a aprovagao

“olha Aprovada  [[] Folha com Ajustes Continuar

Para aprovacdo da folha de pagamento, é obrigatdrio que o utilizador do sistema esteja
vinculado a um ID Person (sua chave de acesso deve estar vinculada ao seu cadastro de pessoa
na aplicacdo). Caso o utilizador do sistema nao possua um ID vinculado, a mensagem acima é
apresentada ao clicar no botdo “Continuar”.

Caso a tela de erro seja apresentada, o utilizador devera entrar em contato com o
responsavel pelo cadastro/alteracdo de usudrios no sistema, para que o vinculo seja realizado e
possa utilizar normalmente a funcionalidade.
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29 Tela — Aprovando a Folha

Aprava

I=_.

‘ Folha Aprc i [[]Folha com Ajustes Continuar

Erm 01/03/2027 &z 16:14 haraz, eu WATEA Lid 115, usuéno GIOVAMNI_DGD, atesta
que confern az informagies referentes a manutencdo e calcula da folha de pagamenta do sistema
RHPARAMA Metad de 271 2/2020 do drgdo ADAPAR e considero caoreta.

Ao aprovar a folha selecionando a opgao “Folha Aprovada”, automaticamente serd
apresentado, no campo “Ressalvas”, o texto com as informagdes sobre a aprovacao.

210 Tela- Aprovando a Folha com Ajustes

Org:

Limi 2 campo Ressalvas deve ser preenchido em caso de
' ajuste na folha

[ | Folha Aprovada Folha com Ajustes Continuar

Caso a opgdo selecionada seja “Folha com Ajustes”, o campo “Ressalvas” serd
habilitado para que o utilizador descreva os motivos da op¢do selecionada.

Ao clicar no botdo “Continuar”, sem adicionar algum texto no campo “Ressalvas”, uma
mensagem de aviso sera mostrada, informando a necessidade do preenchimento.
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211 - Confirmando as Informacodes

Informacgio

@ Confirma as informagdes?

Aceitar || Cancelar

Ao prosseguir clicando em “Continuar”, preenchendo o campo “Ressalvas”, mais uma
tela de confirmacdo serd apresentada a fim de certificar as informacdes inseridas.
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212 Tela - Anexando Documentos de Comprovacgao e Visualizando Resumo das Telas
Anteriores

44

j\ [0/ |nexistente
+
Mome do documento

Dezcngdo do Documento

Carmintbio

Finalizar aprovagio

Orgdo | ADARAR Aprovado

Data de Pagamento|27/12/2020 || 004
Data de Imputagao| 27/12/2020 || 004

Data de conferéncia da folha| 01 /03/2021 16:20:18 |

Em 07/0342021 &z 16:20 horas, eu wWATERA . id 115, uzurnio
GIOWAMI_DGD, atesto que conferi ag informagdes referentes a manutencdo e calculo
da folha de pagamenta do zisterna RHPARAMNA Metad de 271 2/2020 do drgda

ADAPAR e considero cometa. Finalizar Aprovaggo

Na terceira e ultima tela, um resumo das duas telas anteriores pode sera apresentado,
permitindo ao utilizador anexar documentos referentes a aprovacao.
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2.13 Tela - Documento Anexado

9 DCRH - Gestde de aprovacdo da folha de pagamento - GOVPR

BE3 X | % L 3D

Mome do documento documento_seap_folha

Descrigio do Docurmento Documento ausiliar de aceite

Caminhio C:A sershusersDeskiophseap_folha_aprow.kst

Finalizar aprovagio

Orado | AnARAR Aprovado

Data de Pagamentuiz?ﬂ 222020 || o4
Data de Imputacao| 271 2/2020 || 004

Data de conferéncia da folha|01,/03/2021 16:20:18

|Em 017032021 &3 16:20 horas, eu'wbTFS L id 115, usudrio

GIOYWAMI_DGD, atesto que confer az informages referentes a manutencaon e calculo

da folha de pagamento do sisterna RHPARAMNS Metad de 271 2/2020 do drgdo
P AaDAPAR & considero comreta.

== O ot
(171 [} Novo
Finalizar &provagao

Na tela de exemplo acima, um documento foi anexado como parte da aprovacao da

folha. No caso de folha aprovada, o texto serd mostrado como o acima, complementando com

“e considero correta”.

214 Detalhe — Texto de ajustes com ressalvas

Ern 01/0372027 &z 17:07 haras, ew WATEA L 1id 1715, uzuano

GIOWVAMI_DGED, atesto que confern az informagtes referentes a manutencio e calculo

da folha de pagamento do sistema RHPARANA Metad de 271 242020 do drgdo
ADAPAR & detalho az zequintes rezzalvas:
Devido a motivos diversoz, esta folha ndo pode ser aprovada

Finalizar Aprovagao

Caso a folha esteja passando pela aprovagdo com ajustes, o texto serd complementado

com “e detalho as seguintes ressalvas:”, além do contetdo informado na tela anterior.
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215 Confirmagéao - Finalizando a aprovagao da folha

4

|:'1 [0:10] |nexistente
+
Mome do documento |

Deszcrigdo do Documento |

Caminho |

Finalizar aprovacdo

Orgdo | AGERAR |  Aprovado

Data de Fagamentuiz?,.-"l 222020 | 04

Data de Imputagdo|27,/12/2020 | | o4

\Data de conferéncia da fnlhaim A032021 171114 |

Em 0140342027 &2 1710 horas, eu WATFA Sid 175, usuario
GlOAM]_DGED, atesta que confern az informagdes referentes a manutengdn e caloulo
da folha de pagamento do sistema BEHFARANS Metad de 2741 2/2020 dao drgao
AGEFAR & detalho az sequintes reszalvas:

Devido a maotivos diverzoz, esta folha ndo pode ser aprovada ek A i3

A data de conferéncia da folha fica registrada em Finalizar aprovacao.

9 PeopleMet - Mensagem X

Awvaliada a folha do 6rgio AGEPAR com data de
pagamento 27/12/2020 em 01/03/2021 35 17112

Ao finalizar a aprovacao, clicando no botdo “Finalizar Aprovacao”, a mensagem de
aceite é mostrada informando que a folha do drgdo foi conferida na data em questao.
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