PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO
Diretoria

RESOLUGAO N° 10506/2021, DE 11 DE MARGO DE 2021

Estabelece diretrizes minimas aplicaveis a
gestéo e fiscalizagdo do Contrato de Prestagdo
de Servicos de Gestdo da Manutengdo da
Frota Oficial e dispbe sobre plano de
fiscalizagdo continuada.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA,
no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Estadual n® 19.848, de 03
de maio de 2019, e considerando:

O Decreto n° 3888 de 21 de janeiro de 2020 que Aprova o Regulamento da
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia — SEAP;

O disposto na Lei Estadual n° 15.608, de 16 de agosto de 2007 que
estabelece normas sobre licitacbes, contratos administrativos e convénios no ambito
dos Poderes do Estado do Paran3;

O Decreto n° 4993 de 31 de agosto de 2016 que regulamenta a Lei Estadual
n°® 15608/2007, para a elaboragdo de termos de referéncia e de contratos para
aquisicao de bens e prestacdo de servigos pela Administragdo Publica Estadual
Direta e Indireta;

O dever de obtencdo de resultados eficientes, extraido do postulado
normativo da eficiéncia administrativa, sem descuido com a regularidade formal e
com a segurancga no dispéndio do erario;

RESOLVE:

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 1° Esta Resolucdo Normativa dispbe sobre rotinas administrativas
aplicaveis a gestao e a fiscalizagéo do contrato de Prestagédo de Servigos de Gestao
da Manutencao da Frota Oficial no ambito do Poder Executivo do Estado do Parana,
considerando-se:

| — Gestor de Contrato: servidor, com atribuigdes gerenciais, designado para
gerir e coordenar o processo de fiscalizagao da execugao contratual;
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Il — Fiscal de Contrato: servidor responsavel por fiscalizar a execugao
contratual, em seus aspectos técnicos e administrativos;

[Il — Fiscal Setorial: servidor responsavel por fiscalizar a execug¢ao contratual,
em seus aspectos técnicos e administrativos, quando executado de forma
descentralizada, em setores e/ou localidades distintas da sede do Orgdo
Usuario/Contratante, em suporte ao Fiscal do Contrato;

IV — Fiscal Auxiliar: servidor responsavel pela utilizacdo, condugao e/ou
gestédo dos veiculos da frota, a quem ¢é atribuida a responsabilidade de dar suporte
ao Fiscal de Contrato e/ou Fiscal Setorial quanto a aspectos técnicos;

V — Ordem de Servico: documento utilizado para solicitar a contratada a
prestagao de servigo relativo ao objeto do contrato;

VI — Aceitacao/Atesto: ato pelo qual o Gestor do Contrato, o Fiscal de
Contrato ou o Fiscal Setorial, conforme o caso, declara haver recebido e aceito o
servico, de acordo com o critério de aceitacdo, tornando-se, neste caso, responsavel
pela identificacdo deste, de acordo com as especificagcdes estabelecidas em contrato
ou instrumentos congéneres;

VII — Critério de Aceitagdo: parametro objetivo e mensuravel utilizado para
verificar se o servigo recebido esta em conformidade com os requisitos especificados
em contrato;

VIII — Preposto: representante da Contratada responsavel por acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao Orgdo
Usuario/Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questbes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual;

IX — Orgéo Usuério/Contratante: unidade gestora do contrato que demanda
a contratacdo de um servico de manutengao para determinado bem da sua frota
oficial e possui interesses em relagdo ao objeto demandado;

X — Unidade Setorial: unidade n&o gestora do contrato, dita descentralizada,
em localizagéo distinta da Sede do Orgao Usuario/Contratante, mas para a qual
ocorra a prestagao dos servigos contratados (frota da unidade).

CAPITULO II ) )
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO
CONTRATO DE GESTAO DA MANUTENGAO DA FROTA OFICIAL
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Art. 2° As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual
abrangem o conjunto de agdes que visam a garantir a adequada prestagdo dos
servicos de gerenciamento da manutengao da frota oficial; verificar a regularidade
das obrigacdes previstas no instrumento contratual e na legislagdo competente, bem
como providenciar a instrugdo processual relativa a pagamento, apuragdo da
inexecugao e eventual aplicagdo de sangdes dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

§ 1° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 3° O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao
gestor da execugao do contrato da gestdo da manutencéo da frota, auxiliado pela
fiscalizagao, de acordo com as seguintes disposi¢oes:

| — Gestdo da Execucdao do Contrato: € a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo administrativa, técnica e setorial, além dos atos
preparatérios a instrugao processual e a formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam providéncias para prorrogacao, alteragao, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagéo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il — Fiscalizagdo da Execucdo do Contrato: € o acompanhamento da
execugao contratual em seus aspectos técnicos e administrativos, qual podera ser
realizada por um unico servidor, designado Fiscal do Contrato, ou uma equipe de
fiscalizagao, grupo de trabalho, a depender da demanda, a critério do dirigente da
pasta, 6rgédo ou entidade, vedada a acumulacdo entre gestdo e fiscalizacao
contratual.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a Fiscalizagdo Setorial, por representante(s)
da(s) Unidade(s) Setorial(is), quando o contrato for executado em mais de uma
unidade do Orgéo Usuario/Contratante.

CAPITULO Ill
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° As atribuicbes da gestédo e fiscalizagdo do contrato no ambito do
Estado do Parana serdo regidas pelas normas estabelecidas na Lei sob n° 15608,
de 16 de Agosto de 2007, e no Decreto sob n° 4993, 31 de Agosto de 2016, como

segue: )
CAPITULO Il i
DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Secao |
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Das Atribui¢des do Gestor de Contrato

Art. 72. O gestor do contrato € o gerente funcional, com
atribuicbes administrativas e a fungcdo de administrar o
contrato, desde sua concepgdo até a finalizagao,
especialmente:

| - analisar a documentagao que antecede o pagamento;

Il - analisar o reequilibrio econédmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o
fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do
objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de
relatorios e demais documentos relativos ao objeto contratado;
VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens
ou a realizagao de servigos;

VII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos
fiscais e trabalhistas da contratada no sistema GMS, quando
couber;

VIl - preencher o termo de avaliagdo de contratos
administrativos através do Sistema de Gestdo de Materiais
Obras e Servigos — GMS/SEAP/DEAM — médulo de contratos;
IX - outras atividades compativeis com a fungao.

Secao Il

Das Atribuicdes do Fiscal de Contrato

Art. 73. O fiscal de contrato € o servidor ou empregado publico
designado pela representante para acompanhar e fiscalizar a
prestagcado dos servigos.

§ 1.° O fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao e determinara o
que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.

§ 2.° A verificagcdo da adequacgédo da prestagdo do servigo
devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Decreto.

Art. 74. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a
servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao
objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos
do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e
técnicas e divergéncias surgidas na execugdo do objeto
contratado;

Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determinacbes e comunicagdes
necessarias a perfeita execugao dos servigos;

Il - proceder as medigdes dos servigos executados e aprovar a
planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
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disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de
bens ou a realizacao de servigos;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicbes e
Servigos;

VI - proceder as avaliagbes dos servigos executados pela
contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia
das normas técnicas e legais, especificagbes e métodos de
execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do
objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao
individual e coletiva de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de
eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que,
a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunides periddicas
Ou especiais para a resolucdo de problemas na entrega dos
bens ou na execugao dos servicos;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando
necessarios, no sentido de promocao de controle de qualidade
da execucgao ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 123 da Lei Estadual n° 15.608,
de 2007, o recebimento do objeto contratado, quando for o
caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplicagdo de penalidades a
contratada, atendidas as formalidades legais;

XVI - outras atividades compativeis com a fungao.

§ 1.° A fiscalizagdo da execugao contratual deve ser realizada
de forma adequada por profissional com experiéncia na area.

§ 2.° Afiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Estadual n°®
15.608, de 2007.

§ 3.° O representante da Administragdo anotara em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagédo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
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as providéncias cabiveis.

§ 4.° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando
for o caso:

| - os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a
verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fungédo da
quantidade e da formacgao profissional exigidas;

lIl - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacéao dos servigos prestados a rotina de execucgéao
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do
contrato; e

VI - a satisfacédo do publico usuario.

§ 5° O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucao do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
§ 1°do art. 112 da Lei n°® 15.608, de 2007.

§ 6.° A conformidade do material a ser utilizado na execucéo
dos servicos devera ser verificada com o documento da
contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

§ 7.° O representante da Administragdo devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 118 da Lei Estadual
n°® 15.608, de 2007.

§ 8.° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e
encargos sociais e ftrabalhistas, ensejara a aplicagdao de
sanc¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério
e na legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo
contratual, conforme disposto nos arts. 128 e 150 da Lei
Estadual n° 15.608, de 2007.

Secao |
Do Gestor de Contrato

Art. 5°. Sem prejuizo ao disposto na Lei n° 15608, de 16 de Agosto de 2007,
e no Decreto n° 4993, 31 de Agosto de 2016, atribui-se ao Gestor do Contrato a
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responsabilidade por:

| — acompanhar o contrato, agindo de forma proativa e preventiva, velando
pelo fiel cumprimento das regras previstas no instrumento contratual, buscando os
resultados previstos no ajuste e trazendo beneficios e economicidade para o Estado
do Parang;

Il — conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o
exercicio das atividades de gestdo e providenciar a obtencédo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, além dos atos preparatorios a instrucido processual e a
formalizagéo dos procedimentos de prorrogacgao, alteragao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacédo de sang¢des, extincao dos contratos, dentre outros;

IV — verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de entrega,
especificacdes, precos, valores e quantidades de bens e servicos encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual e na ordem de servico
autorizada e assegurar-se do cumprimento integral das obrigagbes contratuais
assumidas, com qualidade, tempestividade e em respeito a legislagéo vigente;

V — emitir, quando houver conveniéncia e aptidao para o ato, declaragdes e
certiddes em relagdo a execugdo dos servigos contratados, ouvidos os fiscais do
contrato;

VI — manter controles adequados e efetivos do contrato da gestdo da
manutencdo sob sua gestdo, dos quais deverdo constar todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgao, inclusive o controle do saldo contratual, com base
nas informacdes e relatérios apresentados pelos fiscais;

VIl — exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado,
notificando-a, por escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais,
para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacédo e solugcédo do problema;

VIl — promover o encaminhamento do processo para adoc¢do das
providéncias cabiveis na forma da Lei e do Contrato quando identificados eventuais
inadimplementos, bem como informar, com a devida justificativa técnica, a
autoridade competente ou ao Ordenador de Despesas da respectiva pasta os fatos
que ensejam a aplicagao de sangbes administrativas em face da inexecugao parcial
ou total do contrato;

Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | 80.530-915 141 3313.6264 1 3313.6670 administracao.pr.

Assinado digitalmente por: Marcel Henrique Micheletto em 11/03/2021 13:44. Inserido ao protocolo 16.956.782-4 por: Helena Theresinha Kovalski em: 11/03/2021
08:28. Documento assinado nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo: ea669e145046f98029d958396aac3dca.




GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO
Diretoria

IX — comunicar ao DETO as providéncias adotadas pelo 6rgao
usuario/contratante, acerca das ocorréncias contratuais constatadas ou registradas,
sempre que, depois de notificada, a contratada ndo apresentar solugédo satisfatéria
dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a consecugao do
objeto da contratacédo;

X — encaminhar ao DETO as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicbes para que possam ser solucionadas em conformidade com a legislagao
vigente;

XI — encaminhar periodicamente ao dirigente da pasta, relatério do Plano de
Fiscalizacdo disposto no Anexo | do presente;

Xl — propor ao DETO medidas que visem a melhoria continua da execugao
do contrato;

XIII — exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de
previsdo normativa ou por designagao interna.

Secaolll
Dos Fiscais do Contrato

Art. 6°. Sem prejuizo ao disposto na Lei n° 15608, de 16 de Agosto de 2007,
e no Decreto n° 4993, 31 de Agosto de 2016, atribui-se aos Fiscais do Contrato a
responsabilidade por:

| — acompanhar a execugédo do contrato de gestdo da manutencgao da frota
oficial, velando pelo fiel cumprimento das regras previstas no instrumento contratual,
buscando os resultados previstos no ajuste e trazendo beneficios e economicidade
para a Administracao Publica Estadual;

Il — conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de
Precos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o
exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtengdo de
esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver
duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

[l — acompanhar e fiscalizar a execugéo e a entrega do servigo contratado,
verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade,
qualidade, validade, valores e pregos, prazo de entrega, especificagdes e modo de
execucao, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido na ordem de servico
previamente autorizada e no instrumento contratual, tomando as diligéncias
necessarias se identificado eventual descumprimento;
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IV — acompanhar e anotar em registro préprio as ocorréncias relativas a
execugao contratual, informando ao gestor de contrato aquelas que podem resultar
ou que resultaram na execugdo dos servicos de forma diferente do objeto do
contrato e/ou da ordem de servigo autorizada, tomando as providéncias necessarias
a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

V — recepcionar da contratada os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e em outras normativas que disciplinam os
procedimentos para a liquidagdo e pagamento, e providenciar o ateste da execugao
dos servicos contratados;

VI — acompanhar a execugao financeira e orgcamentaria do contrato de
gestdo da manutengdo da frota, informando ao gestor do contrato sobre a
necessidade de eventuais ajustes;

VIl — adotar as providéncias necessarias para o cumprimento dos prazos de
pagamento a contratada, dentre as quais a celeridade na tramitagdo das notas
fiscais o0 atesto para envio ao setor financeiro, em conformidade com o estabelecido
no edital, contrato e legislacao vigente.

VIl — verificar mensalmente junto a contratada a existéncia de notas fiscais
vencidas, relativa a servigos prestados pela contratada na frota do 6rgéo que ainda
nado foram quitadas. Constatada essa condigdo, adotar as providéncias para
regularizagdo imediata, bem como, comunicar ao dirigente do érgéo/entidade tal
situagao.

IX — verificar se a contratada realizou o pagamento a rede de
estabelecimentos credenciados, nos prazos e condigdes estabelecidas no Edital, Ata
de registro de pregos e no contrato. Constatado eventual descumprimento, adotar as
providéncias necessarias para corre¢cao da irregularidade e demais procedimentos
cabiveis.

X — comunicar ao gestor, em tempo habil, as ocorréncias que possam
prejudicar o bom andamento do objeto, as indicagdes de glosas, as irregularidades
cometidas passiveis de penalidade e demais informacdes necessarias ao fiel
acompanhamento da execucao contratual;

XI — encaminhar ao gestor as questbes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicbes para que possam ser solucionadas;

XIl — orientar os fiscais setoriais e fiscais auxiliares para o adequado
cumprimento da presente e do plano de fiscalizacdo anexo, atendendo os prazos
estabelecidos.
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XIII — coletar junto aos fiscais setoriais e fiscais auxiliares as informacdes e
relatorios de fiscalizagdo das unidades, departamentos e setores vinculados.

XIV — encaminhar ao gestor, periodicamente, o conjunto de informagdes
obtidas, mediante relatério do Plano de Fiscalizagao;

XV- propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do
contrato; e

XVI — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de
previsdo normativa ou por designagao interna.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS
Secao |
Das Designagoes

Art. 7° A indicagao dos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, incluindo seus substitutos, sera realizada por meio de ato formal, da
seguinte forma:

| — Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato: pelo titular do Orgdo
Usuario/Contratante;

Il — Fiscal Setorial do Contrato e Fiscal(is) Auxiliares(s): pelo titular do Orgéo
Usuario/Contratante ou pelo titular da unidade descentralizada que ocorrer a
prestagcado de servigos, com competéncia delegada para tal, devendo ser servidor
alocado com exclusividade, nesta unidade.

§ 1° A funcé@o de Gestor do Contrato devera ser atribuida a servidor com
fungéo gerencial dentro do Orgao Usuario/Contratante, observada a segregacéo de
fungdes entre licitacdo, gestdo contratual e fiscalizacao.

§ 2° Nos casos em que o contrato de gestdo da manutencgéo atenda a frota
de mais de uma unidade do Orgéo Usuario/Contratante, cada Unidade Setorial
diretamente usuaria do servigo, devera indicar Fiscal Setorial e, caso necessario,
Fiscal(is) Auxiliares(s) para compor a equipe de fiscalizagdo/grupo de trabalho.

§ 3° Para o exercicio da fungcédo, o gestor e os fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicbes antes da
formalizagéo do ato de designacgao.
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§ 4° Para indicagdo do(s) fiscal(is) o dirigente deve considerar a
compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o
quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das
atividades.

Art. 8°. O Gestor de Contrato e o(s) Fiscal(is) de Contrato, incluindo seus
substitutos, serdo designados pelo titular do Orgdo mediante ato formal, com a
devida publicidade, a(s) qual(is) devera(do) ser levada(s) ao conhecimento do
Departamento de Gestao do Transporte Oficial no prazo de até 10 (dez) dias.

§ 1° Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

§ 2° O Gestor de Contrato e o Fiscal de Contrato deverao manter registro
das ocorréncias sobre a prestagdo dos servicos referentes ao periodo de sua
atuacao para apresentacao ao dirigente do 6rgdo, e quando do seu desligamento,
transferéncia ou afastamento definitivo.

Art. 9°. Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo contratual descritos no
artigo anterior, incluindo seus substitutos, poderéo ser alterados por ato formal do
titular do Orgao Usuario/Contratante, a qualquer tempo.

§ 1° Quando houver substituicdo de gestor ou fiscal, o Orgdo
Usuario/Contratante devera, formalmente, levar o fato ao conhecimento do DETO,
no prazo de até 10 (dez) dias apds a publicagéo.

§ 2° Havendo substituicdo, o antecessor deve encaminhar ao seu sucessor
as informagcdes e documentos necessarios para o fiel desempenho de suas
atribuicdes, observado o contido no § 2° do artigo 8.

Secgao ll
Do Preposto

Art. 10. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
Contratada antes do inicio da prestagado dos servigos, em cujo instrumento devera
constar expressamente os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto.

§ 1° As comunicacdes entre o Orgdo Usudrio/Contratante e a Contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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§ 2° O Orgdo Usuario/Contratante podera convocar o preposto da
Contratada, mediante solicitagdo ao DETO, para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas pela empresa, em conformidade com o Edital, Contrato e demais
dispositivos legais.

Secao lll
Da Instrugcao

Art. 11. Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do Contrato de Gestao
da Manutengdo no ambito do 6rgdo e unidades vinculadas, deverdo, sempre que
necessario, promover reunidao ou encontro, inclusive no formato webconferéncia
para esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestéao
do contrato e para apresentacdo do plano de fiscalizagdo e a metodologia de
trabalho, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido devem ser registrados em ata no
formato eletrdnico ou digital e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o(s)
fiscal(is) ou equipe/grupo de trabalho responsavel pela fiscalizagao do contrato.

§ 2° O Orgao Usuério/Contratante podera realizar reunides periédicas com o
preposto, desde que cumprido o estabelecido no artigo 10 da presente, de modo a
garantir a qualidade da execugao dos servigos, prazos e os resultados previstos
para a prestacao dos servigos.

Segao IV
Das Vedacgoes

Art. 12. E vedado & Administracdo ou aos seus servidores, incluindo os
fiscais e gestores de contratos, praticar atos de ingeréncia na administragdo da
Contratada e sua Rede Credenciada, a exemplo de:

| — possibilitar ou dar causa a atos de subordinacao, vinculagcéo hierarquica,
prestagao de contas, aplicagado de sancéo e superviséo direta sobre os empregados
da Contratada ou mecanicos e responsaveis da sua Rede Credenciada;

Il — direcionar ou sugerir a contratagdo de pessoas para trabalhar na
empresa Contratada ou nos estabelecimentos da Rede Credenciada;
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[l — promover ou aceitar o desvio dos servigos contratados ou ordem de
servigo previamente autorizada, como demandar a execugao de servigos para
beneficio que ndo da Administragdo ou solicitar entregas que fogem do escopo do
objeto do Edital e Contrato da Gestao da Manutengao da Frota;

IV — demais vedacgdes previstas no Edital e legislacao.

Secao V
Do Recebimento dos Servigos de Manutengao

Art. 13. Executado o servigo contratado, tanto pela empresa gestora da
manutencao da frota, bem como pelos respectivos estabelecimentos credenciados,
como oficinas e reparadores automotivos, o seu objeto sera recebido:

| — provisoriamente, pelo Fiscal Auxiliar ao retirar o veiculo do
estabelecimento credenciado e acompanhar o preenchimento de checklist de saida,
lembrando que:

a) dentre as obrigacdes do fiscal auxiliar, € dever verificar as condigbes
gerais do estabelecimento, conferir os servigcos realizados na presenga do
representante do estabelecimento/oficina, e quando aplicavel, solicitar a
apresentacdo das pecas retiradas e substituidas no veiculo, além de documentos
que comprovem a aquisi¢ao das pecas que foram repostas; e

b) o Fiscal Auxiliar também devera acompanhar o preenchimento do check-
list de entrada do veiculo no estabelecimento.

Il — definitivamente, pelo Gestor do Contrato, Fiscal do Contrato ou Fiscal
Setorial, quando autorizar o faturamento da ordem de servigo por meio do atesto
eletrénico, emissédo do cédigo de transacgéao e/ou procedimento equivalente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico entregue — e consequente
aceitagao, observado o artigo 69 da Lei n° 8.666/1993.

§ 1° O ato do recebimento provisério realizado pelo condutor (fiscal auxiliar)
na retirada do bem no estabelecimento ndo implica, necessariamente, que havera a
aceitacio indicada no inciso Il.

§ 2° Ocorrendo a ndo aceitagao ou recusa do servigo, por qualquer motivo, o
servidor responsavel contatara a empresa gestora da manutengao da frota para que
proceda a regularizagdo em conjunto com o estabelecimento credenciado, nos
termos, prazos e procedimentos previstos contratualmente.

Art. 14. O faturamento e pagamento s6 podera ocorrer apds o recebimento
definitivo do servico prestado, com o veiculo em posse do Orgéo
Usuario/Contratante.
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Segao VI
Das Acgoes de Gestao e Fiscalizagao Contratual

Art. 15. As agdes de gestao e fiscalizagdo contratual deverdo observar o
disposto no Capitulo Ill da presente Resolucdo Normativa e no Plano de
Fiscalizagao constante no Capitulo V.

CAPITULO V
DO PLANO DE FISCALIZAGAO

Art. 16. O Plano tem por fim implementar fiscalizacdo continuada e
sistematizada do processo de manutencdao da Frota Oficial no ambito do Poder
Executivo do Estado do Parana, em conformidade com a legislagdo vigente em
complemento e sem prejuizo as atribuicdbes do Gestor e do Fiscal do Contrato,
assegurar o fiel cumprimento do contrato de gestdo da manutengao da frota oficial
fornecer ao Departamento de Gestao do Transporte Oficial subsidios para a:

I. melhoria no processo de manutencéao da frota;
IIl.  melhoria no processo de fiscalizagao da manutencao da frota;

lll.  formulagédo de novas recomendagdes;

Art. 17. O plano consiste em coleta de dados, por meio de questionarios de
fiscalizacao propostos pelo DETO (Anexo |), que permitirdo aos Fiscais de Contrato
verificarem a regularidade dos procedimentos relativos a execugdo das ordens de
servigo autorizadas, verificando o cumprimento do objeto contratual e problemas
relacionados a manutencéao da frota.

§ 1° A metodologia adotada devera prever a selecdo de uma amostra
representativa de no minimo 10% (dez por cento) das Ordens de Servigo finalizadas
no ultimo més anterior a execugao da fiscalizagao, contemplando todas as unidades
e subunidades de cada Orgdo, espacadas dentro do periodo e com prioridade
aquelas de valores mais vultosos.

§ 2° Devera ser preenchido questionario para cada uma das Ordens de
Servicos selecionada por amostragem pelo 6rgao, viabilizando inferéncia estatistica
para que sejam identificadas eventuais falhas, pontos de melhoria e/ou
descumprimento contratual.

§ 3° Os itens constantes dos questionarios representam minimo de
informagdes que devem ser apresentadas pelo Orgao, nao reduzindo a significancia
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das demais disposi¢des do ajuste ou substituindo as atribuigdes ordinarias da
fiscalizagao estabelecidas em demais normativas e legislagao vigente.

§ 4° A critério do dirigente de cada érgéo, a amostra a ser fiscalizada podera
ser ampliada, inclusive atingindo 100% dos servigos executados nos veiculos da
frota do érgéo.

Art. 18. O fiscal do contrato devera elaborar relatério das agdes de
fiscalizagao realizada, que sera reportado ao gestor do contrato, com frequéncia
mensal, em até 20 (vinte) dias apdés o encerramento do periodo, com indicadores e
informacgdes evidenciadas pelos dados colhidos no periodo, incluindo dificuldades e
problemas encontrados relativos a execugao contratual e as providéncias adotadas.

§ 1° Tanto a coleta de dados quanto a construgéo do relatério deverao ser
lideradas pelo Fiscal do Contrato, designado por meio de ato formal, o qual sera
responsavel pela analise e consolidacdo das informacdes fornecidas pelos Fiscais
Setoriais e pelos Fiscais Auxiliares.

§ 2° Para o bom andamento das atividades, recomenda-se a formagéo de
grupos de trabalho, composto pelos servidores do 6rgdo, em quantidade que o
dirigente do 6rgao julgar necessario para a realizagdo do trabalho, que cumprirdo o
estabelecido na presente.

§ 3° O relatorio devera conter, além do indicado no caput, a metodologia
adotada para a selegéo das Ordens de Servigos e formacao da amostra.

§ 4° O relatério final devera ser levado ao Gestor do Contrato, para
conhecimento e acréscimo das informagdes que julgar necessario.

§ 5° O gestor do contrato devera encaminhar o relatério final periodicamente,
com a proposicdo de medidas e acbes pertinentes em conformidade com a
legislagdo vigente, ao Dirigente do Orgdo Usuério/Contratante, que deliberara
acerca das providéncias a serem adotadas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Cabera ao Dirigente do Orgdo Usuario/contratante avaliar o
quantitativo de servidores necessarios para a perfeita gestdo e fiscalizagdo do
contrato, e formalizar ato designando aqueles que atuardo como gestor e fiscais do
contrato.
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§ 1° O dirigente do Orgéo Usuério/contratante devera promover a divulgagédo

da presente Resolugdo junto aos servidores, bem como fiscalizar o seu
cumprimento, e solicitar periodicamente os relatérios de fiscalizagao.

Art. 21. O dirigente do Orgao Usuario/contratante podera emitir instrucdes
normativas e orientagbes que auxiliem os servidores para o cumprimento da
presente resolugao.

Art. 22. Esta resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢ées em contrario.

Curitiba, 11 de marcgo de 2021.

Marcel Micheletto
Secretario de Estado da Administragao e da Previdéncia
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ANEXO |

Encontram-se, na planilha a seguir, os itens minimos de verificagdo para
cumprimento do Contrato de Gestdo da Manutengdo de Frota Oficial, para cada
Ordem de Servigo analisada. Pelo menos os 18 (dezoito) Itens abaixo devem ser
marcados, com um “X” apenas na respectiva coluna — “SIM” ou “NAO” - que
apresente a conclusdo da avaliagdo pelo servidor de cada respectivo item de
analise. E obrigatério o preenchimento do campo Justificativas, de forma a
complementar e clarificar a ndo conformidade, do respectivo item que tem sua
marcacdo na coluna “NAQ”, devendo ser também apontando o item ndo atendido do
Contrato, bem como as providéncias adotadas.

O item de numero 19 (dezenove) é de preenchimento facultativo, onde o
servidor pode inserir todo e qualquer fato que julgar pertinente a respeito da
manutencao existente no orgcamento analisado, que possa corroborar e reforgar o
atendimento aos itens do Contrato de Manutencao de Frota Oficial, de forma a
manter o bom servigo prestado pela rede credenciada e empresa gestora de frota.

Item Nao Conformidade Sim |Nao| Justificativas
1 |lInstalagbes da Oficina sdo adequadas
2 | Guarda do veiculo na oficina conforme termos contratuais
3 | Tempo de realizagao de servico adequado Quanto tempo:
4 | Servigo realizado de forma satisfatoria
5 | Servigo nao gerou retrabalho
6 | Garantia respeitada (n&o foi aberta nova OS) Qual nova OS
7 | Priorizou a manutengéao do veiculo
8 | Possui checklist de Entrada
9 | Possui checklist de Saida
10 | Resposta das cotagdes estava dentro do prazo contratual Quanto tempo:
11 | Tabela de precgos inserida dentro do prazo contratual Quanto tempo:
12 | Tabela de pregos presente no orgamento Quais justificativas:
13 :;e;)lglrsss das pegas foram aprovados dentro do valor das Quais justificativas:
14 ?j/alores de mao-de-obra foram aprovados dentro da média Quais justificativas:

e mercado
15 E;gzzss%zsg:;;dnaénagssuem marca e qualidades iguais as Quais justificativas:
16 Sgg;r;a realizou o servigo apos aprovacao do Pedido de Quais justificativas:
17 | Orgamento possui 03 (trés) ou mais cotagdes Quais justificativas:
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RESOLVE:

Converter, da reserva remunerada proporcional para a Reforma por invalidez,
ELTON FERREIRA DA ROSA, RG: 4.118.405-1, Cabo, LF-01, da PMPR, de
acordo com o Paragrafo unico do artigo 91 da lei 6417/73, alinea ‘b’ do artigo 170
e alinea ‘a’ do artigo 171 da Lei 1943/54.

Protocolo n® 17.131.219-1.

Curitiba, 09 de margo de 2021

Marcel Micheletto
Secretario de Estado da Administracdo e da Previdéncia

Resolucio SEAP n°. 10498

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA,
no uso de suas atribui¢des, tendo em vista o disposto no Decreto n® 1748 de 24
de janeiro de 2.000.

RESOLVE

Conceder aposentadoria compulsoria, a CELENI VENETE ELIAS, RG. n°
341.275.-0, LF 03, ocupante do cargo de Auditor Fiscal, CRE, de acordo com o
artigo 40, §§ 3° e 17 da Constitui¢do Federal, com proventos de acordo com o
artigo 40, § 1°, inciso II e § 8° da Constitui¢do Federal com nova redagdo dada
pela Emenda Constitucional n® 41/03. Valor dos proventos RS 4.322,77 (Quatro
mil, trezentos e vinte e dois reais e setenta e sete centavos.). Calculos de fls. 300
— PRPREV.

Protocolo n°® 17.225.266-4.

Curitiba, 09 de margo de 2021

Marcel Micheletto
Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia

Resolucio SEAP n°. 10499

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA,
no uso de suas atribuigdes, tendo em vista o disposto no Decreto n® 2.491, de 23 de
janeiro de 1984,

RESOLVE

Tornar sem efeito, a Resolugdo n® 15293 de 29/08/2018, em nome de CARLOS
JOSE MARQUES DA COSTA BRANCO, RG 925.130-8, LF 01, tendo em vista
a Negativa de Registro no Parecer n® 152/2020, do Tribunal de Contas do Parana,
restabelecendo os efeitos da Resolugdo n°® 14093 de 13/06/2018.

Protocolo n°® 17.365.095-7.

Curitiba, 09 de margo de 2021.

Marcel Micheletto
Secretario de Estado da Administragao e da Previdéncia

Resolucio SEAP n°. 10501

O Secretario de Estado da Administragéo e da Previdéncia, no uso de suas atribuigdes

e tendo em vista o contido no Decreto n 1748 de 24 de janeiro de 2000,
RESOLVE:

Proceder a revisdo dos proventos de inatividade, de ARACI NAICO ROSA, R.G.
n° 996.725-7, LF 01, Agente de Execucdo, PRPREV, Alterando a Promogéo da
Classe III - 12 para Classe II — 07, conforme calculos de fls. 187 — PRPREV, em
cumprimento de ordem judicial, autos sob n° 0004622-94.2020.8.16.0004, da 1*
Vara da Fazenda Publica de Curitiba-PR. Valor dos proventos R$ 3.002,63 (Trés
mil e dois reais e sessenta e trés centavos).

Protocolo n® 17.398.313-1.

Curitiba, 09 de margo de 2021.
Marcel Micheletto

Secretario de Estado da Administra¢do e da Previdéncia
49531/2021

RESOLUGAO SEAP N° 10506/2021, DE 11 DE MARGO DE 2021

Estabelece diretrizes minimas aplicaveis a gestdo e
fiscalizagdo do Contrato de Prestagdo de Servigos de
Gestdo da Manutengdo da Frota Oficial e dispbe sobre
plano de fiscalizagao continuada.

_O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E
DA PREVIDENCIA, no uso de suas atribuigdes que |he sédo conferidas
pela Lei Estadual n® 19.848, de 03 de maio de 2019, e considerando:

O Decreto n° 3888 de 21 de janeiro de 2020 que Aprova o
Regulamento da Secretaria de Estado da Administragdo e da
Previdéncia — SEAP;

O disposto na Lei Estadual n® 15.608, de 16 de agosto de
2007 que estabelece normas sobre licitagdes, contratos administrativos
e convénios no ambito dos Poderes do Estado do Parana;

O Decreto n°® 4993 de 31 de agosto de 2016 que
regulamenta a Lei Estadual n°® 15608/2007, para a elaboragéo de termos
de referéncia e de contratos para aquisicdo de bens e prestacdo de
servigos pela Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta;

O dever de obtengao de resultados eficientes, extraido do
postulado normativo da eficiéncia administrativa, sem descuido com a
regularidade formal e com a segurancga no dispéndio do erario;

RESOLVE:

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 1° Esta Resolucdo Normativa dispde sobre rotinas
administrativas aplicaveis a gestdo e a fiscalizagdo do contrato de
Prestagéo de Servicos de Gestdo da Manutencédo da Frota Oficial no
ambito do Poder Executivo do Estado do Parana, considerando-se:

| — Gestor de Contrato: servidor, com atribuicdes
gerenciais, designado para gerir e coordenar o processo de fiscalizagdo
da execugéo contratual;

Il — Fiscal de Contrato: servidor responsavel por fiscalizar a
execucdo contratual, em seus aspectos técnicos e administrativos;

Ill — Fiscal Setorial: servidor responsavel por fiscalizar a
execucdo contratual, em seus aspectos técnicos e administrativos,
quando executado de forma descentralizada, em setores e/ou
localidades distintas da sede do Orgao Usuario/Contratante, em suporte
ao Fiscal do Contrato;

IV — Fiscal Auxiliar: servidor responsavel pela utilizagao,
condugdo e/ou gestdo dos veiculos da frota, a quem é atribuida a
responsabilidade de dar suporte ao Fiscal de Contrato e/ou Fiscal
Setorial quanto a aspectos técnicos;

V — Ordem de Servigo: documento utilizado para solicitar a
contratada a prestacgéo de servigo relativo ao objeto do contrato;

VI — Aceitagado/Atesto: ato pelo qual o Gestor do Contrato,
o Fiscal de Contrato ou o Fiscal Setorial, conforme o caso, declara haver
recebido e aceito o servico, de acordo com o critério de aceitagao,
tornando-se, neste caso, responsavel pela identificacdo deste, de
acordo com as especificacbes estabelecidas em contrato ou
instrumentos congéneres;

VIl — Critério de Aceitacdo: parametro objetivo e
mensuravel utilizado para verificar se o servigo recebido estd em
conformidade com os requisitos especificados em contrato;

VIII — Preposto: representante da Contratada responsavel
por acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor
principal junto ao Orgéo Usuario/Contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

IX — Orgdo Usuério/Contratante: unidade gestora do
contrato que demanda a contratagdo de um servigo de manutengédo para
determinado bem da sua frota oficial e possui interesses em relagédo ao
objeto demandado;

X — Unidade Setorial: unidade nao gestora do contrato, dita
descentralizada, em localizagdo distinta da Sede do Orgéo
Usuario/Contratante, mas para a qual ocorra a prestagdo dos servigos
contratados (frota da unidade).

CAPITULO Il B B
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
DO CONTRATO DE GESTAO DA MANUTENGAO DA FROTA
OFICIAL

Art. 2° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugéo
contratual abrangem o conjunto de agdes que visam a garantir a
adequada prestagao dos servigos de gerenciamento da manutencdo da
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frota oficial; verificar a regularidade das obrigagbes previstas no
instrumento contratual e na legislagdo competente, bem como
providenciar a instrugdo processual relativa a pagamento, apuracdo da
inexecugdo e eventual aplicagdo de sangdes dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugédo de
problemas relativos ao objeto.

§ 1° As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugéo
contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica.

Art. 3° O conjunto de atividades de que trata o artigo
anterior compete ao gestor da execugdo do contrato da gestdo da
manutengdo da frota, auxiliado pela fiscalizagdo, de acordo com as
seguintes disposicdes:

| — Gestéo da Execugédo do Contrato: é a coordenagdo das
atividades relacionadas a fiscalizacdo administrativa, técnica e setorial,
além dos atos preparatérios a instrugéo processual e a formalizagédo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam providéncias para
prorrogacéo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il — Fiscalizagdo da Execucdo do Contrato: é o
acompanhamento da execugdo contratual em seus aspectos técnicos e
administrativos, qual podera ser realizada por um unico servidor,
designado Fiscal do Contrato, ou uma equipe de fiscalizagéo, grupo de
trabalho, a depender da demanda, a critério do dirigente da pasta, 6rgéo
ou entidade, vedada a acumulacdo entre gestdo e fiscalizagdo
contratual.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a Fiscalizagdo Setorial, por
representante(s) da(s) Unidade(s) Setorial(is), quando o contrato for
executado em mais de uma unidade do Orgéo Usuério/Contratante.

CAPITULO Ill
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° As atribuicbes da gestéo e fiscalizagdo do contrato
no ambito do Estado do Paranad serdo regidas pelas normas
estabelecidas na Lei sob n° 15608, de 16 de Agosto de 2007, e no
Decreto sob n° 4993, 31 de Agosto de 2016, como segue:

CAPITULO Il
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
Secéo |
Das Atribuigdes do Gestor de Contrato
Art. 72. O gestor do contrato € o gerente funcional, com
atribuigbes administrativas e a fungdo de administrar o
contrato, desde sua concepgdo até a finalizagéo,
especialmente:
| - analisar a documentacédo que antecede o pagamento;
Il - analisar o reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apés ouvido o
fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do
objeto contratado;
V - acompanhar o desenvolvimento da execugédo através de
relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;
VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens
ou a realizacdo de servigos;
VIl - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos
documentos fiscais e trabalhistas da contratada no sistema
GMS, quando couber;
VIII - preencher o termo de avaliagdo de contratos
administrativos através do Sistema de Gestdo de Materiais
Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM - mddulo de
contratos;
IX - outras atividades compativeis com a funcéo.

Seczo Il

Das Atribuigdes do Fiscal de Contrato
Art. 73. O fiscal de contrato é o servidor ou empregado
publico designado pela representante para acompanhar e
fiscalizar a prestagdo dos servicos.
§ 1.° O fiscal de contrato deve anotar em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinara o que for necessario a regularizagéo de falhas
ou defeitos observados.
§ 2.° A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo
devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Decreto.
Art. 74. A funcéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a
servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao
objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e
técnicos do contrato, e especialmente:
| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e
técnicas e divergéncias surgidas na execugdo do objeto
contratado;
Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria,
as ocorréncias e fazer as determinagées e comunicacdes
necessarias a perfeita execugdo dos servigos;
Il - proceder as medigdes dos servicos executados e
aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou

conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspenséo da entrega
de bens ou a realizagéo de servigos;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicdes e
servigos;

VI - proceder as avaliagbes dos servigos executados pela
contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a
observancia das normas técnicas e legais, especificagdes e
métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao
individual e coletiva de seguranca do trabalho;
IX - determinar a retirada de qualquer empregado

subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive
empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunides
perioddicas ou especiais para a resolugcdo de problemas na
entrega dos bens ou na execugéo dos servigos;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes
contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios
quando necessarios, no sentido de promogéo de controle de
qualidade da execugéo ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 123 da Lei Estadual n® 15.608,
de 2007, o recebimento do objeto contratado, quando for o
caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplicagéo de penalidades a
contratada, atendidas as formalidades legais;

XVI - outras atividades compativeis com a fungdo.

§ 1.° A fiscalizagdo da execugdo contratual deve ser
realizada de forma adequada por profissional com
experiéncia na area.

§ 2.° Afiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigées técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, néo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Estadual
n° 15.608, de 2007.

§ 3.° O representante da Administracdo anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

§ 4.° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relacédo a contratada, com a
verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;

I - os recursos humanos empregados, em fungdo da
quantidade e da formacéao profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais
utilizados;

IV - a adequacdo dos servigos prestados a rotina de
execugao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do
contrato; e

VI - a satisfagéo do publico usuario.

§ 5.° O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao
contratual a  produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do art. 112 da Lei n® 15.608, de
2007.

§ 6.° A conformidade do material a ser utilizado na execugéo
dos servicos devera ser verificada com o documento da
contratada que contenha a relacéo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 7.° O representante da Administragdo devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 118
da Lei Estadual n° 15.608, de 2007.

§ 8.° O descumprimento total ou parcial das
responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas
no instrumento convocatério e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos arts. 128 e 150 da Lei Estadual n® 15.608, de 2007.

Secao |
Do Gestor de Contrato
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Art. 5°. Sem prejuizo ao disposto na Lei n° 15608, de 16
de agosto de 2007, e no Decreto n® 4993, 31 de Agosto de 2016, atribui-
se ao Gestor do Contrato a responsabilidade por:

| — acompanhar o contrato, agindo de forma proativa e
preventiva, velando pelo fiel cumprimento das regras previstas no
instrumento contratual, buscando os resultados previstos no ajuste e
trazendo beneficios e economicidade para o Estado do Parana;

Il — conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata
de Registro de Pregos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como
de suas atribuicbes para o exercicio das atividades de gestdo e
providenciar a obtengao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser
adotada;

Il — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo
técnica, administrativa e setorial, além dos atos preparatérios a instrucéo
processual e a formalizacdo dos procedimentos de prorrogagéo,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos contratos, dentre outros;

IV — verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de
entrega, especificagdes, precos, valores e quantidades de bens e
servigos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual e na ordem de servico autorizada e assegurar-se do
cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas, com
qualidade, tempestividade e em respeito a legislagéo vigente;

V — emitir, quando houver conveniéncia e aptidao para o
ato, declaragdes e certiddbes em relagdo a execucdo dos servigos
contratados, ouvidos os fiscais do contrato;

VI — manter controles adequados e efetivos do contrato da
gestao da manutencgédo sob sua gestao, dos quais deverédo constar todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao, inclusive o controle do
saldo contratual, com base nas informacgdes e relatérios apresentados
pelos fiscais;

VII — exigir que a empresa contratada cumpra o que foi
pactuado, notificando-a, por escrito, quando forem constatados
inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel,
elaborar manifestacédo e solugdo do problema;

VIII — promover o encaminhamento do processo para
adocéo das providéncias cabiveis na forma da Lei e do Contrato quando
identificados eventuais inadimplementos, bem como informar, com a
devida justificativa técnica, a autoridade competente ou ao Ordenador
de Despesas da respectiva pasta os fatos que ensejam a aplicagdo de
sangdes administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do
contrato;

IX — comunicar ao DETO as providéncias adotadas pelo
6rgdo usudrio/contratante, acerca das ocorréncias contratuais
constatadas ou registradas, sempre que, depois de notificada, a
contratada n&o apresentar solugdo satisfatéria dentro do prazo, ou
quando a frequéncia dos registros prejudique a consecugédo do objeto da
contratagao;

X — encaminhar ao DETO as questdes que ultrapassam o
ambito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas em
conformidade com a legislagao vigente;

Xl — encaminhar periodicamente ao dirigente da pasta,
relatério do Plano de Fiscalizagéo disposto no Anexo | do presente;

Xl — propor ao DETO medidas que visem a melhoria
continua da execugéo do contrato;

XIII — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja
atribuida por forgca de previsdo normativa ou por designagao interna.

Secao ll
Dos Fiscais do Contrato

Art. 6°. Sem prejuizo ao disposto na Lei n° 15608, de 16
de Agosto de 2007, e no Decreto n° 4993, 31 de Agosto de 2016, atribui-
se aos Fiscais do Contrato a responsabilidade por:

| — acompanhar a execugd@o do contrato de gestdo da
manutengao da frota oficial, velando pelo fiel cumprimento das regras
previstas no instrumento contratual, buscando os resultados previstos no
ajuste e trazendo beneficios e economicidade para a Administragcdo
Publica Estadual;

Il — conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata
de Registro de Pregos, do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como
de suas atribuigbes para o exercicio das atividades de fiscalizagdo e
providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser
adotada;

Il — acompanhar e fiscalizar a execucdo e a entrega do
servigo contratado, verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e
aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos, prazo

de entrega, especificagdes e modo de execucdo, dentre outros, estdo
compativeis com o estabelecido na ordem de servico previamente
autorizada e no instrumento contratual, tomando as diligéncias
necessarias se identificado eventual descumprimento;

IV — acompanhar e anotar em registro proprio as
ocorréncias relativas a execugdo contratual, informando ao gestor de
contrato aquelas que podem resultar ou que resultaram na execucéo
dos servigos de forma diferente do objeto do contrato e/ou da ordem de
servico autorizada, tomando as providéncias necessarias a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

V — recepcionar da contratada os documentos necessarios
ao pagamento, previstos no termo de contrato e em outras normativas
que disciplinam os procedimentos para a liquidacdo e pagamento, e
providenciar o ateste da execugéo dos servigos contratados;

VI — acompanhar a execugao financeira e orgamentaria do
contrato de gestdo da manutencéo da frota, informando ao gestor do
contrato sobre a necessidade de eventuais ajustes;

VIl — adotar as providéncias necessarias para o
cumprimento dos prazos de pagamento a contratada, dentre as quais a
celeridade na tramitagdo das notas fiscais o atesto para envio ao setor
financeiro, em conformidade com o estabelecido no edital, contrato e
legislagéo vigente.

VIII — verificar mensalmente junto a contratada a existéncia
de notas fiscais vencidas, relativa a servigos prestados pela contratada
na frota do ¢érgdo que ainda nao foram quitadas. Constatada essa
condigdo, adotar as providéncias para regularizagdo imediata, bem
como, comunicar ao dirigente do orgéo/entidade tal situagéo.

IX — verificar se a contratada realizou o pagamento a rede
de estabelecimentos credenciados, nos prazos e condigbes
estabelecidas no Edital, Ata de registro de precos e no contrato.
Constatado eventual descumprimento, adotar as providéncias
necessarias para corre¢do da irregularidade e demais procedimentos
cabiveis.

X — comunicar ao gestor, em tempo habil, as ocorréncias
que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicagbes de
glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais
informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da execugdo
contratual;

Xl — encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o
ambito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas;

XII — orientar os fiscais setoriais e fiscais auxiliares para o
adequado cumprimento da presente e do plano de fiscalizacdo anexo,
atendendo os prazos estabelecidos.

XlII — coletar junto aos fiscais setoriais e fiscais auxiliares
as informacdes e relatérios de fiscalizagado das unidades, departamentos
e setores vinculados.

XIV — encaminhar ao gestor, periodicamente, o conjunto
de informagdes obtidas, mediante relatério do Plano de Fiscalizagéo;

XV- propor medidas que visem a melhoria continua da
execucdo do contrato; e

XVI — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja
atribuida por forga de previsdo normativa ou por designacéo interna.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS
Secao |
Das Designagoes

Art. 7° A indicagdo dos responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, incluindo seus substitutos,
sera realizada por meio de ato formal, da seguinte forma:

| — Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato: pelo titular do
Orgéo Usuario/Contratante;

Il — Fiscal Setorial do Contrato e Fiscal(is) Auxiliares(s):
pelo titular do Orgdo Usuario/Contratante ou pelo titular da unidade
descentralizada que ocorrer a prestagcdo de servigos, com competéncia
delegada para tal, devendo ser servidor alocado com exclusividade,
nesta unidade.

§ 1° A funcédo de Gestor do Contrato devera ser atribuida a
servidor com fungdo gerencial dentro do Orgdo Usuario/Contratante,
observada a segregacéo de fungdes entre licitagdo, gestdo contratual e
fiscalizagéo.

§ 2° Nos casos em que o contrato de gestdo da
manutengdo atenda a frota de mais de uma unidade do Orgéo
Usuario/Contratante, cada Unidade Setorial diretamente usuaria do
servigo, devera indicar Fiscal Setorial e, caso necessario, Fiscal(is)
Auxiliares(s) para compor a equipe de fiscalizagéo/grupo de trabalho.
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§ 3° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais
deverdo ser cientificados, expressamente, da indicagdo e respectivas
atribuicdes antes da formalizagédo do ato de designagéo.

§ 4° Para indicacdo do(s) fiscal(is) o dirigente deve
considerar a compatibilidade com as atribuigbes do cargo, a
complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e
a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 8°. O Gestor de Contrato e o(s) Fiscal(is) de Contrato,
incluindo seus substitutos, serdo designados pelo titular do Orgéo
mediante ato formal, com a devida publicidade, a(s) qual(is) devera(éo)
ser levada(s) ao conhecimento do Departamento de Gestdo do
Transporte Oficial no prazo de até 10 (dez) dias.

§ 1° Os substitutos atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° O Gestor de Contrato e o Fiscal de Contrato deverdo
manter registro das ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos
referentes ao periodo de sua atuagéo para apresentagao ao dirigente do
érgdo, e quando do seu desligamento, transferéncia ou afastamento
definitivo.

Art. 9°. Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo
contratual descritos no artigo anterior, incluindo seus substitutos,
poderdo ser alterados por ato formal do titular do Orgao
Usuario/Contratante, a qualquer tempo.

§ 1° Quando houver substituicdo de gestor ou fiscal, o
Orgao Usuario/Contratante devera, formalmente, levar o fato ao
conhecimento do DETO, no prazo de até 10 (dez) dias apds a
publicagéo.

§ 2° Havendo substituicéo, o antecessor deve encaminhar
ao seu sucessor as informagdes e documentos necessarios para o fiel
desempenho de suas atribuigdes, observado o contido no § 2° do artigo
8.

Segao ll
Do Preposto

Art. 10. O preposto da empresa deve ser formalmente
designado pela Contratada antes do inicio da prestagdo dos servigos,
em cujo instrumento deverd constar expressamente os poderes e
deveres em relagdo a execugéo do objeto.

§ 1° As comunicagées entre o Orgdo Usuario/Contratante
e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

§ 2° O Orgédo Usuario/Contratante poderé convocar o
preposto da Contratada, mediante solicitagdo ao DETO, para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas pela empresa, em conformidade
com o Edital, Contrato e demais dispositivos legais.

Secao lll
Da Instrucao

Art. 11. Os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do
Contrato de Gestdo da Manutencdo no ambito do 6rgéo e unidades
vinculadas, deverdo, sempre que necessdrio, promover reunido ou
encontro, inclusive no formato webconferéncia para esclarecimentos
relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato e para apresentacdo do plano de fiscalizagdo e a metodologia
de trabalho, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do
objeto, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido devem ser
registrados em ata no formato eletrénico ou digital e, preferencialmente,
estarem presentes o gestor, o(s) fiscal(is) ou equipe/grupo de trabalho
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

§ 2° O Orgaéo Usuario/Contratante podera realizar reunides
periodicas com o preposto, desde que cumprido o estabelecido no artigo
10 da presente, de modo a garantir a qualidade da execugdo dos
servicos, prazos e os resultados previstos para a prestagdo dos
servigos.

Segao IV
Das Vedagoes

Art. 12. E vedado a Administragédo ou aos seus servidores,
incluindo os fiscais e gestores de contratos, praticar atos de ingeréncia
na administracdo da Contratada e sua Rede Credenciada, a exemplo
de:

| — possibilitar ou dar causa a atos de subordinagéo,
vinculagédo hierarquica, prestacdo de contas, aplicacdo de sangéo e
supervisdo direta sobre os empregados da Contratada ou mecanicos e
responsaveis da sua Rede Credenciada;

Il — direcionar ou sugerir a contratagédo de pessoas para
trabalhar na empresa Contratada ou nos estabelecimentos da Rede
Credenciada;

IIl — promover ou aceitar o desvio dos servigos contratados
ou ordem de servigo previamente autorizada, como demandar a
execugdo de servigos para beneficio que ndo da Administragdo ou
solicitar entregas que fogem do escopo do objeto do Edital e Contrato da
Gestéo da Manutengéo da Frota;

IV — demais vedacdes previstas no Edital e legislagdo.

Secao V
Do Recebimento dos Servicos de Manutengao

Art. 13. Executado o servico contratado, tanto pela
empresa gestora da manutencédo da frota, bem como pelos respectivos
estabelecimentos credenciados, como oficinas e reparadores
automotivos, o seu objeto sera recebido:

| — provisoriamente, pelo Fiscal Auxiliar ao retirar o veiculo
do estabelecimento credenciado e acompanhar o preenchimento de
checklist de saida, lembrando que:

a) dentre as obriga¢des do fiscal auxiliar, € dever verificar
as condigdes gerais do estabelecimento, conferir os servigos realizados
na presenga do representante do estabelecimento/oficina, e quando
aplicavel, solicitar a apresentagao das pecgas retiradas e substituidas no
veiculo, além de documentos que comprovem a aquisigdo das pegas
que foram repostas; e

b) o Fiscal Auxiliar também devera acompanhar o
preenchimento do check-list de entrada do veiculo no estabelecimento.

Il — definitivamente, pelo Gestor do Contrato, Fiscal do
Contrato ou Fiscal Setorial, quando autorizar o faturamento da ordem de
servigo por meio do atesto eletrénico, emissdo do codigo de transacédo
elou procedimento equivalente, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo entregue — e consequente aceitagdo, observado o
artigo 69 da Lei n® 8.666/1993.

§ 1° O ato do recebimento provisério realizado pelo
condutor (fiscal auxiliar) na retirada do bem no estabelecimento n&o
implica, necessariamente, que havera a aceitagéo indicada no inciso II.

§ 2° Ocorrendo a néo aceitagdo ou recusa do servigo, por
qualquer motivo, o servidor responsavel contatard a empresa gestora da
manutenc¢éo da frota para que proceda a regularizagdo em conjunto com
o estabelecimento credenciado, nos termos, prazos e procedimentos
previstos contratualmente.

Art. 14. O faturamento e pagamento s6 poderd ocorrer
apds o recebimento definitivo do servigo prestado, com o veiculo em
posse do Orgao Usuario/Contratante.

Secao Vi
Das Agoes de Gestao e Fiscalizagdo Contratual

Art. 15. As acdes de gestdo e fiscalizagdo contratual
deverdo observar o disposto no Capitulo Ill da presente Resolugdo
Normativa e no Plano de Fiscalizagdo constante no Capitulo V.

CAPITULO V
DO PLANO DE FISCALIZAGAO

Art. 16. O Plano tem por fim implementar fiscalizagdo
continuada e sistematizada do processo de manutengao da Frota Oficial
no ambito do Poder Executivo do Estado do Parana, em conformidade
com a legislag&o vigente em complemento e sem prejuizo as atribuicdes
do Gestor e do Fiscal do Contrato, assegurar o fiel cumprimento do
contrato de gestdo da manutencdo da frota oficial fornecer ao
Departamento de Gestédo do Transporte Oficial subsidios para a:

. melhoria no processo de manutengéo da frota;

I melhoria no processo de fiscalizagdo da
manutencgéo da frota;

1. formulagéo de novas recomendagdes;

Art. 17. O plano consiste em coleta de dados, por meio de
questionarios de fiscalizagdo propostos pelo DETO (Anexo I), que
permitirdo aos Fiscais de Contrato verificarem a regularidade dos
procedimentos relativos a execucdo das ordens de servigo autorizadas,
verificando o cumprimento do objeto contratual e problemas
relacionados & manutengéo da frota.

§ 1° A metodologia adotada devera prever a selecéo de
uma amostra representativa de no minimo 10% (dez por cento) das
Ordens de Servico finalizadas no Ultimo més anterior a execugdo da
fiscalizagdo, contemplando todas as unidades e subunidades de cada
Orgao, espagadas dentro do periodo e com prioridade aquelas de
valores mais vultosos.

§ 2° Devera ser preenchido questionario para cada uma
das Ordens de Servigos selecionada por amostragem pelo 6rgéo,
viabilizando inferéncia estatistica para que sejam identificadas eventuais
falhas, pontos de melhoria e/ou descumprimento contratual.
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§ 3° Os itens constantes dos questionarios representam
minimo de informagées que devem ser apresentadas pelo Orgdo, ndo
reduzindo a significdncia das demais disposicdes do ajuste ou
substituindo as atribuigées ordinarias da fiscalizacdo estabelecidas em
demais normativas e legislagéo vigente.

§ 4° A critério do dirigente de cada 6rgdo, a amostra a ser
fiscalizada podera ser ampliada, inclusive atingindo 100% dos servigos
executados nos veiculos da frota do érgdo.

Art. 18. O fiscal do contrato devera elaborar relatério das
acdes de fiscalizacdo realizada, que sera reportado ao gestor do
contrato, com frequéncia mensal, em até 20 (vinte) dias apds o
encerramento do periodo, com indicadores e informagdes evidenciadas
pelos dados colhidos no periodo, incluindo dificuldades e problemas
encontrados relativos a execugao contratual e as providéncias adotadas.

§ 1° Tanto a coleta de dados quanto a construgdo do
relatério deverdo ser lideradas pelo Fiscal do Contrato, designado por
meio de ato formal, o qual sera responsavel pela analise e consolidagao
das informagdes fornecidas pelos Fiscais Setoriais e pelos Fiscais
Auxiliares.

§ 2° Para o bom andamento das atividades, recomenda-se
a formacéo de grupos de trabalho, composto pelos servidores do 6rgao,
em quantidade que o dirigente do érgédo julgar necessario para a
realizagdo do trabalho, que cumprirdo o estabelecido na presente.

§ 3° O relatério devera conter, além do indicado no caput,
a metodologia adotada para a selegdo das Ordens de Servicos e
formacéo da amostra.

§ 4° O relatorio final deverd ser levado ao Gestor do
Contrato, para conhecimento e acréscimo das informagdes que julgar
necessario.

§ 5° O gestor do contrato devera encaminhar o relatério
final periodicamente, com a proposicdo de medidas e agdes pertinentes
em conformidade com a legislagdo vigente, ao Dirigente do Orgado
Usuario/Contratante, que deliberard acerca das providéncias a serem
adotadas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Cabera ao Dirigente do Orgéo Usuario/contratante
avaliar o quantitativo de servidores necessarios para a perfeita gestdo e
fiscalizacdo do contrato, e formalizar ato designando aqueles que
atuardo como gestor e fiscais do contrato.

§ 1° O dirigente do Orgdo Usuério/contratante devera
promover a divulgagdo da presente Resolugdo junto aos servidores,
bem como fiscalizar o seu cumprimento, e solicitar periodicamente os
relatérios de fiscalizagéo.

Art. 21. O dirigente do Org&o Usuario/contratante podera
emitir instrugdes normativas e orientagdes que auxiliem os servidores
para o cumprimento da presente resolucéo.

Art. 22. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagéo, ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Curitiba, 11 de margo de 2021.

Marcel Micheletto
Secretario de Estado da Administragao e da Previdéncia

ANEXO |

Encontram-se, na planilha a seguir, os itens minimos de
verificagdo para cumprimento do Contrato de Gestdo da Manutengdo de
Frota Oficial, para cada Ordem de Servigo analisada. Pelo menos os 18
(dezoito) Itens abaixo devem ser marcados, com um “X” apenas na
respectiva coluna — “SIM” ou “NAO” - que apresente a conclusdo da
avaliagdo pelo servidor de cada respectivo item de analise. E obrigatdrio
o preenchimento do campo Justificativas, de forma a complementar e
clarificar a ndo conformidade, do respectivo item que tem sua marcagéo
na coluna “NAQ”, devendo ser também apontando o item n&o atendido
do Contrato, bem como as providéncias adotadas.

O item de numero 19 (dezenove) é de preenchimento
facultativo, onde o servidor pode inserir todo e qualquer fato que julgar
pertinente a respeito da manutengédo existente no orgamento analisado,
que possa corroborar e reforcar o atendimento aos itens do Contrato de
Manutengédo de Frota Oficial, de forma a manter o bom servigo prestado
pela rede credenciada e empresa gestora de frota.

Item Nao Conformidade Sim Néo Justificativas

1 Instalagdes da Oficina sdo adequadas

2 Guarda do veiculo na oficina conforme termos contratuais

3 Tempo de realizac&o de servigo adequado Quanto tempo:

4 Servigo realizado de forma satisfatoria

5 Servigo ndo gerou retrabalho

6 Garantia respeitada (n&o foi aberta nova OS) Qual nova OS

7 Priorizou a manutengéo do veiculo

8 Possui checklist de Entrada

9 Possui checklist de Saida

10 Resposta das cotagbes estava dentro do prazo contratual Quanto tempo:

11 Tabela de pregos inserida dentro do prazo contratual Quanto tempo:

12 Tabela de pregos presente no orgamento Quais justificativas:
13 Valores das pegas foram aprovados dentro do valor das tabelas Quais justificativas:
14 Valores de méao-de-obra foram aprovados dentro da média de mercado Quais justificativas:
15 Pecas substituidas possuem marca e qualidades iguais as listadas no orcamento Quais justificativas:
16 Oficina realizou o servigo apds aprovacgéo do Pedido de Pecas Quais justificativas:
17 Orgamento possui 03 (trés) ou mais cotagbes Quais justificativas:
18 Valor da Revisdo de Garantia igual ao teto da Concessionaria Quais justificativas:
19 Outro

Obs: Este anexo estara disponivel no Site do DETO, em formato

planilha, para download e posterior preenchimento (www....... ).

52314/2021
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