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SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01/2022
Estabelece os procedimentos a serem adotados para Gestdo Documental do Estado do Parana.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA por meio do DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO - DEAP, no uso das
atribuicdes, estabelecidas no inciso XVII, Art. 7° e no art. 21 do Regulamento da Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia — SEAP, aprovado
por meio do Decreto Estadual n° 3888 de 21 de janeiro de 2020; e

Considerando a Constituicdo Federal de 1988, que em seu art. 216, § 2° dispde que “cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagédo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem”;

Considerando a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que “Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias”;

Considerando a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que “Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIlII do art. 5° no inciso Il do
§ 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicédo Federal’;

Considerando o disposto no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, observadas as alteragdes de dispositivos realizadas pelo Decreto n® 10.148,
de 2 de dezembro de 2019;

Considerando a Resolugdo CONARQ n° 2, de 18 de outubro de 1995 que “Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no
recolhimento de acervos documentais para instituigdes arquivisticas publicas”;

Considerando a Resolugdo CONARQ n° 23, de 16 de junho de 2006 que “Dispde sobre a adogdo do Diciondrio Brasileiro de Terminologia
Arquivistica pelos érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR".

Considerando a missao e as atribuicdes institucionais conferidas ao Departamento de Arquivo Publico — DEAP/SEAP;
Considerando a necessidade de orientar os procedimentos relacionados a Gestdo Documental Estadual,

Considerando a busca por eficiéncia, agilidade e segurancga nos procedimentos relacionados a transferéncia de acervos arquivisticos publicos para
custodia temporaria pelo DEAP/SEAP.

Considerando a busca por eficiéncia, agilidade e seguranga nos procedimentos relacionados ao recolhimento dos acervos arquivisticos publicos
para custddia permanente pelo DEAP/SEAP.

RESOLVE:

Estabelecer os procedimentos para a entrada de acervos no Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de Estado da Administracao
e da Previdéncia-SEAP, quando da transferéncia de acervos arquivisticos publicos para custédia pelo DEAP/SEAP; em atendimento ao disposto
no §2°, art.18 do Decreto n° 10.763/2022.

1. PARA FINS DO DISPOSTO NESTA INSTRUGAO NORMATIVA CONSIDERA-SE23;

l. Termo de Transferéncia - instrumento utilizado para formalizar a custéddia temporaria de acervo da fase intermediaria ou permanente de
documentos dos 6rgaos e entidades da administragdo direta (ANEXO 3);
I Termo de Recolhimento — instrumento utilizado para formalizar custodia de documentos do acervo em fase permanente a ser recolhido
ao DEAP/SEAP permanentemente (ANEXO 4);
1l Convénio de Custddia - instrumento utilizado para formalizar a custodia temporaria de acervo arquivistico dos demais érgdos e entidades
da administragdo publica estadual (ANEXO 5);
V. Acervo - Documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora;
V. Arquivo - Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no
desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte;

VI. Arquivo corrente - Conjunto de documentos, em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas frequentes pela
entidade que o produziu, a quem compete a sua administragéo;
VII. Arquivo Intermediario - Conjunto de documentos originarios de arquivos corrente, com uso pouco frequente, que aguarda destinagao;
VIIIL Arquivo Permanente - Conjunto de documentos preservados em caréter definitivo em fungéo de seu valor,
IX. Custddia - Responsabilidade juridica de guarda e protegéo de arquivos, independentemente de vinculo de propriedade;
X. Entidade Custodiadora — Entidade responsavel pela custddia e acesso a um acervo. Também chamado custodiador;
XI. Entidade Produtora - Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo. Também chamada produtor;
XII. Orgéo de procedéncia - responsavel pela transferéncia ou recolhimento®;
XIIl. Orgéo de proveniéncia - responsavel pela produgéo e acumulagéo do acervo®;
XIV. Higienizagéo - Retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros residuos, com vistas a preservacéo dos documentos;
XV. Acondicionamento - Embalagem ou guarda de documentos visando a sua preservagao e acesso;
XVI. Unidade de Arquivamento - Documento(s) tomado(s) por base, para fins de classificacdo, arranjo, armazenamento e notacéo;

1 Resolugdo n® 23, de 16 de junho de 2006 - Dispde sobre a adogao do Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica pelos 6rgdos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

2 Terminologia arquivistica disponivel em: http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf

3 Resolug@o n° 2, de 18 de outubro de 1995 - Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos documentais
para instituicdes arquivisticas publicas;

4 ALEIN° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias. Art. 7°, § 3° -
Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados". Art. 10°
- Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e imprescritiveis.

5 Conforme Art. 2° da Resolugdo n° 2, de 18 de outubro de 1995 - Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para instituicdes arquivisticas publicas;

6 Conforme Art. 2° da Resolugdo n° 2, de 18 de outubro de 1995 - Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para instituicdes arquivisticas publicas;
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XVIL. Documento - Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
XVIII. Suporte - Material no qual s&o registradas as informagées’;
XIX. Transferéncia - a passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio, onde aguardardo destinacéo final, que
consiste na eliminagédo ou recolhimento para a guarda permanente;
XX. Recolhimento:

a) Entrada de documentos publicos em arquivos permanentes, com competéncia formalmente estabelecida.

2, DAS COMPETENCIAS

Os itens 2.1 e 2.2 tratam das competéncias do DEAP/SEAP e das competéncias dos Orgdos e Entidades, respectivamente, quando da
transferéncia ou recolhimento de acervos arquivisticos para o DEAP/SEAP, sendo que para a definicdo do cronograma de alocagdo dos documentos nos
depésitos ou o armazenamento digital na instituicdo, devera considerar: o cumprimento dos procedimentos descritos neste instrumento, a disponibilidade
de espaco fisico, a complementacéo de fundos documentais j& custodiados e a demanda de pesquisa.

21 E competéncia do Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP:

2.1.1 Orientar tecnicamente as atividades que precedem a transferéncia e/ou recolhimento dos acervos arquivisticos, considerando
aspectos relacionados a organizagéo, avaliagéo, higienizacdo e acondicionamento;

2.1.2  Comunicar o 6rgéo ou entidade de origem do acervo, se necessario, quanto a referéncia numérica definitiva correspondente a unidade
de acondicionamento?;

2.1.3  Emitir parecer acerca das condi¢des® do acervo e da possibilidade de armazenamento considerando a capacidade das instalagdes
do DEAP/SEAP (realizando, se necessario, visita técnica no érgéo ou entidade onde esta armazenado o acervo) recomendando ou ndo
o seu recebimento, e encaminhar para_apreciacdo pelo titular desta Pasta que, se aprovado/autorizado, dara ensejo a formalizagéo
dos instrumentos necessarios a transferéncia ou recolhimento;

2.1.4  Definir o local de guarda nos depésitos, incluindo definicdo de mobiliario e/ou equipamentos destinados a armazenar o acervo,
procedendo a respectiva sinalizacéo;

2.1.5  Programar o periodo de transferéncia e/ou de recolhimento do acervo do érgéo ou entidade em comum acordo com a(s) unidade(s)
técnica(s) e administrativa(s) envolvida(s);

2.1.6  Acompanhar a entrada do acervo, orientando sua alocacéo nos depdsitos previamente determinados;

21.7 Conferir os documentos recebidos:

a) logo apés a entrega os documentos deverdo ser conferidos de acordo com a Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais que
os acompanha (ANEXO 1), bem como com relagéo ao estado de conservacdo que apresentam;

b) na eventualidade de constatacdo de divergéncia entre as informagdes registradas na Listagem Descritiva dos Documentos Néo
Digitais (ANEXO 1) e o conjunto de documentos recebidos ou outra inconsisténcia, o érgdo ou entidade produtora/acumuladora do
acervo serd comunicado oficialmente para corrigir a ocorréncia previamente a formalizagdo do instrumento de Transferéncia ou
Recolhimento;

2.1.8 Elaborar o Plano de Trabalho (ANEXO 6);
2.1.9  Elaborar e formalizar o instrumento da Transferéncia ou Recolhimento, ou seja, Termo de Transferéncia (ANEXO 3), Termo de
Recolhimento (ANEXO 4) ou Convénio de Custédia (ANEXO 5), incluindo a numeragéo sequencial do instrumento utilizado.

ATENGAO:

. Os instrumentos do Termo de Transferéncia e de Convénio de Custddia, devem estar instruidos obrigatoriamente com a versdo definitiva da
Listagem Descritiva dos Documentos Nao Digitais (ANEXO 1) e do Plano de trabalho (ANEXO 6).

. O instrumento do Termo de Recolhimento deve estar instruido obrigatoriamente com a Listagem Descritiva dos Documentos Nao Digitais
(ANEXO 1).

2.2 E competéncia do 6rgdo ou entidade produtora/acumuladora do acervo arquivistico:

2.2.1 Comunicar a intencdo de transferir e/ou recolher acervo arquivistico, mediante o envio de protocolo eletrénico direcionado ao titular
da Secretaria de Administracdo e Previdéncia-SEAP, solicitando orientacéo técnica do DEAP/SEAP;

2.2.2  Relacionar o acervo na Listagem Descritiva dos Documentos Nao Digitais (ANEXO 1) informando o tipo de arquivo, o suporte e a
quantidade do acervo a ser transferido e/ou recolhido ao DEAP/SEAP. A Listagem Descritiva dos Documentos Nao Digitais constitui-se
em instrumento inicial para pesquisa e recuperacéo da informacéo;

2.2.3  Classificar os documentos de arquivo mediante a avaliagéo, selegio e organizag&o’® do acervo, observando o disposto nas Tabelas
de atividades-meio e fim, de acordo com a metodologia descrita no Manual de Gestéo de Documentos do Estado do Parana;

2.2.4  \Verificar, quando se tratar de documento protocolado, o status de andamento no sistema eProtocolo e realizar as manutencdes que
se fizerem necessarias'’;

2.2.5  Higienizar o acervo, liberando-o de sujidades e outros residuos estranhos aos documentos como barbantes, grampos, clipes, elasticos

ou outros materiais metalicos, de acordo com as especificidades de cada suporte;

2.26  Acondicionar adequadamente o acervo em formato e materiais, de acordo com as especificidades de cada suporte, observando as
orientagdes técnicas descritas no Manual de Gestéo de Documentos do Estado do Parana e demais orientagdes técnicas fornecidas pelo
DEAP/SEAP'2:

a) acervo de documentos textuais, em caixa-arquivo as dimensées aproximadas de 135x250x360mm, gramatura de 320 g/m? e pelo
menos 2mm de espessura;

b) documentos audiovisuais, cartograficos, micrograficos, informéaticos, ou que excedam ao padrao convencional acondicionar conforme
orientacdo do DEAP/SEAP.

2.2.7  Identificar as unidades de acondicionamento descritos na alinea a do item 1.2.6 com etiqueta-padréo emitido diretamente pelo sistema
eProtocolo'® (exemplo de etiqueta emitida pelo sistema: ANEXO 7);

7 Exemplos: papel, disco, pergaminho, fita magnética, etc.

8 A referéncia numérica trata-se da identificagéo atribuida no Cédigo de Classificacdo de Documentos e Destinagéo Final.

¢ O parecer considerara para sua emisséo entre outros critérios, aspectos relacionados a classificagéo, avaliagéo, higienizagéo, acondicionamento, espago
fisico, complementacéo de fundos documentais jé custodiados, demanda de pesquisa.

10 Fazendo uso das técnicas arquivisticas para classificagéo, arranjo e descricdo de documentos de arquivo.

" Transferéncia do local do arquivo no sistema eProtocolo para o DEAP/SEAP.

2 Em formato e materiais definidos pelo DEAP/SEAP, de acordo com as especificidades de cada suporte.

'3 |dentificar as unidades de arquivamento com etiquetas, contendo o nome do acervo arquivistico, 0 nimero em ordem sequencial, as datas-limite e o
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2.2.8
dos Documentos ndo Digitais, para ser assinado pelos representantes do DEAP/SEAP e do érgdo ou entidade produtora, quando da
entrega do acervo nas instalagdes do DEAP/SEAP;

2.29
2.2.10
2.2.11
2.2.12 Publicagéo do extrato do Termo de Transferéncia, Termo de Recolhimento ou do Convénio de Custédia no Diario Oficial do Estado.

Elaborar o Termo de Entrega e Recebimento de Documentos Arquivisticos (ANEXO 2) em conformidade com a Listagem Descritiva

Garantir a integridade do acervo arquivistico até seu recebimento nas dependéncias do DEAP/SEAP;
Providenciar o transporte e alocacéo do acervo nos depdsitos previamente determinados pelo DEAP/SEAP.
Destinar recursos humanos, materiais e financeiros necessarios a consecucéo dos procedimentos previstos nos itens anteriores;

3. DOS PROCEDIMENTOS:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

a)
b)
3.12
3.13

3.14

3.15

3.16

a)

b)

A Comiss&do Permanente de Avaliagéo de Documentos-CPAD do 6rgéo ou entidade devera avaliar' previamente o acervo acumulado
ou supervisionar os procedimentos descritos nesta Instrugdo Normativa, orientando e instruindo sempre que o procedimento for
realizado por subcomissé&o a ela vinculada, buscando sempre que necessario a orientagéo técnica do DEAP/SEAP;

Apos identificados os acervos que se pretende transferir ou recolher para as instalagdes DEAP/SEAP deve-se comunicar a intencéo a
SEAP, solicitando visita técnica para verificagdo do acervo e emisséo de parecer, mediante envio de eProtocolo, instruindo inicialmente
com a versao prévia da Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais (ANEXO 1) a serem transferidos ou recolhidos;

O parecer técnico emitido pelo DEAP/SEAP, que restar favoravel a transferéncia ou recolhimento para custodia, devidamente aprovado
pelo titular desta pasta, retornara a origem para que o solicitante instrua o protocolado com a versao definitiva da Listagem Descritiva
dos Documentos N&o Digitais (ANEXO 1) e o Termo de Entrega e Recebimento de Documentos Arquivisticos (ANEXO 2);

ApOs o recebimento do acervo, e realizadas as assinaturas eletronicas' do Termo de Entrega e Recebimento de Documentos
Arquivisticos, o DEAP/SEAP realizara a conferéncia do acervo recebido com base na listagem enviada pelo 6rgao ou entidade, no
prazo de 15 dias, e emitira informacéao acerca de sua conformidade momento em que:

Se identificado inconsisténcias, solicitara o ajuste da Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais (ANEXO 1) do acervo
efetivamente recebido, retornando o protocolado ao 6rgéo ou entidade para os ajustes necessarios;

Se constatada a regularidade entre o acervo recebido e a listagem apresentada pelo érgéo ou entidade, retornara o protocolado
juntamente com a minuta editavel do instrumento cabivel (Termo de Transferéncia, Termo de Recolhimento ou Convénio de
Custddia’®) para que sejam inseridos os dados pertinentes e realizadas as assinaturas;

Providenciadas as assinaturas que competem ao 6rgéo ou entidade solicitante, e posteriormente, desta SEAP, o érgéao ou entidade
providenciara a publicagéo do instrumento cabivel, sob forma de extrato, no Diario Oficial do Estado no prazo de até 20 (vinte) dias' a
contar de sua assinatura;

O protocolado, apés inserido o extrato de publicagéo, devera retornar ao DEAP/SEAP para conhecimento;

O acervo arquivistico a ser transferido ou recolhido devera estar organizado, higienizado e acondicionado, bem como, acompanhado
de instrumento descritivo que permita sua identificacéo e controle.

Serdo transferidos ou recolhidos somente os acervos arquivisticos que se encontrarem corretamente/devidamente classificados e
cumpridos os prazos previstos em Tabelas de Temporalidade de Documentos (TTD) para atividades-meio e fim, aprovadas pelo
DEAP/SEAP;

E restrito 0 acesso a documentacéo transferida ao arquivo intermediario ou permanente sob custédia do DEAP/SEAP, salvo nos casos
previsto em lei;

A consulta in loco ou a utilizagdo do acervo arquivistico transferido realizar-se-4 somente com autorizagéo prévia, devidamente
acompanhada por servidor do DEAP/SEAP, mediante solicitacdo formal encaminhada via protocolo eletrénico pelo érgdo ou entidade
transferidor (a);

A utilizagdo do acervo arquivistico transferido que se der sob a forma de empréstimo do documento fisico se efetivara com o registro de
saida e recebimento do documento via eProtocolo, observando-se que:

O recebimento do documento fisico pelo 6rgéo ou entidade devera ser realizado no sistema ainda nas instalagées do DEAP/SEAP, nZo
sendo permitida a saida de documentos fisicos sem o devido registro;
A saida de documentos n&o protocolados sera registrada sua movimentagéo no protocolo que deu origem ao atendimento da solicitagao;

A consulta de terceiros sera permitida somente mediante autorizagéo por escrito, pela alta gestdo do érgdo ou entidade transferidor(a),
especificando o limite de sua autorizacéo;

O DEAP/SEAP ficara eximido de responsabilidade por extravio ou dano, em caso de necessidade da retirada integral ou parcial do
acervo transferido;

Os valores aplicaveis na formalizacdo do Convénio de Custddia estdo definidos na Tabela de Valores de Referéncia vigente até a

publicagdo da Lei Estadual n° 19.848 de 03 de maio de 2019 (ANEXO 8), observado o disposto no § 3°, Art. 18 do Decreto Estadual n°
10.763/2022;

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor (a) do DEAP/SEAP, com anuéncia do Secretario de Estado da Administracdo e
Previdéncia-SEAP.
Fluxograma das etapas para formalizagao da transferéncia ou recolhimento de acervos:

codigo de classificacéo e/ou descritor do assunto dos documentos;

4 De modo a assegurar a andlise, selec&o, higienizagcdo, acondicionamento, identificacdo e mensuragéo do acervo.

5 Vide o disposto no Art. 38 do Decreto 7304 de 13 de Abril de 2021, que "Aprova o regulamento do Sistema Integrado de Documentos — eProtocolo”.

16 Se o instrumento for Termo de Transferéncia ou Convénio de Custddia, observar o disposto no item 2.1.8.

7 Decreto 10086 - 17 de Janeiro de 2022 - Art. 686. E condigéo de eficacia dos instrumentos a publicagdo do respectivo extrato no Diario Oficial do Estado
e no sitio eletrénico oficial do 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica estadual, que sera providenciada pelo concedente, no prazo de até 20 (vinte) dias
a contar de sua assinatura.
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1a ETAPA 33 ETAPA 43 ETAPA AL ETARA 62 ETAPA 72 ETAPA
Orzfo ou Org3o ou (Clygatsran AMBAS AS

Entidade Entidad Entidade
Intr;rle;.ada DEAP/SEAP DEAP/SEAP Interessada DEAP/SEAP PARTES

Providenciar o Recepcionar o

Assinatura do

Seleciona e Formaliza o Aprovado o disposto nos acervo e instrumento

prepara o pedido de Emite Parecer parecer itens 2.2.8 a providenciar que formaliza
acervo transfer&ncia atendendo ao favordvel, 2.2.11‘par_a Cu_leta de 3

conforme atendendo ao disposto nos providenciar o transferéncia/r AsstnaliEr s transferénciay/

disposto nos disposto nos itens2.1.1a disposto no ecclhlmen}o do no Termo de oot et

itens 2.2.3 a jtens 2.2.1 & 2.1.3 itens2.1.4 e acervo as Entrega e e

227 322 2.1.5 instalactes do Recebimento publicacio
- DEAP do acervoy,,

(1) Apds conferéncia do acervo recebido pelo DEAP conforme disposto nos itens 2.1.6 a 2.1.8 e 3.4, ndo havendo divergéncio entre o acerva Iistado
e o efetivamente recebido, os responsdveis assinarido o Termo de Entrega e Recebimento, momento em que o DEAP/SEAP enviara o protocofado
com g minuta editdvel do instrumernio gue formaliza a transferéncia ou recolhimento em observdncia oo disposto nos ftens 2.1.9 e 3.4, alinea
“B¥. O item 2.1.9 trata do envio do minuta editdvel do instrumento que formaliza a transferéncia ou recolhimento, para verificacio e inclusdo
dos dados pertinentes pelo drgdo ou entidade interessada, bem como de sua assinatura.

{2} As assinaturas da versdio definitiva do instrumento que formaliza o tronsferéncia ou recofhimento do acervo pelos titulares do drgdo ou
entidade, bem comeo sua publicacdo, observado o disposto nos ftens 2.2.12, 3.5 e 3.6.

4. DISPOSICOES FINAIS

4.1 A transferéncia ou o recolhimento de acervos, em qualquer suporte, que possuam atributos que inviabilizem seu acesso ficara
condicionada ao resultado da andlise a ser realizada pelo DEAP/SEAP.

4.2 Os acervos transferidos para custédia temporaria pelo DEAP/SEAP deverao ser selecionados periodicamente pela CPAD do érgdo ou
entidade transferidor(a), sob orientacéo técnica do DEAP/SEAP, de acordo com os prazos de guarda e destinagéo final estabelecidos
na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos que vier a ser aplicada.

4.3 A eliminacéo dos documentos transferidos ao DEAP/SEAP mediante Termo de Transferéncia ou Convénio de Custddia, é de inteira
responsabilidade do érgdo ou entidade que transferiu o acervo, devendo ser realizada de acordo com os procedimentos previstos na
legislagdo em vigor e nas Resolugdes do CONARAQ.

4.4 Os documentos sob custddia cuja destinacao final seja a guarda permanente, ao cumprirem seu prazo de guarda intermediaria, poderdo
ser recolhidos ou transferidos para custédia permanente pelo DEAP/SEAP, mediante formalizagdo do Termo de Recolhimento, tendo,
de acordo com a legislagédo vigente, facultado o seu acesso publico.

4.5 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Datado e Assinado Eletronicamente.

Elisandro Pires Frigo Isabela Resende Damiani
Secretario de Estado da Administracéao e da Previdéncia Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP

ANEXO 1

LISTAGEM DESCRITIVA DOS DOCUMENTOS NAO DIGITAIS

Forma de entrada ( ) Transferéncia ( ) Recolhimento

Produtor/Acumulador

Procedéncia:

Género documental:

Dimensao
(mensuragao/quantificagao)

Tipo e n° das unidades de | Classificagdo e descricio do | Datas-limite N Protocolo Observagées:

arquivamento conteido das wunidades de
arquivamento

Data da Assinatura do Termo de Entrega e Recebimento

Nome, cargo, CPF e assinatura eletrénica do servidor do érgdo ou entidade responsavel pela transferéncia ou recolhimento do acervo:
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INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DA LISTAGEM DESCRITIVA DOS DOCUMENTOS NAO DIGITAIS:

Forma de entrada: assinalar a forma de entrada. Elaborar listagens descritivas distintas para cada forma de entrada.

Produtor/Acumulador: preencher com o nome do 6rgdo ou entidade que produziu e/ou acumulou o acervo.

Procedéncia: preencher com o nome do érgéo ou entidade que esta realizando a transferéncia ou o recolhimento.

Género documental: indicar o género documental a ser recolhido ou transferido ao DEAP/SEAP, preenchendo uma listagem para cada género, por exemplo:
textual, iconografico, audiovisual, sonoro, cartografico, micrografico.

Dimensao (mensuragao / quantificagao): indicar a mensuragéo e/ou quantificacdo total do acervo descrito na listagem.

Tipo e n° das unidades de arquivamento: indicar o tipo e a numeragéo sequencial das unidades de arquivamento (ex.: caixas-arquivo, tubolatas, estojos
plasticos, envelopes, embalagens em polipropileno, entre outros).

Classificacdo e descrigdo do contetido das unidades de arquivamento: informar a classificacdo e descrever, sumariamente, o contetdo dos conjuntos
documentais contidos em cada unidade de arquivamento, usando elementos que o caracterizam, como por exemplo: processos de prestagdes de contas,
processos de aposentadoria, livros contabeis, atas de reunides de diretoria, laudos, etc.

Nao utilizar termos genéricos, tais como: correspondéncias diversas ou papeletas de encaminhamento, arquivo morto, etc.
Para a descricdo dos documentos especiais'®, indicar sempre que possivel, o titulo do documento.
Datas-limite: indicar o ano do documento mais antigo e do mais recente da unidade de arquivamento, por exemplo: 1966-1994.

N° Protocolo: informar nimero do protocolo eletrénico cadastrado. Quando se tratar de documento nédo protocolado utilizar a informacéo nao se aplica
abreviadamente (ex. N/A).

Observacodes: registrar qualquer outra informagéo que possa complementar os dados fornecidos sobre o acervo, incluindo a existéncia de copias de acesso
(ex.: informacéo acerca da aprovacéo ou ndo de contas, fundamentacéo legal, etc).

Data da assinatura do Termo de Entrega e Recebimento: preencher no formato dia/més/ano (dd/mm/aaaa).

Nome, CPF e assinatura do servidor do 6rgdao ou entidade responsavel pela transferéncia e /ou recolhimento do acervo — preencher sem
abreviagdes.

ANEXO 2

MINUTA TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS

TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS. ARQUIVISTICOS QUE ENTRE SI FIRMAM A SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA, E O(A) (NOME DO ORGAO OU ENTIDADE).

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA, CNPJ: 77.071.579/0001-08, com sede na Rua Jacy Loureiro de Campos, S/N,
Palacio das Araucarias, Centro Civico, nesta Capital, doravante denominada SEAP, por meio do Departamento de Arquivo Publico-DEAP, neste ato
representado por seu Diretor(a), [nome do Diretor (a)], [nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [numero do CPF], nomeado(a) pelo [ato legal que
Ihe confere a referida competéncia], e o/a [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR(A) / RECOLHEDOR(A), natureza administrativa e
vinculagao/subordinagéo do érgéo ou entidade transferidor (a)], situado(a) a [enderec¢o], neste ato representado por seu(sua) [Secretario(a) / Presidente(a)
/ Diretor(a)], [nome do(a) Secretario(a), do(a) Presidente ou do(a) Diretor do érgdo ou entidade transferidor(a)], [nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob
o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo [ato legal que lhe confere a referida competéncia], firmam entre si o presente TERMO DE ENTREGA E
RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS, em conformidade com o que consta no Protocolo n® [ntimero do processo] e mediante as seguintes
clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Termo é a entrega ao Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia-
SEAP, que recebe o0 acervo arquivistico produzido/acumulado pelo(a) [nome do érgdo ou entidade], para efeito de formalizacido do [CONVENIO DE

8 Documentos especiais s&o documentos raros, como por exemplo o Inventario de Baltazar Carrasco dos Reis, antigo bandeirante, é uma das reliquias do
Arquivo Publico do Parana. Conforme Dicionario de Arquivologia, documento especial € um “documento em linguagem néo-textual, em suporte néo
convencional, ou, no caso de papel, em formato e dimensdes excepcionais, que exige procedimentos especificos para seu processamento técnico, guarda
e preservacgao, e cujo acesso depende, na maioria das vezes, de intermediagdo tecnoldgica”.
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CUSTODIA / TERMO DE TRANSFERENCIA/ TERMO DE RECOLHIMENTO (utilizar o nome do instrumento que sera formalizado)], abrangendo o
periodo de [indicar as datas-limite], perfazendo um total de [mensuracéo e quantificagdo], conforme discriminado na Listagem Descritiva dos Documentos
Néo Digitais, que passa a fazer parte integrante deste, como Anexo.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Para os fins previstos no presente Termo, as partes assumem as seguintes responsabilidades:

. Cabera a(o) [nome do érgéo ou entidade], sob a orientagdo técnica do DEAP/SEAP, entregar o acervo arquivistico integro ao DEAP/SEAP,
acompanhado da respectiva Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais.

1l Cabera ao DEAP/SEAP o recebimento do acervo arquivistico; a conferéncia do acervo de acordo com a Listagem Descritiva dos Documentos
Nao Digitais que o acompanha, bem como de sua integridade.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS ASSINATURAS DO [CONVENIO DE CUSTODIA / TERMO DE TRANSFERENCIA/ TERMO DE RECOLHIMENTO (utilizar
o nome do instrumento que sera formalizado)].

Apbs a verificagdo do acervo sera assinado, em um prazo de 15 dias a contar desta data, o [Convénio de Custddia / Termo de Transferéncia].

Se o instrumento a ser assinado for o Termo de Recolhimento, utilizar o texto abaixo:

Apds a verificagdo do acervo sera assinado, em um prazo de 45 dias a contar desta data, o Termo de Recolhimento.

CLAUSULA QUARTA - DAS INCONSISTENCIAS

As inconsisténcias constatadas por ocasido do recebimento do acervo serdo resolvidas administrativamente, cabendo a regularizagdo ocorrer conforme
consta da Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais, ou emitida sua retificacdo, mantida a dimenséao informada na listagem que deu origem a este

Termo.

Por estarem de acordo e por se tratar de processo digital, as partes firmam o presente termo em forma digital, que lido vai assinado eletronicamente pelos
participes e testemunhas.

Datado e Assinado Eletronicamente.

[Nome do(a)Diretor(a) do departamento] [Nome da autoridade competente do
Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP 6rgao ou entidade produtor/acumulador(a)]
[Nome do 6rgéo ou entidade]

TESTEMUNHAS:
[nome/CPF da testemunha] Departamento de Arquivo Publico- [nome/CPF da testemunha do érgao ou entidade
DEAP/SEAP produtor/acumulador(a):
[Nome do 6rgéo ou entidade]
ANEXO 3

MINUTA TERMO DE TRANSFERENCIA

TERMO DE TRANSFERENCIA N° _ /20__PARA CUSTODIA NAO ONEROSA DE
ACERVO ARQUIVISTICO, PRODUZIDO OU ACUMULADO PELO (A) [NOME DO ORGAO
OU ENTIDADE TRANSFERIDOR(A)], PELO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO
DA SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA, CNPJ: 77.071.579/0001-08, com sede na Rua Jacy Loureiro de Campos, S/N,
Palacio das Araucarias, Centro Civico, nesta Capital, doravante denominada SEAP, neste ato representado por seu Secretario(a), [nome do Secretario],
[nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo [ato legal que lhe confere a referida competéncia], e o/a [NOME DO
ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A), CNPJ: [informar CNPJ do érgéo ou entidade, natureza administrativa e vinculagdo/subordinagéo do 6rgéo
ou entidade transferidor (a)], situado(a) a [enderego], doravante denominada [informar a denominagéo], neste ato representado por seu(a) [Secretario /
Presidente / Diretor], [nome do Secretario ou nome do presidente ou nome do diretor do 6rgao ou entidade transferidor(a)], [nacionalidade], inscrito(a) no
CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo(a) [ato legal que Ihe confere a referida competéncia], no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas
pelo(a) [ato legal que Ihe confere a referida competéncia artigo/ nimero/data], resolvem firmar o presente TERMO DE TRANSFERENCIA, com observancia
das disposicdes contidas na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, no Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002, na [Lei n° 8.666/1993 ou na 14.133/2021, a depender do inicio da vigéncia], na [Lei Estadual n® 15.608/2007 ou no Decreto Estadual n® 10.086/2022,
a depender do inicio da vigéncia], no Decreto Estadual n® 10.763/2022 e na Instrugdo Normativa N.° [informar nimero da instrugdo normativa emitida pela
SEAP/DEAP em vigor], em conformidade com o que consta no Protocolo n° [informar nimero do processo] mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente termo a transferéncia para custédia NAO ONEROSA pelo Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de Estado da
Administracao e da Previdéncia-SEAP, de acervo arquivistico produzido ou acumulado pelo(a) [nome do érgéo ou entidade transferidor(a)], abrangendo o
periodo de [indicar as datas-limite], perfazendo um total de [mensuracé@o e/ou quantificagéo], conforme discriminado na(s) Listagem(ns) Descritiva(s) dos
Documentos N&o Digitais, que passa(m) a fazer parte integrante deste, como Anexo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execucao do objeto sera realizada pela SEAP por intermédio de seu Departamento de Arquivo Publico-DEAP.
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PARAGRAFO SEGUNDO: O Plano de Trabalho, & parte integrante do presente instrumento, como Anexo.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

A vigéncia e execucao do presente Termo de Transferéncia sera pelo periodo de [indicar o prazo de vigéncia em meses — [exemplo: 12 (doze) meses],
contados da publicacdo da assinatura do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Para os fins previstos no presente Termo de Transferéncia, as partes assumem as seguintes responsabilidades:

l. Caberéa ao 6rgao ou entidade transferidor(a), sob a orientagdo técnica do DEAP/SEAP, garantir a integridade do acervo arquivistico até seu
recebimento nas dependéncias do DEAP/SEAP, bem como arcar com todas as despesas necessarias ao transporte e alocagao nos depositos
previamente determinados.

1. Cabera ao DEAP/SEAP a orientacdo técnica e o acompanhamento das providéncias para a transferéncia do acervo arquivistico em seus
depositos e/ou armazenamento digital.
Il Cabera ao 6rgéo ou entidade transferidor(a) o acompanhamento e fiscalizagdo do presente Termo de Transferéncia por meio de relatérios,
inspecdes, visitas e atestacao da satisfatoria realizagdo do objeto deste instrumento.
V. Caso, ap6s a assinatura do Termo de Transferéncia, seja identificada, ainda, alguma inconsisténcia no acervo em relagéo a Listagem Descritiva
dos Documentos N&o Digitais, o DEAP/SEAP comunicara ao 6rgdo ou entidade para que sejam providenciados os ajustes necessarios.

PARAGRAFO UNICO: Fica designado(a), pelo(a) 6rgéo ou entidade transferidor(a), para realizar o acompanhamento e a fiscalizagdo da satisfatoria
realizacdo do objeto deste Termo de Transferéncia, o servidor(a) [nome do servidor], [nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [nimero do CPF],
designado por ato publicado no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUARTA - DO ACESSO E UTILIZAGAO

Manter-se-a4 sob restricdo de acesso, exceto nos casos previstos em lei, a documentacdo de que trata a Clausula Primeira do presente Termo de
Transferéncia, até que se proceda o seu recolhimento ao arquivo permanente.

PARAGRAFO UNICO: A consulta e utilizagio, sob qualquer forma, da documentagéo objeto do presente Termo de Transferéncia, somente poderéa efetuar-
se nas seguintes condicdes:

l. nas dependéncias do DEAP/SEAP, por servidor autorizado pelo 6rgéo ou entidade transferidor(a), com comunicacéo prévia de no minimo 01
(um) dia util;
1. sob forma de empréstimo, mediante solicitagdo formal do 6rgdo ou entidade transferidor(a) ao DEAP/SEAP;
Il em caso de necessidade de reproducao de documentos, o 6rgéo ou entidade transferidor(a) determinara se os procedimentos serédo efetuados
no DEAP/SEAP ou em local externo observando-se que:

a) Independentemente do local em que sera realizada a reproducdo dos documentos, as despesas oriundas de pesquisas ou
reproducao/digitalizaco ocorrerdo as expensas do Orgao ou Entidade transferidor(a);

b) A SEAP, bem como seu departamento, ndo se responsabilizam pelo acervo em processamento técnico pelo 6rgdo ou entidade
transferidor(a), bem como por terceiros, com acesso previamente autorizado, ainda que dentro das suas instalacdes, principalmente
quanto ao extravio, dano ou divulgagéo do contetdo;

V. a consulta de terceiros sera permitida somente mediante autorizagdo por escrito, emitida pela alta gestao do 6rgéo ou entidade transferidor(a),
especificando o limite de sua autorizagao.

PARAGRAFO SEGUNDO: N&o sera permitido o acesso de terceiros aos depésitos em que estao alocados os acervos transferidos.
CLAUSULA QUINTA - DAS NOVAS TRANSFERENCIAS

Mediante ulteriores entendimentos entre as partes, poderdo ocorrer outras transferéncias de acervos arquivisticos, também, procedentes do érgéo ou
entidade transferidor(a) em que havendo necessidade de alteracdo da dimens&o do acervo originalmente pactuado, constituirdo aditivos deste Termo.

PARAGRAFO UNICO: A entrada de novo acervo em decorréncia dos procedimentos de gestéo documental pelo érgéo ou entidade estaréo condicionadas
a disponibilidade de espaco fisico e mobiliario adequado ao suporte do acervo.

CLAUSULA SEXTA = DA DENUNCIA E RESCISAO

O presente instrumento podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo, de comum acordo, ou ainda unilateralmente nos casos previstos na
legislagdo em vigor, sendo que em qualquer caso os participes responderao pelas obrigagdes assumidas e pelos danos eventualmente causados até a data
da extincao.

PARAGRAFO PRIMEIRO: No caso de rescisdo o [nome do érgdo ou entidade transferidor(a)], providenciara a logistica para transferéncia do acervo
arquivistico custodiado.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo para retirada dos arquivos sera de, no minimo, 7 e, maximo, de 30 dias corridos, apés a entrega do cronograma de
logistica que devera ocorrer em até 7 dias uUteis, apés a resciséo.

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICAGAO
O (a) nome do érgao ou entidade transferidor(a) providenciara a publicacéo de extrato do presente Termo de Transferéncia no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA OITAVA - DA DESTINAGAO FINAL
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Para os documentos, em fase intermediéria, custodiados pelo DEAP/SEAP que cumpriram o prazo de guarda estabelecido em Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos, cuja destinagdo final seja a guarda permanente, podera ser formalizado Termo de Recolhimento ao DEAP/SEAP.

PARAGRAFO UNICO: Para aqueles que cuja destinagao final seja eliminagéo, o érgéo ou entidade transferidor(a) devera realizar os procedimentos de
eliminagdo de documentos publicos previstos na [Informar a Resolugéo ou ato normativo vigente na formalizagdo do instrumento (atualmente a vigente é a
Resolugédo n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do CONARQ)], e nos demais atos normativos vigentes, sob orientagéo técnica do DEAP/SEAP.

participes e testemunhas.

Nota explicativa

(obs. As notas explicativas sio meramente orientativas. Por isso, sua referéncia deve ser excluida do instrumento a ser publicado)

+ 4

Quando a custodia do acervo se tratar de doc em fase per substituir pelo texto abaixo:

Para os documentos, em fase permanente, custodiados pelo DEAP/SEAP podera ser formalizado, a qualquer tempo, o Termo de Recolhimento ao
DEAP/SEAP, mediante acordo das partes.

CLAUSULA NONA - DO FORO

Fica estabelecido o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba para dirimir os casos omissos e/ou controversos, ndo resolvidos por
acordo entre os participes, decorrentes da execugdo do presente Termo de Transferéncia, com renlncia expressa a outros, por mais privilegiados que
sejam.

Por estarem de acordo e por se tratar de processo digital, as partes firmam o presente termo em forma digital, que lido vai assinado eletronicamente pelos

participes e testemunhas.

Datado e Assinado Eletronicamente.

[Nome do(a) Secretario(a)] [Nome da autoridade competente do
Secretario de Estado da Administracdo e da Previdéncia - 6rgéo ou entidade transferidor(a)]
EAP [Nome do 6rgao ou entidade
TESTEMUNHAS:
[nome/CPF do(a) Diretor(a) do departamento] [nome/CPF da testemunha do érgéo ou entidade transferidor(a):
Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP [Nome do 6rgao ou entidade]
ANEXO 4

MINUTA TERMO DE RECOLHIMENTO

TERMO DE RECOLHIMENTO N°__/20__PARA CUSTODIA PERMANENTE, DO ACERVO ARQUIVISTICO PRODUZIDO OU ACUMULADO POR [NOME
DO ORGAO OU ENTIDADE RECOLHEDOR(A)], PELO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA, CNPJ: 77.071.579/0001-08, com sede na Rua Jacy Loureiro de Campos, S/N,
Palacio das Araucarias, Centro Civico, nesta Capital, doravante denominada SEAP, neste ato representado por seu Secretario(a), [nome do Secretario],
[nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo [ato legal que Ihe confere a referida competéncia], e o/a [NOME DO
ORGAO OU ENTIDADE RECOLHEDOR(A), CNPJ: [informar CNPJ do 6rgéo ou entidade, natureza administrativa e vinculagéo/subordinagéo do érgéo ou
entidade transferidor (a)], situado(a) a [enderecgo], doravante denominada [informar a denominagao], neste ato representado por seu(a) [Secretario /
Presidente / Diretor], [nome do Secretario ou nome do presidente ou nome do diretor do érgdo ou entidade transferidor (a)], [nacionalidade], inscrito(a) no
CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo(a) [ato legal que Ihe confere a referida competéncia], no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pelo [ato legal que Ihe confere a referida competéncia artigo/ nimero/data), resolvem firmar o presente TERMO DE RECOLHIMENTO, com observancia das
disposicdes contidas na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, no Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002,
na [Lei n° 8.666/1993 ou na 14.133/2021, a depender do inicio da vigéncia], na [Lei Estadual n® 15.608/2007 ou no Decreto Estadual n® 10.086/2022, a
depender do inicio da vigéncia], no Decreto Estadual n® 10.763/2022 e na Instrugdo Normativa N.° [informar nimero da instrugdo normativa emitida pela
SEAP/DEAP em vigor], em conformidade com o que consta no Protocolo n° [informar nimero do processo] mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo o Recolhimento para custédia permanente, pelo Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de Estado da
Administragdo e Previdéncia-SEAP, do acervo arquivistico produzido ou acumulado pelo(a) [nome do 6rgé&o ou entidade recolhedor(a)], abrangendo o
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periodo de [indicar as datas-limite], perfazendo um total de [mensuragéo e quantificacéo], conforme discriminado na Listagem Descritiva dos Documentos
Né&o Digitais, que passa a fazer parte integrante deste, como Anexo.

PARAGRAFO UNICO: A execugéo do objeto sera realizada pela SEAP por intermédio de seu Departamento de Arquivo Piblico-DEAP.
CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
Para os fins previstos no presente Termo de Recolhimento, as partes assumem as seguintes responsabilidades:

. Cabera a(ao) [nome do 6rgédo ou entidade recolhedor(a)], sob a orientacdo técnica do DEAP/SEAP, garantir a integridade do acervo arquivistico
até seu recebimento nas dependéncias do DEAP/SEAP, bem como arcar com todas as despesas necessarias ao transporte e alocagéo nos
depositos previamente determinados.

I Cabera ao DEAP/SEAP a orientagdo técnica e o acompanhamento das providéncias para o recolhimento do acervo em seus depdsitos.

. Caso, apos a assinatura deste Termo de Recolhimento, seja identificada, ainda, alguma inconsisténcia no acervo em relagéo a Listagem
Descritiva dos Documentos Nao Digitais, o0 DEAP/SEAP comunicara ao 6rgéo ou entidade para que sejam providenciados os ajustes
necessarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ACESSO E UTILIZAGAO

A assinatura do presente Termo de Recolhimento implica em autorizag&o plena, permanente e geral do érgdo ou entidade recolhedor(a) para que o
Departamento de Arquivo Publico da Secretaria de Estado da Administragéo e Previdéncia proceda, nos termos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e
da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ao acesso, divulgacdo e publicacdo de quaisquer documentos do acervo recolhido, sendo vedado o
empréstimo de originais, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA QUARTA - DOS NOVOS RECOLHIMENTOS

Mediante ulteriores entendimentos entre as partes, poderéo ser efetivados outros recolhimentos de acervos arquivisticos, procedentes do 6rgéo ou entidade
recolhedor(a), que constituirdo aditivos deste Termo.

CLAUSULA QUINTA - DA PUBLICAGAO
O(a) drgao ou entidade recolhedor(a) providenciara a publicacéo de extrato do presente Termo de Recolhimento no Diario Oficial do Estado.
CLAUSULA SEXTA - DO FORO

Fica estabelecido o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba para dirimir os casos omissos e/ou controversos, nédo resolvidos por
acordo entre os participes, decorrentes da execugdo do presente Termo de Transferéncia, com renlncia expressa a outros, por mais privilegiados que
sejam.

Por estarem de acordo e por se tratar de processo digital, as partes firmam o presente termo em forma digital, que lido vai assinado eletronicamente pelos
participes e testemunhas.

Datado e Assinado Eletronicamente.

[Nome do(a) Secretario(a)] [Nome da autoridade competente do
Secretario de Estado da Administragéo e da Previdéncia = orgéo ou entidade recolhedor(a)]
SEAP [Nome do drgéo ou entidade]
TESTEMUNHAS:
[nome/CPF do(a) Diretor(a) do departamento] [nome/CPF da testemunha do érgdo ou entidade recolhedor(a):
Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP [Nome do érgao ou enti
ANEXO 5

MINUTA CONVENIO DE CUSTODIA




de autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site -
http://www.imprensaoficial.pr.gov.br Poder Executivo Estadual

[ Didrio Oficial Certificado Digi I -a/rio ,
" O Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana, da garantia D1 OFICIALParana 63 feira | IO/JUH/ZOZZ ) Ed|§50 no 1 1 195 | 23 |

CONVENIO N° 00/20__ PARA A CUSTODIA DE ACERVO ARQUIVISTICO PRODUZIDO
OU ACUMULADO, PELO (A) [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A)],
PELO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRAGAO E PREVIDENCIA.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA, CNPJ: 77.071.579/0001-08, com sede na Rua Jacy Loureiro de Campos, S/N,
Palacio das Araucarias, Centro Civico, nesta Capital, doravante denominada SEAP, neste ato representado por seu Secretario(a), [nome do Secretario],
[nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo [ato legal que Ihe confere a referida competéncia], na qualidade de
CONVENENTE, e o/a [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A), CNPJ: [informar CNPJ do 6rgéo ou entidade, natureza administrativa e
vinculagao/subordinagdo do 6rgéo ou entidade transferidor (a)], situado(a) & [enderego], doravante denominada [informar a denominagéo], neste ato
representado por seu(a) [Secretario / Presidente / Diretor], [nome do Secretario ou nome do presidente ou nome do diretor do 6rgéo ou entidade transferidor
(a)], [nacionalidade], inscrito(a) no CPF/MF sob o n° [nimero do CPF], nomeado(a) pelo(a) [ato legal que Ihe confere a referida competéncia], no uso das
atribuicées que Ihe foram conferidas pelo [ato legal que Ihe confere a referida competéncia artigo/ nimero/data], na qualidade de CONCEDENTE; resolvem
firmar o presente CONVENIO DE CUSTODIA, com observancia das disposicdes contidas na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011, no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, na [Lei n° 8.666/1993 ou na 14.133/2021, a depender do inicio da vigéncia], na [Lei
Estadual n° 15.608/2007 ou no Decreto Estadual n° 10.086/2022, a depender do inicio da vigéncia], no Decreto Estadual n® 10.763/2022 e na Instrugéo
Normativa N.° [informar nimero da instrugdo normativa emitida pela SEAP/DEAP em vigor], em conformidade com o que consta no Protocolo n® [informar
numero do processo] mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui o objeto do presente Convénio a transferéncia para custédia pelo Departamento de Arquivo Publico-DEAP da Secretaria de Estado da
Administracéo e da Previdéncia-SEAP, de acervo arquivistico produzido/acumulado pelo(a) [nome do érgéo ou entidade transferidor (a) CONCEDENTE],
abrangendo o periodo de [indicar as datas-limite], perfazendo um total de [mensuragéo e/ou quantificagcdo], conforme discriminado na(s) Listagem(ns)
Descritiva(s) dos Documentos Nao Digitais, que passa(m) a fazer parte integrante deste, como Anexo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execucio do objeto sera realizada pela SEAP por intermédio de seu Departamento de Arquivo Publico-DEAP.
PARAGRAFO SEGUNDO: O Plano de Trabalho, é parte integrante do presente instrumento, como Anexo.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

A vigéncia e execucédo do presente Convénio sera pelo periodo de [indicar o prazo de vigéncia em meses — [exemplo: 12 (doze) meses], contados da
publicagéo da assinatura do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGAGOES
Para os fins previstos no presente Convénio de Custddia, os participes assumem as seguintes responsabilidades:
Il- O [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A) CONCEDENTE] OBRIGA-SE:

a) A providenciar a logistica para transferéncia do acervo arquivistico custodiado;

b) A providenciar os ajustes necessarios, caso, apés a assinatura deste instrumento, seja identificada, ainda, alguma inconsisténcia no acervo em
relagdo & Listagem Descritiva dos Documentos N&o Digitais.

c) Afiscalizar a execugéo dos servigos, na forma prevista em lei e demais atos normativos;

d) A monitorar e acompanhar a conformidade do previsto no presente Convénio;

e) Atransferir os recursos referente a custédia, de acordo com as condi¢des estipuladas neste Convénio;

f) A efetuar a previsdo orgamentaria para o exercicio subsequente, contemplando os recursos necessarios ao adimplemento da despesa contratada;

9) A designar, mediante comunicagéo prévia de no minimo 01 (um) dia Util, o(a) servidor(a) autorizado a realizar consulta e utilizacdo do acervo;

h) A comunicar previamente, no prazo de no minimo 01 (um) dia util, quando da necessidade de retirada de documentos sob forma de empréstimo;

i) A arcar com as despesas oriundas de pesquisas ou reprodugédo/digitalizacdo do acervo, independentemente do local em que ocorra a reprodugéo
dos documentos;

j) A comunicar, no prazo de no minimo 01 (um) dia Util, quando da autorizagdo de acesso ao acervo para terceiros, enviando junto com a comunicagéo

a copia da autorizacéo por escrito emitida pela alta gestédo do érgéo ou entidade transferidor (a), especificando o limite de sua autorizagéo;

k) Realizar a Gestdo Documental do acervo sob custédia, em observancia a Tabela de Temporalidade aplicavel, bem como, demais procedimentos
aplicaveis a gestdo documental;

1) A publicar o extrato do presente instrumento no Diario Oficial do Estado;

Il - 0O DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO-DEAP/SEAP OBRIGA-SE:

a) A Manter o acervo em areas de guarda, de acordo com critérios técnicos de conservacéo;

b) A restringir acesso, exceto nos casos previstos em lei, a documentagéo de que trata a Listagem Descritiva dos Documentos Néo Digitais;

c) A permitir o acesso para consulta e utilizagdo sob qualquer forma dos documentos relacionados na Listagem Descritiva dos Documentos Néo Digitais,
somente a servidor autorizado pelo(a) [informar o NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR(A) CONCEDENTE], sempre que se fizer
necessario e desde que previamente designado;

d) A permitir o acesso de terceiros, somente com autorizacdo emitida pela alta gestdo do 6rgdo ou entidade transferidor(a) expedida por escrito,
observando obrigatoriamente o disposto na autorizagéo concedida, nas clausulas do presente instrumento e na legislagdo em vigor.

e) Afornecer informacées e documentos relativos ao objeto do presente instrumento;

f) A aplicar os recursos conforme disposto no Plano de Trabalho;

9) A prestar contas relativo aos recursos recebidos, anualmente;

h) A prestar orientagdes técnicas e de acompanhar as providéncias necessarias a transferéncia do acervo arquivistico e demais procedimentos relativos
a Gestao Documental.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: Caso, apés a assinatura do presente Convénio de Custédia, seja identificada, ainda, alguma inconsisténcia no acervo em relagao
a Listagem Descritiva dos Documentos N&ao Digitais, o DEAP/SEAP comunicara formalmente o 6rgédo ou entidade transferidor(a) para que sejam
providenciados os ajustes necessarios.

PARAGRAFO SEGUNDO: A SEAP, bem como seu departamento, ndo se responsabilizam pelo acervo em processamento técnico pelo érgéo ou entidade
transferidor(a), bem como por terceiros com acesso previamente autorizado, ainda que dentro das suas instalagdes, principalmente quanto ao extravio, dano
ou divulgacéo do contetdo.

CLAUSULA QUARTA - DO ACESSO E UTILIZAGAO

Manter-se-a sob restricdo de acesso, exceto nos casos previstos em lei, a documentacdo de que trata a Clausula Primeira do presente Termo de
Transferéncia, até que se proceda o seu recolhimento ao arquivo permanente.

PARAGRAFO UNICO: A consulta e utilizagéo, sob qualquer forma, da documentagao objeto do presente Termo de Transferéncia, somente podera efetuar-
se nas seguintes condicdes:

V. nas dependéncias do DEAP/SEAP, por servidor autorizado pelo 6rgéo ou entidade transferidor(a), com comunicagdo prévia de no minimo 01

(um) dia util;
VI. sob forma de empréstimo, mediante solicitagdo formal do érgéo ou entidade transferidor(a) ao DEAP/SEAP;
VII. em caso de necessidade de reproducéo de documentos, o 6rgdo ou entidade transferidor(a) determinara se os procedimentos seréo efetuados

no DEAP/SEAP ou em local externo observando-se que:

C) Independentemente do local em que serd realizada a reproducdo dos documentos, as despesas oriundas de pesquisas ou
reprodugéo/digitalizagdo ocorrerdo as expensas do Orgéo ou Entidade transferidor(a);

d) A SEAP, bem como seu departamento, ndo se responsabilizam pelo acervo em processamento técnico pelo drgdo ou entidade
transferidor(a), bem como por terceiros, com acesso previamente autorizado, ainda que dentro das suas instalagées, principalmente
quanto ao extravio, dano ou divulgagéo do contetido;

VIILL a consulta de terceiros sera permitida somente mediante autorizagéo por escrito, emitida pela alta gestdo do 6rgéo ou entidade transferidor
(a), especificando o limite de sua autorizagao.

PARAGRAFO SEGUNDO: No sera permitido o acesso de terceiros aos depésitos em que estao alocados os acervos transferidos.
CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

Para execugao do objeto deste instrumento o(a) [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A) CONCEDENTE] destinara os recursos financeiros
no valor total de [R$ . (valor total por extenso) que ser&o repassados a Secretaria de Estado da Administragéo e da Previdéncia—SEAP de acordo
com o cronograma de desembolso descrito no Plano de Trabalho, correspondente ao periodo de [indicar o prazo de vigéncia em meses — (exemplo: 12
(doze) meses)] relativos a custédia de documentagéo em suporte [informar o tipo do suporte (ex. papel, DVD, etc..)] de acordo com o previsto na Tabela de
Valores de Referéncia, [informar os dados da Instrugdo Normativa (ou outro ato normativo) vigente que define os valores a serem aplicados].

PARAGRAFO PRIMEIRO: As despesas correrdo a conta dos recursos provenientes da Unidade Orgamentaria [informar unidade orcamentaria], Dotagao
Orgamentaria n° [informar dotagdo orgamentaria], fonte [informar a fonte], rubrica [informar rubrica (havendo necessidade, complementar as informagdes
com os campos/dados cabiveis)].

PARAGRAFO SEGUNDO: Os recursos definidos nesta clausula deverao ser transferidos na conta bancaria da Secretaria de Estado da Administragéo e da
Previdéncia — SEAP, CNPJ: 77.041.579/0001-08 no Banco do Brasil — 001, Agéncia 3793-1, Conta Poupanga 12973-9, até o quinto dia util do més
subsequente e de acordo com o cronograma de desembolso

PARAGRAFO TERCEIRO - Os bens adquiridos com recursos do presente convénio passaréo a integrar o patriménio da CONVENENTE apés a finalizagéo
do prazo de vigéncia.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO

Fica designado(a), pelo(a) CONCEDENTE, para realizar o acompanhamento e a fiscalizagdo da satisfatéria realizagao do objeto deste convénio, o servidor
[nome do servidor], [nacionalidade], inscrito(a) no CPF sob o n° [nimero do CPF], designado por ato publicado no Diario Oficial do Estado.

PARAGRAFO UNICO: O acompanhamento e fiscalizagéo do convénio serao realizados por meio de relatérios, inspecées, visitas e atestagdo da satisfatoria
realizagéo do objeto do convénio.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERAGOES

As disposigdes do presente instrumento somente poderdo ser efetivadas por meio de Termo Aditivo previamente aprovado pelos respectivos titulares dos
6rgaos que firmam este instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Mediante ulteriores entendimentos entre as partes, poderdo ocorrer outras transferéncias de acervos arquivisticos, também,
procedentes do 6rgao ou entidade transferidor(a) em que havendo necessidade de alteragdo da dimens&o do acervo originalmente pactuado, constituirdo
aditivos deste Termo.

PARAGRAFO SEGUNDO: A entrada de novo acervo em decorréncia dos procedimentos de gestdo documental pelo 6rgao ou entidade estardo
condicionadas a disponibilidade de espaco fisico e mobiliario adequado ao suporte do acervo.

PARAGRAFO TERCEIRO: Qualquer alteragdo devera ser precedida de parecer técnico, elaborado por servidor habilitado para se manifestar sobre a
questdo.

PARAGRAFO QUARTO: O valor do convénio podera sofrer alteragées sempre que houver ampliagéo ou redugao do objeto, devidamente acompanhada de
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justificativas, bem como, quando da atualizagéo da Tabela de Valores de Referéncia aplicada na formalizag&o este instrumento.
PARAGRAFO QUINTO - Vedada a modificagéo da natureza do objeto.
CLAUSULA OITAVA - DA DESTINAGAO FINAL

Para os documentos, em fase intermediaria, custodiados pelo DEAP/SEAP que cumpriram o prazo de guarda estabelecido em Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos, cuja destinagao final seja a guarda permanente, podera ser formalizado Termo de Recolhimento ao DEAP/SEAP.

PARAGRAFO UNICO: Para aqueles que cuja destinagéo final seja eliminagéo, o 6rgao ou entidade transferidor(a) devera realizar os procedimentos de
eliminagdo de documentos publicos previstos na [Informar a Resolugdo ou ato normativo vigente na formalizagéo do instrumento (atualmente a vigente é a

Resolugéo n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do CONARQ)], e nos demais atos normativos vigentes, sob orientagéo técnica do DEAP/SEAP.

Nota explicativa
(obs. As notas explicativas sdo meramente orientativas. Por isso, sua referéncia deve ser excluida do instrumento a ser publicado)
Quando a custodia do acervo se tratar de documentos em fase permanente substituir pelo texto abaixo:

Para os documentos, em fase permanente, custodiados pelo DEAP/SEAP podera ser formalizado, a qualquer tempo, o Termo de Recolhimento ao
DEAP/SEAP, mediante acordo das partes.

CLAUSULA NONA - DA DENUNCIA E RESCISAO

O presente instrumento de Convénio podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo, de comum acordo, ou ainda unilateralmente nos casos previstos
na legislagédo em vigor, sendo que em qualquer caso os participes responderéo pelas obrigagdes assumidas e pelos danos eventualmente causados até a
data da extingéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: No caso de rescisdo o CONCEDENTE providenciara a logistica para transferéncia do acervo arquivistico custodiado.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo para retirada dos arquivos sera de, no minimo, 7 e, maximo, de 30 dias corridos, apés a entrega do cronograma de
logistica que devera ocorrer em até 7 dias Uteis, apds a resciséo.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICIDADE
O(a) érgao ou entidade CONCEDENTE providenciara a publicagdo de extrato do presente Convénio de Custédia no Diario Oficial do Estado.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica estabelecido o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba para dirimir os casos omissos e/ou controversos, néo resolvidos por
acordo entre os participes, decorrentes da execugdo do presente Convénio, com reniincia expressa a outros, por mais privilegiados que sejam.

Por estarem de acordo e por se tratar de processo digital, as partes firmam o presente termo em forma digital, que lido vai assinado eletronicamente pelos
participes e testemunhas.

Datado e Assinado Eletronicamente.

[Nome do(a) Secretario(a)] [Nome da autoridade competente do
Secretario de Estado da Administracédo e da Previdéncia — 6rgao ou entidade transferidor(a)]
SEAP [Nome do érgao ou entidade]
TESTEMUNHAS:
[nome/CPF do(a) Diretor(a) do departamento] [nome/CPF da testemunha do 6rgéo ou entidade transferidor(a):
Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP [Nome do érgédo ou entidade]
ANEXO 6

PLANO DE TRABALHO
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0O presente de Plano de Trabalho é parte integrante do instrumento que formaliza o [CONVENIO DE CUSTODIA / TERMO DE TRANSFERENCIA (utilizar
o nome do instrumento que sera formalizado)] n° __/20__, entre o(a) [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A) CONCEDENTE], e a
Secretaria de Estado da Administragéo e da Previdéncia — SEAP, com execugao por intermédio do Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP, para a
custddia do acervo arquivistico descrito na Listagem Descritiva dos Documentos Nao Digitais. Observadas as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, na [Lei n° 8.666/1993 ou na 14.133/2021, a
depender do inicio da vigéncia], na [Lei Estadual n° 15.608/2007 ou no Decreto Estadual n® 10.086/2022, a depender do inicio da vigéncia], no Decreto
Estadual n°® 10.763/2022 e na Instrugdo Normativa N.° [informar nimero da instrugdo normativa emitida pela SEAP/DEAP em vigor], em conformidade com
0 que consta no Protocolo n° [informar nimero do processo].

|- OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a custédia do acervo arquivistico produzido ou acumulado pelo(a) [ORGAO OU ENTIDADE TRANSFERIDOR (A)
CONCEDENTE], em suporte [informar o tipo de suporte no qual estdo registradas as informagdes], abrangendo o periodo de [indicar as datas-limite],
perfazendo um total de [mensuracdo e/ou quantificagdo], conforme discriminado na(s) Listagem(ns) Descritiva(s) dos Documentos N&o Digitais, que
passa(m) a fazer parte integrante deste como Anexo.

Il - METAS

a) Disponibilizagao de local adequado ao armazenamento do acervo arquivistico sob sua custodia;

b) Manutencgéo do acervo arquivistico e em areas de guarda adequadas, de acordo com critérios técnicos de conservagao;

c) Liberagéo do acesso ao acervo somente em conformidade com o instrumento que formaliza a transferéncia do acervo;

d) Restricdo de acesso, exceto nos casos previstos em lei;

e) Atender o acervo na sua integralidade pelo prazo de guarda estabelecido pela Tabela de Temporalidade de Documentos de Atividades-meio do
Poder Executivo do Estado do Parana;

IV - PLANO DE APLICAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos advindos do [CONVENIO DE CUSTODIA] n° _/20__, serdo aplicados, conforme a necessidade, na manutencdo do acervo, aquisicio de
mobiliario especifico, na realizagdo de procedimentos técnicos de conservagéo e reparos, na manuten¢do da ambientagéo climatica adequada as areas de
guarda do acervo, a fim de viabilizar a execugéo das agdes a serem desenvolvidas.

Quando o instrumento a ser firmado for o Termo de Transferéncia, informar apenas que o instrumento ndo prevé repasse de recursos.

V- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Convénio para Custddia de Valogggildd:%e de Valor Mensal Valor Total Anual Valor Total do Convénio
__[mensuragéo e/ou
quantificagéo] R$ ___,__ R$ — R§ R$

* especificar unidade de medida conforme tabela de valores vigente.

Quando o instrumento a ser firmado for o Termo de Transferéncia, informar apenas que o instrumento nédo preveé repasse de recursos.

VI - PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO E ETAPAS OU FASES PROGRAMADAS

O prazo de vigéncia é de [indicar o prazo de vigéncia em meses — [exemplo: 12 (doze) meses], contados da publicagéo do seu extrato no Diario Oficial do
Estado.

A execucao do objeto dar-se-a anualmente até o limite do prazo de vigéncia do presente instrumento.

Todas as atividades técnicas inerentes ao tratamento do acervo serao realizadas conforme cronograma interno do Departamento de Arquivo PUblico-DEAP

da Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia-SEAP.

Por estarem de acordo e por se tratar de processo digital, as partes firmam o presente termo em forma digital, que lido vai assinado eletronicamente pelos

participes e testemunhas.

Datado e Assinado eletronicamente.

[Nome do(a) Secretario(a)] [Nome da autoridade competente do
Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia = 6rgéo ou entidade transferidor(a)]
SEAP [Nome do 6rgéo ou entidade]

TESTEMUNHAS:
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[nome/CPF do(a) Diretor(a) do departamento]

Departamento de Arquivo Publico-DEAP/SEAP [Nome do 6rgéo ou entidade]

ANEXO 7
MODELO DE ETIQUETA SISTEMA ePROTOCOLO

SEAP €,

eRFRCTOCOLD

0-6-1
SEAP/DEAP/ADM

Publicacao de Materias no Diario
Oficial. Boletim de Servico e
outros Periodicos
N° 1

Eliminacao: 2028 - AAC

2022

[nome/CPF da testemunha do 6rgéo ou entidade transferidor(a):
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ANEXO 8
TABELA DE VALORES DE REFERENCIA'®

B Departamento Estaduaal de
Arguivo Publico - DEAFP

INSTRUCAO NORMATIVA N "4 DE 28 DE MAI1O DE 2014

Fasmbeoloeve nowvae Tabela de Valores para Convenio de
Custodia o ser firmndo no dmbito da Admmmasiragiio
Indireta do Poder Executivo do Estado do Parana e
altera a Instrug@®o Normativa n” 03 de 11 de maio de
2012

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO ESTADUAI DE AROQUIVO
PUBLICO DO PARANA - DEAP, no uso de suas atmbuigdes legais, tendo em
vista o contido no paragrafo 2¥ artipgo 3° do Decreto Estadual n Z.R66, de 22
de alnil Jo 2003 o, At iraydo Govoinsmooental contda oo proccaso
protocolado sob n® 13 140.812-9, datada dec 15/05/2014, publicada no DOE n"

9206 de 15/05/2014

RESOILVE

1 A Tabecla de Valores de seforémncia parn o Comvénmio do
Custdda estabelecida no mtem 2 - Anexo Umico da Instrucio Normativa n™ 3 de
11 de mavo de 201 2. passa a ser defininda conforme consta na prescente Instrugao
Normativa

3. Ficam maltcerados os demais itens da Instrug@ao Normativa n*
2 e 1Y de mak de 200494 © da instTugfio Normmativa it O3 de 11 de mmmawo do

2012
4 Fsta Instraaciio Normativa ontrarféa oem vigor na dam de sun
publicagao
MMaria da (fraca Simio (soonecalves
Diairetorn
TABELA DE VALORES DE REFERENCIA
TRANSFERENCIA DE ACERVO
*Em memro de O 18 a de ST a de 201 a SO0 Acima de
Iineanr S0 200 SO
Atnividades Valor do metro hnear

MNMeio RS 1570 RS 14.13 RS 12 56 RS 1098

i RS 17.26 RS 1570 RS 14,13 RS 12,56

NMetro incar € a unadade de medida recomendada para a quanuficacio de
acervos documentals. O caloculo € femto muaultphcando-se a guantwdade de
caixas pela largura da caixa-padrao de 0,14 cmm

5238372074

1 DIOEPR. Edicéo n° 9221, de 05 de junho de 2014 (vide fls. 22). Disponivel em:
https://www.documentos.dioe.pr.gov.br/dioe/consultaPublicaPDF.do?action=pgLocalizar&enviado=true&numero=9221&datalnicialEntrada=&dataFinalEntra
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