GOVERNO @

DO ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

DEPARTAMENTO DE OPERAGCOES E SERVICOS - DOS

INFORMATIVO N.° 005/2022

OrientacOes afetas ao PE. n.° 1048/2021
Contratacéo de Servigcos Continuados de MOTORISTA

. INTRODUCAO

v' Contratacao por Postos de Trabalho
Qv Com fornecimento de mao de obra, uniformes e

equipamentos de protecao individual

o ol

<

Regime de execucéo indireta

\

Especificacdo técnica contida no Anexo | do P.E. n.°
1048/2021
v O servico tera inicio em até 30 (trinta) dias apés a

assinatura do contrato (subitem 12.1 do referido Edital)

[I. ITENS CONSTANTES NOS LOTES

a. REGIOES &%

Curitiba, Regido Metropolitana e Litoral — DDD 41
Regido Centro Oeste — DDD 42

Regido Norte — DDD 43

Regido Noroeste — DDD 44

Regido Oeste e Sudeste — DDD 45/46

* Anexo | — Termo de Referéncia do Edital

Fonte das Imagens: Google
Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP
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b. ITENS

Motorista de CNH B

Automovel : 782305 1.2.6.6. Manter-se atualizado com as normas e legislagéo
de transito, principalmente no que se refere aos prazos de
validade da CNH.

Requisitos, (1.2.5 do referido Edital)

Exigéncia: CNH com tempo minimo de 5 anos de

experiéncia, com EAR.

Minimo: Ensino Fundamental

Obrigacdes e Responsabilidades, (1.2.6 do referido

Edital)

EPIS, (19.36.1 do referido Edital)

Motorista de CNH C

Caminhéo : 782515 1.2.6.6. Manter-se atualizado com as normas e legislacédo
de transito, principalmente no que se refere aos prazos de
validade da CNH.

Requisitos, (1.2.5 do referido Edital)

Exigéncia: CNH com tempo minimo de 5 anos de

experiéncia, com EAR.

Minimo: Ensino Fundamental

Obrigagdes e Responsabilidades, (1.2.6 do referido

Edital)

EPIS, (19.36.1 do referido Edital)

Motorista de CNH D

Caminhao : 782515 1.2.6.6. Manter-se atualizado com as normas e legislagao
de transito, principalmente no que se refere aos prazos de
validade da CNH.

Requisitos, (1.2.5 do referido Edital)

Exigéncia: CNH com tempo minimo de 5 anos de

experiéncia, com EAR.

Minimo: Ensino Fundamental

Obrigagdes e Responsabilidades, (1.2.6 do referido

Edital)

EPIS, (19.36.1 do referido Edital)

Motorista de CNH D, com periculosidade

Caminh&o : 782515 1.2.6.6. Manter-se atualizado com as normas e legislacéo
de transito, principalmente no que se refere aos prazos de
validade da CNH.

Requisitos, (1.2.5 do referido Edital)

Exigéncia: CNH com tempo minimo de 5 anos de

experiéncia, com EAR.

Minimo: Ensino Fundamental

Fonte das Imagens: Google
Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP
Colaboracdo do DETO/SEAP
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Edital)

Obrigacdes e Responsabilidades, (1.2.6 do referido

EPIS, (19.36.1 do referido Edital)

Motorista de CNH E
Caminhao : 782515

Edital)

1.2.6.6. Manter-se atualizado com as normas e legislacéo
de transito, principalmente no que se refere aos prazos de
validade da CNH.

Requisitos, (1.2.5 do referido Edital)

Exigéncia: CNH com tempo minimo de 5 anos de

experiéncia, com EAR.

Minimo: Ensino Fundamental

Obrigagdes e Responsabilidades, (1.2.6 do referido

EPIS, (19.36.1 do referido Edital)

Previsdo de Viagens (em diérias)

* Anexo | — Termo de Referéncia do Edital

c. HA PREVISAO de DIARIAS em VIAGENS?

DESTAQUE PARA:

1.2.6. Obrigacbes e Responsabilidades:

1.2.6.19. Realizar viagens a servico da
Unidade administrativa sempre que

solicitado;

1.29.1¢(..)

a) Eventualmente, o inicio e o término da
jornada do(s) motorista(s) poderdo sofrer
alteracdes, sendo sempre respeitados o0s
limites de jornada, horas extras, paradas
para descanso de 30 minutos a cada 4 horas
ou fracéo;

Fonte das Imagens: Google

A Previsdo de diarias em Viagens é de responsabilidade da
Contratada e consta no subitem 1.1.2, bem como no subitem
1.2.9 do referido Edital.

b) As demandas sdo compostas por
transporte de Servidores e Materiais, além
de outros volumes diversos e/ou
documentos. Também  poderdo  ser
transportados outras pessoas conforme a
necessidade do 6rgdo contratante. Obs.
Pessoas alheias ao servico publico nao

serao permitidas.

c) Durante determinadas viagens o
motorista fara jus a percepc¢éo de diarias nos

casos de necessidade de refeicdo e/ou

Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP

Colaboracdo do DETO/SEAP
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hospedagem fora da sua regido, devendo a
contratada depositar o valor montante
calculado antecipadamente pelo fiscal de
contrato antes da saida do motorista

para atendimento da demanda;

d) Em casos excepcionais dotados de
carater de imprevisibilidade e emergéncias,
as diérias poderdo ser depositadas apo6s a
saida do motorista; (porém, sugerimos que

néo ultrapasse 04 horas do inicio da viagem)

e) O critério para fins de estipulacdo da

d. HA EXIGENCIAS COM PESSOAL?

formagdo do preco da diaria, sera
estabelecida na Convencdo Coletiva de

Trabalho inerente a Categoria;

f) Por se tratar de apenas uma PREVISAO
para o custeio de viagens, este valor sé
podera ser pago a contratada na efetiva
prestacdo do servigco (VIAGENS), devendo
ser apresentado os respectivos documentos
comprobatérios para a emissdo da nota
fiscal, LIMITADOS aos valores efetivamente

licitados e constante na ata de precos.

Sim, verificar a lista completa do subitem 1.2.7 do referido Edital.

*O ideal é montar um checklist (lista de checagem) para melhor controle dessas

exigéncias.

IMPORTANTE FRISAR:

1.2.7.7. Os empregados deverdo usar
uniforme e equipamentos de protecdo
individual, quando for o caso, bem como
cracha de identificacao no local de trabalho.
*fornecidos pela empresa

()

1.2.7.10. A CONTRATADA por intermédio
de seu representante legal, responsabilizar-

se-a integralmente pelos seus empregados

Fonte das Imagens: Google

bem como (pelos) servicos a serem

prestados nos termos da legislacéo vigente.

1.2.7.11. O candidato deverd apresentar

originais e cépias dos documentos.

(..)

1.2.7.15. Usar o cracha de identificacdo no

desempenho de suas fun¢des.
* a contratada deve fornecer esses crachas

aos terceirizados.

Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP

Colaboracdo do DETO/SEAP
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=z}

Subitem 19.34.3, “ Os itens “Uniforme” e “EPIs”, sdo de

g Ny g obrigacao permanente, ndo podendo a CONTRATADA deixar
0 @)

llt
alln S

e. ATRIBUICOES

de fornecé-los na quantidade exigida” (...)

Verificar a lista completa do subitem 1.2.8 do referido Edital.

f. EXECUCAO DOS SERVICOS

Verificar a lista completa do item 1.3 do referido Edital.

IMPORTANTE FRISAR:

1.3.1. Os servicos deverdo ser
prestados nos quantitativos e locais pré-
indicados na listagem de previsado
aprovada no GMS, e de acordo com 0s
demonstrativos detalhados no Anexo
Orgdos Participantes X Locais de
Servigos X Quantidades.

1.3.2. (...) atentar ao Decreto Estadual
n° 5.394/2020, in verbis:

Art. 3° Acrescenta a alinea “a”, ao inciso
VI, art. 35 do Decreto n° 4.993, de 2016,
com a seguinte redacéo:

a) a possibilidade, em carater
excepcional, dos servicos com regime
de dedicacédo exclusiva de mao de obra
serem prestados fora das dependéncias

Fonte das Imagens: Google

do 6rgdo ou entidade, desde que nédo
seja nas dependéncias da contratada e
presentes 0s requisitos do § 1° do art.
54.

Art. 4° Acrescenta o inciso XVII ao art.
35 do Decreto n® 4.993, de 2016, com a
seguinte redacao:

XVII — vedacdo de que familiar de
agente publico, assim caracterizado
pela norma que versa sobre nepotismo
no Estado, preste servicos, por meio de
empresa prestadora de  servico
terceirizado, no 6rgdo ou entidade em
que o agente publico exerga cargo em
comisséo ou fungéo de confianca.

(.

Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP

Colaboracdo do DETO/SEAP


https://www.legislacao.pr.gov.br/legislacao/pesquisarAto.do?action=exibir&codAto=161593&codItemAto=1000700#1481697
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1.3.5. A CONTRATANTE, durante a
execucdo do presente podera indicar
novos locais de prestacdo de servicos
obedecendo aos limites previstos na Lei
Federal n° 8.666/1993.

1.3.14. Fornecer uniformes, em
perfeitas condicdes de uso, bem como
treinamento e condicionamento fisico ao
seu pessoal.

1.3.18. E vedado ao familiar de agente
publico, assim caracterizado pela norma
que versa sobre nepotismo no Estado,
preste servigcos, por meio de empresa
prestadora de servico terceirizado, no
o0rgdo ou entidade em que o agente
publico exerca cargo em comissao ou
funcéo de confianca.

g. A EMPRESA PRECISA APRENSENTAR PREPOSTO?

Sim. Demanda contemplada pelos subitens 1.3.9 e 1.3.16 do referido Edital.

* 0 preposto devera ser demandado, sempre que o érgdo/entidade verificar inobservancia
ao exposto no Edital/Contrato atinente ao tema em questéo.

h. ATENCAO AO HORARIOS DE FUNCIOMANETO DO ORGAO X PRESTACAO DO

SERVICO

Verificar a lista completa do item 1.5 do referido Edital.

15.1. O plano de trabalho devera indicar o horério de

2' funcionamento do 6rgdo — manha, tarde e noite, bem como o

noite.

horario da execucdo dos servicos contratados — manha, tarde e

i. HA PREVISAO DE INDENIZAGAO POR QUAISQUER DANOS CAUSADOS A

CONTRATANTE?

Sim, nos subitens 8.1.16 e 8.1.17 do referido Edital.

Fonte das Imagens: Google
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WU 8.1.16. Assumir danos e prejuizos que ocorram em

decorréncia dos servigcos contratados;

8.1.17. Indenizar a CONTRATANTE por quaisquer danos
causados, as suas instalacdes, modveis, utensilios ou
equipamentos, por seus empregados, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar o valor
correspondente de qualquer pagamento de direito da
CONTRATADA;

VALE LEMBRAR do subitem 8.1.28, “A CONTRATADA por intermédio de seu

representante legal, responsabilizar-se-d integralmente pelos seus empregados bem

como (pelos) servicos a serem prestados nos termos da legislacdo vigente”.

j. DAS INFRACOES DE TRANSITO

Conforme consta no art. 2°, Il da Resolugdo n. °© 3650/2004 —
DETO/SEAP:

M Il - O condutor do veiculo respondera por qualquer infracao prevista

no Codigo Nacional de Transito, desde que comprovada sua
culpabilidade.

e O condutor deve ser indicado no formulério proprio quando do recebimento da
notificacdo da infragdo e este mesmo formulario deve ser entregue/encaminhado
ao orgdo de transito que notificou a infracdo (dados do endereco para envio no
préprio formulario). O gestor ou a chefia do prestador de servico deve garantir que
o formulario seja preenchido com as informacdes do condutor infrator e demais
informacdes solicitadas.

Fonte das Imagens: Google
Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP
Colaboracdo do DETO/SEAP
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Lei n. ©9.503/1997 (Cédigo de Transito Brasileiro)

(.

Art. 257. As penalidades serdo impostas ao condutor, ao proprietério do
veiculo, ao embarcador e ao transportador, salvo 0s casos de
descumprimento de obriga¢des e deveres impostos a pessoas fisicas ou
juridicas expressamente mencionados neste Cdodigo.

§ 7° Quando nédo for imediata a identificacdo do infrator, o principal
condutor ou o proprietario do veiculo ter4d o prazo de 30 (trinta) dias,
contado da notificagdo da autuagéo, para apresenta-lo, na forma em que
dispuser o Contran, e, transcorrido o prazo, se néo o fizer, sera considerado
responsavel pela infragdo o principal condutor ou, em sua auséncia, o
proprietario do veiculo. (Redacdo dada pela Lei n® 14.071, de
2020) (Vigéncia)

§ 8° Apds o prazo previsto no § 7° deste artigo, se o infrator n&o tiver sido
identificado, e o veiculo for de propriedade de pessoa juridica, sera lavrada

nova multa ao proprietario do veiculo, mantida a originada pela infracdo,

cujo valor serd igual a 2 (duas) vezes o da multa originaria, garantidos o

direito de defesa prévia e de interposicdo de recursos previstos neste

Cadigo, na forma estabelecida pelo Contran. (Redacao dada pela Lei
n°14.229, de 2021) (Vigéncia). (Grifos nossos)

k. AUTORIZAGAO PARA CONDUZIR VEICULO OFICIAL

Conforme consta no art. 2°, | da Resolucao n. ©
3650/2004 — DETO/SEAP:

Fonte das Imagens: Google
Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP
Colaboracdo do DETO/SEAP
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| - Somente usuario, regularmente habilitado, liberado
através de formulario especifico por autoridade
competente do Orgéo/Unidade, pode conduzir veiculo de
propriedade da Administracdo Direta e da Indireta e para
o fim especifico de servico.

* Modelo de Autorizagéo para conduzir Veiculo Oficial, em anexo.
|. DO SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO

Extraimos parte do subitem 19.13 em que “ o enquadramento
da atividade para fins de aliquota de contribuicdo para o Seguro

de Acidente de Trabalho é feito pela prépria empresa com base

no Anexo V do Decreto n° 3.048/99 (...), assim sendo, a

responsabilidade recai sobre a Contratada.
m. DO PAGAMENTO

Verificar a lista completa do item 9 do referido Edital

ATENCAO PARA ESTE ALERTA quanto ao subitem 9.6.14.5, “ Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n° 12.440/2011”".

Deve-se fazer uma consulta no sitio eletronico, https://www.tst.jus.br/servicos, no dia em

que for realizado o pagamento.

Nao LSTICADOTRABALHO ) 900000000

-
Janos  Trbunal Superior do Trabalho

Institucional Maticias Jurisprudéncia Transparéncia Legislagaa Ouvidoria Contato

_
Aumsen & by Servigos do Tribunal Superior do Trabalho - TST

Uacenud gt JI O Forll du Trburl Supernor v (ki ohenece @ Seus USIEN0S U SEne e e pos ielanonedos s s
vanpetngas, lais comg

RAMAIRTRT
Uisatza Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
Culweabirine duTST
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PERGUNTA: mesmo sabendo que a certiddo possui uma validade expressiva, tenho

gue realizar nova consulta ao site no dia do pagamento da NF?

RESPOSTA: Sim, pois o status pode ser alterado (de positivo para negativo e vice-

versa)

OUTRO PONTO DE ATENCAO:

n. DA GARANTIA

(...) 9.14. Os pagamentos dos salarios mensais e de outras verbas
remuneratérias deverdo ser efetuados pela CONTRATADA,
impreterivelmente na data limite estabelecida em Lei, (ou seja, até
0 5° dia util) sob pena de multa. Se persistido o atraso a
Administrac@o poderd, se achar conveniente efetuar o pagamento
diretamente aos funcionarios da CONTRATADA e formalizara a
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢fes legais, nos
termos estabelecidos na Convencdo Coletiva de Trabalho da

categoria (...).

Além de todo o contido, deve-se coordenar a readequacao exposta no subitem 16.4, in

verbis:

[ GARANTWA 'y

Fonte das Imagens: Google

“a garantia devera vigorar até 90 (noventa) dias apés o
encerramento da vigéncia do contrato e devera ser

readequada no prazo maximo de 10 (dez) dias sempre gue

houver revisdo de precos, acréscimo ou prorrogacao

contratual, de forma a preservar a proporcionalidade

estabelecida no item 16.1”

Elaborado pela DCA/DOS/SEAP em conjunto com a Diretoria do DOS/SEAP

Colaboracdo do DETO/SEAP
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0. SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

RELEVANTE, subitem 19.37.8, “a empresa CONTRATADA devera

observar todas as condi¢des de higiene e seguranga necessdria a

preservacao da integridade fisica de seus empregados, ao patriménio

do drgao CONTRATANTE e de outrem, e aos materiais envolvidos nos
servicos, inclusive no que se refere as recomendacGes e protocolos a
serem seguidos em caso de suspeita ou contaminacdo pelo

coronavirus, prevendo luvas, mascaras e alcool em gel 75% “ (...)

p. ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS - ANS
Encontrado no ANEXO VIII.I do referido Edital.

*sera anexado o arquivo editavel quando da publicidade, aos interessados, deste documento.

Fonte das Imagens: Google
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EVOCAMOS os subitens 1.4, 2.10 e 2.13 do referido ANEXO.

1.4 O controle da fiscalizacdo mediante o Acordo de Niveis de Servico se usado, tera

como norte as diretrizes dispostas a seguir:

ACORDO DE NIVEIS DE SERVIGO
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DAS UNIDADES

ITEM DESCRICAO
Executar os servicos contratados com eficacia dentro das suas atribuicSes/especificaces
Finalidade determinadas
Meta a cumprir Obediéncia ao disposto nas clausulas contratuais
Forma de Procedimentos de fiscalizacdo (lista de frequéncia, registro de ocorréncias, vistorias,

acompanhamento comunicacdo eletrénica e outro meio oficial)

Periodicidade Qcorréncias diarias, por posto, por empregado, e por item — medicdo mensal

Inicio de Vigéncia Data do inicio da prestacdo dos servicos (conforme disposto em clausula contratual),

sendo renovavel a cada prorrogacdo, se houver

GLOSA DE VALOR MENSAL DO CONTRATO
Gradacéo 1 — glosa de R$ 50,00 (cinquenta reais) na fatura mensal;
Faixas de ajuste no | Gradacdo 2 — glosa de R$ 150,00 (cento e cinguenta reais) na fatura mensal;

pagamento Gradacdo 3 — glosa de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) na fatura mensal.

Ao final do contrato, o Gltimo pagamento somente sera liberado se ndo houver nenhum

procedimento de glosa pendente.

Desconto pela falta | A falta ndo substituida pela CONTRATADA, sera automaticamente descontada no
ndo substituida respectivo pagamento e no valor correspondente ao custo do posto por dia,

independentemente da aplicacdo da glosa.

Fonte das Imagens: Google
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2.10 Para a apuracao do Acordo de Niveis de Servico o CONTRATANTE adotara a

tipificacdo das agbes contempladas na tabela abaixo:

TIPIFICACAO DAS ACOES CONTEMPLADAS NO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO,
GRADACAO E INCIDENCIA
Grau
Item Descrigao (ocorréncia) (pontos) Incidéncia
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com wuniforme
manchado, sujo, mal apresentado ou sem cracha de identificacio funcional 1 Por empregado
Deixar de cumprir solicitacio da Gestdo do Contrato 1 Por ocorréncia
Deixar de entregar o uniforme especificade e quantificado a empregado nas 1 Por empregado
condicdes especificadas em contrato
Deixar de orientar os empregados acerca das normas de seguranca do
4 trabalho mediante oficio ou cartilha no inicic da vigéncia contratual e, 1 Por empregado
posteriormente, quando houver alguma alterac&o significativa
5 Deixar de atender solicitacdo do fiscal técnico atinente a ndo aceitacdo dos 1 Por ocorréncia
servicos prestados, de acordo com o ora pactuado.
[ Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do 2 Por ocorréncia
contrato
T Retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualguer equipamento ou
material que n&o seja de sua propriedade ou que esteja previsto em contrato, 2 Por item e por ocorréncia
sem autorizaco prévia do fiscal técnico
8 Deixar de proceder a substituicio de empregado no prazo estipulado em 2 Por empregado por dia
contrato
9 Deixar de efetuar a cobertura de posto vago por periedo inferior ao de uma 2 Por posto de trabalho
jornada de trabalho, de acordo com o ora pactuado
10 Permitir a prorrogacao da jornada de trabalho de empregado 2 Por empregado e por dia
1 Deixar de encaminhar Carta de Apresentacdo ao fiscal no dia da eventual 2 Por empregado
substituicdo ou alocacdo de novo funcionario
13 Deixar de efetuar a cobertura de posto vago por periodo igual ac de uma 3 Por posto de trabalho e
jornada de trabalho, de acordo com o ora pactuado por dia
14 Contratar pessoa que ndo preencha os requisitos minimos exigidos no contrato 3 Por empregado e por dia
15 Permitir a presenca de empregado cuja substituicBo foi solicitada pelo 3 Por empregado e por dia
CONTRATANTE
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2.13 Serédo considerados para os ajustes no pagamento a CONTRATADA, os seguintes

critérios:

PONTUACAO AFERIDA/MES

QUANTIDADE DE POSTOS

APLICACAOD

Até 30 postos

De 1 até 10 pontos

A partir de 11 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

Até 31 até 45 postos

De 1 até 14 pontos

A partir de 15 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

Até 46 até 60 postos

De 1 até 18 pontos

A partir de 19 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

Até 61 até 75 postos

De 1 até 24 pontos

A partir de 25 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

Até 76 até 90 postos

De 1 até 27 pontos

A partir de 28 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

Acima de 90 postos

De 1 até 30 pontos

A partir de 31 pontos

Ajuste no pagamento do valor mensal total apurado

LEMBRETE

e Como forma de garantr o desejado grau de eficiéncia

administrativa na consecucdo do interesse publico, faz-se
necessario a leitura - na integra - dos Editais afetas a matéria,
sendo que 0s apontamentos constantes na presente informacao,

s8o0 meramente orientativos, ou seja, apontam uma diregao.

e Na gestdo contratual cuida-se, primordialmente, de tarefas
guiadas pelos principios do planejamento e da eficiéncia, estes
fundamentais a boa administracdo e ao atendimento do interesse

publico.

Os casos omissos, duvidas sobre matéria ou legislagbes que
venham a alterar ou substituir o informativo, poderdo ser sanadas
com novas orientacdes emitidas pela pasta, naquilo que se aplicar.
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IV. DO ANEXO
» Pregao Eletrénico n. © 1048/2021 (edital e seus anexos).
» Autorizacdo para conduzir Veiculo Oficial (modelo);
» Termo de Responsabilidade do Condutor — Anexo | - (modelo);
» Acordo de Nivel de Servico - ANS

Obs. O DCA/DOS podera sanar erros ou falhas, bem como alterar itens que poderao
sofrer alteracdes, as quais ndo foram previstas inicialmente e por consequéncia

proceder com a publicidade do referido Informativo alterado.

Curitiba, 07 de junho de 2022.
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