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INFORMATIVO N.º  19/2022  

 

Prezados (as), 

 

 
O DEPARTAMENTO DE OPERAÇÕES E SERVIÇOS 

– DOS, no exercício de sua atribuição de 

promoção e uniformização das atividades 

administrativas, vem por meio deste, 

INFORMAR que, está disponível, NA PÁGINA 

DTIC/DOS/SEAP, a lista atualizada dos GESTORES DE ACESSO DAS ENTIDADES 

DA ADMINISTRAÇÃO DIRETA E INDIRETA, no sistema GMS Módulo Contratos. 

 

 

 

 

  

 A função de Gestor de Acesso tem por prerrogativa a liberação de 

acesso e vinculação de demais usuários da respectiva entidade no 

GMS Módulo Contratos, bem como Retorno em edição e/ou 

Cancelamento de Contratos no sistema. 

 

 A liberação de acesso é somente para o GMS Módulo Contratos, para 

demais módulos, por gentileza, entrar em contato com SEAP/DECON. 

 

 

 Em anexo, demais orientações sobre como fazer a vinculação de 

usuários e retorno em edição/cancelamento de contratos no sistema 

GMS Módulo Contratos. 

 

 

 

Nota: o AVISO N.º 09/2022 trata das competências do DOS e do DECON no 

que atine ao Suporte do Sistema GMS – Gestão de Materiais e Serviços. 
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TIRA-DÚVIDAS – GMS/ Módulo Contratos  

 
DOS/DTIC – Divisão de Tecnologia Informações, Comunicação e Sistemas   

E-mail, gms-dos@seap.pr.gov.br 

Telefone: (41) 3313-6032/6037 

 
TIRA-DÚVIDAS – GMS/ Módulos Catálogo de Itens, Fornecedor, Fase 

Interna e Fase Externa  

 
DECON/DS Divisão de Suporte do Sistema GMS 

E-mail, gms@seap.pr.gov.br 

Telefones: (41) 3313-6433 /6407 /6410 
 

 LINKS DE ACESSO 

 
SEAP, https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-

Contratos 

 

 

 

 

GMS, https://www.gms.pr.gov.br 
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Contamos com a sua colaboração. 

 

 

Atenciosamente, 

 

Divisão de Tecnologia Informações, Comunicação e Sistemas (DTIC) 
 
 
 
 
 
 
 

Elaborado no dia 14 de outubro de 2022. 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diante do exposto, nosso desejo é informar e resguardar, 

através de múltiplas metérias informativas, os agentes 

públicos que se relacionam com essas  competências 

funcionais. 
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ANEXO 

 

 

1) Como vincular outros usuários no GMS Módulo Contratos 

 

● Passo 1: Clique no Menu Contratos, depois no item Cadastro 

Geral e em seguida item Vincular Usuário Setor Contrato, 

conforme imagem a seguir: 

 

 

● Passo 2: Clique no botão Manter Vínculo. 
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Passo 3: Digite o CPF do usuário e clique no botão Pesquisar. 

 

● Passo 4: Clique no ícone Selecionar. 

 

● Passo 5: Selecione o Setor Contrato desejado na coluna da 

esquerda e clique no botão com o símbolo “>” para vincular o setor 

ao perfil do servidor, conforme imagem abaixo. 

AVISO 034/2022. Assinatura Avançada realizada por: Marcia Blassius em 14/10/2022 10:11, Micheli Kovalski em 14/10/2022 10:15. Inserido ao documento 415.638 por:
Lorena Teresinha Frigo em: 14/10/2022 09:47. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021. A autenticidade deste documento pode
ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: db82d1d20bd31711ff206403297ba21b.



 
 
 
 

Departamento de Operações e Serviços - DOS 
 

Fonte das Imagens: Google 

Elaborado pelo DTIC/DOS e aprovado pela Diretoria do DOS/SEAP. 

● Passo 6: Selecione o nível de acesso que deseja vincular ao 

perfil do servidor e clique no botão confirmar. 
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APÓS TODOS OS PASSOS, O SETOR CONTRATO FOI VINCULADO AO USUÁRIO. 

 

2) Como Cancelar ou Retornar o Contrato em edição 

 

Posterior ao registro do ato autorizatório e publicação, o contrato poderá sofrer 

alterações no status somente se existir a alteração justificada e autorizada pelo 

gestor e a informação ainda não foi envidada ao SEI-CED. Para alteração de 

situação/status siga os passos abaixo: 

 

● Passo 1: Pesquisar o contrato criado. No menu contratos, selecionar 

a opção contrato e em seguida selecionar a opção Incluir/Pesquisa 

Contratos. 
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●  Passo 2: Inclua os dados do contrato e clique em pesquisar. 

 

 

 

● Passo 3: Na tela de resultado da pesquisa, clique no ícone 6 

Cancelar. 
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●  Passo 4: Selecione o tipo de situação/status, descreva o 

motivo da mudança e clique no botão Confirmar. 
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A diferença no preenchimento de dados, entre os tipos de situação/status, é um 

campo a mais para a inclusão da data de cancelamento. 
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Assim que o usuário clicar em confirmar, o sistema apresentará a tela de sucesso e a       

situação do contrato estará alterada.  
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