GOVERNDO D o ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Operacdes e Servicos - DOS

INFORMATIVO N.° 22/2022

Prezados (as),

O DEPARTAMENTO DE OPERAGOES E
SERVICOS — DOS, no exercicio de
sua atribuicio de promocado e
uniformizacéo das atividades
administrativas, vem por meio deste,
INFORMAR e ORIENTAR sobre a
possibilidade de inserir no
sistema, GMS_MODULO CONTRATOS, uma gama de documentos diversos

daqueles que comumente utilizamos, melhor dizendo, além dos conhecidos

Termos Aditivos e Apostilamentos, pode-se anexar outros documentos,

a exemplo de oficios, informacdes, memorandos e outros.

Dito isso, seguimos com as informacdes atinentes ao caso em tela, quais

sejam:

1. O documento, (caso nao tenha natureza de apostila ou aditivo), podera
ser inserido no sistema, cabendo ao Orgao a analise discricionaria da

opcao a ser utilizada, utilizando-se das seguintes ferramentas:

a. OCORRENCIAS DE GESTAO E FISCALIZACAO

Registra ocorréncias da execucdo de um contrato. As informacdes registradas
aparecem também na pagina inicial (Exibir Contrato) para acompanhamento da

ocorréncia. Contratos > Execucédo > Ocorréncias de Gestao e Fiscalizacéo

Fonte das Imagens: Google
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Contratos Geral Sair
| Contrato °
Execucéo Empenhos do Contrato
Relatdrios B

| Liquidacdo e Pagamento

SEI-CED Contébil - Detalhe Gasto Estatal
Cadastro Geral °| Ordem Fornecimento/Servico
Gestéo e Fiscalizacdo Mensal
QOcorréncias de Gestéo e Fiscalizacéo

b. ANEXOS DO CONTRATO

BN

Ferramenta para anexar documentos, com vistas a efetivagdo do tramite
processual e posterior publicagdo no Portal da Transparéncia do Estado.

Contratos > contrato > Incluir/pesquisar Contratos

Exibir Anexos
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ontratos = Contrato > Incluir/Pesquisar Contratos

Anexos do Contrato

) MICH

Contrato: 490/2022

Orgiio Gestor: SEAP - Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia
Fornecedor: PERSONA CERTIFICADORA DIGITAL LTDA

Vigéncia

Data Inicio: 22/06/2022

Data Fim: 3171212022

Incluir Anexe

* Documento: [selecione v |

* Tipo Anexo: [ selecione v |

* Arquivo: | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado. =] Adicionar Arquivo

o gif,jpg.jpeg,png.doc,docx,pdf,odt,ods,xls,xlsx,zip - 20 MB.

=) Anexos do Contrato

Tipo Anexo Documento Data Assinatura Aditive Data do Anexo

Tamanho

exirato 460-2022 pdf Extrato de Publicacéo Contrato Assinado

Conirato 460-2022 pdf Termo de Contrato Contrato Assinado

18.614.112-1- MINUTAPORTARIA017.2022Contrato Portaria Contrato Assinado

4902022 pdf

CI2022-09-27 GestorFiscais.pdf Portaria Confrato Assinado

1TA PERSONA pdf Termo 1-TA 01/09/2022

Aditivo/Apostilamento
Cl2022-09-13PAG5L ocalizador63356522_pdf ‘Exlram de Publicacdo 1-TA 01/09/2022

28/06/2022 0847

28/06/2022 08-48

05/07/2022 05:01

27/09/2022 10:00

13/09/2022 13:38

13/09/2022 13-38

1.9MB

9.7 MB

150,9 KB

557.8 KB

561,2 KB

Exemplo: a Contratada “x” ndo celebrou o TA! da LGPD (Minuta PGE/PR),
contudo, consigo comprovar que tal acdo ndo € nula em vista de informacdes
que trocamos e comprovam que essa contratada atendeu ao dever
constitucional a protecdo de dados pessoas. Assim sendo, consigo anexar essa

Informacdo no histérico daquele Contrato (ndo € o TA, mas uma outra

modalidade de anexo).

2. TIRA-DUVIDAS — GMS/ Médulo Contratos

DOS/DTIC - Divisao de Tecnologia Informacgdes, Comunicacao e Sistemas

E-mail, gms-dos@seap.pr.gov.br / Telefone: (41) 3313-6037/6032

LTA, significa Termo Aditivo
Fonte das Imagens: Google
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3. LINKS DE ACESSO

SEAP  https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Tecnologia-da-
Informacao-Comunicacao-e-Sistema-DTIC

PARANA W s omsrascioeon PIA

GOVERNO DO ESTADO

Inicio  Institucional ~ Portais ¥+ Departamentos ¥ Grupos setoriais e nlicleos ¥ Canais de atendimento Imprensa Ouvidoria Catélogo de Cursos EGP ~

I Divisdo de Tecnologia da Informacdo, Comunicacao e Sistema - DTIC

A Divisdo de Tecnologia Informacdes, Comunicacéo e Sistemas (DTIC) coordena a Comissé@o de Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo (TIC) da Secretaria, em
atendimento as Politicas de Governo. Define metodologia, planejamento, execucdo e acompanhamento das agdes junto aos departamentos gestores de soluges
de TIC e cria normas e procedimentos quanto a gestdo do sistema GMS.

~ Equipe

Informativos

GMS, https://www.gms.pr.gov.br

GNMS

GESTAO DE
MATERIAIS
E SERVICOS

Contamos com a sua colaboracéo.

Curitiba, 17 de novembro de 2022.

Fonte das Imagens: Google
Elaborado pelo DTIC/DOS em conjunto com a DCA/DOS e aprovado pela Diretoria do DOS/SEAP.
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ANEXO

1. Ocorréncias de Gestao e Fiscalizacéo

Registra ocorréncias da execucdo de um contrato. As informacdes registradas
nesta area serdo envidas tanto para o preposto do contrato como para Gestor e

Fiscal do contrato.

Também, as informac0des registradas aparecem na pagina inicial do GMS para

acompanhamento de providéncias para solucéo.

Séo informacgOes de pesquisa e preenchimento:

e Numero do Contrato

e Data

e Natureza

e Destinatario Fornecedor ou Orgéo
e Assunto

e Ocorréncia

e Anexo

e Situacao

Para a emissao deste relatorio € necessario o numero de contrato registrado no GMS e
a motivacao para criacao de uma Ocorréncia/Pendéncia.

Elaborado pelo DTIC/DOS/SEAP
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Passo 01: Para incluir nova Ocorréncia de Gestao e Fiscalizacao, na tela
de pesquisa selecione, o botdo INCLUIR. Abrira tela para preenchimento
de ocorrénciaindicando se sera para o Fornecedor ou para o Orgéo. Caso
seja para o Fornecedor, sera enviado e-mail de aviso para o preposto. Caso
seja para o Orgdo, aparecerd na tela inicial do usuério indicado uma

pendéncia para resposta.

Catdlogo de  Fomecedores Fase Intema  Fase Externa Aimoxarifado Compras-PR Contratos Geral Fornecedor Sar

Incluir Ocorréncias de Gestio ¢ Fiscalizagdo

* Contrato: €3 12099 | fowcaas &
Formecedor: COMPANHIADE TECNOLOGIADAMF CRMAC A0 £ COMY MICAC 40 DO PARMNA. CELEPAR
Orgoo Gestor: SUAP . Secwians S [ atads da ASminnia gl ¢ g Pauddecs
N* Ocorrdacia o
Ocoerbncia
*Datx 25082020 EB (COMMIAAAA
* Naterora: Atecacho Contratual
Auteor: Ubwbia pase mates OS5
*Destinativioc O romaceser ® £ mail:
o Orpde PRS0 Poss tostay N rodiigoalban iice e par prgov br
Com cépla
pa =
conmocimeatg: O femsenter O0nde (seecons | [TEREN EERE
" Ass unto: Regey ¥ nova aporia

*Ocomdocia  Auskagio de cotagls

Anenos ds Ocorréacia

ArQUIvO:  grovea.. Mo file seiected am&,v
SO 0, D03, 85 S0Cx ELOTLOA I isa DTy - 20 MB.

‘ YO Jobe 8 oMM ALEe 00 G0N B B 0 3erh €RAS S BN SN NI WM atee

‘ ") CHTHS 8 DOPICIITETS CORpR e
)

o a, 26 de AQoats da 2020 . $6od 241 Usidrio pera towten GAME . v1_t 8 11 - toge O
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Catdlogo de  Fornecedores Fase Interna Fase Externa Amoanfado Compras-PR  Contratos Geral Formecedor Sar

Tomg 8, 25 de Agouto do 2020 - Mdcd a2 ) Unwinopars Seates GAIS . v1_1_0_11 - hoow R

Unuario pora tostos OMS, s eu (lthmo scosso ocorrey em 25082020 052915

Ocormrénclas Pendentes
€ xibir / e Data =
., Costrate Omplo Formec edor . Awtor/Destinatario Mtima Resposta
Res poader Ocorrdncia Ocorrincia
o Jea0e S -Secvaradelanieds COMP A MIADE TECNOLOGAD A 29082920 Usudno pacs teaten GU S Penteste @
4om ratagho « da Prewidnce NIOAVACAD £ COMUNICAC O DO Ussdro pars teates QU S

PRRAA-CELEPS

Tewg 8, 75 de AQouo de 2020 - 054421 Uik 10 uare teaten GRS . vA_Y_0_%! - kpo O
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Passo 02: O servidor que receber a ocorréncia pendente deve marcar o botéo
EXIBIR, preencher os campos e alteragcdo a situacdo para que possa ser
considerada como CONCLUIDA

Catdlogo de  Fomecedores Fase Interma  Fase Exerna  Aimoxarifado Compras-PR - Contratos Geral Fornecedor Sar

ot Ll - O o oo s P Aol

Exibir Ocorrénclas de Gestho e Flscalizacao

Conmtrater Jeane
Fornecedor: COMPANHIADE TECHOLOGIADANS ORMACAD £ COMENICAC 20 DO PALANA- CELERA
Orgao Gestor: SLAP - Sacretans de Ealads a A matecio s & Prensbeca
N* Ocorrdncix o
Natoroza: Hernghs Coriabel
Dt 29582008
Autoe: © b pare tes e OUS
Dees tinatie io: Vvt gen tesies CUS
Com copla par a conhocknento:
Situagho: FPerderw
Oconrdacia: Hw b Se dotagie
Res ponder
Autor: Utubno pan toates GUS
* Destinatario: i) i Fervasnar ® Grgls | Usuadng para testes GMS - Eanailt rodrigoalben i@ce ke par prgov b
Com chpéa para conhecmento: @ © renesmane O orgts [suiecene | [T I
* Assuntec RE Regstiar nove apostia
* Resposta: Ex00u30 Nests dath confotme Aree
Sitwag do: Conchsdo
v wss da Ocoidacia) -
AqUING: | grose. | Mo fie selected = Adimans Qn-ﬂmﬁ Aot
S J9es.pag ocsoo pelodlodadadspls - 20 U8
Dats 60 Anexo  Tamasdofity |xcier
ATaw_ Coniate 1682019 11 25542023 08 €745 | 0.48 X
hespondn | Voun |

Towg s, 24 de AQoens te 2020 . S5 %Al Uaado pars toates GAIS .1 4 8 1t - topo ©
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2. Inclusao de Anexos

Caminho de Acesso

Contratos > Contrato > Incluir/Pesquisar Contratos > Anexos
Contratos > Contrato > Incluir/Pesquisar Contratos > EXIBIR > Atalhos do Contrato

Para efetivacdo do tramite processual, para publicacdo no Portal da

Transparéncia do Estado, o usuario devera incluir os documentos

complementares que sao:

e Termo: Contrato, Aditivo ou Apostilamento

e Extrato do Termo: Contrato, Aditivo ou Apostilamento

e Termo de garantia quando necessario. Cabe ressaltar que nos casos
em que O usuario marcar que existe garantia no contrato no
complemento do contrato, o0 sistema exige que a garantia seja

anexada.

Passo 1: Pesquisar o contrato criado. No menu contratos, selecionar a opgcao

contratos e em seguida selecionar a opc¢ao Incluir/Pesquisa Contratos.

comwe em JRON00 1538 45

Cadases Geral *| Gararea 3o Cortrato e 4
| Manter Laado de Locecso
Encomarnents de Uso de ndvel

Dtz W6 0 Agrwts che JUNS 6 &% oy
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Passo 2: Inclua os dados do contrato e clique em pesquisar

Catdlogo 0e Formecedoces Faserderra  Fase Ederra  Avossrfade  Corgrm-PR Cormraton Oersl Formecodor Sae

Cuane, 1 de Ostulion de 2008 . 1047 8 Contrsics » Contrsto » P usgas s Corlstes I8 Ui povn toates GMS . o1 M 2385 e

Pesquisar Contrate

SELa( o 85 Conmana e

Contr amn frurmascd 3o} mn el .

Nermaro Promoe ol

toom dagio verdic ador)

Tipa de Conteate: e

Ovgho Gamtor: o=

Teris Gewnm do Cowtians e

Ovgho COP Todee * Enercion 2000
§ o e e [— Leocegy [
Vigerse s Onthe ® ances

Peviods: - e 8 Ccastaas

Otpto (porme de)

Lol

WAne do L asdo GMIS: J

Wankcipio (Satritaug bo 3o Boend xS W Paas

Procenan Compean i da b

Mo tete D

Nermaro Frocewe: '

“iun

[Fr——————TTY G

Owanta, 1 de Oututos de 2000 10475

Passo 3: Na tela de resultado da pesquisa, clicar no icone 2 Anexos

* Getar Aequivo Conaulia
P3gnas 130 1 (Tokst On 1 regaton)
Valor Registrar Alo

fxiblr Anexos Contrato Modalidade Crple Oata Fim  Sitwacio Alerar
Total Autorizatbcio

f i 1 [
@ | D |zrscoe lre.csoon [orer  |eoue sec sreucencu en seouranca #0843, 101102019 |90102000 |Em Eagde !

| - |
e e L e i i © o © o e

Piona 10w 1 (Totst Oe T regatan)

Publicacdo

Somatério poc pagina do Valor Total RS 6004148

Total de Valor Total s 6084348
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Passo 4: Clique no botdo Browser, selecione o arquivo que esta salvo na sua

maquina e em seguida clique no Link Adicionar Arquivo. Apos clique no botéo

Confirmar para gravar os arquivos.

Cathogo de  Fomecedores  Fase terna  Fase Exorma Anouarfade Compras-PR Contratos Geral Fomecedor Sar

I s - Corem - ramesosss Corws W

Contrato
Orgdo Geston:

Fomecedor:

Vigbocia
Data Inicloc
Data Fien:

Inclalr Anoxe
* Dotumetrio
* Tipo Anexo:
* Arquibvo:

Anexos do Contrato

a0
REPQ . Reoets (Vs 80 Perand (e ORI
DRSO VIGLANOA \"0A

S1ReRe

22

Cormeats Assrats -
Termo de Cortratn

m-emmmwn"T ) Lo senche s
oo‘nmmo« SILodLsds s alse g - 20 b

Anoxot do Contrato

' 1

| |

Conbs 008 2000 BRPR ASSRADO 00F | Tewe Gp Conhatn | Coniets Assmats MOACEN 1R e | X

| Gonmns 004 2008 SEPR PUSLEAZAD oat | Ceate 20 Contrete Avamase 01000800 1182  I12e | X
Puricaibe ‘

IS B0 ErERATN arhY AN MY

Obs.: Clique no botdo Confirmar para gravar os arquivos anexos no sistoma.

Tm

Tevga *1 de Agoatn de NN - 170040
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Passo 5: apos clicar em confirmar, o sistema apresentara a tela de

SUCesSSO.

Catdoge de  Fomecedores  Fase nterna  Fase Exerna Amoxanfads Compeas-PR Contratos. Georal Fomecedor Sar

@) 0svain matcam o sscvans ‘
Pesquisar Contrato
Shusgbo do Comtrato P
Contysto (namerc/ancy 20t 2000
Nomero Prosoecolo:
{com digho verificador)
Tigo de Contrato: Vephbncia ArmataDesarrats
Ongho Gensor: Qusicger
Sator Gantor de Comtrato: Selecone
Onghs COP: Todos <[+ taarvice: 2030 -
Foenecedor | f— 1 prresese )
Vigente O s Ot ® asace
Petiodo 8 B8 Teuuam
Otgeto (parte de}
Mem
WiAso do Laudo GM S
Municipes (s Rui(do &0 Nem)  J.a.e « W Pawd
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