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DECLARAÇÃO DE 
INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE



D E C L A R A Ç Ã O  D E  I N S E R V I B I L I D A D E / D E S N E C E S S I D A D E

A Declaração de Inservibilidade/Desnecessidade
serve para declarar que o bem não mais atende às
finalidades públicas do ÓRGÃO/ENTIDADE,
independentemente do seu estado de conservação
que poderá ser "novo", "bom", "regular" ou
“inservível”.



C O M I S S Ã O  D E  I N S E R V I B I L I D A D E / D E S N E C E S S I D A D E

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COMISSÃO DE INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE ESTÁ CADASTRADA 
NO ORGANOGRAMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE

CLIQUE EM 
“CONFIGURAÇÃO”

CLIQUE EM
“ORGANOGRAMA”



C O M I S S Ã O  D E  I N S E R V I B I L I D A D E / D E S N E C E S S I D A D E

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COMISSÃO DE INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE ESTÁ CADASTRADA 
NO ORGANOGRAMA DO ÓRGÃO/ENTIADADE

ÓRGÃO/ENTIDADE/UNIDADE

ÓRGÃO/ENTIDADE/UNIDADE NOME COMPLETO Representante/Responsável Legal

PREENCHA/SELECIONE O CAMPO 
COM O ÓRGÃO/UNIDADE 

RESPONSÁVEL PELO BEM QUE SERÁ 
DECLARADO 

INSERVÍVEL/DESNECESSÁRIO

Ao cadastrar a comissão de inservibilidade/desnecessidade
apenas no organograma do órgão/entidade, todas as unidades
ficarão subordinadas a ela.
Caso seja necessário cadastrar uma comissão específica, deverá
ser selecionada a unidade responsável pelo bem.

CLIQUE  
NO 

CLIQUE EM 
“PESQUISAR”



C O M I S S Ã O  D E  I N S E R V I B I L I D A D E / D E S N E C E S S I D A D E

INSIRA AS INFORMAÇÕES/DADOS DA COMISSÃO DE INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE



PA S S O  1 :  S E L E C I O N E  A  D E C L A R A Ç Ã O

CLIQUE EM 
“DECLARAÇÃO”

1

SELECIONE A 
OPÇÃO DE 

INSERVIBIDADE

2



PA S S O  1 :  S E L E C I O N E  A  D E C L A R A Ç Ã O

CLIQUE EM  
“NOVO”

3



PA S S O  1 :  S E L E C I O N E  A  D E C L A R A Ç Ã O

PREENCHA/SELECIONE O CAMPO 
COM O ÓRGÃO/UNIDADE 

RESPONSÁVEL PELO BEM QUE SERÁ 
DECLARADO 

INSERVÍVEL/DESNECESSÁRIO

SELECIONE A 
CLASSE DO 

BEM

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO” 

5

4

6



PA S S O  2 :  S E L E Ç Ã O  D E  I T E N S

UTILIZE OS FILTROS ACIMA PARA 
SELECIONAR OS BENS  QUE 

SERÃO DECLARADOS INSERVÍVEIS

7



PA S S O  2 :  S E L E Ç Ã O  D E  I T E N S

APÓS DEFINIR OS 
FILTROS, CLIQUE EM 

“PESQUISAR” 

8



PA S S O  2 :  S E L E Ç Ã O  D E  I T E N S

SELECIONE OS ITENS, AO 
CLICAR EM “INFO” TODOS OS 

ITENS APRESENTADOS NA 
PÁGINA SERÃO SELECIONADOS

CLIQUE EM 
“ADICIONAR”

9

10



PA S S O  2 :  S E L E Ç Ã O  D E  I T E N S

CONFIRME A 
ADIÇÃO DOS ITENS

11



PA S S O  2 :  S E L E Ç Ã O  D E  I T E N S

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

12



PA S S O  3 :  E D I Ç Ã O  D E  I T E N S

CLIQUE NO “X” PARA 
EXCLUIR ALGUM ITEM, CASO 
HAJA NECESSIDADE

13



PA S S O  3 :  E D I Ç Ã O  D E  I T E N S

SELECIONE A “SITUAÇÃO 
PATRIMONIAL” DOS 

BENS

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

14

15

SITUAÇÃO PATRIMONIAL BENS EM GERAL:
Ocioso - bem móvel que se encontra em perfeitas condições de uso, mas não é aproveitado;
Recuperável - bem móvel que não se encontra em condições de uso e cujo custo da recuperação
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja análise de custo e benefício
demonstre ser justificável a sua recuperação;
Antieconômico - bem móvel cuja manutenção seja onerosa ou cujo rendimento seja precário, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou
Irrecuperável - bem móvel que não pode ser utilizado para o fim a que se destina devido à perda
de suas características ou em razão de ser o seu custo de recuperação representa mais de
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou a análise do seu custo e benefício demonstrar
ser injustificável a sua recuperação.

BENS EM GERAL



PA S S O  3 :  E D I Ç Ã O  D E  I T E N S

SITUAÇÃO PATRIMONIAL DE VEÍCULOS:

Circulação: é aquele bem móvel que após análise de um avaliador, ainda atende as condições
mínimas necessárias de circulação.

Sucata: é aquele bem móvel que não tem as mínimas condições para voltar a circulação,
destinando-se exclusivamente para desmonte e reaproveitamento comercial de suas peças e
partes metálicas.

Reciclagem: é aquele na condição de materiais ferrosos para reciclagem, resultante da
descontaminação, descaracterização e trituração das sucatas de veículos e materiais inservíveis
sem identificação ou sem possibilidade de qualquer regularização junto ao órgão executivo
estadual de trânsito. Ex. veículo incendiado/queimado, veículo sinistrado que danificou por
completo, etc.

VEÍCULOS DE TRAÇÃO 
MECÂNICA

SELECIONE A “SITUAÇÃO 
PATRIMONIAL” DO 

VÉICULO

14

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

15



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

INSIRA INFORMAÇÕES REFERENTE  O 
LOCAL DA REUNIÃO DA COMISSÃO DE 

INSERVIBILIDADE/DESNECESSIDADE

INSIRA O NÚMERO 
DE PROTOCOLO

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

16

17

18



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

INSIRA IMAGENS OU 
DOCUMENTOS 

REFERENTE O PROCESSO

CLIQUE EM 
“CONCLUIR”

19

20

Utilize os anexos para inserir 

o máximo de informações 

referente o processo tais 

como fotos, laudos técnicos, 

relatórios, etc. Estes 

arquivos ficarão arquivados 

no Sistema GPM.



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

INSIRA O 
DOCUMENTO 
CLICANDO EM  
“SELECIONAR”

DESCREVA SOBRE A 
IMAGEM/DOCUMENTO 

QUE SERÁ ANEXADO

21

22



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CLIQUE EM 
“ANEXAR”

23



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CONFIRME O 
UPLOAD DO 

ARQUIVO

24



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CLIQUE EM 
“VOLTAR”

25



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CLIQUE EM 
“CONCLUIR”

26



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CONFIRME A 
CONCLUSÃO DO 

PROCESSO

27



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

INSIRA O “PARECER 
DA COMISSÃO”

CLIQUE EM 
“APROVAR”

28

29



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

CONFIRME A 
APROVAÇÃO 

DO PROCESSO

30



PA S S O  4 :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  P R O C E S S O

O SISTEMA IRÁ 
APRESENTAR A 

DECLARAÇÃO DE 
INSERVIBILIDADE/
DESNECESSIDADE

31



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

PROCESSO FINALIZADO!


