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ART: Anotacdo de Responsabilidade Técnica. E o documento legal que
identifica o responsavel técnico (Engenheiro Civil, Engenheiro Cartégrafo,
Engenheiro de Agrimensura, Técnico de Edificacbes, Topdgrafo) por um
servigo prestado ou uma obra realizada.

APMF: Associacdo de Pais, Mestres e Funcionarios, e similares (pessoa
juridica de direito privado), € um oOrgdo de representacdo dos pais e
profissionais do estabelecimento, ndo tendo carater politico partidario,
religioso, racial e nem fins lucrativos, ndo sendo remunerados 0s seus
Dirigentes e Conselheiros, sendo constituido por prazo indeterminado.
Averbacdo: Nota aposta a margem de um registro publico
(Transcrigdo/Matricula), mencionando ocorréncias que o alterem ou o anulem.
CAU: Conselho de Arquitetura e Urbanismo.

CND: Certiddo Negativa de Débitos.

Confrontante: Proprietario/ocupante de um terreno situado numa area que
limita outra.

CREA: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, sendo responsavel
pela fiscalizacdo de atividades profissionais nas areas da Engenharia,
Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia, além das atividades dos
Tecndlogos e Técnicos Agricolas.

CRI: Cart6rio de Registro de Iméveis.

Declaracdo de Conformidade: Para este Manual, refere-se a uma declaracao
a ser emitida pela Prefeitura municipal, atestando que a documentacéo
entregue estd em conformidade para continuidade do processo de
regularizacdo do imovel (Anexo 3).

OBSERVACAO: Trata-se de documento ndo obrigatério, recomenda-se sua solicitag&o junto &

Prefeitura no intuito de formalizar a conformidade da documentacédo previamente analisada.

Dirigente da Unidade: Para este Manual, entende-se como os Diretores e
Diretores Auxiliares das Instituicbes de Ensino da Rede Estadual de Educacao
Basica do Parana.

Documento Cartorial: Para este Manual, entende-se como Transcricdo ou
5
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Matricula.

DPE/SEAP: Departamento de Patriménio do Estado do Estado, vinculado a
Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia.

Desapropriacao: Ato pelo qual o Poder Publico, mediante prévio procedimento
e indenizacao justa, em razdo de uma necessidade ou utilidade publica, ou
ainda diante do interesse social, reivindica para si a propriedade de um imével.
Doacdo: Contrato através do qual uma pessoa transfere, por liberalidade, bens
ou vantagens de seu patrimdnio para o de outra, que 0s aceita.

Escritura Pablica: Instrumento publico de contrato ou declaracdo unilateral de
vontade, lavrada por tabelido.

GPI: Sistema de Gestao Patrimonial de Iméveis do Estado do Parana.
Inventariante: Pessoa nomeada juridicamente para relacionar, administrar e
partilhar o patriménio (espélio) do falecido.

IPTU: Imposto Predial e Territorial Urbano. E um tributo municipal que incide
sobre quem tem imével urbano, tanto pessoas fisicas e juridicas.

ISS: Imposto Sobre Servicos. E um tributo municipal que incide sobre a
prestacdo, por pessoas fisicas e juridicas, de servicos listados sujeitos ao
imposto.

ITBI: Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imoveis. E um tributo municipal
que deve ser pago por aquele que compra uma propriedade imobiliaria.
ITCMD: Imposto sobre a Transmissdo “Causa Mortis” e Doacdo. E um tributo
de competéncia dos Estados e do Distrito Federal, cujo fato gerador é a
transmissdo causa mortis de imoveis e a doacao de quaisquer bens ou direitos.
Lavratura de Escritura Pablica: E a forma escrita de um ato juridico, ou seja,
o veiculo de conservacéo e publicidade das manifestacbes de vontade que
originam negacios juridicos ou atos juridicos no sentido estrito. E lavrada por
um tabelido, o qual € um agente publico, que consiste em um profissional do
direito a quem é conferida a fé publica estatal.

Matricula do Imoével: Registro Imobilidrio que representa ato cadastral de
identificacdo de um imovel no CRI.

Minuta: E a primeira redacéo de qualquer ato escrito, ou seja, € o rascunho de

um ato a ser lavrado.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Ato_jur%C3%ADdico
https://pt.wikipedia.org/wiki/Administra%C3%A7%C3%A3o_p%C3%BAblica
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PGE: Procuradoria Geral do Estado do Parana.

Posseiro: E a pessoa que detém na pratica a posse de uma porcéo de terra,
mas n&o possui qualquer registro no CRI que comprove a sua titularidade.
PRED: Parana Edifica¢cdes — Autarquia Estadual.

Representante Legal do Imdével Estadual: A propriedade dos Iméveis
Estaduais é atribuida ao Estado do Parana. Para este Manual, entende-se
como Representante Legal do Imével o procurador ou substabelecido que
possa representar o Estado legalmente.

Reconhecimento de Firma e Assinatura: Ato pelo qual o Oficial/Tabelido (ou
o Escrevente) atribui autenticidade a assinatura de uma determinada pessoa.
Retificacdo Administrativa: Processo de correcdo ou alteracdo de
informagbes em um registro, seja para corrigir erros evidentes como, por
exemplo, a escrita incorreta de um nome, ou alterar informacfes complexas
como divergéncias de areas, metragens, delimitacdes ou quaisquer outras
informacdes que definam um imével.

RRT: Registro de Responsabilidade Técnica. E o documento legal que
comprova que projetos, obras ou servigos técnicos de Arquitetura e Urbanismo
possuem um responsavel devidamente habilitado e com situacdo regular
perante o Conselho para realizar tais atividades.

SEAP: Secretaria de Estado da Administracédo e da Previdéncia.

SEED: Secretaria de Estado da Educacéo e do Esporte.

Transcricdo: Sao os registros de imoveis realizados em Livros (transcritos) até
30 de dezembro de 1973, ou seja, sdo 0s registros ocorridos anteriormente a
promulgacao da Lei Federal n° 6.015/1973 - Lei de Registros Publicos.
Unidade Escolar: Para este Manual, entende-se por Unidade Escolar: Colégio
Estadual — CE, podendo ser Colégio do Campo ou Colégio Agricola; Escola
Estadual — EE; Centro Estadual de Educacéo Basica para Jovens e Adultos —
CEEBJA; Centro Estadual Integrado de Educacdo Basica para Jovens e
Adultos — CEIEBJA; Centro Estadual de Educagéo Profissional — CEEP;
Instituto de Educacdo do Parané ou Centro de Formacdo Caetano Munhoz da

Rocha.
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APRESENTACAO

A Portaria interministerial n® 424, de 30 de dezembro de 2016, estabelece em
seu art. 23, inciso IV, que uma das condi¢des para a celebracéo de instrumentos é a
“‘comprovagéo do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imoével,
mediante certiddo emitida pelo cartério de registro de imoveis competente, quando o
instrumento tiver por objeto a execugdo de obras ou benfeitorias no imoével”.

Isto significa que para realizacdo de obras de ampliacdo e/ou melhoria na
Unidade Escolar, se faz necessario que o terreno seja registrado em nome do
ESTADO DO PARANA e a edificagdo existente esteja averbada (registrada) no
documento cartorial do imével (Matricula), nos termos do art. 167, inciso Il, item 4, da
Lei Federal n® 6.015/1973%, a saber:

Lei Federal n°® 6.015/1973

(...)

Art. 167 - No Registro de Imoveis, além da Matricula, seréo feitos.

(...)

Il - a averbacéo:

(...)

4) da mudanca de denominac¢éo e de numeracao dos prédios, da edificacéo,
da reconstrucédo, da demolicdo, do desmembramento e do loteamento de
imoveis; (destaque nosso)

Do mesmo modo, o Decreto Estadual n° 481, de 11 de fevereiro de 2015,
estabelece obrigacfes aos 6rgaos da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional
quanto a averbacao de alteracdes registrais de imdveis do Estado do Parana, a saber:

Decreto Estadual n° 481, de 12 de fevereiro de 2015.

Art. 1.° As benfeitorias, compreendendo construc¢des, reconstrucdes,
ampliacbes e demolicdes, alteracdo de denominacdo e numeracao,
desmembramentos, unificagdes e subdivisbes de imoéveis integrantes do
patrimdénio publico estadual deverdo receber a devida averbacdo nos
respectivos Registros de Iméveis. ” (Destaque nosso)

8§ 1° A averbacdo seréd providenciada no prazo de noventa dias, a contar
do término da execucdo da benfeitoria, pelo 6rgdo ou entidade que a
realizar, com o posterior encaminhamento de coépia da documentagdo
registral pertinente & Coordenadoria do Patriménio do Estado da Secretaria
de Estado da Administracéo e da Previdéncia — CPE/SEAP, para atualizacdo
cadastral. (Destaque nosso)

1 Exigéncia dada nas Notas n° 00148/2017/PROFE/PFFNDE/PGF/AGU e 00006/2018/PF-FNDE/PFFNDE/PGF/AGU —
Procuradoria Geral da Unido. Procuradoria-Geral Federal. Procuradoria Federal Junto ao Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacéo. Gabinete Procurador-Chefe.

8
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Buscando atender a legislacdo, a Secretaria de Estado de Administracdo e da
Previdéncia - SEAP e a Secretaria de Estado da Educagéo e do Esporte - SEED,
elaboraram este Manual objetivando orientar os Diretores e Diretores Auxiliares das
Instituicbes de Ensino da Rede Estadual de Educacdo Béasica do Parana quanto aos
procedimentos a serem adotados para regularizacdo dos imoveis da Rede Estadual
de Ensino, uma vez que estes necessitam constantemente de obras de melhoria e

ampliacao.

Diante das inUmeras possibilidades de situagcdo cartorial destas Unidades
Escolares, seréo apresentados Conceitos Iniciais (Item 1) fundamentais para
identificacdo do processo de regularizacdo a ser adotado para cada imével.
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1 CONCEITOS INICIAIS

11 REGISTRO

7

O registro € o ato cartorial que declara quem é o proprietario de um
determinado imovel, ou se a propriedade deste bem esta sendo transmitida de uma
pessoa para outra.

No Cartorio de Registro de Imoéveis - CRI, séo feitos registros referentes a
imoveis ou aos direitos a eles relacionados nos documentos cartoriais, que podem
existir em forma de Transcricbes ou Matriculas. Portanto, qualquer ato que venha a
transferir dominio ou instituir 6nus, sera objeto de registro. Assim, toda vez que se
leva uma escritura de doacédo, desapropriagédo, compra e venda ou hipoteca de um
imovel ao CRI, por exemplo, o ato é registrado no respectivo documento cartorial.

1.2 TRANSCRICAO E MATRICULA DE IMOVEIS

A Transcricdo de imdéveis teve inicio a partir do ano de 1939 mediante o
Decreto Federal n° 4.857/39, e baseava-se em transcrever as transmissoes no livro
de Transcricdo, evidenciando os dados pessoais dos proprietarios, sendo o imovel

caracterizado apenas como um objeto dentro do registro de Transcricao.

Cartério - Rua XV de Novembro, 594

CERTIDAQ

) ) CERTIFICO a pedido verbal de parte interessada que
revendo em Cartorio 0 Livro 3-B de Transcrigio das Transmissdes, dele as fls. 171 consta a transcrigio o
teor seguinte:- NUMERO DE ORDEM - 2.818.- NUMEROQ DE TRANSCRICAQ ANTERIOR:- Nada
~onsta.- DATA:- 15/10/1966.- CIRCUNSCRICAQ:- Comarca de Morretes, Estado do Parana-
DENOMINACAQ:- Barreiros. - CARACTERISTICAS E CONFRONTACDES:- Uma casa que serve
de Esogfa Pitblica no lugar denominado Barreiros, deste Municipio de Morretes, a margem esquerda do rio
Nhur!dtaquara, com cinquenta palmos de frente, por sessenta palmos de fundos ¢ coberta de telhas, sendo
os alicerces de pedra e cal e de paredes francesas, com frente de taboas e com o respectivo ferreno que
conicm além da casa, quinial com arvores frutiferas e jardim. O Oficial interino {a} Anténio Gros -
NOME MICILIO E _PROFI AQ ADQUIRENTE:- O Estado do Parani- NOME
DOMIQ. ILIO E PROFISSAQ DO TRANSMITENTE:- Antonio Moreira e sua mulher
D N!nna do Carmo - TITULO:- Compra e venda.- FORMA DO TITULQ:- Escritura
Piblica de compra e venda lavrada nas Notas do 1° Tabeiiio Mancel José Gongalves, da cidade de
Curitiba, Capital deste Estado, aos 23 dias do més de Agosto do ano de 1.913- VALOR DO
CONTRATO:- Cr$ 2.000,00 (anteriormente dois contos de reis).- CONDICOES DO CONTRATO:-
Ngn.huma. Isento de Selos- AVERBACAQ:- Nada Consta, NADA MAIS.E R A o que continha no
original dito livio e folthas do qual extrai a presente Certidio 4 qual me reporto e dou fé.
Eu E Oficial que a digitei, conferi, dato, dog dgsi

Figura 1 — Transcricdo de imdvel

Fonte: SEAP-DPE, 2019
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Entretanto, o uso de transcricdes de imoOveis mostrou-se ineficiente, uma vez
que nao fornecia informacdes precisas sobre a localizacdo do imovel, e cada
modificagdo gerava uma nova Transcri¢do, resultando em inUmeros documentos para
0 mesmo imovel.

A Lei Federal n° 6.015/73 instituiu 0 uso de Matricula para registro imobiliario,
em substituicdo ao uso de Transcricdo, para identificacdo do imovel, representando
ato cadastral, realizado pelo CRI, que visa a perfeita identificacdo de um imével, e
registra informacdes sobre a sua localizacdo e metragem, além de identificar os fatos

relevantes da histéria do mesmo, e conferir-lhe um nimero de ordem pelo qual sera

identificado.
REGISTRO DE IMOVEIS ey
o CiR Al
Run oo d Pt 7. 4 oo [ REGISTRO GERA ] i
CUR

[mmtcum ne 6402 y

[ IMOVEL/ AREA DE 9.000,00m2, parte de arcawmaior, nesta Capital, sem.

benfeitorias, de forma retangular, medindo 120,00 metros de-
frente para a rua Xingu, por 75,00 metros de extensBo da frente acs=-
fundog, em ambos os lados, confrontando pelo lado direito de guem =
da referida rua olha o imdwvel, com a rua Alberico Flores Buena, com=—
a qual faz esquina, pelo lads esquerdo, no mesmo sentido, confronta—
com a rua Epaminondas Santos, com a qual faz esguina, tendo de largo
na linha de fundos 120,00 metros, onde confronta com o lote fiscal —
n2 001.000.-Indicagioc Fiscal:-Setor 58 Quadra 250 Lote 002.000 do Ca
dastro Municipal .-

PRDPRIET&; i= MUNICIPIO DE CURITIBA, inscrito no CGC/MF. scbh & ne-—
76.417 .005/0007-71 .~

REGISTRO ANTERIOR:- Imdvel incorporade ac Patrimdnio Municipal, atra
- vés do Decreto 1{1 ne? 5.550 de 06.05.1.977.—-

OBSERVACKO:~ As madidas con nt alg do imdvel supra deserite fo-
ram indica %ﬁ'ﬂ‘ ssad no titulo gque deu ari-
fa é

gem a esta matricula.- -j:dada e dou fé.—-Curitiba, 24 —
. de Maioc de 1.994.-(a) OFICIAL DO REGISTRO.—

«+=Prot. -

ra Piblica de
Fls. 136 do livre 1173=W, na data de 29 de Margo de 1.994, expedida-
por Certidic em data de 26 de Abril de 1.994, pelo 72 Tabelific desta
Capitaly o MUNICIPIO DE CURITIBA-acima gqualificado; Doou o imdvel ob
jeto deata matricula, para o INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTCO EDUCACIO—/
NAL DO PARANA-FUNDEPAR, pes juridica de direito pibliece, entidade
autarguica, com sede nestd Tapital na rua dos Funciondrios ne 1,323-
inscrita no CGC/MF.n2 76. +468/0001-84, pelo valor de CR$4.500.000
00 {(Quatro milhSes e qu o8 mil cruzeircs reais) somente para =/
efeitos fiscais, ficando d ihdvel acima descrito gravado com as CLAU
SULAS DE INALIENABILIDADE b IneHNH DADE . ~Distr.194.-Custas:i— /7
CR% 106.214,8 O e.-Curitiba, 24 de Maio-]
de 1.954.=(a) CIAT. DO REGISTRO .-

«04.P4.-De conform @ com Escritu=-
0O de' drea de terreno, lavrada as -/

ocolizad B A.- Titulo: Nos termos
de requerimento datado de 15/06/2012, que fica amuivado nesta S intia @ nos termos das Lets
Estaduais n°s 15.466/07 e 15.604/07, que extingulu a Fundagio Educacional do Estado do
Parana - FUNDEPAR, o Imével obleto desta matricula fol transferido ao

' inscrito no CNPJ/MF n® 76.416.940/0001-28, com sede na Praga Nossa Senhora de Salete, s/n®,
Centro Civico, nesta Capital. Valor; N&o consta. CondigSes: Nio ha. Observaclio: Flcam
ressalvadas as clausulas Inalienabilidade e Impenhorabliidade, constantes do Registro

n°® 01 M&o incide ITBI. us, conforme Art. 3°, Inciso VI, alinea *b", tem 17,
da - ; & verdade @ dou fé. Curitiba, 10 de julho de 2012.
(a) trador.-sp

v Sl

= EGISERO DE IMOVEIS T 5
3 CIRAYNSCRICAO _ FONE: 32336168 /gﬁm .
ED. ASA — 5 Andar \5la S05-A ~ Curitiba - Parand o““m—"i‘%
CERTIFICO E DOU FE QOE A PRESENTE E L) Os—— e esvanal
Figura 2 — Registro de Matricula de imovel

Fonte: GPI, SEAP/DPE, 2020
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Sera obrigatoriamente aberta Matricula por ocasido do primeiro registro, ou,
ainda:
a) Quando se tratar de averbagdo que deva ser feita no antigo livro de
Transcricdo das Transmissdes e neste ndo houver espaco suficiente;
b) Nos casos de fuséo de imoveis; e

c) A requerimento do proprietério.

1.3 AVERBACAO

Averbacdes sdo todas alteracbes que ocorrem no registro de um imovel,
contendo todo o histérico de mudancas realizadas no mesmo. Trata-se de atos
juridicos ocorridos no imovel de forma enumerada e cronoldgica, relatando a “histéria”
do imovel. Podemos citar, por exemplo, o ato de averbacdo de uma construcéo,

ampliacao, reforma ou demoligéo.

1.4 UTILIZACAO DESTE MANUAL

Este manual adota procedimentos especificos para cada possibilidade de
regularizacdo de imével, divididos em Procedimentos para Regularizacdo de
Terrenos (Item 2) e Procedimentos para Regularizacdo de Edificacfes (Item 3).

Com entendimento dos conceitos de Registro em Transcricbes e Matriculas,
inicialmente se faz necessério verificar a existéncia de documentos cartoriais do
imovel a fim de identificar o panorama do seu registro imobiliério. Para tanto, sera
necessario realizar consulta ao Sistema de Gestdo Patrimonial de Imoveis - GPI,
gerenciado pelo Departamento de Patriménio do Estado do Estado — DPE, aos
arquivos presentes na Unidade Escolar, a Secretaria de Estado da Educacéo e do
Esporte - SEED e/ou ao Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional —

FUNDEPAR.
OBSERVACAO: O Sistema GPI é acessivel via internet, navegador WEB, no endereco: . O
acesso ao referido sistema pode ser solicitado por servidores da Administracdo Estadual, bastando

para tanto a obtencao de login e senha especifica concedida pelo DPE mediante solicitagdo feita via e-
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mail (patrimoniocpe@seap.pr.gov.br), com os seguintes dados do usuério: nome completo, n° do RG,

n° do CPF, e-mail institucional (Expresso), identificacdo do Orgao/Entidade de lotac&o do requerente,

telefone para contato e descricdo do motivo para solicitacéo de acesso.

Se porventura néo for localizado documento cartorial, deve-se verificar junto

a equipe técnica da Prefeitura se existem informacdes referentes a quadra, lote e/ou

inscricao imobiliaria do imovel, para que em posse destas informacdes, seja possivel

realizar a busca junto ao CRI da regido, do documento cartorial do referido imovel.

Como resultado destas buscas, poderdo ser encontradas as seguintes

situacoes:
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

Imével registrado em Transcricdo de propriedade do Estado do Parana
(Item 2.1).

Imével registrado em Matricula de propriedade do Estado do Parana
(Item 2.2).

Imével registrado em Transcricdo de propriedade da Fundacédo
Educacional do Estado do Parand — FUNDEPAR (Item 2.3).

Imével registrado em Matricula de propriedade da Fundacao
Educacional do Estado do Parand — FUNDEPAR (Item 2.4).

Imével com Escritura Publica de Doacéo/Desapropriacdo, em favor do
Estado do Parand, no qual o documento cartorial de origem é uma
Transcrigéo (Iltem 2.5).

Imével com Escritura Publica de Doacao/Desapropriacdo, em favor do
Estado do Parand, no qual o documento cartorial de origem é uma
Matricula (Item 2.6).

Imével com Escritura Publica de Doacao/Desapropriacdo, em favor da
Fundacéo Educacional do Estado do Parand — FUNDEPAR, no qual o
documento cartorial de origem é uma Transcrigdo (Item 2.7).

Imével com Escritura Publica de Doacao/Desapropriacdo, em favor da
Fundacgéo Educacional do Estado do Parana — FUNDEPAR, no qual o
documento cartorial de origem é uma Matricula (Item 2.8).

Imével registrado em Transcricdo e/ou Matricula de propriedade de
Autarquia Estadual (Item 2.9).

Imével registrado em Transcricdo e/ou Matricula de propriedade do
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Municipio (Item 2.10).

11) Imoével registrado em Transcricdo e/ou Matricula de propriedade de
Autarquia Municipal (Item 2.11).

12) Imovel registrado em Transcricdo e/ou Matricula de propriedade da
Unido Federal ou Autarquia Federal (Item 2.12).

13) Imébvel Registrado em Transcricdo e/ou Matricula em que parte ou
totalidade do imovel seja de propriedade de Particular — Pessoa Fisica
ou Juridica (Item 2.13).

14) Imébvel sem documento cartorial (ltem 2.14).

15) Somente parte do imével sem documento cartorial (Item 2.15).

16) Imovel com parte do terreno invadida (Item 2.16).

A partir da busca sobre o registro imobiliario, o Dirigente da Unidade devera
enquadrar o imovel em alguma das hipoteses listadas anteriormente e seguir 0s
procedimentos relacionados especificamente a este Item, que resultara na abertura
de Matricula sob titularidade do Estado do Parana e posteriormente na
averbacao da edificacéo neste registro.

1.4.1 Checklist Online de Informacdes — Unidades Escolares

Para enquadramento do imoével em regularizacdo em alguma das hipéteses
listadas nos Item 1.4 e 3.1 deste Manual, todos os Dirigentes das Unidades Escolares
deverdo utilizar o Checklist Online para Regularizacdo de Unidades Escolares
(Informacdes compiladas no Anexo 1 a serem disponibilizadas em link para
preenchimento pelo GAS/SEED e DPE/SEED) para compreensdo das demandas
existentes e compilacdo de demandas por parte dos Nucleos Regionais de Educacao
e SEED.

14



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

2 PROCEDIMENTOS PARA REGULARIZACAO DE TERRENOS

2.1 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO DE PROPRIEDADE DO
ESTADO DO PARANA?

1)

2)

3)

4)

5)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui como documento cartorial,
uma ou mais Transcricbes em nome do Estado do Parand, devera ser
realizada consulta prévia junto ao departamento técnico da Prefeitura, a
fim de verificar se o0 imével possui Planta de Cadastramento aprovada.
Em caso de existéncia, devera ser solicitada cépia da Planta aprovada
e respectivo Memorial Descritivo a fim de compara-los com a respectiva
documentacdo cartorial, especialmente no que diz respeito a area e
dimensdes do imdvel.

Devera ser solicitado a equipe técnica da Prefeitura demais orientacdes

para dar sequéncia aos procedimentos para abertura de Matricula.

Solicitar ao CRI a relacdo de documentos necessarios para a Retificacdo

Administrativa.

Caso nao exista Planta de Cadastramento aprovada junto a

Prefeitura, ou caso a Planta exista, mas ndo coincida com os dados

dispostos na documentacao cartorial, deve-se adotar os seguintes

procedimentos:

a) Solicitar ao CRI e Prefeitura a relacdo de documentos necessarios
para a aprovacao da Planta do lote e da abertura de Matricula.

b) Buscar auxilio profissional (Engenheiro Cartografo, Agrimensor,
Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a comunidade ou a
propria Prefeitura ou, na impossibilidade, contratar o profissional
com recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o
Modelo de Termo de Referéncia (Anexo 2), com o objetivo de
elaborar e aprovar Planta Cadastral junto a Prefeitura.

c) Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou de

2 Processo padrédo para Retificacdo Administrativa, independentemente da quantidade de ocupantes.
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contratacao com recursos da APMF, o processo de contratacdo de
empresa especializada para desenvolvimento dos trabalhos
técnicos (Levantamento Topografico e/ou Arquitetbnico) sera
conduzido pela SEED ap6s a compilacado dos dados presentes no
Checklist Online para Regularizacdo de Unidades Escolares
(Anexo 1).

OBSERVACAO: Se a elaboracdo da documentacdo estiver sendo
realizada por profissional voluntério, provavelmente a Unidade Escolar
devera conduzir a sua aprovacao perante a Prefeitura. Em caso de
elaboracdo por profissional contratado pela APMF ou empresa
contratada por procedimento licitatorio, o Termo de Referéncia prevé a
conducdo total do processo até a aprovacao na Prefeitura e posterior
entrega ao estabelecimento de ensino de toda a documentacdo exigida

pelo CRI para os demais procedimentos.

ApoOs a entrega da documentacdo pelo profissional, a mesma
devera ser levada a Prefeitura para analise prévia, devendo incluir
Plantas e Memorial Descritivo do imével. A Planta, além do
levantamento propriamente dito, devera conter ainda a implantacéo
do imével, as medidas perimetrais, a area total, logradouros,
confrontantes e coordenadas georreferenciadas dos vértices
definidores de seus limites, quadro de areas, quadro de legendas,
Planta de Situagéo preferencialmente em escala 1:10.000, titulo do
projeto, declaracdo de responsabilidade, campo proprio com
espaco para coleta das assinaturas de confrontantes e outro para
assinaturas do Representante Legal do Imovel Estadual e do
responsavel técnico pelo projeto, com devida identificacao de Titulo
do profissional responsavel, do n°® do seu Registro no Conselho e
identificacdo de ART ou RRT correspondente.

Antes do recolhimento da assinatura do Representante Legal do
Imével Estadual e dos confrontantes, ainda nesta solicitacédo de

andlise na Prefeitura, em caso de conformidade técnica, deve-se
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solicitar a emissédo de uma Declaracédo de Conformidade (Anexo 3),
referente a documentacao apresentada (as Prefeituras Municipais
nao possuem obrigatoriedade no fornecimento desta
documentagédo, devida emissédo néao usual).

Apoés andlise prévia da documentacao pela Prefeitura, confirmar a

existéncia das assinaturas do responsavel técnico na Planta

referente ao levantamento topogréafico planimétrico e no Memorial

Descritivo.

Solicitar a emissao de ART/RRT do profissional, com a respectiva

assinatura.

Obter junto a Prefeitura as CND’s de ISS e IPTU.

Obter junto a Prefeitura documento que comprove o valor venal do

imével em regularizacao.

Recolher as assinaturas dos confrontantes na Planta referente ao

levantamento topogréfico.

I. Ressalta-se que todas as assinaturas devem possuir
reconhecimento de firma em cartorio de notas.

II. Em caso de confrontante que seja Inventariante, além da sua
assinatura na Planta, também é necessaria copia do termo de
inventariante e cOpia da certiddo de ébito.

lll.  No caso de confrontante falecido, em que néo tenha sido
realizado inventario, devera ser coletada a assinatura de
todos os herdeiros que constarem na certiddo de ébito, bem
como anexar cOpia da certiddo ao processo.

IV. Para o caso de confrontante que seja posseiro, deve-se
solicitar uma declaracdo de posse com firma reconhecida,
além de anexar comprovantes da posse ha mais de 5 (cinco)
anos (Exemplos de comprovantes: contrato de compra e
venda, cadastro do IPTU junto a Prefeitura, contas de luz,
agua, correspondéncias diversas para o endereco do imovel,
etc.).

V. Para o caso de confrontante ndo localizado ou da recusa do
17
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mesmo para assinar a Planta, deve-se prever no
Requerimento do Proprietario do Imével (Anexo 7) aindicacao
para que o Cartério realize a notificacdo do mesmo, devendo
indicar os provaveis enderecos da sua localiza¢éo e os meios
utilizados para a notificacdo, conforme Art. 213, inciso Il, da
Lei n°. 6.015/1973.

Abrir protocolo digital no sistema e-protocolo, a ser encaminhado

ao DPE/SEAP contendo:

Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT devidamente assinados.

Declaragéao de Conformidade, em caso de existéncia.

Minuta do Requerimento (Anexo 6 ou 7).

ApoOs orientacdo do DPE quanto a aprovacdo do material

encaminhado via protocolo digital, encaminhar fisicamente trés

vias, (ou o quantitativo estipulado pela Prefeitura) ao DPE/SEAP

(Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B,

Departamento de Patriménio do Estado- Palacio das Araucérias -

Curitiba-PR - CEP 80530-140) das Plantas e Memorial Descritivo

devidamente assinados para coleta de assinatura fisica do

Representante Legal do Imével Estadual.

Colhidas as assinaturas de todos os envolvidos na Planta,

Memorial Descritvo e ART/RRT, devera ser realizado o

encaminhamento da documentacédo recebida do DPE a Prefeitura

para aprovacao da Planta em trés vias fisicas (ou o quantitativo

estipulado pela Prefeitura).

OBSERVACAO: Para o caso de imdveis localizados na Regi&o
Metropolitana de Curitiba, subordinados a COMEC, a Prefeitura fard o
encaminhamento da documentacédo para andlise dessa entidade. Apos a
andlise da COMEC, ela encaminhara a documentacéo para a Prefeitura,
juntamente com um documento denominado ANUENCIA PREVIA, onde

a Prefeitura mantera uma cépia e entregara o original para apresentacao
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ao CRI.

Apo6s aprovacao da Planta pela Prefeitura, uma via sera arquivada
na municipalidade e sera obtida a Certiddo de Aprovacdo de
Projeto ou o carimbo de aprovacdo nas Plantas. Neste momento
sera necessario realizar a entrega das duas vias do projeto
recebido com aprovacdo da Prefeitura juntamente com o
Requerimento firmado pelo Representante Legal do Imovel
Estadual e demais documentos ao CRI a qual esta subordinada a
Transcrigéo, solicitando a abertura de Matricula.

Com a aprovacao da documentacdo, e abertura da Matricula, uma
via sera arquivada no CRI e a via recebida com ambas aprovacoes,
municipal e cartorial, devera ser arquivada na SEED (Nucleo ou
Unidade Escolar).

No momento da finalizacdo destes procedimentos, deverdo ser
adotados os procedimentos para averbacdo das edificacbes

existentes (Item 3.1).

IMOVEL REGISTRADO EM MATRICULA DE PROPRIEDADE DO ESTADO
DO PARANA

Conferéncia de Areas entre Matricula e Area Levantada

1)

2)

3)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui como documento cartorial

uma Matricula, devera realizar consulta prévia junto ao departamento

técnico da Prefeitura, a fim de verificar se o imével possui Planta de

cadastramento aprovada.

Em caso de existéncia, solicitar copia da Planta aprovada e respectivo

Memorial Descritivo e compara-los com a respectiva documentacao

cartorial, especialmente no que diz respeito a area e dimensbes do

imovel.

Se a éarea registrada na Matricula conferir com a area da Planta
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aprovada, bem como com a situacao real do imovel, deveréo ser
adotados os procedimentos para averbacdo das edificacdes

existentes (Item 3.1).

2.2.2 Arearegistrada na Matricula ndo confere com a area levantada do imovel

1)

Caso a area levantada na Planta ndo confira com a &rea registrada na
Matricula, deve-se adotar os seguintes procedimentos para Retificacdo
Administrativa da area do imovel:

a) Solicitar ao CRI e Prefeitura a relacdo de documentos necessarios
para a aprovacédo da Planta do lote e da abertura de Matricula.

b) Buscar auxilio profissional (Engenheiro Cartografo, Agrimensor,
Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a comunidade ou a
prépria Prefeitura ou, na impossibilidade, contratar o profissional
com recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o
Modelo de Termo de Referéncia (Anexo 2), com o objetivo de
elaborar e aprovar Planta Cadastral junto a Prefeitura.

c) Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou de
contratacado com recursos da APMF, o processo de contratacao de
empresa especializada para desenvolvimento dos trabalhos
técnicos (Levantamento Topografico e/ou Arquitetdnico) sera
conduzido pela SEED ap6s a compilacdo dos dados presentes no
Checklist Online para Regularizacdo de Unidades Escolares
(Anexo 1).

OBSERVACAQ: Se a elaboracdo da documentacéo estiver sendo realizada por
profissional voluntario, provavelmente a Unidade Escolar devera conduzir a sua
aprovacdo perante a Prefeitura. Em caso de elaboracdo por profissional
contratado pela APMF ou empresa contratada por procedimento licitatorio, o
Termo de Referéncia prevé a conducdo total do processo até a aprovacdo na
Prefeitura e posterior entrega ao estabelecimento de ensino de toda a

documentacéo exigida pelo CRI para os demais procedimentos.
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Apos a entrega da documentacédo pelo profissional, a mesma devera ser
levada a Prefeitura para analise prévia, devendo incluir Plantas e
Memorial Descritivo do imoével. A Planta, além do levantamento
propriamente dito, devera conter ainda a implantacdo do imoével, as
medidas perimetrais, a area total, logradouros, confrontantes e
coordenadas georreferenciadas dos vértices definidores de seus limites,
quadro de areas, quadro de legendas, Planta de Situacao
preferencialmente em escala 1:10.000, titulo do projeto, declaragédo de
responsabilidade, campo proprio com espaco para coleta das
assinaturas de confrontantes e outro para assinaturas do Representante
Legal do Imével Estadual e do responséavel técnico pelo projeto, com
devida identificacdo de Titulo do profissional responséavel, do n° do seu
Registro no Conselho e identificacdo de ART ou RRT correspondente.
Antes do recolhimento da assinatura do Representante Legal do Imével
Estadual e dos confrontantes, ainda nesta solicitacdo de andlise na
Prefeitura, em caso de conformidade técnica, deve-se solicitar a emissédo
de uma Declaracdo de Conformidade (Anexo 3), referente a
documentacdo apresentada (as Prefeituras Municipais ndo possuem
obrigatoriedade no fornecimento desta documentagao, devida emissao
nao usual).

Apos analise prévia da documentacdo pela Prefeitura, confirmar a
existéncia das assinaturas do responsavel técnico na Planta referente
ao levantamento topogréfico planimétrico e no Memorial Descritivo.
Solicitar a emissdo de ART/RRT do profissional, com a respectiva
assinatura.

Obter junto a Prefeitura as CND’s de ISS e IPTU.

Obter junto a Prefeitura documento que comprove o valor venal do
imével em regularizacao.

Recolher as assinaturas dos confrontantes na Planta referente ao
levantamento topografico.

a) Ressalta-se que todas as assinaturas devem possuir

reconhecimento de firma em cartério de notas.
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b) Em caso de confrontante que seja Inventariante, além da sua
assinatura na Planta, também é necessaria copia do termo de
inventariante e copia da certiddo de o6bito.

c) No caso de confrontante falecido, em que n&o tenha sido realizado
inventario, devera ser coletada a assinatura de todos os herdeiros
gue constarem na certiddo de Obito, bem como anexar cépia da
certidao ao processo.

d) Para o caso de confrontante que seja posseiro, deve-se solicitar
uma declaracéo de posse com firma reconhecida, além de anexar
comprovantes da posse ha mais de 5 (cinco) anos (Exemplos de
comprovantes: contrato de compra e venda, cadastro do IPTU junto
a Prefeitura, contas de luz, agua, correspondéncias diversas para
o endereco do imovel, etc.).

Para o caso de confrontante ndo localizado ou da recusa do mesmo para

assinar a Planta, deve-se prever no Requerimento do Proprietario do

Imovel (Anexo 7) a indicacdo para que o Cartorio realize a notificacdo do

mesmo, devendo indicar os provaveis enderecos da sua localizacéo e

0s meios utilizados para a notificacdo, conforme Art. 213, inciso Il, da Lei

n°. 6.015/1973.

Abrir protocolo digital no sistema e-protocolo, a ser encaminhado ao

DPE/SEAP contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

b) Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT devidamente assinados.

c) Declaracao de Conformidade, em caso de existéncia.

d) Minuta do Requerimento (Anexo 6 ou 7).

Apbs orientacdo do DPE quanto a aprovagdo do material encaminhado

via protocolo digital, encaminhar fisicamente trés vias, (ou o quantitativo

estipulado pela Prefeitura) ao DPE/SEAP (Rua Jacy Loureiro de

Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patriménio do Estado-

Palacio das Araucérias - Curitiba-PR - CEP 80530-140) das Plantas e

Memorial Descritivo devidamente assinados para coleta de assinatura

fisica do Representante Legal do Imével Estadual.
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Colhidas as assinaturas de todos os envolvidos na Planta, Memorial
Descritivo e ART/RRT, devera ser realizado o encaminhamento da
documentagéo recebida do DPE a Prefeitura para aprovacédo da Planta
em trés vias fisicas (ou 0 quantitativo estipulado pela Prefeitura).

OBSERVACAO: Para o caso de imoveis localizados na Regi&o Metropolitana
de Curitiba, subordinados a COMEC, a Prefeitura fara o encaminhamento da
documentacado para andlise dessa entidade. Apés a analise da COMEC, ela
encaminhara a documentacdo para a Prefeitura, juntamente com um
documento denominado ANUENCIA PREVIA, onde a Prefeitura mantera uma

cOpia e entregaré o original para apresentacéo ao CRI.

ApGs aprovacdo da Planta pela Prefeitura, uma via sera arquivada na
municipalidade e ser& obtida a Certiddo de Aprovacdo de Projeto ou o
carimbo de aprovacdo nas Plantas. Neste momento sera necessario
realizar a entrega das duas vias do projeto recebido com aprovacéo da
Prefeitura juntamente com o Requerimento firmado pelo Representante
Legal do Imdével Estadual e demais documentos ao CRI a qual esta
subordinada a Transcri¢ao, solicitando a abertura de Matricula.

Com a aprovacédo da documentacao, e abertura da Matricula, uma via
sera arquivada no CRI e a via recebida com ambas aprovacoes,
municipal e cartorial, devera ser arquivada na SEED (Nucleo ou Unidade
Escolar).

No momento da finalizacdo destes procedimentos, deveréo ser adotados

os procedimentos para averbacao das edificacGes existentes (Item 3.1).

Imoveis com duas ou mais Matriculas e um ocupante

1)

2)

Constatada a existéncia de mais de uma Matricula do imével em nome
do Estado do Paran4, a regularizagéo é efetuada mediante a unificacdo
dos lotes.
Solicitar ao CRI e Prefeitura a relagédo de documentos necessarios para
a unificacdo dos lotes.
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Buscar auxilio profissional (Engenheiro Cartografo, Agrimensor,
Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a comunidade ou a propria
Prefeitura ou, na impossibilidade, contratar o profissional com recursos
da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o Modelo de Termo
de Referéncia (Anexo 2), com o objetivo de elaborar e aprovar Planta
Cadastral junto a Prefeitura.
Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou de contratacao
com recursos da APMF, o processo de contratagcdo de empresa
especializada para desenvolvimento dos trabalhos técnicos
(Levantamento Topografico e/ou Arquitetdbnico) sera conduzido pela
SEED ap06s a compilacao dos dados presentes no Checklist Online para
Regularizacdo de Unidades Escolares (Anexo 1).
ApoOs a entrega da documentacéao pelo profissional, a mesma devera ser
levada a Prefeitura para analise prévia, devendo incluir os seguintes
documentos:
a) Minuta do Requerimento do Representante Legal do Imovel
Estadual.
b) Matriculas atualizadas, com data anterior de no maximo 90 dias.
c) Projeto de unificacdo impresso mostrando a situacdo atual e a
situacdo pretendida (unificada), conforme padrées do
Departamento Técnico da Prefeitura que, em geral, exige que as
respectivas pranchas devam conter:
I.  Na prancha da situag&o atual: desenhos mostrando os lotes
delimitados e o0s respectivos confrontantes, Memorial
Descritivo sintético, quadro de legendas, quadro de estatistica
com as areas atuais, Planta de Situag¢éo na escala 1:10.000,
titulo do projeto, declaracdo de responsabilidade, campos
para assinaturas do Representante Legal do Imével Estadual
e do responsavel técnico.
II.  Naprancha da situag&o unificada: o que muda para a situacao
anterior € o desenho mostrando o lote unificado com a nova

designacéao do lote e a sua area total. Nao ha necessidade de
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anuéncia dos confrontantes, a ndo ser que haja aumento ou

reducao de area durante o processo de unificacao.

OBSERVACAO: Em caso de aumento ou redugio de area durante o

processo de unificacdo, deverd ser realizada uma retificacdo

administrativa em conjunto com a unificacao. Para tanto, sera necessario
recolher assinaturas com reconhecimento de firma em cartdrio de notas
gue comprovem a anuéncia dos confrontantes do imével na retificacao.

Devera ser observado:

i. Em caso de confrontante que seja Inventariante, além da sua
assinatura na Planta, também é necesséria copia do termo de
inventariante e copia da certiddo de o6bito.

ii. No caso de confrontante falecido, em que nao tenha sido realizado
inventério, devera ser coletada a assinatura de todos os herdeiros
que constarem na certiddo de 6bito, bem como anexar copia da
certiddo ao processo.

iii. Para o caso de confrontante que seja posseiro, deve-se solicitar uma
declaracdo de posse com firma reconhecida, além de anexar
comprovantes da posse hd mais de 5 (cinco) anos (Exemplos de
comprovantes: contrato de compra e venda, cadastro do IPTU junto
a Prefeitura, contas de luz, 4gua, correspondéncias diversas para o
endereco do imovel, etc.).

iv. Para o caso de confrontante ndo localizado ou da recusa do mesmo
para assinar a Planta, deve-se prever no Requerimento do
Proprietario (Anexo 7) do imovel a indicacdo para que o Cartério
realize a notificacdo do mesmo, devendo indicar os provaveis
enderecos da sua localizagdo e o0s meios utilizados para a
notificacdo, conforme Art. 213, inciso Il, da Lei n°. 6.015/1973.

Memoriais Descritivos Analiticos para a situacao atual e para a
situacao unificada, assinados pelo responsavel técnico e com firma
reconhecida.

Antes do recolhimento da assinatura do Representante Legal do Imével
Estadual e dos confrontantes, deve-se solicitar a Prefeitura a emisséo
de uma Declaracdo de Conformidade (Anexo 3), referente a
documentacdo apresentada (as Prefeituras Municipais ndo possuem

obrigatoriedade no fornecimento desta documentacéo, devida emissao
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nao usual).

Apoés analise prévia da documentacdo pela Prefeitura, confirmar a
existéncia das assinaturas do responsavel técnico na Planta referente
ao levantamento topogréfico planimétrico e no Memorial Descritivo.
Solicitar a emissdo de ART/RRT do profissional, com a respectiva
assinatura.

Obter junto a Prefeitura as CND’s de ISS e IPTU.

Obter junto a Prefeitura documento que comprove o valor venal do
imével em regularizacao.

Abrir protocolo digital no sistema e-protocolo, a ser encaminhado ao
DPE/SEAP contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

b) Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT devidamente assinados.
c) Declaracdo de Conformidade, em caso de existéncia.

d) Minuta do Requerimento (Anexo 6 ou 7).

Apbs orientacdo do DPE quanto a aprovagdo do material encaminhado
via protocolo digital, encaminhar fisicamente trés vias, (ou o quantitativo
estipulado pela Prefeitura) ao DPE/SEAP (Rua Jacy Loureiro de
Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patrimonio do Estado-
Palacio das Araucérias - Curitiba-PR - CEP 80530-140) das Plantas e
Memorial Descritivo devidamente assinados para coleta de assinatura
fisica do Representante Legal do Imével Estadual.

Colhidas as assinaturas de todos os envolvidos na Planta, Memorial
Descritivo e ART/RRT, devera ser realizado o encaminhamento da
documentacédo recebida do DPE a Prefeitura para aprovacao da Planta
em trés vias fisicas (ou o quantitativo estipulado pela Prefeitura).

a) Ressalta-se que todas as assinaturas devem possuir

reconhecimento de firma em cartério de notas.

OBSERVACAO: Para o caso de iméveis localizados na Regido Metropolitana de
Curitiba, subordinados & COMEC, a Prefeitura fard o encaminhamento da
documentacao para analise dessa entidade. Apds a analise da COMEC, ela

encaminhard a documentacgéo para a Prefeitura, juntamente com um documento
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denominado ANUENCIA PREVIA, onde a Prefeitura manterd uma coépia e

entregara o original para apresentacdo ao CRI.

Apds aprovacdo da Planta pela Prefeitura, uma via sera arquivada na
municipalidade e sera obtida a Certiddo de Aprovacéo de Projeto ou o
carimbo de aprovacdo nas Plantas. Neste momento sera necessario
realizar a entrega das duas vias do projeto recebidos com aprovacéo da
Prefeitura juntamente com o Requerimento firmado pelo Representante
Legal do Imével Estadual e demais documentos ao CRI a qual estédo
subordinadas as Matriculas, solicitando a abertura de nova Matricula.
Com a aprovacdo da documentacao, e abertura da Matricula, uma via
sera arquivada no CRI e a via recebida com ambas aprovacoes,
municipal e cartorial, devera ser arquivada na SEED (Nucleo ou Unidade
Escolar).

No momento da finalizag&o destes procedimentos, deveréo ser adotados
os procedimentos para averbacgéo das edificacOes existentes. (Item 3.1).

Dois ou mais 6rgédos instalados em terreno com uma ou mais Matriculas

1)

Constatada a existéncia de dois ou mais 6érgdos (Unidades Escolares,

Delegacias, Fundacbes etc.) instalados no mesmo terreno que, no

entanto, possuam uma ou mais de uma Matricula em nome do Estado

do Parana, a regularizacao sera realizada da seguinte forma:

a) Uma unica Matricula: desmembrar o lote, de maneira que cada
orgao/entidade esteja em um lote independente, desde que seja de
interesse do Estado do Parana (o DPE/SEAP devera ser
consultado para tanto).

b) Duas ou mais Matriculas: se as edificacdes dos érgaos estiverem
locadas sobre areas de documentos diferentes, sem sobreposicao,
ou seja, que ndo extrapolem para a area do outro documento, e
nao haja interesse do Estado em unificar os documentos, por se

tratarem de 6rgdos com atividades afins, entdo a situagdo, a
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principio, ndo requer nenhuma medida. Nesta situacdo, deveréo
ser adotados os procedimentos para averbacao das edificacfes
existentes no Item 3.1. Por outro lado, se uma ou outra edificacao
se sobrepbe aos documentos, entdo, primeiramente, ha
necessidade de realizar a unificacdo dos mesmos. Neste caso, se
houver interesse do Estado em possuir um documento para cada
orgao/entidade ocupante, deverd ser promovida, simultaneamente
a unificacdo dos lotes e o desmembramento da area unificada,
conforme os procedimentos descritos nos subitens abaixo.
Solicitar ao CRI e Prefeitura a relacdo de documentos necessarios para
a unificagdo/desmembramento dos lotes.
Buscar auxilio profissional (Engenheiro Cartégrafo, Agrimensor,
Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a comunidade ou a propria
Prefeitura ou, na impossibilidade, contratar o profissional com recursos
da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o Modelo de Termo
de Referéncia (Anexo 2), com o objetivo de elaborar e aprovar Planta
Cadastral junto a Prefeitura.
Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou de contratacao
com recursos da APMF, o processo de contratacdo de empresa
especializada para desenvolvimento dos trabalhos técnicos
(Levantamento Topografico e/ou Arquitetbnico) sera conduzido pela
SEED apés a compilacdo dos dados presentes no Checklist Online para
Regularizacdo de Unidades Escolares (Anexo 1).
Apbs a entrega da documentacao pelo profissional, a mesma devera ser
levada a Prefeitura e ao CRI para analise prévia, devendo incluir os
seguintes documentos:
a) Minuta do Requerimento do Representante Legal do Imovel
Estadual.
b) Matriculas atualizadas, com data anterior de no maximo 90 dias.
c) Projeto de unificacdo/desmembramento impresso mostrando a
situacdo atual e a situacdo pretendida, conforme padrdoes do

Departamento Técnico da Prefeitura que, em geral, exige que as
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pranchas devem conter:

Na prancha da situacao atual: desenhos mostrando os lotes
delimitados e o0s respectivos confrontantes, Memorial
Descritivo sintético, quadro de legendas, quadro de estatistica
com as areas atuais, Planta de Situacao preferencialmente na
escala 1:10.000, titulo do projeto, declaracdo de
responsabilidade, campos para assinaturas do
Representante Legal do Imével Estadual e do responsavel
técnico.

Na prancha da situacao unificada/desmembrada: o que muda

7z

para a situacdo anterior € o desenho mostrando o lote
unificado/desmembrado com a nova designacao dos lotes e a
sua area total. Nado ha necessidade de anuéncia dos
confrontantes, a ndo ser que haja aumento ou reducdo de

area durante o processo de unificagdo.

OBSERVACAO: Em caso de aumento ou redugio de area durante o
processo de unificagdo/desmembramento, deverd ser realizada uma
retificacéo administrativa em conjunto com a
unificacdo/desmembramento. Para tanto, sera necessario recolher
assinaturas com reconhecimento de firma em cartério de notas que
comprovem a anuéncia dos confrontantes do imdvel na retificagdo. Devera
ser observado:

i. Em caso de confrontante que seja Inventariante, além da sua
assinatura na Planta, também é necesséria copia do termo de
inventariante e copia da certiddo de 6bito.

ii. No caso de confrontante falecido, em que nao tenha sido realizado
inventario, devera ser coletada a assinatura de todos os herdeiros
gue constarem na certiddo de Obito, bem como anexar copia da
certiddo ao processo.

iii. Para o caso de confrontante que seja posseiro, deve-se solicitar uma
declaracdo de posse com firma reconhecida, além de anexar
comprovantes da posse ha mais de 5 (cinco) anos (Exemplos de
comprovantes: contrato de compra e venda, cadastro do IPTU junto

a Prefeitura, contas de luz, 4gua, correspondéncias diversas para o

29



6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

endereco do imével, etc.).

iv. Para o caso de confrontante ndo localizado ou da recusa do mesmo
para assinar a Planta, deve-se prever no Requerimento do
Proprietario do imovel a indicagdo para que o Cartorio realize a
notificacdo do mesmo, devendo indicar os provaveis enderecos da
sua localizacdo e os meios utilizados para a notificag&o, conforme
Art. 213, inciso Il, da Lei n°. 6.015/1973.

Memoriais Descritivos Analiticos para a situacao atual e para a situacao

unificada/desmembrada, assinados pelo responsavel técnico e com

firma reconhecida.

Antes do recolhimento da assinatura do Representante Legal do Imével

Estadual e dos confrontantes, deve-se solicitar a Prefeitura a emissao

de uma Declaracdo de Conformidade (Anexo 3), referente a

documentacédo apresentada (as Prefeituras Municipais ndo possuem

obrigatoriedade no fornecimento desta documentacéo, devida emissao

nao usual).

Apbs andlise prévia da documentacédo pela Prefeitura e CRI, confirmar a

existéncia das assinaturas do responsavel técnico na Planta referente

ao levantamento topogréfico planimétrico e no Memorial Descritivo.

Solicitar a emissdo de ART/RRT do profissional, com a respectiva

assinatura.

Obter junto a Prefeitura as CND’s de ISS e IPTU.

Obter junto a Prefeitura documento que comprove o valor venal do

imével em regularizacao.

Abrir protocolo digital no sistema e-protocolo, a ser encaminhado ao

DPE/SEAP contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

b) Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT devidamente assinados.

c) Declaragdo de Conformidade, em caso de existéncia.

d) Minuta do Requerimento (Anexo 6 ou 7), para coleta da assinatura
do Representante Legal do Imovel Estadual para posterior

encaminhamento ao CRI.
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Apos orientacdo do DPE quanto a aprovacao do material encaminhado
via protocolo digital, encaminhar fisicamente trés vias, (ou o quantitativo
estipulado pela Prefeitura) ao DPE/SEAP (Rua Jacy Loureiro de
Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patrimonio do Estado-
Palacio das Araucarias - Curitiba-PR - CEP 80530-140) das Plantas e
Memorial Descritivo devidamente assinados para coleta de assinatura
fisica do Representante Legal do Imével Estadual.

Colhidas as assinaturas de todos os envolvidos na Planta, Memorial
Descritivo e ART/RRT, devera ser realizado o encaminhamento da
documentacédo recebida do DPE a Prefeitura para aprovacao da Planta
em trés vias fisicas (ou o quantitativo estipulado pela Prefeitura).

a) Ressalta-se que todas as assinaturas devem possuir

reconhecimento de firma em cartério de notas.

OBSERVACAO: Para o caso de imoveis localizados na Regido Metropolitana de
Curitiba, subordinados & COMEC, a Prefeitura fard& o encaminhamento da
documentacdo para andlise dessa entidade. Apds a andlise da COMEC, ela
encaminhard a documentacdo para a Prefeitura, juntamente com um documento
denominado ANUENCIA PREVIA, onde a Prefeitura mantera uma copia e entregara o

original para apresentacdo ao CRI.

ApGs aprovacdo da Planta pela Prefeitura, uma via sera arquivada na
municipalidade e ser& obtida a Certiddo de Aprovacdo de Projeto ou o
carimbo de aprovacdo nas Plantas. Neste momento sera necessario
realizar a entrega das duas vias do projeto recebidos com aprovacéo da
Prefeitura juntamente com o Requerimento firmado pelo Representante
Legal do Imével Estadual e demais documentos ao CRI a qual estéo
subordinadas as Matriculas, solicitando a abertura de nova Matricula.
Com a aprovacdo da documentacao, e abertura da Matricula, uma via
sera arquivada no CRI e a via recebida com ambas aprovacoes,
municipal e cartorial, devera ser arquivada na SEED (Nucleo ou Unidade
Escolar).

No momento da finalizagéo destes procedimentos, deveréo ser adotados
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os procedimentos para averbacao das edificacfes existentes (Iltem 3.1).

2.3 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO DE PROPRIEDADE DA
FUNDACAO EDUCACIONAL DO ESTADO DO PARANA — FUNDEPAR

1)

Em caso de imovel registrado no CNPJ 76.592.468/0001-84, da extinta
FUNDEPAR, a averbacdo de transferéncia em nome do Estado do
Parand, CNPJ n°. 76.416.940/0001-28, sera efetuada mediante Oficio
(Anexo 9), prevendo a solicitagdo da gratuidade do servigo. Portanto,
devem ser encaminhadas ao CRI 0s seguintes documentos:

a) Oficio do Dirigente da Unidade, dirigido ao CRI, solicitando a

averbacéao.
b) Copia da legislagéo:

Lei n°. 15.466 de 31 de janeiro de 2007, que extingue a FUNDEPAR.

Lei Estadual 15.466, de 31 de janeiro de 2007

Art. 1° Ficam extintas as seguintes entidades fundacional e autarquicas da
administragao indireta do Poder Executivo Estadual:

| - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL DO PARANA -
FUNDEPAR, ficando suas atribuicbes, servidores, cargos, dotacdes
orcamentérias, créditos, receitas e patrimdnio, transferidos ao ambito

administrativo da Secretaria de Estado da Educacéo — SEED.
Lei n° 15.604 de 15 de agosto de 2007 — Averbacdo Automatica.

Lei Estadual 15.604 de 15 de agosto de 2007

Art. 10° Os Oficios de Registro do Estado do Parana deverdo proceder, por
forca desta Lei, & averbagdo automética dos bens imdveis do Instituto de
Acdo Social do Parand - IASP ao Estado do Parana, CNPJ n°
76.416.940/0001-08, sem 6nus para o Poder Executivo Estadual, no prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias.

| - do Instituto de Desenvolvimento Educacional do Parana — FUNDEPAR.

Lein® 18.886 de 13 de outubro de 2016, que altera a Lei n° 15.604/2007.
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Lei Estadual 18.886 de 13 de outubro de 2016

Art. 1° O caput do art. 10 da Lei n°® 15.604, de 15 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacéo, acrescido de § 2° e renumerado o seu atual
paragrafo Gnico como § 1°: Art. 10. Os Oficios de Registro do Estado do
Parana deverao proceder, por forca desta Lei, a averbagcdo automatica dos
bens iméveis do Instituto de Agdo Social do Parana — IASP ao Estado do
Parana, CNPJ n° 76.416.940/0001-28, sem 0Onus para o Poder Executivo
Estadual, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias. (...)

§ 2° Os referidos Oficios deverdo proceder, por forca desta Lei, & retificacéo
automatica do ndmero do CNPJ do Estado do Parana, dos bens imdveis
estaduais registrados no CNPJ n°® 76.416.940/0001-28, sem 6nus para o

Poder Executivo Estadual.

c) Copia da Transcricdo em nome da extinta FUNDEPAR.

Deve-se adotar as medidas para abertura de Matricula, conforme Item
2.1.

OBSERVACAO: Pode ocorrer de o CRI recusar-se a proceder a averbacdo na
Transcricdo, exigindo que, primeiramente, seja aberta a Matricula do imdvel, para
posteriormente realizar a averbacéo de alteracdo de titularidade. Neste caso, proceder

de acordo com o Iltem 2.1.

2.4 IMOVEL REGISTRADO EM MATRICULA DE PROPRIEDADE DA
FUNDACAO EDUCACIONAL DO ESTADO DO PARANA — FUNDEPAR

1)

Em caso de imével registrado no CNPJ 76.592.468/0001-84, da extinta

FUNDEPAR, a averbacao de transferéncia em nome do Estado do

Parana, CNPJ n°. 76.416.940/0001-28, sera efetuada mediante Oficio

(Anexo 9), prevendo a solicitagéo da gratuidade do servigo. Devem ser

encaminhadas ao CRI os seguintes documentos:

a) Oficio (Anexo 9) do Dirigente da Unidade, dirigido ao CRI,
solicitando a averbacéo.

b) Copia da legislacéo:

33



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Lei n°. 15.466 de 31 de janeiro de 2007, que extingue a FUNDEPAR.

Lei Estadual 15.466, de 31 de janeiro de 2007

Art. 1° Ficam extintas as seguintes entidades fundacional e autarquicas da
administracdo indireta do Poder Executivo Estadual:

| - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL DO PARANA -
FUNDEPAR, ficando suas atribuicBes, servidores, cargos, dotacdes
orgcamentérias, créditos, receitas e patrimbnio, transferidos ao ambito

administrativo da Secretaria de Estado da Educacéo — SEED.
Lei n® 15.604 de 15 de agosto de 2007 — Averbacdo Automatica.

Lei Estadual 15.604 de 15 de agosto de 2007

Art. 10° Os Oficios de Registro do Estado do Parana deverdo proceder, por
forca desta Lei, & averbag8o automética dos bens iméveis do Instituto de
Acdo Social do Parana - IASP ao Estado do Parani, CNPJ n°
76.416.940/0001-08, sem 6nus para o Poder Executivo Estadual, no prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias.

| - do Instituto de Desenvolvimento Educacional do Parand — FUNDEPAR.

Lein® 18.886 de 13 de outubro de 2016, que altera a Lei n° 15.604/2007.

Lei Estadual 18.886 de 13 de outubro de 2016

Art. 1° O caput do art. 10 da Lei n°® 15.604, de 15 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao, acrescido de § 2° e renumerado o seu atual
paragrafo Gnico como § 1°: Art. 10. Os Oficios de Registro do Estado do
Parana deverdo proceder, por forca desta Lei, a averbacdo automética dos
bens iméveis do Instituto de Agdo Social do Parana — IASP ao Estado do
Parana, CNPJ n° 76.416.940/0001-28, sem 6nus para o Poder Executivo
Estadual, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias. (...)

§ 2° Os referidos Oficios deverdo proceder, por for¢ca desta Lei, a retificagéo
automatica do ndmero do CNPJ do Estado do Parana, dos bens imodveis
estaduais registrados no CNPJ n°® 76.416.940/0001-28, sem 6nus para o

Poder Executivo Estadual.

c) Copia da Matricula em nome da extinta FUNDEPAR.

2) Com a Matricula averbada em nome do Estado do Parand, deve-se dar
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encaminhamento na averbacdo das edificacdes, conforme instrucbes

contidas no Item 3.1.

IMOVEL COM ESCRITURA PUBLICA DE DOACAO, EM FAVOR DO
ESTADO DO PARANA, NO QUAL O DOCUMENTO CARTORIAL DE
ORIGEM E UMA TRANSCRICAO

1)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui apenas uma Escritura

Publica de Doacéo a favor do Estado do Parana, que ainda ndo tenha

sido levada a registro junto ao CRI. Caso o documento cartorial de

origem seja uma Transcri¢gdo, ainda em nome do respectivo doador, a

regularizacao cadastral devera ocorrer da seguinte forma:

a)

b)

Reunir a documentacao necessaria para a aprovacgao da Planta do
imével junto a Prefeitura e requerer abertura de Matricula junto ao
CRI, conforme descrito no Item 2.1.

Juntamente com o processo de abertura de Matricula descrito no
Item 2.1, iniciar, simultaneamente, o processo de averbacdo da
doacdo referente a respectiva escritura publica em favor do Estado
do Parand de acordo com orientacdo fornecida pelo CRI
correspondente.

Com a abertura da Matricula registrada sob a titularidade do Estado
do Parana, deve-se adotar as providéncias para averbacdo da

edificacdo, conforme descrito no Item 3.1.

IMOVEL COM ESCRITURA PUBLICA DE DOAGCAO, EM FAVOR DO
ESTADO DO PARANA, NO QUAL O DOCUMENTO CARTORIAL DE
ORIGEM E UMA MATRICULA

1)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui uma Escritura Publica de

Doacéo, a favor do Estado do Parana, ainda ndo levada ao registro junto

ao CRI, cujo documento cartorial de origem é uma Matricula, ainda em
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nome do respectivo doador, a regularizacdo dominial devera ocorrer da

seguinte forma:

a) Primeiramente levar a Escritura Publica de Doacéo a registro no
CRI da circunscricdo do imovel e solicitar a averbag¢do da Doacao
na Matricula.

b) Feita a averbacdo da Doacédo na Matricula, e caso a situacao real
da area do terreno esteja compativel com a mesma, entdo dar
sequéncia aos procedimentos para averbacdo das edificacoes,
conforme descrito no Item 3.1. Por outro lado, se houver
divergéncia de area, deve-se proceder também a Retificacdo
Administrativa do lote, conforme descrito no Item 2.2.2, juntamente
com o processo de averbacgéo das edificagbes, conforme descrito

no ltem 3.1.

IMOVEL COM ESCRITURA PUBLICA DE DOACAO, EM FAVOR DA
FUNDACAO EDUCACIONAL DO ESTADO DO PARANA — FUNDEPAR, NO
QUAL O DOCUMENTO CARTORIAL DE ORIGEM E UMA TRANSCRICAO

1)

2)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui uma Escritura Pablica de
Doacado em favor da extinta FUNDEPAR, em que o documento cartorial
de origem € uma Transcricdo, primeiramente deverdo ser adotados os
procedimentos descritos no Item 2.1 para a abertura da Matricula,
juntamente com o que determina o Item 2.3, para a averbacdo da
transferéncia da titularidade da FUNDEPAR para o Estado do Parana.

Uma vez aberta a Matricula do imovel e averbada a transferéncia de
titularidade da FUNDEPAR para o Estado do Parana, entdo, o proximo
passo serd a averbacdo da edificacdo, segundo os procedimentos

descritos no Item 3.1.
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2.8 IMOVEL COM ESCRITURA PUBLICA DE DOACAO, EM FAVOR DA
FUNDACAO EDUCACIONAL DO ESTADO DO PARANA — FUNDEPAR, NO
QUAL O DOCUMENTO CARTORIAL DE ORIGEM E UMA MATRICULA

1)

Ao identificar que a Unidade Escolar possui uma Escritura Publica de
Doacédo em favor da extinta FUNDEPAR, em que o documento cartorial
de origem é uma Matricula, devem ser adotados um dos seguintes
procedimentos:

a) Verificar se h&a divergéncia de area entre a situacdo real e o
documento cartorial. Nao havendo divergéncia, levar a Escritura
ao CRI, para a devida averbacdo na Matricula, objetivando a
transferéncia do imoével para a titularidade do Estado do Parana,
ocasido em que deverao ser apresentados os documentos listados
no item 2.4. Posteriormente, adotar os procedimentos descritos no
Item 3.1, a fim de averbar as edificactes.

b) Por outro lado, verificada a divergéncia de area, também se deve
proceder a Retificacdo Administrativa do lote, conforme os passos
descritos no Item 2.2.2. Posteriormente iniciar o processo de
averbacao das edificagOes elencados no Item 3.1.

2.9 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO E/OU MATRICULA DE
PROPRIEDADE DE AUTARQUIA ESTADUAL

1)

O Dirigente da Unidade devera abrir protocolado com Memorando
direcionado a SEED, informando que a Unidade Escolar funciona em
imovel de propriedade de autarquia Estadual (fazer a qualificacéo
completa da entidade), conforme documento cartorial (informar n° da
Transcricdo/Matricula), e que para regularizacdo -cartorial se faz

necessaria a solicitagcédo da doagéo do imovel ao ESTADO DO PARANA.

OBSERVACAO: devera ser juntado no protocolado cépia do documento cartorial

atualizado, mapas e Plantas do imével, se houver.
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O Titular da SEED devera, mediante oficio, direcionar solicitacdo de
doacéo do imovel ao Titular da Pasta a qual se vincula a Autarquia que
detém a propriedade do bem imovel.

Havendo concordancia do Secretario e da Autarquia Estadual, o
processo sera encaminhado a Casa Civil para encaminhamento de
mensagem de lei a Assembleia Legislativa.

Ap0s aprovacgdo da Assembleia Legislativa e edi¢do da Lei de Doacgéo,
o0 protocolado retornard a SEED, para o que seja providenciada a
lavratura da Escritura Publica de Doacao junto ao Tabelionato de Notas.
ApoOs lavratura, a Escritura Publica de Doacéo, devera ser enviada ao
Dirigente da Unidade, para que seja apresentada ao CRI com finalidade
de averbacao da doacao na Matricula do Imével.

Tratando-se de Transcricdo, obrigatoriamente deverdo ser adotados
todos os procedimentos para abertura de Matricula dispostos no
Capitulo 2.1, para posterior apresentacdo da Escritura Publica de
Doacéo junto ao CRI, a fim de que seja averbada a doagédo na Matricula
do imovel.

Apos o registro da doacdo na Matricula do imovel, deverdo ser adotados
os procedimentos, e levantados os documentos para averbacdo da
edificacdo, dispostos no Item 3.1.

OBSERVACAO: Os processos de doagéo/cessdo somente poderdo ser autorizados

em anos nao eleitorais, conforme estabelece a Lei Federal n° 9.504/1997.

210 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO E/OU MATRICULA DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO

1)

Constatada a existéncia de documento cartorial do imovel, seja Matricula
ou Transcrigcdo, em nome de Municipio, o Dirigente da Unidade devera
abrir protocolado com Memorando direcionado a SEED, informando que
a Unidade Escolar funciona em imoével de propriedade do Municipio

(fazer a qualificacdo completa do municipio), conforme documento
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cartorial (informar n°® da Transcricdo/Matricula), e que para regularizacao
cartorial se faz necessario a solicitacdo da doacdo do imovel ao
ESTADO DO PARANA.

OBSERVACAO: devera ser juntado no protocolado copia do documento cartorial

atualizado e mapas e Plantas do imovel, se houver.

O Titular da SEED devera encaminhar a solicitagéo de doagéo do imével,
mediante Oficio, ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

Havendo concordancia do Prefeito do Municipio, este devera
encaminhar mensagem de lei a Camara Municipal.

ApoGs aprovagdo da Camara Municipal e edigdo da Lei de Doagéo, o
protocolado retornara a SEED, para o que seja providenciada a lavratura
da Escritura Publica de Doacéo junto ao Tabelionato de Notas.

ApoOs lavratura, a Escritura Publica de Doacéo, devera ser enviada ao
Dirigente da Unidade, para que seja apresentada ao CRI com a
finalidade de averbacao da doacao na Matricula do Imével.

Tratando-se de Transcricdo, obrigatoriamente deverdo ser adotados
todos os procedimentos para abertura de Matricula dispostos no
Capitulo 2.1, para posterior apresentacdo da Escritura Publica de
Doacéo junto ao CRI, a fim de que seja averbada a doagédo na Matricula
do imovel.

Apos o registro da doacdo na Matricula do imovel, deverao ser adotados
os procedimentos, e levantados os documentos para averbacdo da
edificacdo, dispostos no Item 3.1.

OBSERVACAO: Os processos de doagéo/cessdo somente poderdo ser autorizados

em anos nao eleitorais, conforme estabelece a Lei Federal n° 9.504/1997.

211 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO E/OU MATRICULA DE
PROPRIEDADE DE AUTARQUIA MUNICIPAL

1)

Constatada a existéncia de documento cartorial do imovel, seja Matricula
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ou Transcricdo, em nome de Autarquia Municipal, o Dirigente da Unidade
devera abrir protocolado com Memorando direcionado a SEED,
informando que a Unidade Escolar funciona em imével de propriedade
da Autarquia Municipal (fazer a qualificacdo completa da entidade),
conforme documento cartorial (informar n°® da Transcricdo/Matricula), e
gue para regularizacdo cartorial se faz necessario a solicitacdo da
doac&o do imovel ao ESTADO DO PARANA.

OBSERVACAO: devera ser juntado no protocolado copia do documento cartorial

atualizado e mapas e Plantas do imével, se houver.

O Titular da SEED devera direcionar a solicitacdo de doacdo do bem
imovel ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

Havendo concordancia do Municipio, o Prefeito encaminhara a Camara
Municipal, mensagem de lei de doacédo do imével ao Estado do Parana.
ApoGs aprovagdo da Camara Municipal e edi¢do da Lei de Doacgéo, o
protocolado retornard a SEED, para o que seja providenciada a lavratura
da Escritura Publica de Doacéo junto ao Tabelionato de Notas.

ApoOs lavratura, a Escritura Publica de Doacéo, devera ser enviada ao
Dirigente da Unidade, para que seja apresentada ao CRI com a
finalidade de averbacao da doacao na Matricula do Imével.

Tratando-se de Transcricdo, obrigatoriamente deverdo ser adotados
todos os procedimentos para abertura de Matricula dispostos no
Capitulo 2.1, para posterior apresentacdo da Escritura Publica de
Doacéo junto ao CRI, a fim de que seja averbada a doa¢édo na Matricula
do imovel.

Ap6s o registro da doacdo na Matricula do imovel, deverdo ser adotados
os procedimentos, e levantados os documentos para averbacdo da

edificacdo, dispostos no Item 3.1.

OBSERVACAO: Os processos de doacéo/cessdo somente poderdo ser autorizados

em anos nao eleitorais, conforme estabelece a Lei Federal n°® 9.504/1997.
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2.12 IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO E/OU MATRICULA DE
PROPRIEDADE DA UNIAO FEDERAL OU AUTARQUIA FEDERAL

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Constatada a existéncia de documento cartorial do imovel, seja Matricula
ou Transcricdo, em nome da Unido Federal ou Autarquia Federal, devera
ser aberto protocolo digital, encaminhado ao DPE, contendo:

a) Oficio formulado pelo Secretario de Estado da Educacdo e do
Esporte, dirigido ao Governador do Estado, identificando a
necessidade da demanda e solicitando aprovacdo do pleito por
meio da assinatura no Projeto de Utilizacdo do Imével da Unido
(Anexo 5, Item c).

b) Formuléario para Consulta de Disponibilidade de Imével da Uniédo
(Anexo 4).

c) Projeto de Utilizacdo do Imével da Unido (Anexo 5).

O DPE procedera o requerimento do imovel mediante utilizacdo do

Sistema SISREI.

A Secretaria do Patriménio da Unido - SPU podera decidir pela

viabilizacdo do imovel por meio de doacgdo ou cessédo de uso.

Apé6s formalizacdo do Contrato de Doacdo ou Contrato de Cessao de

Uso, o mesmo sera enviado ao Dirigente da Unidade, para que seja

apresentada ao CRI com finalidade de averbacao da doacao/cessao no

documento cartorial do imovel (Matricula/Transcrig&o).

Caso o documento cartorial seja uma Matricula e exista Planta

aprovada junto a Prefeitura, apdés a aprovacdo da doacdo, sera

necessario providenciar a averbacdo do Contrato de Doacdo na

Matricula do imovel junto ao CRI.

Tratando-se de Transcrigdo, ou caso nao exista Planta aprovada na

Prefeitura, obrigatoriamente deverdo ser adotados todos os

procedimentos para abertura de Matricula dispostos no Capitulo 2.1,

para posterior apresentacdo do Contrato de Doacédo ou Contrato de

Cessdo de Uso junto ao CRI, a fim de que seja averbada a

doacédo/cessdo na Matricula do imével.
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Para ambas as situacdes relacionadas acima, apds o0 registro da
doacdo/cessdo na Matricula do imovel, deverdo ser adotados o0s

procedimentos para averbacao da edificagcéo, dispostos no item 3.1.

OBSERVACAO: Os processos de doacgéo/cessdo somente poderdo ser autorizados

em anos nao eleitorais, conforme estabelece a Lei Federal n° 9.504/1997.

IMOVEL REGISTRADO EM TRANSCRICAO E/OU MATRICULA EM QUE
PARTE OU TOTALIDADE DO IMOVEL SEJA DE PROPRIEDADE DE
PARTICULAR — PESSOA FiSICA OU JURIDICA

1)

2)

Constatada a existéncia de documento cartorial do imdvel, seja Matricula
ou Transcricdo, em nome de Particular, seja pessoa fisica ou juridica,
inicialmente deverao ser seguidos 0s seguintes passos: 0 Secretario da
SEED devera abrir protocolo eletrénico integrado identificando a
demanda em sua completude, direcionado ao DPE/SEAP, solicitando
orientacdes para fins de regularizacdo da propriedade do imével, para
gue o referido Departamento verifique qual procedimento sera adotado:
se Usucapido, Doacao ou Desapropriagéo.

Apbs a analise, o DPE definira os procedimentos a serem adotados pelo

Dirigente da Unidade no protocolado eletrénico.

IMOVEL SEM DOCUMENTO CARTORIAL

1)

2)

3)

Apés a realizacdo de buscas no CRI da circunscricdo sob a qual se
encontra o imovel, e nas anteriores, se constatado que o imével ndo
possui documento cartorial, seja Transcricdo, Matricula ou Escritura
Plblica, a Matricula do imovel podera ser obtida de acordo com o
disposto no Art. 195-B da Lei Federal n° 6.015/1973.

Devera ser realizada consulta prévia junto ao departamento técnico da
Prefeitura, a fim de verificar se o imdvel possui Planta de
cadastramento aprovada.

Em caso de existéncia, devera ser solicitada copia da Planta aprovada
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e respectivo Memorial Descritivo a fim de compara-los com a situacao
real do imovel, especialmente no que diz respeito a area e dimensoes.
Caso nado exista Planta de Cadastramento aprovada junto a
Prefeitura, ou caso a Planta exista, mas n&o coincida com os dados
dispostos no local, deve-se adotar 0os seguintes procedimentos:

a) Buscar auxilio profissional (Engenheiro Cartégrafo, Agrimensor,
Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a comunidade ou a
propria Prefeitura ou, na impossibilidade, contratar o profissional
com recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o
Modelo de Termo de Referéncia (Anexo 2), com o objetivo de
elaborar e aprovar Planta Cadastral junto a Prefeitura.

b) Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou de
contratacdo com recursos da APMF, o processo de contratacdo de
empresa especializada para desenvolvimento dos trabalhos
técnicos (Levantamento Topografico e/ou Arquitetbnico) sera
conduzido pela SEED apés a compilacado dos dados presentes no
Checklist Online para Regularizacdo de Unidades Escolares
(Anexo 1).

OBSERVACAO: Se a elaboracdo da documentacdo estiver sendo
realizada por profissional voluntério, provavelmente a Unidade Escolar
devera conduzir a sua aprovacao perante a Prefeitura. Em caso de
elaboracdo por profissional contratado pela APMF ou empresa
contratada por procedimento licitatorio, o Termo de Referéncia prevé a
conducdo total do processo até a aprovacao na Prefeitura e posterior
entrega ao estabelecimento de ensino de toda a documentacéo exigida

pelo CRI para os demais procedimentos.

Apbs a entrega da documentacao pelo profissional, a mesma devera ser
levada a Prefeitura para analise prévia, devendo incluir Plantas e
Memorial Descritivo do imovel. A Planta, além do levantamento
propriamente dito, devera conter ainda a implantacdo do imovel, as

medidas perimetrais, a area total, logradouros, confrontantes e
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coordenadas georreferenciadas dos veértices definidores de seus limites,

guadro de areas, quadro de legendas, Planta de Situacao

preferencialmente em escala 1:10.000, titulo do projeto, declaragédo de
responsabilidade, campo préprio com espaco para coleta das
assinaturas de confrontantes e outro para assinaturas do Representante

Legal do Imével Estadual e do responsavel técnico pelo projeto, com

devida identificacdo de Titulo do profissional responsével, do n° do seu

Registro no Conselho e identificacdo de ART ou RRT correspondente.

Antes do recolhimento da assinatura do Representante Legal do Imével

Estadual e dos confrontantes, ainda nesta solicitacdo de andlise na

Prefeitura, em caso de conformidade técnica, deve-se solicitar a emissédo

de uma Declaracdo de Conformidade (Anexo 3), referente a

documentacdo apresentada (as Prefeituras Municipais ndo possuem

obrigatoriedade no fornecimento desta documentacdo, mas
especificamente neste processo, a auséncia desta declaracdo pode
impossibilitar o registro do imovel).

Apos analise prévia da documentacdo pela Prefeitura, confirmar a

existéncia das assinaturas do responsavel técnico na Planta referente

ao levantamento topogréfico planimétrico e no Memorial Descritivo.

Solicitar a emissdo de ART/RRT do profissional, com a respectiva

assinatura.

Obter junto a Prefeitura documento que comprove o valor venal do

imovel em regularizacao.

Recolher as assinaturas dos confrontantes na Planta referente ao

levantamento topografico.

a) Ressalta-se que todas as assinaturas devem possuir
reconhecimento de firma em cartério de notas.

b) Em caso de confrontante que seja Inventariante, aléem da sua
assinatura na Planta, também é necessaria copia do termo de
inventariante e copia da certiddo de 6ébito.

c) No caso de confrontante falecido, em que n&o tenha sido realizado

inventario, devera ser coletada a assinatura de todos os herdeiros
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gue constarem na certiddo de Obito, bem como anexar cépia da
certiddo ao processo.

d) Para o caso de confrontante que seja posseiro, deve-se solicitar
uma declaragdo de posse com firma reconhecida, além de anexar
comprovantes da posse ha mais de 5 (cinco) anos (Exemplos de
comprovantes: contrato de compra e venda, cadastro do IPTU junto
a Prefeitura, contas de luz, agua, correspondéncias diversas para
o endereco do imovel, etc.).

e) Parao caso de confrontante ndo localizado ou da recusa do mesmo
para assinar a Planta, deve-se prever no Requerimento do
Proprietario do Imével (Anexo 7) a indicacdo para que o Cartorio
realize a notificacdo do mesmo, devendo indicar os provaveis
enderecos da sua localizacdo e os meios utilizados para a
notificacdo, conforme Art. 213, inciso Il, da Lei n°. 6.015/1973.

Abrir protocolo digital no sistema e-protocolo, a ser encaminhado ao

DPE/SEAP contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

b) Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT devidamente assinados.

c) Declaracdo de Conformidade.

d) Minuta do Requerimento (Anexo 6 ou 7).

Apos orientacdo do DPE quanto a aprovacédo do material encaminhado

via protocolo digital, encaminhar fisicamente trés vias, (ou o quantitativo

estipulado pela Prefeitura) ao DPE/SEAP (Rua Jacy Loureiro de

Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patrimonio do Estado-

Palacio das Araucérias - Curitiba-PR - CEP 80530-140) das Plantas e

Memorial Descritivo devidamente assinados para coleta de assinatura

fisica do Representante Legal do Imével Estadual.

O DPE/SEAP ira providenciar a elaboragdo da minuta do Decreto de

Utilidade Publica, com direcionamento a Casa Civil.

Uma vez aprovado o Decreto de Utilidade Publica, o documento sera

enviado a Unidade Escolar, juntamente com o Requerimento de

solicitacdo de abertura de Matricula direcionado ao CRI e Requerimento
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de Aprovacédo de Planta Cadastral assinados pelo Representante Legal
do Imovel Estadual. Estes dois documentos deverdo ser juntados as
Plantas, Memorial Descritivo, ART/RRT e Declaracado de Conformidade
para apresentagao ao CRI com finalidade de solicitagdo de abertura da
Matricula do imével. Uma via fisica da Planta e Memorial Descritivo sera
arquivada em cartorio.

ApGs abertura da Matricula, devera ser realizado o encaminhamento da
Matricula recebida ao DPE.

Duas vias fisicas da Planta e Memorial Descritivo seréo recebidas do
cartorio. Estas deverao ser apresentadas na Prefeitura junto a Matricula
aberta, e Requerimento de Aprovacéo de Planta Cadastral, e ART/RRT
do profissional responséavel, para aprovacdo do projeto. Uma via sera
arquivada na municipalidade e sera obtida a Certiddo de Aprovacao de
Projeto ou o carimbo de aprovacdo nas Plantas. A via remanescente da

Planta devera ser arquivada na SEED (Nucleo ou Unidade Escolar).

OBSERVAGCAQ: Para o caso de imoveis localizados na Regi&o Metropolitana
de Curitiba, subordinados a COMEC, a Prefeitura fard o encaminhamento da
documentacdo para andlise dessa entidade. Ap6s a analise da COMEC, ela
encaminhara a documentacdo para a Prefeitura, juntamente com um
documento denominado ANUENCIA PREVIA, onde a Prefeitura mantera uma

cOpia e entregard o original para apresentacéo ao CRI.

No momento da finalizac&do destes procedimentos, deveréo ser adotados

os procedimentos para averbacao das edificacfes existentes (Item 3.1).

2.15 SOMENTE PARTE DO IMOVEL SEM DOCUMENTO CARTORIAL

1)

Constatado que a Unidade Escolar esta situada em terreno no qual, um
ou mais de seus lotes ndo possua documento cartorial, sera necessario
efetuar a abertura da Matricula do(s) lote(s) que ndo possui(em) o

referido documento, conforme procedimentos descritos no Iltem 2.14.
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Aberta a Matricula de todos os lotes no qual o imovel se situa, deverao
ser adotados os procedimentos para unificacdo dos mesmos, conforme
descrito no Item 2.2.3.

Obtida a Matricula do terreno unificado, deve-se iniciar o processo de

averbacao das edificacOes existentes, conforme Item 3.1.

IMOVEL COM PARTE DO TERRENO INVADIDA

1)

2)

3)

4)

Caso seja identificado que parte da propriedade do imovel onde a
Unidade Escolar esta instalada esteja sendo utilizada por terceiro nédo
autorizado, essa ocupacao caracteriza-se como invaséo, exigindo a
tomada de providéncias para a retirada do invasor.

Neste caso, primeiramente, deverdo ser obtidos o0s seguintes
documentos/informacoes:

a) Boletim de ocorréncia policial.

b) Endereco completo do imével invadido.

c) Relatério da quantidade de pessoas ocupantes do imével.

d) Nome(s), RG e/ou CPF do(s) invasor(es).

e) Material fotografico.

f)  Contas de energia elétrica e/ou agua.

g) A data de inicio da ocupacéo.

Tais informacdes sdo indispensaveis a abertura do respectivo processo
pelo qual o DPE, no caso de iméveis sob titularidade do Estado, ou a
Entidade, no caso das autarquias e fundacdes, emitira a(s)
Notificacdo(6es) Extrajudicial(ais) para desocupacdo de Imével, com
prazo estipulado para a saida do(s) invasor(es).

Decorrido o prazo e constatada a manutengéo da ocupacao, o DPE ou
a Entidade, encaminhara o processo a Procuradoria Geral do Estado,
para os fins judiciais de reintegracao do Estado na posse do bem.

OBSERVACAO: Conforme orientacdo da Procuradoria Geral do Estado, se a

ocupagédo, comprovadamente, estiver ocorrendo ha menos de 365 dias, a desocupacao
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podera ser obtida com simples liminar, sob processo especifico, reduzindo
significativamente o tempo regular do processo de reintegracdo de posse.
Imprescindivel, para tanto, contudo, € a comprovacao da data de inicio da ocupacéo e
da robustez da documentagéo constante do processo.

Apés realizada a reintegracdo de posse, verifica-se a situacdo da
documentacdo cartorial, e a situacdo cadastral do imdével junto a
Prefeitura, para dar sequéncia na regularizacdo documental do imovel,
sendo necessario o novo enquadramento do imével em alguma

possibilidade de situag&o descrita no Item 2.
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3 PROCEDIMENTOS PARA REGULARIZACAO DE EDIFICACOES

3.1  AVERBACAO DA EDIFICACAO

Apés regularizagcdo cartorial do terreno, resultante da abertura da Matricula,
deve-se dar inicio ao processo de averbacdo da(s) edificacdo(des) existente(s) no
imovel, da seguinte forma

1) Devera ser investigado, na Unidade Escolar, na SEED, no FUNDEPAR,

na Parana Edificacdes — PRED e na Prefeitura Municipal a existéncia de:

a) Projeto arquitetonico atualizado da(s) edificacdo(des).

b) ART/RRT do Projeto Arquiteténico e de Execuc¢éo da Obra.

c) Alvara de Construcéo, expedido pela Prefeitura Municipal.

d) Certificado de Vistoria e Concluséo de Obras (Habite-se) - CVCO
emitido pela Prefeitura.

Em um processo padrdo de averbacdo de edificacdes, normalmente estes
itens sdo obtidos de maneira sequencial. Assim, a existéncia de algumas destas
informacdes indicard a sequéncia de documentos ainda nhecessarios ao processo.

As Unidades Escolares, em sua maioria, passam por constantes processos
de reforma, ampliacdo, demolicdo e modificacdes continuas. Desta forma, podem
existir informacdes sobre Projeto Arquitetbnico desatualizadas, bem como Alvara de
Construcdo e CVCO de apenas parte da edificacdo construida, ou mesmo de
edificagbes demolidas.

Assim, localizando-se alguns destes documentos, havera necessidade de
comparar as informacdes presentes nos mesmos com a situacao real do imével. Com
este objetivo, o Dirigente da Unidade devera buscar auxilio da equipe técnica de
setor competente da Prefeitura municipal responsavel por controle de
edificagdes paraidentificagcdo de procedimentos necessarios a continuidade da

averbacao.
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Em caso de existéncia do Projeto Arquitetdonico aprovado na Prefeitura

Municipal compativel com a situacao real do imovel

1)

2)

Constatada a existéncia de projeto arquitetdnico e que o mesmo confere

com as edificacfes existentes e também possui aprovagcdo perante a

Prefeitura Municipal, devera ser verificada a existéncia de alvara de

construcédo e CVCO.

Havendo Alvara de Construcdo e CVCO emitidos, deverd ser aberto

protocolado eletrénico, dirigido ao DPE, com a finalidade de obtencao da

CND do INSS?, obtida junto a Receita Federal e de Requerimento do

Proprietario do Imével para averbacao, contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

a) Matricula atualizada do imével (com prazo de validade inferior a 90
dias).

b) Projeto arquitetdnico aprovado na Prefeitura Municipal

OBSERVACAO: Em caso de impossibilidade de escaneamento desse arquivo, o
Dirigente da Unidade deverd encaminhar fisicamente uma via do Projeto ao DPE/SEAP
(Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patriménio do
Estado- Palacio das Araucarias - Curitiba-PR - CEP 80530-140).

c) ART/RRT do Projeto Arquiteténico.

d) Alvara de Construcédo, expedido pela Prefeitura Municipal.

e) Certificado de Vistoria e Conclusédo de Obras (Habite-se) - CVCO
emitido pela Prefeitura.

ApoOs a emissdo da CND do INSS, e recebimento do Requerimento

assinado pelo Responsavel Legal do Imovel Estadual, o Dirigente da

Unidade devera apresentar toda a documentacdo no CRI para

averbacao das edificagbes.

3 Para a obtencdo da CND do INSS junto a receita Federal devem ser cumpridos quatro passos:
Cadastramento da Obra no CNO (Cadastro Nacional de Obras), preenchimento e envio da DISO
(Declaracéo de Informacdes Sobre a Obra), emissdo da ARO (Aviso de Regularizagdo de Obra) e a
emissdo da GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS). A sistematica completa para a realizacdo dos
procedimentos acima esté descrita nos Itens 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 e 3.6.

50



3)

4)

5)

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

N&o havendo Alvara de Construcéo e CVCO emitidos, o Dirigente da
Unidade devera identificar a presenca de ART/RRT de Projeto
Arquiteténico e de Execucdo da Obra compativel com a metragem das
edificagbes da Unidade Escolar. Havendo ART/RRT do Projeto
Arquitetdonico e de Execucdo de Obra, podera ser solicitada a
Prefeitura municipal a expedicédo de Alvara de Construcado e CVCO. Nao
havendo ART/RRT do Projeto Arquitetonico e de Execucao da Obra,
devera ser buscado auxilio profissional (Engenheiro Civil ou Arquiteto)
voluntario junto a comunidade ou a propria Prefeitura ou, na
impossibilidade, verificar a possibilidade de contratacdo de profissional
com recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o
contetdo do Anexo 8 - Especificagbes Minimas para Contratacdo de
Projeto Arquitetdbnico. Na impossibilidade de apoio de profissional
voluntario ou de contratagcdo com recursos da APMF, o processo de
contratacdo de empresa especializada para desenvolvimento dos
trabalhos técnicos (Levantamento Arquitetdnico) sera conduzido pela
SEED apés a compilacdo dos dados presentes no Checklist Online para
Regularizacdo de Unidades Escolares (Anexo 1).

Independente do profissional que realize o trabalho, o objetivo deste sera
a verificagdo do Projeto Arquitetdnico existente e o recolhimento da
ART/RRT do Projeto Arquitetdbnico e ART/RRT de As Built, que
substituiu a antiga ART/RRT de Regularizacdo de Obra Concluida,
no Sistema do CREA, ou ART/RRT de Execucdo de Obra, que
poderé ser exigida por algumas Prefeituras Municipais.

Apos o recolhimento da ART, devera ser aberto protocolado eletrénico
dirigido ao DPE, com a finalidade de obtencédo da CND do INSS#, obtida
junto & Receita Federal e de Requerimento do Proprietario do Imével
para averbacéo, contendo:

4 Para a obtengdo da CND do INSS junto a receita Federal devem ser cumpridos quatro passos: Cadastramento da
Obra no CNO (Cadastro Nacional de Obras), preenchimento e envio da DISO (Declaracdo de Informacgdes Sobre
a Obra), emissdao da ARO (Aviso de Regularizacao de Obra) e a emissdo da GFIP (Guia de Recolhimento do
FGTS). A sistemdtica completa para a realizagdo dos procedimentos acima esta descrita nos Itens 3.2, 3.3, 3.4, 3.5
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a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.
b) Matricula atualizada do imovel (com prazo de validade inferior a 90
dias).

b) Projeto Arquitetonico.

OBSERVACAO: Em caso de impossibilidade de escaneamento desse arquivo, o
Dirigente da Unidade devera encaminhar fisicamente uma via do Projeto ao DPE/SEAP
(Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patriménio do
Estado- Palacio das Araucérias - Curitiba-PR - CEP 80530-140).

c) ART/RRT do Projeto Arquitetdnico e de Execugéo da Obra ou de
As Built.

d) Modelo de Requerimento de Aprovacao de Projeto Arquitetdnico
(oferecido pelas Prefeituras Municipais).

6) Apds aprovacdo da documentacdo pelo DPE e retorno do protocolado
eletrénico a Unidade Escolar, juntamente com as vias fisicas das Plantas
assinadas pelo Responsavel Legal do Imével, devera ser solicitada a
aprovacao do Projeto Arquitetbnico na Prefeitura Municipal, bem como a
emissao do Alvara de Construcdo e do Certificado de Vistoria e
Concluséo de Obra — CVCO (Habite-se).

7) O Dirigente da Unidade deverda, por meio do mesmo protocolado
eletrénico, encaminhar ao DPE:

a) Alvara de Construcédo, expedido pela Prefeitura Municipal.
b) Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras (Habite-se) - CVCO
emitido pela Prefeitura.
ApoOs a emissdo da CND do INSS, e recebimento do Requerimento
assinado pelo Proprietario do Imovel e procuracdo que comprove seus
poderes para tanto, o Dirigente da Unidade devera apresentar toda a

documentacgéo no CRI para averbacédo das edificacdes.
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3.1.2 Em caso de existéncia de Projeto Arquiteténico, mas inexisténcia de sua

aprovacao na Prefeitura Municipal

1)

2)

3)

Constatada a existéncia de projeto arquitetdnico, mas a inexisténcia de
sua aprovacao na Prefeitura Municipal, devera ser buscado auxilio
profissional (Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a
comunidade ou a prépria Prefeitura. Em auséncia de profissional
voluntério, verificar a possibilidade de contratacdo de profissional com
recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o conteudo
do Anexo 8 - Especificagbes Minimas para Contratacdo de Projeto
Arquitetdnico. Na impossibilidade de apoio de profissional voluntario ou
de contratacdo com recursos da APMF, o processo de contratacdo de
empresa especializada para desenvolvimento dos trabalhos técnicos
(Levantamento Arquitetbnico) sera conduzido pela SEED apos a
compilacdo dos dados presentes no Checklist Online para
Regularizacdo de Unidades Escolares (Anexo 1).

Independente do profissional que realize o trabalho, o objetivo deste sera
a verificacdo do Projeto Arquitetbnico existente e o recolhimento da
ART/RRT do Projeto Arquitetdonico e ART/RRT de As Built, que
substituiu a antiga ART/RRT de Regularizacdo de Obra Concluida,
no Sistema do CREA, ou ART/RRT de Execucdo de Obra, que
podera ser exigida por algumas Prefeituras Municipais.

Apos o recolhimento da ART, devera ser aberto protocolado eletrénico
dirigido ao DPE, com finalidade de obtencdo da CND do INSS®, obtida
junto a Receita Federal e de Requerimento do Proprietario do Imével
para averbagéo, contendo:

a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.

c) Matricula atualizada do imével (com prazo de validade inferior a 90

> Para a obtengdo da CND do INSS junto a receita Federal devem ser cumpridos quatro passos: Cadastramento da
Obra no CNO (Cadastro Nacional de Obras), preenchimento e envio da DISO (Declaracdo de Informagoes Sobre
a Obra), emissdao da ARO (Aviso de Regularizacao de Obra) e a emissdo da GFIP (Guia de Recolhimento do
FGTS). A sistemdtica completa para a realizagdo dos procedimentos acima esta descrita nos Itens 3.2, 3.3, 3.4, 3.5

e 3.6.
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dias).

b) Projeto Arquitetdnico.

OBSERVACAO: Em caso de impossibilidade de escaneamento desse arquivo, o
Dirigente da Unidade devera encaminhar fisicamente uma via do Projeto ao DPE/SEAP
(Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patrimdnio do
Estado- Palacio das Araucarias - Curitiba-PR - CEP 80530-140).

c) ART/RRT do Projeto Arquiteténico e de Execucdo da Obra ou de
As Built.

d) Modelo de Requerimento de Aprovacao de Projeto Arquitetdnico
(oferecido pelas Prefeituras Municipais).

Apos aprovacdo da documentacéo pelo DPE e retorno do protocolado

eletrénico a Unidade Escolar, juntamente com as vias fisicas das Plantas

assinadas pelo Responséavel Legal do Imével, deverd ser solicitada a

aprovacao do Projeto Arquitetdnico na Prefeitura Municipal, bem como a

emissdo do Alvarda de Construcdo e do Certificado de Vistoria e

Concluséo de Obra — CVCO (Habite-se).

O Dirigente da Unidade devera, por meio do mesmo protocolado

eletronico, encaminhar ao DPE:

a) Alvara de Construcéo, expedido pela Prefeitura Municipal.

b) Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras (Habite-se) - CVCO
emitido pela Prefeitura.

Apo6s a emissdo da CND do INSS, e recebimento do Requerimento

assinado pelo Proprietario do Imovel e procuracdo que comprove seus

poderes para tanto, o Dirigente da Unidade devera apresentar toda a

documentacdo no CRI para averbacao das edificacdes.

Em caso de inexisténcia do Projeto Arquiteténico

1)

Constatada a inexisténcia de projeto arquitetonico, devera ser buscado
auxilio profissional (Engenheiro Civil ou Arquiteto) voluntario junto a

comunidade ou a propria Prefeitura. Em auséncia de profissional
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voluntério, verificar a possibilidade de contratacdo de profissional com
recursos da APMF, situacdo em que podera ser aproveitado o conteudo
do Anexo 8 - Especificacbes Minimas para Contratacdo de Projeto
Arquitetdnico. Na impossibilidade de apoio de profissional voluntério ou
de contratacdo com recursos da APMF, o processo de contratacdo de
empresa especializada para desenvolvimento dos trabalhos técnicos
(Levantamento Arquitetdnico) serda conduzido pela SEED apds a
compilacdo dos dados presentes no Checklist Online para
Regularizacdo de Unidades Escolares (Anexo 1).
Independente do profissional que realize o trabalho, o objetivo deste sera
a elaboracao de Projeto Arquitetonico e o recolhimento da ART/RRT do
Projeto Arquitetbnico e ART/RRT de As Built, que substituiu a
antiga ART/RRT de Regularizacdo de Obra Concluida, no Sistema
do CREA, ou ART/RRT de Execucdo de Obra, que podera ser
exigida por algumas Prefeituras Municipais.
Apos o recolhimento da ART, devera ser aberto protocolado eletrénico
dirigido ao DPE, com a finalidade de obtencdo da CND do INSS®, obtida
junto a Receita Federal e de Requerimento do Proprietario do Imével
para averbacéo, contendo:
a) Oficio do Dirigente da Unidade identificando a demanda.
d) Matricula atualizada do imével (com prazo de validade inferior a 90
dias).
b) Projeto Arquitetdnico.

OBSERVACAO: Em caso de impossibilidade de escaneamento desse arquivo, o
Dirigente da Unidade deverd encaminhar fisicamente uma via do Projeto ao DPE/SEAP
(Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B, Departamento de Patriménio do
Estado- Palacio das Araucérias - Curitiba-PR - CEP 80530-140).

6 Para a obtencdo da CND do INSS junto a receita Federal devem ser cumpridos quatro passos:
Cadastramento da Obra no CNO (Cadastro Nacional de Obras), preenchimento e envio da DISO
(Declaracéo de Informacdes Sobre a Obra), emissdo da ARO (Aviso de Regularizacdo de Obra) e a
emissdo da GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS). A sistematica completa para a realizacéo dos
procedimentos acima esté descrita nos Itens 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 e 3.6.
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c) ART/RRT desse Projeto Arquiteténico.

d) ART/RRT de Execucao da Obra ou de As Built.

e) Modelo de Requerimento de Aprovacao de Projeto Arquitetdnico
(oferecido pelas Prefeituras Municipais).

Apoés aprovacao da documentacéo pelo DPE e retorno do protocolado

eletrénico a Unidade Escolar, juntamente com as vias fisicas das Plantas

assinadas pelo Responséavel Legal do Imével, deverd ser solicitada a

aprovacao do Projeto Arquitetonico na Prefeitura Municipal, bem como a

emissdo do Alvarda de Construcdo e do Certificado de Vistoria e

Concluséo de Obra — CVCO (Habite-se).

O Dirigente da Unidade devera, por meio do mesmo protocolado

eletrénico, encaminhar ao DPE:

a) Alvara de Construcéo, expedido pela Prefeitura Municipal.

b) Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras (Habite-se) - CVCO
emitido pela Prefeitura.

Apols a emissdo da CND do INSS, e recebimento do Requerimento

assinado pelo Proprietario do Imovel e procuracdo que comprove seus

poderes para tanto, o Dirigente da Unidade devera apresentar toda a

documentacdo no CRI para averbacao das edificacoes.

CADASTRAMENTO DA OBRA NO CNO

1)
2)

3)

Acessar o site da Receita Federal: https://receita.economia.gov.br/.
Inserir o Token na porta USB; na aba que sera aberta, digitar a senha do

mesmo.

OSERVACAO: Atualmente apenas existe Token pertencente ao Chefe da Casa Civil
com vinculagdo a Receita Federal para o CNPJ 76.416.940/0001-28. A posse deste
Token estd destinada ao financeiro da Casa Civil. Para contornar esta limitacao,
consultamos a Receita Federal que orienta o descrito no Item 3.3 - Liberacdo de Acesso

para o e-CAC.

Acessar o portal e-CAC e Clicar na opc¢ao Certificado Digital.
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Abertura da tela do e-CAC.

Aba Obras > se for obra nova ou regularizacéo de obra antiga, escolher
a opgao “inscrever ou alterar obra”.

Aba Alvara > alterar o titular e inserir o CNPJ 76.416.940/0001-28 > clicar
em proximo passo.

Aba Responsaveis > responder a pergunta “A responsabilidade desta
obra serd de uma pessoa juridica?”, responder “N&o”; na opgao Vinculo,
escolher “Proprietario do Imével” > clicar em proximo passo.

Aba Informacdes da Obra > No nome do responsavel pela obra, inserir
o0 nome do Secretario da SEAP, que € o responsavel pelo CNPJ
76.416.940/0001-28; inicio da obra > tomar cuidado com este campo,
pois se estiver regularizando uma obra j& existente e quiser reivindicar o
Periodo Decadencial, a fim de evitar a multa do INSS, entdo devera,
antes de iniciar o cadastramento da CNO, providenciar a documentacao
informada na Secgao VI, da Instrucdo Normativa RFB n°. 971/2009. A
data de inicio ndo poderéa ser posterior a data de término e esta Ultima
devera ser maior do que 05 (cinco) anos; CNAE (4399103 ou 4299599)
> codigo da localizagédo > acessar o site https://plus.codes/map/ > digitar
o endereco e obter o cddigo a esquerda da tela (Ex.: 5867FC56+3V >
cédigo para o endereco da Rua Quintino Bocailva, 499, Centro - Foz do
Iguacu - PR); unidade de medida da obra e medida > devem
corresponder com a medida dos projetos e Alvaras da Prefeitura,
observagdes > preencher somente se a obra tiver mais de um endereco
> clicar em proximo passo.

Aba Contratantes > esta aba so ficara disponivel quando o vinculo de
responsabilidade for Construtora, Consércio ou Lider de Consoércio.
Aba Categoria > preencher de acordo com a categoria. Se marcar a
opcado Existente, terd& que marcar também uma das opcoes
complementares (acréscimo, reforma ou demolicdo) > clicar em proximo
passo.

Aba Destinagéo > de acordo com o Art. 346, da Instrucdo Normativa RFB

N°. 971/2009 — RF > clicar em préximo passo.
57


https://plus.codes/map/
https://plus.codes/map/

12)

13)
14)

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Aba Tipo de Obra > conforme o tipo de construcao definido em projeto e
alvaras => clicar em préximo passo.
Aba Metragem > area da construcao > clicar em proximo passo.

Resumo > verificar se esta tudo Ok e clicar em finalizar.

OBSERVACAO: Maiores dlvidas quanto ao Cadastramento da Obra no CNO, podem
ser esclarecidas pelo Manual do Usuério de Cadastro Nacional de Obras — CNO,
elaborado pela Coordenacdo — Geral de Gestdo de Cadastros — Cocad da Receita
Federal, datado de fevereiro de 2019.

Link http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/cadastros-nacional-

de-obras-cno/manual-cno-ecac.pdf

3.3 LIBERACAO DE ACESSO PARA O e-CAC

1)

2)

3)

4)

O certificado digital para fins de acesso ao CNO no e-Cac e da
assinatura eletrénica da Diso a ser enviada relativamente a obra deve
ser detitularidade da secretariaresponsavel pela obra (que contratou
a realizacdo da obra). Essa secretaria € quem devera constar como
responsavel pela obra perante o CNO, mediante identificacdo por meio
do respectivo CNPJ. Se a obra é do Estado do Parana (CNPJ n°
76.416.940/0001-28), o CNO da obra deve ficar vinculado ao CNPJ do
Estado do PR.

Se 0 acesso ao e-Cac for com o certificado emitido para CNPJ da
Secretaria, ndo precisara ser alterado perfil. Basta acessar o CNO (no
botdo Cadastros) e cadastrar o CNO para a obra (vinculada ao mesmo
CNPJ titular do certificado).

O servidor que tiver sido autorizado pela secretaria mediante procuragao
eletrbnica cadastrada no e-Cac (atendimento virtual no site da RFB) para

atuar nos servicos disponiveis no e-Cac em nome da Secretaria, deve

acessar o e-Cac com seu certificado (emitido para seu CPF). L4 entéao
deverd alterar o perfil para Procurador. Assim podera realizar os servigos
autorizados na Procuracao Eletrénica no e-Cac em nome da secretaria.

Se o responsavel legal (exemplo: o secretario de Estado) acessar o e-
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Cac com o certificado emitido para o seu CPF, para que possa atuar no
e-Cac em nome da secretaria que representa deve alterar o perfil para
Responsavel Legal. Assim poderd realizar servigos no e-Cac em nome
da Secretaria (desde que seu CPF esteja como responsavel no cadastro
CNPJ).

Um CNPJ podera atuar como Procurador no e-Cac em nome de outro
CNPJ, desde que seja cadastrada no e-Cac a Procuragcéo Eletronica
(exemplo: O Estado do PR outorga procuracdo eletronica para a
Secretaria de Estado X, para que a Secretaria X cadastre obras em
nome do Estado do PR, isto é, que estejam sob responsabilidade do
CNPJ do Estado do PR). Nesse caso aplica-se a Alteracao de Perfil

mencionada no Subitem 3, acima.

3.4 PREENCHIMENTO E ENVIO DA DISO E EMISSAO DA ARO

1)

2)

3)

4)
5)

N&o cadastrar a DISO nos primeiros trés dias do més, pois a Receita
Federal atualizara o CUB (Custo Unitario Basico da Construcédo Civil).

Acessar o] site da Receita Federal:
https://receita.economia.gov.br/interface/servicos > acessar Aba
Servicos > Declaracbes e Demonstrativos > acessar Obras -
Declaracdo, Afericdo, Alvaras e Habite-se > acessar DISO >

Atendimento pela Internet.

OBSERVACAO: Consultar a Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de

2009 para maiores esclarecimentos.

Acessar Atendimento pela Internet > ira para a pagina da DISO > digitar
0 CNPJ do Estado (76.416.940/0001-28) ou o CNPJ que foi aberta a
CNO, e a senha de cadastramento da DISO (senha para a DPE: 201709
—né&o € a senha do Token).

Na préxima tela, no menu acima, escolher DISO > Cadastrar.

Dados do proprietario > ja estardo preenchidos, pois seréo obtidos com

os dados informados na CNO.
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Dados da Obra > Informar o nome da obra, o endereco, 0 niumero do
Lote, o niumero da Quadra, e os Numeros do Alvara e do Habite-se,
assim como as datas dos mesmos; Data de Inicio e Data de Término (da
obra) > aqui estdo as informacbes mais importantes para o caso de
reivindicacdo do periodo decadencial, a fim de ndo pagar a multa do
INSS. A data de término devera ser maior do que 05 (cinco) anos, e a
data de inicio devera ser a mesma informada na CNO; Tipo de obra >
Normal.

Dados da Obra: Informac¢des de Enquadramento > o tipo da obra (se é
de alvenaria, mista, madeira, etc.); no campo destinacdo do imdvel,
consultar a Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de
2009; quanto ao Numero de unidade e Pavimentos, informar de acordo
com o projeto e alvaras.

Areas da Obra: Informacdes de Enquadramento > informar a area da
obra de acordo com projetos e alvaras.

Representante Legal > preencher com o nome do representante legal e
sua qualificacéo (chefe da casa civil ou Secretario de Estado) e o CPF
dele.

Emitir o Aviso de Regularizacdo de Obra — ARO, no mesmo endereco
eletrbnico, ao final das declaracdes efetuadas.

Assinar a DISO.

EMISSAO DA GFIP SEM MOVIMENTO

1)

2)

A GFIP sem Movimento (zerada) devera ser emitida através do aplicativo
SEFIP, obtido no site da Receita Federal, para o0 més subsequente ao
informado na CNO e na DISO como inicio da obra. Como a mesma &
sem movimento, ndo ha necessidade de emitir para os demais meses.

Tela inicial, quando se inicia o aplicativo da SEFIP para um primeiro

cadastramento:
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r "
Sisterna Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social - SEFIP u

Receita| [ Comovoce ird camegar as informagdies no SEFIP

b4 Federal
CA'J‘ A. do * Cadastiar Responsével
Brasil

 Importat Folha 21

SEF'P ¢ Impartar Baze DOS

" Restaurar Cépia de Seguranca

Lancelar |

<< Snterior | |1 Proximo 3> |

Selecionar CADASTRAR RESPONSAVEL e clicar em PROXIMO.

Cadastrar os dados do Responsavel.

Sistema Empresa de Recolhimente do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social - SEFIP g

CAIXA Feddgral ~Inscrigdo

Srast | Tpo [ | Novero:[ /-
SEF'P Razio Social:l

—Contato na Emp

Name: I I

Telefone: [l_ ]I - I

E-mail: I

~Endereg

Logradoun: I
B airro: I CE P:I .
Cidade: | Uk | -l

Formecedor da Folha de Pag y

Tipo:l 'I Nﬁlmero:l. A

<<anterior| Finalizar I Cancelar |

No campo Inscri¢do, selecionar em Tipo: 1 — CNPJ, Numero: CNPJ da
SEAP, Razdo Social: SEC ADMINSTRACAO (sem ponto, sem
acentuacdo e sem cé cedilha). No campo Contato na Empresa, melhor
colocar os dados de quem tem Procuracdo de Substabelecimento para
representar a Secretaria perante a Receita Federal). No campo

Endereco: preencher com o endereco da Secretaria, tomando o cuidado
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de ndo colocar caracteres especiais, ponto, virgula, barra, traco, cé
cedilha, etc.). No campo Fornecedor da folha de Pagamento: preencher
em Tipo: 1 —CNPJ, Numero: CNPJ da SEAP, e clicar em Finalizar.

OBSERVACAO: Ndo ha problema em entrar com o CNPJ de outra Secretaria para

regularizar as GFIP’s faltantes, pois o que vale € o CNO/CEI da Obra, que sera

informada no ltem 4.

Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social - SEF[P‘ u

CAIXA Feg:ral ~Inscrigéo

Brasil | | [ [1-ovpr | Wimera: |77.071.579/0001-08

SEFIP Razdo Sociak SEC ADMINISTRACAD

—Contato na Empresa I
Mome:  [FULAND DE TAL |

Telefone: [ |41 | |3330-4450 I

E-mail Ifulanodetal@seed.pr.gov.bl

E| ndoes
Logradouro: [RUA JACY LOUREIRD DE CAMPOS SN
Baina: |CEWTRO CVICD CEP:[80530-140

Cidade:  |CURITIBA uF: [P Gl

Fornecedor da Folha de Pag, )

Tipo: |1 -CMPRJ YI Nimero: I??.D?1.5?9JDDD1 -08

Finalizar | LCancelar |

6) Na proxima tela, selecionar o cursor em SEC ADMINISTRACAO, do lado

esquerdo e clicar, no fim do quadro em Nova Empresa.

,
e e e

Arquive Editar Exibir Relatérios Ferramentas  Ajuda

|® x| [T alm| el @) || e w

JSEC ADMIMISTRACAD Ica

Tipe: [1-curr 2] Mome: [77.071.679/0001-08
Razd0 Socialk [SEC ADMINISTAACAD

Contato na E
Nome:  [FLILAND DE TAL

T elefone: [|41 ]|3250-443E|

E -mail Ifulantndetal@seed pr.gow.br
“End

Logradoure: Rl 1407 LOUREIRD DE CAMPOS SN

B airre |EENTRO ErICO CEP:[B0530-140
Cidade:  [CURITIBA uF: [FR E4|

Fornecedor da Folha de P,
’7Tipo: [1-crpg | Nemere:[77.071 573/0001-08

| Mowva Empresa Alterar
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Na préxima péagina, SEFIP — INCLUSAO DE NOVA EMPRESA, no
campo Inscrigdo, selecionar em Tipo: 1 — CEIl, Niumero: nimero da
Matricula CElI sem traco e sem ponto, Razdo Social: SEC
ADMINSTRACAO (sem ponto, sem acentuacao e sem cé cedilha).

No campo Endereco: preencher com o endereco da Secretaria, tomando
o cuidado de ndo colocar caracteres especiais (ponto, virgula, barra,
traco, cé cedilha, etc.).

No campo CNAE, inserir o codigo 8411600, no campo FPAS, inserir o
cédigo 582, no campo CNAE-Preponderante, inserir o cédigo 8411600,

e clicar em Salvar.

-
™. SEFIP - Inclusdo de Mova Empresa - h @E‘ﬂ

Arquivo  Editar Exibir Relatérios Ferramentas  Ajuda
B X[z z|m| sa| @] || @] v
Teeme | dhegin | Mowero | Cadustode Empresa

B SEC ADMINISTRACED Inscricio
Tipo: 2-CEl = | Momero: [S00005578671
Flazéio Social |SEC ADMINISTRACAD
||
Endereco II
Logiadours:  [Fil& JACY LOUREIRD DE CAMPOS SH
Bairo: |CENTRO CvICD CEF: [80530-140 [
Cidade: [cuRITIBA ur: [PR ~
H

Telefone: (JEL ] |3250-4430
CHAE CHAE -Preponderante
Codigo: (2411800 -~ Cédigo: [2471600 -
FPAS Obiigatério a partir da Comp. 12/2008
Codige: [582 -~

1 J Salwar x LCancelar |

10) Na préxima tela, selecionar do lado esquerdo a aba Movimento. N&o

preenche nada, por enquanto. Apenas clicar em Novo, a fim de abrir o

movimento da competéncia desejada.
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™. SEFIP - Consulta Movimento

Exibir Relatériocs Ferramentas  Ajuda

Arquive  Editar

M N N

|m| on| @] || el v

Cadastro | Alocagido

Movimento I

—

Competéncia;

Céadigo Recolhimenta: I

El

€ Em Abaso - Ao Fiscal
© |ndividualizago

¢ Individualizacdo - AcEo Fizcal

Fato G

= Auséncia de Fato Gerador [Sem Movimento]|| € Pedido de Exclus3o de Informagties Anteriores
~FGTS F ia Social

Mo Frazo = Mo Prazo

€ EmAtraso © Emdtaso Dat[ 7/ B

Fes do M

‘ Situagao: ‘

Origem:

| Hovo

Executar |

Simular |

Q/ Salvar |

1

11) Na tela que abre, conforme a imagem abaixo, no campo Competéncia,
digitar o més e o0 ano da competéncia da GFIP faltante, no campo Cadigo

do Recolhimento, escolher a opcéo 115, no campo Fato Gerador, marcar
a opcado Auséncia de Fato Gerador (Sem Movimento), e clicar em Salvar.

.
™ MNovo Movimento

R

Exibir Relatérios Ferramentas Ajuda

Arquive  Editar

| & A [=T=

2| w|

Cadastro I Alocagio

% |m| ea| @
IS Apertura de Movimento

Cod. Rec.: Competéncia: 000000

IUS/ZU‘I g

Competé&ncia:

Cédiga Recalhimenta: |1 15 - Recaolhimento efou Declaracdo ao FGTS e infarmages & F'revidéncll

Fato G

* lAuséncia de Fato Gerador [Sem anlmentnEH " Pedido de Exclus3o de Informacies Anteriores

ia Social

FGTS
" Mo Prazo

' EmAtraso

" EmAtrazo - Ag3o Fiscal
 Individualizagan

i Individualizag3o - Ag3o Fiscal

F
" MoPraza

" Ematraso Data:l A4 5]

Oes do Movi

‘ Situagdo: |

Origem:

| o Salvar | x gance|ar|

»

T

2

12) Na tela SEFIP — Consulta Movimento de Empresa, clicar no lado

esquerdo da tela na opgéo que tem a imagem de um prédio com 0 nome

da Secretaria. Também, deve-se clicar no menu acima no icone de uma
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maozinha, para a empresa participar do movimento.

. —
™3 SEFIP - Consulta Movimento de Empresa

[E=RESR

Arquive Editar Exibir Relatérios  Ferramentas Ajuda

| B -] =slz] s(m] oa] @] || e v

Cadastra I Alocagio  Movimento I
- io'-d. Fec.: 115 Competéncia: 08/21 e ses do Movi I N = I o p— I
g = F

E
’;00005978871 - SEC ADMINISTRACAD ‘

Centralizag3o: I ~| Simples: |1 - N30 Optante -
Aliquota RAT: I -| FaP: 0.0o
Céd. Pagto GPS: I | Outras Entidades I s
Perc. lzeng3o Filantropia: I -
[ Walores Pagos a Ci I de Trabalho - Base calculo da ibuiga:

- Adicional -
Sem Adicional: I—DDD Aposentadoria - 15 anos: 0.00
Adicional - I— Adicional - I—‘
Apozentadaria - 20 anos: 0.00 Apozentadoria - 25 anos: U‘UEII

5o E: iva de C ivas de Trabalh

|  Sim = Nio

“Deducs

Salério Familia: 0.0 Saldrio Matemidade: | 0o

13® Salério Maternidade: I 0,00
< m [ | Dados do Movimento |

13) Depois que estiver aparecendo o simbolo de uma maozinha sob a figura

do prédio, entdo clicar em Dados do Movimento.

, _
e i

Arquivo Editar Exibir Relatérios Ferramentas Ajuda

B x| [=Te alm| e w || e w

E
’7900005978571 - SEC ADMINISTRACAD ‘

Centralizag3o: I 'I Simples: 1 - M3o Optante 'I
Aliquata RAT: I vl FaP: o.oo
Cad. Fagto GPS: I 'l Outras Entidades: I VI
Peic. |sengdo Filantropia: I vl

Walores Pagos a C T de Trabalho - Base cdlculo da ibuics
. Adicional -
Sem Adicional: I 000 apasentadoria - 15 anos: 000
Adicional - I— Adicional - I—‘
Apogentadornia - 20 anos: 000 Aposentadaria - 25 anos: D‘DDI
S0 E iva de C T de Trabalh

| T Sim # M3o |
“Deducs

S alario Familia: I 0,00 S alério b ateridade: I 0,00
132 5 aldrio Matemidade: I 0,00

« 1 * | Dados do Movimento | Alteracio Cadastral ||

]

14) Na tela Alteracdo Movimento de Empresa, no campo Aliquota RAT,

preencher com 2,0 e, no campo FAP, com a aliquota de 0,5, e clicar em
Salvar.
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:-Ehu

™ SEFIP - Alteragio Movimento de Empresa

Arquivo Editar Exibir Relatérios Ferramentas Ajuda
|2 x| (=T s|m] ) @ [|ef v
Cadastro | Alocagdn  Movimento |

: SEC ADMIMISTRACAD

E-E 8 Céd FRec.: 115 Competéncia: 08421 =

Ses do M

E
’;00005978571 - SECADMIMISTRACAD

Centralizagdo:

Aliquaota RAT:

[0 N30 Centraliza ~] simples:

1 -MEo Optants -]

I 2.0 vl FAaP: 050
Cod. Fagto GPS: I 'l Outraz Entidades: IDDDD VI

Perc. |zengdo Filantropia: I vl

[ Walores Pagos a C de Trabalho - Base calculo da
Adicional -
Sem Adicional: 0.000 spasentadoria - 15 anos: 0.00

Adicional - ﬂ

Adicional - .00
Apozentadaria - 20 anos: - Apozentadoria - 25 anos: .
S0 E de C: de Trabalh
| = Sim = Nao |
“Deduco:
Sl Eilia 0,00 S alario M atermidade: I 0.00

138 Saldrio M aternidade: I 0,00

x LCancelar | |
]

15) Na préxima tela, SEFIP — Consulta Movimento de Empresa, clicar do
lado esquerdo na pastinha com a op¢do Céd. Rec.: 115 Competéncia:

08/2018 e, do outro lado, embaixo, clicar em Simular.

T e

Arquivo  Editar  Exibir Relatdrios Ferramentas Ajuda
Lo x| FTE i8] oo g e x| |

|08/2D1 a

Cddigo Recolhimento: |115 - Recalhimento efou Declaragdo a0 FGTS e informagdes & F'revidénc;l

Cadastro I Alocagio

Competéncia:

Fato G

% Auséncia de Fato Gerador [Sem Maovimenta]|[ € Pedida de Exclus3o de InformacBes Anteriores

FGTS Previdéncia Social
€ HoPraza Mo FPrazo
0 EmAlraso  Em Atraso Data'l i/ =]

" EmAtrazo - Agdo Fizcal
 Individualizaco

€ Individualizacso - AgEo Fiscal

Ges do M
‘ Origem: Entrada de Dados

Situagdo: |Ah9"0

| Hovo | " Executar | ﬁﬁimular | w Salvar ||

| e HE
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™. SEFIP - Consulta Movimento (== 22
Arquivo Editar  Exibir Relatérios Ferramentas  Ajuda

B[~ z|m| eplaml llal wil |
|| — | Fech 1

Cadastro I Alocagio Movimenta

Cod. Rec.: 115 Competéncia: 08,
SEC ADMINISTRACAD

+ Critica Cruzada

+ Empresas

" Trabalhadores
+ Movimentagoes

pao FGTS einformagdes & Prewdén(LI

.E]es A

Relatdrios/Movimento, da barra de menus.

Progresso

= — o de Informag@es Anteriores
Infi
nformasso o)
| @éncia Social
. . CEL]
Os podem ser através do raso Data [ 7 7 =

: Entrada de Dados ‘

ST Cancelar |

ETHTE |

T EweeEr || {5 Simula |

Q/ Salvar | |

|
| * 4

< ]

1

] »

]

16) Na proxima tela, clicar no menu Relatérios, bem acima na tela; na tela

suspensa que abrir, clicar em Movimento e em Comprovante de

Declaracdo a Previdéncia. Visualizar este Comprovante, a fim de

verificar o movimento, se os dados estdo em branco (zerados) e se ha a

informacao auséncia de fato gerador.

™. SEFIP - Consulta Movimento

L =T

Arquivo  Editar  Exibir [ Relatérios | Ferramentas  Ajuda
” = l:E Cadastro 3 hl
Eadaslio | AllseepeD Inconsisténcia + Bl Analitico Individualizagdo
El Céd. Rec.: 115 Com Qcorréncia H Bl Analitico Confissdo FGTS
SEC ADMINIST Comprovante / Protocolo  » |2l Analitico de Alteragfies 4
RE - Arquivo SEFIP RE - Relagdo de Trabalhadores Frevaen <]
GRF REC - Relagdo de Estabelecimentos Centralizados
RET - Relagdo de Tomador/Obra
@ Auséncia de Fat Declaragdo Auséncia Fato Gerador FGTS s Anteriores
FGTS Comprovante de Declaragio a Previdéncia
Mo Prazo GPS
° Em Atraso il Ly ! i
Reembolso GPS
) B e BN Analitico GPS
T Individualizag3o Retencdo
 Individualizagzo| El omper
corréncias do Fechamento
InformacGes do Simulagdo de Fechamento —‘
’VSlluag:EU. |Ah9"0 Origem: |tm7
| Mowvao " Ewecutar || %] Sirnular I q/ Salvar |
« 1 (3 P |
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|-|

™ SEFIP - Consulta Movimenta (=@ = ]

Arquivo  Editar Exibir Relatérios  Ferramentas  Ajuda

B x| [=T= =|m| os| &l || el v |

Cad. Rec.: 115 Competéncia: 08/21

SEC ADMIMNISTRACAD Competéncia: 08/2018
Cadigo Recolhimento: |115 - Recalhimento efou Declaragdo ao FGTS e informagdes & F'revidéncLI
Fato G Fes A

& Auséncia de Fato Gerador [Sem Movimento]|| € Pedido de Exclusdo de Informagfies Anteriores

FGTS F idéncia Social
I € Mo Prazo € NoFraz

{ Em Airaso " Ematraso Data | /7 =]
-
™ Comprovante de Declaragio a Previdéncia [E=NEEE

N® Inscrigdo Raz3o Social

m

<

< [ C

ﬂ I Selecionar Todas Yisualizar Lrnprirnir Gerar FDF Eechar |

17) Se o Comprovante estiver sem valores e com a informacéo de auséncia

de fato gerador, o procedimento esta correto; fechar a tela.

MINISTERIO DA FREIENDA - MP DATA: 0540172020

CFIE - SEFIF B.40 (14/12/2017) TASELAS 3£.0 (18/0172017) HORR:  16:22:44
AT - LLLE
COMPROVANTE DE DECLARACAS DAS CONTRIETICHES A RECOLNER A FREVIDENCIA SOCIAL E R OTTRAS ENTIDADES T FUNDOS EOR FEAS
EMERESA
(AUSENCIN DE FATO GERRDOR) X" RRQUIVO:
EMEREON: SEC ATMINISTRACRD N* CONTROLE: INSCRICAS: SO0000557EETL
COME:0B8/2018 ©OD FEC:11E COD CES: FERS:E82 OUTRAS ENT: 0000 SIMPLES: 1 ALIQ BAT: 2.0 FAP:0.50 BAT AJUSTADS: 1.00
INSCRICHRO:
LOCRAITOTAS: AUA JACY LOUREIRS DE CRMFPOS 88 T T TTTTTTTTTTTEAIEED: CENTAS CIVILD | CRAE PREPONDERRANIE: | Bel1ed0
CIDADE: CURITIER UF: ER CEE: A0E30-140 TILTFONT: 41-32E042830 CHAE: Ballenn

SECTRADO
Empragados Avelacs o.00 o.00 o.00 o.00 0,00
Contsifuintas Individuais 0,00 0,00 0,00 0,00 o,00
EMFRESK
Empsagados Arelacs o.00 o.00 o.00 o.00 0,00
Contsifuintas Individuais 0,00 0,00 0,00 0,00 o,00
AT o.o0 o.o0 o.o0 o.o0 o.o0a
AT - Agentas Nesdwsao o.00 o.00 o.00 0,00 o.00
Valezes Fages a Cocpesacivas 0.00 0.00 a.00 o.00 0,00
Adieisnal Coepasatiwras o.o0 o.o0 o.o0 o.o0 o,00
Coma=2ializagls Pradugls o.00 o.00 o.00 0,00 o.00
Evente Despoctive/Fatzocinie o.00 o.00 o.00 o.00 0,00
RECOLEIMENTD COMP ANT - VALOH INSS o,.00 o,.00 0,00 0,00 o,00
i-) Retengds Lai 5.711/58 o.00 o.00 o.00 o.00 o.00
i-) Sal. FamiliafSal. Matesnidads o.00 o.00 o.00 o.00 0,00
-l mp.nla@lﬂ 0.00 0.00 a.00 o.00 0,00
VALOR A RECOLHER - FREVIDENCIA SOCIAL o.00 o.00 o.00 o.00 0,00

- VALOE OTT EWTID
VALOR A RECOLETR - OUTRAI ENTICADES o.a0

TOTAL R RECBLEER T TTTTTTTTTEoaw T T TTTTTT
T(*) 22 valssas da catangds, ealimis-familia/esalisis-matemmidada @ compansaglo damsnstrados sis s efativamenta akatides.

A DECLARACHS DE DADOS CONSTANTES DESTA COFIF E DO ARQUIVS SEFIF CORBESFONDENTE A CONTRIETICAD EREVIDENCIARIA, EQUIVALE A CONFISSio DE
DIVIDA DOS VALORES DELR DECORRENTES E CONSTITUI (EM)CREDITO(S) FASSIVEL(IS) DE INSCHICHD EM DIVIDR RATIVA, M AUSENCIA [0 OFORTUNO
RECOLEIMENTO OU EARCELAMENTO,E CONSEQUENTE EXECUCKC JUDICIAL NOS TERMOS DA LEI Ko £.830/80.

© EMPREGALCR/CONTRIBUINTIE, RENUNCIANDC EXPRESSAMENTE A QUALQUER CONTESTAGAD QUANTC AC VALOR E FROCEDENCIA DESTA DECLARRGAC/DIV:
AISUME INTECRAL RESFONSAETLIDADE FELA EMATIDND DO MONIANTE DECLARATS E CONFESSADS, FI ENTRETANTC, RESSALVADS A SECRETARIA DA uﬂmm
FEDEHRL DO BSRSIL O DIREITO TE AFURAR, R (UALQUER TEMED, & EXTSTEWCIA [E OUTRRS IMFCRTANCIAS DEVIDAS A0 INCLUIDRS KESTE INSTETMENTO,
AINDR QUE BELATIVAS RO MESMO FERTODO.

O EMPREGADOR/CONTRIBUINTE RECONHECE QUE R FRESENTE (ONFISSAO DE DIVIDA NAO OBAIGR A SECAETARIA DR RECEITA FEDERAL DO ERRSIL R EXFEDIR
DOCUMENTS COMEROBATSRIC DR INEXISTENCIA DE DEEITO, SALVO SE SEU CREDITC FOR GCARANTIDC XA FOBMA DOS ARTS. 258 E 255 DO RECULAMENTO TR
EREVIDENCTA SOCIAL, APROVADS EELO DECRETS 3,048, OF 13/05/1555, I ALTERACSES FOSTERICAES.

68



PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

18) Clicar ao pé da tela na opcéo “Executar”;

™. SEFIP - Consulta Movimento

Arquivo Editar Exibir Relatérios Ferramentas Ajuda

@ -] == =|m| & &

| 2| w] |

Cadastro | Alocagdo

ompetén 0&/21

Competéncia: |nsx2m k]

Céadigo Recolhimenta: I‘HE - Recolhimento efou Declaragdo ao FGTS e informagies & F'revldémLI

Fato G

% Auséncia de Fato Gerador [Semn Movimenta)|| € Pedido de Exclusio de Informagiies Anteriores

FGTS F idéncia Social
' MoFrazo " Mo Frazo

€ Ematasn ' Eménaso Data: [ 7 7 =
& EmAtrazso - Ag3o Fiscal

© |ndividualizagZo

 Individualizacdo - Ao Fizcal

Ges do M

‘ Situacso: |A|JEﬂD Origern: [Entrada de Dados

| Hovo | 7 Exegutar | 73] Simular | o Salvar |

1

19) Na sequéncia, aparece uma mensagem com 0 nome do arquivo
(HBwvEeOMQYUO0O0004.SFP). Anotar este nome de arquivo que sera

encaminhado pelo site da Conectividade Social ICP. Clicar em OK.

Informagio i

- ——— — ) |

[

G Para garantir a preservagdo do arquive HEwvEeOMQYUOD004.5FP, pelo prazo legalmente determinado & guarda da infermagde, a empresa deverd conhecer a vida util dos meios
¥ Utilizados para armazenamenta do mesma, renavando-os sempre que se fizer necessario.

20) Aparece outra tela onde vai dar a opcdo de escolher o caminho de

salvamento do arquivo. Neste caso do exemplo, esta salvando em
C:\Program Files (x86)\CAIXA\SEFIP. Clicar em SALVAR.
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r Y
B SEFIP - Consulta Movimento |l=|E3]| = |

Arquivo Editar Exibir Relatérios Ferramentas Ajuda

|2 - T= 2lm| oo ] (| vl |

Cadastro I Alocacdo Mg
S e informacdes a Previdén ~

SEFIP - Geragdo de Arquivo de

e e
{E8 Cdéd. Rec.: 115 Competé

|
Escolha o caminho para gravagdo do arquivo HBwvEeOMQYUO0004.SFP

|

Caminho: IE:\ongram Files (x86)\CAIXA\SEFIP _‘ i

0 SEFIP ira gravar o arquivo validado no caminho acima informado, para ]
transmissdo via Conectividade Social

Uma cépia do arquivo serd gravada na pasta:
C:\Program Files (x86)5\CAlXANAIquivos\HBwvEeOMOYLUD0004

21) Na mesma tela, clicar no menu, na parte superior, na op¢éo Relatorios
> Movimento > Comprovante de Declaracdo a Previdéncia. Visualizar e

imprimir. Sair da SEFIP.

e e

Arquivo  Editar  Exibir [ Grios | Ferramentas  Ajuda
: L4
” || [=[= Cadastro hl
Cadsstin I 2locacen Inconsisténcia H|Eh Analitico Individualizagio
""" Cod. Rec.: 115 Com Ocorréncia * Bl Analitico Cenfissdo FGTS
Comprovante / Protocolo  * |l Analitico de Alteragfes >
B - i B - 5
RE - Arquivo SEFIP RE - Relagdo de Trabalhadores m
GRF » REC - Relagdo de Estabelecimentos Centralizados

RET - Relagéo de Tomador/Obra
& fuséncia de Fat{ B Declaragdo Auséncia Fato Gerador FGTS

FGTS Comprovante de Declaragdo a Previdéncia

es Anteriores

" Mo Frazo GPS
=l GPS RSO
€ Emtrass A 7

N Reembols 5
© Ernitiamss=igd BN Analitico GPS

 IndividualizacZol Retencio
 IndividualizacZc| Bl Compensacio
Dcorréncias do Fechamento

Informagfies do | [, Simulagéo de Fechamento
Situacio: |Fechado Origem: |I:nhaaa de Dados

| | Nowva I Executar | £5) Simular | o Salvar |

| m |

22) Abrir a pasta C:\Program Files (x86)\CAIXA\Arquivos, e criar uma cépia
no Diretdrio “G” e outra no Diretério “Publico”, por seguranga, a fim de
gue o financeiro do GOFS faca o envio pela Conectividade Social ICP.

23) Quando da transmissdo do arquivo pelo GOFS, solicitar a impresséao do
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protocolo de envio de arquivos.

™. SEFIP - Consulta Movimento o S
Arquive Editar  Exibir Relatérios | Ferramentas | Ajuda

: Carga Manual de Tabelas 4
- & % 9
T — Fazer Backup
Cadastio ] Alocagio i Movimento Restaurar Backup

B8 Céd. Rec.: 115 Competéncia: 08/ Captura Arquivo SEFIP 3
& Importar Base de Dados - DOS
EnotnaglipaldelnpEha nto e/ou Declaragdo ao FGTS e infomagies a Prevldén(J
Limpar Base de Dados = — = I
Localizar Arquivo .SFP nformacdes Anteriores
i 9]
Previdéncia Social

Opgies - i
e £ 4 =
~

~

~

Informacoes do Movimento

Situacio: Fechado Origem: [Entrada de Dados

Novo | | |

< [T *

24) Quando for fazer uma nova GFIP, entrar em Ferramentas, no menu no

alto da tela e Limpar Base de Dados.

AGENDAMENTO PARA A ENTREGA DA DOCUMENTACAO

1)

Agendar a entrega da documentacédo no proprio site da Receita Federal,
OBSERVACAO: Para a entrega da documentacdo na Receita Federal, devera ser
apresentada, além dos documentos fornecidos pela Prefeitura (Alvaras, CVCO, etc.);
também devera ser apresentado documento de identificacao do responsavel pela obra,
gue € a procuracao publica do representante legal com firma reconhecida (aquele que
o governador ou o Chefe da Casa Civil delegou poderes para representd-lo nas
guestdes referentes ao patrimbnio imobiliario), e cOpia da procuracdo de
Substabelecimento do Representante Legal com firma reconhecida para o profissional
que for dar entrada da documentacéo na Receita. Nado ha necessidade de entregar as
vias dos projetos, mas devem ser guardados para uma eventual “malha fina”. Ou seja,
a DISO funcionara da mesma forma que o Imposto de Renda, ou seja, a documentagao
€ enviada e, se tudo estiver correto, emite-se a CND em até 72 horas. Caso seja
detectada alguma inconsisténcia, a qualquer tempo, podera ser chamado para dar
explicagbes. Cabe salientar que ndo hd mais andlise para Pessoa Juridica da
documentacao durante o atendimento no balcado/mesa. Sera aberto um Dossié, onde

serdo anexados os documentos para analise posterior. De posse do nimero do Dossié,
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consultar no site da Receita Federal 0 andamento do processo através do acesso no
sistema e-CAC. Se tudo estiver correto, a CND podera ser emitida no préprio corpo do
Dossié, ou no campo especifico no site da Receita.

OBSERVACAO: Quando de eventual consulta da DISO, para o caso de alteracéo de
dados da mesma, pode ocorrer a seguinte mensagem: “A Matricula CEIl informada ndo
pertence a este usuario” (segundo a RF, trata-se de congestionamento do site. Procurar
consulta-la em horarios de menor trafego da rede).

72



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

4 IMPOSTOS E CUSTOS
4.1 ISENCAO DE IMPOSTOS

O Estado do Parand, enquanto Ente Federativo é isento das taxas de ITBI,
FUNREJUS e ITCMD.

4.1.1 Isencéo de ITBI (Imposto de Transmissédo de Bens Imoveis)

O Estado € isento do imposto em questao conforme alinea “a”, inciso VI, art.

150 da Constituicdo Federal de 1988.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988
Art. 150. Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contribuinte, é
vedado a Uniéo, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios:

VI - instituir impostos sobre: patriménio, renda ou servigos, uns dos outros.

4.1.2 Isencdo do Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario — FUNREJUS

Conforme a Lei Estadual n® 12.216/1998, art. 3°, VII, “b”, 19, os 6rgaos
publicos federais, estaduais e municipais nao estao sujeitos ao pagamento das custas
referente ao FUNREJUS.

Lei Estadual n® 12.216/1998, Art. 3°, VII
b) ndo estdo sujeitos ao pagamento:

10. os 6rgaos publicos federais, estaduais e municipais.

4.1.3 Isencao de ITCMD (Imposto Sobre Transmisséo Causa Mortis e Doagéo)

A isencéao do referido imposto fundamenta-se no art. 6° da Resolugcdo SEFA
n® 1.527/2015, publicada no DOE n° 9.609/2016, e devera ser solicitada por meio de
oficio, justificando que se trata de regularizacdo de edificacdo pertencente ao
Patrimoénio do Estado e junto com ele, deve ser anexada a copia da solicitacdo do

cartorio.
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Resolucdo SEFA n° 1.527/2015

Capitulo I, Art. 6.° S8o imunes as transmissdes em que os adquirentes
sejam:

| - as pessoas de Direito Publico Interno;

IV - as autarquias e as fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, no que se refere ao patrimonio vinculado as suas finalidades

essenciais ou as delas decorrentes.

4.2 CUSTOS

Para os processos que demandem custos (contratacdo de profissionais,
emolumentos cartoriais ou custos e taxas da Prefeitura Municipal) e que ndo exista
possibilidade de pagamento pela APMF, o Dirigente da Unidade devera abrir
Protocolado Eletrénico via Sistema e-Protocolo, solicitando o pagamento do custo,
contendo:

1) Oficio do Dirigente identificando toda a necessidade da demanda;

2) Dados do contratado ou recebedor do pagamento:

a) Razao Social;

b) CNPJ;

c) Endereco;

d) Telefone para contato;

e) E-mail para contato;

f)  Pessoa para contato;

g) Dados da Conta Bancéria;

h)  Valores parciais e totais do servigo, emolumento, custo ou taxa.
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5 CANAIS DE ATENDIMENTO

Em caso de duvidas quanto os procedimentos descritos neste Manual, podera
ser realizado contato via WhatsApp com a SEED no nimero de telefone (41) 9 9285-
5546, especifico para atendimentos voltados a este assunto.

Ainda podera ser realizado contato com o Departamento de Patriménio do
Estado da SEAP para questionamentos técnicos via atendimento telefénico pelo
namero (41) 3313-6097, por e-mail no endereco eletrénico

patrimoniocpe@seap.pr.gov.br ou via atendimento presencial, previamente

agendado, no endereco Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n - 3° Andar, Ala B,
Departamento de Patrimoénio do Estado- Palacio das Araucarias - Curitiba-PR - CEP
80530-140.
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ANEXO 1: CONTEUDO DO CHECKLIST ONLINE PARA REGULARIZACAO DE UNDADES
ESCOLARES

CONTEUDO DO CHECKLIST ONLINE PARA REGULARIZACAO DE UNIDADES ESCOLARES

CHECKLIST PARA REGULARIZAGAO DE UNIDADES ESCOLARES

Formuldrio de informagdes de iméveis Estaduais ocupados por Unidades Escolares da Rede Estadual de Ensino em processo de Regularizagéo Cartorial.
*Qbrigatério

1. Email address *

DADOS DA UNIDADE ESCOLAR

2. Qual o nome da Unidade Escolar? *

3. Qual o Municipio da Unidade Escolar? *
Marcar apenas uma oval.

Abatia
Adrianépolis

4. Qual o enderego da Unidade Escolar? *
5. Qual o nome do Diretor da Unidade Escolar? *
6. Qual o telefone para contato com o Diretor da Unidade Escalar?

7. Selecione o NRE responsavel pela Unidade Escolar. *
Marcar apenas uma oval.

Apucarana

Area Metropolitana Norte
/Area Metropolitana Sul
Assis Chateaubriand
Campo Mouréo
Cascavel

Cianorte

Cornélio Procapio
Curitiba

Deis Vizinhos

Foz do Iguagu
Francisco Beltrdo
Goioeré

Guarapuava

Ibaiti

Irati

Ivaipord
Jacarezinho
Laranjeiras do Sul
Loanda

Londrina

Maringd

Paranagua
Paranaval

Ponta Grossa
Telemaco

Toledo

Umuarama

Unido da Vitéria

Wenceslau Braz
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ANEXO 1: CONTEUDO DO CHECKLIST ONLINE PARA REGULARIZACAO DE UNDADES
ESCOLARES

DA BUSCA DO DOCUMENTO CARTORIAL
8. Selecione os locais onde foi realizada busca de transcrigao efou matricula. *

|| Arquivos da Unidade Escolar
Sistema GPI
Fundepar
NRE
Cartério de Registro de Imdveis
| Parané Digital
Obras Online
Outro: |

9. Foilocalizada transcrigao efou matricula do imével? *

Marcar apenas uma oval.

) Sim Pular para a pergunta 12
) Nao Pular para a pergunta 10

POR NAO TER SIDO LOCALIZADA TRANSCRIGAO OU MATRICULA DO IMOVEL

10. Foi localizada alguma Escritura Publica que indique a transferéncia da propriedade do imével ocupado pela Unidade Escolar ao Estado do Parana? *
Exemplos de Escritura Publica: de Doagdo, de Desapropriagdo, de Cessdo de Direito Possessorio, de Promessa de Doag3o ou Cess&o.

Marcar apenas uma oval.
Sim
! Ndo

11. Existe informagao sobre algum processo de Usucapido deste imével? *
Marcar apenas uma oval.
Sim
) Néo

DO DOCUMENTO CARTORIAL
12. Selecione ofs) tipo(s) de registro do imével localizado(s)? *

Transcrigdo
Matricula

13. Selecione a quantidade de Documentos Cartoriais encontrados. *
Marcar apenas uma oval.
) Apenas 1 Documento Cartorial
2 Documentos Cartoriais
Entre 3 e 5 Documentos Cartoriais

Entre 5 e 10 Documentos Cartoriais

Mais de 10 Docuementos Caroriais
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14. Todos os Documentos Cartoriais encontrados encontram-se em propriedade do Estado do Parana? *

15.

Marcar apenas uma oval.
Sim
Néo

Especifique a Propriedade do Imével *

Estado do Parand
Municipio
Unido Federal
Autarquia Estadual
Fundepar
Autarquia Municipal
Autarquia da Unido Federal
Particular

Outro:

O Documento Cartorial encontrado possui area compativel com a situagao real do terreno? *

E de por il ‘quando as dis
Marcar apenas uma oval.

Sim

Néo

DA OCUPAGAO

20.

DA PLANTA DE CADASTRAMENTO DO IMOVEL NA PREFEITURA MUNICIPAL

21.

do terreno ndo sdo 5% maiores ou 5% menores que a rea total registrada.

O imével onde se encontra a Unidade Escolar esta compartilhado com algum outro Orgéo/Entidade? *

Marcar apenas uma oval.
Sim
Néo

Apenas em caso de compartilhamento, especifique ofs) Orgéol

Existe parte do imével da Unidade Escolar invadida? *
Marcar apenas uma oval.

Sim

Nao

(s) que compartilha(m) o imével com a Unidade Escolar.

Apenas em caso de parte do imével invadida, descreva a situagdo da area invadida.
Numero de pessoas ocupando o local, nimero e residéncias, nimero de edificades, tempo de ocupagdo, entre outros dados considerados relevantes.

Foi localizada Planta de Cadastramento (planta/mapa) do Terreno? *

Marcar apenas uma oval.

Sim

~)N@o  Pular para a pergunta 25
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ANEXO 1: CONTEUDO DO CHECKLIST ONLINE PARA REGULARIZACAO DE UNDADES

22.

ESCOLARES

Em caso de localizagdo da Planta de Cadastramento em formato digital, encaminhe o arquivo.

Em caso de Inexisténcia deste arquivo, ndo serd necessario realizar o seu upload neste momento.

Arquivos enviados:

DA PLANTA DE CADASTRAMENTO DO IMOVEL NA PREFEITURA MUNICIPAL

POR NAO EXISTIR PLANTA DE CADASTRAMENTO APROVADA NA PREFEITURA MUNICIPAL

Existe carimbo de aprovag&o da prefeitura nesta planta? *

Marcar apenas uma oval.

Existe copia da Planta de Cadastramento aprovada na Prefeitura Municipal? *

Marcar apenas uma oval.

) Sim Pular para a pergunta 28
Nao

Foi localizado profissional voluntario que se disponha a aprovar Projeto de Cadastramento junto a Prefeitura Municipal? *

Marcar apenas uma oval.
Sim

Nao

Existe recurso da APMF disponivel para cor céodep i que aprove Planta de Cadastramento junto a Prefeitura Municipal?

Marcar apenas uma oval.

Sera necessario processo licitatério para contratago de projeto para aprovagio de Planta Cadastramento na Prefeitura Municipal?

Marcar apenas uma oval.

DO PROJETO ARQUITETONICO DO IMOVEL

28.

29.

Selecione os locais onde foi realizada busca do Projeto Arquitetonico. *

|| Arquivos da Unidade Escolar
| Prefeitura Municipal
| Sistema GPI
|| Fundepar
[ INRE
|| cartério de Registro de Imoveis
| Parand Digital
| Obras Online

Foi localizado Projeto Arquiteténico do Imével? *
Marcar apenas uma oval.
) Sim

Ndo  Pular para a pergunta 33
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ESCOLARES

DO PROJETO ARQUITETONICO DO IMOVEL

30.

31.

32.

O Projeto Arquitetdnico possui carimbo de aprovagao da Prefeitura Municipal? *
Marcar apenas uma oval.
Sim

Nao

Foi localizada ART/RRT do PROJETO ARQUITETONICO? *
ART = Anotagho Técnica (Emitida Regional de Engenharia / RRT = Registro de

Marcar apenas uma oval.
Sim

Nao

O Projeto Arquitetonico € compativel com a situagao real do imoével?

Teécnica (Emitido pelo Conselno de Arquitetura & Urbanismo).

Neste item, consid pativel quando todas existentes no local constarem no projeto, externamente, sem considerar layouts internas.
Marcar apenas uma oval.

Sim

Néo

DA CONSTRUGAO DA EDIFICAGAO

33

34.

35.

Foi localizada ART/RRT de EXECUGAO DA OBRA da Unidade Escolar? *

ART = Anotagio d Técnica (Emitida pel Iho Regional de Engenharia e ia) / RRT = Registro de
Marcar apenas uma oval.
Sim
) No
Foi i Alvara de C igdo do Imovel, ido pela Prefeitura Municipal? *

Marcar apenas uma oval.
Sim

Ndo  Pular para a pergunta 36

Foi i Certifi de Vistoria de Co 30 da Obra - CVCO (Habite-se)? *
Marcar apenas uma oval.
Sim
) Ndo

POR NAO HAVER ALVARA DE CONSTRUGAO

36.

3z

38.

Foi localizado profissional voluntario que se disponha a elaborar material técnico com fi de averbar as

Téenica (Emitido pelo Conselho de Arquitetura & Urbanismo).

Marcar apenas uma oval.
Sim

Nao

Existe recurso da APMF disponivel contratar profissional que elabore material técnico com finalidade de averbar as edificagdes? *

Marcar apenas uma oval.

Sera ari licitatério para 0 d: b do de material técnico com finalidade de averbar as edificagdes? *

Marcar apenas uma oval.
Sim

Néo
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

PROTOCOLO: 00.000.000-0
ORGAO: SEED - Secretaria de Estado da Educacéo

OBJETO: Contratacao de Levantamento Topografico Planimétrico para o imovel
objeto da Transcricao/Matricula n°. 00.000, de propriedade do Estado do Parana

LOCAL: Rua, n°, bairro, cidade e Estado.

DATA: XX/XX/201X
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

SEED - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

OBJETO: Contratacdo de Levantamento Topografico Planimétrico e projeto de
subdivisdo/unificacdo da &rea e aprovacdo do projeto perante a Prefeitura
municipal, para o imével objeto da Transcricdo/Matricula n°. 00.000, de

propriedade do Estado do Parana.

LOCAL: Rua, n°, bairro, cidade e Estado.

Aprovacao do Termo de Referéncia:

XXXXXXXXXKXXXXXXX

Diretor da Escola/Colégio

DOCUMENTO DE REFERENCIA:

CADERNO 02 — TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO
Coletanea Cadernos Orientadores Contratacdo de Obras e Servicos de
Engenharia — Edificacdes

SEIL — PGE - CURITIBA — 2012
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SUMARIO

OBJETO

JUSTIFICATIVA

LOCALIZACAO

IDENTIFICACAO DA EQUIPE - ELABORACAO DO TR
Secretaria  de Estado da Administracao e da Previdéncia - SEAP/DPE
Parana Edificacbes — PRED/GPR

APRESENTAC}AO FINAL DOS SERVICOS

PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

PRECO MAXIMO DE PROJETO

MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO

LEGISLACAO ESPECIFICA

SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

Levantamento Topografico Planimétrico:

10.2. Observacoes Gerais:

11. COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA
12. AVALIAC}AO DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA
13.  FISCALIZACAO

14.  APOIO A FISCALIZACAO

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16. RESCISAO

17. ANEXOS

Anexo | — Custo Méaximo Estimado dos Servigos

Anexo Il — Cronogramas Fisico-Financeiro

Anexo Il — Croqui de localizagéo do Imével

Anexo IV — Matricula do Imével

Anexo V — Registro Anterior do Imovel

Anexo VI — Matricula do Imével Doado & COHAB — CT

Anexo VIl — Referéncia de Nivel Oficial do Lote

Anexo VIII — Planta do Loteamento — PMC

Anexo IX — Guia de Consulta Para Fins de Construgao

Anexo X — Croqui da Proposta de Subdivisdo do Imovel

Anexo Xl| — Projetos de Rua das Imediagdes do Imovel
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

1 OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos técnicos de
engenharia, referentes a Levantamento Topogréfico Planimétrico, bem como o
respectivo Projeto de Subdivisdo/Unificagdo da &rea e sua aprovacao perante o
Municipio de XXXxXxxxx, para o imével objeto da Transcricdo/Matricula n°. 00.000 de
propriedade do Estado do Parand, situado a Rua, n°, bairro, cidade e Estado.

O objeto a ser licitado é considerado como Servi¢co de Engenharia, conforme
a Resolucdo N° 25/2011, do Tribunal de Contas do Estado do Parana, que dispbe
sobre os conceitos de obra e de servico de engenharia e da outras providéncias, tendo
como Anexo | a Orientacdo Técnica do IBRAOP OT - IBR 002/2009 em seu item
6.3.

Também é considerado como Servico Comum, pois o servi¢co de engenharia
de Levantamento Topografico Planimétrico e projeto de subdivisdo obedece a padrbes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital e pelo
termo de referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado, nao permitindo

variacdes de execucdao relevantes entre as empresas do ramo.

2 JUSTIFICATIVA

O Levantamento Topogréafico Planimétrico a ser entregue pela empresa
contratada serd utilizado como elemento técnico para a regularizacdo (retificacdo
administrativa e subdivisdo/unificacdo da area e sua destinagdo) do imével objeto da
Transcricdo/Matricula n°. 00.000, de propriedade do Estado do Parand, localizado no
bairro e cidade.

Cabe salientar que a proposicdo para a contratacdo deste trabalho pela
Escola/Colégio xxxxx XxXxX, visa, além de atender as legislagbes municipal na
obtencado de aprovagfes de projetos e obras, alvara para interveng¢des construtivas e,
consequentemente, o licenciamento da atividade de uso dessas obras, também com
a finalidade de acesso a recursos junto as entidades financeiras nacional e
internacionais para construcao, ampliacao, melhorias, reparos, demoli¢coes e reformas

em virtude da deficiéncia de documentagdo dominial dos imoéveis.
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

3 LOCALIZACAO

O imovel objeto do Levantamento Topografico Planimétrico esta localizado na
Rua, n°, bairro, cidade e Estado, cujo lote de terreno € denominado “A”, com é&rea total

de 00.000,0m2. O seu referenciamento geografico € Latitude 00°00'00,00"S e
Longitude 00°00'00,00"W.
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO
4 IDENTIFICACAO DA EQUIPE - ELABORACAO DO TR

4.1 SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO - SEED

Diretora — Setor de Patrimonio/SEED
Nome:
Cargo: Diretora do Patrimonio
Fone:
E-mail:
Ciente:

Carimbo e Assinatura

Nome:
Cargo:
CREA/CAU:
Fone:
E-mail:
Ciente:

Carimbo e Assinatura

4.2 PARANA EDIFICACOES — PRED/GPR

Gerente de Projetos
Nome:
CREA/CAU:
Fone:
E-mail:
Ciente:

Carimbo e Assinatura
Nome:
Cargo:
CREA/CAU:
Fone:
E-mail:
Ciente:

Carimbo e Assinatura
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5 APRESENTACAO FINAL DOS SERVICOS

Os arquivos de desenho deverao ser apresentados em DWG (AutoCAD 2013
ou similar), DXF e PDF, memoriais em processadores de texto tipo Word (ou
compativel), planilhas eletrénicas tipo Excel (ou compativel), através de midia
eletrénica (CD ou DVD).

Todos os projetos e demais servigos de Arquitetura e Engenharia contratados
deverdo estar em conformidade com as normativas da PRED. A representacao grafica
de todos os projetos obedecerd a NBR-5984 e ao Manual de Apresentacdo de
Projetos - PRED (anexo em midia eletrénica CD), sempre que possivel, em formato
Unico de prancha.

O Manual de Apresentacao de Projetos - PRED, além de anexo a este Termo
de Referéncia, também podera ser baixado no site:
http://www.paranaedificacoes.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=
17.

A contratada devera fornecer um jogo de copias impressas em papel sulfite,
para a consulta e analise prévia da Unidade Escolar, respeitando as datas
determinadas.

Apés analise e aceite da Unidade Escolar, a contratada devera fornecer 2
(duas) copias em papel sulfite dos projetos, memoriais, planilhas e relatérios de
atividades devidamente assinadas pelo responsavel técnico, para arquivo préprio e
da DPE/SEAP.

Os documentos legais de apresentacao e aprovagao de projetos, quer sejam
de retificagdo administrativa e / ou desmembramento / unificacdo, para
encaminhamento ao de Registro de Imdveis para abertura / regularizacdo de
Matricula, etc., deverdo estar enquadrados (formatados), organizados, encadernados
e identificados adequadamente a finalidade acima.

Os projetos, memoriais, planilhas e relatorios de atividades deveréo, também,
ser apresentados em meio magnético, preferencialmente em meio de gravacao otica

(CD- ROM), devendo a entrega ocorrer em pacote unico.
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Os documentos de aprovacdo do projeto de abertura de Matricula

/desmembramento / unificacdo junto a Prefeitura municipal de Xxxxxxx, bem como

aqueles destinados a solicitacdo de Retificacdo Administrativa e abertura de Matricula

| desmembramento / unificagdo do Lote junto ao Cartério de Registro de Iméveis de

XXXXXXX deverdo ser entregues em pasta fisica separados da seguinte forma:

Documentos para Retificacdo Administrativa / Abertura de Matricula:

1)

2)

3)

Projeto de retificacao de area / abertura de Matricula (Planta) aprovado
pela Prefeitura, com firma reconhecida dos confrontantes, bem como do
proprietario do imével e do responsavel técnico pelo projeto;

Memorial Descritivo da area retificada assinado pelo Engenheiro e com
firma reconhecida, e com aprovacgéo da Prefeitura;

ART/CREA ou RRT/CAU quitado, com as respectivas assinaturas do
proprietario do imével e do responsavel técnico, todos com firma
reconhecida (constar no campo observacdes da ART/RRT que a mesma
abrange tanto o servico de Retificagdo Administrativa como para

Abertura de Matricula / Subdivisdo / Unificacdo do Lote).

Documentos para Subdiviséo / Unificagao do Lote:

1)

2)

3)

4)

Certidao de aprovacéo da subdiviséo / unificacdo emitido pela Prefeitura
(via original);

Projeto de subdivisdo / unificacdo do lote (Planta) aprovado pela
Prefeitura com firma reconhecida dos confrontantes, bem como do
proprietario do imével e do responsavel técnico pelo projeto (Obs.: nesta
Planta deverd constar em campo especifico a seguinte declaracéo:
“‘DECLARAMOS QUE TEMOS CONHECIMENTO DO DISPOSTO NO
PARAGRAFO 14, DO ARTIGO 213, DA LEI N°. 6.015/1973.”;

Memorial Descritivo da situacdo desmembrada / unificada assinado pelo
Engenheiro e com firma reconhecida, e com aprovacgéo da Prefeitura;

ART/CREA ou RRT/CAU quitado, com as respectivas assinaturas do
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proprietario do imével e do responsavel técnico, todos com firma

reconhecida (cépia autenticada).

OBSERVACAO: Independente dos documentos acima elencados, a
empresa devera verificar junto ao CRI de xxxxxx a relacdo completa da

documentacéo.

As midias eletronicas deverdao ser devidamente identificadas com rétulo na

capa (CD- ROM), onde devera constar:

1) Identificagcdo da empresa CONTRATADA;

2) Data da gravacao;

3) Identificacdo da unidade a que se refere o trabalho;

4) Identificagdo do servigo a que se refere a Midia;

5) Indicacdo dos arquivos que contém a gravacao.
OBSERVACAO: Se houver necessidade de prorrogacéo de prazo, a
contratada devera solicitar 30 (trinta) dias antes do término do prazo de
execucao do contrato, com as devidas justificativas.

6 PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O prazo global maximo para execucao e entrega dos servigos sera de 150

(cento e cinquenta) dias corridos. Sendo:

1)
2)
3)

4)
5)

30 dias — apresentacdo do Levantamento Planimétrico Topografico;

05 dias - analise e aprovacéo pela Unidade Escolar;

05 dias — apresentacéo da revisédo do objeto contratado apos analise da
Unidade Escolar;

05 dias - andlise e aprovacao da revisédo pela Unidade Escolar;

105 dias — tramitacdo e aprovagdo do projeto de subdiviséo / unificagéo
da area junto a Prefeitura municipal de XXxxxxx, € a consequente entrega
a Unidade Escolar e SEED/Setor de Patriménio da documentacao
exigida pela Lei n°. 6.015/1973, Art. 213, inciso Il e 814, bem como das
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exigéncias do Cartorio de Registro de Imoveis de xxxxxxx, a fim de
possibilitar, posteriormente, pela Unidade Escolar a Retificagao

Administrativa / Abertura de Matricula / Subdivisdo / Unificagdo da Area.

7 PRECO MAXIMO DE PROJETO

No preco maximo para a elaboragéo dos servi¢os objeto deste Edital, devera
ser incluido o fornecimento de materiais e mao-de-obra necessarios, bem como todos
0s demais encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, prémios
de seguro, copias, plotagens, CDI/s, lucro, custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, de administragéo, servicos e outras despesas de qualquer natureza que
se fizerem indispenséaveis a perfeita execucdo do servico;

Serdo encargos da CONTRATADA todas as despesas com o CREA/CAU e
taxas de aprovacdo e consulta junto a érgdos, entidades e outras empresas, bem
como qualquer despesa que se fizer necessaria para o bom andamento e
desenvolvimento do objeto especificado por este Termo de Referéncia;

O preco cotado devera ser fixo e irreajustavel,

O preco maximo dos servigos esta definido pela tabela abaixo, obtido através
da Resolugéo Conjunta SEIL/DER n°. 003/2012:

LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIMETRICO VALOR PERCENTUAL
krrr]g;/ezlohgégggtjcl)anl]'zrranscrigéo n°. 00.000 — R$ 0.000,00 00,00%
Alocacédo de equipes de topografia / dia R$0,00 00,00%
Projeto de Retificagéo / Subdivisao / UnNificagéo/ R$ 0.000.00 00,00%

Abertura de Matricula de Area e Aprovacao !

Subtotal R$ 00.000,00 100,00%
BDI (30%) R$ 0.000,00
TOTAL COM BDI DE 30% R$ 00.000,00
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Preco Maximo Estimado dos Servigos: R$ 00.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXX reais e
XXXXXXXXXXXXX centavos).

Os pagamentos dos servigos previstos no presente Termo de Referéncia
serdo autorizados nas seguintes condi¢cdes, conforme o Anexo Il — Cronogramas
Fisico-Financeiro:

49% apos a entrega dos servicos a Unidade Escolar e SEED/Departamento
de Patriménio, com protocolo de aprovacgéo;

51% apoOs aprovacdo da retificacdo/subdivisdo/unificacdo da area na
Prefeitura Municipal de XXXXXXXX;

A comprovada infringéncia de disposicdo de contrato implicard retencéo de
pagamentos, até final solucdo, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis, e
nenhum pagamento devera ser efetuado a contratada que tenha sido multada, antes
de paga ou relevada a multa. O 6rgao responsavel pelo pagamento pode descontar
da caucédo, caso exista, ou das faturas ou de saldo restante a pagar referente a

quaisquer débitos da contratada.

8 MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO

O processo licitatério se darda na modalidade de Dispensa de Licitacao,
conforme definido no Art. 34, da Lei Estadual n°® 15.608/07 c/c o Art. 24, 1l, da Lei n°.
8.666/1993.8.2;

O julgamento das propostas obedecera ao critério do menor preco, conforme
disposto no artigo 80, I, da Lei Estadual n°® 15.608/07 c/c o artigo 45, 81°, | da Lei no
8.666/1993.

9 LEGISLACAO ESPECIFICA

Fica sob responsabilidade da CONTRATADA a obediéncia as normas
técnicas da ABNT, bem como das normas dos 6rgaos e empresas pertinentes ao tipo

de projeto a ser desenvolvido, conforme a legislacdo vigente no municipio de
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XXXXXXXXXX;

De uma maneira geral, os principais documentos legais a serem observados
seréo:

Normas Técnicas Brasileira,;

Parametros e diretrizes para projetos de desmembramento de lotes e
aprovacao junto a Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXX;

Observancia da Lei n°. 6.015/1973, Art. 213, inciso Il e 814, na preparagéo
dos documentos finais para posterior aprovacao pelo Cartério de Registro de Iméveis.

N&do podera haver por parte da CONTRATADA qualquer alegacdo de
desconhecimento de legislacdo vigente que impeca a aprovacdo do projeto nos

orgdos e empresas pertinentes, quando exigido em legislacédo especifica.

10 SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

10.1 LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIMETRICO

1) Levantamento topografico planimétrico de area urbana, executado no
minimo como classe Il PAC (NBR 13.133/1994), compreendendo o
detalhamento de divisas do lote principal, sistema viario existente
e projetado, conforme definido pela Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXX,
guadras, areas livres e institucionais, lotes, edificacfes, postes de rede
publica de eletrificacdo, tampdes com as respectivas identificacoes,
guias, sarjetas, muros de arrimo, taludes, arvores existentes, area de
preservagao permanente, corpos d’agua e nascentes e seus respectivos
atingimentos dentro da area levantada ou proximos, conforme Caddigo
Florestal Brasileiro — Lei 12.651/12, Cap. Il, Secéo I;

2) Levantamento compreendendo o detalhamento dos sublotes, conforme
croqui de Proposta de Retificacdo/Subdivisdo/unificacdo do Lote em
anexo; a responsabilidade técnica e administrativa da aprovacdo da

Retificagcdo/Subdivisado/unificacdo para registro das novas Matriculas é
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da contratante, inclusive taxas e emolumentos de tramite;

N&o se inclui a responsabilidade do tramite notarial para a Matricula,
porém a contratada estara responsavel por eventuais ajustes e
complementagdes requisitados pelo cartorio, dentro do escopo do
contrato, e dentro do prazo de vigéncia do mesmo;

Desenho na escala variando de 1:1000 a 1:100, célculo analitico
(angulos, distancias e areas) dos lotes, quadras, sistema viério, areas
verdes e institucionais e terreno principal, Memorial Descritivo sintético
e analitico, inclusive trés pontos nao alinhados da aresta do terreno
a serem coletados com GPS;

Indicacé@o do Norte Verdadeiro, data, perimetro do terreno com a medida
dos lados da poligonal, angulos internos, deflexdes e éareas, cota dos
vértices da poligonal e outros pontos de interesse, Referéncia de
nivel (RN) devidamente -caracterizada e de facil localizacdo e
identificagédo, tomando como base a RN oficial do IPPUC (Anexo VI);
Ruas principal e adjacentes com nomes, dimensdes (cotas
transversais), inclusive dos passeios, tipo de pavimentacao existente e
arborizacdo existente, cédigos das ruas, conforme guia para Consulta
Para Fins de Construcao (Guia Amarela - Anexo VIII);

Redes de forca e luz, 4gua, esgoto, aguas pluviais, telefone, etc.;
Localizacdo de arvores, construcdes, muros, cercas, etc.;

Adutoras, emissarios, redes de alta tensao etc., indicando largura ou
secao;

Planta de localizagéo do terreno na cidade ou localidade, com citacao
dos dados de registro no cadastro municipal, indicacdo das vias de
acesso e das distancias aproximadas ao centro;

Quando a area a ser levantada néo for delimitada por elementos precisos
e permanentes, deverdo ser utilizados marco de concreto cravados,
facilmente identifichAveis e que oferecam condicbes de permanecer

inalterados ao longo do tempo;
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Relatorio Fotogréafico do terreno, com fotos datadas da realizacdo do
levantamento, conforme modelo da Parana Edificacdes;

ART dos respectivos servigos (levantamento topografico e Memorial
Descritivo), quitada, com comprovante de pagamento.

OBSERVACOES GERAIS

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Para o desenvolvimento dos trabalhos, serd disponibilizado pela
Unidade Escolar/SEED-Departamento de Patriménio do Estado a
empresa contratada, em midia eletronica (CD), um croqui de localizacéo
do terreno, a Transcricdo/Matricula do referido terreno e o registro
anterior, a Planta do loteamento da Prefeitura Municipal de XXXxXXxxX, 0S
projetos de ruas das imediacdes do terreno, Guia de Consulta para Fins
de Construcéo e croqui com a Proposta de
Retificacao/Subdivisao/Unificacdo do Lote, a ser ratificada apés o
levantamento do terreno;

Para o desenvolvimento dos projetos/servicos, previamente deverao
ser analisadas as condicionantes locais para que se obtenham todas as
informacdes preliminares necessérias;

Os projetos/servicos contratados deverdo conter todos os elementos
necessarios para sua correta compreensao e consequente execugao
das obras;

A empresa contratada devera obter as informacfes técnicas para
desenvolvimento dos projetos/servigos junto a fiscalizacdo Unidade
Escolar e SEED-Departamento de Patrimdnio;

Durante a execuc¢ao do servi¢o, caso surjam duvidas, inconsisténcias ou
problemas, os responsaveis técnicos deverao sanar/corrigir, sem 6nus e
com a maior brevidade possivel, a fim de ndo acarretar atrasos e/ou
prejuizos na concluséo dos seus trabalhos;

O objeto s6 sera considerado concluido, para efeito de Recebimento
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Definitivo, apds terem sido satisfeitas as seguintes condicdes:

7) Recebimento dos originais e cOpias dos projetos/servicos de forma a
permitir a execucdo de cada projeto, conforme descritivo dos servigos
elencados; Recebimento de copias de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica e/ ou Registro de Responsabilidade Técnica emitida junto ao
CREA/CAU da regido onde o autor do projeto estiver registrado e, se
necessario, com visto do CREA/CAU.

8) Todos os projetos/servigos contratados devem vir acompanhados dos
seus respectivos memoriais descritivos, e memoriais de calculo;

9) A fiscalizacdo dos projetos reserva ao direito de recusar ou solicitar o
refazimento de servicos que considere inadequados e/ou abaixo dos

padrdes de qualidade pretendidos.

11 COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

A equipe técnica minima devera ser composta pelos seguintes profissionais:

01 (um) Engenheiro Cartografo, ou Agrimensor, ou Engenheiro Civil, ou
Arquiteto, ou outro profissional que possua atribuicdo técnica para a elaboracédo do
levantamento planimétrico, projeto de desmembramento e sua aprovacdo na
Prefeitura Municipal de XXXXXXXX.

Sera aceita uma equipe de profissionais onde um realize o levantamento,
memorial e desenho e outro o projeto de desmembramento com todos os seus

elementos, onde um deles é o responséavel legal pelo contrato.

12 AVALIACAO DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA

12.1 DOS MEMBROS DA EQUIPE TECNICA:

Os respectivos membros da equipe técnica de engenharia devem apresentar

Certiddo de Acervo Técnico expedido pelo CREA, CAU ou outro, comprovando
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atuacao em Projetos de Obras e Servigcos Similares ao Objeto da Licitacdo em suas
especialidades. O acervo técnico especificado em cada projeto devera ser do
profissional titular que prestara o servigo de elaboracdo de projeto e ndo da empresa.
As exigéncias de qualificacdo técnica serdo baseadas na comprovacao da
execucao de projetos semelhantes ao objeto a ser licitado.
As expertises exigidas ndo sao restritivas, pois existem diversas empresas,
sediadas no Parana e no Brasil, com o acervo exigido que podem participar do

certame licitatorio;

12.2 DO LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIMETRICO

Certiddo de Acervo Técnico (CAT) emitida pelo CREA e respectivo Atestado
de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado
comprovando que realizou Projeto Planimétrico ou Topogréafico, em ao menos 01 (um)
terreno, com area igual ou superior 1.000,00m2 (um mil metros quadrados),

acervados.
12.3 DA APROVACAO DE PROJETO DE SUBDIVISAO/UNIFICACAO
Atestado fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado

comprovando a aprovacao de projeto de desmembramento/unificacdo em ao menos

01 (um) terreno, com area igual ou superior X.000,00m2 (X mil metros quadrados).
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13 FISCALIZACAO

Nome: XXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXXX
CREA/CAU: XXXXXXXXX
Fone: (XX) 0000-0000
E-mail: XXXXXXXXX

Ciente:

Carimbo e Assinatura

Nome: XXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXXX
CREA/CAU: XXXXXXXXX
Fone: (XX) 0000-0000
E-mail: XXXXXXXXX

Ciente:

Carimbo e Assinatura

14 APOIO A FISCALIZACAO

Diretora — Departamento de Patrim6nio/SEED
Nome: XXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXXX
CREA/CAU: XXXXXXXXX
Fone: (XX) 0000-0000
E-mail: XXXXXXXXX

Ciente:

Carimbo e Assinatura

Nome: XXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXXX
CREA/CAU: XXXXXXXXX
Fone: (XX) 0000-0000
E-mail: XXXXXXXXX

Ciente:

Carimbo e Assinatura
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15 SANCOES ADMINISTRATIVAS

A Contratada ficara sujeita, em caso de inadimplemento de suas obrigacoes,
as penalidades previstas no artigo 150 da Lei Estadual n°® 15.608/2007 e nas
Condicoes Gerais de Contratos (Resolucdo n° 032/2011, de 10 de outubro de 2011,
publicada no Diario Oficial do Estado n°® 8572 de 19 de outubro de 2011).

16 RESCISAO

A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas na legislagéo vigente, nas Condi¢cdes Gerais
de Contratos e nas demais normas do Orgéo Licitante;

Poderao ser motivos de rescisdo contratual as hipoteses elencadas no artigo
129 da Lei Estadual n® 15.608/2007 e nas Condi¢cdes Gerais de Contratos (Resolugao
n°®032/2011, de 10 de outubro de 2011, publicada no Diario Oficial do Estado n° 8.572
de 19 de outubro de 2011);

A rescisao podera ser de forma unilateral, amigavel ou judicial nos termos e
condigOes previstas no artigo 130 da Lei Estadual n° 15.608/2007 e na CGC n° 15,
seus itens e subitens das Condi¢des Gerais de Contratos (Resolugédo n® 032/2011, de
10 de outubro de 2011, publicada no Diéario Oficial do Estado n®8.572 de 19 de outubro
de 2011).

RESPONSAVEIS PELO TERMO DE RECEBIMENTO:

,9,9,9.9,0,9.9.9,0,9,0,9,0,0,9,0,0,0,9.9,0,0,0,0.4 ,9,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,04

XXXXX XX XXX XX XXX XX XXX XXXXX XXXXX XX XXX XX XXX XX XXX XXXXX
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ANEXOS

Anexo | — Custo Maximo Estimado dos Servigcos
Anexo Il — Cronogramas Fisico-Financeiro

Anexo Il — Croqui de localizag&o do Imovel

Anexo IV — Matricula do Imével

Anexo V — Registro Anterior do Imovel

Anexo VI — Matricula do Imével Doado a COHAB — CT
Anexo VIl — Referéncia de Nivel Oficial do Lote

Anexo VIII — Planta do Loteamento — PMC

Anexo IX — Guia de Consulta Para Fins de Construcéo
Anexo X — Croqui da Proposta de Subdivisdo do Imovel
Anexo XI — Projetos de Rua das Imediacdes do Imovel
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ANEXO | - CUSTO MAXIMO ESTIMADO DOS SERVICOS

Informamos que o referencial de custos de honorarios se baseia nas tabelas
de Custos de Projetos de Edificagbes SEIL/DER, Resolugdo Conjunta SEIL/DER
003/2012.

Se forem necessarios ajustes a SEED/Departamento de Patrimonio do Estado
e a Geréncia de Projetos da Parana Edificacbes deverdo ser consultadas, para
verificacdo do tramite, escopo de servicos e valores maximos de custo de projetos.

A responsabilidade técnica e administrativa da aprovagao da subdivisdo para
registro das novas Matriculas € da contratada, inclusive taxas e emolumentos de

tramite.

IMOVEL DA MATRICULA XXXXXXXXXX — BAIRRO XXXXX — CIDADE de
XXXXX
Levantamento Topogréafico Planimétrico - Area: XX. XXX, XX m?
e Levantamento Planimétrico Cadastral Utilizando Metodologia Il PAC -
REX XXX, XX/ha
v XXXXXX ha X REX XXX, XX = REX. XXX, XX
e Alocacao de equipes de topografia — REXXXX, XX / dia
v X dia x REXXX, XX = REXXX, XX
e Projeto e Aprovacdo de Subdivisdo da Area Original — conforme croquis
v" Horas técnicas X x R$ XXX, XX = R$X. XXX, XX

Total dos itens referentes ao Levantamento Topografico Planimétrico: REX. XXX, XX

Levantamento Topografico Planimétrico Valor Percentual

Imovel Transcrigdo/Matricula n°. 00.000 —

Area=XX. XXX.XXm2 R$ X. XXX, XX X, XX%

Alocacéo de equipes de topografia / dia R$ X. XXX, XX X, XX%
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Projeto de Retificagéo / Subdivisao /

Unificac&io / Abertura de Matricula de Areae | R$ X. XXX, XX X, XX%
Aprovagao

Subtotal R$ X. XXX, XX 100,00%
BDI (30%) R$ X. XXX, XX

TOTAL COM BDI DE 30% R$ X. XXX, XX

Preco Maximo Estimado dos Servicos:

RE XXXXX, XX (XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXXXX).
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ANEXO Il - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
Governo @ SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA - SEAP

CRONDGRAMA FiSICO-FINANCEIRD

PROPRIC: |Imdwel Mafricula n®. £2.981 DATA: 20102098
DIRETORIA DE PATRIMONIO DO ESTADD - DPE MUNICIPIC: |Cariiba TIPO DE OBRA: |Levantam. Topografco Planimétrios
ORGAT PROP.[SEAR PROTOCOLO: [15.855.705-5
BOE|  30.000% DESCONTO:
ITEM LERVIGOS INDICE | R# e EDI & DESC. 45 diac % M0 PERIODD 80 diat = MO FERIOOD) BO dlac % 40 PERKION 106 dla = R PRI
LEVANTAMENTU

01 |Alocagio de equipe de topografialdia 11,513% 1.286,13 1.286,19 100,007

02 |Levantamento topografico planimpétrico 33,353% 598276 418793 70.00% 1,784,832 30,00%

13 |Projeto de subdivisio de area e aprovag3o PMC 34.934% 390273 380272 100,00%
TOTAL DA PARCELA COMSIDERANDO O BDI 100,00% 11.171,68 547412 43.00% 5.697.36 51,00%
TOTAL ACUMULADO 100,00% 11.171,68 5.474,12 40,00%) 547412 40,00%) 547412 40,00%] 11.171,68 100,00%
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ANEXO Il - CROQUI DE LOCALIZACAO DO IMOVEL

Go gle Maps  Av. Victor Ferreira do Amaral - Tarumi

1t ©281 8 Dooghe, Dodkis 00 Bapy S2118 Sim
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GOVERNO DO ESTADO
ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

ANEXO IV — MATRICULA DO IMOVEL

il

3° SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

URITIBA ———

Thais Helena Olweira Carvajal Mendes - Oficial Registradora -gE E
Rua Emiliano Pemeta, 297, 11° andar - Centro =
CEP: 80.010-050 - Fone: (41) 3233-0815 E I

€ER O |

- Tmcimaccin - Goms - pamaus [ REGISTRO GERAL ] ( 5 ]

Rus Emiilsno Pemeta. 287/303 « 110 Andar

VITALICIA RUBRICA |
ore. L Se e " [ MATRICULA N°ssssr )| A | :

(Imével: Lote de terreno denominado "A", resultante da unificagio e subdivisfio das quadras )
131, 132A, 132B, 133A, 1338, 134A, 134B, 135A, 135B, 136A e 137B, sendo as sete
primeiras da glcba 8-D ¢ as gquatro restantes da gleba 8-F, ambas da planta III da Vila
Cajuru, nesta cidade, medindo 169,93 metros de frente para a Avenida Victor Ferreira do
Amaral; por 87,43 metros do lado direito, de quem da Avenida olha, e faz testada para a2 ma
Pastor Manoel Virginio de Souza; do lado esquerdo de quem da Avenida olha mede 144,87
metros ¢ faz testada para a rua denominada E-531; fechando na linha de fundo na extensio
de 160,00 metros, onde confronta com o lote B; com a érea de 18.582,43m2. Indicagfio fiscal
18.054.027.000. .
Proprictirio: Instituto de Aglo Social do Parana -IASP, com sede na Rua Hermes Fontes, n®
315, nesta cidade, inscrito no CNPJ n° 80.269.889/0001-46.

Registro anterior; Transcriglo n® 32.747 do livro 3M (25/01/1966), deste oficio. Curitiba, 25
de janeiro de 2008.

R. 1 - 44.981 (Protocolo 147.173 de 22/01/2008).

Transferéncia. Titulo: Nos termos do requerimento datado de 21 de janciro de 2008 que fica
arquivado, eemfaocalumudualn’ls.ﬁmnoo‘l quemnlnguiuol.mtmnodeAvﬂoSoual
do Parani - IASP, ao Estado sdo Parans,
com sede na Pragca Nossa de Salete, nesta cidade, inscrito no CNPJ n® 76.416.940/0001-28.
Valor: Niio consta. Condicdo: Nio hi. ITBI e Funrcius: nio incidem. Dou fé. Curitiba, 25 de

janeiro de 2008. Custas: Nihil.

registradora

R. 2 - 44.981 (Protocolo 158.026 de 25/11/2009).
Arresto. Tjtulo: Mandado expedido em 07 de janciro de 2009 nos autos 79.280/2008 de
WFW&JM#M&PVm&FWNbﬁaMmmEa
. Requerente: Municipio de Curitiba. Requerido: Institnto de Aclio Social do
I‘m IABI‘ Yalor: RS 454.221,62. Observasio: O valor dovido av Fuunsjus Jeverd sex
ido na conta final do p © comprovado nos autos, nos termos do item 16.5.5 do

de!godedenCangedaudeJnniw.Doufé Curitiba, 25 de novembro de 2009.

CERTIFICO que a presente fatocopia é ”’MWH fiel da mlnnln n* #4981, Curitiba, 27 de maio de 2019
1%13:49 . \
N
Nanci Terezinha Ferroira- - E({crm-n Autorizada s
CUSTAS: ISENTAS = g f
L -
SEGUE NO VERSO
S p ==
\ A
-
[ Protocolo: 212.793 — % APS Pagina 1 |
B
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ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

ANEXO V — REGISTRO ANTERIOR DO IMOVEL

3° SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
———e——  PECHRIITIBA e -
Thais Helena Oliveira Carvajal Mendes - Oficial Registradora @-ﬁ
Rua Emiliano Pemeta, 297, 11° andar - Centro =
CEP: 80.010-050 - Fone: (41) 3233.0815 O

CERTIDAO

@Emmco a pedido de parte interessada que revendo neste Cartério o livro 3-M do)
transcrigdo das transmissdes, nele sob niimero de ordem 32.747 e com data de 25 de janeiro
de 1966, encontrei a transcricio do teor seguinte: CIRCUNSCRICAQ: Curitiba.
SITUACAO: Cajuri.- CARACTERISTICOS: Imével localizado nesta cidade, com a
drea de 109.000m? (cento e nove mil metros quadrados), constituindo as quadras n° 131 -
cento e trinta e um -; 132/A - cento ¢ trinta ¢ dois A -; 132/B - cento e trinta e dois B -
133/A - cento e trinta e trés A -; 133/B - cento e trinta e trés B -; 134/A - cento e trinta e
quatro A -; 134/B - cento e trinta ¢ quatro B -; 135/A - cento e trinta e cinco A -; 135/B -
cento e trinta e cinco B -; 136/A - cento e trinta e seis A - e 137/B - cento ¢ trinta ¢ scte B -,
sendo as sete primeiras da Gleba 8D e as quatro restantes da Gleba 8/F, da planta I -
terceira- do loteamento da Cia. Territorial Cajurt, confrontando, ao Norte, com a estrada do
Encanamento; a Leste Oeste e Sul, com terras de propriedade de Frederico Julio Reginato;
imével esse havido em maior parte, pela transcrigio n® 22.221, no livro 3-H, desta
Circunserigio Imobilidria. ADQUIRENTE: INSTITUTO DE ASSISTENCIA AO
MENOR, autarquia estadual, com sede a Rua Hermes Fontes, s/n° no bairro Batel, desta
Capital, no ato representado pelo seu Presidente do Conselho de Administragdo, Dr. Felipe
Aristides Siméo e por seu Diretor Dr. Luciano C. Benradt, brasileiros, aqui residentes,
presente, ao ato, o Sr. Governador do Estado, Dr. Algadir Guimardes.-
TRANSMITENTES: BANCO DO ESTADO DO PARANA S/A., estabelecimento de
crédito, com sede nesta praga.- TITULO: Venda e compra.- Escritura pliblica de compra ¢
venda com financiamento e pacto adjeto de hipoteca, lavrada em 24 de janeiro de 1966,
nas notas do 7° Tabelionato desta comarca.- VALOR: Cr.$45.000.000,00 (quarenta e cinco
milhdes de cruzeiros).- CONDICOES: Naio ha. T.LM.: Oficio n° 04/66.- isento.- 10.1.66.-
AVERBACAQ: Datada de 14 de janeiro se 1988: Em conformidade com a petigdo datada
de 03.12.87, copia da Lei Estadual n° 8485 de 03.06.1987, cujos documentos ficam
arquivados neste Cartério, averba-se que o proprietério do imével objeto desta transcrigéio -
32.747- Instituto de Assisténcia Do Menor -LAM- foi extinto, substituindo-o foi criado a
FUNDACAO DE ACAO SOCIAL DO PARANA passando o imével da presente
transcri¢do para o patriménio de dita fundagdo (art. 108, 1 ¢ 114, IV da lei supra citada).
Dita Fundagfio de A¢do Social do Parana -FASPAR-, acha-se inscrita no CGC/MF sob n®
80.269.889/0001-46. 2° Datada de 28 de julho se 1989: Nos termos da Escritura pablica de
Re-ratificag@io, lavrada no 3° Tabelionato desta cidade, fls 023 e 024 do livro 548, em 27 de
julho de 1.989, averba-se que o titulo que gerou a presente transcrigdo -32.747- teve por
objeto a venda da totalidade das quadras n°s 131, 132/A, 132/B, 133/A, 133/B, 134/A,
134/B, 135/A, 135/B, 136/A e 137/B, sendo as sete primeiras da gleba 8-D e as quatro
restantes da gleba 8-F, da planta III do loteamento da Cia. Territorial Cajuru, com a drea
global de 147.290,00m? ¢ ndo como constou-se. 3* Datada des bro se 1989: Nos
termos do requerimento e planta aprovada pela Municipalidade, cujos documentos ficam

arquivados, averba-se que o terreno objeto desta transcrigdo -32.747- com a drea global de J
ST

[ Protocolo: 212.793 Data do Pedido: 27/05/2019 MLP *—#L Pagina 1 ]
Continua na pagina 02
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136-A, 135-B, 135-A e 137-B, da planta I Cajuru, foi subdividido em lotes, na seguinte
forma: Lote A, com 18.582,43m? Lote B, com 44.847,78m? Lote C, com 12.598,74m>
Lote D, com 10.798,42m? Lote E. com 53.352,10m? e mais a drea de 7.110,53m?, atingida
por ruas que confronta com os imoéveis, com as medidas e confrontantes perimetrais
constantes da planta. 4* Datada de 26 de fevereiro se 1998: Na conformidade da peticdo de
parte interessada e do documento comprobatorio que fica arquivado neste Cartério, averba-
se que o proprietirio do imével objeto desta transcricio -32.747- foi transformada em
entidade autarquica pela Lei n® 9.663 de 16 de julho de 1.991 e passou a denominar-se
INSTITUTO DE ACAO SOCIAL DO PARANA -IASP-.CERTIFICO mais que desta
transcrigio-32.747-, diversos imdveis foram transmitidos a terceiros, segundo registros nos
livros deste Cartério.. Dou fé.

Curitiba, 27 de maio de 2019 16:21:48 .

I J_ 4k
Nanci Terezinha Ferreira Mha' - Escrevente Autorizada

CIUSTAS: Isentas

%,

¢ ™y
147.290,00m?, constituido pelas quadras 134-B, 134-A, 133-B, 133-A, 132--B, 132-A, 131,

[ Protocole: 212.793 Data do Pedido: 27/05/2019 MLP Pagina 2 |
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ANEXO VI — MATRICULA DO IMOVEL DOADO A COHAB - CT

___lﬂ‘.awnm_

3° SERVICO DE RE(;I‘ﬂ RO DE IMOVEIS

E CURITIBA —————

Thais Helena Olweum Carvajal Mendes - Oficial Registradora @-ﬁ
HH

Rua Emiliano Perneta, 297, 11° andar - Centro =
CEP: 80.010-050 - Fone: (41) 3233-0815 E
CERTIDAO

REGISTRO DE IMOVEIS

2+ CRoNSGRAD - CRTiEA '"m[ REGISTRO GERAL | s ]

Conj. 102/104 - Ediiicls

e e ue (MATR!CULA Ne_s0.217 ][ e

M:Tmmmwwmmnw&mam;mwomm(ﬁ-\
529.C) da Gleba Cajuru, nesta cidade, medindo 10,62 metros de frente para = Avenida Victor
Ferreira do Amaral (E430); do lado direito de quem da referida Avenida olha o imével mede
369,21 metros onde confronta com os lotes fiscais 18.054.027.000 e 18.054.028.000; do lado
esquerdo mede 372,80 metros, onde confronta com a rua Professor Eduardo Correa Lima (E529C),
1&1do na linha de fundd 10,00 metros, onds confronta com o lote fiscul 18.054.029.000, fechando
o perimetro, com a 4rea de 3.710,50m?; sem edificacdo; de forma irregular, do lado par da rea.
lndicaqioﬂsm!l&OSt(ﬂdooo
ProprietSrig: N icipio des Curitit com sede na Avenida Cindido de Abreu, 817, nesta
cidade, CNPJ. n°. 76.417.005/0001-86.
m ndo tem, imdvel suprimido, desafetado e incorporado aos bens dominicais e
do a ser d fe Lei Municipal 10.221 de 2.7.2001.
Curitiba, 9 de abril de 2002,

Md-&‘ .——QAL
registradora

R1-40.217 — (Protocolo 119.931 de 5.4.2002).

Doacio. Titulo: Escritura pablica de doag3o, lavrada no Nono servigo de notas, desta cidade, em 6
de fevereiro de 2.002, fls. 96/98, livio 553-N. Adquirente: Companhia de Habitacdo
Popular de Curitiba — Cohab-CT, com sede na rua Capitio Souza Franco, 13, nesta
cidade, inscrita no CNPJ. sob n°. 76.495.696/0001-35. Transmitente: Municfpio de Caritiba, jé
qualificado. Valor: imado R$18.553,00. Condicko: pio hi. As certiddes do Inss n° 254232001~
14001010, da Secretaria da Receita Fedwa.ln‘5710365 edadlvida ativa da Unifo de 4.2.2002,
foram apresentadas a notdria £ do. ITBI ¢ Funrejus nio
incidem . Dou fé. Curitiba, 9 de abril de 2002. C’usm 4312VRC R$323,40.

2~ GLQEQA ~—

registradora

Av-2-40.217. (Protocolo 124.806 de 11.3.2003)
Subdivis#io. Nos termos do requerimento ¢ planta aprovada pela Municipalidade, que ficam
arquivados, averba-se que o imével desta matricula foi foi subdividido em lotes. assim
discriminados: 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 1%, 20, 21, 22,23 ¢
24, osqwsmudscdqﬁesconmmdaplm Dou fé. th:bc.lldemarvode2003
Custas 60 VRC - R$ 6,30.
J_Ovca—o.)-a d—\ —

registradora
Observacio: o lote 11 foi vendido para Daniel Bregolin, conforme escritura registrada sob
n° 1 na matricula 42.209, deste servigo. Curitiba, 18 de maio de 2004.

Observagio: o lote 09 foi vendido para Maria Pereira da Silva, conforme escritura
registrada sob n® 1 na matricula 42.284. Dou fé. Curitiba, 18 de junho de 2004.

LIz 0Y
oK YINDHLYW

wsz o lote 12 foi transferido para a matricula 42.345, sendo que 50,349% dele foi

de pr de da a Josué da Silva Prado, forme regi do sobn® 1,
naqnela man'(cula_ Curitiba, 12 de julho de 2004,
(eme—————

crmme e ———
\\
[ Protocolo: 212.793 X \ APS Pégina 1 |
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)

(_communcAo

Observaciio: o lote 14 foi prometido a venda a José Onofre de Oliveira, conforme contrato

;d;woompmmmdc 20040 registrado sob n°® 1.na matricula 42.417, deste servigo. Curitiba, 13 de
o &

Dbservaglio: o lote de temreno 19 foi transferido para a matricula 42.440, em face de
promessa de venda de parte ideal de 50,761% do imével. Curitiba, 17 de agosto de 2004.
Observacio:- O lote 05 foi prometido a venda a Henrique Garcia Cavani, conforme R-1 da
matricula 43.514 deste Oficio. Curitiba, 03 de Janeiro de 2.006. )

4 Denisia Anténia Pacheco,

Observaciio: O lote de terreno n° 07, foi prometido a venda
da matricula n® 44.012, deste Oficio. Curitiba, 02 de

conforme titulo registrado no R.CI

outubro de 2006.
transferidos, respectivamente para

Dbservacdo: o lotes n° 20, 21, 22, 23 ¢ 24, foram us
t:arricuhs numeros 44.027, 44.028, 44.029, 44.030 e 44.031 deste oficio. Curitiba, 96 de

tubro de 2006.

momalqmomo&foiﬂiamdomethmaVeigaCunha,
conforme titulo registrado no R.01 da matricula n° 46.245, deste Oficio. Curitiba, 21 de

Observaciio: O lote de terreno n® 06, foi compromissado a venda para Renato Bruliane
Mmemm&uﬂhﬁ@e%ﬁmikoﬁmcmfmﬁmlomgimadono&m da

matricula n° 46.724. deste Oficio. Curitiba, 05 de marco de 2010.

Observaciio: O lote de terreno n® 01 foicompmmimdoavmdapmloscSouesMﬂtaesuﬁ
wposaValduoRanioMaha.ooufmttaﬂomgisndosobn‘ 1 da matricula n°® 47.243

deste servico. Curitiba, 19 de agosto de 2010,
Observacio: O lote de terreno n° 02 foi alienado a Rosalvo Rafacl Batistella casado com
ia Eliza dos Santos Batitella, conforme titulo registrado sob n° 1 da matricula n° 48.886
igo. Curitiba, 24 de outubro de 2011.

'Olotedewnenon°04foioompomisndonvmdamMmiancdados
ma,oonfounéﬁmloregim:dosobnﬂdamﬁcuhn‘”.ﬂldesucsa'vigo. Curitiba, 29
novembro de 2012.

Dbservaclo: O lote de terreno n° 13 foi alienado a Antonio Francisco Santana casado com
Maria Helena Lacour Santana, conforme titulo registrado sob n° 1 da matricula n° 56.916

¢ servigo. 23 de junho de 2017. :
CERTIFICO que a p fotocopia ¢ reproducio fiel da matricula n° 40217, Curitiba, 27 de maie de 2019
15:14:48, - ré ;
|
™\

f >, /\3
Nanci Terezinha Ferreira d3 Silva - Escrevente Autorizada

CUSTAS: Isentas

SEGUE

- \o

\)
A

APS Pégina 2 |

4
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ANEXO VIl — REFERENCIA DE NIiVEL OFICIAL DO LOTE

LEGENDA

| ewocswios
A R WA RS
L G TR A
N s S TRA

o
) mssiona

REFERENCIAS ALTIMETRICAS

L.F.18.064.027 RN 882 m.

Altitude ca {cone ca 8877 m.

Objeto com topo cuperior a 872 m de alttude e com malc ce & m de altura, Ceve

cer cubmetico 8 autorizagdo do DECEA atravéc o 3YZAGA (cycaga2.deoed.gov.br).
Portaria DECEA 867, artiges 108 a 116.

COORDENADAS GEOGRAFICAZ
Longitude: 48°12'26,606"W
Latthude: 26°26'63,765°3 PONTE:
SITENA DE REFEREMNCIA: 2IROAR 2000 ALTMETRIA: ACERVO CARTOGRAFICO IPPUC
ALTITUDE EM METROS (REFERENCIA: NIVEL DO MAR)
ESCALA 1:1.600 LOTES E ARRUAMENTO: CTU - SMU -PMC
13 ] 0 = = CONTATO:
r 1 SETOR GEOPROCESSAMENTO
SO RIVRON ety FONE: 3260-1352
DATA: 16/08/2018 o-matl

geoproceccamento@ippuo.org.br

P suvesmesac ot wroavsces SETOR OE GLOPROCTSSANDNTO
IPPUG #5o0 bas i, 9 - e - Coaiha - Ak - CFP MLIRETE - e (W8 A1) I - Fm R 41] SN T Kl g )

" IPPUC - INSTITUTO DE PESQUISA E PLANEJAMENTO URBANO DE CURITIBA
-
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ANEXO IX — GUIA DE CONSULTA PARA FINS DE CONSTRUCAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
Secretaria Municipal do Urbanismo

CONSULTA PARA FINS DE CONSTRUGAO

Ingcricio Imobiliaria
20.1.0017.0170.00-0

Sublote

Indicagio Fiscal N* da Consulta / Ano
18.054.027 31240772019

Bakro; CAPAD DA IMBLUIA
Quadricuta: J-15
Bairro Referéncia.

Rua da Cidadania: Cajuru

Informacées da SNIU - E:nl:retafr_la Municipal do Urbanismo

Testadas do Lote

Posigao da Lote: Esquina

1- Denominache: R, PASTOR MANOEL VIRGINIO DE SOUZA Sisterna Viaro: COLETORA 1

Céd. do Logradoure: ES29

Tipo: Principal : )
Cades de Projeto de Rua (LUS-5.1): OBEDECER O ALINHAMENTO CONFORME O FROJETD AFROWVADO Da RUA

M® Predial: 1450 Testada (m): &7,40

2= Denominagio: AV, VICTOR FERREIRA DO AMARAL Sisterna Vidrno: SETORIAL
Tipo: Secundaria T UM Pradial: 3360 Testada (m): 159,90

Céd. do Logradouro: E430

Dedos de Projeto da H_ua (IUS-5.1): OBEDECER O ALINHAMENTO CONFORME O PROJETO APROVADO O RUA

Cone da Asrondutica; 9?? E{Jm ém relagde a Referéncla de Nivel (RN} Oficial

[ Parametros da Lei de Zoneamnm

Zoneamento: ZEI'.'I-L.\FZDHA ESPECIAL DESPORTIVA - LINHA VERDE - 5. CEI_HTRJ\L—AIBZ

Sistemna Viario: COLETORA 1/SETORIAL
* Cbsercar que nd Lei 1390802011 & Lei 147722015 art. 77 §4°, para o5 Selores Especiais des Viss Setoriais, Vias
Coletoras 1 & Vias Coleloras 2 que-stravessam a Zona de Transicia da Lnha Werde (ZT-LV), 8 Zona Residencial 4
(ZR4-LWY & & Jong Especsal Desportiva (ZED-LW), na drea contida na delenitag¢do gz QUC-LV, pooerao sar
autorizados o auments do porle comercial e o8 usos definides no Anexa VI, mediante & aquisicio de CEPACS.

* Emn caso de dividas'cu d'maréé.ncias nas inforrnapies mpressas, vale s Legislagio Vigente. .

Classificacao dos Usos

Usas Parmitidos Habutamnata

B R R

Usos Permiticos Comercials ]
COMERCIOE SERVICOVICINAL . DE BAIRRO E SETORL‘\L COM AREA WJMA CGNETRUID.-"-. DE 400,00 m*

(OBS. para construgaa 1)
COMUMITARIO 1, 2 E 3
Usos VINCULADOS AS ATIVIDADES DE SFDFETWAS
HABITACAD TRANSITORIA 1 E 2
PaARA O LSO ACIMA LISTADD VERIFICAR OBS. para consirugio &

Uszas permitidos eem compra de CEPACS, warificar o Anexa V| da Lei 130002011 e Lei 147732015 (OBS para

canstrucao 7).

Uzos Tolerados

UM HABITAGAD UMIFAMILIAR POR LOTE.

Usos Permessivels

EmmmA

Usos Proibidos

Parimetres da Congtrucio

Wersiar 300,158 Para maiores fommegies acessa wwww. curitiba_prgos.be

01 0247-6 F10654-0

Pagina 1 da s (AR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIEA
Secretaria Municipal do Urbanismo
CONSULTA PARA FINS DE CONSTRUGAD

Inscricio Imobiliaria Sublote Indicacao Fiscal MN® da Consulta / Ano
20.1.0017.0170.00-0 - 18.054.027 31240712019

Coeficienta de Aproveitamento
1,0 - PARA HABITAGAD UNIFAMILLAR
0.5 - PARA OS5 DEMALS USOS

Taxa de Ooupagio
30% PARL O USOS VINCULADOS AS ATIVIDADES DESPORTIVAS INCLUSIVE SUBSOLO (OBS. 3)
50% PARA OS DEMAIS USOS INCLUSIVE SUBSOLO (OBS, para congtrucio 3)
Taxa de ocupagds do subsole devera 32rigual a do pavimento situade acima, podendo ser ampliada da acordo oo
dispesio no ingee || do arlige 8 da lel 139092011 2 Lei 147732015,

Taxa de F'en'naabllbdade

Viar OBS. para mnstmpac das
Densidade méxima

Altura Maxima
2 PAVIMENTOS PARA RESIDENCEA UNIFM.I‘ILLAR ;
2 PAVIMENTOS PARA COMERCIO VICIMAL, DE BAIRRD E SETGRIAL Yy
4 PAVIMENTOS PARA HABITACAD TRAMSITORIA1E 2, COMUNITARION, 2 E 3 E
USOS VINCLLADOS AS ATIVIDADES DESPORTIVAS
ATENDIDD O COME DE APROXIMACAD DE WOO DA AEROMALTICA

Recua Frontal

10,00 M.

Afastamento das Divisas
ATE 2 PAVIMENTOS - FACULTADD
AGIMA DE 2 PAVIMENTOS - H/S ATENDIDD O MINIMO DE 2,500

Estacionamenta
OBEDECER O GONTEDD WO BECRETE 1021/2013 E REGULAMENTO DE EDrFIGAGGES DA Sk

Hecreacio
OBEDECER O CONTIDD ND REGULAMENTC DE ERIFICAGOES DA SMU.

Observagies Para ConstrugSo
1 - Indapandants do porte comearcial estabalecido deverd ser obedecido o coeficiente de sproveitaments méaximo de 0.5

2 - Passibilidade de mod-ﬁm;:;o de parametros’ urbanisticos, de forna onerosa, com compra de CEPACs, de acordo co
o definido no Anexo V' da Lei 1390972011 e Led 1477372015 [

- Usos: Habitagso Transitoria 1 e 2, Comércio & Serviga Vicinal, de Baino e Setodial, Comunitério 1, 2 & 2 & Usas
vinculades &s atividades desportivas. ]

- Coeficiente de aproveitamento maximo para Habitagdo Transmna 1e2: 256

- Coeficiente de aproveitamento maximo para Comércio @ sanvico vicinal, de bairo e setonal e Comunitario 1, 2 e 3@ Us
vinculados as stividades desportivas: 1,0 {obedecido o porte comercsal de 400 m* para Coméarcio e servigo vicinal, de ba
2 setorial)

- 0 acréscimo de cosficiente de aproveitamanta da o direito ao acréscimao de altura das edificagdes. na proporgio de 1
{um) pavimanta para cada fracdo de 0,5 acrescida no coeficients de aproveitamento basico do lote, respeitada a altura
maxima de & pavimantos.

- Para os Iotes com tastada para a Rua Ding Bertold| & os lntes inserides no perimetro dalimitado pefa Av. Victor Ferrein
do Amaral e pelas Ruas Eng. Fard Sunegi, Suécia, Victdrio Vizinoni e Armando Prince, fica estabelecida a altura livre.

3 - Incentivas construtivos admitidos onde houver aquisicse de ne minimo 80% da ACA, conforme art. " da Lei
1390972011 & Lei 147732015

- A drea de construgdo destinada a estacionamento lecakzadas no térres e demais pavimantos sobre o solo, desde que
vedadas frontalmente & dotadas de tratamento paisagistico conforme ariige 3° do Decrete 0012016, ndo serdo
computadas ne cleulo do coeficiente de aproveitamento sendo considaradas no nimero de pavimentos;

- ampliacie da taxa de ocupagio do subsolo de 50% para 75% e de 20% para 50%,

varsdic: 30,0 158 Para maiares informagies poogse; www.curtiba.prgav.br l 0202476 3106542 i

pagina 2 de 5 MR

113



GOVERNO DO ESTADO

ANEXO 2: TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO

FPREFEITURA MUNICIFAL DE CURITIEA
Secretaria Municipal do Urbanismo

CONSULTA PARA FINS DE CONSTRUCAD
Inzcrigo Imobiliara Sublote Indicacdo Fiscal N® da Consulta / Ano

20.1.0017.0170.00-0 - 18.054.027 312407/2019

- altura maxima de & pavimentos para 08 usos de Habitagho Transitdria 1 e 2, Comércio e senvico vicinal, da bairro &
setorial, Comunitana 1, 2 & 3 & Uses vinculados &3 atividades desportivas.,

- Para os lotes com testada para @ Rua Dino Bertoldi 2 os lotes mseridos no perimetro delimitado pela Av. Victor Fameir:
do Amaral e pelas Ruas Eng. Farid Surugi, Suécia, Victdrio Vizinoni e Amando Princa, fica estabelecida a altura livre.

4 - Conforme o artigo 4° do cecrato 001/2016, para as areas lvres dotadas de ajardinamento, paisagismo, arborizagao e
pemmeabilidade sera concedido acréscima de 2 (duas) veres as areas vres do temens, excetuando-5e as areas de racy
framtal. (A concesado desse incentive ndo s2 aplica para o3 usos ds habitagbes unifamiliares 2 habitagdes unifamiliares
am serie).

5 - Obrigatoria & implantacdo de mecanismos de contengao da chaias independente da drea impermeabdizada nos term
de dispaste em legislagio aspecifica (exceta para residéncias unifamiiares até o limite de 3 unidades, as quais deveriio
atender parmeatbilidade minima de 25%). O raservatario quando fechade deverd estar localizado preferencialments sot
edficacdo e inzaride na Area de projecie desta,

& - Conforme o art, 13, paragrefa 5 da Lei 13.908/2011, entende-se por Uso Residencial a5 edificacies destinadas 4
Habitagso Unifamiliar, Habitacio Unifamiliar em Série e Habitagdo Coletva: Todos os dermais usos se enquadram comag
Usa Nao Rasidﬂn:ial, inclusive &= edificagfes destinadas & Habitacio de Uso Instituconal e Habitagio Transitériz 1, 2 ¢
3. “

7 - Usos parmitides cam mmpra de CEPACS, mnfnn'ne An&m Wl da Lel 13909/2011 eLei’ 147732015

COMERCIO E SERVICO VICINAL, DE BAIRRO E SETORIAL COM AREA MAXIMA DE 5000,00 m?
SUPERMERCADO E CENTRO COMERCIAL, COM AREA MAXIMA DE 5000,00 rn* ik

Atendidas as sequintas condicbas:

a) Coeficianta da Aproveitamenta 0,5 {meaio).

b} Para usos contemplados no Anaxo W, o calsulo de aguisicio de CEPACSs devera cbedecara pr'npnrf;au de 1 m? para
cada B m? de area tatal construida gue axceder a0 porte cornercial basico previsto no anexo Y, aplicando-ze os fatores
aguivaléneia contidoa natabela i, de artiga 14 da Lal 13905%/2011. I

) Para usos ndo contemplados no Anexo V', mas previstos no Anexo VI, o cilculo deaguisicio de CEFACS devera
abadecer a proporgio de 1 m? para cada & m* da drea tatal construida, aplicande-se os fatores de equivaléncia contido
na tabela |l, do artigo 14 da Lei 13808/2011.

d) Profundidade méxima até a metada da quadra limitada a B0.00m contados a partir dcl alihamenta predial.

B - Madiante elaboracao de Estude de Impacto para empreendimentes com érea ‘superior 2 5000,00m2.

| Informagoes Complementares

Unidade Emissora L':u.‘:dlgﬂ Cbae
2791/06 NRUCJ NOT-21415 {22112/04)
COMERCIO IRREGULAR
APRESENTAR O DEVIDD ALVARA PARA OF RAMOS DE COM. VARE..
CE MAT, ELETRICCS PARA CONSTRUCAD, COM. VAREJ, DE MAT. DE
CONSTEUQ&G. CBRAS EM ALVENARIA E REBOCO

] BROC 4TS50091 PROVIDD P/CTZ LIBERACAD B CONSTRUCAC NES T,
INDICACAD FISCAL ATENDER PARAMETROS DA CON-SULTA
AMARELA PROCESSO 55414550 PROVIDD - PELA CSU LIBERACAD [
COMNS- TRUCAD PARA CRECHE RESOLL - CAD 414/90 105118/98 NEG
CMU R 061081 061345 385002000 NEG CMU R 051003 INFORMATIVG
MU 00684/2000 Processo 01-112933/2018 parametros construtives,
decisho Interdocutanio para ciéncia elou esclarecimentos

217 AIFLARPOIC - PROCESSO 34-005038/2015
Matificacio n® 94390 de 08/10/2015, para aprasentar o alvard comercial pa

Wersioo 0.0 158 Para maiares informagbes acasse. www.curidiba.pr.gov.br I 1302476 I 310 "
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Unidade Emissora Cédige Observacbes

o ramas de Bar, Lanchonete e Mosica ao vivo (Art. 32 da Lei 1109572004
Comércio Maoturno lrmegular.

282 RESTARIGAC QUANTO A RENCOVAGAD AUTOMATICA DE ALVARA DE
FUNCIOMAMENTO FACE ALVARA DE CONSTRUGAD EM ANDAMENTC
ZEM CVCO - REGULARIZAR EDIFICAGAD.

34 T PROIBIDA & LIBERACAD AUTOMATICA DE CONSULTA COMERCIAL
Fama QUALGUER ATIVIDADE E QUALQUER TIPO DE INSTALAGAD MC
LOCaL

345 Alerta inserdo em raz/Eo da aus’nda de informataes relacionadas s

’ ‘instalaties hidrossanit rias do imgwal.
Fara regularizafFo procurar a Secretaria Municipal de Meio Amblante -
Cepartamenta de Recursos Hdricos e Saneamentio munido de documentos
que comprovem a correta destinatEo dos efluentes gerados na edificatE
Fara maicres informatdes acessar o site da prefeitura municipal de Curitibs
- hitp:fhanenw curitibe. pr.gov.br - Acssso r pido: Secretaria @ argdEos - Meio

Ambients - contefdo esgota. .

Blogqueios

sEm

| Alvaras de Construgio ; : i i |

aasum

| Informacées de Plantas ﬂe Loteamentos {(UCT &) : |

Sublste Situscdo de Foro. N° Dacumento Foro
0000 Mao foreino \

Dados Sobre Planta de Loteamento

PlantalGragqui N*Quadra . N® Lot . — ) Protocole
A00022- el ’ B + D1-0035685/2002

Home da Planta: PLANTA CAJURL .
Siluagho: Lale dentro de perimetro de Planta/Crogris aprovada -

| Informagées do IPPUC - Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano de Curitiba

BT

[ Informacées da SMOP - Secretaria Muricipal de Obras Piblicas

Faixa ndo Edificavel de Drenagem R
Situagio Faixa  Sujeito d Inundagio  Didmetro da Tubulagda  Agua Corrente
Lote nda Atingida Sin AT

Caracteristicas: & P.M.C. se izenta da falta de informagies.
Area sujeita 3 inundacao, consultar SABH!

Varsfo: 3.0.0.158 Fara malores nformagdes acesse: waww, curitiba, pr.gov.br 002476 3106540
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Informagées da SMMA - Secretaria Municipal do Meio Ambiente i |

** Exietindo drvores no imdvel & cbrigatdria a consulla & MAPM.**

| Informagdes da SMF - Secretaria Municipal de Finangas

Espacie: Maormal

Area do Terreno: 18.582,00 nv Area Total Construida: 0,00 m Qtde. de Sublstes: 1

Dados dos Sublotes i

Sublote Utilizagia : > ] . . Ano ConstrugBo  Area Construida
000 Vago i 0 0,00 m#

Infraestrutura Bisica i : e ST

Cod. Logradoura Planta Bavimentagio Esgoto - : llurminagdo Puablica Coleta de Liko

E430 G ASFALTO NAD EXISTE " Sim Sim

E529 D ASFALTO NAO EXISTE ] Sim Sim

| Bacia(s) Hidrograficals) i . ] i ' |
BACIA ATUBA AT HEE - s ] i Pringipal -

| Observacbes Gnra_:ls. ]

1- Considerando a necessidade de adequar e arganizar os espacos destinados a circulagio de pedestres, &
consirugio ou reconstnigdo de passeios devera obedecer os padries definidas pelo Decreto 1.056/2006

2- A allura da edificacdo deverd obedecer s restrigfes do Ministério da Asronadtica, referentes ao plano da zona de
protecdo dos 2erddromos e as restrighes da Agéncia Macional de Telecomunicagdes - Anatel, referentes ao plana
de canais de microondas de felecomunicacies do Parana.

3- Todoo esgotaments sanitario (banheino, lavanderias e cozinhas) devera obrigatornaments sar conectado a rede
coletora de esgoto existents na via pobiica, Mo caso de cazinhas deverd ser prevista & caixa de gordura antes da
refarida reda. ) R

4 -  Maauséncia de rede colstora sera tolerada a utilizacia de sisterma de trataments cemposto por fossas, filtres 2
sumidouras (ver Termo de Referéncia no site da PMC www curitiba.pr.gov.br ) prevendo-se futura ligecdocomar
coletora de esgoto. - b : : )

5-  Asdguas pluvials deven ser direcionadas obrigatoriaments a galeria de gua pluvial existente na via piblica.

fi- Para qualquer tipo de construgdo, reforma ou ampliacio, consuttar a Sanepar quanto a figagao domiciliar de esoo

** Prazo de validade da consulta - 180 dias **

Responsavel pela Emissao Data

86320
[UCTT] - DIVISAC DE CONTROLE 19082018

ATENGAQO
» Formuldrio informativo para elaboragio de projeto. NEo da direito a construir,
# Inicio da obra somente apds a expedicdo do Alvard da Construgda.
» Em caso de dividas ou divergéncia nas infarmagbes impressas valem as informages atualizadas do Lote, bam
como a Legeslacio vigente,

Wersao 30,0158 Para manregs infirmagies acssse www curitiba.pr.gov. br T 31 P
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ANEXO X — CROQUI DA PROPOSTA DE SUBDIVISAO DO IMOVEL
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ANEXO XI — PROJETOS DE RUA DAS IMEDIACOES DO IMOVEL
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ANEXO 3: DECLARACAO DE CONFORMIDADE TECNICA

DECLARACAO DE CONFORMIDADE TECNICA

DECLARAMOS, para que produza todos os efeitos legais, de conformidade com
o despacho do Departamento Técnico’ da Prefeitura de (nome do municipio), no
protocolo n® XXXXXXXXXX, de que é interessado o ESTADO DO PARANA, que
esta Secretaria ndo levanta dbices quanto a documentacao para aprovacao da
Planta referente ao imével ocupado pelo Estado do Parana, no local denominado
KXXXXXXXXXXXXXX (endereco), em (nome do municipio), no lote XXX,
conforme os levantamentos topograficos assinados pelo (Titulo do profissional)
(nome do Profissional), com registro Profissional (CREA ou CAU) XXXXXX, sob
a (ART ou RRT) n® XXXXXXXXXX.

Cidade, XX de XXXX de XXXX.

NOME
CARGO

Departamento da Prefeitura responsavel pelo regulamento das edificacdes.
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ANEXO 4: FORMULARIO PARA CONSULTA DE DISPONIBILIDADE DE
IMOVEL DA UNIAO

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

FORMULARIO PARA CONSULTA DE DISPONIBILIDADE DE IMOVEL DA UNIAO

Dados da consulta

| Finalidade

Tema: (marcar apenas uma op¢ao)
() Administracao Publica

() Agricultura, Pecuéaria e
Abastecimento

() Assisténcia social
() Cultura

() Educacéo

() Energia

( ) Esporte e Lazer

() Habitacéo

() Indastria e Comércio

Infraestrutura Urbana
() Equipamentos Urbanos
() Residuos Sdlidos

Uso: (marcar apenas uma opgao)
() Aerédromos

( ) Armazém

() Aterros sanitérios e outras
instalacBes operacionais integrantes do
servigco publico de limpeza urbana

( ) Biblioteca

() Centro de Reciclagem
() Escola

() Estacdo/subestacdo de tratamento
() Estadio/Centro Esportivo
() Estaleiro

() Hospital/Posto de saude
() Instituto Técnico

() Laboratério

() Usinas

() Vias

() Outro

( ) Saneamento Basico
( ) Transporte coletivo
() Meio Ambiente

() Saude
() Seguranca publica

Transportes

() Aeroportuario
() Aquaviéario

() Ferroviario

() Rodoviario

() Uso Militar

() Linhas de transmissao

() Logradouro Publico (Praga, rua,
parque urbano, estacionamento)
() Museu/Centro Cultural

() Posto policial/Delegacia

() Presidio

() Provisao habitacional

() Regularizagéo fundiaria

() Residéncia

() Sede/unidade administrativa
() Teatro/Cinema

() Terminal/estacéo

() Unidades de conservacgéao

() Universidade/Faculdade
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DA UNIAO
| Politica/programa governamental |
Incluso? () Programa Minha Casa Minha Vida -
PMCMV
( ) Sim () Programa de Aceleracdo do Crescimento -
PAC
Obs: Se for SIM, obrigatoriamente é necessario () Programa de Regularizacdo Fundiaria de
apontar um item da coluna da direita. Iméveis da Unido
() Programa Terra Legal
() Outro

( ) Nao

Recurso assegurado para execucao projeto?

( ) Sim Fonte/acdo orcamentdria:
Obs: Se for SIM, obrigatoriamente é necessario

apontar a Fonte/agdo orgamentaria

( ) Nao
| Caracteristicas do imével desejado
Municipio
() Prédio
( ) Terreno
Tipo de Imével ( ) Galpao
( )Sala
Zona () Urbana
( ) Rural
Area do Terreno até
Area Construida até
CEP
Localizacao
Observacoes/necessidades especiais
Ha imoével locado para este fim atualmente? ( )Sim ( )Nao

N° de servidores

| Justificativa/fundamentacao
Descric¢ao do uso proposto (até 1000
caracteres)

Justificativa (até 1000 caracteres)

Informagdes complementares
Observacoes (até 1000 caracteres)
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PROJETO DE UTILIZACAO DE IMOVE DA UNIAO

DADOS INICIAIS

Nome do érgdo/entidade requerente:

CNPJ érgao/entidade requerente:

Nome do responsavel legal:

N° Consulta Prévia/ SISREI:

Denominagdo do projeto de utilizagdo

1. CONTEXTUALIZACAO/JUSTIFICATIVA

Este item devera responder o qué sera desenvolvido e por qué existe a necessidade do projeto na entidade
e na comunidade. Deve explicar a relevancia do projeto, para os usuarios, instituicdo e politicas publicas
para qual sua atuacao esta voltada.

Caso a finalidade seja a imPlanta¢@o de sede/unidade administrativa, necessario informar, dentre outros: (i)
a denominacgédo e competéncias da unidade; (ii) a situagdo atual da sede/unidade administrativa no que se
refere a localizagao, proprietario, custos e espaco fisico; (iii) o indicador atual de area (m2) por servidor.

Sugestao: até 50 linhas.

2. OBJETIVOS

Este item deve responder para que vai ser realizado o projeto. Pode conter apenas o objetivo geral, ou
objetivo geral e objetivos especificos, sempre relacionados com os resultados que se pretende alcangar
com o projeto. Descrever com clareza e concisdo, em até 20 linhas.

3. ESPECIFICACAO DO USO/OCUPACAO

Descrever o uso especifico a ser dado ao imével, com indicacéo: (i) das areas (m2) construidas e de terreno
a serem efetivamente aproveitadas/utilizadas; (ii) do indicador de area (m?2) por servidor, quando destinado
ao funcionamento de sede/unidade administrativa;

(iii) das areas de uso comum, de apoio ou de uso passivel de compartilhamento (ex.: de estacionamento,
auditdrio, restaurante, vestiario, posto bancario etc.).

4. ETAPAS E ACOES

Descrever com clareza e concisao (cerca de 20 linhas) as etapas necessarias, e quais as atividades serao
desenvolvidas para atingir os objetivos propostos, possibilitando o entendimento da execuc¢éo do projeto de
uso/ocupacgdo do imovel requerido pelo érgédo/entidade. Por exemplo, em caso de imPlantacdo de uma
sede administrativa em imoével ja construido, as etapas devem prever: adequacdo do espago fisico,
instalacé@o de equipamentos, transferéncia dos servidores etc.

5. IMPACTO

Este item refere-se a quais sao os resultados esperados e a repercussao do projeto para o publico a que
se destina, mantendo coeréncia com os objetivos e a justificativa.

6. RESTRICOES URBANISTICAS E AMBIENTAIS

Indicar, com base na legislacéo local, os parametros urbanisticos de uso e ocupacao do imovel (caso
envolva construgdo ou ampliagdo de area construida), assim como eventuais limitagbes/condicionantes
ambientais para imPlanta¢é@o do projeto.

7. RECURSOS

Especificar a fonte/origem dos recursos necessarios para imPlantagdo do projeto (construgdo, reforma etc.),
bem como para manutengdo do imdvel (condominio, seguro, prote¢do/seguranca, taxa de iluminagao etc.).
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8. PRAZOS

Especificar os prazos (em dias): (i) de imPlantacdo do projeto de uso/ocupacgdo, caso necessario
intervencgdo prévia no bem (construcao, reforma etc.); e (ii) de inicio de uso/ocupacéo efetivo.

9. RISCOS E MEDIDAS PREVENTIVAS

Especificar ocorréncias que podem comprometer a imPlantacéo do projeto ou efeitos indesejaveis do mesmo,
tais como:

(i)  nao obtencdo dos recursos financeiros previstos;

(i)  n&o aprovagéo do projeto pelo respectivo Municipio;

(iii)  invas&o do imovel;

(iv)  desmoronamento ou alagamento;

(v)  imprevistos durante a execug&o da obra ou reforma;

(vi) resisténcia da populagao.

Além de prever 0s riscos, necessario indicar as medidas preventivas que serdo adotadas no sentido de evitar
ou atenué-los.

10. PARCERIAS E INTERFACES

Este item deve identificar os apoios externos com quem serd executado o projeto de utilizacao do imovel da
Unido. Por interfaces entende-se 6rgaos/entidades da esfera publica (federal, estadual ou municipal) que
poderdo estar cedendo ao projeto suas estruturas técnicas, humanas, administrativas, financeiras e de
materiais. Por parceria entende-se empresas e /ou entidades e/ou organiza¢des da comunidade que possam
apoiar o projeto.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Local, data.
[Nome e assinatura do Diretor da Unidade Escolar]

RESPONSAVEL PELA APROVAC;AO DA DEMANDA
Local, data.

[Nome e assinatura do Secretario de Estado da Educagéo e do Esporte]

[Nome e assinatura do Governador do Estado do Parand]
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REQUERIMENTO DE RETIFCACAO ADMINISTRATIVA

O ESTADO DO PARANA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ n°. 76.416.940/0001-28, com sede na Praca Nossa Senhora de Salette, s/n -
Centro Civico — Paléacio Iguagu - Curitiba — PR, CEP 80.530-909, representado por
seu procurador MARCEL HENRIQUE MICHELETTO, brasileiro, casado, gestor
imobiliario, titular da Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia - SEAP,
portador da cédula de identidade sob RG n°. 1.694.730 SSP/PR, e inscrito no CPF/MF
sob n° 004.420.109-46, requer de Vossa Senhoria a RETIFICACAO
ADMINISTRATIVA do imoével objeto da Transcri¢gdo/Matricula n®. X.XXX, localizado
no Municipio de XXXXXXXXX — PR, sob jurisdicdo deste Servico de Registro de
Iméveis de XXXXXXXXX — PR, tendo como base o Artigo 213, inciso Il, da Lei
6.015/1973, bem como declara que tem conhecimento do disposto no 814, do mesmo
artigo e da mesma Lei. Informa, para efeito de calculos dos Emolumentos, que o valor
venal do imovel obtido junto a Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXXX é de
REXXXXX, XX XXX XXXXX XXX XXX XX XXX XX).

Nestes termos,
Pede deferimento

Curitiba — PR, XX de XXXXXX de 202X.

Marcel Henrique Micheletto
Secretario de Estado da Administracao e da Previdéncia
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REQUERIMENTO DE RETIFICACAO ADMINISTRATIVA COM SOLICITACAO DE
INTIMACAO

O ESTADO DO PARANA, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito no
CNPJ n°. 76.416.940/0001-28, com sede na Praca Nossa Senhora de Salette, s/n -
Centro Civico — Paléacio Iguagu - Curitiba — PR, CEP 80.530-909, representado por
seu procurador MARCEL HENRIQUE MICHELETTO, brasileiro, casado, gestor
imobiliario, titular da Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia - SEAP,
portador da cédula de identidade sob RG n°. 1.694.730 SSP/PR, e inscrito no CPF/MF
sob n° 004.420.109-46, requer de Vossa Senhoria a RETIFICACAO
ADMINISTRATIVA do imovel objeto da Transcricao/Matricula n°. X.XXX, localizado
no Municipio de XXXXXXXXX — PR, sob jurisdicdo deste Servico de Registro de
Iméveis de XXXXXXXXX — PR, tendo como base o Artigo 213, inciso Il, da Lei
6.015/1973, bem como declara que tem conhecimento do disposto no 814, do mesmo
artigo e da mesma Lei. Informa, para efeito de calculos dos Emolumentos, que o valor
venal do imével obtido junto a Prefeitura Municipal de Quitandinha é de REXXXXX, XX
(XXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX). Em relagdo & auséncia das assinaturas de um
confrontante nas Plantas de retificacdo e de subdivisdo, conforme determina o §2°,
Artigo 213, da Lei 6.015/1973, solicita desta Serventia que proceda a intimacao do
Senhor XXXXXXXXXXXXXX, CPF XXX XXX.XXX.XX, responsavel pelo Lote XX (IF
XX XXXXXXXXXXXXX. XXX), por intermédio de correspondéncia com Aviso de
Recebimento - AR, para 0s provaveis enderecos a seguir:

e Rua XXXXXXX, n® XXX = Bairro XXXXXX - XXXXX = PR — CEP XXXXXXXX;
o Rua XXXXXXX, n® XXX — Bairro XXXXXX - XXXXX = PR — CEP XXXXXXXX;
e Rua XXXXXXX, n® XXX = Bairro XXXXXX - XXXXX = PR — CEP XXXXXXXX.

Nestes termos,
Pede deferimento
Curitiba — PR, XX de XXXXXX de 202X.

Marcel Henrique Micheletto
Secretario de Estado da Administracao e da Previdéncia
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ESPECIFICACOES MINIMAS PARA CONTRATACAO DE PROJETO
ARQUITETONICO

A. Projeto Arquiteténico

I. Abrange as solucdes de arranjo funcional e plastico dos espacos internos,
externos, bem como da volumetria da edificagdo para atendimento do programa de
necessidades. Inclui projeto de acessibilidade, projeto de paisagismo basico, projeto
de pavimentacéo, layout de mobiliario, paginacdo de pisos interno e externo, muros,
calcadas e acessos, incluindo Memorial Descritivo, caderno de especificacdes,
relacdo de materiais, detalhamentos, compatibilizacdo e coordenacédo de todos os
projetos.

Il. Levantamento “AS BUILT” das edificacoes existentes contendo:

a) Planta de Implantacdo (mesmo perimetro do levantamento topografico)
abrangendo todas as edificacBes existentes (perimetro das paredes de alvenaria de
cada edificacdo), acessos, calgadas, muros, cercas, lixeiras, quiosques e demais
elementos construtivos existentes.

b) Planta Baixa de cada edificacdo existente contendo: cotas de todos os
ambientes, nomenclatura dos ambientes, areas dos ambientes, descricdo de
revestimentos existentes de piso/parede/teto, indicacdo dos niveis de cada piso e
rampas, indicacdes de subida das escadas e numeracdo dos degraus, quadro das
esquadrias e simbologia indicada em Planta, indicacdo em Planta das linhas de corte
e elevagoes.

c) Cortes de cada edificacdo existente contendo: um corte longitudinal, um
corte transversal, com cotas de nivel, nome dos ambientes, cotas das alturas totais e
parciais dos elementos (portas/janelas/corriméo, etc.), especificacdes dos materiais
existentes.

d) Planta de Cobertura de cada edificacdo existente contendo: Planta com
indicacdo dos elementos de cobertura (telhas, caimentos, calhas e rufos), cotas dos
beirais e cotas totais.

e) Elevacbes de cada edificagdo existente contendo: apresentar uma
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elevacdo de cada fachada.

f) Relatério Fotografico com a demarcacao das fotos conforme orientacdo e
modelo da PRED, composto por: capa, fotos internas (indicar em Planta com
indicacdo dos angulos das fotos), fotos externas (indicar em Plantas de situacao,
implantacéo e/ou foto aérea), no maximo 6 fotos por folha no relatério (com indicacéo
do nimero da foto e nome do ambiente).

[1l. O Projeto Arquitetonico seréa dividido conforme abaixo:

a) Estudo Preliminar (EP): consiste na definicdo grafica da implantacéo e do

partido arquitetbnico através de Plantas, cortes e fachadas em escala livre,
compreendendo:

a.l) A implantacdo da edificagdo ou conjunto de edificacbes e seu
relacionamento com o local escolhido, acessos, estacionamentos e outros, inclusive
expansodes possiveis;

a.2) A explicitagao do sistema construtivo e dos materiais empregados;

a.3) Os esquemas de zoneamento do conjunto de atividades, as circulagdes
e organizacao volumétrica,

a.4) O numero de edificacfes, suas destinacdes e locacdes aproximadas;

a.5) O numero de pavimentos e suas respectivas Plantas;

a.6) Os esquemas de infraestrutura de servicos;

a.7) O atendimento a normas e condicdes da legislacdo e dos indices de
ocupacao do solo;

a.8) Apresentar: implantacdo geral, Plantas dos pavimentos, cortes (minimo
02), elevacdes (minimo 02) e imagem 3D com volumetria — escala 1:500 (implantacéo)
e 1:200 ou 1:100 (Plantas, cortes e elevacdes). Memorial Descritivo da solucéo
proposta e quadro sucinto de areas e coeficientes;

a.9) O conceito sera desenvolvido a partir da andlise e consolidacdo do
Programa de Necessidades e devera caracterizar 0o organograma de espacos,
atividades e fluxograma operacional;

a.10) O EP devera apresentar esquema das estruturas portantes. O projeto

estara sempre guiado por conceitos de flexibilidade, durabilidade, sustentabilidade e
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racionalidade, e adequac&o ao uso;
a.11) Apresentar imagem 3D com volumetria escala 1:500 (implantagéo) e
1:200 ou 1:100 (Plantas, cortes e elevacoes).

b) Anteprojeto (AP): consiste na elaboracdo e representacdo técnica da

solucéo apresentada e aprovada no Estudo Preliminar. Apresentara a concepcéo da
estrutura, das instalacbes em geral, e de todos os componentes do projeto
arquitetbnico, compreendendo:

b.1) discriminacdo em Plantas, cortes e fachadas, em escalas ndo menores
que 1:100, de todos os pavimentos da edificacdo e seus espacos, com indicacdo dos
materiais de construgdo, acabamentos e dimensfes, principalmente de escadas,
sanitarios e locais especiais;

b.2) locacdo da edificacdo ou conjunto de edificacBes e seus acessos de
pedestres e veiculos;

b.3) definicdo de todo o espaco externo e seu tratamento: muros, rampas,
escadas, estacionamentos, calcadas e outros, sempre com as dimensdes e locacdes
relativas;

b.4) indicacdo do movimento de terra, com demonstracdo de areas de corte e
aterro;

b.5) demonstrativo de compatibilidade dos Projetos Complementares, dos
quais ele sera a base;

b.6) Apresentar: Plantas de situacdo (1:500 — 1:1000), implantacdo e
cobertura (1:200), Plantas dos pavimentos, cortes (minimo 02), elevacdes (todas)
(1:100), inclusive areas e instalacdes auxiliares como reservatorios de agua, lixo, GLP,
estacionamentos, areas verdes.

b.7) Devera apresentar solucdes claras de ocupacao dos ambientes (layout),
vaos e aberturas e dimensionamento basico de estruturas, com marcacao clara dos
eixos de referéncia/modulacéo.

c) Projeto Legal (PL): de Aprovacéao na Prefeitura Municipal de Curitiba, Corpo

de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria, Licenciamento Ambiental e demais 6rgaos

publicos competentes que sejam necessarios. Sugerimos que a contratada proceda
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verificacbes prévias de compatibilidade com legislacdo e posturas, nas etapas
anteriores.

d) Projeto Executivo: consiste na representacdo completa do projeto de

Arquitetura, que devera conter, de forma clara e precisa, todos os detalhes
construtivos e indicacfes necessarias a perfeita interpretacdo dos elementos para a
execucao dos servigos e obras, incluindo o orcamento detalhado, fundamentado em
guantitativos de servigcos e fornecimentos perfeitamente especificados, e indicagcbes
necessarias a fixacdo dos prazos de execucdo. O Projeto Executivo deve ser
representado graficamente por desenhos de Plantas, cortes, fachadas e ampliacbes
de &reas molhadas ou especiais, em escala conveniente, e em tamanho de papel que
permita facil manuseio na obra. Os detalhes de elementos da edificacdo e de seus
componentes construtivos poderdo ser apresentados em cadernos anexos, constando
sua representacao grafica, de conformidade com a Norma NBR 6492 - Representacéo
de Projetos de Arquitetura, especificacdes, critérios de execucdo, recebimento e
medicdo, podendo ser padrées. Devem constar no minimo 0s seguintes itens e estar
graficamente representados:

d.1) A implantacao do edificio, onde constem:

- A orientacdo da Planta com a indicacdo do Norte verdadeiro ou magnético e
as geratrizes da implantacéo;

- A representacdo do terreno, com as caracteristicas planialtimétricas,
compreendendo medidas e angulos dos lados e curvas de nivel, e localizacdo de
arvores, postes, hidrantes e outros elementos construidos, existentes;

- As areas de corte e aterro, com a localizacdo e indicacdo da inclinagcédo de
taludes e arrimos;

- Os RN do levantamento topografico;

- Os eixos das paredes externas das edificacfes, cotados em relacdo a
referéncia preestabelecida e bem identificada;

- As cotas de nivel do terrapleno das edificagdes e dos pontos significativos
das areas externas (calgadas, acessos, patamares, rampas e outros);

- A localizagéo dos elementos externos, construidos, como estacionamentos,
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construcdes auxiliares e outros.

d.2) o edificio (representados um a um), compreendendo:

- Plantas de todos os pavimentos, com destino e medidas internas de todos
0S compartimentos, espessura de paredes, material e tipo de acabamento, e
indicacdes de cortes, elevacdes, ampliacdes e detalhes;

- Dimenso0es e cotas relativas de todas as aberturas, vaos de portas e janelas,
altura dos peitorais e sentido de abertura;

- Escoamento das aguas, a posicdo das calhas, condutores e beirais,
reservatorios, “domos”, rufos e demais e elementos, inclusive tipo de
impermeabilizacéo, juntas de dilatacdo, aberturas e equipamentos, sempre com
indicagdo de material e demais informacdes necessarias;

- Todas as elevacdes indicando aberturas e materiais de acabamento;

- Cortes das edificacbes onde figue demonstrado o pé direito dos
compartimentos, alturas das paredes e barras impermeaveis, altura de platibandas,
cotas de nivel de escadas e patamares, cotas de piso acabado, tudo sempre com
indicacdo clara dos respectivos materiais de execucdo e acabamento;

- Impermeabilizacdo de paredes e outros elementos de protecdo contra a
umidade;

- Ampliagdes, se for o caso, de areas molhadas ou especiais, com indicagédo
de equipamentos e aparelhos hidraulico-sanitarios, indicando seu tipo e detalhes
necessarios;

- Esquadrias, o material componente, o tipo de vidro, fechaduras, fechos,
dobradicas, o acabamento e o movimento das pecas, sejam horizontais ou verticais;

- Todos os detalhes que se fizerem necessarios para a perfeita compreenséao
da obra a executar, como coberturas, pecas de concreto aparente, escadas,
bancadas, balcdes e outros planos de trabalho, armarios, divisorias, equipamentos de
seguranca e todos 0s arremates necessarios.

d.3) 04 (quatro) perspectivas imagens foto realisticas.

IV. Projeto Layout de Mobiliério: layout basico com indicacdo de mobiliério,

equipamentos e elementos auxiliares.
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V. Projeto de Comunicacdo Visual: conjunto de elementos graficos que visa

organizar e disciplinar a execugdo de sistemas de comunicagao visual, de modo a
orientar o usudrio no espaco arquitetonico da edificacdo ou conjunto de edificacdes.
Deverao ser observadas as seguintes condicdes especificas:

a) Sinalizacédo Externa:

a.l) identificar os edificios e seus acessos:

a.2) identificar cada edificio e o conjunto de edificios;

a.3) identificar os acessos de pedestres e de veiculos;

a.4) identificar as entradas de servico;

a.5) identificar os acessos publicos e privativos de funcionérios.

a.6) regulamentar a circulagdo de veiculos;

a.7) verificar que as condicfes de leitura e visibilidade de textos e simbolos
atendam as necessidades de pedestres e veiculos;

a.8) considerar a necessidade de iluminacao artificial para os elementos
externos de sinalizacao de pedestres no caso de utilizagdo noturna;

a.9) para sinalizacao de veiculos utilizar preferencialmente material reflexivo.

a.10) levar em consideracdo na escolha dos materiais a ser utilizados:

- Técnica construtiva adequada a indastria, materiais e mao-de-obra locais;

- Aproveitamento dos materiais em suas dimensdes de fabricagao;

- Resisténcia dos materiais em funcao de sua exposicao as intempéries;

- Facilidade de conservacdo, manutencdo e reposicdo em funcdo dos
materiais escolhidos;

- Custo;

- Aspecto visual final (estética).

b) Sinalizacédo interna:

b.1) fornecer elementos para orientacdo do usuario no edificio, de modo a:

- Verificar a necessidade de quadro geral de informac¢Bes que identifique
andares, departamentos, salas e outros (mapas-indice);

- Orientar o usuario no percurso, desde a entrada do edificio até o local

desejado;
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- Sinalizar, através de signos direcionais, os pontos de decisdo do usuario
(cruzamentos de corredores, outros)

- Identificar cada ponto de interesse no edificio;

- Verificar a necessidade de numeracdo de pavimentos e de salas,
identificacdo de equipamentos de seguranca, saidas de emergéncia e outros;

- Fazer com que as condic¢Oes de leitura e visibilidade das mensagens sejam
facilitadas pelo correto posicionamento e dimensionamento de textos e simbolos,
verificando também se a iluminacdo normal do edificio atende as necessidades dos
elementos de sinalizacao.

b.2) a escolha de materiais a serem utilizados devera levar em consideragéo
0S mesmos critérios enunciados para sinalizagédo externa;

b.3) é conveniente que tanto o sistema de informacdo como o material
utilizado em seus elementos sejam flexiveis e estudados de modo a permitir
modificacdes e ampliacdes em fungdo de normais mudancas de setores,
remanejamentos de salas e outros.

c) O Projeto Executivo de Comunicacédo Visual devera conter no minimo:

c.1) Plantas de implantacdo em escala 1:500 para um conjunto de edificios, a
escala 1:200 para um edificio, com a locacéo e identificacdo final dos elementos
externos de sinalizagao;

c.2) Planta do pavimento com locacédo exata dos elementos de sinalizacao,
escala 1:100 oul:50;

c.3) elevagdes indicando a altura dos elementos;

c.4) desenho detalhado de cada elemento indicando, se for o caso, 0 modo
de fixacdo, em escalas convenientes, assim como as relacbes com elementos
elétricos ou de outros sistemas, se houver;

c.5) desenho do alfabeto a ser utilizado, indicando com clareza suas
caracteristicas graficas e critérios de alinhamento e espacamento de letras 1:1;

c.6) desenho de todos os simbolos, pictogramas e signos direcionais
utilizados, em escala 1:1,;

c.7) desenhos contendo a diagramagdo de associagcdes de mensagens,
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escritas com signos direcionais, mensagens escritas com pictogramas, pictogramas
com signos direcionais, e outras;

c.8) Memorial Descritivo, especificacdes e relatério técnico, que inclua o
manual de utilizacdo do sistema proposto;

c.9) as planilhas de quantificacao;

VI. Projeto de Impermeabilizacdo: de acordo com a norma NBR 9575:2003,

0 projeto de impermeabilizacdo compde-se de um conjunto de informacdes graficas e
descritivas que definem integralmente as caracteristicas de todos os sistemas de
impermeabilizacdo empregados em uma dada construcdo, de forma a orientar sua
execucdo. Em compatibilidade e complementacdo ao Projeto Arquitetdnico, deve
apresentar as Plantas de localizacdo e identificacdo das impermeabilizagdes, bem
como dos locais de detalhamento construtivo com a representacdo dos detalhes
genéricos e especificos que descrevam graficamente todas as solugbes de
impermeabilizagédo projetadas para as cisternas, caixas d’agua, muros de arrimo, lajes
impermeabilizadas, canteiros, banheiros, baldrames, juntas de dilatacdo, etc., que
sejam necessarios para a perfeita execucdo destas. Também deve apresentar o
Memorial Descritivo dos materiais e procedimentos de execucao.

VII. Os projetos devem vir acompanhados de:

a) Memorial Descritivo;

b) Caderno de Especificacdes;

¢) Relacdo quantitativa de materiais e servicos;

d) Calculos (conforme o caso);

e) Declaracdo de Liberagcao do Direito Autoral (conforme modelo disposto na
Instrucdo Normativa n° 001 de 04 de julho de 2013);

f) RRT e/ou ART dos respectivos servi¢os, quitada, com comprovante de
pagamento;

g) A aprovacao dos projetos e obtencdes de licencas é de responsabilidade
da contratada;

OBS.: Mesmo que o0 encaminhamento para aprovagao formal nas diversas

instituicoes de fiscalizagdo e controle ndo seja realizado diretamente pelo autor do
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projeto, serdo de sua responsabilidade as eventuais modificacbes necessarias a sua
aprovacao. Também deverd contemplar possiveis alteragdes na arquitetura e toda e

qualquer solicitacdo oriunda por parte dos érgaos.
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MODELO DE OFICIO - SOLICITACAO DE AVERBACAO

Oficio n® XXX/XXXX
Curitiba, X de XXXXXXX de XXXX

Senhor Titular.

Vimos solicitar de Vossa Senhoria a especial gentileza de averbar, em
nome do ESTADO DO PARANA a Transcricdo/Matricula n°® XXXX (em anexo) que
esta em nome da Fundacao Educacional do Estado do Parana — FUNDEPAR.

A Lei n® 9.663/91 transformou em Autarquias as Fundagdes Estaduais. O
Decreto n°® 1.776/92 transformou a Fundagdo Educacional do Parana - FUNDEPAR
em Instituto de Desenvolvimento Educacional do Parana — FUNDEPAR. As Leis
15.466/07 e 15.604/07 constam que com a extincdo da FUNDEPAR os imdveis
passardo automaticamente para o ESTADO DO PARANA

Solicito o envio das coépias atualizadas com o Estado do Parana como
proprietario para o necessario cadastramento no sistema imobiliario estadual.

Se for de sua preferéncia, a coépia podera ser enviada por e-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKKX .

Antecipando-lhe nosso agradecimento pela atengao que puder dispensar

ao exposto, apresentamos a Vossa Senhoria, na oportunidade, nossos cordiais

cumprimentos.

Nome do Dirigente da Unidade
Cargo

llustrissimo Senhor
XXXXXXXXXXXXX XXX

Titular do Oficio de Registro de Imdveis
Endereco

CEP

Municipio - PR
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