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AVALIAÇÃO



A V A L I A Ç Ã O

Avaliação patrimonial: é a atribuição de valor

monetário a itens do ativo e do passivo decorrentes

de julgamento fundamentado em consenso entre as

partes e que traduza, com razoabilidade, a

evidenciação dos atos e dos fatos administrativos.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público – MCASP – 8ª Edição 



C O M I S S Ã O  P E R M A N E N T E  D E  P R O C E D I M E N T O S  P A T R I M O N I A I S  -

C O P P A

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COPPA ESTÁ CADASTRADA NO ORGANOGRAMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE

CLIQUE EM 
“CONFIGURAÇÃO”

CLIQUE EM
“ORGANOGRAMA”



C O M I S S Ã O  P E R M A N E N T E  D E  P R O C E D I M E N T O S  P A T R I M O N I A I S  -

C O P P A

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COPPA ESTÁ CADASTRADA NO ORGANOGRAMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE

ÓRGÃO/ENTIDADE/UNIDADE

ÓRGÃO/ENTIDADE/UNIDADE NOME COMPLETO Representante/Responsável Legal

CLIQUE  
NO 

CLIQUE EM 
“PESQUISAR”

PREENCHA/SELECIONE O CAMPO 
COM O ÓRGÃO/UNIDADE 

RESPONSÁVEL PELO BEM QUE SERÁ 
AVALIADO

Ao cadastrar a COPPA apenas no organograma do
órgão/entidade, todas as unidades ficarão subordinadas a ela.
Caso seja necessário cadastrar uma comissão específica, deverá
ser selecionada a unidade responsável pelo bem.



C O M I S S Ã O  P E R M A N E N T E  D E  P R O C E D I M E N T O S  P A T R I M O N I A I S  -

C O P P A

INSIRA AS INFORMAÇÕES/DADOS DA COPPA



PA S S O  1 :  S E L E C I O N E  O  P R O C E S S O  D E  A V A L I A Ç Ã O

CLIQUE EM 
PROCESSOS

1

SELECIONE A 
OPÇÃO AVALIAÇÃO

2



PA S S O  2 :  I N I C I A R  N O V O  P R O C E S S O

CLIQUE EM  
“NOVO”

3



PA S S O  2 :  I N I C I A R  N O V O  P R O C E S S O

CASO DESEJE AVALIAR BENS DA 
MESMA CLASSE/SUBCLASSE, COM O 
ESTADO DE CONSERVAÇÃO SIMILAR, 

MAS DE UNIDADES DIFERENTES, 
SELECIONE A OPÇÃO “AVALIAR COM 

HIERARQUIA”



PA S S O 2 :  I N I C I A R  N O V O  P R O C E S S O

PREENCHA/SELECIONE O CAMPO 
COM O ÓRGÃO OU 

ÓRGÃO/UNIDADE RESPONSÁVEL 
PELO BEM QUE SERÁ AVALIADO

4

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO” 

PREENCHA O 
“ANO DE 

REFERÊNCIA” 

PREENCHA O 
“ANO DE 

REFERÊNCIA” 

5

6



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

UTILIZE OS FILTROS ACIMA 
PARA SELECIONAR OS BENS  

A SEREM  AVALIADOS

7



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

APÓS DEFINIR OS 
FILTROS, CLIQUE EM 

“PESQUISAR” 

8



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

SELECIONE OS ITENS A SEREM 
AVALIADOS, AO CLICAR EM 

“INFO” TODOS OS ITENS 
APRESENTADOS NA PÁGINA 

SERÃO SELECIONADOS

CLIQUE EM 
“ADICIONAR”

9

10



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

CONFIRME A 
ADIÇÃO DOS ITENS

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

11

12



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

CLIQUE NO “X” PARA 
EXCLUIR ALGUM ITEM, CASO 
HAJA NECESSIDADE

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

13

14



PA S S O  3 :  S E L E C I O N A R  I T E N S

CONFIRME A 
ETAPA

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”

15

16



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

SELECIONE OS 
BENS A SEREM 

AVALIADOS

CLIQUE EM “AVALIAR 
SELECIONADOS”

17

18



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

CONFIRME A 
AVALIAÇÃO EM 
LOTE DOS ITENS

19



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

SELECIONE O “ESTADO 
DE CONSERVAÇÃO” 

DOS ITENS

20



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

INSIRA  UM VALOR 
REFERENTE A “VIDA ÚTIL 

FUTURA” DOS BENS 

21



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

FONTE DE 
REFERÊNCIA DE 
VALOR DO BEM 

AVALIADO



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

INSIRA  O VALOR DE  
REFERÊNCIA DE UM ITEM 

SEMELHANTE NOVO 

22



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

CLIQUE EM 
“CALCULAR”

CLIQUE EM 
“SALVAR”

23

24



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

CONFIRME A 
AVALIAÇÃO DOS 

ITENS

25



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

CLIQUE EM 
“PRÓXIMO” 

26



PA S S O  4 :  A V A L I A R  O S  I T E N S  S E L E C I O N A D O S

VERIFIQUE SE TODOS 
OS ITENS FORAM 

AVALIADOS
CLIQUE EM “IMAGENS” OU 

“DOCUMENTOS” PARA INSERIR 
O ARQUIVO REFERENTE A 
PESQUISA DE VALOR DE 
REFERÊNCIA  DOS BENS 

AVALIADOS

27

28



PA S S O  5 :  A N E X A R  I M A G E N S

DESCREVA SOBRE A 
IMAGEM/DOCUMENTO 

QUE SERÁ ANEXADO
INSIRA O 

DOCUMENTO 
CLICANDO EM  
“SELECIONAR”

30

29



PA S S O  5 :  A N E X A R  I M A G E N S

CLIQUE EM 
“ANEXAR”

31



PA S S O  5 :  A N E X A R  I M A G E N S

CONFIRME O 
UPLOAD DO 

ARQUIVO

32



PA S S O  5 :  A N E X A R  I M A G E N S

CLIQUE EM 
“VOLTAR”

33



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

CLIQUE EM “CONCLUIR 
AVALIAÇÃO”

34



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

CONFIRME A 
CONCLUSÃO DA ETAPA

35



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

INSIRA UMA 
“JUSTIFICATIVA”

CLIQUE EM 
“CONCLUIR”

36

37



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

CONFIRME A 
CONCLUSÃO 

DA ETAPA

38



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

O SISTEMA IRÁ 
APRESENTAR O 

TERMO DE 
AVALIAÇÃO

39



PA S S O  6 :  F I N A L I Z A R  P R O C E S S O

PROCESSO FINALIZADO!


