
CADASTRO 
DE FUNCIONÁRIOS

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINSITRAÇÃO E DA PREVIDÊNCIA
DEPARTAMENTO DE PATRIMÔNIO DO ESTADO – DPE

ELABORAÇÃO: ELISA HELENA GRUB

24/05/2022



Diante da necessidade de Empréstimo/Cessão de Bens
Móveis para utilização em Teletrabalho ou para atividades
externas, o Sistema GPM permite a geração de Termo de
Responsabilidade de Uso de Bem Móvel.
Esse Termo é utilizado para registrar a retirada de bens
por parte dos servidores, para uso em local que não seja
seu ambiente de trabalho no Órgão.



Consulte Configuração – Funcionários



Pesquisar pelo funcionário

Nome do item e unidade 
onde está localizado o 

objeto

A pesquisa pode ser por Unidade, por 
Nome ou CPF do Servidor



Após localizar, o Servidor/Funcionário, o Cadastro pode ser 
Editado, ou Ativado/Inativado



Complete o cadastro do funcionário, se necessário, com 
endereço residencial e número de telefone celular



Após completar o cadastro, 
clicar em “Concluir 
Cadastro”



É necessário confirmar a 
operação de edição


