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Diante da necessidade de Cessão de Bens Móveis para utilização em 
Teletrabalho ou para atividades externas, o Sistema GPM permite a 
geração de Termo de Encerramento de Responsabilidade de Uso de 
Bem Móvel.
Esse Termo é utilizado para registrar o retorno de bens 
cedidos/emprestados para uso em local que não seja seu ambiente de 
trabalho no Órgão.



Clique em “Processos” – “Responsabilidade de Bem Móvel”



Clique em “Novo”



Selecione “Encerramento de Responsabilidade de Uso”, selecione o Órgão e o 
nome do Funcionário, referente ao Termo a ser Encerrado

Clique em 

“Próximo”



Clique em “Pesquisar”



Serão exibidos os bens sob responsabilidade do Funcionário, na Unidade 
determinada para a Pesquisa



Selecione o bem que está sendo devolvido e Clique em “Adicionar”. O Encerramento pode ser feito de 
forma parcial, caso o Funcionário esteja devolvendo parte dos Bens que constam no “Termo de 
Responsabilidade de Uso”.



Confirme



O Bem a ser devolvido aparecerá com informação de “participando de 
processo”. Clique em “Próximo”



É obrigatório preencher o campo “Observação”. Clique em “Concluir”



Confirme a conclusão da Etapa. É necessário Concluir e Confirmar 2 vezes. 



Termo de Encerramento de uso de Bem Móvel






