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Diante da necessidade de Cessao de Bens Moveis para utilizacao em
Teletrabalho ou para atividades externas, o Sistema GPM permite a
geracao de Termo de Encerramento de Responsabilidade de Uso de
Bem Movel.

Esse Termo € utilizado para registrar o retorno de bens
cedidos/emprestados para uso em local que ndo seja seu ambiente de
trabalho no Org3o.



|II

Cliqgue em “Processos” — “Responsabilidade de Bem Move

Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expiraem: 2708 9 (V)

= Processos Pesquisar # Inicial -~ Processos - Consultar - Responsabilidade de uso de bem mével

# Inicial

W) Processo concluido com sucesso! x
O Verificar Pendéncias
& Configuragso ": Responsabilidade de uso de bem moével
W Entrada de ltens . . . . - . -

Processos Orgéo/Entidade/Unidade (sigla) Codigo Processo Plagueta Namero Termo Tipo Processo
W Patrimanio < Selecione T
W Processos ¢

Etapa Funcionario (nome/cpf) . . . =
o = Periodo de Inicio Periodo de Conclusdo

Selecione M
o Inicio Fim Inicio Fim
O - - - -
O Inve
oA D Pesquisar com Hierarquia
O Res ade e Be
-

O Estom T
O Estomo Desincory

W Processos (Intangivel)
W Declaragio
W Depreciagio

W Relatdrios




Cligue em “Novo”

Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expiraem: 2708 9 (V)

= Processos pesquisar # Inicial -~ Processos - Consultar - Responsabilidade de uso de bem mével
q

# Inicial

W) Processo concluido com sucesso! x
O Verificar Pendéncias
& Configuragso ": Responsabilidade de uso de bem moével
W Entrada de ltens . . . . - . -

Processos Orgéo/Entidade/Unidade (sigla) Codigo Processo Plagueta Namero Termo Tipo Processo
W Patrimanio Selecione T
W Processos ¢

Etapa Funcionario (nome/cpf) . . . =
O Incomorac Periodo de Inicio Periodo de Conclusdo

Selecione M
O Movime Inicio Fim Inicio Fim
O Desir _ _ - -
O Inventdrio
O Avaliagéo DPesquisal com Hierarquia
hilidade de Uso de Ben
-

O Estomo Incorporagdo
O Estomo Desincorporagao

W Processos (Intangivel)
W Declaragio
W Depreciagio

W Relatdrios




Selecione “Encerramento de Responsabilidade de Uso”, selecione o Orgao e o

nome do Funcionario, referente ao Termo a ser Encerrado

Processos incluir

Responsabilidade de Uso de Bem Movel

Configuragdo
Configuragso
Tipo: * Unidade do Org&o/Entidade Responsével (sigla): *

Encerramento de Responsabilidade de Uso

SEAP/DEAP/DIR/ADM

Descrigdo:

Nio pode ser do Tipo Entidade ou Orgdo. *

Funcionario (nome/cpf) *

ELISA HELENA GRUB|

4 Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Configuragio

*) campo obrigatario.

Descrigdo Processo (sintese):

Clique em

“Proximo”




Clique em “Pesquisar”

Processos Incluir # Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Selegfio de itens

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Codigo Processo: 10801949

Selegdo de ltens

Configuragéo Selego de Itens Resp. Uso

Responsével: SEAP/DEAP/DIR/ADM Funcionanio: ELISA HELENA GRUB Tipo de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso

Selecione aqui os itens do Termo de Responsabilidade

CLASSE: SUBCLASSE: Plagueta Inicial: Plagueta Final: Estado de Conservagao: Localizagdo Fisica

Selecione h Selecione h Selecione e Selecione h

Pesquisar

A 4
==
=




Serao exibidos os bens sob responsabilidade do Funcionario, na Unidade

determinada para a Pesquisa

Processos incluir

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Cédigo Processo: 10801949

Selegdo de ltens

Responsavel: SEAP/DEAP/DIR/ADM

CLASSE:
Selecione
[ ] mnfo Plaqueta
] 100001426761

Configuragdo
SUBCLASSE:
Selecione M
Descrigao do ltem (resumo)

COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375

Selegio de ltens Resp. Uso

Funcionanio: ELISA HELENA GRUB

Selecione aqui os itens do Termo de Responsabilidade

Plagueta Inicial: Plagueta Final:

Pesquisar

SubClasse Estado de Conservagio Entidade Responsavel
CPU/ COMPUTADOR Bom SEAP/DEAP/DIR/ADM

Total hens: 1 - Adicionados no processo: 0

Adicionar

Cancelar

#& Inicial -~ Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Seleglo de itens

Tipo de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso

Estado de Conservagéo: Lecalizago Fisica
Selecione - Selecione h
Terceiro Proprietdrio Siwagio do Bem Adicionar/Remover
Em Uso (@)




Selecione o0 bem que esta sendo devolvido e Clique em “Adicionar”. O Encerramento pode ser feito de

forma parcial, caso o Funcionario esteja devolvendo parte dos Bens que constam no “Termo de
Responsabilidade de Uso”.

Processos |ncluir

# Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Seleco de itens

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Codigo Processo: 10801949

Selegdo de ltens

Configuragdo Selegdo de ltens p. Uso
Responsavel: SEAP/DEAP/DIR/ADM Funcionano: ELISA HELENA GRUB Tipo de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso
Selecione aqui os itens do Termo de Responsabilidade

CLASSE: SUBCLASSE: Plagueta Inicial: Plagueta Final: Estado de Conservagao: Localizagdo Fisica

Selecione - Selecione - Selecione h Selecione h

'
Info Plaqueta Descnigio do ltem (resumo) SubClasse Estado de Conservagio Entidade Responsavel Terceiro Proprietério Siwagio do Bem Adicionar/Remover
100001426761 COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375 CPU / COMPUTADOR SEAP/DEAP/DIR/ADM Em Uso (@))]

Bom
Total ftens: 1 —M'mnmwummn

m




Confirme

m

Processos Incluir # Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Seleg3o de itens

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Cédigo Processo: 10801949

Selegao de ltens

1]

Configuragéo Selegdo de ltens

Responsavel: SEAP/DEAP/DIR/ADM Funcionanio: ELISA HELENA GRUB Tipe de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso

Selecione aqui os itens do Termo de Responsabilidade

CLASSE: SUBCLASSE: Plagueta Inicial: Plagueta Final: Estado de Conservagao: Localizagdo Fisica

Selecione - Selecione - Selecione - Selecione v

Confirmag3o

& Confirmar adigdo dos itens ao processo?

+ Sim ® Nio

Info Plaqueta Descrigio do ltem (resumo) Entidade Responsavel Terceiro Proprietario Siwagio do Bem Adicionar/Remover

100001426761 COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375 CPU / COMPUTADOR Bom SEAP/DEAP/DIR/ADM Em Uso @)

Total ltens: 1 — Adicionados no processo: 0

m m




O Bem a ser devolvido aparecera com informacao de “participando de

processo”. Cligue em “Proximo”

Processos incluir

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Cédigo Processo: 10801949

Selegdo de ltens

Configuragdo
Responsavel: SEAP/DEAP/DIR/ADM
CLASSE: SUBCLASSE:
Selecione h Selecione
Info Plagueta Descrigio do ltem (resumo)
Li] 100001426761 COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375

Selegdo de

Funcionario: ELISA HELENA GRUB

#& Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Selegdo de itens

[tens

Tipo de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso

Selecione aqui os itens do Termo de Responsabilidade

Plagueta Inicial:

SubClasse
CPU / COMPUTADOR

Plaqueta Final: Estado de Conservagio: Localizago Fisica
Selecione h Selecione h
Estado de Conservagao Entidade Responsavel Terceiro Proprietanio Situagio do Bem Adicionar/Remover
Bom SEAP/DEAP/DIR/ADM Em Uso O

Total hens: 1 - Adicionados no processo: 1

Adicionar

Cancelar




E obrigatdrio preencher o campo “Observacdo”. Cligue em “Concluir”

& Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel

Processos inciuir

Concluir Cadastro

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Cédigo Processo: 10801949
(*) campo obrigatdrio.
Responsabilidade de Uso de Bem Movel
Configuragio Selegdo de ltens Resp. Uso
Responsével: SEAP/DEAP/DIR/ADM Funcionario: ELISA HELENA GRUB Tipo de Processo: Encerramento de Responsabilidade de Uso
Plagueta Descrigao do ltem (resumo) SubClasse Estado de Conservagao Tipo Uso Entidade Responsavel Terceiro Proprietirio Excluir
100001426761 COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375 CPU / COMPUTADOR Bom 8 horas DIR/ADM %4
Total ltens: 1
Niimero Protocolo:
Observagao: *
Encerramento de Termo de Usq|
4

Anexos

Anexos: (0) Imagem e (0) Documento(s) anexados

Cancelar




Confirme a conclusdo da Etapa. E necessario Concluir e Confirmar 2 vezes.

Processos Incluir # Inicial - Processos - Responsabilidade de Uso de Bem Movel - Concluir Cadastt

Responsabilidade de Uso de Bem Movel / Codigo Processo: 10801949

Responsabilidade de Uso de Bem Movel

Configuragdo Selegdo de ltens Resp. Uso
Responsavel: SEAP/DEAP/DIR/ADM Funcionanio: ELISA HELENA GRUB Tipo de Processo: Encemmramento de Responsabilidade de Uso
Plagueta Descrigio do lem (resumo) SubClasse Estado de Conservagio Tipo Uso Emtidade Responsdvel Terceiro Proprietdrio Excluir
100001426761 COMPUTADCR POSITIVO MASTER D375 CPU/ COMPUTADOR Bom 8 horas DIR/ADM x
2=l ltens: 1

Nimero Protocolo: N
A Confirmar conclusdo da etapa?

Observagio: * Sim Nio

Encerramento de Termo de Uso

Anexos

Anexos: (0) Imagem e (0) Documento(s) anexados




Termo de Encerramento de uso de Bem Movel

Govemno do Estado do Parana
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
ADMINISTRATIVO “‘—GPM
GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS

TERMO DE ENCERRAMENTO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE BEM MOVEL - SERVIDOR/FUNCIONARIO

Data: 25/05/2022 10:14
Niamero: 2104342
Protocolo:
DADOS DO ORGAOQ/ENTIDADE
Razao Social: SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA
CNPJ: 77.071.579/0001-08
Endereco Rua Jacy Loureiro de Campos s/n Palacio das Araucarias
Municipio: Curitiba

Representante Legal:

MARCEL HENRIQUE MICHELETTO

UNIDADE

Razao Social:

ADMINISTRATIVO

Endereco

Rua dos Funcionarios 1796

Municipio:

Curitiba

Responsavel Legal:

ISABELA RESENDE DAMIANI

RESPONSAVEL PELO BEM

Nome: ELISA HELENA GRUB
RG: -

CPF: 038.558.159-92
Endereco:

Municipio:

Unidade de Lotagao:

DIOE

Cargo/Fungao:

OBSERVAGCOES

Encerramento de Termo de Uso







CLAUSULA PRIMEIRA - DO(S) BEM(NS) PARA RESPONSABILIDADE
0O Orgao/Entidade declara, para fins de direito, que é proprietario do(s) bem(ns) mavel(is) discriminado(s) a

seguir:

N° Plaqueta Descric&do do ltem Estado de Conservacdo | Valor Liquido
1 100001426761 COMPUTADOR POSITIVO MASTER D375 Bom RS 205,13

Total RE 205,13

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O SERVIDOR!FUNCIQNARIO retorna gratuitamente ao ORGAO/ENTIDADE a guarda do(s) bem(ns) mével(is)
discriminado(s) na CLAUSULA PRIMEIRA.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO ORGAO/ENTIDADE

A UNIDADE RESPONSAVEL é responsavel:

| - pela conferéncia no ato do recebimento, bem como pela guarda, protecéo e conservac&o do(s) bem(ns)
movel(is) discriminado(s) na CLAUSULA PRIMEIRA;

Il - pelas medidas e despesas necessérias ao fiel cumprimento do Termo, sem direito a ressarcimento.

Emitido em 25/05/2022 10:14 por Elisa Helena Grub Pagina 1/2

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DO SERVIDOR/FUNCIONARIO
O SERVIDOR/FUNCIONARIO é responsavel:

| - pelos encargos relativos & devolucao do(s) bem(ns) ao local de origem ou outro indicado pela UNIDADE
RESPONSAVEL;

Il - pelas despesas de transporte;
Il - pelos eventuais riscos e prejuizos decorrentes de seu manuseio, inclusive em relacéo a terceiros.

CLAUSULA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba, para dirimir todas as questoes
oriundas deste Termo de Encerramento da Responsabilidade de Uso de Bem Mdvel Por estarem de acordo,
as partes assinam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

[SABELA RESENDE DAMIANT ELISA HELENA GRUB
UNIDADE SERVIDOR/FUNCIONARIO
- ______________________________________________________________________________________________________________________&



