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PARA ENTRADA MANUAL:

1" PASSO: ENTRADA DE
ITENS




Cligue em “Entrada de Itens” e selecione o tipo de bem que

necessita ser incorporado

<« GPM

# Inicial
O Verificar Pendéncias
& Configuragdo

W Entrada de ftens

W Patrimdnio
W Processos
W Processos (Intangivel)
W Declaragio

W Depreciagdo

W Relatdrios

Entrada de ltens pesquisar

Consultar ltens Entrada

CLASSE:

Selecione

Estado de Conservagdo:

Selecione

] Pesquisar com Hierarquia

SUBCLASSE:

Selecione

Data Cadastro:

Descrigdo do ltem (resumo):

Processo Licitatério:

(Grgao/Entidade/Unidade (sigla):

Empenho:

Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expira em- 2936 94 2 (0]

# [nicial Entrada de [tens Consultar Entrada de [tens

Cadastro: Origem de Entrada:
Todos - Todos -
Registro AAB: Lote:



Cliqgue em “Novo”

<« GPM

—
# Inicial

O Verificar Pendéncias

& Configuragdo

W Entrada de ftens

W Patrimdnio
W Processos
W Processos (Intangivel)
W Declaragio

W Depreciagdo

W Relatdrios

== Entrada de ltens pesquisar

Consultar ltens Entrada

CLASSE:

Selecione

Estado de Conservagdo:

Selecione

] Pesquisar com Hierarquia

-

SUBCLASSE:

Selecione

Data Cadastro:

Descrigdo do ltem (resumo):

Processo Licitatério:

(Grgao/Entidade/Unidade (sigla):

Empenho:

Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expira em- 2936 94 2 (0]

# [nicial Entrada de [tens Consultar Entrada de [tens

Cadastro: Origem de Entrada:
Todos - Todos -
Registro AAB: Lote:



No momento do cadastro, além dos campos de informacdo, é OBRIGATORIO marcar,

no Campo “Tipo de Entrada do Bem”, o tipo da Incorporacao que sera realizada.

Hisa Helena Grub ( DIOF - SEAP - ) sua sessio expia em 2048 4§ 7

—
== Entrada de Iltens i # Inicial - Entrada de ltens - Cadastrar Entrada de Iten:
# Inicial
O Verificar Pendéncias Cadastro Manual
(*) campo obrigatdrio.
# Configuragio <
Unidate do Orgao/Entidade (sigla) @ Contrato: Ordem Compra:
W Entrada de hens ¢
O  Imobilizado
O Intangivel Nota Fiscal Data NF- Processo Licitatério
W Patrimanio
W Processos < Empenho Tipo de Entrada do Bem *
. rd
® Processos (mangiel) < i Campo OBRIGATORIO
Vi
~
W Declaragio Selecione d d
® Depreciagio Local de Entrega Adjudicagao O n e eve Se r

Apreendido

W Relatdrios < Descrigdo: Aquisigio/ Compra m a rca d O O ti p O d e
Cessédo/Comodato/Empréstimo . ~
e Entrada (incorporacio)

1 do bem

Nimero: Doagdo

UF: Cidade:

Selecione Selecione

Telefone: E-mail: Contato:

Garantia
Tipo:

Selecione

Sequradora:
Selecione



Preencher TODOS os campos obrigatorios

*GPM Hisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessio expira em 2021 48 2 (0]

Fornecedor
pesquisar por CNPJ/CPF: pesquisar por Nome:

79763884000277 BARIGUI VEICULOS LTDA @
CNPJ: Nome Fantasia / Razéo Social

79.763.884/0002-77 BARIGUI VEICULOS LTDA / BARIGUI VEICULOS LTDA

Inclusdo de itens

CLASSE: * SUBCLASSE: * Quantidade: *

Veiculos de Tragdo Mecanica - AUTOMOVEL/VEICULO e 1
Conta Contabil: Valor Unitdrio: * Data Entrada do Bem: *

RS 100.000,00 30/05/2022

Estado de Conservagdo: * Descrigéo do ltem (resumo): * Descrigdo do Item {completo):

Novo T AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA MERIVA TESTE]

y
+ Adicionar « @ Cancelar
Classe Subclasse Estado de Conservagio Descrigdo do ltem (resumo) Descrigdo Completa Excluir

Nenhum registro encontrado.

Cligue em “Adicionar”

Notas Explicativas:




Ap0os conferir os campos preenchidos, cligue em “Criar”. O bem ficara disponivel para
participar do Processo de Incorporacao, na modalidade escolhida no cadastro da Entrada

de itens

Hisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expira em: 2753 #§f 9 (0]

CNPJ:

Nome Fantasia / Razdo Social

79.763.884/0002-77 BARIGUI VEICULOS LTDA / BARIGUI VEICULOS LTDA

Inclusdo de itens

CLASSE: SUBCLASSE: Quantidade:
Selecione M Selecione
Conta Contabil: Valor Unitdrio: Data Entrada do Bem:
Estado de Conservago: Descrigdo do ltem (resumo): Descrigdo do ltem (completo):
Sele
4
=+ Adicionar @ Cancelar
Classe Subclasse Quantidade Valor unitério Data Aquisigao Estado de Conservagao Descrigao do ltem (resumo) Descrigao Completa Excluir
Veiculos de Tragdo Mecanica AUTOMOVEL/VEICULD 1 RS 100.000,00 30/05/2022 00:00 Novo AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA MERIVA TESTE ®
Notas Explicativas:
4

« Clique em “Criar”



PARA ENTRADA MANUAL:

2° PASSO: INCORPORACAO



Pra iniciar o Processo de Incorporacao, cligue em “Processos”, “Incorporacao”, “Novo”

Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessdo expiraem- 2053 ¢ 2 (0]

Processos Pesquisar # Inicial - Processos - Consultar - Incorporagdo
#& Inicial
O Verificar Pendéncias Incorporagéo
% Configuragdo < Processos (rgao/Entidade/Unidade (sigla) Codigo Processo Plagueta Nimero Termo Tipo Processo
W Entrada de hens Selecione 7
W Patrimanio Etapa : - . .
Periodo de Inicio Periodo de Conclusao
W Processos ¢ Selecione =
Inicio Fim Inicio Fim
o]
oI
O Desincorpor
o ] Pesquisar com Hierarquia

O

r\: ('-)
[==}

O O

W Processos (Intangivel)
W Declaragio

W Depreciagio

W Relatdrios




No momento de iniciar o Processo, € necessario selecionar o Tipo da Incorporacao, e

definir se serao incorporados bens “Em Geral” ou “Veiculos de Tracao Mecanica”

‘GPM Hiisa Helena Grub  DIOE - SEAP - ) sua sessio expiraem: 2050 4 2 (0]

Processos Incluir # Inicial - Processos - Incorporagdo
#& Inicial
O Verificar Pendéncias Incorporagéo
(*) campo obrigatdrio.
# Configuragdo
W Entrada de ltens n
Configuragio Selegdo de ltens Edigao de Itens dentificagéo nclusdo de Arguivos
W Patrimdnio
@ Processos < Tipo: * Restrigdo por Classe Unidade do Org&o/Entidade (sigla): *
QO Incorporagio Aquisigdo/Compra A Selecione A

Néo pode ser do Tipo Entidade ou Orgéo. *

O Movimentagdo Selecione
@) s Eas Descrigdo Processo (sintese): Geral ﬂa Vinculada
O Inventério Veiculos de Tragdo Mecanica ossui Verba Vinculada

QO Avaliagio

Descrigdo Processo:

O Responsabilidade de Uso de Bem

More Apos realizar o
R /4 Nimero Protocole preenchimento dos
campos
OBRIGATORIOS, clique
S em “Préximo”

W Relatdrios




Clique em “Pesquisar”, para identificar os bens disponiveis para a modalidade de

Incorporacao selecionada anteriormente

‘GPH Hisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessio expira em: 2052 4§ 92 (O]

—

—

= Processos Incluir # Inicial - Processos - Incorporagdo
# Inicial
S Pl Incorporacéo / Cédigo Processo: 10801955

(*) campo obrigatdrio.
& Configuragdo
1]
W Entrada de hens
Configuragdo Selegdo de lens Edigao de ltens dentificagdo iclusdo de Arquivos
W Patrimdnio
W Processos < Tipo: Aquisigio/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigao por Classe: Veiculos de Tragdo Mecanica
(@ (e Entrada Manual ~ Entrada GMS
O Movimentagio
. CLASSE: SUBCLASSE:
O Desincorporagio
Selecione = Selecione =
Q Inventdrio
O Avaliagio
+ Avangado
O Responsabilidade de Uso de Bem
Mdve
O Estomo Incorporagio
Pesquisar

O Estomno Desincorporagao

Pesqui
W Processos (Intangivel)

W Depreciagio

W Relatdrios




Selecione o bem a ser incorporado, clique em “Adicionar” e em seguida, clique em

“Proximo”

‘GPM Hisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessio expiraem: 2819 4 7 (0]

—
= Processos Incluir # Inicial - Processos - Incorporagdo

# Inicial

e PEnrice o Incorporacéo / Codigo Processo: 10801955

(*) campo obrigatdric
# Configuragdo
1
W Entrada de hens
Configuragdo Selegdo de ftens Edig en iclusdo de Arqu

W Patriménio

W Processos < Tipo: Aquisigio/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigdo por Classe: Veiculos de Tragio Mecanica

O Incorporagio Entrada Manual ~ Entrada GMS

O Movimentagdo

_ CLASSE: SUBCLASSE:
O Desincorporagio
Selecione = Selecione =
O Inventrio
O Avaliagio
+ Avangado

O Responsabilidade de Uso de Bem

Mavel

O Estomo Incorporagio

O Estorno Desincorpi
® Processos (Intangivel) ¢ info  Placa Lote Descrigao do ltem (resumo) Classe SubClasse Registro AAB Valor Data Entrada do Bem Nota Fiscal Tipo de Entrada do Bem Adicionar/Remover
W Declaragio < 5735076 AMBULANCIA MERIVA TESTE Veiculos de Tragio Mecanica AMBULANCIA RS 100.000,00 30/05/2022 12545 Aquisigio/Compra (@)]

W Depreciagio

W Relatdrios < Adicionar «

Adicionar




Selecione o bem a ser incorporado, clique em “Adicionar” e em seguida, clique em

“Proximo”

‘GPH Hiisa Helena Grub ( DIOE - SEAP - ) sua sessio expimem- 2048 4 7 (0]

Processos incluir # [nicial - Processos - Incorporagdo
#& Inicial
O Verificar Pendéncias Incorporacéo f Codigo Processo: 10801955
(*) campo obrigatdrio.
# Configuragio
1]
W Entrada de ltens
Configuragdo Selegdo de lens Edigéo de ltens
W Patriménio
W Processos < Tipo: Aquisigao/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigao por Classe: Veiculos de Tragao Mecanica
O Incorporagdc
Em
O Movimentagc O Descrigao do ltem (resumo) SubClasse Valor Uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso Placa Conta Contabil Editar  Excluir
O Desincorporaci ] AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA RS 100.000,00 Em Uso = | novo - Bhoras |~ 12311050300 & ®
O Inventdr
O Avaliagio
O Respon e de Us Bem
Mavel
©) [stmn LEER m
O Estor nCory

W Processos (Intangivel)
W Declaragio

W Depreciagio

W Relatdrios




No caso de Veiculos, € necessario complementar as informacdes do cadastro do bem. Em

seguida, cligue em “Proximo”

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAPI - DER - ___ ) sua sessdo expira em- 5954 2 (V)

—
= Processos ncluir # Inicial - Processos - Incorporagdo
# Inicial
Ha itens com propriedades obrigatérias ainda n3o informadas. Clique em Editar para completar o cadastro destes itens! Descrigao: AMBULANCIA MERIVA TESTE . . -
O Verificar Pendéncias Hé itens com propriedades obrigatdrias
ainda nao informadas. Clique em Editar
& Configuragio . . para completar o cadastro destes itens!
' Incorporagéo / Codigo Processo: 10801955 Descrigio: AMBULANCIA MERIVA TESTE
W Entrada de hens
——
W Patriménio ¢
W Processos Configuragao Selegio de ltens Edigio de ltens
9] ach
Tipo: Aquisigao/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigao por Classe: Veiculos de Tragio Mecanica
O Movime
O Desir rag Em
] Descrigao do Item (resumo) SubClasse Valor Uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso Placa Conta Contabil Editar  Excluir
O Inventério
] AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA RS 100.000,00 Em Uso N (Kovo . Bhoras | - 12311050300 & x
3 e
o} bilidade de
O Estor po
D E I h I Il

W Processos (Intangivel)
W Declaragdo

W Depreciagio

W Amortizagdo (Intangivel)

W Relatdrios




Informar o numero da plaqueta a ser afixada no bem, ou informar a ultima plaqueta utilizada no
campo “Plagueta para identificacao sequencia

|II

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAP1 - DER - __) sua sessdo expiraem: 5954 4 92 (0]

—
—
= Processos Incluir # Inicial - Processos - Incorporagéo
# Inicial
O Verificar Pendéncias Incorporacéo / Codigo Processo: 10801955
*) campo obrigatario.
# Configuragdo
1 []
W Entrada de ltens
Configuragdo Selegdo de tens Edigdo de Itens Identificagdo
W Patrimdnio
W Processos < Tipo: Aquisigao/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigao por Classe: Veiculos de Tragio Mecanica
ICOTporagac
Descrigdo do ltem (resumo) SubClasse Plaqueta Valor Em uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso
O Movimentagio
AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA RS 100.000,00
O Desincorporag
O Inventar
o aliacio
Plaqueta para identificagdo sequencial:
OR 1 edeU Bem
Mdvel
O Estomo Incorporagéo
O Estorno Desincorporagio

W Processos (Intangivel) 4

Voltar Cancelar Préximo
W Declaragio < - - -
W Depreciagio

W Amortizaggo (Intangivel)

W Relatdrios




Apos o preenchimento do campo “Plaqueta”, clique

em “Proximo”

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAP1 - DER - ___ ) sua sessdo expiraem- 5955 4§ 7 (O]

= Processos |ncluir

# Inicial

W) Distribuigio automdtica de plaguetas executada com sucesso!
O Verificar Pendéncias
% Configuragdo Incorporacéo / Codigo Processo: 10801955

W Entrada de hens

W Patriménio ¢ n

W Processos ¢ Configuragio

Tipo: Aquisigao/Compra

Descrigao do ltem (resumo)
AMBULANCIA MERIVA TESTE

Plaqueta para identificag@o sequencial:

W Processos (Intangivel)
W Declaragio
W Depreciagio

W Amortizagdo (Intangivel)

W Relatdrios

Selegio de hens
Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR
SubClasse Plaqueta
AMBULANCIA 100001369557
100001272175

Edigdo de Itens

Valor
RS 100.000,00

Cancelar

# [nicial - Processos - Incorporagdo

Distribuigdo automdtica de plaquetas
= executada com sucessol

(*) campo obrig
ldentificagdo
Restrigao por Classe: Veiculos de Tragao Mecanica
Em uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso




**CASO O USUARIO QUE FEZ
O PROCESSO DE
INCORPORACAO

NAO SEJA O VALIDADOR**



Caso o usuario que realizou a Incorporacdo NAO SEJA VALIDADOR, apds confirmar a conclusdo do
processo, ele constara na lista de “Pendéncias” do Usuario Validador da Unidade

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAP1 - DER - __) sua sessdo expira em- 5950 4 72 (0]

—

—

= Processos Incluir # Inicial - Processos - Incorporaglo
# Inicial
O e e e 1 Incorporacéo / Codigo Processo: 10801956
& Configuragio

[
W Entrada de tens
Configuragdo Selegéo de ltens Edigao de ltens Identificagéo Inclusdo de Arquivos

W Patrimdnio
W Processos < Tipo: Aquisigao/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigao por Classe: Veiculos de Tragao Mecanica

Anexos

Anexos: (0) Imagem e (0) Documento(s) anexados

.

W Declaragio
W Depreciagdo

W Amortizagdo (Intangivel)

W Relatdrios




Caso o usuario que realizou a Incorporacdo NAO SEJA VALIDADOR, apds confirmar a conclusdo do

processo, ele constara na lista de “Pendéncias” do Usuario Validador da Unidade

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAPI - DER - ___ ) sua sessio expira em- 59.5¢ 4§ 7 (0]

B Processos incorporagéo - Etapa de Validagio A - D - EEE RS - TR R
#& Inicial ) |
O Verificar Pendéncias S A Comclefis oom s g Etapa concluida com sucesso!
& Configuragao
® Entrada de ftens Validar Incorporagéao / Cédigo Processo: 10801955
W Patrimanio < Tipo Incorporagdo: Aquisigao/Compra Entidade Destino: SEAP/DEAP/DIR Restrigdo por Classe: Veiculos de Tragao Mecéanica Cddigo Externo Processo
W Processos <

O Incorporagdo
Descrigio Processo Verba Vinculada
O Movimentagao Anexos
S e EmrEsh Possui Verba Vinculada?
o  magers
O Inventdrio
O Avaliagio
o}

O Responsabilidade de Uso de Bem
Mave! Anexos: (0) |

gem e (0) Doc (s) anexados
O Estomo Incorporagd
Q Estomo Desincorporagdo ltens Incorporados
Plagueta Titulo SubClasse Mota Fiscal Valor Em Uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso Processo Licitatério Empenho Contrato Exibir
W@ Processos (Intangivel)
100001369557 ATE4534 AMBULANCIA MERIVA TESTE AMBULANCIA 12545 RS 100.000,00 Em Uso Novo 8 horas B

W Declaragao
W Depreciagio
Observagao: *

W Amortizagdo (Intangivel)

W Relatdrios

Retornar Etapa Cadastro Gerar Termo Rascunho




2 PASSO:;
VALIDADOR PESQUISA O
PROCESSO E VALIDA A
INCORPORACAO



Ao pesquisar o processo, ou clicar nas “Pendéncias” da tela inicial, o Validador da Unidade devera
CONTINUAR e concluir o processo

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAPI - DER - ___ ) sua sessdo expiaem- 5953 ¢ 9 Q]

—
= Processos Pesquisar # Inicial - Processos - Consultar - Incorporagio
# Inicial
O Verificar Pendéncias Incorporacgéo
¥ Configuragdo < Processos GUrgao/Entidade/Unidade (sigla) Cédigo Processo Plagueta Nimero Termo Tipo Processo
W Entrada de ltens 10801955 Selecione M
W Patrimdnio Etapa :
Periodo de Inicio Periodo de Conclusdo
W Processos 3 Selecione -
Inicio Fim Inicio Fim
ICOTpOragac

O Movimentagio - N N

O Desincorporaga

O Inventirio ] Pesquisar com Hierarquia

A I ldiio

O Responsabilidade de Uso de Bem

Mdvel

O Estomo Incorporagdo

O Estomo Desincorporagéo Exibir Codigo Processo Tipo Processo Descrigao Processo Data Inicio Data Conclusdo Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Situagao Instdncia Quantidade de itens Continuar Cancelar

B 10801955 Aquisigéo/Compra 31/05/2022 10:44 SEAP/DEAP/DIR Validagio 1 [E4 x

W Processos (Intangivel)
W Declaragdo
W Depreciagio

W Amortizago (Intangivel)

W Relatdrios




Ao concluir o processo, o GPM emitira o “Termo de Incorporacao”, finalizando o processo.

# Inicial

O Verificar Pendéncias
& Configuragdo

W Entrada de ltens

W Pauimdnio

W Processos

W Processos (Intangivel)
W Declaragio
W Depreciagio

W Amortizagdo (Intangivel)

W Relatdrios

Elisa Helena Grub ( SEJUF - SEAPI - DER - ___) sua sessio expira em: 59:50

# Inicial

Visualizar PDF

EN]

Q

At

—  + Zoom automidtico v

Governo do Estado do Parana
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAOQ E DA PREVIDENCIA
DIRETORIA
GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS

«GPM

e IZ

TERMO DE INCORPORAGAO DE BEM MOVEL

Data: 06/02/2023
Niamero: 2104623
Protocolo:
DADOS DA UNIDADE
Nome: DIRETORIA
CNPJ: 77.071.579/0001-08
Enderego RUA DOS FUNCIONARIOS 1796
Municipio: Curitiba

Responsavel Legal:

ISABELA RESENDE DAMIANI

DADOS DA INCORPORAGAO

Tipo Incorporagéo:

Aquisicao/Compra

CNPJ:

79.763.884/0002-77

Razédo Social:

BARIGUI VEICULOS LTDA

Processo Licitatorio:

Empenho:
Data Nota Fiscal: 23/05/2022
N® Nota Fiscal: 12545

Responsavel pelo processo

Elisa Helena Grub

»

~

e

Processos

|

Consultar

a2 O

ncorporagao




BEM INCORPORADO COM
SUCESSQO!



