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INVENTARIO

O inventéario € um instrumento de controle utilizado para verificacao dos bens
moveis em uso e alocados nos depositos/almoxarifados de patrimonio nas

diversas unidades do Org&o/Entidade.

Consiste no levantamento fisico e financeiro de todos os bens moveis, tendo
como finalidade a perfeita compatibilizacéo entre o registrado no Sistema GPM

e 0 existente.

Obs: Antes de iniciar o Processo de Inventario, é obrigatorio a criacao da

Comissao de Inventario.



COMISSAODE INVENTARIO

O inventario sera efetuado sob a tutela de uma Comisséo de Inventario de
Bem Movel constituida por trés agentes publicos, sendo no minimo um efetivo,
designada por ato formal do Representante Legal do Orgdo/Entidade. Devera
ser designado, preferencialmente, um Agente Publico com experiéncia na area

de administracao de patrimonio, para presidir os trabalhos da Comissao.



COMISSAODE INVENTARIO

Para auxiliar a Comissao poderao ser convocados agentes publicos da Unidade,
estagiarios e funcionarios de empresas prestadoras de servicos, os quais desenvolverao
tarefas administrativas sob supervisao do Presidente da Comissao.

A Comissao de Inventario, no desempenho de suas funcdes, sao competentes para:

| - Cientificar Unidade Responsavel sobre todos os enderecos individuais envolvidos,
com antecedéncia minima de quarenta e oito horas da data marcada para o inicio dos
trabalhos.

Il - Solicitar a Unidade Responsavel elementos de controle interno e outros documentos
necessarios aos levantamentos.

lll - Requisitar agentes publicos, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e o que
for necessario para o cumprimento das tarefas da Comissao de Inventario.



COMISSAODE INVENTARIO

IV - Identificar a situacao patrimonial e o estado de conservacao dos bens moveis
inventariados, discriminando em relatorio os suscetiveis de desincorporacao, para
ciéncia da Unidade de Patrimoénio.

V - Propor ao Representante Legal do Orgdo/Entidade a apuracdo de irregularidades
constatadas.

VI - Relacionar e identificar os bens modveis que se encontrem sem a plaqueta
patrimonial ou outro tipo de etiqueta que comporte o numero de patrimdnio ou sem o
devido registro patrimonial para as providéncias cabiveis da Unidade de Patrimdnio.

VII - Requisitar o livre acesso, em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria

de bens moveis.



COMISSAODE INVENTARIO

Os relatorios parciais deverao ser organizados por Unidade Responsavel.

Durante a realizacao de qualquer tipo de inventario, fica vedada qualquer
movimentacao fisica de bens localizados na unidade abrangida pelos trabalhos, exceto
mediante autorizacao especifica.

Todos os bens moveis com processo de movimentacao pendentes, relativos a Unidade
Responsavel a ser inventariada, independentemente da origem e do destino, deverao
ter os seus registros concluidos antes do inicio do trabalho na respectiva unidade.

Sera permitida a realizacao do processo de movimentacao durante o processo de
inventario, exclusivamente para regularizar bem modvel encontrado em unidade
divergente da cadastrada.



COMISSAODE INVENTARIO

As irregularidades constatadas nos inventarios conduzidos pela Comissao de Inventario
serao obrigatoriamente registradas em processo administrativo proprio, no momento
da sua constatacao, a fim de possibilitar a realizacao de diligéncias pelo Responsavel
Legal.

Na sequéncia, o Responsavel Legal sera solicitado a prestar os esclarecimentos devidos,
no prazo que lhe for concedido, estando sujeito a procedimento de apuracao de
responsabilidade.

Obs: ApoéOs publicacao da Comissdo de Inventario no DIOE, faz-se
necessario o cadastro da mesma no Sistema GPM, conforme orientacao a
seqguir.



COMISSAO DE INVENTARIO

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COMISSAO DE INVENTARIO ESTA CADASTRADA NO ORGANOGRAMA
DO ORGAO/ENTIDADE

Bem vindo!
Clique no menu lateral para iniciar

CLIQUE EM
“CONFIGURACAQ”

CLIQUE EM

“ORGANOGRAMA”




COMISSAO DE INVENTARIO

ANTES DE INICIAR O PROCESSO CERTIFIQUE-SE QUE A COMISSAO DE INVENTARIO ESTA CADASTRADA NO ORGANOGRAMA
DO ORGAO/ENTIDADE

Configuragao pesquisar

# Inicial Configuragdo Organograma

Organograma

Corporagdo * OlgﬁofEnTid;jdernidade (sigla): PREENCHA/SELECION E O CAM PO
ORGAO/ENTIDADE/UNIDADE CO M O O’ RGAO/U N | DAD E

Nome Completo {Orgéo/Entidade/Unidade): Tipo RESPONSA,VEL PELO INVENTA,RIO

U;Iecmne ~ Mu::::;ne . Ao cadastrar a Comissdo de Inventario apenas no organograma

do drgdo/entidade, todas as unidades ficardo subordinadas a
[ ] Pesquisar com Hierarquia

ela. Caso seja necessario cadastrar uma comissdo especifica,

CLIQUE EM devera ser selecionada a unidade responsavel pelo bem.
esquisar
“PESQUISAR”

Resultado da Pesquisa

Exibir Sigla Nome Completo Tipo Situagao Representante/Responsavel Legal Editar Inativar Ativar

@ ORGAO/ENTIDADE/UNIDADE NOME COMPLETO Orgéo Ativo Representante/Responsével Legal V4 X




COMISSAO DE INVENTARIO

INSIRA AS INFORMACOES/DADOS DA COMISSAO DE INVENTARIO

Comissdo de Inventario

N? da Portaria Se ndo for informado seré o do superior Data da Portaria Se n&o for informado sera o do superior

N® da Edigdo do DIOE Se ndo for informado serd o do superior Data da Publicagdo no DIOE Se néo for informado sera o do superior
Nome do Presidente da Comissdo Se néo for informado seré o do superior RG

Nome do Membro RG

Nome do Membro RG

APOS CADASTRO DA COMISSAO DE INVENTARIO, INICIA-SE O PROCESSO DE INVENTARIO, CONFORME ORIENTACAO A SEGUIR.



PASSO 1: SELECIONE O PROCESSO DE INVENTARIO

grirqnu:i:ior;enu lateral para iniciar
1
CLIQUE EM
PROCESSOS
SELECIONE A
> OPCAO INVENTARIO

W Processos (Intangivel)

W Declaragdo




PASSO 2: INICIAR NOVO PROCESSO

F’rocessos Pesquisar # Inicial -~ Processos - Consultar - Inventdrio
Inventario
Processos Orgdo/Entidade/Unidade (sigla) Cddigo Processo Plagueta Nimero Termo Tipo Processo
Selecione h

Etapa . - p .

Periodo de Inicio Periodo de Conclusao

Selecione e
Inicio Fim Inicio Fim

DPesquisarcom Hierarquia

o




PASSO 2: INICIAR NOVO PROCESSO

Processos Incluir # Inicial - Processos - Inventario

Inventario / Coédigo Processo:
(*) campo obrigatdrio

Configuragédo

Configuragio Participantes

. SELECIONE O TIPO DE
Selecione INVENTA,RIO A SER
Inventario: Anual ‘ R EA LIZADO .

Inventario: Encerramento

Inventario: Inicial TIPOS DE |NVENTAR|O:
Inventario: Transferéncia de Responsabilidade Anual: Realizado para comprovar a quantidade e valor de bens mdveis do acervo de cada
Inventario: Verificagao unidade, a exatiddao dos registros de controle, a carga patrimonial de cada Responsavel Legal, as
variacdes contdabeis sofridas pelo patrimonio;
Encerramento - Realizado quando da extingdo ou transformacdo de uma unidade ou do
Permitir coletar Estado de Conservagdo Org3o/Entidade;
Localizagdao: Realizado para regularizar a situacdo do bem modvel que ndo foi coletado no
inventdrio da unidade e ficou com a situagdo “N3do encontrado”;
Inicial: Realizado quando da criacdo de um 6rgdo, entidade, unidade;
Transferéncia de Responsabilidade: Realizado quando da troca do Responsavel Legal da Unidade;

Tipo: *

Inventario: Anual

Verificacdo - Realizado a qualquer tempo, para verificar qualquer bem madvel ou conjunto de bens
moveis, por iniciativa do Responsavel Legal da Unidade, da Unidade de Patrim6nio ou de 6rgdo 10
fiscalizador.



PASSO 2: INICIAR NOVO PROCESSO

Inventario / Cédigo Processo:

(*) campo obrigatorio

Configuragédo
1]
Configuragdo Participantes 6
PREENCHA/SELECIONE O CAMPO
Tipo: * Orgdo/Entidade/Unidade (sigla) * O RGAO/E NTI DAD E/U N I DAD E
Inventario: Anual e
(SIGLA) DA UNIDADE A SER
PREENCHA O
Ano Referéncia * Descrigdo Processo (sintese): INVENTARIADA
- “ANO DE G
REFERENCIA”
Namero Protocolo: Descrigao:

Permitir coletar Estado de Conservagao

/ CLIQUE EM =

“PROXIMO”



PASSO 3: SELECIONE OS PARTICIPANTES

Inventario / Codigo Processo: 10068805

(*) campo obrigatdrio

Participantes

(]

Configuragdo Participantes

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF Tipo: Inventario: Anual

Selecionar os responsaveis pela Coleta do Inventdrio 8

SELECIONE OS USUARIOS
Participantes* (Usudrios vinculados 3 ASETICURSOGPM) QUE |RAO PART|C|PAR DO

Felipe Carvalho Guilhermete A

PROCESSO DE INVENTARIO.

Fldvia Cavalli

IZABEL CRISTINA CAMARGO -+
GERMANN

NEUCILENE FLORA DA SILVA

PAULO ROSENMANN =
RICARDO FERNANDES DA SILVA
WALTER RIBAS JUNIOR

=

L

franciele ribas ferreira v




PASSO 3: SELECIONE OS PARTICIPANTES

Inventario / Codigo Processo: 10068805

1]
=¥

Participantes

[l

Configuragdo Participantes

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF Tipo: Inventario- Anual

Selecionar os responsaveis pela Coleta do Invent
Confirmagao

& Confirmar a operagéo de concluséo da etapa de cadastro do Inventario? CO N FI R M E A
Participantes* (Usudrios vinculados a ASETICURSO

Ana Maria Pereira da Fonseca a fra - . ETA PA

CRISTIAN ALBERTO PEREIRA
BRANCO =)

Christina Kassies
ELIANA DE FATIMA ALVES

Elizete Gogola

Eloiza Siqueira G-

Felipe Carvalho Guilhermete

Flavia Cavalli v

APOS SELECIONAR TODOS OS
PARTICIPANTES DO PROCESSO DE

INVENTARIO, CLIQUE EM

“CONCLUIR".




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

O PROCESSO DE COLETA PODERA SE DAR DE FORMA OU PELO :

* Manual: A Comissao de * Aplicativo: O APP Coleta de Patriménio
Inventario fara a coleta funciona em smartphone/tablet com
dos bens manualmente versao Android, podendo ser baixado pelo
e registrara no Sistema Play Store.

G PM . & coleta de Patriménio a 9

e Coleta de Patrimoénio

CONFIRA A SEGUIR O DETALHAMENTO Classificagéo Downloads
PARA COLETA MANUAL OU PELO APP. e R T
PASSO 4 B
= " w =




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

Processo Inventario # Inicial - Processos - Inventdrio - Coleta

%) Instancia cadasirada com sucesso! x

Etapa da Coleta / Cddigo Processo: 10068805

{*) campo obrigatario
A Coleta % [tens & Resumo
Orgdo/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF Ano Referéncia: 2021 Permite coleta de Estado: Sim
Plagueta

INSIRA/DIGITE O

NUMERO DA PLAQUETA.

_ CLIQUE EM
PESQUISAR”




PASSO 4. PROCESSO DE COLETA

OS CAMPOS EM DESTAQUE PODEM SER ALTERADOS

Processo inventario

# Inicial - Processos - Inventdrio - Coleta

Etapa da Coleta / Cdédigo Processo: 10068822

(*) campo ebrigatdrio.
£ Coleta * |tens 0 Resumo
Org3o/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano Referéncia- 2021 Permite coleta de Estado: Sim
Plagqueta
310001010846
Etapa de Validagdo
Detalhes do ltem
Plagueta Classe SubClasse Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio Tipo de Uso
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO FRF/SLO1 Cuntiba 8 horas
Situagao Terceiro Cedido Usuano do ltem Descrigao Confere com a descrigao do bem?
Em Almoxanfado telefone Intelbras cinza claro com fio preto. Sim -
Detalhes Coleta Estado de Conservagdo Anexos
Original Coleta
Situagao Coleta Data Coleta Usudrio Coletor
Seleci M
Pendente Nova elecione Anexos: (0) Imagem




PASSO 4. PROCESSO DE COLETA

P Coleta

* [tens O Resumo

Orgao/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1

Plaqueta

310001010846

Etapa de Validagdo

Detalhes do ltem

Ano Referéncia- 2021

(*) campo obrigatdrio.

Permite coleta de Estado: Sim

CONFIRA SE A DESCRICAO
CONFERE COM O ITEM

Plagueta Classe SubClasse (Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio CO L ETA D O *
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO FRF/SLO1 Curitiba
Situagio Terceiro Cedido Usudrio do ltem Descrigio Confere com a descrigio do bem?
Em Almoxanfado telefone Intelbras cinza claro com fio preto. Sim -
Sim
Detalhes Coleta Estado de Conservagdo Anexos Nio
—
Original Coleta
Situagso Coleta Data Coleta Usudrio Coletor
Pendente Novo Selecione i Anexos: (0) Imagem
Caso o item coletado e a descricao estejam divergentes
das informac¢des cadastradas no sistema, é obrigatdrio
Observaga . . =
ragse inserir uma “Observacdo”.
Y




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

Plaqueta

310001070846

Etapa de Validagdo

Detalhes do ltem

Plagueta Classe SubClasse (Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio Tipo de Uso

310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicaggo APARELHO TELEFONICO FRF/SLO1 Curitiba 8 horas

Situagao Terceiro Cedido Usudrio do em Descrigao Confere com a descngao do bem?

Em Almoxarifado telefone Intelbras cinza claro com fio preto. Nio -

Detalhes Coleta CON FlRME A ) Anexos
- A Confirmar marcagdo do item como Coletado?
Seacio = | images |
ITEM COLETADO. S -
Pendente Anexos: (0) Imagem

Pbservagao

IMonitor LG 24 polegadas. -

-




PASSO 4. PROCESSO DE COLETA

B Coleta W ltens O Resumo

Org3o/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SL01 Ano Referéncia: 2021

Permite coleta de Estado: Sim
Plaqueta

310001010844

Etapa de Validago

Detalhes do [tem

Plagueta Classe SubClasse (Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio

Tipo de Uso
Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO FRE/SLOT

310001010844 Curitiba 8 horas
Situagio Terceiro Cedido Usudrio do ltem Descrigao Confere com a descrigao do bem?
Em Almoxarnfado

telefone Intelbras cinza claro com fio preto. Sim -

O “ESTADO DE CONSERVAGAQ” Estado de Consenagao
PODE SER ATUALIZADO NO =
MOMENTO DA COLETA. .

Anexos: (0) Imagem

Anexos

Caso o “Estado de Conservacdao” do item coletado seja
ro— identificado como “Inservivel”, é obrigatdrio inserir uma
- - “Observacdo” e anexar uma imagem do bem.

Teclado do telefone danificado, sem condigdes de uso.




PASSO 4. PROCESSO DE COLETA

Anexar Imagens

INSIRA UMA
“DESCRICAQ”. B

CONFIRME O

CLIQUE EM “+
UPLOAD DA

Selecionar” E

LOCALIZE A = | [ S IMAGEM.

IMAGEM.

Nenhum Registro Encontrado

CLIQUE EM
“VOLTAR”.




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

Plaqueta

310001010844

Etapa de Validaggo

Detalhes do ltem

Plaqueta Classe SubClasse Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio Tipo de Uso
310001010844 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO FRF/SLO1 Curitiba 8 horas
Situagio Terceiro Cedido

Usudrio do [tem Descrigio Confere com a descrigio do bem?

Em Almexarifado telefone Intelbras cinza claro com fio preto. Sim -

Detalhes Coleta CONFIRME A
MARCAGCAO DO

Situaglo Coleta ITEM COLETADO.

Pendente

o Anexos
A (Confirmar marcagéo do item como Coletado?

Anexos: (1) Imagem

Observagao

Teclado danificado, sem condigdes de uso.

CLIQUE EM
coLemar. 4l




PASSO 4:

PROCESSO DE COLETA

P Coleta * ltens @ Resumo
Orgdo/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano Referéncia: 2021 Permite coleta de Estado:
Plaqueta
310001010766
Detalhes do Item
Plaqueta Classe SubClasse (Orgao/Entidade/Unidade (sigla) Municipio
310001010766 Mobiliario em Geral GAVETEIRO ASETICURSOGPM/FRF Curitiba
Situagio Terceiro Cedido Usuario do ltem Descrigio
Em Uso GAVETEIRO FIX0 COM COM 2 GAVETAS, MDP COM NO MINIMO...
Detalhes Coleta Estado de Conservagao Anexos
Original Coleta
Situago Coleta Data Coleta Usuirio Coletor
Pendente Novo
Caso seja coletado um item de uma unidade divergente da
unidade do processo de inventdrio, é obrigatdrio inserir
Observagao

Gaveteiro encontrado em unidade divergente.

uma “Observacao”.

Sim

Tipo de Uso

Confere com a descrigao do bem?

Sim

Anexos: (0) Imagem

Divergéncia




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

Plagueta

310001010766

Etapa de Validaggo

Detalhes do ltem

Plaqueta Classe

310001010766 Mobilidric em Geral

Situagio Terceiro Cedido

o CONFIRME A

Detalhes Coleta MARCACAO DO
_ ITEM
S DIVERGENTE.
Pendente
Observagso

SubClasse (Orgéo/Entidade/Unidade (sigla) Municipio
GAVETEIRO ASETICURSOGPM/FRF Curitiba
Usudrio do ltem Descrigio

GAVETEIRO FIXO COM COM 2 GAVETAS, MDP COM NO MINIMO...

Anexos

A Confirmar marcagio do item como Divergéncia?

Sim Nio

Tipo de Uso

Confere com a descrigao do bem?

Sim

Anexos: (0) Imagem

Gaveteiro encontrado em unidade divergente.

Divergéncia




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

DURANTE A ETAPA DE

Processo invemario _ # nicial - Processos - Inventario - Colet
COLETA FICARAO
Etapa da Coleta / Codigo Processo: 10068822 DISPO N I'VE |S DUAS ABAS I
e PARA VERIFICAR A
Orgao/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano Referéncia: 2021 EVO LUCAO DO PROCESSO p Estado: Sim

Plagueta DE INVENTARIO: “ITENS” E

“RESUMO”.




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

£ Coleta I W |tens I 0 Resumo
Itens Coletados
7 v
Orgao/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano Referéncia: 2021 Permite coleta de Estado: Sim E P O S S I V E I— U Tl L I ZA R O S
Classe SubClasse
FILTROS E CLICAR EM
Selecione M Selecione M m .
PESQUISAR™ OU AO CLICAR
Titulo Plaqueta Estado Coleta " ”
— EM “PESQUISAR™ TODOS OS
Municipio Estado de Conservagio Usudrio Coleta ITE NS DO PROCESSO D E
7 ~
Selecione - Selecione - Selecione INVE NTARIO SE RAO
Pesquisar .
Plagueta Titulo Observagio Classe Estado de Conservagdo Original ~ Estado de Conservagio Coleta Entidade Responsével Entidade Coleta Estado Coleta Usudrio Coleta Imagens
310001010830 telefone intelbras cinza APARELHO TELEFONICO Novo Novo ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Coletado franciele ribas ferreira Q
310001010831 telefone intelbras cinza Teste, teste. APARELHO TELEFONICO Bom Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Coletado franciele ribas ferreira Q
310001010845 telefone intelbras cinza observagio 1,23 APARELHO TELEFONICO Novo ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Pendente Q
310001010846 telefone intelbras cinza Monitor LG 24 polegadas. ~ APARELHO TELEFONICO Novo Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Divergéncia franciele ribas ferreira Q
310001010844 telefone intelbras cinza APARELHO TELEFONICO Novo ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Pendente Q
310001010766  GAVETEIRO FIXO COM 2 GAVETA GAVETEIRO Novo ASETICURSOGPM/FRF ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Divergéncia  franciele ribas ferreira Q
Total ltens: 6




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

Processo Inventario # Inicial - Processos - Inventdrio - Coleta

“ ”
Etapa da Coleta / Codigo Processo: 10068822 O RESU M O

APRESENTARA O e s
o _ QUANTITATIVO DO | _
Orgao/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLOT Ano Referéncia: 2021 TRABALH O R EALIZADO. Permite coleta de Estado: Sim

Resumo da Coleta

P Coleta * ltens O Resumo

Descrigao Total
Total de Itens Coletados - franciele ribas ferreira 3
Total de Itens N3o Encontrados 0
Total de ltens com Divergéncia 2
Total de ltens pendentes 1




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

Processo invenario

Etapa da Coleta / Cédigo Processo: 10068822

£ Coleta W ltens O Resumo

Orgao/Entidade/Unidade (sigla): ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano Referéncia: 2021

APOS FINALIZAR A COLETA,
CLIQUE EM “ETAPA DE

Permite coleta de Estado: Sim
Plaqueta

Etapa de Validagdo

VALIDACAO” PARA DAR
CONTINUIDADE AO
PROCESSO.




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

£ htens Coletados Concluir
Emtidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia:2021
Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usudrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagao Coleta Entidade Responsivel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liguido Usudrio Coleta DataColeta  Imagens Bem
310001010846 efone intel ) lefone Intel . Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x
telefone intelbras cinza telefone Intelbras cinza polegadas. ATUALIZAGAD ferreira 2126
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas @seap.pr.gov.br RS 180,00 franf[;ﬁl;rl;has 13!319::’223021 x
Total ltens: 2
NESTA ETAPA O SISTEMA

*Atengdo: a alteragdo da descrigdo s6 ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado. A P R ES E NTA RA D E FO R M A
DETALHADA TODOQOS OS ITENS

‘lens Adicionados - Plaqueta reconhecida QU E FAZ E M PA RTE D O

Plaqueta Classe Subclasse hem Observagio Estado de Conservagio Coleta Valor Liquido PROCESSO ”lTENS
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 »
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 D IV E RG E N T E S ) IT E N S
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom R$ 25,76 2 2 o
e ADICIONADOS” E “ITENS
PENDENTES”.
‘Iens Pendentes
Plagueta Classe Subclasse Item Estado de Conservagao Valor Liqudo Proprietério atual
310001010844 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total hens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias



PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Descricao

Inventario / Codigo Processo: 10068822

Configuragic Participantes Coleta Validagio

£ ltens Coletados # Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021

liens Divergentes

ATUALIZE A DESCRICAO DO Valor Devoiver

Plaqueta Item Descrigio Longa Observagio I Usudrio Responsavel Liquido Usudrio Coleta DataColeta  Imagens Bem

310001010846 Monitor LG 24 B E M I N S E R I N DO N OVAS PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x

Monitor LG 24 polegad: egadas ultrawide preto. polegadas. Ammmgﬂn ferreira 21:26

Irpara esse processo DESCRICOES NOS CAMPOS:
310001010766y cxcio0 v o GAVETEIRO FIXO COM ”|TE |V| 2 E w D ESC R | C AO LO N G A”. ribas@seap.pr.qov.br RS 180,00 franciele ribas 13/09/2021 x

ferreira 21:3

Dild [

*Atencdo: a alteragdo da descrigdo s6 ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado.

C LI QU E E M Salvar nova descrigio Enviar email para os responséveis
“SALVAR NOVA DESCRICAQ”.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Descricao

Inventario / Cédigo Processo: 10068822

Configuragéo Participantes Coleta Validagio

A ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021
Itens Divergentes
Plaues "™ CONFIRME O AJUSTE Mesponsivel  EmUsiioBesponsivel  Ligido  UsvoColra  DataColetaImagens Bem.
310001010846 Manitor L6 24 pd N A D E SC R I C AO DO & Confirmar ajuste da descrigio dos patriménios? |01  PENDENTE DE ATUALIZAGAD m&g RS 52,00 franft;iﬁl; :;has 13!12]19;'2261]21 Q x
BEM.
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRD FIXO COM franciele ribas ferreira franribas@seap.pr.gov.br RS 180,00 fra nf[;iﬁlg rlEilI:as 13!;]?::'223021 x

Total ltens: 2

*Atencdo: a alteragéo da descrigao so ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado

Salvar nova descrigio Enviar email para os responsdveis




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

Inventario / Cédigo Processo: 10068822

Configuragic Participantes Coleta Validagio
D ltens Coletados #r Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia-2021
Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usudrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta tem Descrigio Longa Observagao Coleta Entidade Responsavel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liguido Usuanio Coleta DataColeta Imagens Bem
310001010846 ) ) Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SL01  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/009/202 Q x
Monitor LG 24 polegad; Monitor LG 24 polegad: polegadas. ATUALIZAGRO ferreira 212
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas{@seap.pr.gov.br RS 180,00 franciele ribas 13/09/2021

AO CLICAR EM "ENVIAR EMAIL
PARA OS RESPONSAVEIS”, ELE
RECEBERA INFORMACOES
S [—— SOBRE O ITEM ORIGINARIO DE

Total hens: 2

*Atencdo: a alteragdo da descrigdo s6 ird refletir no patrimdnio quando o processo for fig

SUA UNIDADE.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

|naore5pom|a@gpm..., 21:58

Marcar como: Ndo lida Importante Mostrar detalhes | Encaminhar | ¥ Responder 9 GI

Senhor(a)

do(s) bem(ns).

Atenciosamente.

Consta(m) localizado(s) no sistema na Unidade ASETICURSOGPM/FRF mas fisicamente na Unidade ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 o(s) bem(ns) maovel(is) relacionado(s) a seguir:

310001010766 - GAVETEIRO FIXO COM 2 GAVETA - R$ 180,00

1 - Se for do seu consentimento, pedimos a gentileza de fazer a movimentagé@o do(s) mesmo(s) para a Unidade ASETICURSOGPM/FRF/SL01

2 - Caso nao concorde com a movimentacao, favor entrar em contato com a Unidade de Patriménio do(a) ASETICURSOGPM/FRF/SL01, para que possamos combinar a devolugao

Caso o responsdvel da unidade originaria do bem OBS: Caso a unidade origindria do bem divergente esteja
concorde com a transferéncia, ele deverd fazer o processo com o processo de inventario aberto, esse item aparecera

de movimentacio. nos “Itens Pendentes” e serda necessario clicar em
“Devolver Bem” para nao haver duplicidade.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

Inventario / Codigo Processo: 10068822

Configuragac Participantes Coleta Validagéo
P ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia-2021
Itens Divergentes
o _ Estado de Conservagio ) ) Usudrio da Elmlule G
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagao Coleta Entidade Responsavel Responsavel CASO O RESPONSAVEL DA
310001010846 Monitor LG 24 polegad: Monitor LG 24 polega: Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SL0T  PENDENTE DE ATUALIZAGAD P
! ‘ I .
- UNIDADE ORIGINARIA DO

310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO ,FIX0 COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira B E M NAO E:O N CO R D E CO M A,
Total hens: 2 TRANSFERENCIA, ELE DEVERA
*Atencao: a alteragao da descrigdo so ira refletir no patriménio quando o processo for C l—I CA R N O X PA RA

Pay
D
Salvar nova descrigio Enviar email para os responsdveis




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usuidrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagio Coleta Entidade Responsdivel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liquido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens  Bem
310001010846 . i . | Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x
Monitor LG 24 polegad: Monitor LG 24 polegad: polegadas. ATUALIZAGAO ferreira 21-26
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas@seap.pr.gov.br RS 180,00 fra nf:;lﬁl;rl;has 13!;!19;’223021 x
Total ltens: 2
*Atengao: a alteragdo da descrigdo so ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado.
Enviar email para os responsdveis
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse tem Observagao Estado de Conservagao Coleta Valor Liquido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 2227
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 25,76 franciele ribas ferreira 13/09/2021 21:52
Total htens: 3
ltens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse htem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietario atual Bem
310001010844 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagido APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza

RS 52,00

APOS REGULARIZAR AS

e RE RGENCIAS, CLIQUE
“\/ERIFICAR PENDENCIAS”

ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total hens: 1




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Configuragde Participantes Coleta Validaggo

D ltens Coletados # Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021

Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida

Plaqueta Classe Subclasse hem e »  APOS REGULARIZADA/ VERIFICADA

310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza

310001010766 Mobilidrio em Geral GAVETEIRO GAVETEIROFIXOCOM2GAVETA  Divergéncia de processo resolvida AS PEND E NCIAS, OS ITENS
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resolvida ~
APARECERAO EM “ITENS

310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Teste, teste. L A D I C I O N A D O S’ ’
Total ltens: 5
Itens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse ttem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietério atual Bem
310001010844 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total ltens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Configuragao Participantes Coleta Validagio
AP ltens Coletados # Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse hem Observagio Estado de Conservagao Coleta Valor Liguido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 22:27
310001010766 Mobilidrio em Geral GAVETEIRD GAVETEIRO FIX0 COM 2 GAVETA Divergéncia de processo resolvida - RS 180,00 franciele ribas ferreira 13/09/2011 1:23
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resolvida Bom R$ 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 21:26 Q
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 25,76 franciele ribas ferreira 13/09/2021 21:52

OS “ITENS PENDENTES” NAO
hens Pendentes COLETADOS NO PROCESSO DE
Plaguea INVETARIO, FICARAO COM Estadode Conservasdo VelrLiuido Proprieiio aal Bem
310001010844 ”SITUACAO” ”NAO ENCONTRADO” Novo RS 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLOT

Para regularizar itens com a situacdao “Nao Encontrado”

para que fique com situagao “Em uso” é possivel fazer o

Processo de Inventario do tipo “Localizagao”.




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

nifiqur Validaggo
PARA FINALIZAR O
KL itens Coletados # Concluir PROCESSO DE INVE NTARIO’
Fridade: ASETICURSOGRUFRFISLI CLIQUE EM “CONCLUIR”.
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse ltem Observagao Estado de Conservagao Coleta Valor Liguido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 2227
310001010766 Mobiliario em Geral GAVETEIRO GAVETEIRO FIX0 COM 2 GAVETA Divergéncia de processo resolvida - RS 180,00 franciele ribas femeira 13/00/2021 21:23
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resclvida Bom RS 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 21:26 Q
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas femeira 13/00/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 2576 franciele ribas ferreira 13/00/2021 21:52
Total ltens: 5
Itens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse hem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietario atual Bem
310001010844 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagao APARELHO TELEFOMICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRE/SLO1
Total ltens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

Etapa de Validagao
Configuragéo Participantes Coleta
£ ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia: 2021
Resumo da Coleta
Descrigdo Total
Total de ltens Coletados - franciele ribas ferreira 5

Total de Itens N&o Encontrados

Total de Itens com Divergéncia

- o 9

Total de Itens pendentes

Ll E OBRIGATORIO INSERIR O \
‘ | “PARECER DA COMISSAO” PARA ‘

FINALIZAR O PROCESSO. )
Cancelar Retornar Etapa Cadastro Concluir
=N concon. 4|
AR

CLIQUE EM




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

Etapa de Validagao

Coleta

A ltens Coletados * Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia: 2021

CONFIRME A Todos os Patrimonios PENDENTES serdo marcados como NAO ENCONTRADQS! Total
CONCLUSAO DA g
1 Nao 0
ETAPA. ‘ .
Total de Itens pendentes 1

Parecer da comissao: *

Processo de inventdrio da unidade. ..




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

Governo do Estado do Parana
CURSO GPM SETI :
SALA 01 ‘GPM

GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS

TERMO DE INVENTARIO

Data: 14/09/2021
Numero: 1478206

Protocolo:

DADOS DO ORGAO/ENTIDADE
Razao Social: CURSO GPM SETI
CNPJ: 77.071.579/0001.44

Rua Ja
AO CONCLUIR O PROCESSO, O

SISTEMA IRA GERAR O TERMO DE

Endereco

Municipio:

Representante Legal:

INVENTARIO.




PASSO 4. PROCESSO DE COLETA COM O APP

Para utilizar o Aplicativo “Coleta de Patrimbnio” para coletar os itens, siga as instrucdes abaixo.

& Q N 4L 75% @ 14:01
4 Coleta de Patrimonio
© (acesso antecipado)

Celepar

Hirachiiin o emonimoiio gl O APP ESTA DISPONIVEL

levar alguns minutos.

T PARA BAIXAR NA PLAY

@ Envie seu feedback para que o desenvolvedor

possa melhorar este app. I IIVCOLE—TA DE STO R E, S O M E N T E PA RA

I71) PATRIMONIO

Novidades * 5 GPM - GESTAO DE PATRIMONIO MOVEL SMARTPHONE/ TABLET

Ultima atualizagdo: 11 de out. de 2019

At s mensagens de avio par o COM SISTEMA ANDROID.

versao disponibilizada

(0]

Feedback privado para o desenvolvedor
Somente o desenvolvedor pode ver este feedback CARREGANDO

X * S A S S 4

Envie feedback
Contato do desenvolvedor A
= (] e . = (] <




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

PARA FAZER O LOGIN NO
APLICATIVO UTILIZE A
OPCAO “CENTRAL DE

SEGURANCA”.

W Central de
PaRANA S~ Seguranca

OPGOES DE LOGIN

Ainda nao sou cadastrado

Recuperar / Alterar Senha

iof=erile

MARTA CRISTINA GUIZELINI

o &>

marta.guizelini@seap.pr.gov.br

HOME
TUTORIAIS

SOBRE
SAIR

“HOME” PARA SER
ENCAMINHADO
PARA TELA INICIAL.

“TUTORIAIS” DICAS
DE USO DO
APLICATIVO.

“SOBRE”
INFORMACOES DO
APLICATIVO.

“SAIR” PARA
DESLOGAR DO
APLICATIVO .




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

M

— Coleta de PATRIMONIO

A TELA INICIAL DO APLICATIVO

APRESENTARA AS UNIDADES EM o SOTEAEP/O;475 : &
L 1006751 Al

QUE O “PARTICIPANTE” FOI

i
53
637

1"
7 itens 17:2

SELECIONADO PARA FAZER A R
COLETA DE ITENS NO PROCESSO O o 10067520

33t
3
el

r

»
=E

15 itens

N
N
)
W
w

DE INVENTARIO.

L




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

O “LOTE” CORRESPONDE AO G
CODIGO DO PROCESSO DE =  LOTE 10067519
INVENTARIO INICIADO NO

E POSSIVEL DIGITAR O
NUMERO DA PLAQUETA.
SISTEMA GPM. \«

E POSSIVEL UTILIZAR UM

AO CLICAR NO ICONE COM O

CODIGO DE BARRAS O
APLICATIVO ACESSARA A
CAMERA DO
SMARTPHONE/TABLET PARA
FAZER A LEITURA DA
PLAQUETA.

L

LEITOR DE CODIGO DE
BARRAS PARA AUXILIAR
NOS TRABALHOS.




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

AO CLICAR NO ICONE
COM O CODIGO DE
BARRAS, O APLICATIVO
ACESSARA A CAMERA DO
SMARTPHONE/TABLET
PARA FAZER A LEITURA DA
PLAQUETA.

POSICIONE A CAMERA
FOTOGRAFICA/LEITOR EM
CIMA DO CODIGO DE
BARRAS.




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

APOS A LEITURA DA PLAQUETA O
SISTEMA APRESENTARA AS
INFORMACOES DO BEM.

LOTE 10067519

AO CLICAR NO ICONE “FOTOS E
EVIDENCIAS” A CAMERA SERA

HABILITADA PARA QUE FOTOS
SEJAM ADICIONADAS AO ITEM.

CADEIRA EM TECIDO PRETO GIRATORIA COM

BRACO marca: CEQUIPEL
SEAP/6

Confere com a descri¢ao do bem?
(O sim  (®) Nao

Situagao

Bom

Fotos e evidéncias

adh| (o ot

Observagoes

Patrimonio ndo pertence a esse Lote :

PROXIMO ITEM

3

L

E POSSIVEL VISUALIZAR A
UNIDADE EM QUE O ITEM
ESTA CADASTRADO. NESTE
CASO A LOCALIZACAO FiSICA
DO ITEM E DIVERGENTE DA
CADASTRADA.

NO CAMPO
“OBSERVACOES”,
INFORMACOES PODERAO

SER INSERIDAS.




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

E POSSIVEL
VISUALIZAR A
UNIDADE EM QUE O
ITEM ESTA

CADASTRADO. NESTE
CASO A LOCALIZACAO
FISICA DO ITEM E

DIVERGENTE DA
CADASTRADA.

= LOTE 10067519

100001367598

CADEIRA EM TECIDO PRETO GIRATORIA COM
BRACO marca: CEQUIPEL

SEAP/6

Confere com a descri¢do do bem?

O sim (@) Nao

uagao
Bom v
Fotos e evi déncias

ad| (28| 28] (a8
Observa coes
Patrimo p L

PROXIMO ITEM
= (] <

LOTE 10067525

100001543832

UNO 876863373 marca: FIAT modelo: MILLE

FIRE FLEX numero de série: ”

9BD15802764795914 ano de fabricagdo: 2006

EMATER/UR-TOLEDO/
UL-SAOJOSEPALMEIRAS

Confere com a descri¢ao do bem?

® sim (O Nao

E POSSIVEL
ATUALIZAR A

SITUACAO (ESTADO
DE CONSERVACAO)
DO BEM.




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

E LOTE 10067525 .
SE O ESTADO DE 1010002550580 .
CONSERVAGAO DO e A — AO CLICAR EM CIMA
BEM FOR e DO icONE [B], A
IDENTIFICADO COMO S B . . ’ CAMERA SERA
INSERVIVEL, E — ACIONADA E APOS
OBRIGATORIO B e - e CLICAR EM “OK” A
COLOCAR UMA R o s FOTO CARREGARA

» 0 Lal 2a] 2a |
OBSERVAGAO E NO » ||_.| | AUTOMATICAMENTE.
MI'NIMO 1 FOTO. » Patrimonio nao pertence a esse Lote :
- o £




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

LOTE 10067525

LOTE 10067515

COM O APP

SE A DESCRICAO DO
BEM ESTIVER
DIVERGENTE DO
CADASTRO, E

OBRIGATORIO INSERIR
UMA FOTO E
ADICIONAR UMA
OBSERVACAO.

100002550580

SEAP/110

Osim @

Bom

Confere com a descri

100002550566

IMPRESSORA LEXMARK_E352DN marca

LEXMARK modelo: E3520N

SEAP/13

Confere com a descri¢ao do bem

@ sim () Nao

Bom

ah| |adh| |adh

po

PROXIMO ITEM

Cl

Observagbes

4% tem ndo encontrado peio proces

Inventario 10067388

s$0 de

Informagého adicionada por tentativa de
coleta do item no local SEAP/13 na data

PROXIMO ITEM

CONSTARA NAS
“OBSERVACOES”
INFORMACOES
QUANDO O ITEM NAO

FOR LOCALIZADO NO
PROCESSO DE
INVENTARIO
ANTERIOR.



PASSO 4: PROCESSO DE COLETA COM O APP

© °°..185%M09:13 © ¥ .085%M09:13

LOTE 10067525 = LOTE 10067525 aQ £

100001543797
UNO 708688071 marca: FIAT modelo: MILLE

de série: 9BD158068W4022849
de fabricacao: 1998 - ITENS COLETADOS.

Data da coleta:13/11/2019 09:13:16
Data da Atualizagao:13/11/2019 09:13:16

100001543832

NO RESUMO DO LOTE
E P OSS |,V E L UNO 876863373 marca: FIAT modelo:

MILLE FIRE FLEX numero de série:
V I S UA LI ZA R S O M E N TE 9BD15802764795914 ano de fabricagao: 2006

Data da coleta:13/11/2019 09:13:39

OS ITE N S CO LETA DOS Data da Atualiza¢do:13/11/2019 09:13:39

Visualizagao nao permitida

E/OU DIVE RG ENTES N&o é possivel visualizar os itens
~ , , nao coletados.
NAO E POSSIVEL :

‘ \
VISUALIZAR OS ITENS -

PENDENTE DE COLETA. 002 oot

" 161 néo coletado(s)
M 007 divergente(s) SEAP/11

e o
INICIAR COLETA SINCRONIZAR

Atualizado em
13/11/2019 09:12:03




PASSO 4: PROCESSO DE COLETA

G

O RESUMO DO LOTE
APRESENTA A QUANTIDADE
DE ITENS TOTAL DA

UNIDADE, OS COLETADOS,
NAO COLETADOS E
DIVERGENTES.

= LOTE 10067525

164

Itens

W 002 coletado(s)
161 nbs coletado(s)
B 001 divergente(s)

Lo

INICIAR COLETA

[\ g

SEAP/11

>

SINCRONIZAR

Atualizado em

13/11/2019 091203

FINALIZADA A COLETA,
CLIQUE EM “SINCRONIZAR”
PARA QUE AS INFORMACOES
MIGREM PARA O GPM.



PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

Ao finalizar a coleta dos bens, sera necessario localizar o processo de inventario para dar continuidade.

Processos Pesquisar # Inicial - Processos - Consultar - Inventério
# Inicial

O Verificar Pendéncias Inventario

INSIRA A SIGLA DA

& Configuragio Processos IOrgﬁofEntidadea’Unidade (sigla) Cédigo Processo Plagueta 4 Tipo Processo
UNIDADE OU O CODIGO | :
W Entrada de ftens D O P R O C E S S O Selecione
W Patriménio tapa i )
Periodo de Inicio Periodo de Conclusdo
W Processos < Selecione =
Inicio Fim Inicio Fim
O Incorporago
O Movimentagio
QO Desincorporagio
U] Pesquisar com Hierarquia

O Inventério

, m CLIQUE EM
O Avaliagéo Pesquisar
- “PESQUISAR”.

O Responsabilidade de Uso de Bem
Mavel

QO Estomo Incorporagdo

O Estomo Desincorporagéo




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

Processos Pesquisar # Inicial - Processos - Consultar - Inventario
Inventario
Processos Grgéo/Entidade/Unidade (sigla) Cédigo Processo Plagueta Nimero Termo Tipo Processo
ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Selecione v
Etapa . . . .
Periodo de Inicio Periodo de Conclusdo
Selecione e
Inicio Fim Inicio Fim
] Pesquisar com Hierarquia

_ CLIQUE EM
Exportar “CONTINUAR” PARA

DAR CONTINUIDADE AO
PROCESSO.

Exibir Cadigo Processo Tipo Processo Descrigao Processo Data Inicio Data Conclusao Orgéo/Entidade/Unidade (sigla) Situagdo Instancia Quantidade de itens Continuar | Coleta Cancelar

B 10068822 Inventario: Anual 10/09/2021 15:05 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Coleta b [E4 Q x




PASSO 5: ETAPA DE VERIFICACAO

£ htens Coletados Concluir
Emtidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia:2021
Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usudrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagao Coleta Entidade Responsivel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liguido Usudrio Coleta DataColeta  Imagens Bem
310001010846 efone intel ) lefone Intel . Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x
telefone intelbras cinza telefone Intelbras cinza polegadas. ATUALIZAGAD ferreira 2126
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas @seap.pr.gov.br RS 180,00 franf[;ﬁl;rl;has 13!319::’223021 x
Total ltens: 2
NESTA ETAPA O SISTEMA

*Atengdo: a alteragdo da descrigdo s6 ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado. A P R ES E NTA RA D E FO R M A
DETALHADA TODOQOS OS ITENS

‘lens Adicionados - Plaqueta reconhecida QU E FAZ E M PA RTE D O

Plaqueta Classe Subclasse hem Observagio Estado de Conservagio Coleta Valor Liquido PROCESSO ”lTENS
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 »
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 D IV E RG E N T E S ) IT E N S
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom R$ 25,76 2 2 o
e ADICIONADOS” E “ITENS
PENDENTES”.
‘Iens Pendentes
Plagueta Classe Subclasse Item Estado de Conservagao Valor Liqudo Proprietério atual
310001010844 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total hens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias



PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Descricao

Inventario / Codigo Processo: 10068822

Configuragic Participantes Coleta Validagio

£ ltens Coletados # Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021

liens Divergentes

ATUALIZE A DESCRICAO DO Valor Devoiver

Plaqueta Item Descrigio Longa Observagio I Usudrio Responsavel Liquido Usudrio Coleta DataColeta  Imagens Bem

310001010846 Monitor LG 24 B E M I N S E R I N DO N OVAS PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x

Monitor LG 24 polegad: egadas ultrawide preto. polegadas. Ammmgﬂn ferreira 21:26

Irpara esse processo DESCRICOES NOS CAMPOS:
310001010766y cxcio0 v o GAVETEIRO FIXO COM ”|TE |V| 2 E w D ESC R | C AO LO N G A”. ribas@seap.pr.qov.br RS 180,00 franciele ribas 13/09/2021 x

ferreira 21:3

Dild [

*Atencdo: a alteragdo da descrigdo s6 ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado.

C LI QU E E M Salvar nova descrigio Enviar email para os responséveis
“SALVAR NOVA DESCRICAQ”.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Descricao

Inventario / Cédigo Processo: 10068822

Configuragéo Participantes Coleta Validagio

A ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021
Itens Divergentes
Plaues "™ CONFIRME O AJUSTE Mesponsivel  EmUsiioBesponsivel  Ligido  UsvoColra  DataColetaImagens Bem.
310001010846 Manitor L6 24 pd N A D E SC R I C AO DO & Confirmar ajuste da descrigio dos patriménios? |01  PENDENTE DE ATUALIZAGAD m&g RS 52,00 franft;iﬁl; :;has 13!12]19;'2261]21 Q x
BEM.
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRD FIXO COM franciele ribas ferreira franribas@seap.pr.gov.br RS 180,00 fra nf[;iﬁlg rlEilI:as 13!;]?::'223021 x

Total ltens: 2

*Atencdo: a alteragéo da descrigao so ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado

Salvar nova descrigio Enviar email para os responsdveis




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

Inventario / Cédigo Processo: 10068822

Configuragic Participantes Coleta Validagio
D ltens Coletados #r Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia-2021
Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usudrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta tem Descrigio Longa Observagao Coleta Entidade Responsavel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liguido Usuanio Coleta DataColeta Imagens Bem
310001010846 ) ) Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SL01  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/009/202 Q x
Monitor LG 24 polegad; Monitor LG 24 polegad: polegadas. ATUALIZAGRO ferreira 212
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas{@seap.pr.gov.br RS 180,00 franciele ribas 13/09/2021

AO CLICAR EM "ENVIAR EMAIL
PARA OS RESPONSAVEIS”, ELE
RECEBERA INFORMACOES
S [—— SOBRE O ITEM ORIGINARIO DE

Total hens: 2

*Atencdo: a alteragdo da descrigdo s6 ird refletir no patrimdnio quando o processo for fig

SUA UNIDADE.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

|naore5pom|a@gpm..., 21:58

Marcar como: Ndo lida Importante Mostrar detalhes | Encaminhar | ¥ Responder 9 GI

Senhor(a)

do(s) bem(ns).

Atenciosamente.

Consta(m) localizado(s) no sistema na Unidade ASETICURSOGPM/FRF mas fisicamente na Unidade ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 o(s) bem(ns) maovel(is) relacionado(s) a seguir:

310001010766 - GAVETEIRO FIXO COM 2 GAVETA - R$ 180,00

1 - Se for do seu consentimento, pedimos a gentileza de fazer a movimentagé@o do(s) mesmo(s) para a Unidade ASETICURSOGPM/FRF/SL01

2 - Caso nao concorde com a movimentacao, favor entrar em contato com a Unidade de Patriménio do(a) ASETICURSOGPM/FRF/SL01, para que possamos combinar a devolugao

Caso o responsdvel da unidade originaria do bem OBS: Caso a unidade origindria do bem divergente esteja
concorde com a transferéncia, ele deverd fazer o processo com o processo de inventario aberto, esse item aparecera

de movimentacio. nos “Itens Pendentes” e serda necessario clicar em
“Devolver Bem” para nao haver duplicidade.




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes: Unidade Responsavel

Inventario / Codigo Processo: 10068822

Configuragac Participantes Coleta Validagéo
P ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia-2021
Itens Divergentes
o _ Estado de Conservagio ) ) Usudrio da Elmlule G
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagao Coleta Entidade Responsavel Responsavel CASO O RESPONSAVEL DA
310001010846 Monitor LG 24 polegad: Monitor LG 24 polega: Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SL0T  PENDENTE DE ATUALIZAGAD P
! ‘ I .
- UNIDADE ORIGINARIA DO

310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO ,FIX0 COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira B E M NAO E:O N CO R D E CO M A,
Total hens: 2 TRANSFERENCIA, ELE DEVERA
*Atencao: a alteragao da descrigdo so ira refletir no patriménio quando o processo for C l—I CA R N O X PA RA

Pay
D
Salvar nova descrigio Enviar email para os responsdveis




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Itens Divergentes
Estado de Conservagao Usuidrio da Entidade Valor Devolver
Plaqueta Item Descrigao Longa Observagio Coleta Entidade Responsdivel Responsavel Email Usudrio Responsavel Liquido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens  Bem
310001010846 . i . | Monitor LG 24 Bom ASETICURSOGPM/FRF/SLOT  PENDENTE DE ATUALIZAGAD PENDENTE DE RS 52,00 franciele ribas 13/09/2021 Q x
Monitor LG 24 polegad: Monitor LG 24 polegad: polegadas. ATUALIZAGAO ferreira 21-26
Ir para esse processo
310001010766 GAVETEIRO FIXO COM GAVETEIRO FIXO COM - ASETICURSOGPM/FRF franciele ribas ferreira franribas@seap.pr.gov.br RS 180,00 fra nf:;lﬁl;rl;has 13!;!19;’223021 x
Total ltens: 2
*Atengao: a alteragdo da descrigdo so ira refletir no patriménio quando o processo for finalizado.
Enviar email para os responsdveis
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse tem Observagao Estado de Conservagao Coleta Valor Liquido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 2227
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 25,76 franciele ribas ferreira 13/09/2021 21:52
Total htens: 3
ltens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse htem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietario atual Bem
310001010844 Aparelnos e Equipamentos de Comunicagido APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza

RS 52,00

APOS REGULARIZAR AS

e RE RGENCIAS, CLIQUE
“\/ERIFICAR PENDENCIAS”

ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total hens: 1




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Configuragde Participantes Coleta Validaggo

D ltens Coletados # Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021

Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida

Plaqueta Classe Subclasse hem e »  APOS REGULARIZADA/ VERIFICADA

310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza

310001010766 Mobilidrio em Geral GAVETEIRO GAVETEIROFIXOCOM2GAVETA  Divergéncia de processo resolvida AS PEND E NCIAS, OS ITENS
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resolvida ~
APARECERAO EM “ITENS

310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Teste, teste. L A D I C I O N A D O S’ ’
Total ltens: 5
Itens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse ttem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietério atual Bem
310001010844 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLO1
Total ltens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias




PASSO 6: REGULARIZACAO DE DIVERGENCIAS

Regularizacao de itens divergentes

Configuragao Participantes Coleta Validagio
AP ltens Coletados # Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia2021
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse hem Observagio Estado de Conservagao Coleta Valor Liguido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas ferreira 13/09/2021 22:27
310001010766 Mobilidrio em Geral GAVETEIRD GAVETEIRO FIX0 COM 2 GAVETA Divergéncia de processo resolvida - RS 180,00 franciele ribas ferreira 13/09/2011 1:23
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resolvida Bom R$ 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 21:26 Q
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagio APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 25,76 franciele ribas ferreira 13/09/2021 21:52

OS “ITENS PENDENTES” NAO
hens Pendentes COLETADOS NO PROCESSO DE
Plaguea INVETARIO, FICARAO COM Estadode Conservasdo VelrLiuido Proprieiio aal Bem
310001010844 ”SITUACAO” ”NAO ENCONTRADO” Novo RS 52,00 ASETICURSOGPM/FRF/SLOT

Para regularizar itens com a situacdao “Nao Encontrado”

para que fique com situagao “Em uso” é possivel fazer o

Processo de Inventario do tipo “Localizagao”.




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

nifiqur Validaggo
PARA FINALIZAR O
KL itens Coletados # Concluir PROCESSO DE INVE NTARIO’
Fridade: ASETICURSOGRUFRFISLI CLIQUE EM “CONCLUIR”.
Itens Adicionados - Plaqueta reconhecida
Plaqueta Classe Subclasse ltem Observagao Estado de Conservagao Coleta Valor Liguido Usudrio Coleta Data Coleta Imagens
310001010845 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 2227
310001010766 Mobiliario em Geral GAVETEIRO GAVETEIRO FIX0 COM 2 GAVETA Divergéncia de processo resolvida - RS 180,00 franciele ribas femeira 13/00/2021 21:23
310001010846 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo APARELHO TELEFONICO  Monitor LG 24 polegadas. Divergéncia de processo resclvida Bom RS 52,00 franciele ribas femeira 13/09/2021 21:26 Q
310001010830 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO telefone intelbras cinza Novo RS 52,00 franciele ribas femeira 13/00/2021 22:00
310001010831 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo APARELHO TELEFONICO  telefone intelbras cinza Teste, teste. Bom RS 2576 franciele ribas ferreira 13/00/2021 21:52
Total ltens: 5
Itens Pendentes
Devolver
Plagueta Classe Subclasse hem Estado de Conservagao Valor Liquido Proprietario atual Bem
310001010844 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagao APARELHO TELEFOMICO telefone intelbras cinza Novo R$ 52,00 ASETICURSOGPM/FRE/SLO1
Total ltens: 1

Retornar Etapa Cadastro Verificar Pendéncias




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

lapa de Validagdo

Configuragdo Participantes Coleta
£ ltens Coletados * Concluir
Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia: 2021
Resumo da Coleta
Descrigao Total
Total de ltens Coletados - franciele ribas ferreira 5

Total de ltens Ndo Encontrados

Total de ltens com Divergéncia

- o =

Total de Itens pendentes

E OBRIGATORIO INSERIR O

Parecer da comissao}* ”PARECER DJA COM|SSAO" PARA

" | FINALIZAR O PROCESSO.

Retornar Etapa Cadastro

CLIQUE EM

“CONCLUIR".

Concluir




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

Etapa de Validagao

Coleta

A ltens Coletados * Concluir

Entidade: ASETICURSOGPM/FRF/SLO1 Ano referéncia: 2021

CONFIRME A Todos os Patrimonios PENDENTES serdo marcados como NAO ENCONTRADQS! Total
CONCLUSAO DA g
1 Nao 0
ETAPA. ‘ .
Total de Itens pendentes 1

Parecer da comissao: *

Processo de inventdrio da unidade. ..




PASSO 7: FINALIZACAO DO PROCESSO

Governo do Estado do Parana
CURSO GPM SETI :
SALA 01 ‘GPM

GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS

TERMO DE INVENTARIO

Data: 14/09/2021
Numero: 1478206

Protocolo:

DADOS DO ORGAO/ENTIDADE
Razao Social: CURSO GPM SETI
CNPJ: 77.071.579/0001.44

Rua Ja
AO CONCLUIR O PROCESSO, O

SISTEMA IRA GERAR O TERMO DE

Endereco

Municipio:

Representante Legal:

INVENTARIO.




PASSO 6: FINALIZAR PROCESSO

PROCESSO FINALIZADO!



