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# Inicial

A Inicial Bem vindo!

) o Clique no menu lateral para iniciar
O Verificar Pendéncias

& Configurago Apresentac¢ao da Tela Inicial do Sistema GPM.

Organograma

- Para iniciar o cadastro do Orgdo/Entidade, clicar em
“Or

Classe Imobilizado

Classe Intanglvel
SubClasse Imabilizado
SubClasse Intangivel
Taxa de Aceleragdo
Reserva de Plaguetas

Reserva de Nameros Inutilizados

Funciondrios
Validadores
Terceiros
Convénios
Usuarios

Importar Arquivo

O Importar Arquivo Movimentacao

W Entrada de Itens

W Patrimdnio

@ Processos

W Processos (Intang(vel)
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«GPM

Conﬁguragéo Pesquisar # Inicial - Configuragio - Organograma

# Inicial
O Verificar Pendéncias Organograma
& Configuragdo Corporagdo * Orgdo/Entidade/Unidade (sigla): Mome Completo (Orgéo/Entidade/Unidade):
O Organograma

Classe Imobilizado

Tipo UF Municipio Situagéo
Classe Intangivel
Selecione - Selecione  w Selecione - Selecione -

SubClasse Imobilizado

SubClasse Intangivel [ pesquisar com Hiearqia Apresentacdo da Tela Inicial do Sistema GPM.

Taxa de Aceleragdo
Pesquisar
Reserva de Plaquetas

Para iniciar o cadastro do Orgdo/Entidade, clicar em

Reserva de Nuimeros Inutilizados

Formula de Avaliagio

Localizagbes
Funciondrios
Validadores
Terceiros
Convénios
Usuarios
Importar Arquivo

o]
0]
o]
o]
o]
o
0]
o]
Q Propriedade
o]
o
0]
o]
0]
0]
o]
0]

Impaortar Arquivo Movimentacao

W Entrada de ltens

W Patrimdnio

W Processos

W Processos (Intangivel)




# Inicial

O Verificar Pendéncias

£ Configuragdo

Organcgrama

Classe Imobilizado
Classe Intangivel
SubClasse Imobilizado
SubClasse Intangivel
Taxa de Aceleragdo
Reserva de Plaguetas
Reserva de Numeros Inutilizados
Formula de Avaliagao
Propriedade
Localizagbes
Funciondrios
Validadores

Terceiros

Convénios

Usuarios

Importar Arquivo

Importar Arquivo Movimentacao

Configuracdo incluir

Organograma

P—
' Corporagdo *

S—

0 campo “Nome Completo”, é o nome, por extenso, do Orgdo/Entidade.

Exemplo: Secretaria do Patriménio do Estado

Governo do Estado
Nome Completo *

Superior (Grgéo/Entidade/Unidade):

lResponsa\relfF!epresemame Legal (usudrio do sistema) * l O campo “Responsavel/Representante Legal”, traza
informacdo do titular da pasta. Para que o GPM efetive o
preenchimento deste campo, é necessario cadastrar o

Responsavel Legal como “usudrio do sistema”

Usudrio Responsavel pelo Patrimanio (usudrio do sistema): Se ndo for informado serd o do superior

Superior: Néo informado

Telefone

Caédigo Siaf
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# Inicial - Configuragiio - Organograma

0 campo “Sigla”, diz respeito a Sigla do Orgdo/Entidade. Exemplo: SPE
(Secretaria do Patrimonio do Estado)

(*) campo obrigatdrio

O campo “Tipo”, da Subdivisado, escolhida conforme a necessidade do

Orgao/Entidade. NO CASO DO ORGAO/ENTIDADE, selecionar ORGAO

Selecione

Obrigatério informar o CNPJ do Orgdo/Entidade

Setor Financeiro/Contabil (usuério do sistema): Se nio for informado serd o do superior

Superior: Ndo informado

Departamento de Transporte (usudrio do sistema): Se n#o for informado seré o do superior

Superior: Ndo informado

Celular

Os campos sinalizados com * s3o de preenchimento obrigatério.
Os demais campos devem também ser preenchidos, porém, nao

blogueiam a conclusao do cadastro.
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W Entrada de Itens

W Patrimonio Comissdo Permanente de Procedimentos Patrimoniais - COPPA

@ Processos N° da Portaria Se nio for informado serd o do superior Data da Portaria Se néio for informado serd o do superior

@ Processos (Intanglvel)

— Superior: N&o informado Superior: Ndo informado
eclaragio

N° da Edigdo do DIOE Se nio for informado serd o do superior Data da Publicagdo no DIDE Se néo for informado serd o do superior

W Depreciagdo

Superior. Ndo informado Superior: Néo informado

W Amortizagao (Intangivel)

W Relatérios Nome do Presidente da Comissdo Se ndo for informado serd o do superior

Superior: Ndo informado

A Comissao Permanente de Procedimentos Patrimoniais (COPPA) é responsavel por gerir e
conduzir as atividades relacionadas ao patriménio mobiliario, bem como dominar as
diretrizes estabelecidas no Manual de Procedimentos Contabeis Patrimoniais, publicado pelo
Decreto Estadual n2 8.955 de 06 de marco de 2018.



Comissdo de Inventario

N° da Portaria Se néo for informado serd o do superior

Superior: Ndo informado

N° da Edigdo do DIOE Se ndo for informado serd o do superior

Superior: Ndo informado

Nome do Presidente da Comisséo Se ndo for informado serd o do superior

Superior: Ndo informado

RG

RG

Data da Portaria Se ndo for informado serd o do superior

Superior: N&o informado

Data da Publicagdo no DIOE Se ndo for informado serd o do superior

Superior: N&o informado

RG

Nome do Membro

Nome do Membro

A Comissdao de Inventdrio é responsavel pela verificacao fisica de todos os bens moéveis,
assim como na identificacao da localizacao, do numero do patrimonio, da descricao e da
perfeita caracterizacdao desses bens e ainda de suas condicoes de uso e estado de

conservacao.

O cadastro da Comissao de Inventario é obrigatdrio para que o processo de Inventario seja

realizado no Sistema GPM.




Comissdo de Inservibilidade/Desnecessidade

N° da Portaria Se néo for informado serd o do superior Data da Portaria Se ndo for informado serd o do superior

Superior: N&o informado Superior: Ndo informado

N° da Edigdo do DIOE Se ndo for informado serd o do superior Data da Publicagdo no DIOE Se ndo for informado serd o do superior
Superior: N&o informado Superior: Néo informado

Nome do Presidente da Comisséo Se ndo for informado serd o do superior RG

Superior: Ndo informado
Nome do Membro

RG Nome do Membro

RG

Comissdao de Inservibilidade/Desnecessidade, é responsdavel responsdvel por conduzir os
processos de desincorporacao de bens modveis que nao mais atendem as finalidades publicas
do 6rgdo/entidade.

O cadastro da Comissdo de Inservibilidade/Desnecessidade é obrigatdrio para que o
processo de emissao da Declaracao de Inservibilidade ocorra no Sistema GPM.




Enderego Ao informar o CEP, o Sistema GPM completara os campos de “Logradouro”,

“Pais” e “Cidade”. As demais informagGes deverdo ser preenchidas.

Logradouro * Nimero *

Complemento Pals *

UF Cidade *

m Concluir Cadastro.




ORGANOGRAMA

Criacao das Unidades



# Inicial
O Verificar Pendéncias

& Configuragdo

O za(
O a5se a
eleraga

Reserva de Plaguetas
Reserva de Eros
Far e A Gao
Propriedade
Loc

O Fu 5

O Vvalidadore
Terceiros
.

(o]
:

W Entrada de Itens
W Patrimdnio

@ Processos

W Processos (Intangivel)

Bem vindo!
Clique no menu lateral para iniciar
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«GPM

# Inicial

O Verificar Pendéncias

£ Configuragdo

O Organograma
Classe Imobilizado
Classe Intangivel
SubClasse Imobilizado
SubClasse Intanglvel
Taxa de Aceleragdo

Reserva de Plaguetas

Reserva de Nuimeros Inutilizados

Formula de Avaliagio

@]

0]

@]

@]

0]

@]

0]

0

Q Propriedade
O Localizagies

O Funciondrios

O Vvalidadores

Q Terceiros

O Convénios

Q Usuarios

O Importar Arquivo

O Importar Arquivo Movimentacao
W Entrada de Itens

W Patrimdnio

W Processos

W Processos (Intangivel)

Configurac@o pesquisar

Organograma

Corporagdo * Orgdo/Entidade/Unidade (sigla):

Tipo UF Municipio
Selecione - Selecione  w Selecione

D Pesquisar com Hierarquia

m

Ao clicar em “Pesquisar”, é possivel

consultar quais Orgdos/Entidades ou
Unidades ja foram criadas
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#& Inicial - Configuragdo - Organograma

Mome Completo (Orgéo/Entidade/Unidade):

Situagéo

Selecione -




<« GPM

# Inicial
O Verificar Pendéncias Organograma
& Configuragdo Corporagdo *
O Organograma
O Classe Imobilizado
Tipo
Classe Intangivel
Selecione

SubClasse Imobilizado

SubClasse Intangivel [ ] pesquisar com Hierarquia

Taxa de Aceleragdo
Pesquisar
Reserva de Plaguetas

Reserva de Ndmeros Inutilizados

Localizagies
Funciondrios
Resultado da Pesquisa
Validadores

Terceiros

Configuracao pesquisar

Org&o/Entidade/Unidade (sigla):

SPE

UF Municipio

Selecione Selecione
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Mome Completo (Orgéo/Entidade/Unidade):

Situagdo

Selecione -

Exportar

PDF

Configuragdo - Organograma

Convénios Exibir Sigla
Usuarios B SPE

Importar Arquivo

O 0O OO0 OO O0ODOOOUOOoOOoOOo

Nome Completo

SECRETARIA DE PATRIMONIO DO ESTADOD

Tipo

Orgdo

Situagao

Ativo

Representante/Responsdvel Legal
ELISANDRO PIRES FRIGO

Editar Inativar Ativar

S %

0]

Importar Arquivo Movimentacao
W Entrada de Itens
W Patrimdnio

W Processos

W Processos (Intangivel)
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# Inicial
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Conﬁguragéo Pesquisar # Inicial - Configuragio - Organograma

O Verificar Pendéncias Organograma

& Configuragdo Corporagdo * Orgdo/Entidade/Unidade (sigla): Mome Completo (Orgéo/Entidade/Unidade):

O Organograma

Classe Imobilizado
Tipo UF Municipio Situagéo
Classe Intangivel
Selecione - Selecione = Selecione - Selecione -
SubClasse Imobilizado

SubClasse Intangivel L] Pesquisar com Hierarquia

Taxa de Aceleragdo
Pesquisar
Reserva de Plaquetas

Reserva de Nuimeros Inutilizados

o}

o}

@]

o}

o}

@]

o}

S e e Ao clicar em “Novo”, é possivel iniciar
2 s UM NOVO processo para criacao de
o Org3os/Entidades ou Unidades

(o}
(o}
@]
o}
0
(o}

Funciondrios
Validadores
Terceiros
Convénios
Usuarios
Importar Arquivo

Impaortar Arquivo Movimentacao

W Entrada de ltens

W Patrimdnio

W Processos

W Processos (Intangivel)
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Conﬁguragéo Incluir # Inicial - Configuragdo - Organograma

# Inicial

O Verificar Pendéncias Organograma 0 campo “Sigla”, diz respeito a Sigla do Orgdo/Entidade. Exemplo: SPE
(Secretaria do Patrimonio do Estado) (*) campo obrigatério

& Configuragdo

Corporagédo * Sigla *
O Organograma ——
N DEPTO_PROC
O Classe Imobilizado O campo “Nome Completo”, é o nome, por extenso, do Departamento.
. ) o . .
O Classe Intangivel Nome Completo * Exemplo: Departamento de Processamento de Dados O caNmpo ?I'|p0 , da Subdivisdo, escolhida conforme a _necessndade do
Orgdo/Entidade. NO CASO DO DEPARTAMENTO, selecionar DEPARTAMENTO
O SsubClasse Imobilizado DEPARTAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS Departamento -
O SubClasse Intangivel . o r—_— .
i Superior (Orgio/Entidade/Unidade): CNPJ + Obrigatdrio informar o CNPJ do Orgdo/Entidade
O Taxa de Aceleragdo
SPE
O Reserva de Plaguetas
O Reserva de Nimeros Inutilizados Responsavel Legal (usudrio do sistema) * Setor Financeiro/Contabil (usuério do sistema): Se nic for informado serd o do superior
O Formula de Avaliago ELISANDRO PIRES FRIGO
O Propriedade Superior: Néo fnformado
O Localizagdes Usudrio Responsdavel pelo Patrimanio (usudrio do sistema): Se néo for informado serd o do superior Departamento de Transporte (usuario do sistema): Se néo for informado serd o do superior
O Funciondrios Elisangela Braz
O Validadores Superior: Néo informado Superior: Néo informado
O Terceiros Telefone Celular
O Convénios
O Usuarios
Q Importar Arguivo Cédigo Siaf
O Importar Arquivo Movimentacao

Ao cadastrar uma nova Unidade. nos campos onde consta a anotacao: “Superior: XXX XXXXXXX” o GPM traz as

informacdes JA PREENCHIDAS conforme o cadastro realizado Orgdo/Entidade superior, o que ocorre também com as
informacdes referentes as Comissdes cadastradas no Orgdo/Entidade superior




Enderego Ao informar o CEP, o Sistema GPM completara os campos de “Logradouro”,

“Pais” e “Cidade”. As demais informagGes deverdo ser preenchidas.

Logradouro * Nimero *

Complemento Pals *

UF Cidade *

m Concluir Cadastro.
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— ~
— Conﬁguragao Pesquisar # Inicial - Configuragdo - Organograma
# Inicial
O Verificar Pendéncias Organograma
& Configuragdo < Corporagio * Orgéo/Entidade/Unidade (sigla): Nome Completo ((rgéo/Entidade/Unidade):
O Organograma SPE
O Classe Imobilizado
Tipo UF Municipio Situagao
O Classe Intangivel
: Selecione - Selecione - Selecione - Selecione -
O SubClasse Imobilizado
O SubClasse Intangivel Pesquisar com Hierarquia
O Taxa de Aceleragéo - m
Pesquisar
O Reserva de Plaguetas Exportar
O Reserva de Numeros Inutilizados PDF
O Férmula de Avaliagio . “w . T -
P Ao clicar em “Pesquisar”, é possivel
ropriedade
. = L d .
O Localizagtes consultar quais Orgaos/Entidades ou
O Funciondrios . .« .
I Unidades ja foram criadas
Validadores
O Terceiros
O Convénios Exibir Sigla Nome Completo Tipo Situagao Representante/Responsavel Legal Editar Inativar  Ativar
@ TEmrE @ SPE SECRETARIA DE PATRIMONIO DO ESTADO Orgéo Ativo ELISANDRO PIRES FRIGO & x
O Importar Arquivo @ SPE/DEPTO_PROC DEPARTAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS Departamento Ativo FELIPE CARVALHO GUILHERMETTE & x
O  Importar Arquivo Movimentacao

W Entrada de hens
W Patrimdnio

W Processos

Ao Pesquisar “Organograma”, marcando “com hierarquia” as Unidades criadas vao apresentar o desenho do
Organograma que estd sendo cadastrado no sistema:

W Processos (Intangivel)

W Declaragdo

W Depreciagio < SPE — Orgéo
W Amortizago (Intangivel) SPE/DEPTO_PROC — Departamento de Processamento de Dados (Subordinado ao Orgdo SPE)




