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Diante da necessidade de Cessão de Bens Móveis para utilização em 
Teletrabalho ou para atividades externas, o Sistema GPM permite a 
geração de Termo de Responsabilidade de Uso de Bem Móvel.
Esse Termo é utilizado para registrar a retirada de bens por parte dos 
servidores, para uso em local que não seja seu ambiente de trabalho 
no Órgão.



Consulte o patrimônio  – Patrimônio Consultar

A pesquisa é para identificar 
onde está localizado o Bem 
a ser cedido/emprestado



Acessar: Processos – “Responsabilidade de uso de Bem Móvel”

Clicar em “Novo”



Selecionar o Tipo do Termo



Preencher com a Unidade onde está localizado o Bem e com o 
nome do Funcionário



Pesquisar o número da Plaqueta do Bem que será Cedido/Emprestado



Selecione o Bem e clique em “Adicionar”



Após conferir os dados do Bem, confirme a adição do item



É necessário preencher com uma Observação para concluir o processo



Confirmar o Processo (é necessário confirmar 2 vezes)
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