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COMUNICADO N° 003/2023 — DETO, de 18 de abril de 2023.

ASSUNTO: Padronizacdo de procedimentos para DEVOLUGAO de veiculos
pertencentes a SEAP, cedidos aos diversos 6rgédos da Administragcdo por meio de

Termo de Cessao de Uso por Empréstimo Temporario.

O presente comunicado tem por objetivo orientar os 6rgdos quanto ao
encaminhamento dos documentos, via protocolo, ao Departamento de Gestdo do
Transporte Oficial - DETO, para a devolugao de veiculos cedidos pela SEAP.

Os d6rgaos devem seguir rigorosamente as orientagdes, visando padronizar a
apresentacao dos protocolados, contribuindo para a celeridade e eficiéncia da

devolucéo dos bens cedidos pela SEAP.

Portanto, o descumprimento dos itens elencados a seguir, implicara na

devolugao do protocolado a origem para as devidas corre¢des e providéncias.

DEVOLUGAO OU RENOVAGAO DA CESSAO DE USO POR EMPRESTIMO

1 — O Orgao cessionario devera efetuar a devolugéo do veiculo na data limite
de sua vigéncia com a documentacgao do item 1.1, ou solicitara ao Titular da SEAP a

renovacgao do termo de cessao de uso por empréstimo.

1.1 — O oficio devera ser motivado e, juntamente com o oficio, deverao ser

anexados os seguintes documentos:
A) Fotos do veiculo, conforme (ANEXO II);

B) Termo de Devolugéo do Veiculo (ANEXO Ill) ou Termo de Devolugao de
Motocicleta (ANEXO IV);

C) Nada consta de débitos (multas e seguro obrigatério);
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1.2 — Veiculos sinistrados ou faltando motor, somente serdo aceitos apoés
finalizagao do procedimento administrativo (sindicancia, inquérito técnico ou similar)

conduzido pelo 6rgéo cessionario, anexando o relatorio final ao protocolo.

D) Termo de Retorno CESSAO/COMODATO/EMPRESTIMO do GPM

devidamente assinado;

2 — Caso o DETO disponha de vagas em patio, a Divisdo de Gestao de Veiculos

- DGV recebera o veiculo e fara o encaminhamento do protocolado a Divisdo de
Documentacédo de Veiculos — DDV para atualizacdo no Sistema de Controle de
Veiculos do DETO. Ato continuo, sera enviado a Divisdo de Abastecimento de
Veiculos - DAV para atualizacao nos Sistemas de Manutencdo e de Abastecimento,

por fim retornara a origem para arquivamento.

3 - Caso o DETO nao disponha de vagas em patio, o protocolo sera devolvido

ao orgao cessionario, devendo o mesmo aguardar a abertura de novas vagas para,

entao, reenviar e solicitar uma nova analise a Divisdo de Gestao de Veiculos — DGV.

4 — Casos omissos serao tratados pelo Chefe do DETO.

Assinado Eletronicamente
Ricardo André Borges
Resolugao SEAP n° 346/2023
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ANEXO 1l

FOTOGRAFIA DO BEM A SER DEVOLVIDO
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ANEXO 1l

TERMO DE DEVOLUCAO DE VEICULO
1. ORGAQ CESSIONARIO
ORGAD: |E.PF{DTOCO LD

DEPTO: DIVISAO: FOMNE:( )

2. ORGAD CEDENTE
DRGAD:

3. DADOS DO VEICULD

Modelo: Marca: Cor:
Placas: Amo: FPatrimanio GFM:
MN® Chassi: N® Motor: KA

4. CHECK-LIST DO VEICULO

DESCRICAD SIM [ NAO| DEF. | DESCRICAQ SIM | NAQ|DEF. | DESCRICAQ SIM |NAO| DEF.
Bancos Diant Bancos Tras. Bancos Lat.

Painel de Inst. Volante Alavanca Cambic
Roda Diant. E Roda Diant. D Roda Tras. E

Roda Tras. D Esfepe Capo

Motor Bateria Caixa de Cambio
Caixa de Direcao Radiador Tampa Poria Malas
Para-chogue Dian. Para-Lamas Diant. D Para-Lamas Diant. E
Para-chogue Tras. Para-Lamas Tras. D Para-Lamas Tras. E
Porta Dianteira D Parta Dianteira E Retrovisores

Poria Traseira D Porta Traseira E Air-Bag

Farol Diant. D Farol Diant. E Vidro Para Brisa Dian.
Lanterna Tras. E. Lanterna Tras. D. Vidro Para Erisa Tras.
Vidros Laterais D Vidros Laterais E Triangulo/Ch de Roda

4.1 Condigoes gerais de entrega do veiculo:

4.2 Em caso de sinistro, preencher og campos abaixo:

Mimero do Procedimento Administrativo; Ano:

[ 0 DETO somente podera receber o veiculo apds o procedimento estar concluso.
4.3 Velculo esta sendo entregue ao DETO em que codigoes de |( ) Rodando
funcionamento: { ) Em cima de plataforma (Guincho)

[4.4 Observacdo do recebedor:

KM:

5, FOTO - CHASSI

CHASSI

5.1 FOTO — N° DO MOTOR
MOTOR

6. RESPONSAVEIS PELA ENTREGA/RECEBIMENTO

ORGAO CESSIONARIO ORGAO CEDENTE

NOME/FUNCAQ: MOME/FUNCAQ:

AESIHATUR ASSINATURA:

DATA: / / HORARIO: | paga i ! HORARIO: :
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ANEXO IV

TERMO DE DEVOLUGAO DE MOTOCICLETA

1. ORGAO CESSIONARIO

ORGAQ: E.PROTOCOLO:
DEFTO: DIVISAO: FONE: { )
2. ORGAO CEDENTE
ORGAD:
3. DADOS DA MOTOCICLETA
Modelo: Marca: Cor:
Flacas: Ano: Fatriménio GPM:
N° Chassi: | N° Motor: |KM:
4. CHECK-LIST
DESCRICAOQ SIM |NAO |DANIF. |DESCRICAOQ SIM | NAQ |DANIF. |DESCRICAOQ SIM [NAO |DANIF.
Roda Dianteira Para-lama D Maotor
Roda Traseira Para-lama T Guidom
Retrovisores Farais Banco
Painel Lanterna Tanque de Comb.
Carenagem Garfo/Bengala Balanca

4.1 Condigées gerais de entrega:

4.2 Em caso de sinistro, preencher 0s campos abaixo:

Niimero do Procedimento Administrativo:

Ano:

* 0 DETO somente podera receber o veiculo apés o procedimento estar concluso.

4.3 Veiculo estd sendo entregue ao DETO em que codigdes
de funcionamento:

{ ) Rodando

{ ) Em cima de plataforma (Guincho)

4.4 Observagdo do recebedor:

KM:

5. FOTO - CHASSI

CHASSI

5.1 FOTO — N° DO MOTOR
MOTOR

6. RESPONSAVEIS PELA ENTREGA/RECEBIMENTO

ORGAO CESSIONARIO [ORGAO CEDENTE

NOME/FUNCAO: NOME/FUNGAO:

ASSINATURA: ASSINATURA-

DATA: ! ) HORARID: - DATA: / [ HORARIO: :
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