G OVERNDO D O ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Operacdes e Servigcos - DOS

INFORMATIVO N.° 04/2023

Prezados (as),

O DEPARTAMENTO DE OPERAGOES E SERVICOS — DOS, no
exercicio de sua atribuicdo de promocéao e uniformizacao das
atividades administrativas, vem por meio deste, INFORMAR

e ORIENTAR sobre o registro das informacgdes

pertinentes a Gestdo e Fiscalizagcdo no sistema GMS /
MODULO CONTRATOS.

Decreto Estadual n.° 4.993/20161
o Art. 4°

Os 6rgaos e entidades contratantes deverdo registrar no Modulo de
Contratos do Sistema de Gestdo de Materiais Obras e Servicos — GMS a
listagem atualizada dos contratos continuados firmados, com todas as

caracteristicas necessarias para atendimento do controle interno e externo.

Paragrafo unico. No caso de servigos continuados, deverdo constar, ainda,
o valor mensal e o quantitativo de empregados envolvidos em cada contrato

de prestacao de servigos.

1 simula: Regulamenta a_Lei Estadual n® 15.608, de 16 de agosto de 2007, para a elaboragdo de termos de referéncia e de
contratos para aquisigdo de bens e prestagdo de servigos pela Administracdo Plblica Estadual Direta e Indireta.
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Decreto Estadual n.° 4.993/2016

s Art. 18

O pagamento pelo efetivo cumprimento das obrigacdes devera ser efetuado
mediante apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura, de acordo com a
natureza juridica da contratada, devidamente atestadas pela Administracéo,
conforme disposto na Lei n°® 8.666/1993 e na Lei Estadual n° 15.608/2007.

Decreto Estadual n.° 4.993/2016

0,

s Art. 72

O gestor do contrato é o gerente funcional, com atribuicbes administrativas e
a funcdo deadministrar o contrato, desde sua concepc¢ao até a finalizacao,

especialmente:

VII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas dacontratada no sistema GMS, quando couber;

VIII - preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos através do
Sistema de Gestdo de Materiais Obras e Servicos — GMS Médulo de

contratos;

Decreto Estadual n° 10.086/2022

s Art. 10

ElaAP

O gestor do contrato € o gerente funcional, designado pela autoridade
maxima, ou por quem ela delegar, com atribuicdes administrativas e a
funcd@o de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizagéo,

especialmente:

Il - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e

trabalhistas da contratada no sistema GMS,
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Dessa forma, orientamos que os Orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta,
mantenham_as_informacdes atualizadas no_sistema GMS MODULO CONTRATOS,

principalmente a designacéo dos respectivos Gestores e Fiscais, bem como, nos contratos de

mao de obra especializada, avaliacbes da Guia de Gestédo e Fiscalizacao (as quais sao de
preenchimento obrigatorio, segundo a Resolucdo Conjunta PGE/SEAP n° 011/2014).

Reiteramos a necessidade da atualizacdo dos nomes dos Gestores e Fiscais, conforme
orientacdes em anexo, Visto que esses usuarios recebem notificacdes e avisos via e-malil
enquanto constarem nessas funcées no sistema. Assim, evita-se que 0 usuario que nao
exerce mais a funcdo de Gestor ou Fiscal continue a receber as notificagbes e avisos

automaticos.

< ATUALIZAGAO DO SISTEMA GMS

Informamos também, que o sistema GMS esta passando por atualizacoes,
O muitas das quais abrangem as funcdes de Gestao e Fiscalizagcédo. Estao
. | " previstas atualizacGes nas seguintes funcdes:

a. Atualizacdo da Guia de Gestao e Fiscalizacao, para a possibilidade de preenchimento das

avaliacdes nos contratos dos novos postos de méo de obra especializada;

b. Melhorias no preenchimento da Guia de Gestéo e Fiscalizacdo (ao selecionar os cargos e

incluir funcionarios);

c. Ampliagdo do Acesso para preenchimento inicial da Guia de Gestao e Fiscalizagéo;

NOTA:
Avisaremos por meio dos canais oficiais, quando da implementacdo e disponibilidade das
melhorias e atualizaces.

CTdAT
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> Orientagdes acerca das informacGes de Gestdo e Fiscaliza¢do no sistema GMS / MODULO

CONTRATOS

LINK de acesso ao formulario

https://www.administracao.pr.qgov.br/form/solicitacao-atendimento

Formulsrio para solicitacss de stendiments oo Departamento de Operacbes & Senipas - DOS

fale conosco

w CLQIUE no betds abates paea inlgan ¢ alendisnessa

Bollchaghs e sterdinenio

FRATO OF RESPOSTA & rospatta ech erviacis om abd 3 dias diehs® pe b email infomado.
Ao 03_2023 - Divuligesio - par pars da SEAP- da Fordmilisio de Asndirssse dests DOS

* Pockenda. conforme o casd concrefo, ser necessano igar ao demandanie pam ajusie de pazo, bem omo a necessidade de
MIGITAT PSS PResancials DErD Of O0VIO0N GSCRaNECIMsIOS.

Dé-se ciéncia, publique-se no sitio eletrénico da SEAP/DOS/DCA,
https://www.administracao.pr.qgov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-Administrativa-DCA

Curitiba, 05 de maio de 2023
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ANEXO

Informagdes do Gestor e Fiscal no sistena GMS Mo6dulo Contratos

NOTA:
Ler os artigos 4°, 18 e 72 do Decreto Estadual 4.993/2016; e artigos 10 a 12 do Decreto
Estadual n°10.086/2022

(Descritos na inicial)

1. Identificac&o do Gestor e Fiscal no ato de registro do contrato

Em Contrato > contrato > incluir/pesquisar > elementos

e Passo 01: Inclua os dados do Gestor do Contrato:

(;‘:‘""" 8¢ DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

* Agente Gestor Usudeo paca testes GMS

rmea®

* Enderogo 6o Agente . CEP: 00530140 _Q

Gestor: Lepadowo Q - imare:
Comglemento Bakrro
* Municipho U

::'. Sebathute do e "

ema©.

* Caderego 4o Agents . CEP. 80430149 Q

falatitiro. Logradouro: Q « Miamare:
Complemento: Balero
 Municipic UF

O Gestor do contrato € o responsavel pelas atividades administrativas na execucdo do
contrato, sendo obrigatorio o seu preenchimento. JA& o campo agente substituto o

preenchimento ndo é obrigatério e so deve ser preenchido caso seja pessoa diferente.

ElaAP
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e Passo 02: Inclua os dados do fiscal do contrato.

Fincal 9o Contrato

* Ovglo: DPPR - Defensons Putics 6o Eatade 80 Pacand

* Nome: Utulnd pars testes GMS

“Eadereco doFiscal:  * CEP- C T R N
Logradowno:  Fus Jacy Lowess de Campes Q'M -
Complemento: Baiero: artey Chac
* Municipiec ohe Uk

| |
IP9R . Catenaara Putice 3o Tatedo do Parans w X

Ve b8 teates Gt DIV Cuteenara Psios 00 [eiate 80 Paand e | x ‘

Caso o (s) nome (s) do Gestor e/ou Fiscal (is) ndo constem para selecéo, o Gerenciador
de Acesso do 6rgdo devera vincular o usuario ao Setor de Contrato, em Contrato >

Cadastro Geral > Vincular usuario ao setor de contrato:

e Passo 01: Cliqgue no Menu Contratos, depois no item Cadastro Geral e em

seguidaitem Vincular Usuério Setor Contrato, conforme imagem a seguir:

Cortrsos =
We— - wr————v—
Execuclo .
Rﬂ.aﬁ . 2o WRIMO S0RIS0 OCrTew e JBOR00N0 150045
e
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ue no botdo Manter Vinculo.

Cathiogo de  Fomecedor

Fase nterna

Fase Exemna CompasPR  Contrates Saw

Guia, § S Agnaie de 30 - S40R

Gwenta, § Se Ageato dw D20 . o0l

Conyates » Caoasy0 Gerdt > VinCutar Usidne Setr Corea

Pesquisar Vinculo Usuario x Setor Contrato

Ususeior
Setor Contrane: | Quabyuer

Oegho GUS: | Qualquer
[ Pesuinee | tiompac | vonar | T

e Passo 03: Digite o CPF do usuario e clique no botdo Pesquisar.

Catidogo de Fornecedor

Gunta, 6 S0 AQeato dw FII9 - 1AIR4A

Fase nterma

Fase Extorna  Compras-PR Contraess Sar

Contrates » Coaustc Garst » Vintutar Ubudnrs Setor Cordraty

Selecionar Usuario

G,,Tm

e Passo 04: Cligue no icone Selecionar.

Cathiogs do Fomecedor Fase bterna  Fase Exorna Compras-PR Cortrates S
) s - Conos G - vocan v o oo W
Selecionar Usuario
PF:

i Posweer Yot |

Phona 1 00 ¥ (Tatel 00 | megaton)

Nome

t mall “edecionar

Phgra 1000 (Tonel 00 | sepuires)

Guata 6 e Agoato de 200 - 169040
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e Passo 05: Selecione o Setor Contrato desejado na coluna da esquerda e clique

nobotdo com o simbolo “>” para vincular o setor ao perfil do servidor, conforme
imagem abaixo.

Cat¥ops do  Fomecedores  Fase tema  Fase Externa  Amoxarfade  Compras-PR  Contratos. Geral Fomecedor Sar

Qunta, 6 de Agoas S 39 - 22N

Usuirio x Setor Contrato

“Usudeior e’
Sor R
Sevr Comtrame Capomive 1264 Seter Controte 0 Unuire 1O
(ADAPAR) - DAS - Departaments de Asustdnca & Seide (SEAPOSS)  ~
DEAP - Dep. de Aguive Pltico (SEAR)
o ) DEASE (SENF)
D420 (PGE) DECON - Dep. de Logntica para Contratagdes PUbicas (SEA
05* Curetran de Pato Brance &an DEDMC (SELF)
06® Crwtran de Gearapuaa OETO - Dep de Geastlo do Transpote Ofcl (SEAR)
O™ Cotran d¢ Cascanl mermm

00S - Dep e Opatagden ¢ Seraos (SEAM)
w&urnocWMlBErWI OPE < Dep de Patnemdeso do Estads (SEAP)
N

DRIDST - On G Segurdade Funcional (SEAP)
'O‘MYWOPCKMIM) ! WDSRN maﬂ«w-s«ham\-mn
evcone iy Qetmeccer Ty A.:-.h- Cmsmmrna oduy

e Passo 6: Selecione o nivel de acesso que deseja vincular ao perfil do servidor
eclique no botao confirmar.
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Caldiogode  Fomecedores Fasenterna Fase Exderna Amoxarfado Compras-PR Contratos Geral Fomecedor Sar

Guita, § e Agoats e 20 - ¥

Usuario x Setor Contrato

“Unudelo: Poana®
St et
Setr Comtr et Cmparve 1284 Tater Comrom 20 Guebre 7%
(ADAPAR) ~l DAS . Depantaments 00 Assistinea 4 Saide (SEAPDSS)
OEAP - Dep & Aguive Putico (SEAP)
[} ] OEASE (SEXLF)
020U PGE) DECON - Dep e Logitncs para Contratages Puthcas (SEA
05* Cretran de Pato Buance DETRAN OEDMC (SELF)
04° Contran de Goaraguans (DETRAN) OETO - Dep de Gastlo do Transporte Ofcial (SEAM)
O Cwetran de Cascavel (DETRAN) DOS - Dep 60 Opeagdes ¢ Seewos (SEAP)
08 Cretran de Campo Mowrdo (DETRAN) 0PF - Dep_de Patnmdens do Estado (SEAP)
101* Cretran g0 Resena (DETRAN) DRIDE - D de Estign (SEAP)
10* Cantran de Jacanznio (CETRAN) ORN - Dep e Recursos tumanos ¢ Prewdiocis (SEAP)
10* SOP DE LONDRINA DPC) ORMOSF - Div. de Seguedade Funcional (SEAP)
10* DISTRITO POLCIAL (09C) i wm-man«w.vmuﬁwmn,
Srecera ey Qeameriy Tedey Sevoena "y Cosmmcnae Dedey

"Titvel do 2cens0: ) Usabon de gl - Atwass sngies
) Uawtro se Orphs - Acenns complets

Crens 00 wneb s 06 Crpha (om BIANSE B Mametenbo fTlr
e AT St ] Sus RaCetndeten Bu (00w wae bk § Orphe /
s ot

Pars 0300 0cesse. bebe GA00NRALAI0N 04 MGuEeS Pee
Covws

B el )

- 4geva to Comrate

Prvsbe tu Pagemic

Owrante 3 Comywn

anter Laas S Locechs

Lrcurements 4e Los 04 oo

Sy Pecaprets o arceiar

- Lrpentos go Comvrate

- Lenwaiachs ¢ Papamety

Tt Jara Pagamenes ¢ (RS

Oerhs ¢ Tacakcaghs Vesas

e e o

Latte Laniass Aomearey
Srecr

Aoaen Sestsce te Corkaten

[

Sewnies de Sacs se Conta

. Mantm wiwnee ses remn G Bhdon Cot aten

© Caaut om urm Pl 00 ACEILE 5008 vl 3 Bescrn 0

() Cameo de poasnchemeny songating !

Guinta, € dw Agoato do 209 . 163447

Paukeo pars testes GUS - v1_44 7299 . sego

Apos todos 0s passos, o setor contrato foi vinculado ao usuario.

Catdiogo de  Fomecedores  Fase tema  Fase Exderna  Amosarfade Compras-PR Contratos Geral Fomecedor Saw
Guwnta, & de Agoatn do M09 - VSA2Y Conyaoes » Cacasyo Gerad » Vinoutar Usudng Sator Conwano
‘ o Operachs rasizads com seceand J

Pesquisar Vinculo Usuanio x Setor Contrato

Setor Conmane: Qusbguer
Ongho GMS: | Quakquer

ek pars estes GUES vt 0022 10 bopo O

Owania, § e 2000k Gn 2000 . VRAA DY
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2. Gestao e Fiscalizacdo Mensal no GMS Médulo Contratos

Registra relatorios de acompanhamento mensal de funcionarios terceirizados de contratos de
prestacdo de servico de mao de obra especializada. Esta funcao € de registro obrigatorio e foi
instituida através da Resolugcdo Conjunta PGE/SEAP n° 011/2014. O registro cria uma
pendéncia na tela inicial de um usuario do GMS e que fica gravado para posterior consulta.

Sao informacdes de pesquisa e preenchimento:

® Numero do Contrato

® Data

® Natureza

® Destinatario Fornecedor ou Orgéo
® Assunto

® QOcorréncia

® Anexo

Para o preenchimento & necessario o numero de contrato registrado no GMS e a lista de
documentos obrigatorios para pagamento que consta no edital e na formalizacao
contatual.

Com as informacdes registradas € possivel acompanhar a execucéo técnica do numero de
contrato registrado no GMS contrato em relatério localizados na mesma péagina e pela

PGE, caso solicitado item ou terceirizado especifico.

ElaAP
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® Passo 01: Para incluir novo relatério de Gestéo e Fiscalizagdo Mensal na tela
depesquisa selecione o botdo INCLUIR AVALIACAO.

Cathiogo do Fomecedores  Fase torma  Fase Exorna Amoxarfade Compeas-PR Contratos. Geral Fomecedor Sax

Conmne » Execughe » Crdem FmacomartsSerecs T

Pesquisar Gestio e Fiscalizagio Mensal

Orgho Gestor: Celacice
. Fornecedor [ iemiea
Contrato (numarcancy
Referdncia (més'anc)
Py Fonclondrio da Prestacho do Servigo
Nome:
CP¥:
. Smuacdo do Relmicno de Acongpanhamenmo

* Smusgho: Bans Onans Oasoes

“ P doF O Os

Oo ® Avecs
) CATES Gn Lrearchmants thngatsn i

4

Unaieis pars trwten CUT - v4_1_0_W - topo O

® Passo 02: O primeiro relatério aberto deve ser preenchido pelo Fiscal do Contrato.
Ao final do preenchimento deve-se clicar no botdo CONFIRMAR AVALIACAO para
gue o relatério seja remetido para o Gestor do Contrato para complementacdo e
aprovacao/recusa. O langamento das avaliagdes pode ser feito individualmente ou
por grupo, porém o langamento de cada posto devera estar vinculado ao contrato e
seu respectivo local de trabalho, bem como, a documentagdo pertinente a cada

funcionario devera estar completa.
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Fracaie ag bo M enast ) Uanbrn pace dew

Incluir Gestdo e Fiscalizagdo Mensal

Contrato

Fiscal Avaliados: Unadro pars e tes GUS

* Refeoréncla {mis lano): o8 220

* Contrato (WYAno): 20182020 - 89 039 434.0001.70 - EQUIP SEG INT ELIGENCIA EM SEGURANCA - EREU -
Fornocedor: EOUIP SEC INTEUGENCIAEM SECURMCA - EREL
Agente do Fornecedor £ mall:

Orgho Gestor: DPPR . Dudssora Pidica ds € wiado 9o Parand
Locallls) Avaliados

*Locok | (Sergo) DPPR - OFP - Camro - Castre ~ ™ agcgngy
Enderogoc fus Padre Damsse Namero: 81

CEp: R 2]

Cidode: Cawm UF: ”

l-ncu_mak_n da Pv-yug.o do Servigo

F PP [Sekoone -~ @ 4g ‘
o D movensntoamios
hm:;ao

£ Fiscal: lmens de Obrig soriedade . Fornocedor

Cergatone dade

l° Congasies Tatanists O pagamants Je S4tes ETespoade 30 M Es 50 BENNCS prestads? Ogm Onde O wn
{2 o Corgates Aeregae e e T " 4 totn coneta? Osm Onte Ona
13 O Corgaches ARAT ISl AsoTega & Suanddade de e Mo ligho eal scormade Aa dat comin? Osm Onde Onma
‘-o Congaghe Fabuman O Selked montade vl Ge 3000do com ¢ repitn e Caters O Tratame? COse Ownie Ona
Is o OCorgaphe Yabamab OFagament 0 1 375 ahec eath ccormads ras dalas comeien? Osm Onds O nia
e £ Jenthha ) regataseis) e smme @m 8 Wnghs eamods? Ogm Onds Onia
0 AR AT Ats oy 4R8I0 dR 30 O(N) TRSRN AT N Surante 0 mie T Osm Onte Onm
330 AR AN am 4 be Whas & DL eottd Bien 0Deten ) Osm Onie Onm
] o RO SR am e OUN) TAD NS08 | Sre el % | A eRe ) Grade s ente uh Bem B de(s ) Osm Oxie Onin
) AR AT AR AT AGeCade 398 SAES PRSaT § boaY Osm Onte 0w
‘n o AN PA AT e AsmEasaen - oade Al o serepent Oom Onie Onea
2 o Armpashamerts O3 batahaderes raio serds DoALw 248 bocas S04 terne s (3uando aplchal P Osm Onde Onia
n o Armpashamerts O] Tadatador en | eath(he ) preatands eere(o i) 50aan Aat Sargan Porkea Sedniden no regmet Osm Onde Onea
“ i] foram . gem 3 ) " Dom Onde O win
_(_)hcvv-r,o'o Comgplomentares

Obs ervagho do Fiscat

| ) Campo oe peenciemerto coegat ira

Terpa, 2% do Agosto de NN - 8312

Db pors 1
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® Passo 03: Ao final do preenchimento do Relatorio de Gestéo e Fiscalizacdo Mensal,
o Gestor do contrato precisa indicar que os servicos foram SATISFATORIOS ou
NAO SATISFATORIOS.

Parecer do Gestor
7 Gestor do Contrato: lwns do Otsigmoriodade . Orgho

Corgatonedade

' 0 Doowm eatal 1 0u st COM DD W B0 Ge Qs & BAAS B/ DA 50 20 G4 COmEte W adinte and e 06 N0 00 Dagamento it | S Onde O
*0 mds 23 pwatacdo G ServoD 4 0 COm DT A Nie de Jepts I bancang T

|2 o Docwmental M ouse Compo @ (B0 de Tue & SHA%3 reseb s exth de a0nm0s o & Conwaghe Coletoa de Tabeta €CTide | O Onie O
Cale ponie (30882 DR Lot Mk 80i0000n | = pSsrte 814NN i Bi%a d¢ pajamanty relatva a2 = fa Ca prealgio de
sermge??

3 o Dotum patsl M tuwe Com PR gho de Que & WRSIAS0r el 20038 ErtWHoe N S8l € 280 QuaiSdades conwtas, medart | S Onbe O
nding oo [ eet co Dapont iacho com emiasbo S ela a3m inatadons 00 e eT00 S0y 30 MIGEC(N) M RNS30 I8 I DeIRIN)
rasatadenaa P

.lo Cocwm ety ¥ ouw compn agho 36 Gue & wie 4% artaclo $05h 50000 SOURHUE 18 J45 € NAE TUECOEIIN COMIES, Ogm Onde O nea
medante st bae 62 £X00D de Duasoniteliacho com em 5350 pels 40 aTe0wrs 62 berefOs ey de WOLO(Y) 38N adey)
peo ) MaBan sdones 7

s o Dotum el ¥ oue 2ompm aiio 39 Corceaa B0 ¢ 20 remuneragie 0% B e Ut Unde Ulnea
medante anMar 53 e Bhe de pogam et relatm 83 mis @3 pratacho de serige @ do compmanis de Seplad
barcise ??

. o "ouw o & dsca 4 orvada de aba b (ncuwe da regviar eceasba de interaly Jom Ondo O woa

DYRAT 10 € 000 XD f0TUDID S NTTA BRI JAZ) M eRaMe BN EERE T0 Ou I T4 10t Ca BN d0 Dagem et
ate 50 mds 08 preatacha 08 SA7A00 @ €3(8) COM OIS (8 ) 44 PEAM vty bancingT?

? o Docomental ®oyw compmagio de paganents 80 12° 8ahse 18 dats ¢ 508 Wiores Coreios, medanie andhie ta b de o Uondo U wia
Pajamenis reatra 95 e G peatachs de aerue ¢ G0 ) com P @siait) Se paganests bascie M)

[} o Documental ¥ oy w compeacho de que 8 risbuichs prevdecaias INSS) sl sendo devidam ele recoitids e jues Osm Onde O e
Préone (OFP.SENP < FRIS « GRS P

§ o Doouwm emel ¥ 0w e 0ompo @i 0¢ Que & FOTS salh 50000 Seadam osie re00Mes o0 puia pripas (OFP SEFP - RET » Jsm Owse Ona
GRF?

| o Dooum eatad ™ 0uwe Compm W R0 3¢ Qut 03 Eam 0y J et oam a4 Osm Onde O wa

Funclondrios da Prestsgso do Servigo

“Funcionieio do Contrato: = Sekcons -] ' Ascass rimomsime
o D nowiie fuscestes
Elotivos
Cargo G CP Local de Tradaiho Anterar Reewower
| KAREN DARNE DE DEM {0306 11136 . Forseirs, 40 boras samanes. De segenca » saxta CARACTERISTE 46 20000000000020 PR 1080379 UFAMD |OLAP - Depatament € stadeal do Aegwas X

| BARR0S HOCONES Com untrme e EPn U

PUtice - Cuine
Ao x0s - Documeatacdo
*Tipo Anexo: Selecane
* faquivor Browm..  No e selected =4 Acsoar
OLIPG JDes.png 2o docy, potadlodn g - 8 M8

*Avaliacho Geral: O Sasatmice O Nio Satattiee
"Observagho do Gestor:

Ol Lot COM N0 AdO POBs s 1O CABIILI0 O COMMD do Agente o Forme adod
M0 Kok TR © PR B0 & S 5 Fr TR OO € OM O FEELARD 0 & g o,

") Carpo de greenchimest o 00 g ino
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3. Ocorréncias de Gestao e Fiscalizagao

Registra ocorréncias da execugdo de um contrato. As informagfes registradas nesta area serdo

envidas tanto para o preposto do contrato como para Gestor e Fiscal do contrato.

Também, as informacgdes registradas aparecem na pagina inicial do GMS paraacompanhamento de

providéncias para solucéo.

Sao informagdes de pesquisa e preenchimento:

® Numero do Contrato

® Data

® Natureza

® Destinatario Fornecedor ou Orgéo
® Assunto

® Ocorréncia

® Anexo

® Situacdo

Para a emissao deste relatorio € necessario o numero de contrato reqgistrado no GMS e
a motivacdo para criacdo de uma Ocorréncia/Pendéncia.

ElaAP

Elaborado pelo DCA/DOS em conjunto com a chefia do DOS/SEAP. Imagens extraidas do Google imagens.



S

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Operacg8es e Servi¢os - DOS

® Passo 01: Para incluir nova Ocorréncia de Gestdo e Fiscalizacdo, na tela de
pesquisa selecione, o botdo INCLUIR. Abrird tela para preenchimento de
ocorrénciaindicando se seréa para o Fornecedor ou para o Orgéo. Caso seja para o
Fornecedor, seréa enviado e-mail de aviso para o preposto. Caso seja para o Orgéo,

aparecera na tela inicial do usuario indicado uma pendéncia para resposta.

Cathlogo de  Fomecedores Fase Intema  Fase Externa  Almoxanfado Compras-PR Contratos Geral Fornecedor Sar

—— | 0o s o e o

Inclulr Ocorréncias de Gestio ¢ Fiscalizacio

* Contrate: e 12019 | Loecaay &
F ] [ DE TECNOLOGAD A0 € COMYRICAC 40 DO PARANA. CELEPAR
Orgao Gestor: ST - Seawans e € aiads da ASm maia o ¢ & Pausdecis
N* Ocorrdacia el
Ocoerbncia
‘Dt 25082020 0 (COMMIAAAA
*Natsrora: Atecacho Conteatual
Autes: Uhubia pase ates OO
“Destinativioc O romacescr ® E.mail:
‘a1
0 Srghe RS0 POt tosise OV rodiigoalban iice ke par prgov br
Com cépla
L] ~
P s Otementr O e s [
* Ass unto: Reger» nova aporia

*Ocondocla  Auskagio de dotagdo

Anexos da Ocorréacin

AQUIvO:  Brovse . Mo file sebected aw
SUDS 540,005, 65C 000 SELOTLOG A I A I pTs - 20 MB

YO Job 8 Con M ache G0 CComiSON B B 0 erh €A 58 BN S8 IA NI Whmates

") CRTDS B DOpMCHITELS SO &G

T a, 26 de AQouts e 2020 . $64 241

Unadris para tewten GME vt 2 8 1t . tope ©

Tomsa, 75 de Agosto de 2020 - 044424 ) nnhoso g Meten GARS 11011 - horm

Unudrio para tostos OMS, s ou (ltimo scesso ocormeu em 25082020 052515

Ocorrénclas Pendentes
Exibir / Ne Data
., Costrate o omec edor . Awtor/Destinatido Mtima Resposta
Res poad er Ocorréncia Ocoerén Cia
& a Jeanoe AP -Secenradetantods COMP AN MIADE TECNOLOGAD A 24082020 Usadro pacs teaten G S Pendense @
som ratagho « da Prewténce HIOAMAC A £ COMUNICAC O DO Ussdro pars teates GU S

PARAA - CELEPA

Tesg s, 75 de AQouto de 2020 . 054421 Unish o0 puare Weates GRS - vA_% 0_1 - epo O
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® Passo 02: O servidor que receber a ocorréncia pendente deve marcar o botdo EXIBIR,
preencher os campos e alteragdo a situagcdo para que possa ser considerada como
CONCLUIDA.

Catdlogo de  Fomecedores Fase Interna  Fase Externa  Almoxanfado Compras-PR  Contratos Geral Fornecedor Sar

s

Exibir Ocorrénclas de Gestho e Fiscalizacao

Contrator 3080919

Fornecedor: COMPNHIADE TECHOLOGIADANS CRUACAD £ COMINICAC 20 DO PARANA- CELERG
Orgao Gestor: SLA - Sacretans de Eaiads ta At matacio s & Prendbece

N* Ocorrdnciax o

Natorozs: Meernghs Cormabie)

Dt 2982028

Autoe: U aeao 2arn heales OUS

Dees tinatie io: Voviae sen tesies CUS

Com copla para conhockmento:

Situagdo: Pendenw

Ocordncia: A i e dotagie

Res ponder

Autor: Utubno pa testes GUS

* Destinatbrio: 0 O Fermacnonr @ Grgls | Uswdns para bestes GMS - E.amail rodeigcalben i@ce b par prgov br
Com copia pura O Oremamen Ot [Seiscone ) [El NIt

* Assunsec RE Regstiar nove apastia

* Resposta: EX002300 Nests dath confotme Rt

Coachsdo

Arquives | growse... | No fie selected & sscenns D imincssnciisone
S Jpes, pag docsoo pelodlod s a e pls - 20 U8

g0 Amexo Tamastofid) Ixowr

umummxmn; IV MM ehis 0 x

Responder | orm
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4. Atualizagao e/ou substituicdo de Gestor e/ou Fiscal no GMS / Médulo Contratos

1. Se o Gestor e Fiscal foram designados nominalmente no termo de contrato, a
atualizacdo ou substituicdo devera ser formalizada através de simples apostila e inserida

no sistema utilizando o motivo Substituicdo de Gestores e Fiscais, em Contratos >

Aditivos > incluir:

Aditivo
N° Aditivo: 4
N° utilizad |
L I.IuIIZa o pelo 4TA
Orgao:
Data Criagao: 10/10/2022
Situagao: Em Edicéo
* Natureza: Aditivo ®) Apostila
* Ni Protocolo:
Hmero Frotocolo:  4en76681-0 * Data do Protocolo: [10/06/2022
(com digito verificador)
Motivos * Motives do Aditive
Adicionais de Natureza Legal A Substituicdo de gestores e fiscais 2

Alteracdo de Clausula Contratual
Alteracdo/Inclusdo Dotacdo Orcamentdria
Mudanca de Titularidade

Reajuste

Reequilibrio

Repactuacéo

W W

Selecionar Todos Desmarcar Todos Selecionar Todos Desmarcar Todos

Significado: Substituigdo de gestores e fiscais de contrato

2. Atualizar e/ou substituir os nomes do Gestor e Fiscal em Contrato > contratos >
pesquisar > alterar > elementos seguindo 0s passos ja descritos no item ldentificacdo do

Gestor e Fiscal (Informacgdes do Gestor e Fiscal no sistema GMS).
3. Se 0 Gestor e Fiscal foram designados mediante Portaria ou outro documento interno
equivalente, proceder com a alteracdo e /ou substituicdo conforme descrito no item 2

acima e anexar o documento em Contrato > contratos > incluir/pesquisar > anexos do
contrato:

ElaAP
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e Passo 1: Pesquisar o contrato criado. No menu contratos, selecionar a opcao

contratos e em seguida selecionar a opcéao Incluir/Pesquisa Contratos.

Contrato I rchmPesqun Comatos @ | o in s aea e
Execocdo *| Adtvo do Corerae e

P . 2oPavnae W fomesem3 MR 153243

Cadasts Geral *| Garwros do Cortrato e 4

| Marter Lo de Locacho
Encorarments de Uso de Imdved

[y w——T R

Catdlogo e  Formecodores Fase rdorra  Fase Ederra  Abvaarfads Corprms PR Cormraton Oersl Forsecodor Saw

e L o —— £3 Unusbiin pove towws GIS - o1 34 23 83 . bwee @

Pesguisar Contrate

S0 83 Covarana R
Cortram prasmascy 3ot mwn Mo ‘
Wermars Promocols
oo digho verificador)
Tipo de Conteate: s
Ovgho Gawtor: G-
Setis Gawnos do Comtn are e e
Ovgho COP: Sades * Emeciow 2000
§ o v b [ Leeccee I
Vigeess s Unide ®anoes
Peviods - e (-] ad
Ot (gorte de)
L
WAes do Lasdo GHIS:
Banicigho fdutritaido do Reend. O o Pacans
L i
Motantate D et
Nermaro Frocewe: ’
RS Tmm e

Wt s tvates CALS o1 W 20 25 g O

e Passo 3: Natela de resultado da pesquisa, clicar no icone 2 Anexos.

* Getac Acquivo Conaulia
P3gna 100 ¥ (Totat 00 1 regatos)

Valor Data
Exiblr Anexos Contrato MNodalidade Orple Formecedor Oata Fim  Sitwacio

Total Inicio

u D 122792000 [PE 2352017 |OFPR | ECUWP SEG INTELIGENCIA EM SECURANCA 4084242 101102019 [OI0200 |Em Eagde \:—#’

B2 |
/& | | [ewe . T | o © | © .0 @

Pigms 1 0e 1. (Totet O 1 regiatan)

Somatécio poc pigina do Valor Total R$ 6094148

Total de Valor Total "3 60.843,48

ElaAP
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e Passo 4: Clique no botdo Browser, selecione o arquivo que esta salvo na

suamaquina e em seguida clique no Link Adicionar Arquivo. Apos clique no

botdoConfirmar para gravar os arquivos.

Catogode  Fomecedores  Fase terna  Fase Exorna  Arnouarfade Compras-PR Contratos Geral Fomecedor Sawr

s b 2T ——————— W

Anexos do Contrato

Contrato: 12
Orgo Gestor: RPN . Rucwts [vindual 80 Paraed (wnsige CRI)
Fomecedor: TS VGLAMGA \"TA

Vigbacia
Data Incioc oeReT
Data Fin: 280N

Inclalt Anexa

* Dotumero Corteate Assrate -
* Tipo Anexo: Temo de Cortratn

* Arquive: Contrato 005 2020 REPR ASSINADO pat @ B Lo oo sone
ov‘nm—on  plodUods adsals e ng - 20 b ;

Anexos do Conato

1 |
| Conm 064 2605 80P ASSRADD 0t | Terwe e Conbtn | Contos Asamate oA e (eee 1N ‘x\
?mnxnlnmw-g}u-—u Contrats Asamads 000100 1182 (129 ‘ X ‘
| Pusicajie

Obs.: Clique mo botdo Confirmar para gravar o3 arquivos anexos Bo sktoma.

(1A M EreenTI arnd Sy !

Terga, 1 de Agoatn de 2000 - 179043

Apos clicar em confirmar, o sistema apresentara a tela de sucesso.

Catogs e Fomecedores  Fase terna  Fase Extorna  Almoxarfndo  Compeas-PR Contratos. Geral Fomecedor Sar

l © Gt it s svreans

Pesquisar Contrato
Situscso do Comtrato. P
Contysto (nimerc/ancy 20t 2008
Nomeeo Prosocelo:
{com dighto veriticador)
Tigo de Contrato: Vplhncis ArmadaDesarrmats
Ongo Gesor: Qusiqer
Setor Geutor de Comtrato: Selecone
Onghe COP: Todos i —
Foenecedor | [— Sencaex B
Vigente: Osm Onts ®isnce
Petiode 8. B Toumams
Otieto (parte de)
e
Widso do Laudo GMS: "
Uunicigss (B Buid0 85 hem Jusig.ec W | Pareed
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5. Relatério Analitico/Sintético de Contratos

Este relatério permite fazer construcdo de visualizagbes consolidadas, de
forma resumida (sintética) ou descritiva (analitica) de itens diversos
referentes ao preenchimento do contrato pelo usuario. Existe uma variedade
grande de opcdes que podem retratar a situagcao do contrato, conforme a

necessidade do Gestor e Fiscal do Contrato.

Catdlogo de  Fomecedores Fase Intema  Fase Externa  Aimoxarifado Compras-PR  Contratos Geral Fornecedor Sar

NN - st - snamco st on ot

Relatério Analitico Sintético de Contratos
Comrate (ndmeroanc): 3168 L2209
Cu
Orgo Gestor: Iuakgos
Sotor Gostor de Contrato: Cualguer
Wigéncia 8 3 OoMwaMy
Tigo Contrate: 2
Fornecedor: Hemaws X
Valor Minkeno do Contrato RS:
Valor Méxdmo do Contrato RS-
Situag 30 do Contrato: JuriGue Awaceram B COMMIRAL
Nens de Servigo:
Descrigboc

Grupo de Objetos:
Tigo: Omaweat Osensp ®icres  sstecioan™
Distribu 3o do Mee

UF: Qualyos
S doon Crase e Wemceees Seletoradin
&3
EX
Senocar Boiny Qesmercer Todea Seeceon: Taden Qeamaccer Tedon
Agrupas
® por Conta
Ampeimir loformacdes:
Closses cews Cowmn
Corecesss de Compmtiotaghs (1 ormeceder
Clostacachs Clraecermitnagien
D oephon [ owtras ntema o Costrman
Claems Dl iawte g0 o
[ ness g Cooran CIrmoneting e imtwi
[aees Today) Nesthemp)
Por Oopho Gessor
Por Famecetor
Per Prepsetise
Por Smuachs 40 Caotrms
Pormm
Par Warstiomn (DisnRwchs €6 fem |
Tipo relatdria

* Dennate L) Quarttern

) CAME? 30 preanChiTenta co8ja iro.

-
e 0. 24 On AQuet e 2079 - M40 T4 Db pars hesles GMS .4 1 8 11 - kye ©

Elaborado pelo DCA/DOS em conjunto com a chefia do DOS/SEAP. Imagens extraidas do Google imagens.




G OVERNDO D O

ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Operagdes e Servigos - DOS

Dentre as opcdes de informacbes a serem geradas no relatério, ha a

possibilidade de emissdo de relatério detalhado com a relagdo de gestores e

fiscais dos contratos no respectivo 6rgdo. Contratos > Relatdrios > Analitico

Sintético de Contratos > selecionar 6rgao > agrupar > por gestor x fiscal >

gerar

Catélogo de hens

Fomecedores Fase Interna Fase Externa Aimoxarifado Compras-PR Contratos. Geral Fornecedor (NOVO) Pagamentos Sair
Cortto Rt b Sei o Cotie
Relatério Analitico Sintético de Contratos
Contrato (nimero/ano): U
ou:
Orgao Gestor:
Orglos Gestores Disponets Grglos Gestores Selecionados
ADAPAR - Agéncia de Delesa Agropecudria do Parand  ~ SEAP - Secretaria de Estado da Administraio e da Previdér ~

AGE-SEFA - Secrtaria de Estado da Fazenda - Administrac
AGEPAR - Agincia Reguladora de Senigos Pitlicos Delegac
AGUASPARANA - Insttuto das Aguas do Parana

ALEP - Assembloia Legislatica do Estado do Parand

APMG - Academia Policial Miltar do Guatupé

APPA - Administragdo dos Portos de Paranagus e Antonina
BADEP - Banco de Desemolimento do Parana S/A

BBB - Teste 888

BOPE - Batalhso de Operacdes Policials Especials - SESP
‘Desmarcar Todos

Selacionar Todos Selacionar Todos Desmarcar Todos.
Setor Gestor de Contrato:
Setores Gestores Disponivers. Setores Gestoras Selecionados
~ DPE - Dap. d Patriménio do Estado ~
DRH - Dep. de Recursos Humanos o Previdéncia
ORH/DE - Div de Estigio
53 ORHDSF - D de Sequidade Funcional
DRH/DSRH - Dir. de Recnutamento e Seledo de Recursos H
[T DSSIDAS -Di do Assistinca 4 Saide
DSS/DPM - Div. de Pericia Médica
EGP - Escola de Gestio
GAS - Grupo Administrstivo Setorial
v GS - Gabinete do Secretasio v
SelscionatTodos Desmarcar Todos SslscionarTogos DesmaccacTodes
Agente Gestor: Qualquer v
Agente Substituto do Gestor:  Qualguer v
Fiscal do Contrato: Qualques: >
Vigéncia: @ e & mommAAY
Vigente: @sm ONso O Ambos
Tipo de Objeto Contratual:  Selecione v
Fornecedor: [ ‘sSelecionar® Remorer X
Valor Minimo do Contrato RS:
Valor Maximo do Contrato RS:
Situagao do Contrato: Qualquer ~ Avencer om 0 ooMmAMA
ens de Servio:
Descrigao:
Grupo de Objetos:
Tipo: OMaterial O Serigo @ Ambos  Satacionar
Distribuigao do Item:
UF: | Quakquer -
Municipios Disponiveis Wunicigios Selecionados
Seiscionar Todos ‘Desmarcar Todos Selscionar Todos ‘Dasmarcar Todos
Agrupar:
© Por Contrato
© Por Orgo Gestor
© Por Fomeceder
O Por Proprietirio
O Por Stuagio do Cantrato
O Portem
© Por Municipso (Distribuicio do Hem)
® Por Gestor X Fiscal
Tipo relatério:
© Detaitado - Quantitative

") Gampo de preenchimento obigatsrio

Segunda, 2 de Janeiro de 2023 - 10:21:05
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LINKS DE ACESSO

SEAP DOS

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Departamento-de-Operacoes-

e-Servicos-DOS

SEAP/DOS/DCA

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-
Administrativa-DCA

SEAP/DOS/DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Tecnologia-da-

Informacao-Comunicacao-e-Sistema-DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-

Contratos
GMS

https://www.gms.pr.qov.br

FORMULARIO DE ATENDIMENTO SEAP/DOS

https://www.administracao.pr.gov.br/form/solicitacao-atendimento

PORTAL DA TRANSPARENCIA DO GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

http://www.transparencia.pr.gov.br

PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS PNCP

https://www.qgov.br/pncp/pt-br

Elaborado pelo DCA/DOS em conjunto com a chefia do DOS/SEAP. Imagens extraidas do Google imagens.
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LEGISLACAO

Decreto Estadual 4.993/2016

Decreto Estadual 10.086/2022

AVISOS, ORIENTAGOES, COMUNICADOS E INFORMATIVOS DOS/SEAP

SEAP/DOS/DCA

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-
Administrativa-DCA

SEAP/DOS/DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-
Contratos

MANUAIS E MATERIAIS DE APOIO GMS

MANUAL GMS MODULO CONTRATOS

MATERIAIS DE APOIO

CURSO GMS MODULO CONTRATOS EGP
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