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DO ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

DEPARTAMENTO DE OPERAGOES E SERVIGCOS - DOS

AVISO N° 13/2023

Prezadas(os),

O DEPARTAMENTO DE OPERAGOES E SERVIGOS — DOS, no
exercicio de sua atribuicdo de promocao e uniformizacdo das

atividades administrativas, vem por meio deste,

INFORMAR e ORIENTAR

Gestao e Fiscalizacao no Sistema GMS Mdédulo Contratos.

sobre a atualizacdo da Guia de

» O que é a Guia de Gestao e Fiscalizagao?

E o registro de relatérios de acompanhamento mensal de

funcionarios terceirizados de contratos de prestacdo de servigco de

mao de obra especializada. Esta fungéo é de registro obrigatorio e
] foi instituida através da Resolugao Conjunta PGE/SEAP n°
011/2014 (doc anexo).

> Para quais postos estao disponiveis o preenchimento da Guia?

O sistema contempla os postos pertencentes as seguintes classes:

0301 - Locac8o de mao-de-obra de guarda e vigilancia patrimonial

0306 - Locacdo de mAo-de-obra de limpeza, asseio, conservacio e senicos gerais em imoveis e areas plblicas

0310 - Servicos de apoio administrative, técnico e operacional - fisica / juridica
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Dessa forma, em consonancia com o disposto no Informativo DOS 016/2022, a

atualizacdo do sistema refere-se a inclusdo da classe 0310 na Gestao e

Fiscalizagdao Mensal, que, conforme se extrai da consulta ao Catalogo de Itens
acima, compreende os servicos de apoio administrativo, técnico e operacional,

ou seja, os servicos de motoristas, assistentes administrativos, recepcionistas,

jardinagem, almoxarife e afins.

» Quem deve preencher a Guia de Gestao e Fiscalizagao?

Sao fungdes privativas do Gestor e do (s) Fiscal (is) do contrato. O fiscal da inicio ao
processo incluindo o Termo de Avaliagdo. Em seguida, o Gestor avalia o Termo

preenchido pelo Fiscal, bem como inclui seu parecer. Em anexo a este documento,

encontra-se orientagdes sobre o preenchimento da guia no sistema.

A inclusdo de informagdes da guia s6 estara habilitada para os usuarios que estejam

devidamente cadastrados no registro do contrato no GMS como Gestor e/ou Fiscal

Outras informacdes sobre as fungbes do Gestor e do Fiscal do contrato podem ser

consultadas no Informativo DOS 04/2023
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TIRA DUVIDAS FORMULARIO DE ATENDIMENTO “FALE CONOSCO”

LINK de acesso ao formulario:

https://www.administracao.pr.gov.br/form/solicitacao-atendimento

+*
Temas

Inclusdo/Alteracdo de E-mails para recebimento de Avisos do DOS

FORMULARIO " Fale Conosco”

Formulsnio pars solcacks oo stendiments oo Depanaments o Operacios & Seripos - DOS

fale conosco
[ sucnacss o uaners |

PRAZD DE RESPOSTA © A faS005l Sorh erwiscls om sté 3 dias il Dok s-mail infomad:

2023 - Divadgagiio - per pane da SEAP- do Formulicio de Aendinsere deste DOS

PARANA@ ::\L::Chut‘rmt«w ADMINISTRAGAO E DA pIA -

Inklo Insttuclonsl < Portae ~  Departametos < Nicleos setorsls = Cansls o stendimonto = Transparéncla ~  Ouvdorla  Carta de Servios

Servigos para VOCE!  CERTIOOES ECOMPROVANTESw  FOLHADE PAGAMENTO ~

Solicitacéo de atendimento:
Departamento de Operagdes e Servigos - DOS

Parareceber as
publicagées do
DOS/SEAP

diretamente -
em seu e-mail, . :
basta solicitar
através
do
formulario disponivel.

Descricho da divida™

Escolhor arquivos | et o ¢
°
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Duvidas sobre o GMS Moédulo Catalogo de ltens deverdo ser encaminhadas a
SEAP/DECON/D-CAT, através do e-mail catalogacao@seap.pr.gov.br ou pelo
telefone (41) 3313-6434.

Dé-se ciéncia, publique-se no sitio eletrbnico da SEAP/DOS/DCA,

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-Administrativa-

DCA
Curitiba, 30 de junho de 2023
Micheli Kovalski Lorena T. Frigo
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Departamento de Operagbes e Departamento de Operagoes e
Servigos - DOS Servigos - DOS

Ciente e de acordo,

Marcia Blassius
(assinado digitalmente)

Chefe do Departamento de Operagdes e Servigcos — DOS
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Sao informagdes de pesquisa e preenchimento:

® Numero do Contrato

® Data

® Natureza

® Destinatario Fornecedor ou Orgéo
® Assunto

® Ocorréncia

® Anexo

Para o preenchimento & necessario o numero de contrato registrado no GMS e a lista de
documentos obrigatérios para pagamento que consta no edital e na formalizacdo
contatual.

® Passo 01: Para incluir novo relatério de Gestao e Fiscalizacdo Mensal na
tela depesquisa selecione o botdo INCLUIR AVALIAGAO.

Cathogo de  Fomecedores  Fase ntorma Fase Exdorna Amoxarfade Compeas-PR Contratos. Geral Fomecedor Sax

Corms  Emughe» roem Femacmeris e h O e o

Pesquisar Gestio e Fiscalizacio Mensal

Orgho Gestor Gelac e

Foenecedor o samcxen ©
Contrato (nGmarer ancy

Reterbncia (més'anc)

Fonciondrio da Prestacho do Servico

[

CP¥:

Smuacdo & Relaticro du Aconpanhamento

* Sisagdo. ®ans Ovene Oasons
do ¥, segho: O Com Panshocan ® Avecs
2100 00 Dreenchmants ebgeins
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® Passo 02: O primeiro relatério aberto deve ser preenchido pelo Fiscal do
Contrato. Ao final do preenchimento deve-se clicar no botdo CONFIRMAR
AVALIAGAO para que o relatério seja remetido para o Gestor do Contrato
para complementagdo e aprovagao/recusa. O langamento das avaliagbes
pode ser feito individualmente ou por grupo, porém o langamento de cada
posto devera estar vinculado ao contrato e seu respectivo local de trabalho,
bem como, a documentacdo pertinente a cada funcionario devera estar

completa.

Catslogo de  Fornecedores Fase Intema  Fase Externa Amoxanfado Compeas- PR Contratos Fornecedor Sar

v » Evecurin s Coutls s Frica oyt tiomss
Inchuir e Fi I 2
Conwato
Fiscal Avaliados: Unadre pars teates GU S
* Retoréncia {mis fanc): o8 /2020
* Contrato (NAno) 20182020 - 29 035 434.0001.70 - EQUP SEG INT ELIGENCHA EM SEGURANCA - EREU
Fornocedor: ECOUIP SEC INTE UCENCIAEM SECORAMVCA - £RE L
Agente do Fornecedor € mall:
Oeglo Gestor: OPPR - Datsscra Pisics o € wiado 3o Parand

Local{is) Avalodos

*Locak | (Servgo) DFPR - OFF - Camtio - Castro @ sacecar
Enderogo: Aus Padre Oam sse Namero: 81

cEP: s ten240

Cidode: Caws UF: »n

Funclondrios da Pres tac 8o do Servico

Fenciondeio Contrato: Sekecone 2 saaca faoosaics
ou D secnrnae teasioe
A sllocdo

Fiscal: lens de Obrigaoriodade - Fornecedor

Ceng atone dade

o Congaries Ttanists O pagamems Je Sabres CETERICdE 30 M ES S0 BereGs prestads T s Onde O wea
-0 Corgezies Matahisis AenTess « quanidade de e Trans 0me et SCOTNATs na fate CoretaT Sm Onde O wea
0 Corgacies MALAN At AeoTess e Suanidate de e He WigE Sal Scermade fa data cormin s Onde Onea
O | Congeste veenns O Saine monsnss euth 6o scocte com ¢ repiens em Carters oo Tretame? Sm Owde O nea
O congache reseman 0P ssaments 0o 13 Saibes eath scommate res Sams corwies? = Onde Onea
0 . oo Jennicks Sesmnta mm 8 Loghe emwoce? s Onds Onia
O ACE G et Mouw e Gedace 0NN IRIAMAISN N ) Surnnte o mieT - who O wen
2 © | anesemmaments 2o wtns e mposen sots Sram mboase? S Owde O nm
30 s enans Oniresaneseies) e saim s arigoin) Srataments subrmim s P s Onie Onin
120 aepemamanis Asscese sos serme pustatms b bae? S Onde Onin
10 aumsammamens Aempuastem resresestanie ns lcustace tate e sresance oa seregos? Sm Owie Onea
2O | asmsesnonerm Co retanaceres extic sesds praties sas acas 654 tarmes tasende apteie? s Onde Ona
n0® .. o p—— warigam) apeane aa cargee barbrma datrites ne repeme? Ot Onie Onia
100 cesemamens rore restcdes . ) S Ondo Onan

Otn erv agbes Complementares
Obs ervagho do Fiscat

") ComEo Oe GrencrIments cosg# tna !

g . 2% G Agoes de 2030 - S8 737 Ui pors Testws GUES - vi 1 B_t1 - tooo O
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® Passo 03: Ao final do preenchimento do Relatério de Gestédo e Fiscalizagao
Mensal, o Gestor do contrato precisa indicar que os servicos foram

SATISFATORIOS ou NAO SATISFATORIOS.

Parecer do Gostor

Gestor do Contrato: lens do Obeigatoriodade . Orgho

Oengatonedade

' Doowm #ot ¥ ou e Com DD W 0RO 6 et & MASS B 450 50 CAT OmEte W aGiete andIne 08 B0 00 Dagamento reiste | S Onde O
0 s 22 0w atacho e MarvD @ 00 COmD T W Nie Je Jep0s T banchne T

i Docwmemtal ® oy 0om PO @ B0 S¢ Qv § SMA% reced e enth de 4 0s A & Con@agha C oletm 00 Trabars ©CT) de Jom Onde Ona
e pinie (801 8 DO ROt M A0S0 an ) = aSaste 21 Alse db Bi%a d¢ pojamants relatva a2 m e fa preamgie de
serage??

:o Dotumestsl M tuwe £om o w0 de Gue & Wi SItas0r BVl 2002 erbeget R SHll € 200 Quasdades convias, medant | S Onde Owa

ndine oo 1w 08 Dapont i lo am emine bo pala 83m inatadons 00 B a0 S0y 30 TGOS ) M RASI0 18 ) DHIN)
rasatadenea Py

.0 L o GV o Wi GAS #5h 14730 BISWHUE 1A TH € NS THENOERIAN COTE Ogsm Onde O N
M edante an dhae 83 E200D do Duasoniteiincho com em 5350 pes 00nn 8T 0re 65 BerefOs ey de WOLO(N) B3ANSINY)
peon BN sdones?

S o Dea wovwe e de $5 0 20 remun eragho 000200504 008 B0 (AOUNGE & N0 LOM ILOLAN | e Unbe U s
modarte ankiar 23 de Bhe de pagaments reata a3 miés &3 pmatacho de serig ¢ o compmaris de Septai
Barchse

lo "ouw = d3ca ds jormada de Babahs (ncuww da repviar mceaabo de interale s Onde O wa

D e R I e e e e R T R )
meatue 89 mis 08 prestachs 08 SH7AC0 @ E3(8) BT ORISR ) 44 PEAT e085 Barckng T

?o Docomental # ouw compmwghic de paganests 8 13° 8aihes 14 dats ¢ 524 wiores Conmios, medante ankite ta bba de sm Ondo On
Pagameris refatra 90 i 8 prestachs e aerus e o) comprasieit] Ge paganests baschie T

lo Docum el ¥ ouw conpe@gho de que 8 rsbuchs prevdecsias (INSS) 63l sendo devidam exts recoitida on G Dsm Onde O nia
préone (OFIPSERP - FPIG ¢ GRS P?

io Dooumemel ® ouwe Compo @ io de que & FOTS ealh 50000 Sondam e tie re0ods on pui Dripte (OF P SEFAP - RET o G- whe O nea
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Funciondrios da Prestagso do Servigo

“Funcionieio do Contrato: - Selecons @ Ascoss P nconire
o O nowriw fuscestes
Efotivos

Cargo G - cP Local de Trabaiho Ateras Remover
KAREN DASNE DE DEM | 0300 11136 « Porseirs, 40 torss samanas. Do segunce s sexta C AR TIRISTC &6 00000000000020 PR | 0803TY UMD |OLAP -Depatament € stadeal de Awao X

SARA0S HOCONKS Com untrme e EPn U Pubice - Coina
Anoxos . Documestacdo
* Tipo Anexo: Seleccne

* Mquivo: Browm..  No fle selected Em
OIS Jpe 600 2o docr palodiod i - S M

“Avaliacho Geral: Satattiee U Nbo Satabbec
*Observagho do Gestor:

Ol L3t CONY 10 Ado (818 70 € SIS0 & LOMMO B Agevte 3 Former adid
B0 Narh PO O 0PA0 B0 8 T 55 Fr TR SO € OM 0 TESLAR) (0 & g ko

") Carpo de preenchment o coaga dro
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LINKS DE ACESSO

SEAP DOS
https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Departamento-de-Operacoes-e-
Servicos-DOS

SEAP/DOS/DCA
https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-
Administrativa-DCA

SEAP/DOS/DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Tecnologia-da-Informacao-

Comunicacao-e-Sistema-DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-Contratos

SEAP/DECON
https://www.administracao.pr.gov.br/DECON

GMS

https://www.gms.pr.gov.br

FORMULARIO DE ATENDIMENTO SEAP/DOS

https://www.administracao.pr.gov.br/form/solicitacao-atendimento

PORTAL DA TRANSPARENCIA DO GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

http://www.transparencia.pr.gov.br

PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS PNCP

https://www.gov.br/pncp/pt-br
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LEGISLAGAO
° LEI ESTADUAL n° 15.608/2007
° DECRETO ESTADUAL n° 5.880/2020
. RESOLUCAO CONJUNTA SEFA/SEAP n° 008/2014
. RESOLUCAOQO CGE n° 34/2021
. DECRETO ESTADUAL n° 10.086/2022

AVISOS, ORIENTAGOES, COMUNICADOS E INFORMATIVOS
DOS/SEAP

SEAP/DOS/DCA

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Divisao-de-Coordenacao-Administrativa-
DCA

SEAP/DOS/DTIC

https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-Contratos

MANUAIS E MATERIAIS DE APOIO GMS

. MANUAL GMS MODULO CONTRATOS
. MATERIAIS DE APOIO
o CURSO GMS MODULO CONTRATOS
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