
Para registrar o 

contrato, clique em 

Incluir



Preencha todos o 

campos e clique em 

Confirmar.





Preencha todos os campos 

e clique em Confirmar.





Selecione o tempo e 

unidade e clique em 

Confirmar. Depois, clique 

em Incluir novo item.



Selecione o 

processo e lote, 

clique em buscar 

item.

Selecione o item e 

clique em 

Confirmar.



Clique no 

ícone laranja 

Distribuição



Clique em Incluir 

distribuição. Confira a 

quantidade e selecione o 

local de serviço. Clique em 

Confirmar.



Confira as 

informações e 

valores. Clique em 

Incluir Previsão de 

pagamento.



Para cadastrar a

previsão de 

pagamento, clique

em Incluir.



Utilize a função Gerar valores 

para todos os meses, ou 

preencha os campos data, 

valor e referência, clique em 

incluir previsão. Clique em 

Confirmar.



Caso seja necessário 

corrigir informações, 

utilize a função Alterar.



Para autorizar, 

clique em Registrar 

ato autorizatório.



Preencha todos 

os campos e 

clique em 

Confirmar.



Com o contrato 

Autorizado, clique 

em Anexos.



Selecione o 

documento, tipo de 

anexo, o arquivo 

(clique em adicionar 

arquivo) e clique em 

Confirmar.



Preencha as 

informações da 

publicação e clique 

em Confirmar.



O contrato está 

Registrado e 

Publicado.


