
Pesquise o número 

do contrato e clique 

em Incluir



Selecione o (s) motivo (s) 

do aditivo/apostilamento, 

preencha os demais 

campos e clique em 

Confirmar.



As abas seguintes serão 

habilitadas conforme o (s) 

motivo (s) selecionado. 

Preenchidas as demais abas, o 

aditivo/apostilamento deverá 

ser Autorizado e Publicado.



Quando o aditivo/apostilamento 

se tratar de reajuste, reequilíbrio 

ou repactuação, clique em 

Alterar para atualizar o valor do 

item.



Digite o novo valor e 

clique em Confirmar.



Preencha os campos, confira os 

valores e clique em Confirmar.

Atenção para 

esta 

informação!!!

Após confirmar, prossiga com 

a autorização e publicação.



No aditivo de

acréscimo/supressão, para 

atualizar a quantidade, 

clique em Alterar.



Digite a quantidade atualizada (quantidade 

anterior + quantidade a ser acrescida/ -

suprimida) e clique em Confirmar.

Confira os valores e finalize com a 

distribuição para os locais de serviço. 



Atenção para 

esta 

informação!!!!

Preencha os campos 

solicitados, confira os valores 

e clique em Confirmar.

Após confirmar, prossiga 

com a autorização e 

publicação.



Para fazer o 

acréscimo/supressão no valor 

do item, clique em Incluir Novo 

item.



Selecione o processo,

lote clique em buscar 

item. Clique em 

selecionar.

Digite o novo valor 

do item e clique em 

Confirmar.



No item antigo, clique 

na coluna Suprimir.



Observe que o item antigo foi zerado e 

o total permanece somente com o valor 

atual. Finalize com a distribuição para o 

local de serviço.



Atenção para 

esta 

informação!!!

Preencha o campos 

solicitados, confira os 

valores e clique em 

Confirmar.

Após Confirmar, 

prossiga com a 

autorização e 

publicação.



Preencha os 

campos 

solicitados, confira 

os prazos e 

valores. Clique em 

Confirmar.

Atenção para 

esta 

informação!

Após Confirmar, 

prossiga com a 

autorização e 

publicação.


