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ESTADO DO PARANÁ

Secretaria de Estado da Administração e da Previdência - SEAP
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Prazo
Geral A. I. A.P. Descrição

11 TRANSITO N

A CLASSE 11 REFERE-SE AS ATIVIDADES DE PLANEJAMEN-TO, ADMINISTRACAO, NORMALIZACAO, PESQUISA,  REGIS-TRO E
LICENCIAMENTO DE VEICULOS, FORMACAO, HABILI-TACAO, EDUCACAO E RECICLAGEM DE CONDUTORES, OPERA-CAO DO
SISTEMA VIARIO, POLICIAMENTO, FISCALIZACAO,JULGAMENTO DE INFRACOES E DE RECURSO, APLICACAO
DEPENALIDADES POR INFRACOES  E IMPLEMENTACAO DAS ME-DIDAS  DA POLITICA E DO PROGRAMA NACIONAL DE TRAN-
SITO

11- 1 LEGISLACAO.DE TRANSITO   V 006   N S
INCLUEM-SE DOCUMENTOS QUE NORMALIZAM E  REGULAMEN-TAM AS ATIVIDADES DE TRANSITO COMO: PORTARIAS, DE-
LIBERACOES, RESOLUCOES E REGULAMENTOS

11- 2 ESTATISTICA   V 006   N S
INCLUEM-SE LEVANTAMENTOS DE DADOS, PESQUISAS,  TA-BULACOES, ESTUDOS, REPRESENTACAO GRAFICA E RELATO-
RIOS ESTATISTICOS REFERENTES AOS ACIDENTES E INFRACOES DE TRANSITO, VEICULOS E HABILITACOES

11- 3 VEICULO N
CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS RELATIVOS AO REGISTRO  ERENOVACAO DO LICENCIAMENTO DE VEICULOS,  NA
FORMADA LEGISLACAO DE TRANSITO

11- 3- 1 REGISTRO N
TRATA-SE DE DOCUMENTACAO REFERENTE AO ACOMPANHAMENTO DO REGISTRO E RENOVACAO DO LICENCIAMENTO DE
VEICULOS

11- 3- 1- 1 CADASTRO   V 005 030 N INCLUI-SE O CADASTRO DE VEICULOSOBSERVACAO: EM MEIO ELETRONICO A PARTIR DE 1986

11- 3- 1- 2 PRIMEIRO EMPLACAMENTO 001 004   N N INCLUI-SE O REGISTRO DE VEICULO NACIONAL E / OU IMPORTADO

11- 3- 1- 3 AQUISICAO E TRANSFERENCIA 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A AQUISICAO  E/OUA TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DO VEICULO

11- 3- 1- 4 AQUISICAO COM TROCA DE MUNICIPIO 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES  A AQUISICAO   DEVEICULO COM TROCA DE MUNICIPIO

11- 3- 1- 5 REGISTRO DE VEICULO DE OUTRO ESTADO 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO REGISTRO DE VEICULO DE OUTRO ESTADO

11- 3- 2 ALTERACAO DE DADOS N TRATA-SE DE DOCUMENTOS REFERENTES A  ALTERACAO  DEDADOS DOS VEICULOS

11- 3- 2- 1 ALTERACAO DE CARACTERISTICA 001 004   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES  A ALTERACAO  DASCARACTERISTICAS DO VEICULO (
COR,CARROCERIA,MOTOR,INCLUSAO DE 3º EIXO, REMARCACAO DE CHASSI, COMBUS-TIVEL, ADAPTACAO E PROTOTIPO)

11- 3- 2- 2 MUDANCA DE PLACA 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A MUDANCA DA PLA-CA DO VEICULO SEM ALTERACAO DE MUNICIPIO

11- 3- 2- 3 INCLUSAO DE GRAVAME V 005 N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A INCLUSAO DE GRAVAME ( ALIENACAO FIDUCIARIA) EM VEICULOS

11- 3- 2- 4 LIBERACAO PARA BAIXA DE GRAVAME 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A LIBERACAO  PARABAIXA DE GRAVAME EM VEICULO

11- 3- 2- 5 ALTERACAO DE CATEGORIA 001 004   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A ALTERACAO DE CATEGORIA DE VEICULO, DE PARTICULAR PARA ALUGUEL
OUVICE-VERSA

11- 3- 2- 6 BAIXA DE VEICULO 001 004   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A BAIXA DO VEICU-LO POR  PERDA TOTAL, SINISTRO E / OU SUCATA E
PORTRANSFERENCIA DEFINITIVA DO PAIS

11- 3- 2- 7 REATIVACAO DO CADASTRO 001 004   N N
INCLUEM-SE  DOCUMENTOS REFERENTES  A REATIVACAO DOCADASTRO DE REGISTRO DO VEICULO, BAIXADO POR
PLACAANTIGA

11- 3- 2- 8 LICENCIAMENTO 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO  LICENCIAMENTOANUAL DE VEICULO

11- 3- 2- 9 BLOQUEIO   V 001   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO BLOQUEIO DO VEICULO POR DETERMINACAO JUDICIAL E/OU ADMINISTRATI-
VO

11- 3- 2-10 LIBERACAO DE BLOQUEIO 001 004   N N INCLUEM-SE  DOCUMENTOS REFERENTES  A BAIXA DO BLO-QUEIO DE VEICULO
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11- 3- 2-11 CADASTRAMENTO DE VEICULO 001 004   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO  CADASTRAMENTODE VEICULOS, BAIXADOS POR FALTA DE MOVIMENTACAO
DOCADASTRO

11- 3- 2-12
ATUALIZACAO DO CADASTRO E/OU DA SITUACAO
DO VEICU-LO

001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A ATUALIZACAO  DOCADASTRO E/OU DA SITUACAO DO VEICULO

11- 3- 2-13 ATUALIZACAO DO HISTORICO DO VEICULO 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A ATUALIZACAO  DOHISTORICO DO VEICULO

11- 3- 2-14 ALTERACAO DE ENDERECO 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A ALTERACAO DE ENDERECO DO PROPRIETARIO DO VEICULO

11- 3- 3 CREDENCIAMENTO DE PLACA N TRATA-SE DE ASSUNTOS RELATIVOS AS PLACAS DOS VEICULOS

11- 3- 3- 1 PLACA EXPERIENCIA N

11- 3- 3- 1- 1
CONCESSAO   V 005   N N INCLUEM-SE  DOCUMENTOS  REFERENTES A CONCESSAO  DEPLACA DO VEICULO NESSA CATEGORIA

11- 3- 3- 1- 2
RENOVACAO DE LICENCIAMENTO DE PLACA 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A RENOVACAO DE LICENCIAMENTO DE PLACA DO VEICULO

11- 3- 3- 1- 3
BAIXA 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A BAIXA DE  PLACADE EXPERIENCIA DO VEICULO

11- 3- 3- 2 CREDENCIAMENTO DE FABRICANTE DE PLACA N

11- 3- 3- 2- 1
SOLICITACAO INDEFERIDA DE CREDENCIAMENTO 001 004   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A SOLICITACAO IN-DEFERIDA DE CREDENCIAMENTO DE PLACA

11- 3- 3- 2- 2
CADASTRO DE FABRICANTE DE PLACA   V 005   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO CADASTRO DE FABRICANTE DE PLACA

11- 3- 3- 2- 3
RELATORIO MENSAL DE PLACAS CONFECCIONADAS 001   N   N N INCLUI-SE O RELATORIO MENSAL DE PLACAS CONFECCIONADAS DE VEICULOS

11- 3- 3- 2- 4
RELATORIO DE UTILIZACAO DE LACRE 001   N   N N INCLUI-SE O RELATORIO MENSAL DE UTILIZACAO  DE LA-CRE NA PLACA DE IDENTIFICACAO DO VEICULO

11- 3- 3- 3 CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTE N

11- 3- 3- 3- 1
HABILITACAO DE DESPACHANTE 002 004 010 S INCLUI-SE O PROCESSO DE HABILITACAO DO DESPACHANTE

11- 3- 3- 3- 2
PROVAS E TESTES 002   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES  AS PROVAS E TES-TES DO DESPACHANTE

11- 3- 3- 3- 3
SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO 001 004   N N INCLUI-SE A SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO DO DESPACHANTE

11- 3- 3- 3- 4
CADASTRO DE DESPACHANTE   V 010 065 N

INCLUEM-SE AS PASTAS CONTENDO DOCUMENTOS E PROCES-SOS REFERENTES AO DESPACHANTE, PREPOSTO E
REPRESENTANTES DE FIRMAS COMO:SOLICITACAO, PORTARIA DE CREDENCIAMENTO,  RENOVACAO ANUAL,  EXPEDICAO
E DEVOLUCAO DE CRACHAS, VISTORIAS, AUDITORIAS E  DEVOLUCAODE CAUCAOOBSERVACAO: CADASTRO ORGANIZADO
EM PASTAS POR DES-PACHANTE CONTENDO TODOS OS  DOCUMENTOS  REFERENTESAO DESPACHANTE, PREPOSTO E
REPRESENTANTE DE FIRMASCOMO: SOLICITACAO, PORTARIA DE CREDENCIAMENTO, RE-NOVACAO ANUAL,  EXPEDICAO E
DEVOLUCAO  DE CRACHAS,VISTORIAS, AUDITORIAS, DEVOLUCAO DE CAUCAO,ETC.FINDA A ATIVIDADE DO DESPACHANTE,
TODOS OS DOCUMENTOSSAO MICROFILMADOS E A PASTA E  ENVIADA AO  ARQUIVOGERAL/DETRAN
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11- 3- 3- 4 SOLICITACAO DE EMISSAO DE CERTIDAO N

11- 3- 3- 4- 1
CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO 001   N   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A EMISSAO  DE SE-GUNDA   VIA DO  CERTIFICADO DE REGISTRO DE
VEICULO(CRV) E CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DEVEICULO (CRLV)

11- 3- 3- 4- 2 REGISTRO DO VEICULO. PROPRIEDADE DO VEICULO
001   N   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES  A EMISSAO DE SE-GUNDA VIA DA CERTIDAO DE REGISTRO DO VEICULO E
DEPROPRIEDADE DO VEICULO

11- 3- 3- 4- 3
HISTORICO DO PROPRIETARIO DO VEICULO 001   N   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A SEGUNDA VIA  DACERTIDAO HISTORICO DO PROPRIETARIO DO VEICULO
PARAPESSOA FISICA E/OU JURIDICA BEM COMO PARA FINS DEDEPOSITO COMPULSORIO

11- 3- 3- 4- 4
HISTORICO DO VEICULO 001   N   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A SEGUNDA VIA  DACERTIDAO HISTORICO DO VEICULO PARA FINS DE COMPRO-
VACAO JUNTO AO INSS

11- 3- 3- 4- 5
DEBITOS E MULTAS DO VEICULO 001   N   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A EMISSAO DE  SE-GUNDA VIA DE CERTIDAO DE DEBITOS E MULTAS DO
VEICULO

11- 3- 3- 5 AUTORIZACAO N

11- 3- 3- 5- 1
GRAVACAO DE CHASSI 001   N   N N

INCLUEM-SE  DOCUMENTOS  REFERENTES A  GRAVACAO  DECHASSI PARA A IDENTIFICACAO  DO VEICULO
IMPORTADOE/OU MONTAGEM PROPRIA

11- 3- 3- 5- 2
REGRAVACAO. REMARCACAO DE CHASSI 001 004   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A REGRAVACAO E/OUREMARCACAO DE CHASSI DE VEICULO POR ROUBO,
FURTO E/OU ACIDENTE

11- 3- 3- 5- 3
CONFECCAO DE PLACA 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS  REFERENTES A  CONFECCAO  DEPLACA/ TARJETA/ LACRE DE IDENTIFICACAO DE VEICULOS

11- 3- 3- 6 OUTROS PROCEDIMENTOS E SERVICOS N

11- 3- 3- 6- 1
LEILAO DE VEICULOS 001 005   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO LEILAO DE VEI-CULOS APREENDIDOS, NAO RETIRADOS POR SEUS PROPRIE-
TARIOS DENTRO DOS PRAZOS PREVISTOS E FORMAS DE LE-GISLACAO PERTINENTE

11- 3- 3- 6- 2
VISTORIA 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A VISTORIA DO VEICULO

11- 3- 3- 6- 3
LICENCA PARA-BRISA 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES  A LICENCA  PARA-BRISA DO VEICULO

11- 3- 3- 6- 4 ENCOMENDA DE PLACA DE IDENTIFICACAO DE
VEICULO

001   N   N N INCLUEM-SE  DOCUMENTOS REFERENTES  A ENCOMENDA  DEPLACA DE IDENTIFICACAO DO VEICULO

11- 3- 3- 6- 5 CONFECCAO DE PLAQUETA DE IDENTIFICACAO DE
VEICULO

001   N   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A SOLICITACAO  DECONFECCAO DE PLAQUETA DE IDENTIFICACAO DE
VEICULO(PLAQUETA DE CHASSI), POR CORROSAO E/OU INUTILIZA-CAO

11- 3- 3- 6- 6
APREENSAO DE VEICULOS   V N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A APREENSAO DE VEICULOOBSERVACAO: O DOCUMENTO DEVERA SER
ANEXADO NA LIBERACAO DE VEICULO

11- 3- 3- 6- 7
LIBERACAO DE VEICULO APREENDIDO 001 004   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A LIBERACAO DE VEICULO APREENDIDOOBSERVACAO: INCLUI A FICHA DE
ENTREGA DO  VEICULONO PATIO

11- 3- 3- 6- 8
RELATORIO DE VEICULO LIBERADO 001   N   N N INCLUI-SE O RELATORIO DE VEICULOS LIBERADOS

11- 3- 3- 6- 9
PAGAMENTO DE DEBITO 001 004   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO  PAGAMENTO  DEDEBITOS DO VEICULO COMO: IPVA, TAXA DE
LICENCIAMENTO, SEGURO OBRIGATORIO, MULTAS DE TRANSITO BEM CO-MO DEBITOS INSCRITOS EM  DIVIDA  ATIVA, NAO
PAGOSDENTRO DOS PRAZOS LEGAIS DE COBRANCA
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11- 3- 3- 6-10
CORRECAO DE ESCOLHA DE PLACA 001   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A ESCOLHA DE PLA-CA

11- 4 INFRACOES E MULTAS DE TRANSITO N
CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS  REFERENTES A  APLICACAODE PENALIDADES POR INFRACOES DE TRANSITO,
NOTIFICACOES DE INFRACOES E IMPOSICAO DE RECURSO

11- 4- 1 AUTOS DE INFRACAO DE TRANSITO 006   N   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AOS AUTOS DE  IN-FRACAO DE TRANSITO LAVRADOS

11- 4- 2
AUTUACAO DE INFRACAO. NOTIFICACAO DA
AUTUACAO. NO-TIFICACAO DE IMPOSICAO DE
PENALIDADE

006   N   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A AUTUACAO DE IN-FRACAO, A NOTIFICACAO DA AUTUACAO E A
NOTIFICACAODE IMPOSICAO DE PENALIDADE PELO COMETIMENTO DE IN-FRACOES DE TRANSITO DE RESPONSABILIDADE
DO PROPRIETARIO E DO CONDUTOR DE VEICULO

11- 4- 3 IDENTIFICACAO DO CONDUTOR 001 005   N N INCLUI-SE O FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DO  CONDU-TOR INFRATOR

11- 4- 4 DEFESA DA AUTUACAO   V 006   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A INTERPOSICAO DEDEFESA DA AUTUACAO

11- 4- 5 DEVOLUCAO DE MULTAS 001 005   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS  REFERENTES  A DEVOLUCAO  DEMULTAS DE TRANSITO

11- 4- 6 RELATORIO DE MULTAS   V   N N AS INFORMAÇÕES ESTÃO DISPONÍVEIS EM SISTEMA INFORMATIZADO

11- 4- 7 RECURSOS AO JARI 001 005   N N RECURSOS AO JARI

11- 4- 8 RECURSO AO CETRAN 006   N N INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A INTERPOSICAO DERECURSO JUNTO AO CETRAN

11- 5 HABILITACAO N CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A HABILITACAODO CIDADAO EM CONDUZIR VEICULOS

11- 5- 1 PRIMEIRA HABILITACAO 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes à permissão ao cidadão para conduzir veículos com dados Registrados no Sistema de Registro
Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).
Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB; Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147;
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5- 4 ALTERACAO DE CATEGORIA 001 010   N N

Observação:
A Incluem-se documentos referentes à habilitação do condutor em outras categorias com dados Registrados no Sistema de Registro
Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).
Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5- 5 INCLUSAO DE CATEGORIA 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes à inclusão de categoria na Carteira Nacional de Habilitação com dados Registrados no Sistema de
Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).
Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4
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11- 5- 6
REGISTRO DE CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO DE OUTROS ESTADOS

001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes ao registro de Carteira Nacional de Habilitação no Paraná proveniente de outros Estados com dados
Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27,
34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5- 7 LICENCA E REGISTRO DE ESTRANGEIRO 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes à licença e ao registro de estrangeiro de condutor habilitado em país signatário por acordo e/ou
convenção com o Brasil com dados Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº
789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5- 8 RECURSO PSICOTECNICO/SANIDADE 001 010   N N

Observação:
Incluem documentos referentes aos recursos de exames psicotécnico e de sanidade física e mental com dados Registrados no Sistema
de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5- 9 ALTERACAO DE DADO CADASTRAL 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes as alterações de dados cadastrais do condutor com dados Registrados no Sistema de Registro
Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5-10 CADASTRAMENTO DO CONDUTOR 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes ao cadastramento do condutor que possui Carteira Nacional de Habilitação anterior ao exercício de
1997 com dados Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB –
Art.2, 8, 26, 27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4
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11- 5-11 REABILITACAO DO CONDUTOR 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes à reabilitação do condutor por impedimento de cassação da Carteira Nacional de Habilitação com
dados Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26,
27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5-12 EXAME PSICOPEDAGOGICO 001 010   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes ao exame psicopedagógico, pré-requisito para o curso de formação de condutores com dados
Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27,
34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5-13
RETENCAO DA CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO

001 010   N N

Observação:
O Incluem-se documentos referentes à retenção da carteira nacional de habilitação para auxílios doenças, rebaixamento de categoria e
pedidos de aposentadoria com dados Registrados no Sistema de Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução
nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB, Art. 325, Art.140
Lei Federal nº 13.281/2016-CTB, Art.325
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB, Art.147
Resolução nº 849/21 – CONTRAN, Art.4

11- 5-14 RECURSO DE SUSPENSAO DO DIREITO DE DIRIGIR 001 001   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes ao recurso de suspensão do direito de dirigir do condutor por notificações de multas de trânsito
geradas eletronicamente.

Lei Federal nº 13.281/2016 – CTB Art. 325, parágrafo 1º

11- 5-15
CASSACAO DA CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO

001 005   N N

Observação:
Incluem-se documentos referentes à cassação da Carteira Nacional de Habilitação do condutor com dados Registrados no Sistema de
Registro Nacional de Condutores Habilitados – RENACH (Resolução nº 789/2020 – CTB – Art.2, 8, 26, 27, 34.

Lei Federal nº 13.281/2016 – CTB Art. 325, parágrafo 1º

11- 5-16
PRONTUÁRIO GERAL ÚNICO - PGU DE CONDUTORES
(SUPORTE MICROFILME)

005 100 N S

Observação:
Incluem-se documentos referentes ao Prontuário Geral Único – PGU de condutores e demais dados relacionados a Habilitação
(Carteiras de Habilitação antigas sem foto que foram microfilmados e armazenados em acervo).

Lei Federal nº 9.503/1997- CTB
Lei Federal nº 14.071/2020 – CTB
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11- 5-16
PRONTUÁRIO GERAL ÚNICO - PGU DE CONDUTORES
(SUPORTE MICROFILME)

005 100 N S
Lei Federal nº 5.433/1968
Decreto nº 1.799/1996
Resolução CONARQ nº 45/2020

11- 6 CONTROLADORIA REGIONAL DE TRANSITO N
CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO CREDENCIA-MENTO DE CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTOR E DE
INSTITUICAO OU  ESTABELECIMENTO  LEGALMENTE INSTALADO ESEU CORPO DE PROFISSIONAIS, A SUA RENOVACAO,
CON-TROLE, NORMALIZACAO E FISCALIZACAO DO PROCESSO  DEFORMACAO E APERFEICOAMENTO DE CONDUTORES

11- 6- 1
CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTOR.
INSTITUICAO OU ES-TABELECIMENTO LEGALMENTE
INSTALADO

N

11- 6- 1- 1 REGISTRO 001 005   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS  COMO: REQUERIMENTO,  CERTI-DOES NEGATIVAS, CONTRATO SOCIAL, PROJETOS ARQUITE-
TONICO E ESTRUTURAL DE ENSINO, LAUDOS DE  VISTORIAE DE VIABILIDADE, CORPO DE PROFISSIONAIS, COPIA
DAPORTARIA DE FUNCIONAMENTO E OUTROS INERENTES AO ASSUNTOOBSERVACAO: INCLUI VISTORIA INICIAL COM
RELATORIOCIRCUNSTANCIADO

11- 6- 1- 1- 1
REGISTRO INDEFERIDO 001   N   N N INCLUEM-SE OS REQUERIMENTOS DOS REGISTROS INDEFERIDOS

11- 6- 1- 1- 2
BLOQUEIO   V 005   N N INCLUI-SE O BLOQUEIO DO REGISTRO DE FUNCIONAMENTO,OCASIONADA PELA NAO RENOVACAO DO LICENCIAMENTO

11- 6- 1- 1- 3
RENOVACAO DO LICENCIAMENTO 001 005   N N

INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AO PROCESSO DE RENOVACAO DO LICENCIAMENTO ANUAL DOS CENTROS,
INSTI-TUICOES OU ESTABELECIMENTOS LEGALMENTE INSTALADOS,SEUS FUNCIONARIOS E SEUS VEICULOSOBSERVACAO:
APOS TRIAGEM  ENVIAR AO ARQUIVO GERAL/DETRAN O REQUERIMENTO, FICHA COM AMOSTRA DE ASSINATURAS E
PROVA DE FORMACAO PROFISSIONAL

11- 6- 1- 1- 4
ALTERACAO NO REGISTRO N

11- 6- 1- 1- 4-
1

TRANSFERENCIA DE LOCAL 001   N   N N
INCLUEM-SE  DOCUMENTOS REFERENTES A  TRANSFERENCIADE LOCAL DE FUNCIONAMENTO E ALTERACOES NAS
INSTALACOES DOS CENTROS E INSTITUICOES OU EMPRESAS LEGAL-MENTE INSTALADAS PARA A FORMACAO DE
CONDUTORES

11- 6- 1- 1- 4-
2

ALTERACAO DE QUADRO 001   N   N N
INCLUEM-SE  DOCUMENTOS REFERENTES A  ALTERACOES NOQUADRO DE DIRETORES, DE INSTRUTORES E DE
VEICULOSDOS CENTROS E DE INSTITUICOES OU  ESTABELECIMENTOSLEGALMENTE INSTALADOS PARA A FORMACAO DE
CONDUTO-RES

11- 6- 1- 1- 4-
3

ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES 001 005   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A COMUNICACAO  DEENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES DOS ENCERRAMENTO
DAS ATIVIDADES DOS CENTROS, INSTITUICOES OU ESTABELECI-MENTOS  LEGALMENTE  INSTALADOS PARA A FORMACAO
DECONDUTORES

11- 6- 1- 1- 4-
4

PARALISACAO DAS ATIVIDADES 001   N   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A PARALISACAO TEMPORARIA DAS ATIVIDADES DOS CENTROS,INSTITUICOES
OUESTABELECIMENTOS LEGALMENTE INSTALADOS PARA A  FORMACAO DE CONDUTORES

11- 6- 1- 1- 4-
5

SUSPENSAO DAS AULAS 001   N   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A COMUNICACAO  DESUSPENSAO DAS AULAS DOS CENTROS,INSTITUICOES OU
ESTABELECIMENTOS LEGALMENTE INSTALADOS PARA A FORMA-CAO DE CONDUTORES

11- 6- 1- 1- 4-
6

AFASTAMENTO DAS ATIVIDADES 001   N   N N
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES A COMUNICACAO  DEAFASTAMENTO DE INTEGRANTES DO CORPO DOCENTE
DAS A-TIVIDADES DOS CENTROS, INSTITUICOES OU ESTABELECI-MENTOS LEGALMENTE  INSTALADOS  PARA  A
FORMACAO DECONDUTORES

11- 6- 2 REGISTRO DE CERTIFICADOS 010 010 025 S
INCLUI-SE  O LIVRO  DE REGISTRO DE CERTIFICADOS DECONCLUSAO DAS INSTITUICOES OU ESTABELECIMENTO INS-
TALADOS
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11- 7 INSPECAO E AUDITAGEM N
CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AS ATIVIDADESDE INSPECOES, AUDITAGENS E REALIZACAO DE  PROCEDI-
MENTOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES NOS  CENTROSDE FORMACAO DE CONDUTORES, DESPACHANTES DE TRANSI-
TO, FABRICAS DE PLACAS E TERCEIROS

11- 7- 1 PROCEDIMENTO DE APURACAO E AUDITORIA 001 009   N N

11- 7- 1- 1 BLOQUEIO JUDICIAL/ADMINISTRATIVO V 0 N S

Poderá ser eliminado mediante
recapitulação das imagens dos
documentos com certificação digital
ou quando houver a liberação, o
documento deverá ser arquivado no
código correspondente

11- 7- 2 SINDICANCIA ADMINISTRATIVA 001 009   N N

11- 7- 3 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR 001 009   N N

11- 8 EDUCACAO PARA O TRANSITO N
CLASSIFICAM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AS PALESTRAS,CURSOS, TREINAMENTOS E CAMPANHAS OBJETIVANDO
REPASSAR INFORMACOES ESPECIFICAS A TEMATICA TRANSITO,PARA CONSOLIDAR A CONSCIENCIA E
RESPONSABILIDADE  DOCIDADAO PARA COM A SEGURANCA NAS VIAS PUBLICAS UR-BANAS E RURAIS

11- 8- 1 PROGRAMAS INSTITUCIONAIS N
REFERE-SE AOS CURSOS DE FORMACAO DE CONDUTORES, RECICLAGEM PARA INFRATORES, CURSOS ESPECIALIZADOS
EATUALIZACAO COMO: TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEI-RO, TRANSPORTE DE ESCOLARES, TRANSPORTE DE
PRODU-TOS PERIGOSOS E TRANSPORTE DE VEICULOS DE EMERGEN-CIA, ENTRE OUTROS

11- 8- 1- 1 CURSOS. PALESTRAS. TREINAMENTO   V 005   N S
INCLUEM-SE DOCUMENTOS COMO  PROGRAMA,  RELACAO  DEINSTRUTORES, RELATORIO, MATERIAL DIDATICO-
PEDAGOGICO E REGISTRO DE CERTIFICADOSOBSERVACAO: INCLUI PROGRAMA, RELATORIO E LIVRO  DEREGISTRO DE
CERTIFICADO. GUARDAR UM EXEMPLAR DO MATERIAL DIDATICO

11- 8- 1- 2 FICHA DE INSCRICAO 001   N   N N INCLUEM-SE AS FICHAS DE INSCRICAO  PARA OS  CURSOSDE EDUCACAO DE TRANSITO

11- 8- 1- 3 CAMPANHAS EDUCATIVAS   V 004   N S
INCLUEM-SE DOCUMENTOS REFERENTES AS CAMPANHAS DE EDUCACAO DE TRANSITO COMO PLANOS, PROJETOS,
CARTA-ZES, FOLDERS, FAIXASOBSERVACAO: INCLUI PROJETO, CARTAZ, FOLDER, FAIXA,ETC
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