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- - Prazo Prazo .
Cadigo Descri¢do do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
15 SESP S SESP
15-1 PCPR - POLICIA CIVIL
15-1-1 NIVEL DE ADMINISTRACAO N
Classificam-se os documentos expedidos pelo Delegado Geral da Policia Civil em carater de organizagéo, dire¢do, coordenagéo e
15-1-1-1 Atos Delegado Geral 5 25 0 S controle todos os atos proprios da investigacdo, prevencéo, repressao e processamento dos crimes e contravengdes previstos nas
disposicoes legais
15-1-1-2 Escala de Trabalho da Atividade Policial 10 15 0 N Classificam-se os documentos de analise e aprovacéo de escalas de trabalho das unidades subordinadas.
Classificam-se os documentos que forem submetidos a andlise do colegiado: Instauragédo de Processo Disciplina Administrativo (PAD),
. ~ remogdes de Delegados de Policia, remogdes de Escrivdes e Investigadores de Policia para Divisdes diferentes ou para unidades
15-1-1-3 Deliberag6es do Conselho 5 5 0 S 5 . M h L X o P
especializadas, remog8es "AD referendum”, sorteio de processos, puni¢des (suspensao, proposta de demissao, adverténcia),
absolvigéo, arquivamento, arquivamento por extingdo da punibilidade
15-1-1- 4 Processo de Emisséo de Carteira Funcional de Inativo 2 3 0 N Apbs a emissdo da Identificacdo Funcional do policial civil inativo a eliminagé@o do processo ocorre ap6s cumprido os prazos de
arquivamento
15-1-1-5 Elogio Pontuado 2 N 0 N Apbs anotacdo na ficha funcional elegivel para eliminacéo
. L ) DOCUMENTO RESTRITO - referentes aos documentos produzidos pelo extinto CPJAM — Centro de Psicologia Juridica e atendimento
Avaliagao psicoldgica para porte de arma de servidor o
15-1-1-6 10 20 0 S multidisciplinar.
aposentado
Classificam-se os documentos do conjunto investigatério com designacéo de Autoridade Policial para presidir em carater especial,
- L . aqueles cujo registro e autuagdo tenham ocorrido em duplicidade, priorizando o mais antigo e com desentranhamento de documentos
15-1-1-7 Inquéritos Policiais Especiais \% 5 N S : PN L x N PO LS P .
que possam servir de subsidios a investigacéo do primeiro. Apds digitalizado no repositério do Documentador o fisico fica elegivel para
descarte
15-1-1-8 Formulario de Atividade Cartoraria 3 2 N N Clas§|f|cam—sg 0s documentos que relacionam o assunto/tipo documental, a estatistica e a produtividade da Unidade para compor
relatério de atividades
Classificam-se os documentos pertinentes a Sindicancia por meio de Comisséo, onde serd adotada com relacéo a servidores policiais
civis em estagio probatorio, para apuragao dos requisitos necessarios a confirmagao ou ndo no cargo efetivo para o qual foi nomeado,
15-1-1-9 Sindicancia Comissionada 3 2 N S quais sejam, aprovagdo em curso de formacéo técnico profissional especifico ministrado pela Escola Superior da Policia Civil,
idoneidade moral, assiduidade, disciplina, eficiéncia, produtividade e dedicagdo as atividades policiais, consoante com o disposto no
paragrafo 1° do art. 37 da Lei Complementar n°. 14/82
15-1- 1-10 Reclamacdes (BOD - Boletim de Ocorréncia Diario) 5 N N N Classificam-se reclamacdes recebidas pela Corregedoria, quando nao houver instauracéo de processo.
15-1-1-11  |Certidao de Antecedentes Administrativos 2 N Expedido pela Corregedoria, a pedido do servidor.
- Atividade executada pela Corregedoria e revisada anualmente. Ap6s a revisdo da correicdo na unidade ficard armazenado no repositorio
15 2l 012 CRIEEEE 2 e N e do Documentador de forma digitalizada. Fisico podera ser eliminado.
Refere-se ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Plano Politico-Pedagégico (PPP) da Escola Superior de Policia Civil. Inclui:
15-1-113  |Planejamento, Controle e Avaliagio de Cursos 2 8 N s documgntos referentes a av_alla(;ao institucional e de dlgc!pllpas, dchmentos produzidos pela Cqmlssao Prépria de Avaliagéo e
procedimento de recredenciamento perante ao MEC. Digitalizar, eliminar o papel e preservar o digital.
15-1- 1-14 Controle de Armamento e Municio 4 1 N N Ech:’quentos referentes & Sec¢édo de Armamento e Tiro; controle de muni¢céo e armamento utilizado durante as aulas/treinamentos da
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Elaboragio de Projetos De Cursos De Formacio, Confe(,:c;lao de projetos de cursos de longa dyra(;ao_ (curscg de forma(;a0~e pés-graduacgao) e de c,u'rta d'u'ra(;ao (pa]estras, encontrog,l )
e S ) = 4 seminarios, workshop), bem como a respectiva deliberacé@o de aprovagao pelo Conselho da Policia Civil para treinamento dos policiais
15-1-1-15 Qualificagdo, Aperfeicoamento, Extenséo e P6s- 8 2 N S S is di p Inclui: ) d discipli - démico da ESPC. P digitalizad imi
Graduagio civis Inas mais diversas areas. Inclui: registro do curso e disciplinas no sistema académico da ESPC. Preservar digitalizado e eliminar o
papel.
; Organizacdo do Comité, sele¢cdo dos membros, confeccdo dos documentos necessarios, avaliagdo e acompanhamento dos aspectos
15-1-1-16  |Gestédo de Comité de Etica 8 2 N S éticos de todas as pesquisas envolvendo seres humanos. Preservar digitalizado e eliminar o papel.
15 1- 1-17 Gestio Geral dos Cursos v 3 N N Acor_npanhamento da/execugao qos cursos da ESPC, agendamento dos cursos e disponibilizagao dos espagos. Permanecendo
arquivado no setor até a concluséo do curso.
15-1- 1-18 Cadastro de Alunos 8 5 N s Preservar no Sistema Documentador e eliminar o papel. Inclui: formagéo de turmas e documentos de registro dos alunos.
15 1- 1-19 Cadastro de Docentes 8 P N s Preseryar no Sistema Documentador e eliminar o papel. Inclui: vinculagédo de professor a disciplina, formulario de cadastro e documentos
de registro dos professores.
15- 1- 1-20 Programas das Disciplinas 8 5 N s Digitalizar, preservar no §|stema I_Doctjmenta}dor e ellmlrlar o papel. Incluem-se Ementas, Planos de Ensino e Planos de Aula dos Cursos
de Formagao, Qualificacdo, Atualizagcdo e P6s-Graduagdo da ESPC.
15-1-1-21  |Grades Horarias Das Disciplinas 2 2 N N Preservar no Sistema Documentador e eliminar o papel. Inclui: grades horarias e disciplinas ofertadas nos cursos.
Digitalizar, preservar no Sistema Documentador e eliminar o papel. Inclui: relatério de faltas, conteddo ministrado e registro de docente
15- 1- 1-22 Diarios de Classe e Controle de Alojamento 8 2 N S da disciplina e documentos referentes a registro de alunos e professores que utilizaram as dependéncias da ESPC.
Documentos da Subdiviséo de Ensino referente ao controle de Diplomas e Certificados emitidos. Inclui controle de emisséo de
15- 1- 1-23  |Livros de Registro de Diplomas e Certificados 8 2 N S Certificados de palestrantes.
Gerenciamento dos trabalhos de concluséo de curso, organizagéo dos orientadores por tema de trabalho, formatagdo das Bancas de
15- 1- 1-24  |Trabalhos de Concluséo de Curso 8 2 N N apresentacOes, gestdes das apresentacdes e notas. Sugere-se que os melhores trabalhos sejam enviados a Biblioteca da ESPC,
prevalecendo, portanto, os critérios da Dire¢cdo da ESPC.
Processo de selecéo de artigos para divulgacéo na Revista da ESPC, etapas de avaliagdo, corre¢do dos artigos e publicagdo on-line.
15-1- 1-25 Publicacdes de Artigos na Revista Eletronica 5 N N S Preservar no Sistema Documentador.
Avaliagdes dos alunos nos cursos de formagao . ~ . . - = o . . " L
o . ~ ) - As recapitulacdes assinadas e certificadas digitalmente d&o elegibilidade para descarte mediante dispositivo legal. Inclui: edital de notas,
15- 1- 1-26 qualificagdo, aperfeicoamento, extenséo e pés-graduagédo |8 2 N S recursos de avaliagdes e respostas aos recursos.
15 1- 1-27 Avaliacdes dos professores, cursos e estrutura da escola 4 5 N N Avaliagdes dos alunos referente a estrutura dos cursos, aos professores e a ESPC (limpeza, estrutura dos laboratérios, biblioteca, etc).
15-1- 1-28 Controle de entrada e saida de pessoas nas 3 5 N N Controle de entrada e saida de pessoas nas unidades da Policia Civil. Preservar no Sistema Documentador e eliminar o papel.
dependéncias das unidades da policia civil
15-1- 1-29 Process_o de CONCESSAO0 OU renovagao de placa reservada 10 10 N S Enquanto o veiculo estiver sendo utilizado. Elegivel para descarte apés a digitalizacéo no Sistema Documentador.
para veiculo oficial
15-1-2 NIVEL DE EXECUGCAO N
Boletim de ocorréncia registrado no sistema intranet (PPJ- RESPL.UQAO.S.E.SP 309/2005 — I'NS‘I:AURACAO BOU. a vigéncia e_s_g,otla-se com a emisséo do Relatério Final ou cumprimento das
15-1-2-1 E) \ 1 N N diligéncias judiciais. Trata-se da via ndo encaminhada ao Poder Judiciario.
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15-1-2-1 E;)Ietlm de ocorréncia registrado no sistema intranet (PPJ- v 1 N N
15-1-2-2 Registro de denudncia para investigagdo criminal \% 2 0 N A vigéncia encerra-se com a finalizacédo da investigagao.
15-1-2-3 Comgmcac;ao '”t‘:“m"?‘ Sobre Procedimento Policial ou 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento, segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
Boletim de Ocorréncia
15-1-2- 4 Mandado de busca e apreensdo 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento, segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15-1-2-5 Mandado de Priséo \% 5 N N Fora do sistema PPJE, a vigéncia esgota-se com a informacao da captura ao juizado ou da prescricdo criminal.
15-1-2-6 Oficio sobre requisicdo de instauragéo de procedimento 2 N N N Arquivado somente se ndo for instaurado procedimento. Em caso de instauragdo ou registro de ocorréncia, segue a temporalidade do
(oriundos do Judiciério) documento a que for vinculado.
15-1-2-7 Requerimento de instauracéo de procedimento (petico 2 N N N Arquivado somente se ndo for instaurado procedimento. Em caso de instauragdo ou registro de ocorréncia, segue a temporalidade do
oriundas de advogados) documento a que for vinculado
15-1-2-8 Termo de transmisséo de fungédo 10 N N S O documento € parte integrante da unidade
15-1-2-9 Intimagao 2 N N N Apés cumprido o relatério é passivel de eliminagéo.
15-1-2-10  |Diligéncia 2 N N N Apds cumprido o relatério é passivel de eliminacéo.
15-1-2-11 Cumprimento de Sentenca 2 N N N Ap6s cumprido o relatério é passivel de eliminagéo.
15-1- 2-12 Entrada e Saida de Presos 10 10 N N Tratam-se de documentos anteriores ao Decreto 11.614 de 07.11.2018
15- 1- 2-13 Relatério de Apreenséo 8 2 N N Se vinculados ao boletim de ocorréncia, segue a temporalidade do crime.
15-1- 2-14 Juntada de Documentacéo 5 N N N Documentos referentes a solicitacdes e averiguagdes de crimes que ndo foram instaurados procedimentos.
APURA(;AO DE MATERIALIDADE E AUTORIA DE
15-1-3 N
CRIME
A vigéncia esgota-se com a emissdo do Relatério Final ou o cumprimento das diligéncias judiciais. Trata-se da via ndo encaminhada ao
15-1-3-1 Inquérito Policial \% 5 5 N Poder Judiciario.Mantida cépia na Delegacia até o término do prazoprescricional do Art. 109 (Codigo Penal).
A vigéncia esgota-se com a emissdo do Relatério Final ou o cumprimento das diligéncias judiciais. Trata-se da via ndo encaminhada ao
15-1-3-2 Auto de Prisdo em Flagrante \ 5 5 N Poder Judiciario.Mantida cépia na Delegacia até o término do prazoprescricional do Art. 109 (Cédigo Penal).
15-1- 4 APURAR INFRAGAO DE MENOR POTENCIAL N
OFENSIVO
Documento original encaminhado ao Poder Judiciario, mantida c6pia na Delegacia até o término do prazo prescricional do art. 109
15-1-4-1 TERMO CIRCUNSTANCIADO \% 2 N N (Cédigo Penal).
15-1-5 APURAR ATO INFRACIONAL PRATICADO POR N
ADOLESCENTE
15-1-5-1 Auto de Apuracéo de Ato Infracional \% 5 N N Documento original encaminhado ao Poder Judiciario, mantida copia na Delegacia até completar a maioridade penal.
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Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
15-1-5-2 Auto de Apreensdo de Adolescente v N N Dolcu_mento original encaminhado ao Poder Judiciario, mantida copia na Delegacia até o término do prazo prescricional do art. 109
(Cddigo Penal).
15-1-5-3 Boletim de Ocorréncia Circunstanciado v N N Dolcu_mento original encaminhado ao Poder Judiciario, mantida copia na Delegacia até o término do prazo prescricional do art. 109
(Cédigo Penal).
15-1-5-4 Remocéo de Adolescentes 8 N N Até a prescrigdo do crime.
15-1- 6 REALIZAR DILIGENCIA EM OUTRO ORGAO OU N
UNIDADE DENTRO DO TERRITORIO NACIONAL
15-1- 6- 1 Carta Precatéria 2 N N Se a autoridade deprecante: original anexado ao Inquérito Policial. Se autoridade deprecada: original remetido a autoridade deprecante
15-1-7 REALIZAR DILIGENCIA FORA DO TERRITORIO N
NACIONAL
Se autoridade deprecante: original anexado ao Inquérito Policial. Se autoridade deprecada: original remetido a autoridade deprecante.
15-1-7-1 Carta Rogatéria 2 N N
FISCALIZAGAO E REGULAGCAO ATIVIDADES
15-1-8 RELACIONADAS A PRODUTOS CONTROLADOS OU N
DE RISCO
15-1-8-1 Alvara de Produtos Controlados e de Risco 2 N N Alvara possui validade anual
15-1-8-2 Alvara de Funcionamento 2 N N Alvara possui validade anual
15-1-8-3 Certificados de registro de produtos controlados e de risco 2 N N Certificado possui validade anual
15-1-8-4 Relatério de Vistoria de Produtos Controlados ou de Risco 2 N N Relatério possui validade anual
EXERCICIO DO PODER DE POLICIA ADMINISTRATIVA
15-1-9 E SERVICOS REALIZADOS PELA POLICIA CIVIL N
SOBRE ATIVIDADES DE INTERESSE ESPECIAL DA
SEGURANCA PUBLICA
15-1-9-1 Alvaras de Funcionamento (Administrativo) 2 N Estabelecimento de comercio em geral. Alvara possui validade anual.
15-1-9-2 Relatorio de vistoria (Administrativo) 2 N N Estabelecimento de comercio em geral. Relatorio possui validade anual.
15-1-9-3 Termo de Entrega de Veiculo 3 N N Refere-se a diarias de permanéncia de veiculos apreendidos em patio/depdésito das Delegacias (apds notificagdo do proprietario).
15-1-9-4 Certidoes Negatlvas Expedidas pela Delegacia de Furtos 5 N N
e Roubos Veiculos
15-1-10 ATIVIDADE DE INTELIGENCIA POLICIAL N
15- 1-10- 1 Relatério de Inteligéncia 6 N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento, segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15- 1-10- 2 Termo de Classificacédo de Informagéo - TCI 5 N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento,segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
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15- 1-10- 3  |Relatério Técnico 5 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento,segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15- 1-10- 4 Pedido de Ordem e Busca 5 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento,segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15- 1-10-5 Oficio sobre atividade de inteligéncia policial 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento,segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15-1-10- 6  |Comunicagdo interna sobre atividade policial 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento,segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15- 1-11 OPERAR E CONDUZIR VIATURAS E EMBARCAGCAO N
AERONAVES E EQUIPAMENTOS
15- 1-11- 1 Offcio sobre servigo aeropolicial 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento, segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15-1-11- 2 Comunicagéo interna sobre servi¢o aeropolicial 2 N N N Caso seja juntado a outro documento/procedimento, segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
15-1-12 ARMAMENTO E MUNICAO N
15- 1-12- 1 Expedicéo de porte de armas para policiais aposentados 5 N N N
15-1-12- 2 Zrt?r?izsézo de autorizagdo para aquisi¢ao de armamento e 5 5 N S Arma particular de uso permitido e calibre restrito
15-1-12-3  |Processo de solicitacdo de destruicdo de armas 5 5 N N
15-1-12- 4 Registro de Carga de Armas Patrimoniais 10 10 N S
15-1-12-5 Bonus - Arma de Fogo Apreendida 3 N N N
15- 1-13 IDENTIFICAGAO CIVIL E CRIMINAL N
15-1-13-1 |Emissdo de identificagio civil 2 N N N L?g:deérg-:ﬁ;i:i?deoiusggfrptg dg ecgréctaoirﬁodf;cé%ngcei%%e/bicil;cétggéo de agilizagdo. Isencéo de taxa. Documentos relativos a identificagcéo do
15- 1-13- 2 Ficha Datiloscépica 5 5 N s ggg;ogrgs;z:;:ﬂggggvo Publico contidas no Protocolo 11.269.900-7, as fichas datiloscopicas sédoanalogas as fichas decadatilar e
15-1-13- 3 Carteiras de identidade expedidas 2 N N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996. A segunda via facil do documento pode ser solicitado pelo requerente pela internet.
15- 1-13-4  |Cédulas de identidades canceladas 2 - 0 N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
15-1-13-5  |Controle de cédulas funcionais 10 - N S Livros de controle de emissdo de cédulas de identificagdo funcionais.
15-1-13-6 Cédulas funcionais inativas 2 - N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
15-1-13-7 Requerimento do cidad&do 2 - N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
Incluem-se cadastro criminal, pedido de siléncio e pedido de baixa das anotagfes criminais, atestados de antecedentes criminais,
15 1-13-8 Cadastro Criminal 2 : N N atestado de cadastro negativo, pedido de relatério de antecedentes criminais. Decreto n® 1.799 de 30/01/1996
15-1-13-9  |Cancelamento de RG 10 10 N S Referente a informacdes e relatérios a respeito de apuracéo de suspeita de falsidade ideol6gica ou falsidade documental
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— — - - - S
15-1-13- 9 Cancelamento de RG 10 10 N s na emissao/solicitacéo de carteira de identidade. Decreto n°® 1.799 de 30/01/1996
Y o ’ Incluem-se Registro de 6bitos, Identidades canceladas, Requerimento de RG, Cédulas de RG em duplicidade e Requerimento de
15-1-13-10  |Regularizacdo de Registros 2 2 N N alteracéo cadastral. Decreton® 1.799 de 30/01/1996
15- 1-13-11  |Laudo de Pericia Datiloscépica 10 10 N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
- - - P — - - R 5
15-1-13-12 |Pericia Datiloscopica Laboratério 10 10 N N I:%not:/I(;Jf/ngz. Boletim de identificacdo Criminal (BIC), Documentos do arquivo monodatilar, Informag&o técnica Decreto n°1.799 de
15-1-13-13  |Fragmento Papilosc6pico 10 P N N Trata-se de fragmentos de impressdes digitais coletadas em locais de crime, que s@o posteriormente inseridos no Sistema Informatizado
para confronto.
15- 1-13-14  |Laudos de Pericia em Local de Crime 10 10 N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
e - . Incluem-se relatérios de Coleta Papiloscépica e coleta (oficio de pericia e BO), Relatdrio de local de crime, lista de operagéo verao, lista
le-llale el s Lees o Gilne — e b N de autuacgdo carceraria fotografica. Fragmentos papiloscépicos. Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
15- 1-13-16  |Laudos de pericia necropapiloscopica 10 10 N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
15- 1-13-17  |Laudo Iconogréfico 10 10 N N Decreto n° 1.799 de 30/01/1996
15-5 PMPR 0 0 0 N 2008 PUBLICADA NO DOE N°7785 DE 14/08/2008PORTARIA DO COMANDO-GERAL N° 787, DE 10 DE JUNHODE
Classificam-se documentos relacionados a adminis-tracao interna do orgao. Os documentos pertinentesao assunto e ausentes deste
15-5-1 Administracao N codigo devem ser clas-sificados por intermedio do Codigo de Classifica-cao de Documentos para atividade-meio(Dec.274/2007
Classifica-se o documento pelo qual a autoridadecompetente divulga suas ordens, as ordens das autoridades superiores e os fatos que
15-5-1-1 Boletim Geral - BG 005 095 s a OPM deva t_erconheumento. (0] or!glnal, rubricado e assmadp pe-la autoridade competen.te, substitui outro_s doqumentos que
contenham as informacoes nele publicadasincluem-se os boletins de carater reservadoObs: Somente o boletim original sera de guarda
permanente
Classifica-se o documento pelo qual a autoridade competente divulga instrucdes, assuntos gerais administrativos, alteragdes ocorridas
15-5-1-2 Boletim Interno da Unidade - Bl 005 095 s com o _pessoal e outros fatos que a Unidade de_va ter co~nhe0|memo. O original, r.ubrlcado e assquo pgla autorl(?ade competente,
substitui outros documentos que contenham as informacdes nele publicadas Obs: Somente o boletim original sera de guarda
permanente
15-5-1-3 Nota de Servico N
15-5-1-4 Nota de Instrucao 002 N
Classificam-se documentos relativos a vida funcio-nal do militar estadual.Os documentos pertinentesao assunto e ausentes deste codigo
15-5-2 Pessoal N devem ser clas-sificados por intermedio do Codigo de Classifica-cao de Documentos para atividade-meio(Dec.274/2007
15-5-2-1 Ficha de Identificacao Datiloscopica \% 050 N Obs: V=Enquanto o militar estadual permanecer na ativa
Incluem-se os registros e/ou anotacoes da vida funcional do militar estadual, bem como documentos relativos a movimentacao,
15-5-2-2 Assentamento Funcional \% 050 N agregacao, adicao,exclusaodo servico ativo, entre outrosObs: V = Enquanto omilitar estadual permanecer naativa
15-5-2-3 B v 030 N Incluem-se documentos referentes aos trabalhos dasComissoes de PromocaoObs: V = Enquanto o militar estadual permanecer naativa
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15-5-2-4 Mobilizacao v 030 N Incluem-se docur_nemos como a certidao de reservis-ta, carta patente, fichas e relatoriosObs: V = Enquanto o militar estadual
permanecer naativa

15-5-2-5 Processo-Procedimento Administrativo.Acao Disciplinar ACL 010 N Incluem-se documentos relativos a sindicancia paraapurar responsabilidade disciplinar e constituicaode direitos, ao Conselho de
Disciplina e ao Conse-lho de JustificacaoObs: ACP = Apos a conclusao doprocesso/procedimento.ACP+1

15-5-2-6 Licenca Especial \% 010 N ativaObs: V = Enquanto o militar estadual permanecer na

15-5-2.7 Livro de Registro de Acidente com o Militar Esta-dual v 005 N Obs: V = Preenchimento do livro
trole de suprimento, armamento, viatura, alimenta-cao, combustivel e outros materiais ou equipamen-Classificam-se documentos

15-5-3 Logistica N relativos ao uso e con-tos. Os documentos pertinentes ao assunto,como ma-terial e patrimonio, ausentes deste codigo devemser

9 classificados por intermedio do Codigo de Classificacao de Documentos para atividade-meio ( Dec274/2007)

15-5-3-1 Armamento. Municao N

15- 5- 3-1- 1 |Ficha de Cadastro de Arma Particular do Militar Estadual v 010 N Obs: V = Enquanto o militar estadual permanecer naativa

15-5-3-1-2 __ - .

Cautela de Arma \% 010 N Obs: V = Enquanto o militar estadual permanecer naativa
15-5-3-1-3 ) . o -
Baixa de Cautela de Arma \% 004 N ativaObs: V = Enquanto o militar estadual permanecer na

15- 5- 3- 1- 4 |Recibo de Entrega de Autorizacao de Porte de Arma 002 004 N

15-5-3-1-5 I16imo de Entrega de Municao 002 N
Incluem-se documentos como notificacao,boletim,laudo, entre outros, reunidos em funcao de instaura-cao e apuracao de inquerito

15-5-3-2 Inquerito Tecnico \% 005 N relativo a perda ou aodano de bem patrimonial permanente, incluindo se-movente, sob administracao militar estadualObs: V= Ate a
conclusao do procedimento na Corpo-racao

15-5-4 Operacional N Classificam-se documentos relacionados ao planeja-mento e execucao de atividades operacionais

. - i NO - i no -

15-5-4- 1 Boletim de Ocorrencia Unificado (BOU) 005 015 N Obs: Art.125 do Decreto-Lei n°1001/69 (CPM) e art_109 do De_creto Lei n°2.848/40 (CP)Incluem-se documentos como termo de
apreensao,ter-mo de recusa de bafometro, termo circunstanciado ,entre outros

15-5-4-2 Boletim de Acidente de Transito Com Vitima 005 015 N Inclui-se o boletim relativo ao policiamento urba-no e rodoviario

15-5-4-3 Boletim de Acidente de Transito Sem Vitima 002 005 N Inclui-se o boletim relativo ao policiamento urba-no e rodoviario

15-5-4-4 Plano de Operacao 005 010 N Incluem-se documentos auxiliares a elaboracao doPlano de Operacao,como estudo de situacao e outros

15-5-4-4-1 Ip1an0 de Operacao para Reintegracao de Posse \% 020 S Obs: V = Ate a conclusao do processo

15-5-4-5 Ordem de Operacao 005 010 N

15-5-5 Assistencia Medico-Hospitalar N da Policia Militar, no Centro Odontologico, bem como pareceres da Junta MedicaClassificam-se documentos relativos ao atendimentoao

militar estadual e seu dependente no Hospital
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15-5-5- 1 Prontuario do Paciente 005 030 030 s Incluem-se documentos como ficha medica e odontologica do familiar ou dependente do militar estadualObs: Recolhimento por
amostragem

15-5-5-2 Prontuario do Militar Estadual 005 030 030 s Incluem—se documentos como ficha medica e odontologica do militar estadual e documentos produzidospela Junta MedicaObs:
Recolhimento por amostragem

15-5-5-3 Registro de Atendimento 002 004 N Inclui-se registro referente ao atendimento ambulatorial ou pronto atendimento

15-5-5-4 Registro de Internacao 002 004 N
Classificam-se documentos relativos ao planejamen-to e execucao dos cursos de formacao, especializa-cao, aperfeicoamento, superior

. de policia e esta-gio realizados na Academia Policial Militar do Guatupe, no Centro de Formacao e Aperfeicoamento dePracas, no

15-5-6 Ensino N X X . - N :
Centro de Ensino e Instrucao, no Cole-gio da Policia Militar e demais Nucleos de Ensino

15-5-6-1 Plano de Curso (PC), Plano de Materia (PLAMA) 005 005 N

15-5-6- 2 Curriculo do Curso (CC) 005 095 S

15-5-6-3 Proposta de Instrutores e de Monitores (PIM) 002

15- 5. 6- 4 Relatorios Final e Anual 003 010 s IncIL_Jem-se: Relatorio Final de Curso na Corporacao(RFCC), Relatorio Final de Curso Fora da Corpora-cao (RFFC) e Relatorio Anual de
Ensino (RAE)

: tar estadual com o estabelecimento de ensino, taisincluem-se documentos relativos ao vinculo do milicomo: Termo de Matricula (TM),

15565 VB e 0its N Ato de Desligamentode Curso a Pedido, Termo de Encerramento (TM)

15-5-6-6 Avaliacao v 005 N Inclqem-se documentgs rrflatlvos a gvallacao do de-sempenho do aluno, tais como: Provas, Papeleta deNotas, Requerimento de
Revisao de ProvaObs: V = Ate 30 dias apos o encerramento do curso

15-5-7 Corpo de Bombeiros N Classificam-se documentos produzidos pelo Comandolntermediario

15-5-7-1 Protecao contra Incendio e Panico N

15-5-7-1-1 Wistoria 005 N Incluem-se Notificacao,Certificado de Vistoria(CV)e Certificado de Reprovacao(CR)

15-5-7-1-2 1) audo de Vistoria 020|030 N

It Projeto de Protecao contra Incendio - PPI 020 030 N

15-5-7-1-4 |parecer Tecnico 010 030 N

15-5-7-1-5 |pericia de Incendio 010 030 N

15-5-7-1-6 \orma de Procedimento Administrativo - NPA 005 030 N

15-5-7-1-7 INorma de Procedimento Tecnico - NPT 005 030 N

15-5-7-2 Operacional N
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flenis i o Registro Geral de Ocorrencia - RGO 005 015 N

15-5-7-2-2 |pelatorio de Atendimento do Socorrista - RAS 005 015 N

15-5-7-2-3 |z elatorio de Atendimento Medico - RAM 005 015 N

15-5-7-2-4 Registro de Entrega de Pertences - REP 002 N

15-5-7-2-5 |pecusa de Atendimento e Orientacao - RAO 002 N

15-5-7-2-6 Cautela de Equipamentos Entregues - CEQ 002 N
DMINISTRATIVOS, ALTERACAO OCORRIDAS COM O PESSOALEOUTROS FATOS QUE A UNIDADE DEVE TER

15-05-01-02 |BOLETIM INTERNO DA UNIDADE - Bl 5 95 00 S gggﬂﬁ%’,ﬁ’fgg 8850 cR<|36|\:¥éh]-mﬁi%ﬁggFEchAs-glgSDSOZ%WE?I%BOEIIE%DSSSLMAPEljEg;%iggscgmng;\r"i%%ES NELE
PUBLICADAS.OMPETENTE DIVULGA INSTRUCOES, ASSUNTOS GERAIS E A
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