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. Cx Prazo Prazo L.
Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
23 PROCURADORIA GERAL DO ESTADO N Resolucao n.221 de 4-12-2015 publicada no DOE 9592de 8-12-2015
. Classificam-se os documentos relacionados a repre-sentacao do Estado perante os orgaos do Poder Judiciario e outros orgaos
23-0-1 Contencioso N o -
administrativosnullnull
Mandado de citacao, intimacao ou notificacao recebido do
23-0-1-1 Poder Judiciario e/ou outros orgaos administrativos 2 N Destinacao final: eliminacao apos a digitalizacaoe inclusao no SIPRO
Dossie administrativo sobre ou para acompanhamento de Observacao:Art.11,paragrafo 3° da Lei 11.419/2006,art.365, paragrafo 1° do CPC, art.97 do Manual daPGE. O dossie devera ser
23-0-1-2 acao judicial na fase de conhecimento 002 N digitalizado e arquivadona pasta digital do processo judicial a que se re-fere no SIPRO;Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o
tran-sito em julgado da acao judicial
Requisicoes perante os orgaos da administracao publica
23-0- 1- 2- 1 |direta e indireta, de documentos, diligencias e . . . . Lo
TS (aEesehs 6 s the e i 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnulinulinulinull
Estado
Documentos recebidos e expedidos (oficios,
23- 0- 1- 2- 2 |memorandos, informacoes, etc), com conteudo de . . . . Lo
B . " - ) 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnullnulinulinull
instrucao e orientacao especifica para atividade fim de
contencioso judicial
2E@ 28 Cumprimento de ordem judicial 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnullnulinulinull
Subsidios para auxiliar na elaboracao de informacoes em
23-0-1-2-4 mandadc_J de seguranca em que o impetrado seja continuacao: do tenham sido praticado no exercicio da funcao;Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o transito em julgado da
Secretario de Estado ou Diretor-Geral ou Chefes de 002 N acao judiciainulinulinalingll
Grupos setoriais e 0 ato administrativo impugna- !
Deliberacao do Conselho Superior sobre propostas de
23.0-1-2-5 acordo oferecidas pela parte contraria nas acoes em que continuacao: Superior da Procuradoria, bem como apreciacao outros pedidos fundamentados de Procuradores sobre acoes judiciais,
o Estado seja parte interessada, autorizacao pela nao 002 N inclusive sobre parcelamentos;Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnulinulinulinull
interposicao de recursos pelo Conselho
23-0-1-2-6 Documgntos relativos a fichas tecnicas relativas a acoes 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnulinulinulinull
de medicamentos
28-0-1-2-7 | aitos suplementares 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnullnulinulinull
23-0-1-2-8 ) R ] ; . ] ) ) o
Dossie administrativo relativo a acao de usucapiao 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnulinulinulinull
23-0-1-2-9 . . ) . . P
Carta de preposicao e delegacao de poderes 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnullnulinulinull
23-0- 1- 2-10 ] N ) } . ] ) ) o
Documentos relativos a pericia e assistente tecnico 002 N Prazo de arquivamento no setor:2 anos apos o tran-sito em julgado da acao judicialnulinulinulinull
23- 0- 1- 2-11 |Protocolo administrativo relativo a autorizagao especifica
do Procurador-Geral do Estado para 002 N Prazo de arquivamento no setor: 2 anos apds o transito em julgado da acgéo judicial.
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- - Prazo Prazo .
Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
23- 0- 1- 2-11 | desisténcia da agéo, abstengio de apresentagéo de 002 N Prazo de arquivamento no setor: 2 anos apds o transito em julgado da agao judicial.
defesa ou recurso na fase de conhecimento.
Dossié Administrativo sobre ou para acompanhamento de corréncias relativas a processos judiciais em faseClassificam-se neste tépico os documentos ou interde liquidag&o, cumprimento de
23-0-1-3 acao judicial na fase de liquidag&o, execugéo ou 2 N sentenca ou execucéo, bem como relativas a precatérios requisitérios.Prazo de 2 anos apés o transito em julgado da decisdo de
cumprimento de sentenga extingdo do processo de execugao ou do cumprimento de sentenca.
Reg. perante os 6rgdos da adm publica direta e indireta, Prazo de 2 anos apds o transito em julgado da deciséo de extingéo do processo de execugdo ou do cumprimento de sentenca.
23- 0- 1- 3- 1 |de documentos, diligéncias e escl nec a defesa do Estado 0 N Requisi¢Oes perante os 6rgdosda administracdo publica direta e indireta, de documentos, diligéncias e esclarecimentos necessarios a
quando se referirem a fase de liquidag&o, execugédo ou defesa dos interesses do Estado quando se referirem a fase de liquidag&o, execugéo ou cumprimento de sentenca.
cumprimento de sentenga.
Doc. receb. e exp., com contetdo de instrucéo e - . ~ . . = " = - - ) .
- < P o . . dos (oficios, memorandos, informagdes, etc.), comconteudo de instrugdo e orientagcdo especifica paraatividade-fim de contencioso
orientagao especifica para atividade-fim de contencioso S . A x - P . A .
23-0-1-3-2 | . . X = judicial relativos afase de liquidacéo, execucdo, cumprimento de sentenga ou precatérios.Prazo de 2 anos apds o transito em julgado da
judicial relativos a fase de liquidagdo, execucéo, 2 N o s 7 - : h
) - deciséo de extingdo do processo de execugdo ou do cumprimento de sentenca. Documentos recebidos e expedi
cumprimento de sentenca ou precatérios.
23- 0- 1- 3- 3 |Cumprimento de ordem judicial relativo a fase de 5 N enga.Prazo de 2 anos apds o transito em julgado dadeciséo de extingdo do processo de execugéo ou documprimento de sentenga.
execucao ou cumprimento de sentenga. Cumprimento de ordem judicialrelativo a fase de execugéo ou cumprimento de sent
Deliberagdo do Conselho Superior, autorizagao pela ndo m como apreciagao outros pedidos fundamentados deProcuradores sobre a¢des judiciais, inclusive sobrePrazo de 2 anos apds o transito
23-0-1-3- 4 interposicéo de recursos pelo Conselho Superior da em julgado da decisédo de extingdo do processo de execugao ou do cumprimento de sentencga. Delibera¢éo do Conselho
Procuradoria, apreciagéo outros pedidos fundamentados |2 N Superparcelamentos relativos a fase de liquidagéo, execucdo ou cumprimento de sentenca.ior sobre propostas de acordo oferecidas
de Procuradores sobre a¢des judiciais. pela parte contraria nas agdes em que o Estado seja parte interessada, autorizagdo pela néo interposicdo de recursos pelo Conselho
Superior da Procuradoria, be
23- 0- 1- 3- 5 |Autos suplementares de processos em fase de liquidagéo, 5 N séo de extingdo do processo de execucdo ou do cumprimento de sentenga. Autos suplementares de processos em fase de liquidacéo,
execucao ou cumprimento de sentenga. execugdo ou cumprimentode sentencga.Prazo de 2 anos apds o transito em julgado da deci
23- 0- 1- 3- 6 |Pedido administrativo de desisténcia de execucao fiscal. 2 N séo de extingdo do processo de execucgdo ou do cumprimento de sentenga. Pedido administrativo de desisténcia de execugao
fiscal.Prazo de 2 anos apds otransito em julgado da deci
Documentos relativos a célculos, pericia e assistente %0 d incio d d ~ d . d D Jati slcul . . o
23-0-1-3-7 |técnico juntados no processo judicial na fase de ) N sdo de extingéo do prc_)cg_ss_oI e ‘fexectégalc_) oyd o~cumprlmen~to e selr;tent;ac.i gcumento§ re atlAvosl a calcu Ios,dpecrilug e assistente ttcajcnlco
liquidagao, execucdo ou cumprimento de sentenca. Jsuenrﬁenc:;sano processo judicial na fase de liquidacéo, execugdo ou cuPrazo de 2 anos apds o transito em julgado da decimprimento de
Protoc. adm. relativo a autor. especifica do Procurador-
23.0-1-3-8 Geral do Estado p/ desisténcia da agdo, abstencéo de sdo de extin¢do do processo de execugdo ou do cumprimento de sentenga. Protocolo administrativo relativo a autorizagdo especifica do
apresentacdo de defesa ou recurso na fase de liquidagao, |2 N Procurador-Geraldo Estado para desisténcia da acéo, abstengdo de apresentacdo de defesa ou recurso na fase de liquidagéo, execucédo
execugao ou cumprim. de sentenca. ou cumprimento de sentenga.Prazo de2 anos ap6s o transito em julgado da deci
23-0-1-4 Pedlcjo fe compensacao i Precat(_)nos defgndo € 005 N Prazo de 5 anos ap6s o transito em julgado da deciséo de extingao do processo de execugao.
cessOes de crédito relativas ao pedido deferido.
23-0-1-5 Ped|(~io de compensacao de Precatgno:; |ndef¢rldo € 10 N Destinacéo Final SEFA Arquivamento por 10 anos.
cessOes de crédito relativas ao pedido indeferido.
Prazo de 5 anos ap0s o transito em julgado da decis&o de extingdo do processo de execugdo. Os Acordos Diretos deveréo ser
23-0-1-6 Acordo envolvendo Precatérios deferido. 5 N digitalizados e arquivados em pasta digital especifica e também na pasta relativa aos autos judiciais relativos aos precatériosrequisitérios
objeto do acordo.
23-0-1-7 Acordo envolvendo Precatoérios indeferido. 5 N éncia valida da parte interessada.Arquivamento por 5 anos apo6s a ci
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- - Prazo Prazo .
Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
Prazo de arquivamento no setor: 2 anos. Eliminagdo apds a digitalizagio na pasta digital do processo judicial a que se refere no SIPRO.
Comprovante do protocolo de peticdes em processos Devera ser feita a conferéncia pelo servidor administrativo de cada setor de que a peti¢do e especialmente o protocolo esteja
23-0-1-8 - 002 N . p . S 7
fisicos. perfeitamente legivel (com carimbo atestando o fato). O original ficara sob a guarda do Poder Judiciario.
23-0-1-9 Jg§t|f|cat|vas pela nao interposicao de recursos e pelo ndo 3 N Prazo de 3 anos. Eliminagédo ap6s a digitalizagdo eincluséo no SIPRO e no documentador.
ajuizamento de agdes rescisorias.
23-0-1-10  |Guia de devolugo de processos fisicos. 5 N Prazo de 5 anos. Eliminagdo apos digitalizagéo. Asgu‘las deverdo ser digitalizadas em pastas virtuaisseparadas em ordem cronolégica,
observando-se adata da devolugdo do processo judicial.
A . . o das (Registro de Iméveis e Contrato Social). Eliminagéo apos a digitalizacdo. Os contratos sociais ea resposta positiva ou negativa do
Respostas de diligéncias solicitadas (Registro de Iméveis f PR < S ; s
23-0-1-11 e Contrato Social) 2 N registro de iméveis deverao ser digitalizados e arquivados em ordem alfabética, por nome de devedor.Prazo de 2 anos. Respostas de
: diligéncias solicita
23-0-1-12  |Copia de publicacéo do Diario da Justica. 0 N 0. O original encontra-se publicado nos Diérios respectivos.Eliminacdo ap6s a digitalizagéo e inclusédo no SIPR
. . . cioso extrajudicial.Prazo de 5 anos ap6s a conclusdo do processo administrativo. Dossié administrativo sobre ou para acompanhamento
Dossié administrativo sobre ou para acompanhamento de . M. e ot . . = S .
23-0-1-13 - o 5 N de contencioso extrajudicial. O prazopara eliminacéo inicia-se no exercicio seguinte aoda concluséo do processo administrativo de
contencioso extrajudicial. conten
Prot. adm. relativo a autorizagdo genérica do Procurador- N N - = = . N
A 5 tado para desisténcia de acao, dispensa de ajuizamento e abstencéo de apresentacédo de defesa ou recurso e relativo a autorizacéo
Geral do Estado para desisténcia de acéo, dispensa de pes ; i = A h ; A aon
23-0-1-14 e = = 10 N especifica para dispensa de ajuizamento de acdo.Prazo de 10 anos. Protocolo administrativo relativo a autorizacao genérica do
ajuizamento e abstengéo de apresentacédo de defesa
Procurador-Geral do Es
23-0-1-15 Delegacéo de poderes genérica. 10 N Prazo de 10 anos. Delegacgéo de poderes genérica.
23-0-2 COBRANCA ADMINISTRATIVA DA DIVIDA ATIVA 0 N COBRANCA ADMINISTRATIVA DA DIVIDA ATIVA
Prazo no setor de 5 anos. Termo de Regularizacédo de Parcelamento em meio fisico (anteriores a maio de 2012). Eliminagao, apds
Termo de Regularizagdo de Parcelamento em meio fisico digitalizagdo no Dossié do Contribuinte, onde deve constar a data do parcelamento. Somente podera ser efetuada a digitalizagio apds a
23-0-2-1 : : 005 10 5 N P - = : h p
(anteriores a maio de 2012). conferéncia pelo servidor que a documentacéo esteja perfeitamente legivel.
23-0-2-2 Titulo de Divida Ativa protestada. 005 10 5 N Prazo de 5 anos no ~set_qr. lTltqu de D|V|d,a‘ Ativa protestada. Eliminacéo, apés digitalizagdo em pasta virtual gerenciada pela CAF. O
prazo para eliminagéo inicia-se no exercicio seguinte ao protesto.
23-0-2-3 Parecer Técnico Avaliativo 0 5 0 S Eliminacao do suporte papel ap6s digitalizagdo e inclusdo no Documentador
23-0-3 CONSULTORIA 0 CONSULTORIA
cia solicitada. Atos administrativos consultoria juridica externa (refere-se a procedimento administrativo instaurado em outro 6rgéo ou
Atos administrativos consultoria juridica externa (refere-se entidade da adPrazo de arquivamento até o cumprimento da diligénministracéo publica). Destinagéo final Orgéo ou entidade
23.0-3-1 a procedimento administrativo instaurado em outro 6rgdo 0 N demandante. Os despachos, informacdes e pareceres produzidos em SIDS cujo destino é retornarao 6rgdo demandante deveréo ser
ou entidade da administragdo publica). digitalizados e arquivados digitalmente em ordem cronolégica e anual. Os pareceres encaminhados a outros 6rgdos deveréo ter duas
vias, uma via original no SID do 6rgédorequisitante cujo destino é retornar ao 6rgdo demandante e a segunda via original segue a regra
docédigo 23-0-4-2-3 (guarda permanente)
23-0-3-2 Atos administrativos da consultoria juridica interna da 10 0 N Prazo de 10 anos. Atos administrativos da consultoria juridica interna da PGE. Os SIDs deverdo ser digitalizados e arquivados
PGE. digitalmente em ordem cronoldgica e anual no documentador.
23-0-3-3 Pareceres. 0 S Guarda Permanente. Os pareceres deverdo ser digitalizados em pasta prépria e também no documentador.

Data/Hora:27/03/2024 16:07

Impresso por: Talita Arantes

Pagina3 de4




ESTADO DO PARANA

Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia - SEAP

Sistema de Protocolo Integrado

Tabela de Temporalidade

- - Prazo Prazo Cx
Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao
23.0-3-4 Sumulas para uniformizacgéo da jurisprudéncia 0 5 N Prazo de 5 anos no arquivo geral. Simulas para uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa. Digitalizar e inserir no documentador.
administrativa.
23-0-4 ESTUDOS JURIDICOS S ESTUDOS JURIDICOS.
23-0-4-1 Producéo Intelectual. 0 S Producéo Intelectual. Guarda Permanente.
23-0-5 ATOS ADMINISTRATIVOS 20 N ATOS ADMINISTRATIVOS
23-0-5-1 Deliberagao. 20 N Prazo de 20 anos. Deliberacéo. Eliminacéo, apds digitalizagao.
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