ESTADO DO PARANA
Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia - SEAP

Sistema de Protocolo Integrado

Tabela de Temporalidade

- - Prazo Prazo .
Cédigo Descri¢ao do Assunto Setor Geral Al A.P. Descricao

A classe 4 refere-se aos assuntos da Fazenda, abrangendo os relacionados com as atividades de planejamento, coordenagao,
fiscalizag&o, controle, execugéo e orientagdo normativa dos sistemas estaduaisorcamentario, financeiro e de tributacédo - em todas as

4 FAZENDA 0 0 0 N N X s - ~ ~ e .
suas fases, bem como os assuntos pertinentesas atividades de administragao e execugao da politica financeira do Estado.
Incluem-se documentos como normas de procedimentos administrativo e fiscal, instrugdes normativas, termos de acordo, consultas a

4-1 Legislacédo \% 04 0 S Comisséo Consultiva,editais e decisdes hierarquicas do Conselhos de Contribuintes e Recursos Fiscais.

. Classificam-se documentos referentes a estudos técnicos relacionados a assuntos de natureza fiscal, tributaria e financeira. Incluem-se

4-2 Estudos Técnicos. \% 04 0 S " . S—— ) .
planos, programas e projetos de natureza fiscal, tributaria e financeira.

4.3 Receita. v 10 20 s Clas_5|_f|c~am»se atos normativos _refgrentes a tributacéo, arrecadacéo e fiscalizagéo da receita como:isencéo, imunidade, anistia,
restituicdo, cancelamento e remisséo.

4-3-1 Tributagéo. \% 10 20 S Incluem-se documentos referentes a tributagao.

4-3-2 Arrecadacéo. \% 10 20 S Incluem-se documentos referentes a arrecadacéo.

4-3-2-1 Previsdo da Arrecadagao. 02 04 0 N Incluem-se os boletins de desempenho da arrecadagéo estadual.

4-3-2-2 Recolhimento (Declaracdes, Guias e Informagdes). 02 04 0 N

4- 3-2-2-1 |Declaragdo de Débito de Imposto - DDI. 02 04 0 N

4- 3- 2- 2- 2 |Declaragédo Fisco Contabil - DFC - 12 e 22 vias. 02 04 N N

4-3-2-2-3 Guia de Informacéo e Apuracgado do ICMS - GIA/ICMS. s 0 0 N * Eliminar ap6s a microfilmagem.

i 3 3 1 - a
4-3-2-2-4 \(/Bi;;a de Informagéo, Apuragéo e Recolhimento - GIAR (1 s 0 0 N *Eliminar apés a microfilmagem.
i 3 3 1 - a

4-3-2-2-5 \(/Bi;)la de Informagéo, Apuracéo e Recolhimento - GIAR (2 02 04 0 N

4-3-2-2-6 gw; Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais - s 0 0 N *Eliminar apés a microfilmagem.

4-3-2-2.7 gw;é\lamonal de Recolhimento de Tributos Estaduais - s 0 0 N *Eliminar apés a microfilmagem.

4- 3- 2- 2-8 |Guia de Recolhimento - GR3 (12 via). S 0 0 N *Eliminar ap6s a microfilmagem.

4- 3- 2-2-9 |Guia de Recolhimento - GR3 (52 via). 02 04 0 N

4- 3-2-2-10 ) ) A P . _—

Guia de Recolhimento - GR5 (12 via). s 0 0 N Eliminar apds a microfilmagem.
4-8-2-2-11 |5 ia de Recolhimento - GRS (32 via). 02 04 0 N
4- 3-2-2-12 ) ) A P . _—
Guia de Recolhimento - GRE (12 via). s 0 0 N Eliminar apds a microfilmagem.
4-3-2-2-  |Guia de Recolhimento - GRE (22 via). 02 04 0 N
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13 Guia de Recolhimento - GRE (22 via). 02 04 0 N

4- 3- 2- 2-14 |Guia de Recolhimento do Estado do Paran& - GR-PR. s 0 0 N *01 ano no Banco e 06 na Agéncia de Rendas; e paraarrecadagdes a partir de 26/10/00 apenas 01 ano no Banco Contrato SEFA-
PR/Banestadol/Ital.

4- 3- 2- 2-15 |Guia Nacional de Informagéo e Apuragéo do ICMS 02 04 0 N

Substitui¢do Tributaria - GIA/ST.

4-8-2-2-16 |posumo Didrio da Receita - RDR (32 via). 02 04 0 N

feg-z-2dly Conjunto de Documentos da Receita - CDDR. 06 0 0 N

4-3-2-3 Balancete Mensal de Agéncia de Rendas. 02 04 0 N

4-3-2-3-1 |12 Via da 12 Parte. 5 0 0 N *Eliminar ap6s a microfilmagem.

4-3-2-3-2 |22Viada 12 Parte + 12 e 22 Vias da 22 Parte. 02 04 0 N

4-3-2-4 Divida Ativa. 10 20 0 S Incluem-se documentos tais como cancelamento da divida ativa, dagdo em pagamento.

4- 3-2-4-1 |Acdes de Execugdo Fiscal. 10 20 0 N

4-3-2-4-2 Boletins de Retificacéo e Rescisdao do Parcelamento. 02 04 0 N

4- 3- 2- 4- 3 |Boletins de Retificagdo da Conta Corrente Fiscal. 02 04 N

4- 3- 2- 4- 4 |Requerimento de Certidao Negativa. 01 0 0 N

4- 3-2-4-5 |Termos de Inscrigdo. 10 20 0 S

4-3-3 Fiscalizacéo. N

4-3-3-1 Fichas de AIDF. 01 N N N Incluem-se as Fichas de Autorizacéo para Impressao de Documentos Fiscais - AIDF.

4-3-3-2 Nota Fiscal. 02 04 N N Incluem-se as vias de Notas Fiscais retidas pela fiscalizag&o.

4-3-3-3 Verificagdo Fiscal Sem Autuagéo. 02 N N N Incluem-se os documentos referentes a verificagéo fiscal sem emisséo de auto de infragéo.

4-3-3-4 Verificagdo Fiscal Com Autuacao. 02 04 N N Incluem-se os documentos referentes a verificacao fiscal com emissao de auto de infracéo.
Incluem-se os seguintes documentos: autorizagdo/IGF (Inspetoria Geral de Autorizacéo), autorizagéo para uso de maquina registradora,
homologacéo de crédito tributario, impostos (ICMS, IPVA, ITCMD) isen¢éo, imunidade, anistia, restituicdo, cancelamento, remisséo,
parcelamento quitado, administrativode natureza tributaria, de natureza fiscal, de restituicdo de tributos, fichas de autorizagdo e controle

4-3-3-5 Processo Administrativo - Fiscal PAF e/ou Autos de 06 6 N N de crédito (FACC), selo fiscal (CETM e assemelhados), etc.

Infracéo.

*Arquivar na DRR de origem por 06anos apds: pagamento, decisdo favoravel ao sujeito passivo transitada em julgado, reconhecimento
deanistia ou remissao, os parcelados apds a quitagdo, e os inscritos em divida ativa ap6s a quitagdoda mesma.

4-3-3-5-1 |2a.Via 001 N N N ELIMINAR APOS A MICROFILMAGEM
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4-3-3-5-2 |4a.Via 002 004 N N
4- 3- 3-5- 3 |Termo de Encerramento de AIF/PAF 006 N N
4-3-4 Processos 006 N S
F (Inspetoria Geral de Fiscalizagdo), autorizagcdopara uso de maquina registradora, homologagé&o de crédito tributario, impostos (ICMS,
L/ . . . IPVA, ITCMD) isencéo, anistia, imunidade, anistia, restituicdo, cancelamento, remisséo, parcelamento quitado, administrativo de
frghaed Ze e Pl b v oz e N natureza fiscal, de restitui¢cdo de tributos, fichas de autorizagao e controle de créditolncluem-se os seguintes documentos:
autorizagao/IG(FACC), selo fiscal (CETM e assemelhados), etc.
4-3-4-2 De Regimes Especiais e Autorizagdo para Uso de N 06 N s Incluem-se documentos tais como autorizagéo para uso de processamento eletronico de dados e processos de regimes especiais.
Processamento Eletronico de Dados.
4-3-4-3 De Natureza Administrativa. 0 02 0 N Incluem-se processos de natureza administrativa deassuntos diversos.
4-3-4-4 Acorddos e_Vot(_)s do Conselho de Contribuintes e N 06 N N Incluem-se as segundas vias de acérdéos e votos do Conselho de Contribuintes e Recursos Fiscais.
Recursos Fiscais.
S e outros documentos constituintes da empresa.*Observacédo: Apos a baixa da empresa. As 13svias do DAC, do DUC e do DCS devem
e . - " ser retiradas antes da eliminagdo e arquivadas no cddigo 4-3-5-1.digo 4-3-5-1.Incluem-se Documento Auxiliar de Cadastro - DAC/-12 via,
feE-g Slle ol Conitflz iz, ue N N N Documento Unico de Cadastro -DUC/- 12 via,Documento Complementar de Sécios - DC
Documento Unico de Cadastro - DUC, Documento Auxiliar . Incluem-se o DUC, o DAC (12s vias) e o DCS, desentranhados do Dossié de Contribuintes. *Observacéo: Apos retirados do Dossié de
4-3-5-1 de Cadastro - DAC e Documento Complementar de 10 S L . . o
2 Contribuintes encaminhar para o Arquivo Intermediario do DEAP.
Sécios - DCS.
4-3-5-2 Baixa de Contribuintes. 06 N N Incluem-se os documentos de baixa de contribuintes.
4-3-5-3 Documento Auxiliar de Cadastro - DAC/2a.Via. 06 N
4-3-6 Relatdrios. 02 04 N N Incluem-se os relatérios de quota de produtividade, de auditoria, listagens de notas fiscais e substitui¢éo tributaria.
4-3-6-1 Relatérios d.'.a Amsm.i’ Remiss&o e da Lei de 02 04 N S Incluem-se os relatérios de anistia, remissédo e da Lei de Responsabilidade Fiscal.
Responsabilidade Fiscal.
4-4 Administracéo Financeira. \% 04 N S Classificam-se documentos referentes a orientagdo e execugéo da politica financeira.
4-4-1 Controle da Receita e da Despesa. 02 04 N N
2-4-1-1 Controle Financeiro/Administragdo de Valores. 02 04 N N anluem—se~ documento§ tais como registro da receita, notas de langamento contébeis a receita e despesa, extratos bancarios, processos
e execugdo orgamentaria e financeira.
4-4-2 Controle Contabil. 02 04 10 S
4-4-2-1 Balanco. 02 04 10 S
4-4-2-2 Balanco Consolidado. 02 04 10 S
4-4-2-3 Livro-caixa. 02 04 N N
4-4-2-4 Livro-diario. 02 04 10 S
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4-4-2-5 Livro-raz&o. 02 04 10 S
4-4-3 Movimentacgao Financeira do Tesouro. 05 05 05 S Incluem-se documentos de movimento financeiro e demonstrativos.
4-4-4 Divida Publica. \Y 06 05 S
4-4-4-1 Divida Interna. \% 06 05 S Incluem-se documentos tais como contratos de empréstimos.
4-4-4-2 Divida Externa. \ 06 05 S Incluem-se documentos tais como contratos de empréstimos e contratos de cambio.
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