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GOVERNO D ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRAGCAO
E DA PREVIDENCIA

GESTAO CENTRALIZADA DO SISTEMA EPROTOCOLO

COMUNICADO 10/2024

Assunto: nova tela de configuracao do local e outras atualizag6es

Curitiba, 02 de setembro de 2024.

|.  Tela de Configuracao do Local

A partir de 03 de setembro de 2024 a fung¢ao de Configuragao do Local permitira
o gerenciamento dos acessos de funcionarios do local por meio do Gestor Local e

passara a apresentar as seguintes opgoes:

* Orgao: XXXXXXXXXXX

* Local: XXXXXXXXXXXX

* Permitir encaminhar para um funcionario (Habilitar destinatario na tela de
inclusdo/encaminhamento):

()Sim ( )Nao ( )Obrigatério

* Permitir funcionario finalizar suas pendéncias (Encaminhar sem revisdo do
responsavel):

()Sim ( )Nao

* Permitir receber protocolo digital externo ao 6rgao:

()Sim ( )Nao

* Permitir receber protocolo fisico externo ao 6rgéo:

()Sim ( )Nao

* Ordenacéao dos Protocolos na Aba Protocolos no Local:

( )Numero Protocolo ( )Data de Envio Crescente ( )Data de Envio Decrescente ( )Data
Prazo Crescente

Nome do funcionario;

Cadastrar Protocolo;

Capturar Protocolo;

Combo Destinatario;

Andamento Local;

Responsavel,

Privado/Sigiloso;

Recebe Pendéncia Externa ao Orgao;
Inativar.
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Tela de configuragao do local para Gestor Local

| Tela Inicial| Protocolo | Administragi Documento§ ~ Tram. | Relatérios {Arquivamen;  Ajuda | Sair

Sexta, 30 de Agosto de 2024 - 16:27:34 © Elias Julio - v7_1_10_11 (75035h) - voltar @

|l Configuragdo do Local

* Orgdo: | DPC - DEPARTAMENTO DE POLICIA CIVIL
* Local: | DPC/CEPOL - CENTRO COMUNICACOES POLICIAIS

* Permitir encaminhar para um funcionario (Habilitar destinatério na O O . @ e
tela de inclusdo/encaminhamento): - Sim -/ Néo & Obrigatério

* Permitir funciondrio finalizar suas pendéncias (Encaminhar sem ®sin Ofa
revisio do responsavel): = Sim ' Nao

* Permitir receber protocolo digital externo ao érgéo: @ sim O N3o
* Permitir receber protocolo fisico externo ao érgéo: @ sim O Nao
* Ordenagéo dos Protocolos na Aba Protocolos no Local: (O Ngmero Protocolo O Data de Envio Crescente ® Data de Envio Decrescente O Data Prazo Crescente

Salvar  Voltar

Funcionarios do local

Nome Funcionario Cadastrar Protocolo Capturar Protocolo Combo Destinatério Local P & Privado/Sigilt Recebe Pendéncia Externa ao Orgéo Inativar
Ana Lezir Martins Santana a (] O (] 0O (m] x
Camila Carneiro dos Santos a (]} 0O (] 0O (m] x
Cleusa de Fétima Moreira Scacchetti (] (] (m] 0 [m] (m] X
Elias Julio (m] (] 0 X
Fernanda Abagge O O u] o O m] X

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Sexta, 30 de Agosto de 2024 - 16:27:34 Elias Julio - v7_1_10_11 (75035h) - topo (4]

Para o Gestor de Acesso Orgdo sera adicionada a opgdo de incluir novos
funcionarios a partir desta tela informando o nome ou o CPF do usuario. O Gestor de
Acesso também podera configurar todos os locais do seu o6rgéo/entidade na
configuragéo local. Todas as alteracdes feitas ficardo salvas no perfil do usuario na

tela “Funcionario”.

Ao ser realizada a inativagao de um funcionario na configuragdo do local, o
sistema automaticamente enviara notificagdo para o Gestor de Acesso do érgéo do
ultimo local desvinculado informando nome e CPF para a adequacgao do perfil do
usuario, pois os usuarios excluidos ndo devem permanecer com 0s grupos de acesso

SPIWEB na tela do funcionario.
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Tela de configuragdo do local para o Gestor de Acesso Orgao

|l Configuragdo do Local

* Orgdo: | DPC - DEPARTAMENTO DE POLICIA CIVIL
* Local: | DPC/CEPOL - CENTRO COMUNICACOES POLICIAIS

* Permitir encaminhar pera um funciondrio (Hebiltar destinatériona @
tela de inclusdo/encaminhamento): "~ Sim O Ngo @ obrigaterio

* Permitir funciondrio finalizar suas pendéncias (Encaminhar sem ®sim Ona
revisdo do responsével): © Sim ' Nao

* Permitir receber protocolo digital externo ao érgéo: @ sim O N3o
* Permitir receber protocolo fisico externo ao érgéo: @ sim O Nao
* Ordenagéo dos Protocolos na Aba Protocolos no Local: O Numero Protocolo O Data de Envio Crescente © Data de Envio Decrescente O Data Prazo Crescente

Salvar  Voltar

Incluir novos funcionarios

Nome ou CPF do Funcionario: Buscar

Funcionarios do local

Nome Funcionario Cadastrar Protocolo Capturar Protocolo Combo Destinatério Ar Local P avel Privado/Sigil Recebe Pendéncia Externa ao Orgéo Inativar
Ana Lezir Martins Santana D Cﬂ (] a D (]} x
Camila Carneiro dos Santos (] O O a (] a x
Cleusa de Fatima Moreira Scacchetti (m] (m] [m} (] m] [m] X
Elias Julio 0 O o X
Fernanda Abagge O O o o O m] X

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Para acessar a configuragéo do local utilize o menu Administragao.

Exemplos praticos:

a. A unidade administrativa precisa que todos os protocolos sejam destinados a
um destinatario especifico e ndo configurou sua distribuicdo automatica. Neste
caso, o campo “Permitir encaminhar para um funcionario” devera estar
marcado na opg¢ao “Obrigatério”.

b. A Unidade administrativa optou pela distribuicdo automatica. Neste caso, as
opcdes de andamento, captura e combo destinatario serdo desabilitadas na
tela de configuragéo do local.



‘T\\n 27;7

PARANA @

GOVERNO D ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRAGCAO
E DA PREVIDENCIA

GESTAO CENTRALIZADA DO SISTEMA EPROTOCOLO

COMUNICADO 10/2024

I.  Rodapé de Assinaturas

Foram atualizadas as definigdes do rodapé de assinatura dos documentos para

o padrao:
Nome / numero do documento. Primeira assinatura do
documento (sequir ordem de prioridade:
qualificada/avangada/simples) com data e hora. Demais

assinaturas e link de verificagdo de conformidade da assinatura,
constam na folha XXa. Cédigo de validacao.

Sem assinaturas o rodapé continua mostrando as seguintes informacgoes:

Inserido ao protocolo XX. XXX.XXX-X por: NOME em: data e
hora. A autenticidade deste documento pode ser validada no
endereco: link de verificacdo de conformidade da assinatura,
cédigo de validagéo.

lll.  Informagdes de contato para o local

Foi incluida a opcao de informar o e-mail de contato das unidades
administrativas para a consulta dos protocolos. Para informar o e-mail atual de cada
unidade administrativa no sistema envie sua solicitagdo para a equipe de

atendimentos do eProtocolo.

Para duvidas e reclamacbes, entre em contato com a equipe técnica do
eProtocolo pelo e-mail: atendimentos-eprotocolo@seap.pr.gov.br, ou pelo telefone:
(41) 3313-6475.

Atenciosamente,

Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia — SEAP



